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UBND XA VINH HAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PONG MINH Déc lip - Ty do - Hanh phic
‘; N
S0:22-QD Vinh Hai, ngay 28 thang 10 nam 2025
QUYET DINH

V/v ban hanh Quy ché thye hi¢n din chii trong HDNT niim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS DONG MINH

-

Cin cr Lugt Gido duc sb 43/2019/QH14, ngay 14/6/2019;

Cin cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu
ban hanh quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong trong co quan hanh chinh Nha
nudc va DPon vi su nghiép cong lap;

Can o Didu 16 Trudng trung hoc ban hanh theo Théong tu sb 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/9/2020 cuia B$ trudng B Gido duc va Dao tao;

Cin cir Quy ché 1am viéc trong co quan, ban hanh kém theo Quyét dinh sb:
30/QD, ngay 25 thang 01 nim 2021 cua Hiéu trudng truong THCS Pdng Minh;

Can cir Quy ché 1am viéc ciia Chi b6 trudng THCS Pong Minh nhiém ki 2025-
2027;
QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché thyc hién dén ch cia truong
THCS Déng Minh, nim hoc 2025-2026.
Piéu 2. Quyét dinh c6 higu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Toan thé can bd, gido vién, nhan vién nha trudng chju trach nhi¢m thi
hanh quyét dinh nay./,

Noi nhin:
- Nbu Diéu 3;
- Luu: VP,

-‘P‘lflnmn Xudfin Hung
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UBND XA VINH HAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS DPONG MINH Djc Iip - Ty do - Hanh phiic

Vinh Hdi, ngay Zﬁuing 10 nam 2025

QUY CHE
Thye hi¢n din chi trong hoat dgng don vi

(Ban hanh kém theo Quyét djnh sd: ./QD ngay 25710 /2025
cua Hi¢u triecong truong THCS Dong Minh)

_ CHUONGI
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thue hi€n déan chii trong nha truong

1. Phat huy quyén lam chu cia cén b, vién chirc va nang cao trach nhiém cua

ngudi dimg dau don vi.

2. Gop phin xay dung d6i ngii can b, vién chirc 12 cong bdc clia nhan dan, c6 du
phim chit chinh tri, phdm chét dao dirc, 16i song, ning luc va trinh d§ chuyén mén,
nghiép vu, lam viéc ¢6 ning suét, chat luong, hiéu qua, ddp Umg yéu cau phat trién va

do1 mai cna dat nudec.

3. Phong ngira, ngan chin va chdng céc hanh vi tham nhiing, lang phi, quan lidu,
phién ha, sich nhiu nhan dan.

Dieu 2. Yéu cau cia viéc thue hién din chii trong hoat dgng cuia don vi

1. Thue hién dén chii trong hoat dong ctia don vj phai gén lién véi vide bao dam
sy lanh dao cia td chiac Pang & don vj; chép hanh nguyén tic tap trung dan chu; phat
huy vai tro clia ngudi ding dau don vj va ciia cée t6 chire doan thé quan ching cia don
vi,

2. Dan chil trong khuén kho cia Hién phép va phép ludt; kién quyét xu Iy nhimg
hanh vi lgi dung dan ghﬁ vi pham phap ludt, xdm pham quyén, lgi ich hgp phdp cla cén
bg, vién chire va quyén lam chi ciia nhén dén, can trd vide thye hién nhidém vy ciia don
vi.
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. CHUONG 11
DAN CHU TRONG NQI DON V|

Muc 1: TRACH NHIEM CUA NGUO1 DUNG DAU DON V| VA CUA CAN BQ, VIEN CHUC
Piéu 3. Trach nhiém ciia ngudi ding diu don vi

1. Thye hién dan c¢chu trong quan ly va didu hanh hoat dong ctia Nha truong; trong quan
ly, sir dung, thye hién ché d9, chinh séch déi véi can bj, vién chirc.

2. T chire cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 thang dé danh gia
két qua thue hién céc nhiém vu duge giao va 'd@ ra c4c nhiém vu, giai phap cha yéu phai
thuc hién trong thdi gian t&i ciia don vi. Cudi nim, ngudi dimg dau don vi phai td chirc
danh gia tdng két hoat dong ctia don vj tai hoi nghi can by, vién.

wdid ma

3. Ling nghe y kién phan anh, phé binh cia can bd, vién chirc. Khi can b9, vién chirc
ding ky duoc gip va c6 ndi dung, 1y do cy thé thi bd tri thoi gian thich hop dé gip va
trao doi.

4. Thong béo cong khai d& can b, vién chirc biét nhing viéc duge quy dinh tai Diéu 5

quy ché nay.

5. Ban hanh quy ché quéan 1y trang thiét bj lam viéc trong don vi bao dam thiét thuc,
higu qua, tiét kiém; st dung tiét kiém kinh phi dugc cép; thyuc hién cic quy dinh vé cong
khai tai chinh. Viéc mua sém thiét bi, phwong tién va céc tai san ciia don vi phai thyuc
hién theo quy dinh cia phap luit.

6. Thuc hién cac bién phdp phong ngira, ngén chén hanh vi tham nhiing; xit ly va tao
diéu kién dé b chirc c6 thim quyén xir Iy ngudi cé hanh vi tham nhiing; néu thiéu trach
nhiém dé xay ra tham nhiing trong don vj thi bj xir ly theo quy dinh ctia phap luat.

7. Chi dao viéc cung cép déy du, kip thoi nhitng thong tin, tai ligu, cdch thie td chie
thuc hién, trach nhiém thyc hién va trach nhiém giai trinh nhitng ndi dung cong vige
trong don vi quy dinh tai Diéu 5, Piéu 7 cia quy ché nay, trir nhitng tai lidu mét theo
quy dinh cia phap Juat,

8. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy djnh ciia phép lugt cde khidu nqi, t cdo, kién
nghi ciia can bd, vién chic va kién nghj cia Ban Thanh tra nhdn dan truwong hoc; kip
thoi béo céo v6i co quan c6 tham quyén nhitng vAn dé khong thude thim quyén giai
quyét ctia minh,
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9. Kip thoi xir ly nguoi ¢6 hanh vi can trd viée thye hién dan chua trong hoat dong cua
Nha truong va nguoi ¢é hanh vi tra thi, trd ddp can bg, vién chirc khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi theo quy dinh cia phap ludt.

.k L4 A » F 4 A oA L4
Pieu 4. Trach nhi¢m cuia ¢in bg, vién chire

1. Nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché lam viéc ctia don vi; thyc hanh tiét kiém,
chéng liang phi va bio dam thdng tin chinh xéc, kip thoi; thyc hién cac quy dinh vé
nghia vu, dao dirc, vin héa giao tiép, quy téc tmg xir, nguyén tic trong hoat dong nghé
nghiép va nhimg viéc khong dugc lam theo quy dinh cta phép luat.

2. Chiju trach nhiém trude phép ludt, trudc nguoi phu trach truc tiép va trudc nguoi
dimg dau trong don vj vé viéc thi hanh nhiém vu cia minh. Trong khi thi hanh céng vu,
cén b, vién chirc duge trinh bay y kién, d& xudt viéc giai quyét nhitng van dé thude
pham vi trach nhiém cta minh khéc véi y kién ctia ngudi phuy trach truc tiép, nhung van
phai chip hanh su chi dao va hudng dan ctia nguoi phu trach truc tiép, dong thai co
quyén béo luu y kién va bdo ¢éo 18n cép c6 thdm quyén. Déi véi vién chirc dugc quyén
tir chdi thuc hién cong viée hoic nhiém vy tréi véi quy dinh ctia phap lut, dugc quyét
dinh vAn d& mang tinh chuyén mén gén véi cong viéc hodc nhiém vu dugc giao.

S PR Y

—

3. Thuc hién phé binh va tu phé binh nghiém tic, phat huy uu diém, c6 giai phép sua
chira khuyét diém; théng thin déng gop y kién dé xay dung ndi bd don vi trong sach,

vimg manh.
4. Déng gop y kién vao viéc xdy dung céc vin ban, d€ 4n clia don vi khi duge yéu cau.

5. Béo c4o ngudi c6 thdm quyén khi phat hién hanh vi vi pham phép luét trong hoat

dong cua don vi.
Mue 2: NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI DE CAN BQ, VIEN CHUC BIET
Piéu 5. Nhirng viéc phai cong khai

1. Chi truong, chinh sach cia Pang va phép lut cia Nha nude lién quan dén cong viée

cua don vi.
2. Ké hoach cbng tac hang nim, hang thang ctia don vj,

3. Téng kinh phi hoat dong hang nim ciia don vi; tai sén, trang thiét bj ctia don vi; két
qua kiém toan,
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4. Hop dong lam viée, thay déi chire danh nghé nghiép, thay déi vi tri lam viéc, cham
” A \ " A » ‘A » v 4 A A A A A
dut hop dong lam viée cva vién chire; gidi quyét ché dg, nang béc luong, nang ngach,
3 .r A » A » " 0} A Ko X ’ A A ’
danh gid, xeép loai vién chire; khen thuong, ky ludt, nghi huu doi voi can b, vién chuc;
cdc d¢ an, du dn va viée xdy dung cdc van ban quy pham phap luét cia don vi.

5. Céc vu vige tiéu cyre, tham nhiing trong don vi da dugc két luan; ban ké khai tai san,
thu nhdp cua nguoi ¢d nghia vu phai ké khai theo quy dinh cta phéap luat.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, té cdo trong ndi bd don vi.
7. Cac ndi quy, quy ché cia don vi.

8. Két qua tiép thu y kién ciia cén bg, vién chirc v& nhimng vin dé thudc thdm quyén
quyét dinh cia nguoi dimg dau don vi dua ra 14y y kién cén b, vién chirc quy dinh tai

Piéu 7 cta quy ché nay.

A}

s il

9. Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan ly cap trén lién quan den cdng viéc cua

don vi.
Piéu 6. Hinh thirc va thoi gian cong khai
1. Hinh thitc cong khai

Can cir vao dic diém, tinh chét hoat dong va ndi dung phai cong khai, cic don vi ap
dung mot, mot s hodc tt ca cac hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét tai don vi;
b) Thong bao tai hi nghi can bg, vién chir;

¢) Thong bao cho ngudi phu trach céc bd phan cia don vi va yéu cau ho théng bdo dén
can b, vién chic lam viéce trong cac by phén do;

d) Thong bao bing van ban dén cip by tryc tiép, Ban Chap hanh Céong doan co sd;

2. Thi han cong khai cham nhat 14 03 ngay lam viée, trudng hop diic bigt khong qua 05
ngay ké tir ngdy vin ban dugc ban hanh hoic ké tir ngay nhan dugc van ban ciia don vj
cAp trén, trir nhimg i liéu mét theo quy dinh ctia phap ludt. P8i véi viin ban nidm yét
tgi try 50 cta don vj thi phéi thye hign niém yét it nhit 7 ngdy lién tue ké tir ngdy niém
yet.
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Muc 3: NHUNG VIEC CAN BQ, VIEN CHUC THAM GIA Y KIEN, NGUOI PUNG PAU
PON VI QUYET DINH

lx ~ A r A *A L4 . ’ l‘
Picu 7. Nhirng vi¢e cin b, vién chire tham gia y kién

1. Chu trwong, giai phap thue hién nghj quyét ciia Dang, phéap luat ciia Nha nudc lién

quan dén cong vi¢e cua don vi.

2. Ké hoach cong tac hang ndm cua don vi.
3. T4 chirc phong trao thi dua cia don vi.
4. Bio céo so két, tdng két cua don vi.

5. Cac bién phép cai tién td chirc, hoat dong va 18 16i lam viéc; phong, chong tham &
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, chéng quan liéu, phién ha, séch nhiéu nhan

~

dan.

6. K& hoach tuyén dung, dio tao, bdi dudng cén bd, vién chirc; bau cir, bo nhiém can b9,
vién churc.

7. Thuc hién cic ché d6, chinh sich lién quan dén quyén va loi ich cua cén bj, vién

chirc.
8. C4c ndi quy, quy ché cia don vi.
Piéu 8. Hinh thirc tham gia y kién

Cin cir diic diém, tinh chét hoat dong va ndi dung tham gia y kién, cdc don vi ap dung
mot trong ba hinh thirc tham gia ¥ kién sau day:

1. Cén bd, vién chire tham gia ¥ kién truc tiép hodc tham gia y kién thong qua nguoi dai

dién véi ngudi dimg dau don vi.

2. Thong qua hoi nghi cén b, vién chic cia don vij,

3. 'Phét phiéu hoi ¥ kién truc tiép, giri du thao vin ban dé cén bo, vién chirc tham gia ¥
kien.

4, Gop y qua hom thu gbp y cia hi¢u trudng.

Muyc 4: NHUNG VIEC CAN B, VIEN CHUC GIAM SAT, KIEM TRA

Pidu 9. Nhitng viée can bj, vién chire gidm sit, kiém tra
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1. Thyc hién chui truong, chinh sach ctia Pang va phap luat cia Nha nudce, ké hoach

coéng tac hang nam cia don vj.

" . A A e ’ A 4n [) ’ \ ” &< 2
2. Str dung kinh phi hoat dgng, chap hanh chinh sach, ché d¢ quan ly va sir dung tai san

cia don Vi.
> A r A ‘ 2 .
3. Thue hién céc ndi quy, quy ché ctua don vi.

4. Thue hién cic ché d0, chinh sach ciia Nha nude vé quyén va lgi ich clia cdn bo, vién

chire trong don vi.

5. Giai quyét khiéu nai, té cdo trong ndi bo don vi (Pon thu néu c6 phai dang trinh tu,

khéng Vot cap).
Piéu 10. Hinh thirc gidm sat, kiém tra

Pon vi t6 chirc & cén bo, vién chirc gidm sat, kiém tra thong qua ba hinh thirc giam sat,

kiém tra sau day:
1. Thong qua hoat ddng ciia Ban Thanh tra nhan dén. —
2. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc hop dinh k.
3. Thong qua hdi nghi can b, vién chiec.

Chuong III

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI CONG DAN, PON VI,
TO CHUC CO LIEN QUAN

Diéu 11. Trich nhi¢m ciia ngudi ding dau’ don vi

1. Td chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai noi 1am viéc va ding tai trén
trang thong tin dién tir ciia don vj dé cong dén, td chic (sau day goi chung la cong dan,
t0 chirc) biét cac ndi dung sau:

a) Bo phén chiju trdch nhiém giai quyét cong vide c6 lién quan;
b) Thii tuc hanh chinh giai quyét cong viée;

¢) MAu don tir, hb so cho timg loai cong viée;

d) Phi, 1¢ phi theo quy djnh;

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viée.

7
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2. Chi dao va kiém tra cén bd, vién chtre trong viéc giai quyét cong viéc cua cong dan,
td chire; kip thoi ¢d nhiing bién phap xir 1y thich hgp theo quy dinh ctia phap luat doi
v6i nhimg cdn b, vién chire khong hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh than trach nhiém,
sich nhidu, gdy phién ha, tham nhiing trong vige giai quyét cong viéc ctia cong dan, t6

chire.

3. Chi dao viée bd tri td chire hom thu gop y; chi dao ngudi phu trach céng tac chuyén
mon cua don vj cung dai dién Ban Thanh tra nhan dan hang tudn m& hom thu gop Y,
nghién ciru va dé xudt giai quyét cdc y kién gop y duge giri dén, béo cdo ngudi dimg
diu don vi dé d@ ra nhimg bién phap hop ly nhim tiép thu va gidi quyét cac y kién gop
y.

4. Clt ngudi ¢6 trach nhiém gip va giai quyét cong viée c6 lién quan khi cong dan, o
chitc ¢6 yéu cau theo quy dinh cia phép luét; nhiing kién nghi, phén anh, phé binh cua
cdng dan, t& chire phai dugc nghién ciru va xir ly kip thoi.

Piéu 12. Trach nhiém ciia can bo, vién chire

1. Chi duoc tiép nhén tai lidu va giai quyét cong viée ciia cong dén, td chirc tai trudng;
bao vé bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va bi mat thong tin v& ngudi td céo theo quy
dinh cua phap luit.

2. Khi cong dén, td chirc cé yéu clu, can bd, vién chirc cé trach nhiém giai quyét cac
yéu cau d6 theo thAm quyén. Nhing viéc khong thudc thAm quyén giai quyét, can bd,
vién chirc phai théng bdo dé cong dan, t chirc biét va huéng dn cong dan, tb chirc dén
noi c6 thdm quyén giai quyét. Can b, vién chirc khdng duge quan liéu, hich dich, cua
quyén, tham nhiing, giy kho khin, phién ha, sach nhiéu trong giai quyét cong viéc cua
cong dén, t6 chirc.

3. Céng viéc ctia céng din, tb chie phai dugc can bg, vién chitc nghién clru xir Iy va kip
thoi giai quyét theo diing quy dinh ctia phap luat va ndi quy, quy ché cia don vi.

4, Nhitng cong viéc di c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi cén bg, vién chirc phai
chip hanh ding thdi han dé, Trudmg hop phirc tap doi hoi phai ¢ thoi gian dé nghién
ciru giai quyét thi can bg, vién chire ¢6 trach nhiém bdo cdo ngudi phy trch trye tiép va
kip thai thong bao cho cong dan, t6 chire biét.

Diéu 13, Quan hé giira ngudi ding ddu don vj véi co quan cip trén

1. ChAp hanh quyét dinh cia cAp trén, Khi c6 céin cir cho riing quyét dinh d6 1a trai phap
luat thi phai kip thoi béo céo bing van ban véi ngudi ra quyét dinh; trudng hep ngudi ra
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quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi ngudi thi hanh phai chdp hanh nhung khong
chiu trach nhiém vé hiu qua cta viée thi hanh, dong thoi bio cédo cAp trén truc tiép cia
ngudi ra quyét dinh. Ngudi ra quyét djnh phai chju trach nhiém trude phap ludt vé quyét
dinh cia minh.

’

2. Phan énh nhimg vudng mace, kho khin trong qua trinh thue hién chirc nang, nhiém vy
cta minh; kién nghj co quan cdp trén nhing van d& khong pht hgp, can sira dbi, bd
sung trong cdc ché dg, chinh sich, cdc quy dinh cda phap luat va trong chi dao, diéu
hanh cia co quan cap trén.

3. Tham gia déng gop ¥ kién, phé binh ddi véi hoat dong ctia co quan cép trén; c6 trach
nhiém nghién ctru, tham gia y kién vao céc du théo vé ché dg, chinh sach, van ban quy
pham phép luat do co quan cdp trén yéu cau.

%Y

4. Bo c40 co quan c4p trén tinh hinh céng tic clia don vi minh theo quy dinh; déi voi
nhimg vin d& vuot qué thAm quyén giai quyét thi phai kip thoi bdo céo, xin ¥ kién chi
dao cua don vi ca‘ip trén. Noi dung bédo céo 1én don vi cép trén phai khach quan, trung %

thuc.

O

~ CHUONG VI
TO CHUC THU'C HIEN

- Qui ché nay duoc xem xét, sira ddi bd sung theo nghi quyét ctia hdi nghi cén bg, vién
chirc hang nam.

- Céc c4 nhén, td chirc, doan tha trong nha trudng thuc hién tét quy ché niy s& dugc
khen thudng, vi pham s€ bj xir Iy theo qui dinh.

- Hiéu trudng c6 nhiém vu thuc hién va chi dao thyc hién nhiing qui dinh trong qui ché

nay phit hop thyc té ciia nha trudng./.

Noi nhin
-Céc t CM, VP, CTCP;
-Luu VT,
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