PANG BO TP HAI PHONG DANG CQNG SAN VIET NAM
PANG UY XA VINH HAI
%

Vinh Hai, ngay 09 thang 7 nam 2025
S 02-HD/DU

HUONG DAN
Thuye hi¢n thu, ngp ding phi va quan ly tai chinh Dang

Thue hién Hudng dan sé 03-HD/VPTW, ngay 06/7/2016 cia Vin phong
Trung wong Pang vé hudng dan thyc hién ché do dang phi theo Quyét dinh sb 342-
QD/TW, ngay 28/12/2010 cua BO Chinh tri; Hudng dén s6 21-HD/VPTW, ngay
04/3/2013 cta Van phong Trung wong Péang, huéng dan mot s6 diém quy dinh cu
thé ban hanh kém theo Quyét dinh s6 99-QB/TW ngay 30/5/2012 cua Ban Bi thu
Trung wong Dang vé ché d¢ chi hoat dong cong tac Pang cua td chirc co s dang,
dang bé cép trén truc tiép co sd & trong nudc, Dang uy huéng dan thuc hién nhu
sau:

1. PHAN THU, NOP PANG PHI

Can cir Hudng din sé 03-HD/VPTW, ngay 06/7/2016 cta Vian phong Trung
uong Dang v& huéng dan thuc hién ché do dang phi theo Quyét dinh s6 342-
QD/TW, ngay 28/12/2010 cta B Chinh tri;

1. P6i twong va mire déng dang phi hing thang clia dang vién

1.1. Dang vién trong nudc duwoc huong ché dp tién lwong, phu cdp the |
ngach bdc: mic déng dang phi la 1% téng mirc tién lwong va cac khoan phu cap ;,
dugc tinh dong bao hiém x4 hoi.

Vi du: Dong chi A c6:

Hé sb luong chinh 13 4,98 (Puoc tinh déng bao hiém xa hoi)

Phu cép chtrc vu: 0,3 (Pugc tinh dong bao hiém xa hoi)

Phu cép tham nién vugt khung: 0,25 (Puwoc tinh dong bao hiém xa h¢éi)

Phu cép tham nién nghé (gido vién...): 1,31 (Pugc tinh dong bao hiém xa hi)

Téng thu nhap bang h¢ sb la: 4,98+0,3+0,25+1,31 = 6,84

sé tién dong dang phi 1a: (6,84 x 2.340.000) x 1% = 160.036 ddng
(Thoi diém lwong 16i thiéu la 2.340.000Q)

1.2, Dang vién hwong lwong bao hiém xd hgi (Hwu tri,...): dong dang phi
héing thang bang 0,5% mirc tién luong bao hiém xa hi (lwong huu).
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Truong hop dang vién nghi huu nhung duge cac co quan nha nuéc, céc )
chirc chinh tri - xa hdi, cac td chire xa hoi - nghé nghiép, don vi su nghiép cong
1ap, moi tiép tuc lam vig¢e duge hudng tién cong, phu cﬁp h?mg thang, mc dong
dang phi bao gdm: 0,5% tién luong huu, tr¢ cz‘np hang thang va 0,5% tién cong, phu
cap duge huong.

Vi du: Ddng chi C, nghi huong BHXH, kiém thém Bi thu chi bé thén:

- Luong huéng BHXH: 5.000.000 dong

- Bi thu chi b thon ¢6 muc phy cép la hé s6: 1,0

S6 tién dong dang phi 1a: (5.000.000 + (1,0 x 2.340.000)) x 0,5% = 36.700 dong

(Thoi diém hwong t6i thiéu la 2.340.000d)

1.3. Dang vién la cdan by khéng chuyén trach cd’p xd, thén, té dan pha" duoc
hwong phu cdp hang thdng: muc dong dang phi bang 1% muc phu cap

Vi du: Dong chi B, Bi thu chi bd thén c6 mirc phu cap 1a hé s6 1,0
S6 tién dong dang phi 1a: (1,0 x 2.340.000) x 1% = 23.400 dong
(thoi diém lwong t6i thiéu la 2.340.000d)

1.4. Dang vién lam viée trong cde doanh nghiép nha nude, cong ty ¢ phan,
cong ty hop doanh, doanh nghiép tw nhan, tdp doan kinh 16, tong cong ty, cong ty
trach nhiém hitu han mét thanh vién, cong ty trdch nhiém hitu han hai thanh vién
tro lén, don vi sw nghiép céng ldp. Mic déng dang phi hang thang bang 1% tién
luong theo ngach béc, luong chirc vy, chirc danh hogc ti€n cdng; ti€n luong theo
ngach béc, luong chirc vu, chirc danh téng thém tir quy tién lwong cua don vi theo
quy dinh ctia Chinh pht va cac khoan phu cdp tinh déng bao hiém xa héi.

Truong hop dang vién dd nghi ché do dugc bao hiém xa hdi chi tra tién
lwong huu hoic trg cip hing théng duge céc doanh nghigp trén mdi lam viée, mirc
déng dang phi bing 0,5% tién luong huu, trg cép hing thang va 0,5% tien cong va
phy c4p (néu ¢6) do cac doanh nghiép chi tra.

1.5. Dang vién la hoc sinh, sinh vién khong huong luong va phu cdp: mie
déng dang phi 3.000 dong/thang,

1.6. Dadng vién la chi trang trai; chi ciia hang thuong mqi, san xuat, kinh
doanh djch vy: mic dong dang phi 20.000 dong/thdng

1.7. Dang vién khong thuge cdc doi twong trén: (Thuge cde nganh nghé san
xudt nong nghiép, lao dgng ty do, tiéu thi cong nghigp,...):

- Trong d¢ tudi lao dong (nam tir 61 tudi 3 thdng, nit tir 56 tudi 8 théng tré
xudng) ndp dang phi hing théng la: 6,000 dong/thing;
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+ Ngoai do tudi lao dong (Trén 56 tudi 8 thang dbi véi nir, trén 61 tudi 3
thang ddi véi nam) mure ndp dang phi 1a: 3.000 (I(mg/th.mg

Lwu ).

. [N 1 L) A " ) ¢ A 9 ’ A ¢A
- D3I vai dang vién song, hoe tip, lam viée & nude ngoai thue hién theo
diém 9 muc 11 Huong dan 03-HD/VPTW.

- Khuyén khich dang vién thuge cae doi tugng néu trén day tu nguyén dong
dang phi cao hon muirc quy dinh nhung phai duge chi Gy hodc chi b (dbi vai chi
bd khong ¢6 chi uy) dong ¥,

- Dang vién ¢6 hodn canh dic biét kho khin, néu c6 don dé nghi mién hodc
giam mue dong dang phi, chi by xem xét, bdo cdo lén cp ty co so quyét dinh.

2. Céch tinh trich ngp ding phi ciia cic chi b tryce thuge Dang uy

- Déi véi cde chi b:

+ Trich lai 30 % cho chi bd truc thudc dang bo xa;

+70% con lai ndp 1én Dang b x4;

3. Thoi gian thu va ngp ding phi

- Dang vién tu khai, chiu trach nhiém vé murc luong tinh déng dang phi va
nop dang phi theo thiang cho chi bo.

- Chi bd tryc thugc dang bo ndp dang phi vé dang uy theo quy vao cubi
thang thu' 2 clia quy. Khi ndp dang phi d& nghi cn bd phu trach thu ndp dang phi

mang s6 thu ndp dang phi da hoan thién cac ndi dung va chdt chan trang dé dang
uy kiém tra, Xac nhéan.

IL PHAN QUAN LY TAI CHINH PANG

Thuc hién Huéng dén sé 21-HD/VPTW, ngay 04/3/2013 cia Van phong
Trung wong Dang, huéng dan mot s6 diém quy dinh cy thé ban hanh kém theo
Quyet dinh s0 99-QD/TW ngay 30/5/2012 cua Ban Bi thu Trung wong Dang vé
che dd chi hoat dong cong tac Pang cua td chirc co s dang, dang bd cap trén tryuc
tiép co s& & trong nude (Phan Pang phi gift lai va d& nghi ngan sach cdp)

1. Cac khodén chi hoat djng thwdng xuyén cong tic ding

- Chi phu cép trach nhiém déi voi cdp uy vién cac cdp: thue hi¢n theo Quy
dinh 169 QB/TW, ngay 24/6/2008 ctia Ban chip hanh Trung wong Péang va Hudng
dan sb 1131-HD/VPTW/nb, ng,ay 05/02/2009 cua van phong Tmn0 uong D;in*:,
hudng dan thuc hién Quy dinh sb 169- Ql)/ ['W, ngay 74/6/”008 vé ché dd phu cip
trach nhiém dbi voi clp uy vién cac cdp; Can et Quy dinh s0 443-QD/TU ngay
24/11/2021 ctia Thanh uy Hai Phong vé viée thye hign mdt sé ché d9 chi tidu dam
bao hoat dong cia cac Quin uy, huyén uy, Dang uy khéi; Can ¢ Thong tu
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12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ctia By Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi
va ché d6 héi nghi.

- Chi mua bdo, tgp chf;

- Chi t0 chire dai hdi dang cde cdp theo quy dinh:

- Chi khen thuong hoat dong cong tdc dang theo Hudng dén s6 37-
HD/VPTW, ngdy 20/12/2010 ctia Vin phong Trung wong dang hudng din vé mirc
tién thudng, cdc hinh thire khen thudng té chie dang va dang vién;

- Chi thanh todn tién vt tu van phong, chi dao tao, bdi dudng nghiép vu cong tic
dang... va cac chi phi khac:

+ Tra tién dién, tidn nude...

+ Mua dd ding, vin phong phém, tiép khach. ..

+ Kinh phi t6 chie céc cude hop, hdi nghi

+ Chi tham hoi: Chi thdm héi ban than dang vién va thém héi lanh dao cap
uy da nghi cong tac khi dm dau phiing viéng dang vién lanh dao cap uy da nghi

cong tac tir tran (theo phan cdp quén ly cua Pang uy hodc theo quy ché, quy dinh
cua chi bg).

Yéu cau:

- Céc chi bg xay dung quy ché chi tiéu ndi bo ctia chi by minh va bam sat
vao cac van ban hudng dan cu thé.

- Toan b ching tir chi mua sém phai c6 hoa don cla noi cung cip (Néu trén
200.000 dong thi phdi c6 hod don thué GTGT).

- Kinh phi t6 chite céc cude hop, hdi nghi: phai c6 dyr tra Kinh phi, g gidy moi
hop, danh sach nhén tién, ho4 don hojc gidy bién nhan chi tién.. . quyeét toan kinh
phi theo thuc té chi (khong diing hinh thicc ké chi) va phai c6 phiéu thu, chi dung
theo quy dinh.

2. Quin Iy, thue hién cong tac tai chinh dang

- Céc chi bd khong dugc lay kinh phi cia loai chi nay dé sir dung chi cho cdc
loai khac. Bi thu cép uy chi bd chju trach nhi¢m tryc tiép quan ly va sir dung kinh

phi hoat déng cong tac dang cia chi by theo quy dinh.

- Cén bd truc tiép theo ddi, quan ly thu chi tai chinh dang ¢6 trach nhi¢m
thuc hién viéc ghi chép, tinh todn, phan dnh chinh xac, ddy du, kip thoi cde khoan
thu, chi tai chinh cia dang, chap hanh ding cac quy dinh vé ché d Chl tidu va h¢
thbng so sach ké toan theo quy dinh (chimg tir, phiéu thu, phiéu chi, sd thu, s0 chi
theo mau quy djnh ctia Vin phong Trung uong Dang).

- x 2 il
- Céac mau so0 theo doi:

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

5

+ S& thu, chi tai chinh ctia td chire ding co 8¢ va céc clp trén co s&; (theo
madu s6 S01-TCD giki kém)

+ Sélquy tidn mit thye hi¢n theo sd quy tién mit ciia ché do sb ké todn theo
Thong tu s& 107/2017/TT-BTC ngdy 10/10/2017 ctia B Tai chinh. (Theo méu so:
S11-H)

+ 84 thu, ndp dang phi (Theo mdu S01/DP)

Trén ddy 1a hudng din thye hién ché do dang phi. Trong qua trinh thue hién
¢6 vudng mic hodc ndy sinh nhitng vlin d& mdi dé nghj cac chi bd truc thude kip
thoi phan dnh vé Thuodng trwe Pang uy./.

Noi nhan: T/M BAN THUUNG VU PANG 0Y
- Thudmg tryre Dang ly “dé béo cdo”, PHO Bi THU TT

- Céc ddng chi Uy vién BCH Dang bJ,
- Céc chi bd trie thude,

- Luwu Viin phdng DPang uy.
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