UBND PHUONG THUY NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS DUONG QUAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 16/KH-THCS Thuiy Nguyén, ngay 26 thang 8 nam 2025

KE HOACH
Trién khai cong tac Chuyén doi so0 trong nha truong

Cin cr Thong tu s6 02/TT-BGDDT ngay 24/01/2025 ciia B6 Gido duc va
Pao tao Quy dinh Khung ning lyc s6 cho ngudoi hoc;

Can ct Quyét dinh s6 3456/QD-BGDDT ngay 27/6/2025 cia B6 Gido duc
va Pao tao vé viéc hudng dan khung ning lyc s6 cho hoc sinh phd théng va hoc
vién gido duc thudng xuyén,;

Can cir Quyét dinh s6 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 ciia B6 Gido duc
va Do tao ban hanh B chi sé danh gia mirc d6 chuyén doi sd cia co sd gido duc
pho thong va gido duc thudng xuyén;

Can ctr Cong van sd 3496/BGDDT-KHCNTT ngay 30/6/2025 cua B Gido
duc va Pao tao V/v tang cuong cong tac bao vé dit li€u ca nhan va an toan thong
tin mang lién quan dén chuyén doi s6 trong gido duc;

Can ct Cong vin sd 4026/SGDPT-GDTX,GDNN&PH V/v trién khai
chuong trinh ung dung Al danh cho can bd quan 1y va gido vién cac co s& gido
duc;

Thuc hién vin ban chi dao c6 lién quan cia cic cap c6 thim quyén vé cong
tac chuyén d6i sb trong cac co so gido duc;

Truong THCS Duong Quan xay dung Ké hoach trién khai cong tac Chuyén
d6i s6 ctia nha truong nhu sau.

1. MUC PICH, YEU CAU

Nang cao nhan thurc cia can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phu huynh
hoc sinh vé cong tic Chuyén d6i so trong gido duc; xac dinh dugc chuyén doi sd 1a
xu hudng tat yéu, khong thé tri hoan dé c6 giai phap thuc hién tét viéc phdi hop va
trién khai, dam bao tinh déng b trong thuc hién cac nhi¢ém vu giao duc ctia nha
truong;

Ting budc cu thé hoa nhiém vu cta cong tac Chuyén doi s6 vao trong timg
nhiém vu cu thé; gén viéc thuc hién cong tac Chuyén ddi s6 voi hiéu qua cong
viéc; danh gia thi dua va danh gia vién chirc, phu hop véi diéu kién thyc té theo
ting nam hoc va theo yéu cau nang muc do cta cong tac chuyén doi so;

Pam bao cong khai, dan chu, dong bo, théng nhat ap dung chuyén doi sb
trong quan ly chuy@n mén, tai chinh, tai san va truyén thong gido duc, dap tng yéu
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cau d6i méi trong cong tac quan 1y nha truong.

2. CAC NHIEM VU CU THE

2.1. Thanh 1ap Té céng tac chi dao vé Chuyén déi sé trong nha truong,
gin véi T cong tac vé trién khai Hé thong CSDL nganh giso duc va chi dao
hé so chuyén mén dién tir.

Ban Giam hiéu xac dinh chuyén ddi s6 1a mot trong nhitng nhi¢ém vu trong
tam trong trién khai cac nhiém vu gido duc cua nha truong. Dé trién khai tt cac
khau, Hi¢u truong phan cong nhi€ém vu cho cac thanh vién T cong tac chuyén doi
sb, cu thé nhu sau:

- Déng chi Hi¢u truong: Chi dao toan dién cdc nhi€ém vu cua cong tac
chuyén ddi sb, truc tiép chi dao cac nhiém vu, gém: Cong tac truyén thong s0;
cong tac nhan sy, cong tac thi dua, khen thudng; cong tdc quan 1y tai chinh, tai san
cong; cong tac an ninh, an toan, phong chdng bao luc hoc dudng; chap hanh cac
quy dinh vé ATGT dudng bd; cong tac PCCC va CNCH....

- Pong chi Pho Hiéu trudng: Phy trach cong tac chuyén doi sb cac linh vuc
cong tac do dong chi Hiéu truong phan cong: Cong tac quan 1y hd so chuyén mon
dién tu; cong tac kiém tra, danh gid hoc sinh; co s¢ dit li¢u nganh gido duc lién
quan dén hoc sinh; céng tic bdi dudng gido vién trén moi trudng sb; cong tac tap
huin nghién curu, dé xuét lua chon SGK; cong tac tuyén sinh dau cép, tuyén sinh
vao 16p 10; cong tac hoc ba sb, sO diém dién tir; boi dudng nang luc Al cho giao
vién ung dung vao day hoc, t6 chirc cac hoat dong giao duc, kiém tra, danh gia...
hoc sinh, cong tac truyén thong Poan, P61 va mot s6 nhiém vu phat sinh khac khi
dugc Hiu trudng phan cong.

- T6 truong céc té chuyén moén: Giao dong chi Pho Hiéu trudng phan quyén
cong tac quan 1y hd so chuyén mén dién tir; cong tac kiém tra, danh gia hoc sinh
trén co so dir liéu nganh gido duc; cong tac bdi dudng gido vién trén moi trudng
s0; cong tac tap huén nghién cuu, dé xudt lya chon SGK va mot sé nhiém vu phat
sinh khéac khi dugc Pho Hi€u trudng phan cong.

- T trudng T6 Vian phong: Giup Ban Giam hiéu va Hiéu trudng phuy trach
cong tac chuyén doi so lién quan t6i cac linh vuc: Tuyén sinh; thanh toan khong
dung tién mit d6i v6i cac khoan dong gop cua cha me hoc sinh; quan 1y hoc sinh
chuyén di, chuyén dén, cac dich vu cong theo quy dinh cta nganh gido duc va mot
s6 cong viée khac khi dugce Hiéu truong phan cong

- Pong chi can bo CNTT (admin): Phu trach hd so hoc sinh trén CSDL
nganh Gido duc (hoc ba $6, sO diém dién tir); cap nhat thong tin vé mi dinh danh
hoc sinh, cap CCCD cho hoc sinh; cap nhat va giri thong bao cho phu huynh hoc
sinh két qua hoc tap, rén luyén thong qua umg dung EnetViet. Phu trach cong tac
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ky s6 ho so hoc sinh. Thuc hién cong tic tong hop, bdo cdo cac ndi dung trén
CSDL nganh theo quy dinh. Ngoai ra, thuc hién mot s6 nhiém vu khac do Ban
Giam hiéu phan cong.

- Pong chi ké toan: Truc tiép gitp Hiéu trudng trién khai cong tac chuyén
ddi sd trong cac linh vuc vé tai chinh, tai san, dic biét 1a cong tac thanh toan khong
dung tién mat, dam bao yéu cau cua nganh gido duc va mot sd cong viéc khac khi
dugc Hi¢u truong phan cong.

- B6i véi cac dong chi Gido vién chu nhiém, gido vién giang day: Thuc hién
nhiém vu chuyén dbi sé gan voi nhiém vu chuyén mon dugce phan cong theo nim
hoc khi Ban Giam hiéu trién khai. Thyuc hién nghiém tac Quy ché vé viéc Hudng
dan viéc quan 1y, van hanh va st dung H¢ théng co sO dir liéu nganh gido duc va
dao tao Hai Phong tai truong THCS Duong Quan.

2.2. Thue hién tdt cong tic thong tin, tuyén truyén (truyén thong gido
duc) vin ban chi dao vé cong tic Chuyén ddi sé ciia cac cap, trong dé chu
trong téi cac nhom noi dung chuyén doi so ap dung cho nganh giao duc.

2.1.1. Trién khai cdc van ban sau dén cic Can bg quan 1y, gido vién, phu
huynh va hoc sinh:

- Thong tu s6 02/TT-BGDDT ngay 24/01/2025 ctia Bo Gido duc va Pao tao
Quy dinh Khung ning luc s cho nguoi hoc;

- Quyét dinh sé 3456/QD-BGDDT ngay 27/6/2025 cua Bo Gido duc va Pao
tao vé viéc huéng din khung ning luc sd cho hoc sinh pho thong va hoc vién gido
duc thuong xuyén;

- Cong vin s6 3496/BGDPT-KHCNTT ngay 30/6/2025 ciia Bo Gido duc va
Pao tao V/v tang cuong cong tac bao vé dir liu ca nhan va an toan thong tin mang
lién quan dén chuyén d6i so trong gido duc;

- Cong van sb 4026/SGDDT-GDTX,GDNN&PH V/v trién khai chuong
trinh trng dung AI danh cho can bd quan 1y va gido vién cac co sé gido duc

- Ké hoach s6 29/KH-UBND ngay 09/02/2022 ciia Uy ban nhan dan thanh
phd vé Truyén thong vé chuyén d6i sd trén dia ban thanh phd Hai Phong giai doan
2022-2025.

- Ké hoach s6 12/KH-UBND ngay 12/01/2023 ctua Uy ban nhan dan thanh
phé vé Chuyén d6i s6 thanh phd Hai Phong nam 2023.

- K& hoach sé 54/KH-UBND ngay 22/02/2023 cta Uy ban nhan dan thanh
phé vé truyén thong chuyén doi sb thanh phd Hai Phong nam 2023.

- Thuc hién tuyén truyén theo Muc 2/Noi dung tuyén truyén cua Ké hoach
s6 54/KH-UBND ngay 22/02/2023 cua Uy ban nhan dan thanh phé; phd bién sau
rong vé y nghia va vai tro cua viéc nang cao chi so chuyén doi sb; tuyén truyén
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Chi sé chuyén d6i s6 (DTI) cap tinh theo Quyét dinh sb 922/QD-BTTTT ngay
20/5/2022 ctia Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong.

2.1.2. Phirong thirc tuyén truyen:

- Hiéu truong chi dao truyén théng s vé cdng tac chuyén doi s trén cac nén
tang: Cong TTPT nha trudng, tai dia chi: thesduongquan.haiphong.edu.vn; trang
fanpage Truong THCS Duong Quan, Lién doi Truong THCS Duong Quan trén
nén tang mang xa hoi Facebook; hé théng email noi bo; hé thong hpnet caa nganh
gi&o duc; cac nhom zalo céng vu cua truong...

- Bén canh dé, nha trudng con sir dung cac hé thdng thong tin qua EnetViet,
YouTube, cé4c trang thdng tin c& nhan caa can bo, vién chirc nha trudng dé truyén
théng vé cac hoat dong cua thay va trd; vé cac san pham hoc tap tét cua hoc sinh
dé lan toa cac gia tri cua nha truong dén véi hoc sinh, phu huynh hoc sinh va xa
hoi.

2.3. Cac nhom cong viéc quan trong can trién khai ap dung Chuyén ddi
s0 trong nha truong.

- Nhom cong viée truyén thong sd (trong do, ddic biét chii trong trién khai
hiéu qua cOng tac cong khai trong gido duc, lan téa nhitng gid tri tich cuc, nhitng
nhiém vu trong tdm cua nha truong theo nam hoc).

- Nhom cong viée quan 1y hanh chinh (trong dé, ddc biét chii trong trién
khai hiéu qua cdng tac dam bdo chinh xdc thong tin dit liéu lién quan dén hoc sinh,
can bo giao vién).

- Nhém cong viée quan 1y chuyén mén (trong dé, dic biét chii trong trién
khai hiéu qua cdc diéu kién dap ung cho day hoc truc tuyén khi can; nhiém vu
quan Ii ho so chuyén mén, hé so hoc sinh; kiém tra, danh gid, xép loai hoc sinh
qua s6 diém va hoc ba dién tr; timg budc xdy dung nguon hoc liéu so, t6 chire cho
can bo, gido vién tdp hudn, boi dwdng vé khai thac, sit dung Al vao trong day hoc,
16 chitc cdc hoat dong gido duc; kiém tra, danh gid...).

- Nhom cong viéc quan ly tai chinh, tai san (trong do, dac biét chu trong
trién khai hiéu qua nhiém vy thanh toan khéong ding tién mat. Xay dung 01 phong
hoc théng minh; timg buéc dau tw ting cuong ha tang théng tin sé, thiét bi day
hoc hoc s6 dé ndng cao chdt lwong, hiéu qua céng tac gido duc trong nha truong)

2.4. Trién khai cong tac danh gia mic do chuyén déi s6 trong nha
truong theo B tiéu chi hwéng din ciia B Gido duc va Pao tao.

Can ctr vao B0 tiéu chi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4725/QD-BGDDT
ngay 30/12/2022 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Bo chi s6 danh gia muc do
chuyén dbi s6 ctia co so gido duc pho thong va gido duc thudng xuyén; nha truong

trién khai ap dung vao cac nhom cong viéc, gom 02 tieu chuan va 11 chi s0 danh
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gia, cu thé gdbm:

2.4.1. Chuyén doi s trong day, hoc: Ra soat va timg budc xay dung, hoan
thién 07 chi s6 theo quy dinh cua B Giao duc va Pao tao.

2.4.2. Chuyén doi sé trong quadn tri co so gido duc: Ra soat va timg budc
xay dung, hoan thién 04 chi s0 theo quy dinh cta B Gido duc va Pao tao.

Sau mdi nam hoc, nha truong tién hanh danh gia theo huéng dan ctia PHong
Gido duc va Pao tao cling nhu clia cac co quan cd thim quyén, thuc ddy qua trinh
thuc hién chuyén doi sb trong nha truong ngay cang dong bo, hiéu qua.

Trén day 1a Ké hoach vé trién khai thuc hién coéng tac Chuyén ddi s trong
nha truong, tir nam hoc 2025 - 2026. Ban giam hiéu dé nghi cac dong chi cén bo,
gido vién thuc hién nghiém tac quy dinh trén. Trong qua trinh thuc hién, néu c6
vudng mic, bao cao vé Ban giam hiéu (truc tiép qua déng chi Pho Hiéu trudng) dé
duoc hudng dan thuc hién.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- T6 chuyén mén, Van phong;
- Cén bo, gido vién; (da ky va déng dau)
- Cong TTDT nha truong;
- Luu VT.

Pham Hong Hai



