3 Miu s6 03
UBND‘PHUONG DU’S)NG KINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HAI THANH Doc 1dp - Ty do - Hanh phic

SH: 197 /KH-THCSHT Duong Kinh, ngay 04 thang 10 nam 2025
Kt HOACH
Kiém tra ndi by trwong THCS Hai Thanh
Niim hoc 2025 —2026

(Kem theo Quyét dinh s6 195/QD-THCSHT ngay 04/10/2025 ciia
Hiéu truong Truong THCS Hai Thanh)

Can cu Quyet dinh s 3849/QD-UBND ngay 23/9/2025 cua Uy ban nhén dan
thanh pho vé viéc ban hanh Ké hoach nhiém vy, giai phdp trong tam nam hoc
2025 - 2026 cia nganh Gido duc thanh phd Hai Phong;

Thuc hién Cong vin sb 7216/SGDDT-VP ngay 30/9/3015 cua S& gidao duc
va Do tao thanh phé Hai phong vé viéc huéng déan thuc hién cong tac kiém tra noi
bd nam hoc 2025-2026;

Thuc hién ké hoach nhiém vu nim hoc, ké hoach gido duc ciia nha truong nam
hoc 2025-2026, truong THCS Hai Thanh xdy dung cong tac kiém tra ndi by nha
trrong nam hoc 2025 - 2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:

1. Muc dich

- Kiém tra noi bo 14 hoat dong dénh gia cac diéu kién day hoc va hoat dong
gido duc trong pham vi co s& gido duc, nham phét trién su nghiép gido duc, ning
cao chét lugng nha trudng, doi ngil gido vién va hoc sinh.

- Kiém tra noi b giup Hiéu trudng nha trudng thu thép thong tin vé cac dbi
tugng quan ly, lam can clr xdy dung ké hoach, chi dao va diéu hanh mét cach khoa
hoc, kha thi, qua d6 nang cao hi¢u qua quéan ly.

- Céng tac kiém tra ndi by phai bdo dam tmh toan dién, tic dong truc tiép t6i
ndi dung va ddi tuong; la mét trong nhiing yéu t6 tao nén chat lugng gido duc
trong co so gido duc.

2. Yéu ciu

- Bam sat cac vin ban chi dao vé cac ndi dung lién quan, vén dung phu hop
vc?i thuc té nha truong; danh gia cdng khai, cong béng, chinh xdc, co tinh tu vén, thic
day.

- bam bao day du ndi dung kiém tra, ding muc tiéu, ké hoach, tranh hinh thure,
dbi pho; bao dam tinh toan dién, tic dong truc tiép toi ndi dung va doi tuong.
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- Pam bao diy di hd so kiém tra: Bién ban, minh chimg,...luu hd so kiém tra
ndi bo.

- Hiéu trudng nha truong td chure kiém tra toan dién céc hoat dong cta don
vi, bao dam ding trong tam, trong diém, hiéu qua.

- Noi dung kiém tra phtt hop véi chire ning, nhiém vy duge giao cia tap thé,
c4 nhan; gin véi yéu cau danh gid cdn by quan ly, gido vién theo Chuén nghé
nghiép va cdc van ban quy pham phap ludt c6 lién quan.

- Cong tac kiém tra dugc thyue hién thudng xuyén, kip thoi, chinh xé4c, khach
quan; phan énh ding thyc trang; khong dinh kién, suy dién; bao dam hiéu qua, c6
tac dung don ddc, thiic ddy sur tién bo cua dbi tuong duge kiém tra.

- Qua trinh kiém tra phai bao dam tinh chinh xac, khach quan, cong khai,

minh bach va tuan thu quy dinh cia phap luat.

II. HOAT PONG KIEM TRA TRONG NAM HOQC:

1. Kiém tra thudng xuyén (dé phuc vu céng tac quan ly): Bao gom viéc kiém
tra, tu kiém tra viéc td chirc thuc hién cac hoat dong thuong xuyén cua nha truong (

- Kiém tra viéc thuc hién ky cuong, nén nép, ndi vu hang tudn, thang

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon; kidm tra hd so gido vién, nhéan
vién _

- Kiém tra c6ng tac dam béo an ninh, an toan trudong hoc,...

2. Kiém tra theo k& hoach: Kiém tra céc ndi dung trong ké hoach kiém tra noi
bo clia trudng (c6 danh muc cdc cuc kiém tra kém theo)

3. Kiém tra dot xuét: Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta tit ca cén bd, giao

vién khi cn thiét, khong bdo trudc; kiém tra nhiig ndi dung can thiét, nam bat

tinh hinh khi c6 nhiing du luén x& hdi, phan 4nh cua CB,GV,NV, phu huynh,

hoc sinh,...

4. Kiém tra theo thi tuc hanh chinh cong ( két hop trong kiém tra theo ké hoach

va kiém tra dot xudt)
IIL. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cia CBQL nha truomg:

- Chién lugc phat tridn cia nha truong va Quy ché t6 chire; xdy dung, to
chte thue hién Ké hoach gido duc, ké hoach nhiém vy ndm hoc cua nha trudng
(ban hanh dung thoi han, du ké hoach ndm hoc, hoc kp, thang; cong khai, t6 chirc
thue hién va diéu chinh...)

- Cong tac chinh trj, phap ché va truyén thong: tu tuong, phd bién phap
ludt; phong chdng bao luc hoc duong; truyén théng ndi bd, bén ngodi (kénh, noi
dung, tan suat, hiéu quad).
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- Céng tac phap ché, tiép cong dan, giai quyét don thu, kién nghi, khiéu
nai - t6 cao (quy trinh, thoi han, két quad)

- T’lu,rc hién cong khai, Quy ché dan chu & co so; phong chéng tham nhiing,
tiét kiém, chong lang phi;

- Quan ly doi ngu: Hop ddng, tuyén dung, phan cong nhiém vy; danh gia
theo chudn; bdi dudng; khen thudng, ky luat

- Quan ly va td chirc gido dyc hoc sinh ( Nén nép, chuyén can, gido duc
ky nang/hoat déng trai nghiém-hwéng nghiép; cong tac boi dutng hoc sinh gioi,
hé tro hoc sinh yéu, hoa nhdp...)

- Cong tac an ninh, an toan trudng hoc va moi truong gido duc ( Phong
chay chita chdy, trdt tw an toan giao thong; tai nan thuong tich, 1€ nan xd hoi; cong
tac Y té hoc dwong; nudc sach, nha vé sinh, tiét kiém nang luong, an toan khong
gian mang )

- Quan ly céng tac chuyén mon, cong tac khao thi, kiém dinh chat luong,
day thém, hoc thém

- Cong tac kiém tra ndi bd: quyét dinh thanh lap Ban KTNB; ké
hoach/nhat ky/bién ban; két luan, kién nghi va theo ddi sau kiém tra.

- Cong tac quan ly tai chinh, tai san ( Cdc khoan thu, chi cac nguon trong
ngdn sdch, ngodi ngan sdch; xdy dung CSVC, mua sdm trang thiét bi; thanh quyét

todn, cong khai. é
- Ché d, chinh sich voi t3p thé, cé nhén; hd so minh chifng va chi tra. e
- Cong tac Chuyén doi s6, CNTT va dir liéu: Ban hanh ké hoach, phén HA
cong dau mbi; van hanh/gidm sit hé thdng s6 (van ban dién tt, ky s6, email, ‘%

website); quan tri CSDL nganh “DL’lng-Dﬁ-Sach-Séng”; bao dam ha tang an toan
théng tin, ban quyén; lién thong/chuan dif li¢u; bao cdo s6 dung han.
2. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu dwoc giao ciia gido vién va nhén vién

1.1. Kiém tra hoat dong su pham ciia gido vién

- Pham chét, dao durc, 16i séng; van hoa céng vu.

- Viéc thuc hién cac nhiém vu dugc giao:

+ Viéc thuc hién quy ché chuyén mén (thuc hién ké hoach gido duc; cic yéu
cAu vé soan bai; giang day, thi nghiém, thyc hanh; k‘iém tra, danh gia hoc sinh;
tham gia sinh hoat to chuyén moén, ty boi dudng va boi dudng...);

+ Trinh d9 nghiép vu, tay nghé (trinh d va k§ ning van dung kién thi,
phuong phép giang day, thong qua Phiéu dy gio);

+ Két ,qué giang day, giéo duc (mirc do tién bo trong hoc tép, rén luyén cia
hoc sinh; két qua 1én 1dp, tot nghiép clia cac mén ma gido vién day...);

+ Tham gia cong tac khdc (cong tac chu nhiém, tham gia cong tac doan thé,
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tham gia tuyén truyén, phd bién phép luét va gido duc dao duc cho hoc sinh...);

+ Chuyén déi s6, CNTT va dir ligu: (email cong vy, ky s6, CSDL nganh “Ding-
Pu-Sach-Séng”, an toan thong tin...);

- Kha nang phat trién (v& chuyén mon, nghiép vy, ning lyc quan ly va hoat
dong xa hoi...);

- Thue hién Quy dinh v& day thém hoc thém.
1.2.Kiém tra hoat ddng ciia cic td/nhém/khdi chuyén mén, cac by phan thu
vién, thiét bi, tai chinh, vian thuw

- Kiém tra hoat dong cta t6/nhém/khdi chuyén mén

+ Cong tac quan ly cia td trudng, nhom trudng;

+ Hb so chuyén mén; hd so quan ly (k& hoach, bién ban ...);

+ Chét lugng day-hoc ctia td/nhém/khdi chuyén mén;

+Nén nép sinh hoat chuyén mén;

+ K& hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu;

+ Chi dao phong trao hoc tdp cia hoc sinh.

+ Van hanh hé théng s6 (chudn hoa, ddng bd CSDL nganh, xo6a tring, sao
luu, phan quyén, hd trg ngudi dung...).

- Kiém tra céng téc mua sam, bao quan va st dung thiét bj day hoc, cong téc
thu vién cia don vi.

+ Kiém tra cong tac mua sim, bio quan va sir dung thiét bi day hoc.

+ Kiém tra cong tac thu vién: co s& vat chét; viéc sép xép, bd tri, trang tri,
vé sinh; sb luong va chét lugng sach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc,
bing dia gido khoa...; hoat dong ciia can bd thu vién (viéc thuc hién ndi quy,
viée cho muon, thu hdi; hd so sé sach, bao quan, giéi thigu, théng ké, phan loai,
bd sung sach béo; thuc hién gio giéc, tinh thén, thai d6 lam viéc...).

- Kiém tra cdng tac ké toan, tai chinh va tai san

+ Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh: K& hoach xay dung, tao nguén ngan
sach cia don vi; cdc khoan thu ngén sach, thu hoat dong cua don vi; cac khoan chi
ngan sach, chi khac; vi¢c xac dinh cac khoan chéph 1éch th},l chi hoat dong va trich
lap c4c quy; viéc quan ly va s&’dung cac khoé’n von béng tié'n; vi’éc thuc hién quyét
toan thu chi tai chinh; viéc chap hanh céc ché d§, nguyén tac ke toan tai chinh.

+ Kiém tra cong tac quan ly va sir dung tai san; viéc mua sim, quan ly va su
dung tai san cb dinh; vat lidu, dung cu ré tién mau hong; Kiém tra cong tic dau tu
xay dyng co ban (néu co).

- Kiém tra hoat dong cua bd phan van thu hanh chinh:

+ Viéc soan thao, chuyén, luu trit cong vin di, dén;
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+ Viéc quan ly va sir dung con dAu;

+ Viéc quan ly va sir dung hd so quan ly hoat déng gido duc;

+ Kiém tra viéc quan ly thiét bj, vin phong phim (néu co);

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vy ctia nhan vién.

V. QUY TRINH KIEM TRA

1.Thanh lip Ban kiém tra ngi by

- Pau niam hoc, sau khi co Ké hoach thyc hién nhiém vu ndm hoc; Hiéu
trudng nha truong ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra noi bg; c6 sb
luong 11 thanh vién; thanh phén géln: Hiéu truong 1a Trudng ban, Phé hiéu
truong 1a Phd Trudng ban, cac thanh vién la cac to trudng, nhom trudng chuyén
mén Vva gido vién cbt can, c6 phim chét tdt, co uy tin, nghiép vu chuyén mén
gidi...; phan cong nhiém vu cu thé, chiu trach nhiém kiém tra cac ngi dung cu thé.

2.X4y dung ké hoach kiém tra ndi bd

- Piu nam hoc, sau khi ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra ndi bo,
can cir Diéu 1& trudong hoc, Quy ché hoat dong, céc van ban huéng dan cua cap
trén va tinh hinh thuc té cia nha trudng, Hidu trudng xay dung ké hoach kiém tra
ndi bd trong ndm hoc, dam bao céc ndi dung theo hudng dan tai Cong vin s6
7216/SGDDT-VP ngay 30/9/3015 cta S& gido duc va Pao tao thanh phd Hai phong
vé viéc huéng dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2025-2026; -

- Cong khai ké hoach kiém tra ndi b dén can bo, gido vién, ngudi lao dong IN

cua nha truong. !

3. Trinh tw thi tuc tién hanh kiém tra

Can ci K& hoach di xay dung, mdi cudc kiém tra, td chic kiém tra theo
trinh tu, thu tuc sau:

3.1. Chuén bj kiém tra

- Ban hanh Quyet dinh kiém tra (co thé theo cuoc hodc theo dot), lwa chon néi
dung theo ké hoach hogc dot xuét. Trong quyet dinh ghi r3 ndi dung kiém
tra, thoi ky, thoi han kiém tra, ddi tugng kiém tra, danh sach doan l\nem tra
(to kiém tra)...;

- Lua chon Trudng doan/T6 trudng va thanh vién vdi s6 lugng cu thé phu
hop vdi ndi dung va thoi gian kiém tra.

- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra cu thé, phan cong thanh vién trong
doan/to thong béo ké hoach kiém tra dén ddi tugng dugc kiém tra, sip xép
lich kiém tra phtt hop dé khong anh huéng dén hoat dong chuyén mén cua
nha truong. Higu trudng nha truong (ngudi ky quyct dinh kiém tra) phé
duyét ké hoach tién hanh kiém tra;

- Chuén bj cac van ban lién quan dén ndi dung kiém tra, cac mau bién ban,
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bao céo két qua kiém tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra.

3.2. Tién hanh kiém tra ]

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kidm tra hd so ctia ddi tugng kiém tra;

- Kiém tra thyc té viée thye hién nhiém vy dugc giao;

- Béo cdo giai trinh cua déi tugng;

- Trao ddi, 1am rd ndi dung kiém tra, ldy ¥ kién phan hoi ctia nguoi dugce
kiém tra;

- Ghi bién béan kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hogc chi ghi mét bién
ban doi v&i cac ndi dung kiém tra;

3.3. Két thic kidm tra

- Khi két thuc 1am viée véi déi tuong kiém tra, Trudng doan/Té trudng xay
dung bao cdo két qua kiém tra gui Hiéu trudng nha truong gém cac noi dung:
Quié trinh kiém tra; két qua kidm tra, x4c minh; nhan xét, danh gia timg ndi dung
da kiém tra (d4nh gia thuc chat viéc thuc hién cac quy dinh ctia Nganh); kién
nghi bién phap xu ly;

- Can ctr bao cdo két qua kiém tra, Hidu truong nha trudng ban hanh Thong
bao két qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phép xir Iy vi
pham, kién nghi xir Iy vi pham (néu c6); Rut kinh nghiém, diéu chinh, b sung ké
hoach quéan ly ciia minh (néu cén).

3.4. Xir ly sau kiém tra

- Hiéu trudéng nha truong yéu ciu bd phén quan ly truc tiép theo doi, don
déc, kiém tra ap dung céc bién phép theo thdm quyén va theo quy dinh hién hanh
budc c4 nhan, bd phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xir Iy sau kiém tra, budc
phai bdi thuong theo quy dinh (néu co);

- Ap dung hoic kién nghi co quan c6 thdm quyén céc hinh thie xir 1y ky luat,
xir phat vi pham hanh chinh... néu doi tuong khong thuc hién céc }(ién nghi, Quyét
dinh xtr ly...; Hiéu truong nha truong tong hop, cong khai két qua xir ly sau
kiém tra.

4. Hd so kiém tra ndi bd

- Quyét dinh thanh lap, Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém tra ndi bd; K& hoach

kiém tra ndi bo nam hoc;

- Hb so luu trir ciia mot cude kiém tra:

= Quyét dinh kiém tra; Ké hoa’ch tién hanh kiém tra; Bdo cdo cua déi tuong

kiém tra, bao céo giai trinh (néu cd); Bién ban kiém tra;

+ Tai liéu minh ching thu nhan cia dbi tugng kiém tra, ddi tuong c6 lién
quan;

+ Bao céo két qua kiém tra; Thong bao két qua kiém tra; Bdo cdo thyc hién
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kién nghi sau kiém tra (néu c6).
VL. TO CHUC THU'C HIEN
1. Don vi chi tri: Truong THCS Hai Thanh
- Thanh lap Ban kiém tra ndi bo ( Hiu trudng la trudng ban, ch tri, chiu trach
nhiém va didu hanh tit ca céc cudc kiém tra; phan cong nhiém vy cy thé cho cac
thanh vién Ban kiém tra ndi bo cua tr uong)
- Quyét dinh phé duyét ké hoach kiém tra; Xay dung Ké hoach kiém tra ndi bo,
- Thuc hién tién trinh va td chirc kiém tra theo hudng din
- Béo cdo, cong khai két qua kiém tra
- Luu ddy du hd so theo quy dinh
2. Pon vi phéi hop:
-Té chuyén mon Phdi hop kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén cua
gido vién, hd so td nhém chuyén mén, hd so gido vién; kiém tra hoat dong su pham

cua tit ca gido vién.

- Ban thanh tra nhan dan ( néu chua c6 su thay ddi): Phéi hop trong viéc giam sat
viéc thuc hién ndi quy, quy ché, ché d6 lam viéc, hiéu qua, chét lugng cong viéc; to
chirc, diéu hanh chi dao cac hoat dong Khéo thi, kiém dinh chit lugng, quan ly tai
chinh tai san, ché d6 chinh sach cia vién chirc, ngudi lao dong, ngudi hoc,. ..

- Poan thanh nién: Phoi hgp trong viéc kiém tra céng tac Poan doi; kiém tra nén

nép, ndi vu hoc sinh; céng tac hoc sinh, cong tic bio dam an toan, trét tu, cac hoat
dong phong trdo, gido duc dao dic, 16i séng, cic hoat dong trdi nghiém hudng
nghiép,... \
- Cong an phudng Duong Kinh, phdi hop kiém tra cong tac bio dam an ninh trat  *.
tu, an toan giao thong, phong chdng chdy nd, cic t€ nan xa hoi... {)/‘

- Tram Y t& phudng phdi hop kiém tra cong tac Y té, vé sinh, méi trudng.

- Ban dai dién CMHS, ph01 hop trong viéc glam sat cac ché do chinh sach lién
quan dén ngudi hoc; céc khoan thu chi lién quan dén cha me hoc sinh,.

3.Ché dd bao cdo:

- T6 chirc dénh gia, 50 két, tdng két cong tac kiém tra ndi bd vao cudi hoc ky 1. cudi
nim hoc; giri ké hoach vé Phong VH-XH trude ngdy 12/10/2025; béo céo két qua kiém
tra noi bd hoc ki I trude ngay 25/12/2025, hoc ky II trude ngay 20/5/2026.
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Noi nhin:
- Phong VH-XH (BC);
- BGH, BKTNB, td CM, VP;
- Luu VT, hé so KTNB.
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CAC CUOC KIEM TRA THEO KEE HOACH NAM HOC 2025-2026
o Pbi twgng o ;
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I kiem tra thir
op e
Ban kiém - Kiém tra viéc xay dung ké hoach- BGH, K¢ toan K;iém tra
tra ndi bg nhiém vy nam hoc, ké hoach gido ho so
| duc cia nha truong; ho so

| CBQL,GV,NV; viéc phian cong

| nhiém vy cén bo, gido vién, nhan Thang 9,

! vién 2 : 02828 Kiém tra
- Kiém tra cong tac phd cap gidol TO pho cap; ho so
duc; cong tc tuyén sinh Ban tuyén sinh
- Kiém tra cong téc day thém, Kiém tra

A thuc té

| hoc .t‘hem BGH, GV Iy thp

| - 'Kle.m tra hoat d()pg su pham L Fv(,i kidem

| cua gido vién; KT ho so GV -Gido vién tra h6 so

2 Bankiém |Congan | Kiém tra cong téc dam bao trat[BGH, GVTPT, Kiém tra

| trandi bo [phuong, |tu, an toan giao thong GVCN ’ thure t&

| TP - Kiém tra hoat dong, hd so cua . 1;}1]7;(%2 5 l\(:’rti }1]:5 s

| 5/nhé 4n mo -T6/nhém CM .
to/n.h:om chuyén moén 0 tra hé so
- Kiém tra hoat dong su pham | Gigo vién
clia gido vién; KT hd so GV

3 Bankiém - Kiém tra cong tic quan Iy tai | Hiéu trudng, Tha Kid

tra nd1 bo : el Aoz ang iém tra
e i, AL san N e 12/2025  fthyc té
- Kiém tra cong tac quan ly thiet |-BGH, CB phu két hop
bi, thu vién trach Thu vién, voi kiém
CE iét bi tra ho so
- Kiém tra cong tac Vian thu, luu ThleE b I?AH '
R 2 - Nhan vién phu
trit, quan ly con dau trach VT
| Kiém tra hoat dong su pham -
o im \ - Gido vién.
cua gido vién; KT hé so GV
4 Ban kiém | KT cong téc bdi dudng giso [BGH,GV , Ki¢m tra
tra ndi by vién, hoc sinh; tham gia sinh g{l/i%g? . :\T:;:;p
hoat chuyén mén, chuyén dé - i k‘iém
- Kiém tra Cong tac Chuyén d6i [[BGH, can b9 ra ho so
s6, CNTT va CS dit liu phu trach CDS,
% X GV,NV
- Kiém tra hoat dong su pham

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

g

cong tic khio thi, kiém dinh
chit lugng

| Kiém tra cong tac cong khai,
dan chu, phong chéng tham
nhiing, tiét kiém, chéng lang phi.
_ Kiém tra viéc thuc hién cic
ché do, chinh sach véi tap thé,
c4 nhan; cong tac thi dua, khen

- Higu trudng,
K& toan; Ban thi
dua khen
thudng

thudng

B 2 = .
- Kiém tra hoat dong su pham |- Gido vién.
cla gido vién; KT ho so GV
Ban lf}elr} C(‘)ng an - Kiém tra cong tac da’m} béo an BGH, TPT,BV, Kiém tra
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