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Hoa Động, ngày 01 tháng 12  năm 2025 

                    KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2025 

*Trọng tâm: 

- Thi đua lập thành tích chào mừng 81 năm ngày thành lập Quân Đội nhân dân 

dân Việt Nam. 

- Hoàn thiện hồ sơ phổ cập, TTHTCĐ kiểm tra đề nghị công nhận công tác phổ 

cập năm 2025. Tổ chức Hội khỏe phù đổng trường, tiếp tục tuyên truyền công 

tác an toàn giao thông, ma túy, thuốc lá điện tử, vũ khí, công cụ hỗ trợ, vật liệu 

nổ, tác hại của việc nuôi búp bê Kumanthong núp bóng tâm linh, công tác an 

toàn trường học. 

- Tham gia hiệu quả tập huấn, bồi dưỡng, sinh hoạt chuyên môn, xây dựng đề 

cương ôn tập, đề kiểm tra cuối kỳ  bám sát ma trận và chuẩn kiến thức, chuẩn kỹ 

năng, nghiêm túc đúng quy chế. 

- Hoàn thành xong hồ sơ và kinh phí tham gia bảo hiểm y tế  học sinh. 

- Hoàn thiện hồ sơ chứng từ ngân sách năm 2025. 

           LỊCH HOẠT ĐỘNG CỤ THỂ: 

Thời gian 

thực hiện 
Nội dung công việc Chủ trì 

T/phần tham 

gia 

01/12-6/12 
- Thực hiện Chương trình nhà trường 

tuần 13 BGH CBGV 

01/12 

- Tổ chức chào cờ toàn trường, tuyên 

truyền tác hại của việc nuôi búp bê 

Kumanthong núp bóng tâm linh. 

- Phát động ủng hộ đồng bào miền trung, 

Tây Nguyên; cuộc thi “ Em yêu biển đảo 

quê hương”. 

- 8h45 họp giao ban. 

- Hoàn thành xong, gủi các kế hoạch 

phát triển năng lực số trên phần mềm 

quản lý chuyên môn. 

Đ/c Đỉnh 

Toàn trường 

 

 

Tổ chuyên môn, 

GV 

02/12 

- Họp ban thi đua đánh giá, xếp loại thi 

đua đợt 1, phát động thi đua đợt 2. 

- Gửi tài liệu cho đảng viên đánh giá xếp 

loại Đảng viên cuối năm. 

 

Đ/c Đỉnh 

 

 

Đ/c Minh 

 

03/12 

- Rà soát danh sách học sinh có nguy cơ 

sử dụng phương tiện tham gia giao thông 

không đúng độ tuổi, vi phạm ATGT, sử 

 

 

- Đ/c Luyến, 

Giang, GVCN 



dụng thuốc lá, thuốc lá điện tử để theo 

dõi; 

- Tổ công tác tư vấn học đường lên kế 

hoạch tư vấn tâm lý cho các học sinh 

nuôi búp bê Kumanthong núp bóng tâm 

linh. 

- GVCN, GV dạy 3 môn Toán, Văn, 

Anh khối 9 gửi điểm khảo sát lần 1 cho 

HS, phụ huynh. 

Đ/c Đỉnh 

 

Đ/c Luyến 

 

Đ/c Đỉnh 

 

 

 

- Tổ tư vấn tâm 

lý học đường 

- GVCN 

04/12 

- 13h30 họp giao ban mở rộng. 

- 15h30 họp chi bộ. 

- 16h15 họp HĐSP 

 

Đ/c Đỉnh 
- TT lãnh đạo. 

- Đảng viên  

- CBGVCNV 

05/12 
- 16h30 tổ chức quyên góp ủng hộ đồng 

bào  miền trung, Tây Nguyên. 

 

Đ/c Đỉnh 
- CBGVCNV, 

HS, phụ huynh. 

06/12 -7 h30 họp kiểm điểm Đảng viên 
Đ/c Đỉnh - Đảng viên 

08/12 – 13/12 
- Thực hiện Chương trình nhà trường 

tuần 14 BGH CBGV 

08/12 

- Tổ nhóm chuyên môn rà soát lại hồ sơ 

tổ, nhóm, các biên bản cuộc họp, nội 

dung  thực hiện theo KH và các văn bản 

chỉ đạo. 

Đ/c Đỉnh - Tổ, nhóm 

08/12- 12/12 

- Hoàn thiện hồ sơ, sản phẩm KHKT 

chuẩn bị dự thi chung khảo khi có thông 

báo 

Đ/c Đỉnh - Đ/c Hùy 

09/12 

- Đ/c Hùy sử dụng phần mềm xếp TKB, 

2 tổ chuyên môn cho tổ viên rà soát lại. 

-Tập huấn phân môn Địa lý 1h30-17h  

Đ/c Đỉnh 

-Đ/c Hùy, 2 TT. 

-TT, GV dạy 

phân môn Địa lý 

10/12 
-Tập huấn phân môn Lịch sử 1h30-17h 

Đ/c Đỉnh 
-TT, GV dạy 

phân môn Địa lý 

11/12 

- Kiểm tra công tác PCCC-CNCH 

- Các tổ SHCM theo KH; thống nhất ra 

đề cương ôn tâp, ma trận, bản đặc tả đề 

KT cuối kỳ 

Đ/c Đỉnh 

- Đ/c Thủy, tổ 

bảo vệ. 

- Tổ nhóm CM 

12/12 
- GVCN cho học sinh chép TKB, thông 
báo TKB cho phụ huynh HS Đ/c Đỉnh 

- GVCN, Đ/c 

Hùy 

12-15/12 
- Tổ chức thi đấu các môn HKPĐ 

Đ/c Đỉnh 
Đ/c Hoa, Ngà 



15/12 – 20/12 
- Thực hiện Chương trình nhà trường 

tuần 15 BGH CBGV 

15/12 - Thực hiện TKB mới 
Đ/c Đỉnh GV 

16/12 

-15h30 tổ chức HKPĐ, tuyên truyền 

công tác ATGT , ma túy, thuốc lá điện 

tử, vũ khí, công cụ hỗ trợ, vật liệu nổ, 

tác hại của việc nuôi búp bê núp bóng 

tâm linh, công tác an ninh trường  học. 

Đ/c Đỉnh 
CBGVCNV và 

HS 

15/12-20/12 
- Các môn giao đề cương ôn tập, ma 

trận, bản đặc tả bài KT cuối kỳ  cho HS 
Đ/c Đỉnh 

GV các môn 

18/12 

 - Các tổ SHCM theo kế hoạch, các môn 

gủi đề KT cuối kỳ khối 9 về tổ trưởng. 

- Tổ chuyên môn xây dựng xong kế 

hoạch kiểm tra đánh giá. (Đ/c Huyền 

tổng hợp) 

Đ/c Đỉnh 

 

- TTCM, GV hai 

tổ. 

 

20/12 
- Hoàn thành xong BHY. 

- Tổng kết chi bộ 
Đ/c Đỉnh 

- GVCN, Oanh 

(KT). 

- Đảng viên. 

22/12 – 27/12 
- Thực hiện Chương trình nhà trường        

tuần 16 BGH CBGV 

25/12 

 - Các tổ SHCM theo kế hoạch, các môn 

gủi đề KT cuối kỳ khối 6,7,8 về tổ 

trưởng, thẩm định đề kiểm tra cuối kỳ  

khối 9. 

Đ/c Đỉnh 

 

- TT, GV 

 

- Gv được triệu 

tập. 

01/12 -  27/12 

- Kiểm tra ghi sổ GV , kiện toàn hồ sơ. 

- Kiểm tra nền nếp, thực hiện nhiệm vụ 

GV, NV. Kiểm tra việc thực hiện quy 

chế chuyên môn. 

Đ/c Đỉnh 

 

 

TT, Tp chuyên 

môn 

29/12 – 3/01 
- Thực hiện Chương trình nhà trường 

tuần 17 BGH CBGV 

30/12 
- Các tổ SHCM theo kế hoạch. 

- Tổ chức thẩm định đề kiểm tra cuối kỳ 

các môn khối 6,7,8. 

Đ/c Đỉnh 
- Gv được triệu 

tập. 

29-31/12 - Khối 9 kiểm tra cuối kỳ 1 Đ/c Đỉnh GV coi  theo KH 
 

Nơi nhận: 

- BGH (để chỉ đạo); 

- Tổ, nhóm, GV các tổ CM (để thực hiện); 

- LưuVT. 

          HIỆU TRƯỞNG 

 

               Lê Đăng Đỉnh 



 

 

 

 


