UBND PHUONG LE ICHMOC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS HOP THANH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 263/KH-THCS Phuwong Lé Ich Mgc, ngay 06 thang 10 nam 2025
KE HOACH

Kiém tra ndi b truong hoc nim hoc 2025-2026

Cin cr Thong tu sb 39/2013/TT-BGDDT ngay 05/12/2013 cua Bo truong Bo
Gido duc va DPao tao hudng dan thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc va
cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan;

Cén ctr Di‘éu 1€ truong Trung hoc co s6; truong Trung hoc pho thong va truong phd
thong c6 nhi€u cap hoc ban hanh kém theo Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay
15/9/2020 cua B6 Giao duc va dao tao;

Can cur cong van s6: 7216/SGDDT-VP ngay 30/9/2025 cua S¢ Gido duc va Dao

tao Hai Phong vé viéc hudng dan cong tac kiém tra ndi bo nam hoc 2025 - 2026;
Can ct tinh hinh thuc té va thuc hién ké hoach gido duc nam hoc 2025 - 2026 cua
nha truong,
Trudng THCS Hop Thanh xay dung cong tac kiém tra ndi bo nha truong (KTNB)
nam hoc 2025 - 2026 nhu sau:

Truong THCS Hop Thanh xay dung Ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc 2025 -

2026 nhu sau:
I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich
- Kiém tra ndi b 1 hoat dong dginh gia cég diéu kién day hoc va hoat dong giéo duc
trong pham vi co s& gido duc, nham phat trién su nghi¢p gido duc, nang cao chat lugng
nha truong, doi ngll gido vién va hoc sinh.
- Kiém tra noi bo gitip Hiéu trudng thu thap thong tin vé cac ddi twong quan 1y, lam
can cu xay dung ké hoach, chi dao va di€u hanh mot cach khoa hoc, kha thi, qua do
nang cao hi¢u qua quan 1y.
- Cong tac kiém tra ndi bo phai bao dam tinh toan dién, tac dong truc tiép t6i noi dung
va doi tugng; 1a mot trong nhitng yéu to tao nén chat lugng gidao duc trong nha truong.
2. Yéu ciu
- Cégg tac kiém tra ndi bd phai bao dam tinh toan dién, tac dong truc tiép té1 nd1 dung
va doi tuong; 1a mot trong nhiing yéu t6 tao nén chat lugng gido duc trong nha trudong.
- Hiéu tru’(’)‘ngqt(;) chirc kiém tra toan dién cac hoat dong ctia don vi, bado dam ding trong
tam, trong diém, hiéu qua.
- N01 dung klem tra phu hop v6i chire nang, nhiém vu dugc glao cua tap thé, c4 nhan;

gidn véi yéu cau danh gia can bo quan 1y, gido vién theo Chuan nghé nghiép va cac van
ban quy pham phap luét c6 lién quan.



- Cong tac kiém tra duoc thuc hién thuong xuyén, kip thoi, chinh xac, khach quan;
phan anh ding thuc trang; khong dinh kién, suy dién; bao dam hi€u qua, c6 tac dung
don doc, thic day su tién b cia doi twong dugce ki€ém tra.

- Qua4 trinh kiém tra phai bao dam tinh chinh xé4c, khach quan, cong khai, minh bach
va tuan thu quy dinh ctia phap luat.

I11. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA (Néi dung chi tiét c6 phu luc kém theo)
1. Kiém tra viéc thuc hién mét s6 nhiém vu dwoc giao ciia Hi¢u truéng:

1.1. Chi tiéu:

1.2. N§i dung kiém tra (gom 19 ndi dung)

- Chién lugc phat trién va Quy ché t6 chire: Ban hanh/cap nhat Chién luoc, tAm nhin,
muc tiéu, quy hoach phat trién nha trudong va Quy ché té chirc va hoat dong dung tham
quyen c6 quy trinh 1dy ¥ kién, phé duyét; cong khai (website/bang tin); 16ng ghép vao
ké hoach nim hoc; phan cong theo doi - danh gia dinh ky dé diéu chinh.

- Ké hoach giéo duc: ban hanh dﬁ‘ng thoi han; da ké hoach nam hoc, hoc ky, thang;
cong khai, t6 chure thuc hién va diéu chinh..

- Cong tac chinh tri, phap ché va truyén thong tu tuong, phod bién phéap luat; phong
chdng bao luc hoc dudng; truyén thong ndi bd, bén ngoai (kénh, ndi dung, tin suit,
hiéu qua).

- Quan 1y d6i ngii: tuyén dung, phan cong, danh gia theo chuan; bdi dudng; khen
thuong, ky luat; quan 1y day thém, hoc thém...

- Quan 1y va to chtic gido duc hoc sinh: né nép, chuyén can, gido duc k¥ ning/hoat
dong trai nghiém-hudng nghi¢p; boi dudng hoc sinh gioi, ho trg hoc sinh yéu, hoa
nhap...

- Phdi hop véi chinh quyén, doan thé, Ban dai dién CMHS va cic t6 chuc lién quan.

- Cong tac kiém tra ndi bd: quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB; ké hoach/nhat ky/bién
ban; két luan, kién nghi va theo ddi sau kiém tra.

- Hanh chinh, tai chinh, tai san: chuong trinh cong tac; quan ly chi thu, quy xa hoi hoa;
kinh phi hoat dong Ban dai dién CMHS; mua sam, thanh quyét toan, cong khai.

- Co s& vat chat-thiét bi: duy tu, stra chira, an toan van hanh; ké hoach dau tu; sir dung-
bao quan thiét bi.

- Ché d9, chinh sach vai tap thé, ca nhan; ho so minh chirng va chi tra.

- Quy ché dan chu ¢ co s6;

- Cong tac van dong tai trg (Xa hoi hoa gido duc);

- Chi dao thuc hi¢n cac phong trao thi dua, cac cudc van dong trong nganh;

- Phong chéng tham nhiing, tiét kiém, chong lang phi;

- Thuc hién cong khai theo quy dinh;

- Tiép cong dan; giai quyét khiéu nai - to cdo; xir Iy phan anh/kién nghi (quy trinh, thoi
han, két qud);

- Chuyén dbi s6, CNTT va dir liéu: Ban hanh ké hoach, phan cong dau méi; van
hanh/giam sat h¢ thong s6 (van ban dién tu, ky s0, email, website); quan tri CSDL
nganh “DPung-bu-Sach-Song”; bao dam ha tang an toan thong tin, ban quyén; lién
thong/chuan dir li€u; bao cdo so dung han.



- An toan truong hoc va moi trudong gido duc: Phong chay chita chay, an ninh an toan,
an toan thyc pham; y té hoc duong; nudc sach, nha v¢ sinh, ti€t kiém nang luong; an
toan khong gian mang; phuong an ing pho su co/dién tap.

- Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mén; ty hoc, ty bdi dudng dé ning cao ning liuc
chuyén mon nghi¢p vu. Tham gia day hoc theo quy dinh vé dinh muc gio day déi voi
hi¢u trudng.

1.3. Phwong phap Kiém tra: quan sat truc tiép; Kiém tra hd so; thim do du ludn trong
gido vién, nhan vién.

2. Kiém tra viéc thiee hién nhiém vu dwoc giao ciia gido vién va nhén vién

2.1. Kiém tra hoat dong sw pham ciia gido vién

2.1.1. Chi tiéu: kiém tra it nhat 2/3 giao vién theo ké hoach di dugc thong bao, ngoai ra
c6 thé kiém tra dot xuat gido vién trong t6 (theo phu luc dinh kém).

2.1.2. N¢i dung kiem tra:
Pham chat, dao duc, 161 song; van hoa cong vu.
Viéc thuc hién cac nhiém vu dugc giao:

+ Vi¢c thuc hién quy ché chuyén mon (th}}’C hién ké hoach gido duc; cac yéu cau vé soan
bai; giang day, thi nghiém, thyc hanh; kiém tra, danh gia hoc sinh; tham gia sinh hoat to
chuyén mon, ty boi dudng va boi dudng...);

+ Trinh do nghiép vu, tay nghé (trinh d va k¥ ning van dung kién thirc, phuong phap
giang day, thong qua Phiéu dy gi0);

+ Két qua giéu}g day, gido duc (muc do tién bo trong hoc tap, rén luyén cia hoc sinh; két
qua Ién 16p, tot nghi€p clia cdc mon ma gido vién day...);

+ Tham gia cong tac khac (cong tac chu nhiém, tham gia cong tac doan thé, tham gia

tuyén truyén, pho bién phap lut va gido duc dao durc cho hoc sinh...); + Chuyén doi
s6, CNTT va dit liéu: (email cong vu, ky s6, CSDL nganh “Pung-

Pu-Sach-Séng”, an toan thong tin...);
- Kha ning phat trién (vé chuyén mén, nghiép vu, nang luc quan 1y va hoat dong XH...);
- Thuc hién Quy dinh vé day thém hoc thém.

1.3. Phwong phap kiém tra: du gio; kiém tra hd so, nghién ctru cac hoat dong hoc cua
hoc sinh.

2.2. Kiém tra hoat ddng phuc vu day va hoc ciia nhan vién (vin thu, ké todn, thi
quy, thiet bi, vé sinh, bdo vé, phuc vu ban tru ...):

2.2.1. Chi tiéu: mdi bd phan kiém tra it nhat 1 1an/nam (theo phu lyc dinh kém).
2.2.2. Nji dung kiém tra:

- Xay dung ké hoach ca nhan trong nam hoc (so voi ké hoach cta céc t6 nhom, bd
phan chuyén mon c6 lién quan).

- Viéce thyc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan lao dong, an
toan v¢ sinh.

- Viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao.
- Cong tac phéi hop véi cac to nhom, bd phan chuyén mén c6 lién quan.
- Viéc thuc hién nhitng nhiém vu khéac do Hi¢u trudng giao.



2.2.3. Phuwong phap kiém tra: quan sat kiém tra tryc tiép; kiém tra ho so.

2.3. Kiém tra hoat dong ciia cic t6/nh6m chuyén mén, cac b phan thu vién, thiét
bi, tai chinh, van thu:

2.3.1. Chi tiéu: mdi bo phan kiém tra it nhat 1 1an/nam (theo phu luc dinh kém).
2.3.2. Nji dung kiém tra:

- Kiém tra hoat dong cua t6/nhoém chuyén mon

+ Cong tac quan 1y cta to truong, nhom trudng;

+ Ho so chuyén mon; hd so quan ly (ké hoach, bién ban ...);

+ Chat lugng day-hoc ctia té/nhém/khdi chuyén mén;

+ Nén nép sinh hoat chuyén mon;

+ K& hoach bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mén nghiép vu;

+ Chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh.

+ Van hanh hé thdng sé (chuan hoa, ddng bo CSDL nganh, x6a trung, sao luu, phan
quyén, ho trg nguoi dung...).

Kiém tra cong tac mua sdm, bao quan va st dung thiét bi day hoc, cong tac thu vién
cua don vi.

+ Kiém tra cong tic mua sam, bao quan va sir dung thiét bi day hoc.

+ Kiém tra cong tac thu vién: co sé vat chét; viéc sép xép, b tri, trang tri, v¢ sinh; $6
luong Vét chat lugng sach, bdo, tap chi, ban do, tranh anh gido duc, bang dia giao
khoa...; hoat dong cua can bo thu vién (viéc thuc hién ndi quy, viéc cho muon, thu

hoi; ho SO so sach, bao quan, gi6i thiéu, thong ké, phan loai, bd sung sach bao; thuc
hién gio glac, tinh than, thai d6 lam viéc. . ..

- Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh va tai san

+ Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh: K& hoach xay dung, tao ngudn ngan sach cua
don vi; cac khoan thu ngan sach, thu hoat dong ctia don vi; cac khoan chi ngén sach,
chi khac; viéc xac dinh cac khoan chénh 1¢ch thu chi hoat dong va trich lap cac quy;

viéc quan 1y va str dung cac khoan von bang tién; viéc thuc hién quyét toan thu chi tai
chinh; viéc chap hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh.

+ Klem tra cong tac quan ly va st dung tai san; viéc mua sim, quan Iy va sir dung tai
san ¢ dinh; vat liéu, dung cu ré tién mau hong; Kiém tra cong tac dau tu xdy dung co
ban (néu co).

- Kiém tra hoat dong cua bo phan van thu hanh chinh:

+ Viéc soan thao, chuyén, luu trit cong van di, dén;

+ Viéc quan 1y va sir dung con diu;

+ Viéc quan 1y va sir dung hd so quan 1y hoat dong gido duc;

+ Kiém tra viéc quan 1y thiét bi, van phong pham (néu co);

+ Kiém tra tinh than, thai do phuc vu ctia nhan vién.

2.3.3. Phuwong phap kiém tra: quan sit kiém tra truec tiép; kiém tra ho so.
2.4. Quan ly chat hrong

2.4.1. Chi tiéu: kiém tra it nhat 2 1an/nam (theo phu luc dinh kém).

2.4.2. Nji dung kiém tra:



- T6 chitc kiém tra, danh gid thuong xuyén/dinh ky; lvu trir d¢, ma tran, huéng dan
cham; coi/cham; phan tich két qua; kiém soat rui ro trong kiém tra, danh gia.

- Cong tac thong ké, bao cdo sd liéu; tw danh gia, cai tién chat lugng.

2.4.3. Phuwong phap kiém tra: quan sat kiém tra tryc tiép; kiém tra ho so.

II1. QUY TRINH KIEM TRA NOQI BQ

1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bo

- Pau ném hoc, sau khi c6 Ké hoqch thuc hién nhiém vu ndm hoc, Hi¢u truong ban
hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra noi bg.

- Sb lwong thanh vién trong Ban Kiém tra ndi bo do Hiéu trudng quyet dinh va duoc

phan céng nhiém vu cuy thé, chiu trach nhiém kiém tra cac ndi dung cu thé. Hiéu truéng
chi dao Ban Kiém tra noi bo thyc hién nhiém vu;

- Hiéu truong tap huan nghiép vu kiém tra cho cac thanh vién trong Ban Kiém tra ndi
bo. Pinh ky danh gia tién do, két qua thyc hién dé kip thoi diéu chinh, b6 sung, rat
kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bd cho nhitng nam hoc tiép theo.

2. Xay dung ké hoach Kkiém tra nodi bo
- Thoi diém: Pau nam hoc, sau khi ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban Kiém tra ni
bd; can ctr Bicu 1€ truong hoc, Quy ché hoat dong, cac van ban hudng dan cua cap trén
va dac diém cua don vi, Hi¢u truong xay dung ké hoach ki€m tra ndi b trong ndm
hoc.
- Bién phap t6 chirc thyc hién (phan cong rd trach nhiém ngudi t6 chic thuc hién,
nguoi theo ddi thuc hién, kién nghi sau kiém tra...);
- Lich trién khai thuc hién (cu thé hoa cac noi dung trong ké hoach kiém tra theo thoi
gian tuong ing vdi mot cudc kiém tra);
- 'Y kién gop ¥ hodc phé duyét cua cac cap quan 1y.
Hiéu trudng co6 trach nhiém phé bién cong khai ké hoach kiém tra noi bo dén can b9,
gido vién, nguoi lao dong tai don vi.
3. Trinh ty thii tuc tién hanh kiém tra

Cian ct K& hoach da xay dung, mdi cudc kiém tra, co s& gido duc td chirc kiém
tra theo trinh tu, tha tuc sau:
3.1. Chuin bi kiém tra
- Ban hanh Quyét dinh kiém tra:
+ Can cr vao ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc da duoc phé duyét, Hi€u truong ban
hanh Quyét dinh kiém tra (co the theo cudc hodc theo dot), Iya chon ndi dung theo ké

hoach hodc dot xuat. Trong quyét dinh ghi r6 n61 dung kiém tra, thoi ky, thoi han kiém
tra, d6i twong kiém tra, danh sach t6 kiém tra...

+ Lya chon T truéng va thanh vién vai sb lu:()‘ng cu thé phii hop vé6i ndi dung va thoi
gian kiém tra.

- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

+ Tb trudong xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién trong to, théng bao ké
hoach ki€ém tra dén do6i tugng dugc ki€ém tra, sdp x€p lich kiém tra phu hop dé khong
anh hudng dén hoat dong chuyén mon cua co sé gido duc. Hi¢u trudng (nguoi ky quyét
dinh ki€m tra) phé duyét ké hoach ti€n hanh kiém tra;



+,Chu§n b1 cac van ban lién quan,dén noi c}ung kiém tra, cAc miu bién ban, bao cdo
két qua kiém tra cho nguoi ra quyét dinh ki€ém tra.

3.2. Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra hd so ciia doi tuong kiém tra;

- Kiém tra thyuc té viéc thuc hién nhiém vu duge giao;

- Bo c4o giai trinh cua ddi tuong;

- Trao d6i, 1am 16 ndi dung kiém tra, lay y kién phan hdi ciia nguoi duge kiém tra;

- Ghi bién ban lgiém tra theo tirng ndi dung kiém tra hodc chi ghi mot bién ban d6i voi
cac ndi dung kiém tra;

Luu ¥: Trong bién ban kiém tra c6 thé ghi nhin danh gia so bd néu nhitng nhan xét d6
chinh xac (ding hodc sai so v6i van ban nao); nén c6 nhiing gop y truc tiép cho dbi
tugng dé rat kinh nghiém ngay (tinh chat tu van, khong phai chi dao). Viée két luan
dung sai duoc ghi trong Bao cdo két qua kiém tra va Thong bao két qua kiém tra.

3.3. Két thiic kiém tra

- Khi két thuc 1am viéc voi dbi tugng kiém tra, TO truong xay dyung bao cao két qua
kiém tra guri Hi€u trudong gom cac ndi dung: Qua trinh kiém tra; két qua kiém tra, xac
minh; nhan xét, danh gia ting ndi dung da kiém tra (danh gia thyc chat viéc thuc hién
cac quy dinh cuia Nganh); kién nghi bién phap xu 1y;

- Can cr bao céao két qua kiém tra, Hiéu truéng ban hanh Thong bao két qua (két luan)
kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xt ly vi pham, kién nghi xu 1y vi pham
(néu c6); Rut kinh nghiém, diéu chinh, bd sung ké hoach quan 1y ctia minh (néu can).

3.4. Xir Iy sau kiém tra

- Hiéu truong yéu cau bo phén quan ly truc tiép theo ddi, don ddc, kiém tra ap dung
cac bién phap theo tham quyén va theo quy dinh hién hanh budc ¢4 nhan, bo phan thuc
hién kién nghi, quyét dinh xr Iy sau kiém tra va phai bdi thuong theo quy dinh (néu
c0);

- Ap dung hoic kién nghi €0 quan ¢ thim quyén cac hinh thire xur Iy ky luat, xu phat
vi pham hanh chinh,. .. néu doi tugng khéng thuc hién cécq kién nghi, Quyét dinh xu
1y...; Hi€u trudng tong hop, cong khai két qua xur Iy sau kiém tra.

4. HO so kiém tra ndi bd

- Quyét dinh thanh Iap, Quy ché hoat dong cuia Ban Kiém tra ndi bo;
- K& hoach kiém tra ndi bo nim hoc;

- H6 so luu trit ctia mot cude kiém tra:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Bao cdo cua doi tuong kiém tra, bao cdo giai trinh (néu c0);

+ Bién ban kiém tra;

+ Tai liéu minh ching thu nhan cua dbi tuong kiém tra, d6i tuong co lién quan;
+ Béo c4o két qua kiém tra;

+ Thong bao két qua kiém tra;

+ Nhat ky t6 kiém tra (néu c6).



- Bo c4o thyc hién kién nghi sau kiém tra (néu co).

IV. TO CHUC TO KIEM TRA

1. ThAm quyén quyét dinh kiém tra

Hiéu trudong quyét dinh thanh 1ap to kiém tra noi bo.

2. Trach nhi¢m ngudi tham gia t6 kiém tra va cac d6i twong lién quan

a) Trach nhiém va quyén ctia T6 trudng to kiém tra

- T chirc, chi dao thanh vién t6 kiém tra thuc hién ding nd1 dung, tién d6 kiém tra
theo Quyét dinh kiém tra va K& hoach tién hanh kiém tra; thyc hi¢n ché do thong tin,
bao cao theo yéu cau cua nguoi ra Quyét dinh ki€m tra; chiu trach nhiém trudc nguoi
ra Quyét dinh kiém tra vé hoat dong ctiia doan/t6 ki€ém tra; bao céo xin y kién chi dao
cua nguoi ra Quyét dinh kiém tra giai quyét cac kho khan, vudng mac trong qua trinh
kiém tra;

- Yéu cau ddi trong. klem tra, c4 nhan lién quan cung cap thong tin, ho so, tai liéu va
béo céo, giai trinh vé van dé lién quan dén nodi dung kiém tra;

- Bo c4o ngudi ra Quyét dinh kiém tra vé két qua kiém tra va chiu trach nhiém vé tinh
chinh x4c, trung thyc, khach quan cuia bao céo do;

- Tham muu dy thao Thong bao két qua kiém tra, trinh nguoi ra Quyét dinh kiém tra
ban hanh Thong bao két qua kiém tra.

b) Trach nhiém va quyén cta thanh vién t6 kiém tra

- Thuc hién nhiém vu theo sy phan coéng cta T truong kiém tra;

- Yéu cau d6i tuong klem tra, ca nhan c6 lién quan cung cap thong tin, ho so, tai liéu
va bao cdo, giai trinh vé van d¢ lién quan dén noi dung kiém tra;

- Béo cao T truéng kiém tra vé két qua thyc hién nhiém vu dugce giao; xin 'y kién chi
dao cua To trudong dé€ giai quyéet cac kho khan, vudng mac trong qua trinh kiém tra;
chiu trach nhiém trudc To trudng ki€m tra, Hi€u trudng ve tinh chinh xac, trung thuec,
khéch quan cua ndi dung da bao céo.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong Vian hoa — Xa hoi phuong;
- Céac thanh vién Ban KTNB;

- Céc b phén trong nha truong (t/hi¢n)
- Luu: VT.

Nguyén Thi Vé



Phu luc 01. DANH MUC CAC CUQC KIEM TRA NAM HOQC 2025 - 2026
(Ban hanh kém theo Ké hoach s6: 263/KH-THCS ngay 06 thang 10 nam 2025 cua truong THCS Hop Thanh)

STT Noi dung kiém tra Poi twong Kiém tra rtl;lé'll(:’lh%l::l? Hinh thirc kiém tra plll\lll gg'?ch Ghi chu
- Kiém tra trach nhiém ctia Hiéu trudng trong H69 SO ; hJ:u’ tl’l:l‘? HT. Ban
viéc trien khai thyc hién cdc khodn thu, nam | H) so ké toan trudng, thu phong van cac doi TTi\ID
hoc 2025 - 2026 (tinh t6i thoi diem kiém tra) | quy tugng lién quan Ban

(néu thay can KTNB
thiéy). N
+D/c Lé Vin Nhat
. A o . + D/c Pham Thi Hai Yén - Dy gid.
- Kiem tra hpat dong chuyen mon, nghiép vu,| D/c Nguyén Thi Hoa - Kiém tra ho so
chat luong gidang day cua giao vién: + D/c Hoang Thi Hai Yén i _ Phong vén PHT OM,
+ B/c Bao Giang Thanh ) TTCM
1 , , 2 2 2 A N PHT CM,
- Kiém tra hoat dong cta t6/nhém chuyén T(j KHTN> To KHXH, To qu 50, hoat d(_)n% TTCM:
mon va bo phan thu vién, thiét bi, tai chinh, | Van phong. cua TO KHTN, To | - =
vin thu KHXH, T6 Van KTNB
phong.
- Hb s0, hoat dong cua cua Kiém tra hd so cta TPT Doi
truong vé cong tac ATGT; truong lién quan | Bap
Kiém tra viéc chdp hanh lujt 1& ATGT cta | - Hoc sinh céc 16p. dén cong tdc | KTNB
hoc sinh, mé hinh cong truong ATGT ‘[;“TGT ) (cdc v/??
an, cac cam ket
cua hoc sinh, phu
huynh...).




Kiém tra viéc thuyc hién nhiém vu dwoc giao
cua hiéu trwéng:

Kiém tra dinh ky hd

- Chién lugc phat trién va quy ché to chirc . tha ) ~ | HT
- K& hoach gﬂo e W BGH, van thu o tham do du luan | g, 1rNp
: L rong gido vién,
- Cong tac chinh tri, phap ché va truyén thong nhén vién. Ban KTNB
- Quy ché dan chi co s,
~ , — 10- >30/11

- Kiém tra hoat dong chuyén mon, nghi¢p vy, D/c Hoang Hai Triéu

chét luong giang day cua gido vién b/c Mac Thi Héng Nhi Dy gid ?I;EI&M’
P/c Lé Thi Thanh Thuy ] Kiégm ctdeo |Ban
D/c Hoang Thi Thuy Duong - Phéng vén KTNB
D/c Vi Thi Phuong
D/c D6 Thé Dan

Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu dwoc giao

cia hiéu trwéong:

- Phong chéng tham nhiing, tiét kiém,...

- Viéc thyc hién cong khai: viéc xay dung cac

van ban cua don vi; ban ké khai tai san, thu nhap

clia ngudi ¢6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh Kiém tra dinh ky hd HT,

cua phép luat; Két qua kiém tra, gidi quyét khiéu BGLH. vin thu 08->30/12 | so: quan ‘sét tre BTTND,

nai, tb céo trong ndi bo d(m vi; Cac ndi quy, quy ’ " é"p " | Ban

ché cua don vi; Két qua tlep thu ¥ kién cua can ‘ KTNB

b0, vién churc vé nhitng van dé thugc thim quyen

quyét dinh ctia nguoi dimg dau don vi dua ra lay

v kién can b, vién chirc;Vian ban chi dao, diéu

hanh ctia co quan quan 1y cép trén lién quan dén

cong viéc cua co quan, don vi,

- Kiém tra hoat dong chuyén mon, nghié¢p vu,| D/c Nguy%n Anh Cuong - Dy gid PHT CM,

chat lugng giang day cua gido vién b/c Nguyén Van Thu 00-526/12 | - K1 im t'ra h so TTCM,
D/c Léf Cong Chinh - Phéne van Ban
D/c Dong Van Hai & KTNB




- Kiém tra Cong téc tai chinh, tai san: Viéc thuc

hién cong khai, bdo cdo quy, ndm theo quy dinh;| 5y, -y 6000 s thi quy Kiém tra dinh ky ho | Don TTND
Bao c4o quyét toan va kiém tra hoat dong ta1 , .z | Ban
chinh cudi nam theo quy dinh; 50, quan sat tryre ticp KTNB
- Kiém tra Co s& vat chét — thiét bi
- Kiém tra hoat dong chuyén moén, nghiép vu, | B/c Lé Minh Tam 08->30/01 PHT CM,
chat lugng giang day cia gido vién D/c Nguyén Thi Hai Vi - Du gio. TTCM,
b/c Bui Phuong Thao - Kiém tra ho so Ban
D/c Bui Thi Thu Ha - Phong van KTNB
D/c Nguyén Thanh Dat
Kiém tra hoat dong ciia to Vin phong:
o cong o vin h: ki ta vige o i cong | 10 VP, GV e 7 |HT
N = ., T . nhiém Thu vién, Kiém tra dinh ky ho| BTTND,
van; Kiém tra cong tac hoc vy; Kiém tra cong 13- >28/02 , X
. £ \ .2 . ., | TBTN SO, quan sat truc tiép | Ban
tac y t€ hoc duong; Kiém tra hoa‘f dong cua cac KTNB
phong thuc hanh thi nghiém; Kiém tra an toan
phong chdy, chita chay.
- B/c Bui Thi Kim Loan PHT CM,
Kikm tra hoat déne chuvén mé hia - B/c Pham T.Thanh Huyén - Du gid. TTCM,
chéie;;‘g;; gi(;ig d(-;l;gc Eagz} ‘I:eolf NEHICP VU, _ p/c H?ang Thi Van Tudng - Kiém tra ho so Ban
: : - D/c Bang Thu Hoa |5.500/3 |- Phong vin KTNB
- b/c Mac T.Huong Giang
im0 g 19 1 T
T ' O GVCN s0, quan sat tryc tiép | BTTND

dién tir va hoc ba so




Kiém tra viéc day hoc 2 budi/ngay; day thém,
hoc thém: Ké hoach day hoc 2 buoi/ngay cua

nha truong va viée to chirc thuc hién viéc day | BGH, Phong van thu, GVCN Kiem tra (;Imh ky.l;lo EI;I%:;D
hoc 2 budi/ngay; Thuc hién ghi s6 diu bai ¢6 thé S0, quan sat tryc tiep
hién 15 tiét budi 1, budi 2...
ién 10 tiet budi 1, budi ‘ 15.520/4 |
- b/c Hoang T.Huyén Trang - Du gio.

- Kiém tra hoat dong chuyén mon, nghiép vu,| ~ b/c Hoém% Thi Thu HéAng B Klé:’m traA’h(A) SO
chét luong giang day cua gido vién - B/c Nguyén Thi Nguyén - Phong van
Kiém tra cong tac quan ly ddi ngii: tuyén Hb so ctia BGH, h so 16, 15-30/5 Kiém tra dinh ky h6 | HT +
dung, phan cong, danh gia theo chuan; cong tac | Gy s0, kiém tra truc tiép | BTTND,
khen thuong, ky luat; quan ly day thém, hoc

A Ban
thém

KTNB

Kiém tra viéc quan Iy va thye hién s6 diém | - Kiém tra viéc ghi hoc ba 20->30/05 | Kiém tra dinh ky ho | PHT +
dién tir va hoc ba s6: Kiém tra viéc quan 1y va | cudi nam ciia GVBM, 50, kiém tra truc tiép | Ban
su dung s6 diém dién t cudi nam hoc. KTNB

GVCN.

- Kiém tra s6 theo ddi va
danh gia hoc sinh 16p, hd so
s0, sach GV.




UBND PHUONG LE ICHMOC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HQP THANH Doc 14p - Tu do - Hanh phiic

Phuwong Lé Ich Méc, ngay thang ndam 202 ...

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thuc hién Quyét dinh kiém tra s ... ngdy ...../...../.... cia Hiéu trudng truong
THCS Hgp Thanh vé Ké hoach kiém tra nd1 bo nam hoc 2025-2026,

Tb kiém tra lap ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:
I. Muc dich yéu cau

1. Muc dich

I1. N§i dung Kkiém tra

1. NOT dUNG KIBIM TrA: ..o
2. DO tHONE KICIN trA: .o,
3. THOT K KIEIM 18T oo,

4, THOT NAN KIEIN T2 cveeeeeeeeeeeeeeeeee e sesee e eeeeseees e s s seseseseseneeen

II1. T6 chirc thyc hién

2
3. Thanh vién tién hanh kiém tra:
4
5

Noi nhdn:
- Hiéu trudng; T/M Té (nguoi) kiém tra
- Thanh vién t6 kiém tra; (Ky, ghi ro ho tén)
- Déi twong kiém tra;
- Luu: VT.

Phé duyét cia Hi¢u truéng

(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)



UBND PHUONG LE ICHMOC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HQP THANH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Phwong Lé Ich Méc, ngay thing ndam 202 ...

BIEN BAN KIEM TRA
V@ VIBC vevveerrnnnnnnn.
Can cur Quyét dinh sb........... /Qb-... ngay........... cua Hiéu truong Truong
Hop Thanh vé viéc ...................... ; trngay .....dén ngay ......

Sau déy 1a két qua kiém tra:
I. THANH PHAN LAM VIEC
1. T6 (nguoi) kiém tra:

SON@/MDA o Chucdanh: ........................ ;

SON@/DA Chucdanh: ........................ ;

SON@/DA Chucdanh: ........................ ;

2. P tién hanh kiém tra i VOi:........ooooeeiieeiie , g0m

-ONg/MbA o Chucdanh: ........................ ;

SON@/MDA o Chucdanh: ........................ ;

SON@/DA Chucdanh: ........................ ;

3. Ngudi ching Kién(néu €O): .. ...ueiee e,
II. KET QUA KIEM TRA

Lo NOLAUNG. . et e et e e et e e e et e e s et e e e nbaeennees

2 N O L AUNG. .

III. PANH GIA CHUNG CUA TO (NGUOI) KIEM TRA
1.Uu diém
2.Ton tai
3. Nguyén nhan
IV. KIEN NGHI CUA TO (NGUOI) KIEM TRA
(D0i voi cd nhdn, t6 chuyén mén, nha truong, cap trén)

Viéc kiém tra két thiic vao ltc ... gid ... ngdy ... thang ... nim ... va duoc lap thanh
bién ban. Bién ban goém....trang.

Bién ban nay da dugc doc lai cho nhiing nguoi c6 tén néu trén cung nghe va
dong y ky xac nhan; bién ban dugc 1ap thanh ... ban c6 gid tri nhu nhau, moéi bén git
01 ban./.

Ngudi chirng kién B¢ phan (nguoi) Nguoi kiém tra
(KY, ghi 6 ho va tén) dwgc kiém tra (Ky va ghi ro ho tén)

(néu co) (Ky, ghi r6 ho va tén)



UBND PHUONG LE ICHMOC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HQP THANH Doc 14p - Tu do - Hanh phiic

Phuwong Lé Ich Méc, ngay thang ndam 202 ...

BAO CAO
Két qua kiém tra ............... (tén cudc kiém tra)

Thuc hién Qu‘yétrdinh kiémq tra s6 .... ngdy ...../...../.... clia Higeu truong tru:(‘n}g
THCS Hop Thanh vé K& hoach kiém tra n(f)’i bo nam hg)c 20...-20... T6 kiém tra da tién
hanh kiém tra tai ... (b9 phdn, ca nhdn la doi twong kiém tra)

Qua trinh kién; tra, T6 kiém tra da lam viéc vOi ... (b6 phdn, cd nhan c6 lién quan
ddq dwoc xac minh dé ldm,ré noi dung kiem ?tra) tr ngay......den ngay... .... va tién hanh
kiém tra, xdc minh tryc ti€p cac ndi dung kiém tra.

Sau déy 1a két qua kiém tra:

1. Khai quét chung

(Khai quat dac diém tinh hinh cua bo ghdn hoac trinfz do dao tao, tinh hinh hoat
dong cua nguoi duoc kiém tra co lién quan dén ngi dung kiém tra).

2. Két qua kiém tra, xac minh

(Cdc néi dung da tién hanh kiém tra: mé ta két qua kiém tra, néu cé sai pham can
néu noz dung sai pham hdu qua, thiét hai gdy ra,bo phan 16 chite, cd nhan lién quan

truec tiép, gidn tiép dén sai pham, danh gid, nhdn xét vé viéc sai pham ciia cdc doi twong
co lién quan)

3. Két luan vé nhiing ndi dung da tién hanh kiém tra

(Két ludin vé két qua dat dwege, han ché, sai pham (néu cd) ciia doi twong kiém tra,
trong do can néu ro trach nhiém cua nha truong, to chuyén mon..., ca nhdan co vi pham.
Trong truong hop co hanh vi tham nhiing thi phai néu ro trach nhiém cua nguoi dirng
dau don vi, bo phdn dé xay ra hanh vi tham nhiing theo murc do vi pham.)

4. Céc bién phap xir 1y theo thim quyén d3 ap dung (néu co)

(Cdc bién phdp da ép dung trong khi tién hanh kiém tra nhw: tam dinh chi hanh vi
vi pham, kiém ké tai san, niém phong tai liéu...)

Nhirng ¥ kién con khac nhau giita cac thanh vién Poan kiém tra (néu co)

5. Kién nghi va bién phap xur 1y:

Kién nghi nhdn rong nhﬁ"ng wu diém, khdc phuc nhitng han ché; kién nghi voi co
quan cé tham quyén sica d6i, bé sung, ban hanh quy dinh cho phu hop voi yéu cau quan
ly hodc huy bo quy dinh trai phap ludt phdt hién qua kiém tra (néu cd), néu ré thoi han
dé doi tiwong kiém tra, bé phdn, t6 chuyén mén, cd nhén cé lién quan phdi thuc hién.

Trén day 1a Bao céo két qua kiém tra vé ... (Tén cudc kiém tra), T6 kiém tra xin y kién
chi dao cua Hiéu truong./. ) )

Noi nhn: T/M TO KIEM TRA BAO CAO

- Hiéu truong (dé bao cao); - Thanh vién BTKNB;

Ky va ghi ro ho va tén
-Luu: VT. (Kyvag ) )



UBND PHUONG LE ICHMOC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HQP THANH Doc 14p - Tu do - Hanh phiic

SO i /TB.... Phuwong Lé Ich Méc, ngay thang ndam 202 ...

THONG BAO KET QUA KIEM TRA
VB VIBC vevuneerieirieenneens (tén cudc kiém tra)

Thuc hién quét dinh kiém tra 6 ...ngay .../.../... cﬁg ... Hiéu truéng Emc‘rpg
THCS Hop Thanh yé ... (tén cuoc kiém tra)? tor ngay .../.../... dép ngay .../.;./... T6 kiém
tra da tién hanh kiém tra tai ... (bg phdn, to6 churc, ca nhan la doi tuwong kiém tra)

Xét bao cao l§ét qua kiém tra ... pgéy ./ .../; .. cla T,é)(ngu(‘wi) kiém tra, y kién giai

trinh cua b phan, t6 chirc, ca nhan 1a déi tugng kiém tra(néu cd)

Hiéu truong truong THCS Hop Thanh Thong bao két qua kiém tra nhu sau:

1. Khai quat chung

............................ (Khdi qudt ddc diém tinh hinh t6 chire, hoat déng cé lién
quan dén néi dung kiém tra ciia bé phdn, té chirc, cd nhan la doi twong kiém tra)

2. Két qua kiém tra, xdc minh

(Nguoi ra quyét dinh)....... (Néu ké't, qua kiém tra, xdc minh thwc té tinh hinﬁ hoat
dong cua bo phan, to”, chire, cd’nhdn la déi twong kiém tra theo muc dich, yéu cau, noi
dung, nhiém vu ma ké hoach tién hanh kiém tra dat ra)

QVgu’o"i ra quyét dmh) ....... thn’ xét vé viéc thuc hién nhi.e:m vu duoc giao cua bo
phdn, to chuc, ccyi nhd‘n la doi trong kiem tra; xdc’d,inh ro uu diém (mat lam dwoc, lam
dung), nhwoc diém (ton tai thieu sot, sai pham — néu co)

3. Két ludn

(Nguoi ra quyet dinh)..... (Két lugn vé nhitng néi dung du’oc kiém tra, nhitng viéc
dd lam ding, lam tot va c6 hiéu qua, chi ra nhitng vdn dé con ton tai, thiéu sot, khuyét
dzqm sai phgm,‘ thwe hién chwa dung chinh sach, phap luat, xac dinh vo trach nhiém tap
thé, ca nhan vé tung hanh vi vi pham; hdu qua, thiét hai do hanh vi vi pham gdy ra (néu
cd). Trong truong hop co hanh vi tham nhiing thi néu ré trach nhiém cua nguoi dirng dau
co quan, to chirc dé xay ra hanh vi tham nhiing theo cac mirc do vi pham)

4. Cac bién phap xir Iy theo thim quyén da ap dung (néu cé)

7 (Cac Qién ph{ip xit Iy ciia ngudi ra quyét dinﬁ kiém tra, T o(nguoi) kiém tra hodc
10 chirc co tham quyén da dp dung trong qud trinh tién hanh kiém tra..)

5. Kién nghi va bi¢n phap xir Iy

Kién nghi nhdn réng nhﬁ’ng wu diém, khdc phuc nhitng han ché, kién nghi VOi co
quan cé tham quyén sira d6i, bé sung, ban hanh quy dinh cho phu hop voi yéu cau quan

[y hodc huy bo quy dinh trdi phap ludt phdt hién qua kiém tra (néu cd), néu ré thoi han
dé doi tuwong kiém tra, bo phan, 16 chire, ¢ nhan cé lién quan phai thyc hién.

Noi nhén: q HIEU TRUONG
- Phong VH-XH phuong (d€ bio céo); (K, ghi 6 ho tén va dong dau)

- B0 phén, c4 nhan la dbi tuong kiém tra (dé thuc hién);
- Tb chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan “(dé thuc hién)
- Luu: VT.



