UBND QUAN DUONG KINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HUNG DAO Dgc 1ap - Ty do - Hanh phic

$6:406/THCS Duong Kinh, ngay 15 thang 4 ndm 2025,

KE HOACH
TO CHUC XET TOT NGHIEP THCS NAM HQC 2024 - 2025

Can ctr Quyét dinh s 11/2006/QD-BGDDT ngay 05 thang 4 nam 2006 cua B
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché xét cong nhan t6t nghiép THCS;

Can ¢ Thong tu s6 31/2023/TT-BGDPT ngay 29 thang 12 nim 2023 cua B
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché xét cong nhan tt nghiép THCS;

Cin cir c¢ong vin sé 1742/SGDDT-KTKD ngay 17/3/2025 cua S¢ Gido duc va
Dio tao vé viée hudng din xét cong nhan tét nghiép THCS nam hoc 2024 - 2025;

Can cir cong van s6 210/GD&DT ngay 02/04/2025 cua phong Gido duc va Dao
tao quan Duong Kinh vé viéc Hudng dén td chirc xét cong nhan tét nghiép THCS nang
hoc 2024 - 2025;

Can cir Ké hoach, nhiém vu nim hoc 2024 - 2025;

Truéng THCS Hung Pao xdy dung ké hoach td chirc xét cong nhan tét nghiép
THCS cho hoc sinh hoc xong chuong trinh hoc 16p 9 ndm hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I.MUC PiCH YEU CAU

Viéc td chirc xét cong nhan t6t nghiép cho hoc sinh phai dam bao chinh xac, cong
bing, khach quan va ding Quy ché cia B GDPT, dam béo chét lugng phd cap gido
duc. .

Viéc xét cong nhan tét nghiép THCS can cir vao két qua rén luyén va két qua hoc
tap & nam hoc 16p 9. '

Pam bao thdng nhit thong tin giira hoc ba va dit liéu trén phan mém xét tdt
nghiép THCS.

Thue hién ding thoi gian quy dinh dé dam bao Ké hoach Tuyén sinh vao 16p 10°
Trung hoc phd théng (THPT).

Két qua phan anh dung chét lugng day va hoc ciia nha truong va dugc théng bao
cong khai tgi hoc sinh va cha me hoc sinh.

ILKE HOACH TO CHUC XET TOT NGHIEP THCS:

1. Cong tac chuin bi:
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Hiéu truong t& chirc cho toan thé can b gido vién nghién ciru hoc tap quy ché xét
t6t nghiép THCS ban hanh kém theo Théng tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay
29/12/2023.

Chi dao chit ché viée hoan thanh nhiém vy day hoc va té chirc 6n tap cho hoc
sinh, danh gid, xép loai hoc sinh theo quy djnh, hoan tat c4c thi tuc, hd so xét cong nhén
ding thoi gian; xtr ly nghiém nhimg c4 nhan thém diém, stra diém sai quy djnh trong sé
goi tén ghi diém hoic hoc ba 1am thay dbi xép loai hoc luc ctia ngudi hoc. Diéu kién, hd
50, dé xét tdt nghiép THCS thyc hién theo Quy ché.

Hiéu trudng chi dao cho GVCN 1ép 9, vin thu, ngudi phu trach kiém tra chat ché,
* chinh x4c ho so, d6i chiéu giita hoc ba, gidy khai sinh, gidy chimg nhan...cho chinh xac
ho tén, ngay, thing, nam sinh, noi sinh, ghi diy du cic cdt muc, khong bj rach nat, tay
x0a, c6 day du chix ki cua ngudi chiu trach nhiém timg phan va cta cip quan li ..., lap
danh sich xét tot nghiép va kiém tra hd so ding véi khai sinh, hoc ba, ghi chu cac
trudmg hop wu tién (néu cd); Thong bao cho ngudi hoc trude ngdy xét cdng nhan tot
nghiép 15 ngay dé ngudi hoc c6 diéu kién bd sung hd so.

Phé Hiéu trudng cho kiém tra lai va dic biét luu y kiém tra viéc nhap danh sach
trén may tinh, chju trach nhiém vé tinh phdp li ciia hd so du xét cong nhan tét nghiép
THCS.

B6 tri di may méc, thiét bi va can bd dugc tip huin nghiép vu tham gia vao viéc
nhap va xir li dir liéu trén may tinh ddm bao chinh xac, ding céc biéu mau quy dinh.

Truong lap danh sach thanh vién trong hoi ddng xét cong nhén tét nghiép trung
hoc co s& ciia don vi minh dugc quy dinh tai Didu 7 trong quy ché.

Trén co s& danh sach dé nghj ciia truong, phong Gido duc va Dao tao sé ra quyét
dinh thanh 14p c4c Hoi ddng xét cong nhén t6t nghiép trung hoc co s&. Hoi dong lam
viéc theo nhiém vu, quyén han dugc quy dinh tai Diéu 13 myc 2.

Hb so ddy du céc van ban quy pham phdp ludt, vin ban huéng dan, hd so xét
cong nhén t6t nghiép, cac danh séch, biéu mau theo quy dinh. Thong béo téi phu huynh
hoc sinh va hoc sinh c4c thdng tin theo quy dinh trong Quy ché xét cong nhan tét nghiép
THCS.

Danh sich xét cong nhén tt nghiép dugc lap trén may vi tinh, sip xép theo thir
tua a, b, ¢ clia ho tén hoc sinh (theo thir tw weu tién: tén, ho, dém).

Té chirc kiém tra va kiém tra chéo v& hd so ctia ngudi hoc dé nghj xét cong nhan
t6t nghiép THCS trong trudng, giira cac 16p dé dam bao sy trung khép thong tin cuia
ngudi hoc trén céc loai gidy t& (/dy thong tin trén gidy khai sinh lam chudn), tranh nhim
1n, sai s6t d4n dén viéc phai bd sung phdi bing va in lai bing tt nghiép THCS.

2. Quy trinh chuin bj:
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Cac GVCN 16p 9 nhap dir liéu trong danh séch va file giri kém vé xét tét nghiép
THCS: Yéu cau sur dung font chir Unicode, kiéu chir Times New Roman, ¢& chir 1Z,
khong dam. Riéng cét Ho va tén trong danh sich dugc dinh dang Kiéu chi in hoa, c&
chir 12.

Danh sach dugc xép thir tu a,b,c cua cgt ho va tén hoc sinh toan 16p (theo thir tu
wu tién: Tén, ho, dém) sir dung chuong trinh Excel trén mdy tinh, in trén khé gidy A4
ngang, font chir Time New Roma, ¢& chir 12, kiéu g& Unicode, ¢t ho va tén dugc g6
chir in hoa, cac ¢t con lai gd in thudng, cft ngay thang ndm sinh dinh dang dir li¢u kiéu
Text, cach nhau ddu gach chéo (/) ngay thing g6 du 02 s6, nam sinh gé du 04 s6 (vi du:
01/05/2010); ¢t noi sinh néu khac Hai Phong thi sir dung kiéu chir in dim. Sau d6 gui
vé ngudi phu trach dé déi khép ho so (d/c Hiép). Cdc GVCN va d/c Hiép chiju trich
nhiém vé su chuan xac gitra dir liéu trén file guri ndp. )

Ngudi phu trach Tin hoc (d/c Hiép) s€ nhén cic file dir li¢u hoan chinh cua cac
I6p, gop thanh file chung va sép xép thir tu a,b,c cua cdt ho va tén hoc sinh theo toan Ny

trudmg (theo thir tu wu tién: Tén, ho, dém). "

Danh sich duge in trén khé gidy A4 theo chiéu ngang, déng quyén cé bia (méi )i‘”d

tricong 3 quyén) va phai cé ddu rép lai cia nha trudng vé phia 1& phai giira cdc t& danh %

: g 5 £,k ¥R w
sach; phai ¢6 day du ho tén va chir ky cua céc thanh vién Hoi dong xét tot nghi€p theo =
nhiém vu dugc giao.

Phong GD&DT in bing tét nghiégp THCS trén co s& file dir liéu do céc trudng
THCS giri qua dija chi gmail va S-office quy dinh. Céc GVCN, bd phéan vén thu cta
truong, bd phan nhap liéu chiu trach nhiém vé su chudn xdc giira dir liéu trén file giri vé
Phong GD&DT va quyén danh sach ngudi hoe duge cong nhéan t6t nghiép da ndp. '

3. Tién @9 thoi gian hoan thanh xét cdng nhin tot nghiép THCS niim hoc

2024-2025
T.gian | Truéng THCS Ghi chi
Ngay - Dé xuét danh sach thanh vién trong Hoi | - B/C Thao hi¢u trudng lam (&/c
| 02/5/2025 dong xét tét nghiép THCS Trinh Thj Ngoc Diép nhin).
' Tir 28/4/2025 | Hoan thién hd so du xét cong nhan tét | D/C Phuong va t6 H6 so (Ple
dén 03/5/2025 | nghiép THCS. Hiép, GVCN lép 9, d/c Thao VT,
Hai) -
Ngay - Kiém tra chéo vé hd so cuia ngudi hoc | - Td chire kiém tra chéo vé hd so

| 6/5/2025 dé nghij xét cong nhan tét nghiép THCS | ngudi hoc.

gi}Ta cic tru.c‘?ng _THCS trong t0an QUAn | (rpank phin: HT, PHT, GVCN
tai THCS Hai Thanh 16p 9 mang theo hd s0)
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Ngay - Hoi ddng xét cong nhan t6t nghiép
12/5/2025 | THCS lam viéc (Theo Quyét djnh ).

Ngay - Nop hd so cong nhan t6t nghiép THCS | - PGD Duyét va ra Quyét dinh
14/5/2025 vé Phong Gido duc va Pao tao. cong nhan t6t nghiép cho nguoi
: hoc dugc cong nhan tét nghiép

D/C Phuong; Hi¢p; Thao vt
THCS.

Cham nhét ngayl - Cong bd danh séch tét nghiép THCS | Giri ban théng ké két qua tot
15/5/2025 | chinh thie. nghiép vé S6 GD&DPT

- Nhén danh séch ngudi hoc dugc cong
nhén tét nghiép tai PGD&DT

4. TH chirc xét cong nhén tdt nghiép:

a. Didu kién duw xét cong nhin tot nghiép va cong nhin tot nghiép

Thuc hién ding theo quy dinh tai Piéu 4 cia Quy ché 31. Kiém tra hd so du xét
cong nhan tét nghiép theo quy dinh tai diéu 6 ctia Quy ché.

DPéi v6i ngudi khuyét tat du xét cong nhan t6t nghiép THCS phai dap tmg diéu
kién sau: Nguoi khuyét tat theo hoc chuong trinh gido duc chung, hoc hét chuong trinh
THCS, du diéu kién du xét theo quy dinh; c6 gidy x4c nhan khuyét tat do co quan c6
tham quyén cép.

b. Té chirc xét cong rihdn

Thuc hién dung theo Quy ché. Viéc xét cong nhén t6t nghiép trung hoc co s& cho
hoc sinh theo diéu kién cong nhan TN quy dinh tai diéu 4.

I1L. QUY PINH LUU VA NOP HO SO :
(sau khi da tién hanh xét tot nghiép THCS)

1. Cic loai hd so:

H? so xét cong nhin tot nghiép THCS nim hoc 2024-2025 gom co:

a. Ngp PGD:

+ Té& trinh dé nghi cng nhén tét nghiép do Chu tich hai dong ky;

+ Bién ban xét cong nhan TN ( gdm BB lam viéc cia HP, BB giam sat té chirc
xét cong nhan TN THCS cua Héi dong, BB dé nghi cong nhan t&t nghiép phai co day du
ho tén, chir ky cia ting thanh vién Hoi déng)

+ Danh s4ch ngudi hoc duge dé nghi céng nhén tét nghiép (03 b¢, trong do: 01
bé déng quyén cé bia; 01 bg tam ghim c6 bia thanh quyén d@é déng quyén cimg OP cong
nhédn TN; 01 bé ko bia chi ghim géc; bia gidy ciing mau vang)

+ Bang tdng hop két qua xét cong nhan TN ( theo mau Phy lyc 1)
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+ Cong vin d?e nghi mua phéi bing va ban sao bing TN THCS nim hoc 2024-
2025 theo sb lugng tong hop két qua tdt nghiép.

Luwu triv tai truong:

+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét TN

+ Quyét dinh cong nhan TN THCS ctia Phong

+ Danh sach HS c¢ong nhan TN THCS

+ Bang tdng hop két qua xét cong nhan TN THCS

+ Céc loai hd so khéc theo qui dinh hién hanh.

Hiéu truéng yéu cau cac b phan, ca nhan duge giao nhiém vu nghién ciru k¥ ké
hoach. qui ché thuc hién nghiém tic céc yéu cdu dit ra.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vuéng méc, can lién hé véi BGH dé duge
huéng dan giai quyét./.

Noi nhan:
- Nhur kinh giri:
- Luu: PGD&DT.
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