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Kính gửi:  

- Hiệu trưởng các trường THCS trong quận;  

- Hiệu trưởng trường TH&THCS Tân Thành. 
 

Thực hiện Công văn số 2829/SGDĐT-QLCL ngày 12/5/2025 của Sở Giáo 

dục và Đào tạo về việc cử cán bộ, giáo viên tham gia coi, chấm thi Kỳ thi tốt 

nghiệp THPT năm 2025; 

Phòng Giáo dục và Đào tạo quận đề nghị Hiệu trưởng các trường THCS 

trong quận và trường TH&THCS Tân Thành triển khai chỉ đạo rà soát, lựa chọn, 

giới thiệu cán bộ quản lý, giáo viên có đủ tiêu chuẩn tham gia Hội đồng coi thi 

Kỳ thi tốt nghiệp THPT năm 2025; cụ thể như sau: 

1. Đối tượng 

Cán bộ quản lý, giáo viên đang công tác và giảng dạy tại các trường THCS 

trong quận và trường TH&THCS Tân Thành.  

2. Tiêu chuẩn cán bộ, giáo viên được chọn cử tham gia chấm thi 

a) Có phẩm chất đạo đức tốt, có ý thức chấp hành pháp luật và tinh thần 

trách nhiệm cao; 

b) Nắm vững nghiệp vụ làm công tác thi; 

c) Không đang trong thời kỳ thai sản, nuôi con nhỏ dưới một năm; không 

đang trong thời gian bị kỷ luật hoặc xem xét xử lý kỷ luật hoặc bị truy cứu trách 

nhiệm hình sự hoặc người có hành vi vi phạm pháp luật bị xử lý kỷ luật hoặc đã 

bị kết án mà chưa hết thời hạn xoá kỷ luật hoặc xoá án tích; 

d) Những người có vợ, chồng, cha, mẹ, con, anh ruột, chị ruột, em ruột; 

cha, mẹ, anh ruột, chị ruột, em ruột của vợ hoặc chồng; người giám hộ hoặc đỡ 

đầu; người được giám hộ hoặc người được đỡ đầu (gọi chung là người thân) dự 

thi trong năm tổ chức kỳ thi không được tham gia công tác ra đề thi cho kỳ thi 

và không được tham gia tổ chức thi tại địa phương nơi có người thân dự thi;  

e) Cán bộ, giáo viên làm nhiệm vụ coi thi phải là người trong biên chế, 

đang trực tiếp công tác, giảng dạy tại trường giới thiệu cán bộ, giáo viên tham 

gia Hội đồng coi thi. 

3. Phân bổ số lượng cán bộ quản lý, giáo viên tham gia Hội đồng coi thi 

a) Phân bổ số lượng cán bộ quản lý, giáo viên các trường tham gia coi thi 

và tham gia lãnh đạo Hội đồng coi thi theo hướng dẫn tại Công văn số 

V/v giới thiệu cán bộ quản lý, giáo viên 

tham gia Hội đồng coi thi Kỳ thi tốt 

nghiệp THPT năm 2025 
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2829/SGDĐT-QLCL ngày 12/5/2025 của Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố 

(Phụ lục 01 kèm theo Công văn này). 

b) Lưu ý:  

- Các trường rà soát kỹ danh sách cán bộ quản lý, giáo viên cử đi làm 

nhiệm vụ đúng đối tượng theo yêu cầu. 

- Những cán bộ, giáo viên có tên trong danh sách gửi về Phòng GDĐT nếu 

chưa được Sở GDĐT điều động tham gia coi thi có nhiệm vụ thường trực để 

nhận nhiệm vụ khi được điều động bổ sung. 

- Nhập danh sách các thông tin của cán bộ quản lý, giáo viên trên phần 

mềm, trong đó có thông tin về giao dịch thanh toán cá nhân (tên ngân hàng, chi 

nhánh, số tài khoản, số điện thoại), thông tin về số năm công tác; yêu cầu nhập 

thông tin giao dịch thanh toán phải chính xác và của chính giáo viên được đề 

xuất làm nhiệm vụ; các trường cho rà soát thật cẩn thận và chịu trách nhiệm về 

thông tin đã nhập trên phần mềm; trích xuất và in danh sách đã nhập trên phần 

mềm gửi về Phòng GDĐT. 

- Mỗi đơn vị cử 01 cán bộ quản lý phụ trách thường trực tiếp nhận thông tin 

điều động bổ sung của Sở GDĐT, Phòng GDĐT (nếu có).  

4. Thời gian, cách thức thực hiện 

- Các trường lập danh sách đầy đủ thông tin cán bộ quản lý, giáo viên tham 

gia coi thi và lãnh đạo Hội đồng coi thi; đúng theo hướng dẫn trên phần mềm 

nhập danh sách coi thi, chấm thi của Sở GDĐT. 

- Nộp danh sách cán bộ quản lý, giáo viên tham gia Hội đồng coi thi Kỳ thi 

tốt nghiệp THPT năm 2025 về Phòng GDĐT bằng 02 hình thức (Gửi bản mềm 

file trích xuất từ phần mềm và nộp bản in danh sách từ phần mềm, đóng dấu và 

chữ ký của Hiệu trưởng nhà trường). 

- Thời gian gửi, nộp muộn nhất vào 17h00 ngày 16/5/2025 (Thứ 6). 

5. Tổ chức thực hiện 

a) Phòng Giáo dục và Đào tạo quận 

- Ban hành Công văn hướng dẫn rà soát, nhập dữ liệu, trích xuất, in từ phần 

mềm và giới thiệu cán bộ quản lý, giáo viên tham gia Hội đồng coi thi Kỳ thi tốt 

nghiệp THPT năm 2025. 

- Ghép dữ liệu các file danh sách cán bộ quản lý, giáo viên tham gia Hội 

đồng coi thi được các trường trích xuất từ phần mềm gửi về Phòng GDĐT; trích 

xuất dữ liệu tổng hợp, in danh sách tổng hợp cán bộ quản lý, giáo viên tham gia 

Hội đồng coi thi từ phần mềm, đảm bảo pháp lý gửi về Sở GDĐT theo quy định. 

- Lập danh sách bổ sung, giới thiệu cán bộ quản lý, giáo viên tham gia Hội 

đồng coi, chấm thi khi có thông báo triệu tập của Sở GDĐT. 
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b) Các trường THCS trong quận, trường TH&THCS Tân Thành 

- Quán triệt toàn thể cán bộ quản lý, giáo viên nhà trường khắc phục khó 

khăn, nghiêm túc thực hiện Quyết định coi thi Kỳ thi tốt nghiệp THPT năm 

2025 khi được Sở GDĐT điều động. 

- Cử cán bộ giáo viên phụ trách công nghệ thông tin cài đặt phần mềm, 

nhập dữ liệu trên phần mềm (do Sở GDĐT cung cấp). 

- Tổ chức rà soát, giới thiệu cán bộ quản lý, giáo viên có đủ điều kiện tham 

gia Hội đồng coi thi Kỳ thi tốt nghiệp THPT năm 2025; nhập đủ thông tin, số 

lượng, danh sách cán bộ quản lý, giáo viên tham gia Hội đồng coi thi được phân 

bổ trên phần mềm, trích xuất, in dữ liệu trên phần mềm và gửi về Phòng GDĐT 

theo quy định. 

- Giới thiệu, chỉ đạo cán bộ quản lý, giáo viên tham gia coi thi bổ sung khi 

có triệu tập của Sở GDĐT, thông báo của Phòng GDĐT. 

Trên đây là Hướng dẫn rà soát, lựa chọn, giới thiệu cán bộ quản lý, giáo 

viên tham gia Hội đồng coi thi Kỳ thi tốt nghiệp THPT năm 2025 của Phòng 

Giáo dục và Đào tạo quận. 

Nhận được Công văn này, Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo quận yêu cầu 

Hiệu trưởng các trường THCS trong quận và trường TH&THCS Tân Thành nghiêm 

túc triển khai thực hiện; quán triệt toàn thể cán bộ quản lý, giáo viên nhà trường 

khắc phục khó khăn, nghiêm túc thực hiện theo Quyết định thành lập Hội đồng 

coi thi khi được Sở Giáo dục Đào tạo điều động. 

Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu gặp khó khăn vướng mắc cần liên hệ 

kịp thời về Phòng Giáo dục và Đào tạo quận để được hướng dẫn thực hiện./.   
 

Nơi nhận:                
- Sở GD&ĐT (để b/c); 

- PCT UBND quận: Nguyễn Trí Nhân (để b/c); 

- Như trên (để t/h); 

- Lưu: GD&ĐT.  

TRƯỞNG PHÒNG 

 

 

 
Nguyễn Chí Linh 
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UBND QUẬN DƯƠNG KINH 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

 

 

PHÂN BỔ SỐ LƯỢNG CÁN BỘ QUẢN LÝ, GIÁO VIÊN THAM GIA 

HỘI ĐỒNG COI THI KỲ THI TỐT NGHIỆP THPT NĂM 2025 

 

TT 

 

NHIỆM VỤ 
 

 

TRƯỜNG 

SỐ LƯỢNG CB, GV 

THAM GIA HỘI ĐỒNG 

COI THI 

SỐ LƯỢNG CBQL THAM 

GIA LÃNH ĐẠO HỘI ĐỒNG 

COI THI 

TỔNG SỐ CBQL, 

GV THAM GIA HỘI 

ĐỒNG COI THI 

1 THCS ĐA PHÚC 16 02 18 

2 THCS HƯNG ĐẠO 16 02 18 

3 THCS ANH DŨNG 15 01 16 

4 THCS HẢI THÀNH 15 01 16 

5 THCS HOÀ NGHĨA 16 02 18 

6 TH&THCS TÂN THÀNH 12 01 13 

TỔNG 90 09 99 

Lưu ý: Cán bộ quản lý, giáo viên tham gia “Coi thi”, “Lãnh đạo Hội đồng” thì gõ vào cột “Đề xuất” là Coi thi, Lãnh đạo 

HĐ; 

  

 

 

PHỤ LỤC 01 
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