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KE HOACH

Trién khai thye hién Quy ché quan ly va sir dung S6 diém dién tir, Hoc
ba dién tir trén hé thong CSDL nganh

Can ctir Thong tu 26/2019TT-BGDDT ngay 30/12/2019 cua Bo GD&DT quy
dinh vé quan ly van hanh va st dung H¢ thong CSDL nganh vé gido duc pho thong
va gido duc thuéng xuyén,;

Can CI:I"Quyét dinh 1142/QD-UBND ngay 14/5/2023 cua UBND thanh phé
Hai Phong vé viéc phé duyét Ké hoach va du toan thué dich vy;

Cin clr Quyét dinh s0 1323/QD-SGD DT ngay 22/9/2020 cia Gidm doc S¢
Gido dyc va Dao tao Hai Phong vé viéc ban hanh Quy ché quan ly va su dung So
diém dién tir, Hoc ba dién tu trén hé thong CSDL nganh Giao duc va Pao tao Hai
Phong;

Truong THCS Khéi Nghia xAy dung ké hoach trién khai thyc hién Quy ché
quan ly va st dung S6 diém dién tir, Hoc ba dién tur trén hé thong CSDL nganh
Gido duc va bBao tao Hai Phong ndm hoc 2025-2026 nhu sau:

I.MUC PiCH YEU CAU

-S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir nham nang cao hiéu qua trong cong tac quan
1y ctia S¢ Gido duc va Pao tao, Ban Giam hi¢u nha truong; thuan loi cho gido vién
trong viéc st dung theo doi qua trinh hoc tap cua hoc sinh; bao méat va luu trir an
toan dir liéu; d6i méi cac cach su dung, luu trir SO goi tén va ghi diém, S6 hoc ba
hién nay.

-Str dung So diém dién tir, Hoc ba dién ti trén hé théng CSDL phai dam bao
an toan, nghiém tuc, chinh xac theo cac van ban cia S& GD&PT, B6 GD&DPT vé
kiém tra, danh gia va Xép loai hoc sinh.

-Tét ca cac thanh vién tham gia st dung S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir co
trach nhi¢m bao mat tai khoan st dung, khong nhd nguodi khac 1am thay cong viée
cuia minh. Ngoai ra, tuy theo vai tro va trach nhiém dugc phan cong phai thuc hi¢n
cac nhiém vu khéc theo yéu cau cta Hiéu trudng nha truong.

ILNHIEM VU CU THE

1.Cép nhit thong tin va nhap diém vao hé thong CSDL



-Danh sach, so yéu li lich, danh gid, x€p loai ctia hoc sinh trong S6 diém dién
tir, Hoc ba dién tir duogc thuc hién dinh ky vao dau nam hoc, cudi hoc ky I va cudi
nam hoc, do gido vién chi nhiém thuc hién nhap vao Hé thong Co s¢ dir liéu.

-biém danh gid dugc cap nhat vao S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir phai thong
nhat v&i S6 diém cua gido vién va duogc giao vién bd mon nhap truc ti€ép vao HE
thong Co s¢ dit ligu;

+D6i v6i bai kiém tra thudng xuyén: hoan tit viéc nhap diém vao cudi mdi
tuan (trudc 15h00 ngay thr bay hang tuan);

+D0i voi bai kiém tra, danh gia dinh ky: phai nhap diém vao h¢ théng CSDL
cham nhat 2 tuan sau khi tién hanh kiém tra.

-Nguoi nhap dit liéu phai nhip day da thong tin va chinh xac, dir liéu s&
khong stra chita duge sau khi thoat khoi hé théng CSDL vé quan 1y diém.

2.Sira chira diém danh gia va thong tin trén CSDL

-Viéc sua chita diém danh gid, nhan xét trén H¢ thong: c6 sy dong y va chiing
kién ctia dong chi Duong Anh Tuan- Pho hi€u trudéng va ngudi dé nghi sura.

-Viéc diéu chinh, sira chita cic sai sot trong qua trinh danh gia diém sé trén
Hé théng CSDL theo dé nghi cua gido vién phai duge sy déng ¥ cia Hiéu trudng,
c6 luu vét trén hé thong. Khi stra chita phai co sy ching kién ctia dong chi Duong
Anh Tuén va déng chi Pham Thi Hai Yén va nguoi dé nghi chinh stra s6 lidu va
duoc ghi nhan ddy du cac diéu chinh trong hd so lwu trit (dwgc Idp bién ban c6 dii
chit ky cua 3 bén).

-Khi stra diém, phai sir dung tai khoan cua giao vién dé nghi stra diém dé thuc
hién thao tac.

-H§ s0, quy trinh thuc hién nghiém tic theo Khoan 2, Khoan 3 Piéu 5 cua
Quy che.

3.In s6 va tinh phap Iy: Thuc hién nghiém tac theo Piéu 6 cia Quy ché
1323.

4.Lwu trir cac loai SO diém ban in va luu dir liéu So diem dién tir: Thuc
hién theo Diéu 7 ctia Quy cheé.

5.Phan cong trach nhiém quan ly So diém dién tir va Hoc ba dién tir
a.Pong chi Pham Thi Huwong:
-Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quan Iy hé théng CSDL.

-Xay dung ké hoach thuc hién Quy ché.



-T6 chtrc thyc hién kiém tra dot xuat hodc dinh ky vé viéc thuc hién quy dinh
vé cap nhat diém va cic thong tin khac trén cua gido vién veéo HE thong CSDL cua
nha truong dam bdo it nhat 1 1an/thang;

Quyet dinh xir 1y theo tham quyén, de nghi cép c6 tham quyén quyet dinh xur
ly dbi vOi t6 chirc, ca nhan vi pham; quyet dinh khen thuong theo tham quyén, dé
nghi cip c6 tham quyén khen thuong d6i v6i to chirc, ca nhan c6 thanh tich trong
viéc thuc hién quy dinh nay.

-Xet duy€t hoc sinh 1én 16p, khong dugce 1én 16p, danh hi€u thi dua, danh sach
hoc sinh phai ki€ém tra lai cdc mon hoc, rén luyén hanh kiém trong ky nghi he.

-Phé duyét ban in S6 diém dién tu.
-Phé duyét ban in S6 diém, Hoc ba..
b.Pong chi Dwong Anh Tudn-Phé hiéu truong

-Giam sat viéc ldy diém theo dung quy dinh vé sb lan kiém tra, danh gia hoc
sinh ctia t6 CM dugc phan cong;

-Giam sat, don déc tién d6 nhap diém cua gido vién to duoc phan cong.
-Chung kién viéc stra chira sai sot vé diém danh gia hoc sinh.

-Hoan thién, luu trir ho so sira chita diém danh gia hoc sinh.

c.Dong chi Pham Thi Hii Yén

-Cung v6i Hiéu truong. thuc hién diéu hanh hoat dong ctia Hé théng CSDL.
-Xtr Iy cac van dé vé mat k¥ thuat ctia Hé thong.

-Quan ly cac tai khoan st dung SO diém dién tir va Hoc ba di¢n tur, ki€m tra
viée thuc hién cac quy dinh vé bdo mat tai khoan.

-Don dbe viec cap nhat thong tin hoc sinh trong h¢ théng CSDL.
-Sao in dir liéu;

-HJ tro in 4n s6 ghi diém cua gido vién.

-In 4n SO goi tén va ghi diém.

-In 4n S6 diém, Hoc ba, S6 dang bo.

-Két chuyén dir 1iéu nam hoc 2024-2025 trén CSDL sang nam hoc 2025-
2026( tai dia chi:http://csdl.haiphong.edu.vn hodc http://truonq.haiphonq.pdu.vn);
cap nhat dir li¢u hoc sinh dau cap; ra soat cap nhat va hoan thién dir liéu ho so hoc



http://truong.haiphong.edu.vn/

sinh, gido vién, l6p, phan cong chuyén mdén nadm hoc 2025-2026 trudc ngay
15/9/2025.

d.To trwéng chuyén mon

-Phéi hop d6n dc tién d6 nhap diém cua gido vién;

-Phd bién Quy ché dén toan thé gido vién trong T6 chuyén mén.
d.Nhén vién ké todn

-Tham muu véi Hi€u truong vé diéu kién co s& vat chat, thiét b phuc vu cho
hoat dong.

-Cap nhat thong tin hd so nhan sy, tai chinh, co s& vat chit trén hé théng
CSDL.

e.Nhdn vién van thu:
~Luu trir hd so theo quy dinh.
-Cap nhat thong tin hd so nhén suy.

2.Gido vién chii nhiém: Thuc hién day du cac nhiém vu duoc quy dinh tai
diéu 12 cua Quy ché.

h.Gido vién bd mon: Thuc hién dﬁy da cac nhiém vu dugc quy dinh tai diéu
13 cua Quy ché.

6. Ché do bao cao va luu trir: Thuc hién nghiém tuc theo Chuong IV cua
Quy cheé.

III.TO CHUC THUC HIEN

1.Tap huan viéc sir dung phan mém CSDL nganh cho toan thé can b, gido
vién, nhan vién: thuc hién tir dau thang 8/2025, ti€p tuc tap huan tu van k¥ thuat
trong sudt qua trinh thuc hién (dc Pham Thi Huong chiu trach nhi¢m).

2.T6 chirc quan tri¢t toan van Quy ché t6i toan thé can bd, gido vién, nhan
vién, hoc sinh va phy huynh: Xong trudc 15/10/2025.

3.Trién khai ké hoach dén toan thé can bd, gido vién, nhan vién: thuc hi¢n
xong trudc 15/10/2025.

-Thoi diém thong ké bao cdo dau nam hoc gui cip trén trudc 17h ngay
7/10/2025.

-Thoi diém béo cao cudi ndm hoc giri cap trén trude 17h ngay 7/6/2026.



Trén day 1a ké hoach trién khai thuc hién Quy ché quan 1y va st dung S6
diém dién tir, Hoc ba dién tt trén hé théng CSDL nganh Giao duc va Pao tao Hai
Phong tai truong THCS Khéi Nghia nam hoc 2025-2026. Trong qué trinh thyc
hién, néu c6 kho khin vuéng mic thi lién hé v6i ddng chi Pham Thi Huong dé giai
quyeét./.

Noi nhan:

-Phong VHXH; (dé b/c)
-Céc bd phan; (dé t/h)
-Luu: VT.

HIEU TRUONG

A7 Th1 Hwong
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