UBND PHUONG NGO QUYEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LAC VIEN DPjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 5F /KH-THCS LV Phirong Ngé Quyén, ngay 8 thdng 10 nim 2025
KE HOACH KIEM TRA

NAM HQC 2025 -2026
Kém theo Quyét dinh s6 96 /QD ngay 8 thang 10 ndm 2025 ciia Hidu truom
Y g
truong THCS Lac Vién)

Thyc hign Cong vén s6 7216/SGDDT- VP ngay 30/9/2025 cua S& Gido
duc va Dao tao vé viéc hudng dan thyc hién cong tac kiém tra ndi bd nim hoc
2025 — 2026; Cong van s6 1089/UBND- VH-XH ngay 8/10/2025 ctia uy ban
nhin dan phuong Ngo Quyén vé viée thuc hién cong tac kiém tra ndi b nim
hoc 2025 —2026;

Truong THCS Lac Vién xdy dyng ké hoach céng tic kidém tra ndi bo
(KTNB) nam hoc 2025 - 2026 cy thé nhu sau:

L. MUC DICH, YU CAU.
1. Muc dich

- Cong tac kiém tra 13 mot hoat dong thudng xuyén clia Higu truong nha
truong; 1a chirc ndng thlet yéu clia cong tac quéan ly. Cong tac KTNB nhim gitp
thu truéng danh gia tién d6 thyc hién ké hoach, nhiém vy, tim ra nhiing giai
phap, bién phap de dén dbc, gitp dd va diéu chinh dbi tuong kidm tra, g6p phan
hoan thién, cing ¢b va phét trién nha tr uong.

- Cong tac KTNB phai dam bao tinh toan dign, truc tlep c4c ndi dung va dbi
tugng trong nha trudng. Ddi véi glao vién, thong qua viéc ku:m tra, nha trudng
déanh gi4 duoc thyc trang ning lyc ciia mdi ¢4 nhén, tir dé tu van thic déy, giip
dd doi ngii tung budce hoan thi€n néng lye su pham, gép phin nang cao chat
lwgng glao duc. Pbi véi cac td chire, bd phén trong nha truong, thong qua viée
kiém tra cac ndi dung, dbi chidu véi cac quy dinh dé hiéu truong danh gid mirc
d6 hoan thanh nhiém vy, tir d6 diéu chinh ké hoach, tu vén, thuc day cac ca
nhan, tap thé tich cyc thue hién nhidém vy dugc giao. Hi€u trudng ty kiém tra va
ty diéu chinh ké hoach, qud trinh cong tac, gép phan hoan thanh muc tiéu, nhiém
vu dugc giao cua nha trudng,

A A
2. Yéu cau

- Cong tac K'TNB tai truong phai duge thyc hién trén nguyén tic: thu trudng
vira 1a chu thé kiém tra (kzem tra cap dudi theo chitc ndng nhiém vu quan Iy nha
meée ) viva 1a doi twong kiém tra (cong khai hoa cdc hoat dong, cdc thong tin
quan Iy nha truong dé ban KTNB kiém tra, dé ban thanh tra nhan ddn giam sat).
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- Cong tac K'TNB trude hét 14 cong tac tu kiém tra ctia cac c4 nhén, td cI\quc,
doan the trong don vi vé viéc thuc hién nhiém vy duge phén céng, cac loai ho so
s6 sach theo qui dinh dé tu didu chinh, hoan thién c4 nhan, td chirc minh.

- Tét ca céc ndi dung KTNB déu duoe 14p bién ban, c6 chit ky ctia nguoi
kidm tra va dbi tuong duge kidm tra. H5 so sé shch vé cong tac kiém tra dugc
bao quan, luu gift can than theo qui dinh cua diéu 1€, qui cheé.

II. HOAT PONG KIEM TRA TRONG NAM HQC

1. Kiém tra thwdng xuyén

- Kiém tra ndi vy HS.

- Kiém tra S dau bai hang thang.

- Kiém tra Viéc dua KHGD lén CSDL hang thang.

2. Kiém tra theo ké hoach

2.1. Kiém tra viéc thwe hién mot s6 nhiém vu dugc giao ciia thi truéng
don vi

1.1. Chién luge phat trién va Quy ché td chirc: Ban hanh/cép nhat Chién
luge, tim nhin, muc tiéu, quy hoach phat trién nha trwong, Quy ché td chirc va
hoat dong dung thdm quyén; co quy trinh iy y kién, phé duyét; cong khai
(website/bang tin); 1dng ghép vao ké hoach nim hoc; phan céng theo ddi, ddnh
gi4 dinh ky dé didu chinh.

1.2. K& hoach gido duc: ban hanh dang thoi han; du ké hoach nim hoc,
hoc ky, thang; cong khali, td churc thuc hién va diéu chinh. ..

1.3. Cbng tc chinh tri, phdp ché va truyén thong: tu tudng, phd bién phap
luat; phong chéng bao luc hoc duong; truyén thong ndi by, bén ngoai (kénh, ndi
dung, tin suét, hiéu qua).

1.4. Quan ly doi ngfi: tuyén dung, phan céng, danh gia theo chudn; bdi
dudng; khen thudng, ky luét; quan ly day thém, hoc thém...

1.5. Quan ly va td chirc giao duc hoc sinh: né nép, chuyén can, giao duc k¥
nang/hoat dong trai nghiém hudng nghiép; bdi dudng HSG, hd trg hoc sinh yéu,
hoa nhap...

1.6. Phéi hop véi chinh quyén, doan thé, Ban dai dién CMHS va céc tb
chure lién quan.

1.7. Cong tac KTNB: quyét dinh thanh lap Ban KTNB; ké hoach/nhét
ky/bién ban; két luan, kién nghi va theo ddi sau kiém tra.

1.8. Hanh chinh, tai chinh, tai san: chuong trinh céng tac; quan ly chi thu,
quy x4 hoi hoa; kinh phi hoat dong Ban dai dién CMHS; mua sém, thanh quyét
toan, cong khai.

1.9. CSVC- TB: duy tu, sua chita, an toan van hanh; ké hoach dau tu; st



dung, béo quan thiét bi.

1.10. Ché dg, chinh sach véi tép thé, ca nhan; hd so minh chimg va chi

tra. )

1.11. Quy ché dan chu & co sé;

1.12. X& hoi héa gido duc;

1.13. Chi dao thuc hién céc phong trao thi dua, cidc cufc van dong trong
nganh;

1.14. Phong chdng tham nhiing, tiét kiém, chdng lang phi;

1.15. Thye hién cong khai theo quy dinh;

1.16. Tiép cong dan; giai quyét khiéu nai - t& céo; xur Iy phan anh/kién
nghi (quy trinh, thoi han, két qua);

1.17. Chuyén dbi s6, CNTT va dit liéu: Ban hanh k& hoach, phan céng dau
mdi; vin hanh/giam séat hé théng sb (van ban dién tu, ky s0, email, website); quan
tri CSDL nganh “Pung-Du-Sach-Séng”; bao dam ha tang an toan théng tin, ban
quyén; lién théng/chuan dit liéu; bdo cdo sb ding han.

1.18. An toan truong hoc va mdi truong gido duc: Phong chay chita chay,
an ninh an toan, an toan thuc phém; y té hoc dudng; nuée sach, nha vé sinh, tiét
kiém ning lugng; an todn khong gian mang; phuong an tng phé sy c6/dién tap.

1.19. Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mén; ty hoc, tu bdi dudng dé
néng cao ning lyc chuyén mén nghiép vu. Tham gia day hoc theo quy dinh vé
dinh mirc gitr day dbi véi hiéu trudng.

2.2. Kiém tra viéc thye hién nhiém vu dwoge giao ciia gido vién va nhan
vién

a. Kiém tra hoat dong sw pham (HPSP) ciia gido vién

* Phiim chét chinh tri, dao dirc, 16i song; viin héa cong vu

* Viéc thye higén cac nhiém vu dwee giao

- Viéc thyce hién quy ché chuyén mén:

+ Thye hién chuong trinh va ké hoach gido duc;

+ Céc yéu ciu vé soan bai

+ Giang day, thi nghiém, thyc hanh

+ Thyc hién viéc danh gia, xép loai HS theo r‘IT22/2021/TI‘—BGDDT ngay
20/7/2021 ciua Bo trudng B6 GD&DT Quy dinh vé danh gia hoc sinh THCS va
THPT.

+ Tham gia sinh hoat t&, nhém chuyén mén, ty bdi dudng va bdi dudng;

- Trinh d@, nghiép vu tay nghé:

+ Trinh d6 va k¥ ning van dung kién thie;

.

RU
Gt



4

+ Phuong phép giang day, thong qua Phiéu dy gi¢r

- Két qua giang day, gido duc

+ Mirc db tién b trong hoc tap, rén luyén cia HS

+ Két qua 1én 16p, tdt nghiép ciia cdc moén ma GV day,...
- Tham gia cong tac khac

+ Cong tac chu nhiém,;

+ Tham gia cong tac Poan th

3

S Do

+ Tham gia tuyén truyén phd bién gido duc phap ludt va GD dao dirc cho
FS e

+ Chuyén dbi sb, CNTT.
* Kiém tra viée thyc hién quy dinh vé Day thém hoc thém; thu chi khac

-1 A b 4 A -A o
b. Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc cia nhin vién (vin thw, thuw
" A DK L3 I< K r A . 2? A
vién, thiét bi, y té, ke toan,v¢ sinh, bao v¢)

- Xay dung ké hoach ca nhén trong nam hoc (so véi KH cuia céac td, nhom,
b phén chuyén mén cd lién quan);

- Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao déng, quy ché, ndi quy, an toan
lao dong, an toan vé sinh;

- Viéc thuc hién chitc trach, nhiém vu dugc giao;

- Viée thiét 18p va ghi chép, cap nhat hd so sb séch,

- Vi€c str dung va bao quan CSVC, trang thiét bi...

- Hiéu qua, két qua thuc hién nhiém vu...

- Céng tac phdi hop véi t&/ nhém, bd phan chuyén mon c6 lién quan;
- Viéce thuc hién nhiing nhiém vu khac do thu trudng don vi giao.

-x A ke x r A A r A ~
2.3. Kiém tra hoat dong ciia to, nhom chuyén mon; cac bo phan thw
" A l‘ . b r 4
vién, thiet bi, tai chinh, vin thw.

a. Kiém tra hoat ddng ciia t6, nhém chuyén mén

- Céng tac quan 1y ctia td trudng, nhém trudng

- Ho so chuyén mon; hd so quan 1y (K& hoach, Bién ban,...);

- Kiém tra chét lugng day- hoc cua té/ nhém chuyén mon;

- Kiém tra nén nép SHCM;

- Kiém tra ké hoach Bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vy;
- Kiém tra viéc chi dao phong trao hoc tap ctia IS;

‘x Fal r U’ A e d bl i A r
b. Kiém tra cong tac mua sam, bao quan va sir dung TBDH, cong tac
-A A r 2 L]
thw vién, van thw, ke toan ctia don vi
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- Kiém tra cong tic mua sim, bio quén va sit dung TBDH

+ Viée sé'ip xép, bd tri, trang tri, vé sinh;

+ S6 lwong TBDH, ban dd, tranh anh gido duc, bing dia gido khoa,...

+ Hoat dong ctia GV phy trdch TBDH (Viéc thuc hién ndi quy, Viéc cho
mugn, thu hdi; HO so s6 sich, bao quan, gidi thigu, théng ké, phan loai, bd sung
TBDH; Thyc hién gi¢ giac, tinh than, thai d6 lam viéc...)

- Kiém tra cong tac thu vién:

+ CSVC,

+ Viéc sé:ip xép, bb tri, trang tri, vé sinh;

+86 lwgng séch, truyén,...

+ Hoat dong cua can bd thu vién (Viéc thyc hién ndi quy, Viéc cho muon,
thu hoi; HO so so sach, bao quan, gidi thiéu, thong ké, phén loai, b6 sung sich
bao; Thuc hién gio gidac, tinh than, thai do lam viéc...)

- Kiém tra cdng tac ké todn, tai chinh va tai san.

+ Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh (KH xay dung, tao. ngudn NS cua
don vi; cac khoan thu NS, thu hoat dong cua don vi; Cac khoan chi NS, chi
khéc; Viée xdc dinh cac khoan chénh I€ch thu chi hoat ddng va trich ldp cac quy;
Viée quan 1y va sir dung cac khoan vén béng tién; Viée thye hidn quyét todn thu
chi tai chinh;Viéc chip hanh céc ché d6, nguyén tic ké todn, tai chinh)

+ Kiém tra céng tic quan ly va str dung tai san: Viéc mua sém, quan ly va
str dung tai san cO dinh; vét liéu, dung cu ré tién mau héng; Kieém tra céng tac
dau tu xdy dyng co ban (néu cd);

- Kiém tra hoat déng cua bd phén vén thu hanh chinh;

+ Viéc soan thao, chuyén, luu trit cong vén di, dén;

+ Viée quéan ly va st dung con déu

+ Viée quéan ly, str dung hd so quan ly hoat dong gido duc;

+ Kiém tra tinh than, thai do phuc vu cua nhén vién

2.4. Kiém tra cong tdc quan ly chét lwgng (khéo thi)

- Viée td chie kiém tra, danh gia thudong xuyén/dinh ky; Ivu trit dé, ma
tran, ban ddc ta, huéng dan cham,;

- Viée thye hién coi/chim; téng hop, phén tich két qua; kiém soat rdi ro
trong kiém tra, danh gia.

- Viéc thong k&, béo céo sb lidu; ty danh gia, cai tién chit luong.

2.5, Kiém tra hoc sinh:
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- Td chitc cho Chi doan gido vién, Téng phu trach DBgi kiém tra thuong
xuyén, kidm tra dinh ky hoc sinh v&i céc ndi dung, kiém tra ndi vu HS;

- Kiém tra hoc sinh dé kiém tra gido vién nhim c6 co s& xem xét danh gié
muc d6 chuyén bién vé chit luong giang day, giao duc caa giao vién mdt cach
chinh xac, khach quan.

3. Kiém tra dgt xuit

- Kiém tra viéc thyc hién quy ché chuyén mén ctia GV

- Kiém tra cong tac vé sinh

-Kidm tra cOng tac an toan, an ninh truong hoc

- Kiém tra ndi vu HS dot xuét

- Kiém tra Day thém- hoc thém

4. Kiém tra theo thii tuc hanh chinh cong

- Kiém tra viéc thuc hién Quy ché chuyén mén trén CSDL

- Kiém tra c6ng tac van thu luu trir dién ti

- Kiém tra viéc van hanh stra dung sé LLDT, Kho dit lidu hoc tap cua GV
va HS.

III. TO CHU'C THY'C HIEN.

1. Thanh lap ban KTNB trudong hoc (cé QP kem theo).

2. X4y dung chuong trinh, ké hoach KTNB.

- Ban KTNB tham muu, cling hiéu trudng xdy dung ké hoach KTNB trong
nim hoc, giti ké hoach vé phong gido duc va dao tao theo ké hoach.

- Cong khai ké hoach da duge duyét cho toan thé hoi dong trudng,

- Cu thé hod ké hoach, td chiic huéng dan ndi dung, hinh thirc, bién phap
thuc hién ké hoach cho ban KTNB; phan cdng nhiém vu cu thé, dinh hudng
cong vi€e cho tung thanh vién ban K'TNB.

3. Céc thanh vién ban KTNB tim hiéu cc vin ban phap quy, cac quy dinh,
hudng dan cia cac cap de co can cu doi chi€u khi kiem tra.

4. Té chite thuc hién‘ KTNB theo ké hoach. Ban KTNB cu thé hod ké hoach
KTNB trong ndm hoc bang viéc 1ap ké hoach cy thé cho tung thang (tl?go thoi
gian), theo timg dot (theo quy mé, nji dung). Moi ndi dung kiém tra nhit thiét
phai lap bién ban kiém tra dé lam can cir danh gi, luu trit ho so.

5. Hang thang, dua ndi dung dénh gia cong tac KTNB vao chuong trinh
cdng tac, dong thoi didu chinh, bd sung cac ké hoach cho sét thuc té. Cubi hoc ki

va cudi ndm hoc bdo cdo so két, tong két cong tac KTNB trude hdi dong trudng
va giri bdo céo vé phong gido duc va dao tao theo quy dinh.
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6. Xt Iy két qua, thdng ke, béo cdo kip thdi cong tac kidm tra ndi bo. Luu
trit day du ho so cua nha truong.

7. Quy dinh vé thoi gian thong tin bao céo :

- Céc th chuyén mén ndp ké hoach va két qué kiém tra (hd so kidm tra) vé
truong vao cudi cia thang theo quy dinh.

- Béo céo so két, tong két cong tac KTNB trong t& cudi hoc ky va cubi nim
hoc.
IV.DANH MUC CAC CUQC KIEM TRA THEO Kt HOACH NAM HQOC
2025 -2026

Thoi £ Ghi chu
gian 2 Ngwoi phu o tmirng
X Noi dung kiém tra ; : dw kién
kiém trach 4
kiém tra
tra
- KT cong tac tuyén sinh 16p 6 déu
ndm theo chi dao ciia UBND H.Trudng Ban tuyén sinh
phuong, SGD DT
Théng | KT cong tac thu chi ddu nim. H.Trudng K.Toén; T.Quy
9/2025 | - KT ndi vu hoc sinh TPT+Doan vién HS
- KT HDSP cua GV Ban KTNB GVBM
o T 5 d/c Trung, Pirc
;hll(nxe? ];1 g I(_:Iong tdc bao quan va sir Ban KTNB Anh, B Ng
-KT Viée xay dyng té chire thye I
hién KHGD Ban K'TNB Hiéu trudng
- .KT V,IG.ZC thErc hi¢n nhiém vu duge Ban KTNB Phé HIT
giao cua PHT
GV day thém
- Kiém tra DT - HT, TA yéu t6 Ban chi dao GVTT Ping
Thang | NgUdi nude ngoai, T.-Han Quoc DTHT Tuén, GV day
10/2025 tiéng Han
- KT HDSP cia GV Ban KTNB GVBM
-I’{T hoﬂat dgng phuc vu day va hoc Ban KTNB th;m vién
cua nhan vién. to VP
- KT hoat dong cua T8, nhém CM | Ban KTNB GV
- KT ndi vy hoc sinh TPT+Dodn vién Hoc sinh
Thang |- KT viéc thye hién mot sé nhiem | Ban KTNB i b
1172025 | vu dugc giao cia HT ' g
-Kiém tra DT — HT, TA yéu tb Ban chi dao| GV day them
nguwoi nwde ngoai, T.Han Quoc DTHT GVTT DPing

NPT

%
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Tuén, GV day
tieng Han

- KT HDSP cua GV Ban KTNB GV
« X " A 7 P A
“Bism i hoi R nE iR | (g d/c Linh
van thu hanh chinh;
- KT vi€e str dung va bao quan PHT Phong TB va
trang thict bi day hoc va cac PHBM PHBM
- KT cong tac thu vién PHT d/c Quynh
- KT hoat dong ctia T6 nhém CM PHT, T1k GVBM
- KT HDSP cta GV PHT GVBM
- KT ndi vu hoc sinh TPT+Doan vién Hoc sinh
- Kiém tra cong tac ké ton, tai .
Théng | chinh va tai san, Ban KTNB d/c Linh
12/2025 » % T Lo
_K,T Y1¢c fiye hi@n qu1y €he da.l.l Ban KTNB d/c Hiéu trudng
chu trong hoat dong cua don vi;
Ban Chi dao | GV day thém
-Kiém tra DT - HT, TA yéu té | DTHT GVTT Piing
ngudi nude ngoai, T.Han Quoc Tuén, GV day
tiéng Han
- KT ndi vu hoc sinh TPT+Doan vién Hoc sinh
- KT hoat dong ctia Té nhém CM PHT+ TTr GV
fh;’l/ﬂg - KT HPSP ciia GV. BGH GVBM, GVCN
+
2025 |- COug Hoquin Iy ohi gido, nhin Ban KTNB Higu trudng
vién, phat trién doi ngi;
- KT hoat déng ctia TS nhém CM PHT+ Tz GV
- KT HDSP ctia GV. BGH GVBM, GVCN
GV day thém
Thing | Kiém tra DT — HT, TA yéu t6 Ban chi dao GVTT Ding
3 /202% ngudi nude ngoai, T.Han Quoc DTHT Tuén, GV day
tiéng Han
- Kiém tra hoat dong ctia b phan A .
vin thu hanh chinh; Higu trurdmg 4/ Linh
-Kiém tra hoat déng ctia bd phén ot :
—— Hi¢u trudng d/c Quynh
Thang |- KT hoat dong ctia Té/nhém CM PHL+E1r GV
4/2026
- KT HDSP cta GV, BGH GVBM, GVCN




- Kiém tra DT — HT, TA yéu t6

Ban chi dao

GV day thém
GVTT Déng

ngudi nwde ngoai, T.Han Québc DTHT Tuén, GV day
tiéng Han
e " . d pw d/c HNga
'"I‘I];'II?II\? tra hoat dng cua bd phéin BGH (CN), Trung,
b.Anh
KT Viée quéan 1y va td chirc gido s o
duic EIS ol B Trurdng Ban KTNB Hi¢u truong
Kiém tra thu — chi cia GVCN Ban KTNB 33 GVCN
Kr{ Colnag b c}luar.lily nAh.a 85, Ban KTNB Hiéu trudng
nhan vién, phat trién doi ngi;
- KT hoat dong ctia Td/nhém CM PHT+ TTr GV
Thing , ] -
T i sl e BGH GVBM, GVCN
2026 | Yi€C danh gia, x€p loai HS.
- Kiém tra viéc xét tdt nghiép
THCS Ban KTNB GVCN
- Kiém tra viéc clp phat bang tot " o
niliiBehe How sk, Hiéu trudng Vin thu
- KT viéc thyc hiél} cong khai din
Thing | chu: Cong khai chat luong gido
‘772026 | duc; Cong khai vé doi ngii, CSVC, | Ban KTNB Hiéu trudng

trang thiét b1 phuc vu day hoc;
Cong khai vé thu-chi tai chinh.

Noi nhin:

- Phong VH-XH phudng NQ;
- Cée TH CM, T6 VP,

- Luu VT.
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