UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

$6:1129 /SGDPT-GDTrH Hai Phong, ngay 2&hang 02 nam 2025
VIV huéng dan t6 chire ky thi Toan va
Khoa hoc tu nhién bang tiéng Anh cip

thanh phd nam hoc 2024-2025

Kinh guri:
- Trudng Phong chuyén mon, nghiép vu S6 GDDT;
- Truong phong Giao duc va Pao tao quan, huyén;
- Truong phong Giao duc va Pao tao thanh phé Thuy Nguyén;
- Hiéu truong trudng THPT, truong PT ¢ nhiéu cap hoc.

Can cu Cong van 2669/SGDDT-GDTrH ngay 04 thang 9 nam 2024 cia S&
Gido duc va bao tao (GDDT) vé vi¢c trién khai ky thi Toan va Khoa hoc tu nhién
(KHTN) béng tiéng Anh cp thanh phd nam hoc 2024-2025 (sau day goi tat 1a ky
thi); S& GDDT hudng dan t6 chire ky thi nhu sau:

I. Tiéu chuan, diéu kién d6i véi nhirng ngudi tham gia to chire ky thi

-Co phém chit dao dtrc tot va tinh than trach nhiém cao;

- Nam vitng nghiép vu 1am cong tac thi;

- Khéng c6 con, anh, chi, em rudt; con, anh, chi, em rudt cia vo (hoac
chdng), ngudi duoc giam ho hoic dugc d& dau tham du ky thi;

- Khong trong thoi gian bi ky luat hodc truy ctru trach nhiém hinh sy;

- Ngoai céc tiéu chudn néu trén, cac thanh vién Hoi dong ra dé thi, cham thi
phai 13 nhitng nguoi c6 nang lyc chuyén mén tot.

I1. Cong tac dé thi

1. Yéu chu doi véi dé thi

- Mdi mon thi ¢6 01 d& thi chinh thtrc va 01 dé thi du bi v6i mirc d6 tuong
duong nhau; mdi dé thi ¢6 hudng din cham (dap an, biéu diém) kém theo.

- Noi dung dé thi thyc hién theo cau triic dé thi dugc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 2010/QD-SGDPT ngay 19 thang 12 nim 2024 cua Sé GDDT.

- Pé thi phai dugc dam bao tinh chinh xéac, khoa hoc; dién dat rd rang,
mach lac, khong gay hiéu nham; phai ghi rd s6 diém ciia mdi cau hoi; phai ghi rd
c6 may trang, danh s timg trang trong dé thi.

- Bam bao phan loai dugc trinh d9, nang luc cua thi sinh.

- Pé thi chinh thirc, dé thi du phong ciu héi dé xuat va cac tai lidu lién
quan dén ndi dung dé thi phai duoc giit bi mat cho dén khi hét gio 1am bai cua
mon thi.



2. Hoi dong ra dé thi

2.1 Héi dong ra dé thi do Giam déc S6 GDPT ra quyét dinh thanh ldp.

Thanh phan ctia Hoi dong ra dé thi, gdm:

- Chu tich Ho1 déng: Lanh dao S& GDDT, lanh dao phong Gido duc Trung
hoc, 1anh dao phong Khéo thi va Kiém dinh chat luong gido duc.

- Pho Chu tich Hoi déng: Lanh dao cac phong chuyén mon, nghiép vu cta
S¢ GDDT; lanh dao cac truong THPT, don vi truc thudc.

- Thu ky: Chuyén vién S& GDDPT, lanh dao truong THPT, THCS, don vi
true thuoc.

- Uy vién: Chuyén vién phu trach bd mon, gido vién cac truong THPT,
THCS.

2.2 Neuyén tic lam viéc cia Hoi dong ra dé thi:

- Hoi d?)ng ra de ‘thi lam viéc tap trung theo nguyén tic cach ly triét dé tir khi
Hoi dong ra dé thi bat dau lam viéc cho dén hét thoi gian cia budi coi thi cudi cung;

- Céc thanh vién ctia Hoi dong ra dé thi 1am viéc doc 1ap va truc tiép voi
lanh dao Hoi dong ra dé thi; nguoi dugc giao nhi€ém vu nao cé trach nhiém thuc
hién nhiém vu do, khong dugc tham gia cac nhiém vu khac;

- Mdi thanh vién cta Hoi dong ra dé thi phai chiu trach nhiém ca nhan
trude 1anh dao S6 GDDT va Chu tich Hoi déng vé ndi dung, ddm bao bi mat, an
toan ctia dé thi theo diing chirc trach ctia minh.

2.3 Nhiém vu va quyén han cua Hoi a"é‘ng ra dé thi:

- T6 chitc soan thao cac dé thi, hwéng din cham thi (gdm déap an, bicu
diém) cua dé chinh thirc, dé du phong va dé thi du bi;

- T6 chirc phan bién dé thi va huéng dan cham thi;

- In sao dé thi ding quy dinh, du sb luong theo yéu cau cua lanh dao S&
GDDT; dong goi, bao quan dé thi va ban giao dé thi cho chu tich Hoi dong coi thi;

- Pam bao tuyét doi bi mat, an toan cua dé thi va hudéng dan cham thi
trong khu vuc ra dé thi tir luc bat dau soan thao dé thi cho dén hét thoi gian thi.

2.4 Nhiém vu, quyén han cua cdc thanh vién Hoi déng ra dé thi

- Chu tich Hoi dong ra dé thi chiu trach nhiém:

+ T6 chirc diéu hanh toan bo cong tac ra dé thi;

+ Cung céac thanh vién dugc phan cong doc, soat dé thi va yéu cau chinh,
stra dé thi khi can thiét;

+ Ky duyét cac dé thi chinh thirc, dé thi du phong va dé thi du bi, hudng
dan cham thi cta dé€ thi chinh thuc, dé thi dg phong va dé thi du bi;

+ To chiic sao in dé thi, dong gbi, niém phong dé thi va ban giao d¢ thi
cho Trudng doan giao dé thi;

+ Xir Iy cac tinh hudng bat thuong vé dé thi;
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+ Pé nghi Giam d6c S& GDDT ra quyét dinh khen thuong, ky ludt (néu c6)
d6i voi cac thanh vién Hoi dong ra dé thi.

- Ph6 Chu tich Hoi dong gitip Chu tich Hoi dong trong cong tac diéu hanh
theo phan cong ctia Chu tich Hoi dong.

- Thanh vién soan thao dé thi:

+ Soan thao dé thi chinh thtrc, dé thi dy phong, dé thi du bi va huéng dan
cham thi cho mén thi cia minh, dap Gmg cac yéu cau quy dinh;

+ Thuc hién cac cong viéc khac do Chu tich Hoi dong phéan cong.

- Thanh vién phan bién d¢ thi:

+ Poc, danh gia dé thi da soan thao theo cac yéu cau quy dinh va dé xuat
phuong an chinh, sira dé thi néu thay can thiét; Y kién danh gia cta céc thanh vién
phan bién dé thi d6i voi cac dé thi da duoc soan thao 1 mot can cir gitip Chu tich
Hoi dong quyét dinh ky duyét dé thi.

+ Thyc hién cac cong viéc khac do Chu tich Hoi dong phéan cong.

- Thu ky: Giup lanh dao Hoi déng thuc hién cac cong viéc sau:

+ Xay dung ké hoach lam viéc cia Hoi dé)ng, soan thao van ban, 13p bang biéu,
ghi bién ban cac cudc hop cua Hoi déng;

+ Chuén bi s6 liéu, tai liéu, diéu kién va phuong tién dé Hoi dong 1am viéc;

+ Thuc hién cac cong viéc khac do Chu tich Hoi déng phéan cong.

2.5 Trdach nhiém ciia cdc thanh vién Hoi dong ra dé thi

+ Chu tich Ho1 déng coi thi chiu trach nhiém ca nhan trude Giam déc SO
GDDT va trude phap luat vé viéc thuc hién céc cong viéc dugc giao;

+ CAc thanh vién khac cua Hoi déng chiu trach nhiém ca nhan trudc Chu
tich Hoi dong va trude phéap ludt vé phan viéc duoc phan cong.

I11. Coi thi

1. Hoi dong coi thi

1.1. Thanh ldp Hoi dong coi thi

- Hoi dong coi thi do Giam déc So GDDT ra quyét dinh thanh 1ap.

- Thanh phan Hoi dong coi thi:

+ Chu tich Hoi déng: Lanh dao phong Giao duc Trung hoc; lanh dao
phong Khao thi va Kiém dinh chat lugng gido duc; 1anh dao cac truong THPT.

+ Ph6 Chu tich Hoi dong: Lanh dao phong chuyén mén, nghiép vu cta S
GDDT, lanh dao truong THPT, THCS;

+ Thu ky: Chuyén vién cac phong chuyén moén, nghiép vu cua S6 GDDT,
lanh dao truong THPT, THCS; can bg, gido vién cac don vi truc thudc;

+ Giam thi: Gido vién truong THPT, THCS;

+ Cén bo k¥ thudt: Can bd k¥ thuat cong nghé thong tin;



4

+ Cong an, bao vé, can by y té, nhan vién phuc vu: Do Giam déc So
GDDT ra quyét dinh dé dam bao cho ky thi.

1.2. Nhiém vu cua Hoi déng col thi

- Kiém tra cong tac chuén bj cac diéu kién thiét yéu, dic biét 14 co s& vat chat
va thiét bi cho ky thi;

- Pho bién Quy ché thi va nhiing quy dinh cta ky thi cho thi sinh;

- T6 chirc thuc hién cac khau trong quy trinh coi thi dam bao nghiém tic,
an toan, ding Quy ché va cac vin ban huéng dan t6 chuc ky thi cia S6 GDPT;

- Bao quan dé thi, bai thi; chuyén bai thi, hd so thi va dé thi du bi chua
str dung theo Hudng dan t6 chtc thi cia S& GDPT.

1.3. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Héi dong coi thi

- Chu tich Hoi dong:

+ Piéu hanh toan bo cong tac coi thi tai Hoi dong thi, quyét dinh xir 1y cac
tinh hudng xay ra;

+ To chirc cho cac thanh vién ciia Hoi dong va thi sinh hoc tap, ndm ving,
thuc hién dung Quy ché thi, cac vin ban huéng dan t6 chuc ky thi caa S
GDDT;

+ Pé nghi Gidm dbc S& GDPT ra quyét dinh khen thuong, ky luat (néu co)
d6i vai cac thi sinh va thanh vién Hoi dong coi thi.

- Ph6 Chu tich Hoi dong coi thi giup cha tich Hi dong trong cong tac
diéu hanh theo su phan cong cua Chu tich Hoi dong.

- Thu ky: Gilp Chu tich Hoi dong coi thi soan thao cac van ban, 1ap bang biéu
va ghi cac bién ban Hoi dong. Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong
ctia Chu tich Hoi dong.

- Giam thi: Thuc hién cac cong viée duoc quy dinh tai Huéng din nay va
cac cong viéc khac theo su phan cong ctia Chu tich Hoi dong.

- Céan b k¥ thuat:

+ Thuc hién cac cong viéc duoc quy dinh tai Huéng dan nay va cac cong viéc
khac theo su phan cong cua Chu tich Ho1 déng;

+ Thudng truc tai Hoi dong thi trong sudt thoi gian tl}i dé dap tmg Cé’C yéu cau
dot xuat cua thi sinh va giam thi; chi dugc vao phong thi dé xur 1y cac su c6 k¥ thuat
khi duoc su dong ¥ ciia Chu tich Hoi dong.

- Cong an, bao vé:

+ Thuc hién cac cong vi¢c dudi su diéu hanh truc tiép cua Chu tich Ho1 déng;

+ Nguoi duge phan cong bao vé khu vuc nao cé trach nhiém gitr gin trat tu
an ninh tai khu vuc do, khong dugc sang cac khu vuc Khéc;

+ Khong dé bat ky nguoi nao khong co trach nhiém vao khu vuc minh
phu trach; khong bo vi tri, khong 1am viéc riéng trong khi lam nhiém vu. Khong
dugc vao phong thi, khéng dugce trao d6i véi thi sinh;
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+ B&o c4o Chu tich Hoi dong vé cac tinh hudng xay ra trong thoi gian thi
dé kip thoi xu 1y.

- Nhén vién y té:

+ C6 mat thudng xuyén tai Hoi dong coi thi trong subt thoi gian thi dé xur Iy
cac truong hop thi sinh dau dm;

+ Khi Chu tich Hoi dong théng bao c6 thi sinh dau dm bat thuong trong
thoi gian thi, phai kip thoi diéu tri hodc cho di bénh vién cip ctru, néu can thiét;

+ Nghiém cam viéc loi dung kham chita bénh tai chd dé c6 nhimg hanh vi
vi pham quy ché thi.

1.4. Trach nhiém bao mat cua Hoi déng coi thi

Trong thoi gian coi thi, tinh tir thoi diém mé tai dé thi cho téi thoi diém
két thuc timg budi thi, tit ca thanh vién cua Hoi dong coi thi ¢ trach nhiém bao
mat dé thi, khong duoc mang (hodc st dung) dién thoai di dong va cac phuong
tién thu, truyén tin trong khu vuc coi thi.

2. Lap danh sach thi sinh du thi va sip xép phong thi

Viéc 1ap danh séach thi sinh du thi duoc thuc hién theo cac budc sau day:

- Phan b thi sinh theo mén thi cho cac Hoi dong coi thi;

- Lap danh séch thi sinh dy thi theo thir tu a, b, c.... cia tén thi sinh trong
danh sach du thi ciia mdi mon thi;

- Sb bao danh cua thi sinh gdm 06 chir sé duoc danh ting dan, lién tuc
cho dén hét s6 thi sinh cia Hoi dong thi, dam bao trong mot Hoi dong thi khong
c6 thi sinh trung s6 bao danh;

- Phong thi duoc xép theo mon thi phai dam bao khoang cach tbi thiéu
giita 02 thi sinh ngodi canh nhau 13 1,2 m theo hang ngang.

3. Quy dinh vé cac tai liéu, vit dung dwoc mang vao phong thi

- Thi sinh dugc phép mang vao phong thi tai liéu, vat dung lién quan dén
viéc 1am bai thi: But viét, thudc ké, bat chi den, compa, tay chi, éke, thudc vé do
thi, dung cu v€ hinh, may tinh cam tay khong c6 churc nang soan thido van ban,
khéng c6 bang tuan hoan cac nguyén t6 Hod hoc (ddi vé6i thi sinh du thi mén
Khoa hoc tu nhién, mén Hoa hoc) va khong cé thé nhé; cac vat dung nay khong
duogc gan linh kién dién tur;

- Thi sinh khong dugc mang vao phong thi vil khi, chat gy nd, gay chay,
d6 ubng co con, gidy than, bat xoa, tai liéu, thiét bi truyén tin hodc chtra thong tin
c6 thé loi dung dé gian 14n trong qua trinh 1am bai thi va qu4 trinh chdm thi;

- Thi sinh mang vao phong thi tai li€u, vat dung li€én quan dén viéc 1am bai
khéng ding quy dinh néu trén, du str dung hay chua str dung déu bi dinh chi thi.

4. Trach nhiém cua thi sinh

- C6 mit tai dia diém thi ding ngdy, gid quy dinh. Thi sinh dén mudn sau
thoi diém tinh gio lam bai 15 phat s& khong duoc du thi;



6

- Ngdi dang chd theo sé bao danh quy dinh trong phong thi; ky tén vao
danh sach thi sinh du thi;

- Chi dugc mang vao phong thi nhiing tai li¢u, vat dung theo quy dinh;

- Trude khi lam bai thi, phai ghi day du s6 bao danh vao dé thi, phiéu tra
101, gidy nhap;

- Khi nhan dé thi, phai kiém tra k¥ s trang va chat luong céc trang in.
Néu phat hién thay dé thiéu trang hodc rach, hong, nhoe, mo phai bao cdo ngay
v6i giam thi trong phong thi, chAm nhat 15 phut sau khi phat dé;

- Khong duoc trao doi, quay cop hodc ¢ nhimg citr chi, hanh dong gian 1an
va lam mét trat tu phong thi. Mudn phat biéu phai gio tay dé bao cao giam thi.
Khi duoc phép néi, thi sinh dimg trinh bay cong khai v6i giam thi y kién ciia minh;

- Khong dugc danh ddu hodc 1am ky hiéu riéng;

- Khi c6 hiéu 1énh hét gior 1am bai, phai ngimg lam bai ngay;

- Bao quan bai thi nguyén ven, khong dé nguoi khac loi dung. Néu phat hién
c6 ngudi khac xam hai dén bai thi cua minh phai bdo cdo ngay cho giam thi dé
xu ly;

- Trong truong hop can thiét, chi duoc ra khoi phong thi khi duoc phép
cua giam thi va phai chiu sy giam sat ctia giam thi ngoai phong thi; truong hop
can cap ctru, viée ra khoi phong thi va khu vy thi cta thi sinh do Chu tich Hoi dong
coi thi quyét dinh;

- Khi ¢6 hiéu 1énh hét gio 1am bai: Tét ca thi sinh phai ngimg viét ngay dé
ndp bai thi; ky xac nhan vao 02 Phiéu thu bai thi (ké ca truong hop khong lam
duogc bai), khong ndp gidy nhép.

- Sau khi hét gio thi, thi sinh chi duoc roi khoi phong thi khi giam thi
trong phong thi cho phép.

5. Quy trinh coi thi

5.1. Céng tdc chudn bi

Chu tich, Phé Chu tich, Thu ky, can bg k¥ thuat, cong an, bao vé cua
Hoi dong coi thi c6 mit tai dia diém thi dé thuc hién cic cong viéc sau:

- Kiém tra viéc chuan bi cho ky thi; tiép nhan dia diém thi, co s¢ vat chat
va cac thiét bi, phuong ti€n phuc vu cong tac t6 chuc thi;

- Niém yét danh sach thi sinh du thi, mot s quy dinh & bang thong bao, &
ctra phong thi,

- Giai quyét nhiing cong viéc can thiét cta ky thi, thong nhat nhiing quy
dinh chung va phan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién cia Hoi déng coi thi;

- Giam thi, can bd y té c6 mit tai dia diém thi dé hop Hoi dong coi thi,
quan triét Quy ché thi va cac van ban lién quan dén ky thi; ky cam két khong vi
pham quy ché thi, kiém tra diéu kién co s& vat chit va thiét bi phuc vu cong tac
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t6 churc thi, niém phong cac phong thi sau khi di kiém tra va hoan thanh cong
viéc chuan bi khac cho ky thi;

- Trudc budi thi, hop Hoi dong coi thi dé phd bién nhimg viée can lam, 1ap
bién ban xac nhan tinh trang niém phong cta cac bi dung dé thi, phan cong cong
viéc cho timg thanh vién cia Hoi dong trong buodi thi do.

5.2. Truoc gio thi

- Hai giam thi nhén tai ho so tir cha tich Hoi déng (bao gém: danh sach
phong thi, bién ban cam két mé bi dé thi, bién ban xu 1y vi pham quy ché thi,
gidy thi, gidy nhap...); danh sé bao danh cho thi sinh theo quy dinh (dung phén
hoac but da ghi dﬁy dt 06 chit sb cta sb bao danh trén mit ban, ngay trudc vi tri
ngdi cua thi sinh trong phong thi)

- Khi ¢6 hiéu 1énh, gidm thi s6 1 dung danh sach thi sinh trong phong thi dé
goi thi sinh vao phong thi, gidm thi s6 2 kiém tra tai liéu, vat dung cua thi sinh va
huéng dan thi sinh ngdi dung vi tri ciia minh. Giam thi ghi day du thong tin trén
bang (Thoi gian thi, mon thi, ho tén - don vi cta hai giam thi), pho bién trach
nhi¢ém va cac vat dung dugc mang vao phong thi cho thi sinh.

- Giam thi ky tén vao cac to gidy thi, gidy nhap trudc khi phat cho thi sinh,
hudng din thi sinh dién cac thong tin can thiét theo quy dinh vao gidy thi,
gidy nhéap; (giam thi chi ky du s6 luong thi sinh trong phong thi, khong duoc ky
tén trudc vao cac to gidy thi, gidy nhap khi thi sinh chua c6 nhu ciu).

- Khi ¢6 hiéu 1énh, giam thi s6 1 nhan dé thi tir lanh dao Hoi dong, giam thi
s6 2 tiép tuc kiém tra tai liéu, vat dung cua thi sinh;

- Trudce khi cat tai dé thi va phat dé thi theo quy dinh, giam thi s6 1 gio tai dé
thi cho giam thi sd 2 va céc thi sinh trong phong thi chimg kién tinh trang niém
phong ctia thi dé thi. Hai giam thi va 02 thi sinh k¥ xac nhan vao bién ban mo bi
dé thi.

- Khi c6 hi¢u 1énh, giam thi phat dé thi cho tung thi sinh.

5.3. Trong thoi gian lam bai thi

- Giam thi trong phong thi gidm sat chat ché phong thi, khong cho thi sinh
quay cop, trao d6i véi nhau;

- Truong hop can phai cho thi sinh ra ngoai phong thi, gidm thi trong phong
thi chi cho tung thi sinh ra ngoai va bao cho giam thi ngoai phong thi;

- Truong hop c6 thi sinh vi pham Quy ché thi, giam thi trong phong thi
1ap bién ban (cd chit ky ctia 01 thi sinh ching kién) va béo cdo ngay cho Chu tich
Hoi dong coi thi dé co bién phap xur 1y thich hop, kip thoi;

- Giam thi ngoai phong thi gidm sat thi sinh va giam thi trong phong thi tai
khu vuc duoc chu tich Ho1 déng phan cong; déng thoi giam sat va khong cho
phép thi sinh dugc ra ngoai phong thi (néu c6) tiép xtic vai bat ky nguoi nao khac.

5.4. Hét gio lam bai
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- Giam thj trong phong thi yéu cau tit ca thi sinh dimg lam bai ngay khi
6 hiéu 1énh, 14n luot thu bai cua tung thi sinh, kiém tra sb to giéy thi ctia mdi
thi sinh va yéu cau thi sinh ky xac nhan vao 02 Phiéu thu bai thi; kiém tra da s6
bai thi, sd to gidy thi va ndp diy du cho Chu tich Hoi dong coi thi hodc ngudi
dugc Chu tich Hoi dong coi thi iy quyén; giam thi khong duogc cho thi sinh ky
x4c nhan trudce vao Phiéu thu bai khi chua thu bai cua thi sinh;

- Giam thi ngoai phong thi giam sét thi sinh, giam thi trong phong thi va
hd trg giam thi trong phong thi trong viéc giit trat tw phong thi trong qua trinh
thu bai thi cta thi sinh, tai khu vuc duoc Chu tich Hoi déng phan cong.

- Céach thu bai thi:

+ C4c phiéu tra 10i cua thi sinh dugc xép theo tuan tu sd bao danh nho &
bén trén, s6 bao danh 16n & bén dudi;

+ 01 phiéu thu bai dé trong ti bai thi, 01 phiéu dé ngoai ndp cho lanh dao
Hoi dong;

+ Thi sinh ndp ca dé thi ciing bai thi cho giam thi.

- Sau buoi thi, 1anh dao Hoi dong coi thi phai niém phong ngay bai thi
trudc toan thé Hoi dong coi thi.

- Lap bién ban riéng vé timg viéc: truc bao vé; niém phong, md niém
phong; mé ti dé thi dau gio thi; ban giao dé thi, bai thi, ho so thi; sw co bat
thuong (néu co).

5.5. Két thic ky thi

Sau khi két thtc budi thi, t6 chirc hop Hoi dong coi thi dé:

- Nhén xét, danh gia viéc to chirc coi thi;

- Bé nghi khen thuong, ky luét (néu co);

- Chumg kién va ky xac nhan viéc niém phong bai thi, hd so cta ky thi, ky
vao bién ban tong két coi thi.

5.6. Bdo qudn dé thi va bai thi

- Chu tich Hoi dong coi thi chiu trach nhi¢m bao quan dé thi (chinh thirc
va du bi), tai bai thi da niém phong va hd so thi tir khi Hoi déng col thi lam viéc
cho dén khi hoan tat viéc ban giao cho Lanh dao S& GDDT.

- Céc thung, tu chira tai d& thi, bai thi, hd so thi phai duoc khéa va niém phong,
dé trong mot phong chic chan, an toan; dugc to chirc bao vé 24/24 gid.

- Ngay sau khi thi xong, toan bo bai thi, dé du bi va ho so thi phai duoc
van chuyén truc tiép va ban giao cho Lanh dao S¢ tai dia diém theo quy dinh
cua S6¢ GDDT.

- Thanh phan ti thiéu ctia bd phan van chuyén truc tiép bai thi, dé du bi
va ho so thi bao gdm: Chu tich Hoi ddng coi thi (hodc 1anh dao Hoi dong coi thi
do Chu tich Hoi dong coi thi iy quyén); 01 thanh tra va 01 cong an bao vé ky thi.



IV. Chim thi

1. Hoi dong cham thi

1.1. Thanh ldp Héi dong cham thi

- Hoi d6ng chidm thi do Giam doc S& GDDT ra quyét dinh thanh lap.

- Thanh phan Hoi ddng cham thi:

+ Chu tich H@j déng: Lﬁph dao phong Gido duc Trung hoc, lanh dao
phong Khao thi va Ki€m dinh chat lugng gido duc;

+ Ph6 Chu tich Hoi dong: Lanh dao phong chuyén mén, nghiép vu ciia S&
GDDT, lanh dao truong THPT, THCS;

+ Thu ky: Chuyén vién cac phong chuyén mon, nghiép vu cua S¢ GDDT,
lanh dao truong THPT, THCS;

+ To truong, giam khao chdm thi: Gido vién c6 ning lyc chuyén mon dap
g day du cac yéu cau quy dinh;

+ Cong an, bao v€, nhan vién phuc vu: can bd phong PA03 - Cong an
thanh phé, cong an cac quan/huyén, bao v¢ co quan, nguoi lam cong tac phuc vu do
Giam doc S& GDPT quyét dinh.

1.2. Nhiem vu va quyén han cua Hoi déng cham thi

- Nhiém vu cua Hoi déng cham thi:

+ Kiém tra va tiép nhan dia diém, co so vat chét, phuong tién lam viéc
ctia Hoi dong cham thi;

+ Nhan ban giao toan bg bai thi, hd so coi thi va chiu trach nhiém bao quan
trong thoi gian cham thi;

+ Cham bai thi cta thi sinh theo Quy ché thi va van ban huéng din cham thi;

- Quyén han cua Hoi dong cham thi:

+ Khong cham bai ctia nhitng thi sinh vi pham Quy ché thi da bi Hoi dong
coi thi 1ap bién ban dé huy két qua bai thi;

+ Lap bién ban dé nghi Giam déc S& GDPT xt 1y, huy két qua ctia nhiing
bai thi vi pham Quy ché thi do Hoi ddng chdm thi phat hién;

+ P& nghi hinh thtrc ky luat ddi voi cac truong hop vi pham Quy ché thi
vuot qua quyén han xir Iy ciia Chu tich Hoi dong cham thi.

1.3. Nhiém vu, quyén han cua thanh vién Hoi déng cham thi

- Chu tich Hoi dong:

+ Piéu hanh toan bd cong tac cham thi tai Hoi déng cham thi, quyét dinh
xur Iy cac tinh huong xay ra

+ Pinh chi cong viéc tai Hoi dong cham thi dbi v&i cac thanh vién vi
pham Quy ché thi;

+ D& nghi Giam ddc S GDDT ra quyét dinh khen thuong, ky lut (néu
c6) ddi vé6i cac thanh vién Hoi dong cham thi.
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- Ph6 Chu tich Hoi dong: Gitp chu tich Hoi dong trong cong tac diéu
hanh theo su phan cong ctia chu tich Hoi dong.

- Thu ky: Giup Chu tich Hoi déng coi thi soan thao cac van ban, 1ap bang
biéu va ghi cac bién ban hoi d@)ng. Thuc hién cac cong viéc khac theo sy phan
cong cua chu tich Hoi dong.

- Cac thanh vién khac: Thuc hién cac cong viéc theo sy phan cong cia
Chu tich Hoi dong;

2. Thoi gian, dia diém chim thi

2.1. Thoi gian, dia diém cham thi

- Thoi gian: 13h30” ngay 03/3/2025 Hop Hoi dong cham thi;

14h00° ngay 04/3/2025 Tién hanh cham thi

- bia diém: Hoi trudong, truong THPT Thai Phién

2.2. Khu v cham thi

- Khu vuc chdm thi bao g(‘Bm noi chdm thi va noi bao quan bai thi duoc bd
tri gan nhau, co luc luong bao vé 24 gid/ngdy, c6 du phuong tién phong chay,
chira chay;

- Noi bdo quan bai thi phai dugc niém phong va kho4; chia khoa do Chu
tich Hoi dong cham thi giit; khi dong, mo phai cé su ching kién ciia cong an va
thu ky;

- Tuyét dbi khong duoc mang cac phuong tién thu phat thong tin, sao chép
tai liéu, gidy to riéng, but xoa, but chi va cac loai but khong nam trong quy dinh
ctia Hoi dong cham thi vao va ra khoi khu vuc cham thi.

3. Quy trinh cham thi

3.1. Quét anh

- Trude khi cit tai bai thi, can kiém tra niém phong va ddi sanh chir ky trén
bi dung Phiéu TLTN va chit ky mau cia CBCT.

- Kiém tra, d6i chiéu dé bao dam su thong nhét vé sb luong Phiéu TLTN ghi
trén ti bai thi, Phiéu thu bai thi, sd luong Phiéu TLTN trong tai bai thi, sd luong
Phiéu TLTN d4 quét trong phan mém.

- Phiéu thu bai thi va cac gidy to khac (néu c6) duoc rat ra khoi thi bai thi dé
sir dung trong qua trinh stra 16i.

3.2. Nhan dang anh quét

Phan mém sé tu dong nhan dang anh céc bai thi dé rat ra cac thong tin SBD,
ma dé thi va bai lam.

3.3. Sita I6i bai thi

- Stra 13i lién quan dén s6 bao danh (SBD) va mi dé thi

+ Can bo xtr 1y sir dung Phiéu thu bai thi dé kiém do thong tin va stra chira
sai s6t (néu c0) theo ting thi bai thi (16). Khi stra 161 vé SBD va mi dé thi can bo xir



11

ly cAn ddi chiéu gitra SBD, mi dé thi thi sinh viét bang chit va SBD, mi d¢é thi trén
Phiéu thu bai thi dé tra vé SBD, ma dé thi chinh x4c cho thi sinh trén Phan mém.

+ Mot s6 161 phd bién can xir Iy: Khéng t6 SBD, to sai SBD, to tring SBD;
khong t6 ma dé, to sai ma dé, to tring ma d¢; 16i do quét bai dan dén Phiéu TLTN
bi bién dang khién phﬁn mém khong nhan dang dugoc SBD va ma dé thi; thong tin
vé dit liéu mon thi thanh phan trong bai thi t6 hop do Hoi dong thi cung cp khong
chinh x4c vé6i viéc t6 Phiéu TLTN cua thi sinh (do thi sinh to vao phan bai lam
minh khong PKDT hoic do Hoi dong thi nhap sai thong tin PKDT ciia thi sinh
trong dir liéu chuyén dén bo phan Cham thi trac nghiém).

+ Khi stra 16i thong tin vé mén thi thanh phan cua thi sinh can bd xtr 1y can
kiém tra giira Phiéu thu bai thi va dir lieu PKDT do Hoi dong thi chuyén dén (da
nhap vao phan mém). Tap hop danh sach cac bai thi can diéu chinh thong tin mon
thi (trong truong hop can thiét, bd phan chdm thi dé nghi Hoi dong thi xac minh va
lam r3); Lap bién ban bat thuong dé xuat diéu chinh thong tin mon thi cta céc thi
sinh; Dung chiic nang Iui tién trinh & trén phan mém vé budc trude khi xudt dia
CDO dé diéu chinh thong tin mén thi ctia cac thi sinh theo danh sach da lap trong
bién ban bt thuong.

+ Sir dung chiic nang loc tring ma dé thi dé phat hién va xir Iy cac truong
hop tring ma dé thi cta timg 16 cham trude khi stra 16i phan bai lam.

- Stra 161 phan bai 1am cta thi sinh: Phin mém s& canh béo tat ca cac cu
khong nhan dién duoc dap an thi sinh lya chon (do thi sinh t6 qua mo, t6 nhiéu dap
an trong cung mot cau, bo trang cau,..). Can b xir Iy phai kiém tra va xt 1y timg 16i
(néu co).

- In bién ban sira 15i: Sau khi hoan thanh viéc stra 16i bai thi, Ban Cham thi
trac nghiém thyc hién in bién ban stra 131, can bd xu 1y va cac bén lién quan ky xéac
nhan.

3.4. Cham diém

- Khi nap dit liéu tir dia CD chira dap an nhéan tir B6 GDDT vao phan mém,
so sanh tén cua tirng bai thi trong tép tin dap an dugc nhap vai tung bai thi dugce lya
chon dé bao dam tring nhau. Néu tén bai thi khong tring khép, chon lai dung tép
tin dap an v6i bai thi duge lwa chon; néu tén bai thi tring khép, tién hanh luu dir
liéu d4p 4n ctia bai thi d6 vao phan mém.

- Can bao dam nhdp dap an cho tat ca cac bai thi dugc khai béo trén hé
thong.

4. Bao quén bai thi tai Hoi dong cham thi

- Tr lac tiép nhén bai thi ctia cac Hoi dong coi thi dén khi Hoi dong cham
thi lam viéc, bai thi va cac hd so thi do phong Gido duc Trung hoc chiu trach
nhiém bao quan;

- Céc thung, ta chira tai dé thi, bai thi, hd so thi phai dugc khoa va niém
phong, dé trong mot phong chac chan, an toan; dugc t6 chiic bao vé 24/24 gio.
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- Phai thyc hién dung cac quy dinh vé viéc niém phong, mé niém phong,
giao nhan bai thi, hd so thi, truc bao vé.

- Trong timg budi chdm thi, giam khao truc tiép bao quan bai thi tir khi
nhén dét} khi giao lai cho t6 truong t6 chdm thi dé ban giao cho Thu ky Hoi
dong cham thi.

V. Phic khao bai thi

1. Ho so' dé nghi phiic khio gom:

- Pon d& nghi phuc khao bai thi cta thi sinh;

- Cong vin dé nghi phtic khao bai thi ciia Hiéu trudng (d6i v6i cac trudng
THPT, PT c6 nhiéu cép hoc) va Truong phong GDPT (ddi véi cap THCS) c6
kém danh sach cua cac thi sinh dé nghi phuc khao.

2. Pia diém va thoi han nhan hd so dé nghi phiic khao

Cong vian dé nghi phic khao bai thi giri Ve phong Gido dyc Trung hoc, S¢
GDDT trong vong 15 ngay ké tr ngay cong bo két qua thi. Qua thoi han trén,
cong vin dé nghi phac khao khong duoc chip nhén.

3. Hoi ddng phiic khao ky thi

- Hoi ddng phiic khao do Giam déc S& GDDT ra quyét dinh thanh lap khi
c6 thi sinh dé nghi phuc khao; Hoi dong phuc khao c6 nhiém vu chdm lai cac bai
thi d& nghi phtic khao va quyét dinh diém cua cac bai thi do;

- Giam khéo ctia Hoi dong cham thi cta ky thi khong duoc tham gia Hoi
d6ng phuc khéo.

4. Rut phiéu bai thi

- Khu vuc rat phiéu bai thi ctia cac thi sinh dé nghi phac khao dugc bao
v¢ cua cOng an;

- Phiéu bai thi sau khi duoc rit phai duoc niém phong trong cac tii, ngoai
bi ghi 5 s6 phiéu bai thi trude khi ban giao cho Hoi dong phuc khao, c¢6 sy giam
sat cua thanh tra;

5. Cham phiic khio

- T6 chdm phuc khao st dung Hudng din chdm, dap 4n, thang diém do
Hoi dong cham thi cung cap;

- Viéc chAm phuc khao bai thi duogc thuc hién theo hinh thuc chidm chung;

- Trudc khi phuc khao phai kiém tra k¥ timg phiéu bai th;

- Néu két qua bai thi thay d6i so voi két qua bai thi chim thi 1an 1 thi s&
liy két qua cta 1an cham phiic khao;

- T6 chidm phuc khao téng hop két qua phtic khao, trinh Chu tich Hoi
d6ng phé duyét va bao cao Truong Ban Chi dao thi.

VI. XU LY KET QUA THI

1. Xép giai ky thi

- Chi xép giai ca nhan (Nhit, Nhi, Ba, Khuyén khich), theo timg mén thi.
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- Sau khi hoan tat viéc chim diém bai thi, xép thir tu theo diém thi tir cao
xudng thap, dé xép giai.

- Ty 1¢& giai d6i véi m&i mon thi:

- Tong s giai, tir Khuyén khich tr¢ 1én, khong vuot qué 60% sd thi sinh
du thi; trong do, tong sd giai Nhat, Nhi, Ba khong vuot qua 60% tong sd giai, sd
giai Nhat khong vuot qua 5% tong sb giai.

- T6 cham thi xay dung phuong an xép giai va trinh Chu tich Hoi dong
cham thi dé xem xét xur 1y theo quy dinh.

2. Cap gidy chirng nhén

Giam déc S GDPT cip gidy ching nhan cho hoc sinh dat giai va gido
vién c6 thanh tich bdi dudng hoc sinh dat giai; thu hoi, hity bo gidy ching nhan
da cap néu phat hién hoc sinh, gido vién dugc cap gidy ching nhan vi pham quy
ché thi hoic viéc xép giai va cap gidy chirg nhan sai quy dinh.

S& GDDT yéu cau cac don vi nghiém tic thyc hién huéng din nay. Néu co
vuéng mic hodc dé xuit can bao cdo ngay vé phong Gido duc Trung hoc theo sd
dién thoai 02253.841.558 dé xem xét, diéu chinh, bo sung./.

Noi nhén: KT. GIAM bOC
- Ban Giam déc; PHO GIAM bOC
- Nhu trén;

- Luu: VT, GDTrH.
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