UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN QUANG DPoc lap - Tw do - Hanh phic
86:77 /QD-UBND An Quang, ngay 14 thang7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tic vin thw, luu triv
trén dia ban xa An Quang

UY BAN NHAN DAN XA AN QUANG
Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phicong ngay 19/6/2025;

Can cir Ludt Luu trir ngdy 11/11/2011; Nghi dinh sé 01/2013/NP-CP ngay
03/01/2013 cuia Chinh phui guy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Lueu triF;

Can cir Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh pha vé
cong tac van thw: Quyét dinh sé 28/2018/0D-TTg ngay 12/7/2018 cia Thai tuéng
Chinh phui vé gi#i, nhdn véin ban dién i giita cdc co quan trong hé théng hanh
chinh nha nuwée: Théng tw s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cuia BS Néi vu
quy dinh tiéu chudn di liéu théng tin dau vao va yéu cau bao quan tai lidu heu triv
dien tu;

Can cir Quyét dinh sé 28/2021/0P-UBND ngay 22/9/2021 cia Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh Quy dinh Vé cong tdc van thu, lwu trik trén dia ban
thanh pho;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Vin héa - Xa hgi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac vin thu,
luu trit trén dia ban x&8 An Quang

Piéu 2. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x4,
Truong cac phong chuyén mén, don vi su nghiép truc thudce, cac trudong Mam
non, Tiéu hoc, Trung hoc co sd, Tiéu hoc & Trung hoc co sd va cac co quan, to
chuc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu trén;
- Luu: VT,VHXH.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA AN QUANG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY DINH

V@ cong tic vin thw, hru trir trén dia ban x4 An Quang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 77 /0P-UBND
ngay14 thang 7 ndm 2025 cua Uy ban nhan dan x&)

CHUONG |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong &4p dung

1. Pham vi diéu chinh

a) Quy dinh nay quy dinh vé cong tac quan 1y nha nudc va hoat dong nghiéep
vu van thu, luu trir trén dia ban x&8 An Quang.

b) Quy dinh nay khong diéu chinh dbi véi viéc quan 1y van ban mat, vat
chtra bi mat nha nudc.

2. Béi tugng ap dung

a) Cong tac van thu: Ap dung ddi véi co quan, to chirc nha nudc. T chuc
chinh tri, t6 chc chinh trj - xa hoi, té chic xa hoi, té chize x& hoi - nghé nghiép
cin ctr Quy dinh nay va cac quy dinh cua DPang, cua phap luat co lién quan dé ap
dung cho phu hop.

b) Cong tac luu trir: Ap dung ddi véi co quan nha nudc, to chac chinh tri,
t6 chirc chinh tri - x& hoi, t6 chie chinh tri xa hoi - nghé nghiép, to chic xa hai,
t6 chuc xa hoi - nghé nghiép, to chirc kinh té, don vi su nghiép (sau day goi chung
1a co quan, to chirc).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. “Chix ky s6 cua ngudi ¢6 tham quyén” 1a chir ky sé duoc tao lap bai khoa
bi mat tuong tng véi chimg thu s6 cap cho nguoi ¢6 tham quyén theo quy dinh
ctia phap luat vé giao dich dién tu.

2. “Chit ky sb ctia co quan, to chuc” 13 chir ky sé duoc tao 1ap bai khoa bi
mit twong Gng Véi ching thu s6 cap cho co quan, td chirc theo quy dinh cua phap
luat vé giao dich dién tu.
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3. “Hé théng quan 1y van ban dién tir" 1a giai phéap ky thuat, cdng nghé két
noi lién thong diéu hanh, gai nhan van ban dién tir gitra cac co quan to chic V6
truc lién thong van ban quéc gia (sau day goi chung la Hé thng).

Piéu 3. Nguyén tiac quan ly cong tic vin thw, luu trir va trach nhiém
quan 1y nha nwéc Ve vin thu, lwu trir trén dia ban xa

1. Cong tac van thu, luu trit trén dia ban x4 An Quang dugc thuc hién thong
nhat theo quy dinh cua phép luat va Quy dinh nay.

2. Uy ban nhan dan huyén théng nhat quan Iy nha nudc vé van thu, luu trix
trén dia ban xa.

3. Phong Vian hoa - X4 hoi tham muu giup Uy ban nhan dan x4 thyc hién
cong tac quan 1y nha nude vé vian thu, luu trit.

4. T6 chirc va nhiém vu quan 1y nha nudc vé van thu, luu trit cia Uy ban
nhan dan xa thyc hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Piéu 4. Trach nhiém quan ly va thuc hién cong tic vin thuw, lwu trir tai
co quan, to chirc

1. Nguoi dang dau co quan, to chirc ¢6 trach nhiém to chic xay dung, ban
hanh, chi dao viéc thyuc hién cac ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu trit theo
quy dinh caa phap luat hién hanh. Kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh
Vvé cong tac van thu, luu trir ddi V6i cac don vi truc thudc (néu co), giai quyét
khiéu nai, t6 c4o va xu ly vi pham phdp luat vé van thu, luu trit theo tham quyén.
Chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc trién khai va té chie thuc hién cac quy
dinh vé cong tac van thu, luu trit tai co quan, to chic.

2. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa gitp Cha
tich Uy ban nhan dan truc tiép quan ly, kiém tra va giam sat viéc thuc hién cong
tac van thu, luu trit tai Uy ban nhan dan x4; chiu trach nhiém truéc thi truong co
quan va trudc phap luat vé viéc trién khai va to chic thuc hién cac quy dinh vé
cong tac van thu, luu trir tai don vi.

3. Truong phong Vin hoa - X& hoi chiu trach nhiém truéc Chu tich Uy ban
nhan déan va trudc phap luat vé viéc trién khai va thuc hién nhiém vu quan ly nha
nudce vé van thu, luu trir trén dia ban xa.

4. Truong cac phong, co quan chuyén mon xa, cac don vi su nghiép: Co
trach nhiém trién khai thuc hién cac quy dinh caa phép luat, caa co quan vé cong
tac van thu, luu trit, chiu trach nhiém trugc Cha tich Uy ban nhan dan va truéc
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phap luat vé viéc chap hanh cac quy dinh trong cong tac van thu, luu trit tai don
vi minh quan ly.

5. Cbng chuc, vién chie, nguoi dugc giao nhiém vu lam cong tac van thu,
lwru trix tai co quan, don vi phai thuc hién day da, nghiém tdc cac nhiém vu theo
quy dinh; chiu trach nhiém trudc ngudi ding dau co quan, don vi va trudc phap
luat vé viéc thuc hién céc nhiém vu duoc giao.

6. Cong chuec, vién chuce, nguoi dugc giao thuc hién nhiém vu: Co trach
nhiém thuc hién ddy du, nghiém tac cac quy dinh ctia phap luat, cia co quan vé
cong tac van thu, luu trit, chiu trach nhiém trude nguoi ding dau co quan, don vi
vé viéc chap hanh cac quy dinh trong cong tac van thu, luu trit caa minh.

Piéu 5. T6 chiic, nhiém vu va yéu cau do6i véi ngudi 1am vin thw, luu
trir co quan, té chirc

1. T6 chuc

Can ctr khdi luong cong viée, quy dinh Vé co cau té chirc, nguoi dimg dau
co quan, don vi b trf nhan su chuyén trach thuc hién nhiém vu vé cong tac van
thu, luu tri.

2. Nhiém vu

a) Nhiém vu cta van thu co quan: Thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP.

b) Nhiém vu cta luu trir co quan: Thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai
Diéu 10 Luat Luu trir.

3. Ngudi lam van thu, luu trix

a) Nguoi 1am cong tac luu trit tai co quan, to chac phai dam bao cac yéu
cau theo quy dinh tai Piéu 7 Luat Luu trit.

b) Truong hop bd nhiém cac ngach van thu, luu trit phai dam bao yéu cau
theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2014 cua
Bo Noi vu quy dinh ma sb va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh luu trit va Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nim 2021 cua
Bo Noi vu quy dinh ma sé, tiéu chuan chuyén mén nghiép vu va xép luong dbi
véi ngach cdng chac chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu.

¢) Nguoi 1am cong tac van thu, luu trir duge huong day du cac ché do boi
dudng, phu cap theo quy dinh.

CHUONG Il
QUY PINH CU THE
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Piéu 6. Soan thio, ban hanh vin ban

1. Thé thtc va ki thuat trinh bay van ban

a) Van ban hanh chinh: Thuc hién theo quy dinh tai Muc 1, Chuong IT Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cua Chinh phua vé cong tac
van thu.

b) Vin ban quy pham phap luat: Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2016 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot
sb diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh vin ban quy pham phép luat; Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 stra doi, b6 sung mot sb
diéu caa Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

¢) Van ban chuyén nganh: Thyc hién theo quy dinh cta co quan quan ly
nganh, linh vuc (B co quan ngang B0). Truong hop nganh, linh vuc khdng co
quy dinh thi thyc hién theo quy dinh caa Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP.

2. Soan thao va ky ban hanh van ban

a) Viéc soan thao van ban, duyét ban thao, ky ban hanh van ban hanh chinh
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 10, Diéu 11, Biéu 13 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

b) Viéc x@y dung, soan thao, trinh van ban quy pham phap luat thuc hién
theo quy dinh cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat, Luat sia doi, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat va Quyét dinh
$6 2795/2016/QD-UBND ngay 14 théang 11 nim 2016 ctia Uy ban nhan dan thanh
phd Hai Phong ban hanh quy ché xay dung va ban hanh vin ban quy pham phap
luat ciia Uy ban nhan dan thanh pha.

c) Viéc soan thao van ban, duyét ban thao, ky ban hanh van ban chuyén
nganh thuc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh. Truong hop nganh,
linh vuc khong co6 quy dinh thi thuc hién theo quy dinh cta Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP.

d) Nguoi ding dau don vi soan thao vian ban phai kiém tra va chiu trach
nhiém trudc ngudi dimg dau co quan, to chire va trudc phap luat vé ndi dung vin
ban.

d) Ngudi duoc giao trach nhiém kiém tra thé thuc, ki thuat trinh bay vin
ban phai kiém tra va chiu trach nhiém trudc nguoi dimg dau co quan, to chirc va
chiu trach nhiém trudc phép luat vé thé thac, ki thuat trinh bay vian ban theo dung
quy dinh tai Biéu 12 Nghi dinh s 30/2020/ND-CP.

3. bang ky van ban di
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a) Viéc dang ky van ban phai dam bao day du, chinh xéac cac thong tin can
thiét ciia vin ban di.

b) Vin thu co quan cap s, ngdy thang nim vao dy thao van ban bang chirc
nang cia Hé théng.

¢) Vin ban duoc ding ky bang Hé théng, hang thang phai duoc in ra gidy
day du cac truong théng tin theo mau Sé dang ky van ban, dong sb dé quan ly.

4. Phat hanh va theo dbi viéc chuyén phat van ban di thuc hién theo quy
dinh tai Biéu 18 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

a) Vin ban dién tir sau khi dugc cap c6 tham quyén phé duyét, ky ban hanh,
ky s6 theo ding quy dinh caa phap luat giri cho bén nhan théng qua Hé thng.

b) Trudng hop phat hanh vin ban sé hoa tir van ban gidy: Van thu thuc hién
s6 hoa van ban va ky sb cia co quan, to chic theo quy dinh.

5. Poi tugng nhan van ban giay

a) Co quan, to chirc chua dap ung duoc diéu kién vé ha tang cong nghé dé
nhan van ban dién tir va can sir dung ban gidy dé thuc hién cac giao dich khéc
theo quy dinh cua phéap luat.

b) C4 nhan cé trong noi nhan cua van ban.

6. Nhitng vin ban phai giri ban giy

a) Van ban quy pham phap luat ddi véi co quan kiém tra vin ban quy pham
phap luat, co quan diang cong bao, ding trén co sé dit liéu qudc gia vé phép lut.

b) Cac van ban khac lién quan dén quy hoach, tai chinh, té chuc, bo may,
nhan su, ché d6 chinh sach d6i vai cdng chirc, vién chic.

¢) Vin ban, tai liéu c¢d thanh phan phuc tap, kho khan trong viéc s6 hoa bao
gom ban do, ban vé thiét ké, 4n pham, vat pham.

7. Luu van ban di

a) Viéc luu van ban di thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP.

b) Khi phat hanh van ban dién tir: Van thu in van ban da duoc ky s6 cua
ngudi ¢4 tham quyén ra gidy, dong dau cua co quan, to chirc dé lwu. Trinh ty, cach
thirc thuc hién quan 1y van ban di thuc hién theo quy dinh tai Muc 1, Chuong I11
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

¢) Truong hop vin ban di dugc dich ra tiéng nudc ngoai hoac tiéng dan toc
thiéu so, ngoai ban Iuvu bang tiéng Viét phai kém theo ban dich chinh xac noi dung
bang tiéng nudc ngoai hoac tiéng dan toc thiéu sd.
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Piéu 7. Quan ly viin ban dén va sao vin ban

1. Quan 1y vin ban d&én

Trinh ty, cach thirc thuc hién quan 1y vin ban dén; sao van ban thyc hién
theo quy dinh tai Muc 2, Muc 3 Chuong I1I Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Béi véi vin ban c6 thdng béo thu hoi, bén nhan cé trach nhiém hay van
ban gidy hoidc vin ban dién tir trén Hé théng.

Piéu 8. Quan Iy va sir dung con déu, thiét bj lwu khéa bi mat

1. Con dau, thiét bi luu khoa bi mat duoc quan Iy va sir dung theo quy dinh
tai Diéu 32, Diéu 33 Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP va Diéu 4, Diéu 5, Diéu 6
Thong tu s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 nam 2017 cua Bo Thong tin
va Truyén théng quy dinh sir dung chit ky s trong van ban dién ti cho co quan
nha nudc.

2. Trudng hop co quan, to chiic ¢ nhiéu ngudi lam vin thu thi nguoi dang
dau co quan, to chic phai xac dinh mot c& nhan cu thé dé giao quan Iy con
dau/thiét bi luu khoa bi mat. Viéc giao con dau, thiét bi luu khoa bi mat co quan,
t6 chtic phai duoc thé hién bang van ban.

3. Vin thu co quan chi giao con dau, thiét bi luu khoéa bi mat cua co quan,
t6 chirc cho ngudi khac sau khi dugc thyc hién bang van ban cia nguoi dimg dau
co quan, to chuc hoic ngudi duoc ty quyén. Viéc ban giao con dau, thiét bi luu
khoa bi mat cia co quan, t6 chuac phai dugc 1ap bién ban va luu tai vin thu co
quan.

4. Ngudi dung dau co quan, té chic quyét dinh mang con dau, thiét bi luu
khoa bi mat caa co quan, to chirc ra khoi tru sé dé giai quyét cong viéc va phai
duoc thyc hién bang vin ban cu thé.

Piéu 9. Lap ho so cong viéc

1. Danh muc ho so

Nguoi ding dau co quan, to chirc quyét dinh ban hanh Danh muc hé so cua
co quan, to chirc vao thang 01 hang nam.

2. Lap hd so cong viéc

Cong chuc, vién chace, nguoi lao dong duoc giao chu tri thuc hién nhiém
vu ¢0 trach nhiém Iap hd so cong viéc dugc giao. Tuy theo tinh chat tai liéu bén
ho so dé lua chon 1 trong 2 phuong an: Lap ho so dién tir hoac hd so giay.

3. Lap ho so dién tir trong cac truong hop:
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a) Tai liéu hinh thanh trong qué trinh giai quyét céng viéc 1a cac van ban
dién tir, ban sao sang dinh dang dién tir, ban gidy c6 thé sao sang dinh dang dién
tr. Vian ban gidy sau khi sao phai chuyén cho don vi, c& nhan chu tri giai quyét
viéc dé luu va ndp luu theo hd so cong viée da 1ap.

b) Yéu cau tao 1ap hd so dién tir phai dam bao tinh xac thuc cua vin ban,
tai liéu trong hd so; dam bao an toan trong Hé théng

¢) Nghiép vu 1ap hd so cong viéc thuc hién theo quy dinh tai Biéu 29 Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP.

4. Chi l1ap hd so gidy trong truong hop tai liéu hinh thanh trong qua trinh
giai quyét cdng viéc c6 nhitng vin ban gidy khéng thé hoic khong duoc phép sao
sang dinh dang dién tir. Khi 1ap hd so, cic van ban dién tir c6 trong hd so phai
dugc sao sang van ban giy theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh sb
30/2020/NDb-CP.

Piéu 10. Thu thap ho so' vao Luru trir co’ quan, Luru trix lich sir thanh phé

1. Thu thap hé so vao Luu trit co quan

a) Viéc thu thap hd so, tai liéu luu trit dién tir vao Luu trit co quan thuc hién
theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 7 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Luu trit.

b) Thoi han, thi tuc va trach nhiém ndp luu hd so, tai liéu vao luu trit co
quan thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9, Piéu 11 Luat Luu trir va Diéu 30, Diéu
31 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Nop hd so vao Luu trit lich sir thanh phé

a) Ho so thudc danh muc ndp luu vao Luu trit lich sir thanh phd phai thuc
hién ndp Iuu theo dung quy dinh.

b) Viéc thu thap hd so, tai liéu luu trit dién tir vao Luu trit lich st thanh phd
thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 4 Diéu 7 Nghi dinh sb
01/2013/ND-CP.

¢) Thoi han nép luu, trach nhiém cua Luu trit lich st thanh phd, trach nhiém
clia co quan c6 tai liéu ndp luu thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 21, Diéu 22 Luat
Luu trur.

Piéu 11. Chinh 1y, xac dinh gia tri, bao quan tai liéu

1. Chinh 1y, xac dinh gia tri tai liéu
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Yéu cau ddi véi tai lidu sau khi chinh ly; nguyén tac, phuong phap, tiéu
chuan xac dinh gi4 tri tai liéu thuc hién theo quy dinh tai Biéu 15, Biéu 16 Luat
Luu trur.

2. Bao quan tai liéu luu trix

a) Nguoi dimg dau co quan, to chic ¢6 trach nhiém chi dao to chic bao
quan tai liéu luu trir theo quy dinh tai Diéu 25 Luat Luu trit.

b) Tai liéu luu tri dién tir duoc bao quan theo quy dinh tai Biéu 8 Nghi dinh
$6 01/2013/ND-CP va Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nim 2019
cua Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan dix liéu thong tin dau vao va yéu cau bao quan
tai liéu luu trir dién tu.

Piéu 12. Hiy tai ligu hét gia tri

1. Tham quyén tham dinh tai liéu hét gia tri

a) Co quan cap trén truc tiép tham dinh tai liéu hét gia tri cia co quan, don
vu khéng thudc ngudn ndp luu vao Luu trix lich st thanh phé.

b) Uy ban nhan dan huyén tham dinh tai liéu hét gié tri cua cac co quan,
don vi trén dia ban huyén khdng thudc ngudn nop luu vao Luu trit lich st thanh phé.

2. Tham quyén quyét dinh huy tai liéu hét gia tri

Nguoi dimg dau co quan, don vi Quyét dinh huy tai liéu hét gia tri ctia Luu
trit co quan sau khi c6 y kién tham dinh ctia co quan c6 tham quyén tai khoan 1
Diéu nay.

3. Tha tyc, thanh phan hd so tiéu huy va thoi han bao quan hd so tiéu huy
tai liéu thyuc hién theo quy dinh cta Piéu 18, Diéu 28 Luat Luu trit.

4. Viéc hay tai liéu luu trir dién tir hét gid tri duoc thuc hién theo quy dinh
tai Biéu 11 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP.

Piéu 13. St dung tai liéu luu trix

1. Viéc st dung tai lidu luu trix va tham quyén cho phép khai thac dugc thuc
hién theo Piéu 30 Luat Luu trit va cac van ban phép luat, cac quy dinh hién hanh
vé khai thac va str dung tai liéu luu trix.

2. C4c hinh thire sir dung tai liéu, tham quyén sao, ching thuc tai liéu luu
trir, mang tai liéu ra khoi luu trir thuc hién theo quy dinh tai Biéu 31, Diéu 32,
Diéu 33, Diéu 34 Luat Luu trit.

Picu 14. Quan ly tai liéu cia co quan, to chirc khi chia, tach, sap nhap,
giai thé; té chirc kinh té 1a doanh nghiép nha nwéc chia, tach, sap nhap, giai
thé, chuyén déi hinh thirc sé hiru hoic pha san
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1. Tai liéu caa co quan, to chic chia, tach, sap nhap, giai thé; té chic kinh
té 12 doanh nghiép nha nuéc chia, tach, sap nhap, giai thé, chuyén ddi hinh thic
s& hitu hoic phé san duoc quan 1y va giao ndp theo quy dinh tai Biéu 24 Luét Luu tri,

2. Khi c6 chi truong vé viéc chia, tach, sap nhap, giai thé, chuyén doi hinh
thic s¢ hitu hodc phé san; trong trudng hop can thiét, co quan, té chic, doanh
nghiép nha nudc c6 thé théng bao véi phong Noi vu dé duge huéng dan xu Iy,
luu trit tai liéu theo quy dinh.

Piéu 15. Pao tao, bdi dudng

1. Phong Vian hoa - Xa hoi tham muu cho Uy ban nhan dan thudng xuyén
t6 chic cac 16p tap huan, bdi dudng kién thic Vé cong tac van thu, luu trir cho
cdng chic van thu, luu trir va cdng chirc chuyén mon.

2. Cac co quan, don vi ¢c6 trach nhiém: cu cdng chuic, can b, vién chic
tham gia cac op dao tao, boi dudng; Thuong xuyén to chirc trao do6i, hudng dan
dé nang cao kién thirc vé cong tac van thu, luu trir.

Piéu 16. Nghién ciru khoa hec va wng dung céng nghé trong cong tac
van thw, luu trir

1. Khuyén khich cac co quan, to chirc, can bo, cong chuc, vién chirc nghién
ctru khoa hoc, xay dung cac dé an, dé tai phuc vu thiét thuc cho sy phat trién caa
cong tac van thu, luu trit trén dia ban.

2. Thu tuc, kinh phi thuc hién cac dé an, dé tai nghién cau khoa hoc trong
cong tac van thu, luu trit thuc hién theo cac quy dinh ctaa phap luat hién hanh.

Picu 17. Thanh tra, kiém tra, hwéng din

Hang ndm, phong Vin héa - Xa hoi to chuc thanh tra, kiém tra, hudng dan
cong tac van thu, luu trit tai cac co quan, to chire trén dja ban dam bao viéc thuc
hién cac quy dinh thdng nhat, hiéu qua.

piéu 18. Kinh phi cho cong tac vin thw, lwu trir

1. Kinh phi thuc hién cong tac vin thu, luu trir dugc b tri trong du toan
ngan sach nha nudc hang nim cua co quan, to chic.

2. Cac cbng viéc dugc str dung kinh phi cho cong tac van thu, Iuu trit thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va khoan 1
Diéu 39 Luat Luu tri.

CHUONG II1
TO CHUC THUC HIEN
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piéu 19. Trach nhiém ciia Vin phong Hdi ddng nhan dan va Uy ban
nhén dan xa.

1. La dau méi giri, nhan vian ban dién tir caa Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan trén truc lién théng van ban quéc gia.

2. Quan ly, van hanh hé théng giri nhan vin ban dién tir va tich hop chix ky
sb chuyén dung cua lanh dao X4.

Piéu 20. Trach nhiém ciia phong Viin hoéa - X& hdi

T chuc kiém tra, hudng dan, dao tao boi dudng, trién khai cac quy dinh vé
cong tac van thu, luu trir; theo ddi, tong hop tinh hinh thuc hién, béo céo S& Noi
vy, Chi cuc Van thu - Luu trit theo ding quy dinh.

Huéng dan cac co quan, té chic trién khai tng dung cdng nghé thdng tin
trong cong tac van thu, luu trir.

Piéu 21. Trach nhiém cia phong Kinh té

Chu tri, phéi hop véi phong Vin hoa - X& hoi dé xuat Uy ban nhan dan b
tri kinh phi cho cong tac van thu, luu trit, quan 1y van ban dién tir, van hanh phan
mém 1ap hd so va quan 1y, luu trit tai lidu dién tu.

Picu 22. Trach nhiém cia cac co quan, don vi trén dia ban

1. Can ctr Quy dinh nay, ban hanh quy ché cong tac van thu, luu trit tai co
quan, t6 chac dam bao dung quy dinh va phd hop véi tinh hinh thyc té cua co
quan, don vi.

2. T6 chuc thyc hién nghiém tac cac quy dinh vé cong tac van thu, luwu trix
tai co quan, don vi.

3. Pau tu kinh phi cho cong tac van thu, luu trir theo dung quy dinh./.
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