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Trién khai nhiém vu @ng dung CNTT, chuyén dbi s6 trong nha truong
Nim hoc 2025 - 2026

Céng vin s6 5775/SGDPT-TrH ngay 20/8/2025 cia S¢ GD&PT vé viéc
hwong dan thue hién nhiém vu Gido duc T rung hoc nam hoc 2025-2026,

Thuc hién ké hoach, nhiém vu cta ban chi dao CNTT, chuyén ddi sb va
nha truong nam hoc 2025 — 2026,

Truong THCS Quang Trung xay dung Ké& hoach trién khai nhiém vu tmg
dung coéng nghé théng tin va chuyén ddi sb trong nha trudong nim hoc 2025 — 2026
nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU

1. Muc dich

- Xay dung K& hoach thuc hién nhiém vu ting dung CNTT, chuyén d6i s6 va
thdng ké gido duc nam hoc 2025-2026 dam bao cac yéu cau, quy dinh va pht hop
v6i tinh hinh thuc té cta nha trudng.

- Két ndi day du, toan dién dit lidu ctia don vi vdi CSDL ctia nganh phuc vu
cong tac bao cdo, thong ké, theo ddi, giam sat, canh bao, du bao, kiém tra va thanh
tra cua cac co quan quan ly theo tham quyén.

- Tang cuong céc nguon lyc cua nha nude va xa hoi, nang cao chét lugng
nhan luc, dam bao céac diéu kién Ve ha tang, co s& Vat chét va trang thiét bi trién
khai tmg dung CNTT, chuyén ddi sé va thong ké gido duc.

- Tang cudng cac diéu kién dam bao va Gng dung CNTT trong quan ly va
hoat dong day hoc, quan ly, st dung chiing thu s6, chi ky s6 doi véi céc loai hd so
dién tir va dam bao theo 10 trinh phu hop.

- Khai thac, st dung c6 hiéu qué kho dit liéu dién tir chira cac bai giang E-
learning, bai giang dién tr dé phuc vu nhu cau giang day va hoc tip moi liic, moi
noi cua gido vién va d6i mai, sang tao trong hoat déng quan ly, day- hoc va cac
hoat dong khac.

2. Yéu cau

- T chuc trién khai hiéu qua ké hoach, c4c nhiém vu va giai phap vé nhiém
vu ting dung CNTT, chuyén déi s6 nam hoc 2025-2026 ctia nha truong.

- Ban Giam hiéu c¢ trach nhiém phan cong nhiém vy, chi dao, td chic thuc
hién; thuong xuyén dén ddc, kiém tra, danh gia... nhiém vu tng dung CNTT,
CDS trong céac hoat dong cua nha truong va céc ca nhan dugc phan cong nhiém vu.

- Pam bao day du may tinh c6 két ndi mang Intenet phuc vu cho cong tac
quan tri tr uong THCS Quang Trung.

- Trién khai, dong vién, khuyén khich d6i ngili gido vién tich cuc tham gia
cude thi thiét ké bai giang dién t, bai giang E-learning, thiét bi day hoc s cac cap




t chirc. Khuyén khich can b, gido vién, nhan vién tham gla viét sang kién vé giai
phép néng cao hiéu qua tmg dung CNTT va chuyén dbi sé trong linh vuc gido duc.

- Duy tri va didy manh vige trién khai, thuc hién dich vu céng truc tuyen
thanh toan hoc phi khéng ding tién mat, ing dung CNTT trong quan ly, to chic
hoat dong gido duc... tai don vi.

- Tthc hién dong bd va ting cudng chét lugng Gtng dung CNTT dé thuc day
su phét trién, d6i méi nhim néng cao chét luong quan Iy hoat déng va gido duc
toan dién ‘Eaz nha trudng. o ,

- Tp chl'rc danh gia so két, tong két, thi dua... nhiém vy tng dung CNTT,
chuyén doi s6 ndm hoc 2925—20;6 mot cach kip thoi, khach quan, hiéu qua.

Il. PAC DIEM TINH HINH:

1. B6i canh nim hoc

- Nam hoc 2025-2026 nha truong tiép tuc thuc hién chuong trinh gido duc
phd théng (GDPT) 2018 dbi v6i toan bd 4 khéi 6,7,8,9 v6i nhidu nhiém vu trong
tdm trong dbi méi quan li va nang cao chit lugng gido duc toan dién. Tiép tuc tap
trung vao viéc gido duc hoc sinh theo phat trién phém chét, nang luc; ddi méi
phuong phap giang day, phuong phap kiém tra, danh gia; didu chinh nodi dung day
hoc theo hudng tich hop, phu hgp véi chuong trinh GDPT va didu kién thye té coa
nha truong. i

- Truong THCS Quang Trung quyét tam thuc hién théng loi nhiém vu nim
hoc 2025 - 2026 véi cac chi tiéu di dé ra; trong d6 ¢6 céc chi tiéu, yéu ciu vé ing
dung CNTT va chuyén ddi sb. Vén dung, khai thac tdt cac thiét bi day hoc hién dai
dé gop phan dam bao va nang cao chit lwvong quan ly, gido duc toan dién.

2. Thuan lgi:

- Truomg THCS Quang Trung 13 trudng chudn Qubc gia tir nam 2012, cong
nhén [ai ndm 2022; hang ndm nha trudng déu cha trong trong viéc dau tu co s vat
chat néi chung va cac thiét bj quan ly, day hoc hién dai noi riéng. Truong c6 27
phong hoc vin hoa, 01 phong Tin hoe, 01 phong STem day du hang muc theo tiéu
chudn, 100% céc phong lam viéc déu cé may vi tinh.

- Ban giam hiéu nha trudng quan tdm dén cbng tic quan 1y co s¢ vat chit,
déc biét viéc khai thac, str dung cia CB, GV dé dap Ung yéu ciu quan ly, ddi maoi
phuong phép giang day hoc sinh... ¢6 hiéu qua trong thoi ky hién dai.

- D1 ngti GV tich cuc tng dung CNTT trong giang day va 100% CB, GV
tham gia céac 16p bdi dudng (g dung Al trong day hoc ¢6 cip chimg chi.

3. Kho khan:

- CSVC: Duong truyén, két nbi mang doi khi bi nghén, truc trdc nén anh
huéng dén tién do, thoi gian thyc hién qua trinh tmg dung CNTT va chuyén déi sb.

- Ti vi ctia mdt s6 phong hoc cfi, nho, hay tryc tric anh hudng dén viée giang
day cua GV.



- D61 ngll GV tin hoc kiém nhiém nhiéu mang vigce. Mot s6 GV 16n tudi viée
Gng dung CNTT chuyén di s6 vao bai giang chua nhiéu.

III. CAC MUC TIEU NAM HOC

- Nha trudng dam bio va ting cudng cdp nhat, duy tri tng dung t6t cic phén
mém quan 1y va day hoc, ting cudng mbi lién hé gifta nha truong véi cha me HS
va cOng déng, td chire hoi nghi, tap huén...

- 100% can bg, GV dugce phé cap trinh d6 Tin hoc B, chung chi CNTT co
ban, ddy manh theo hoc céc 16p Gng dung Al ciia cic don vi uy tin giang day.

IV. NHIEM VU, CHI TIEU, BIEN PHAP THUC HIEN

1. Thye hién nghiém tdc cic viin ban chi dao cha nganh vé ing dung
CNTT

- Py manh tng dung CNTT, chuyén dbi s§ va truyén théng trong quén 1y,
day va hoc.

- Phat huy vai tro ctia CNTT, chuyén dbi sé va cac thanh twu KHCN hién

dai trong quén ly, td chirc hoat dong gido duc thiét thuc, hiéu qua.

2. Tang cudng dAu tw co s& ha tAng co sé CNTT

- Tiép tuc bd sung, hién dai hoa co s& vit chét ky thudt, dau tu s6 may tinh,
mén hinh tuong tac... dam bao yéu ciu tmg dung CNTT cho quan 1y va day hoc.

- Tiép tuc phét huy két ndi cap quang do VNPT cung cdp dam bao ning chp
dudng truyén Internet phuc vu cac cong viée nha truong.

3. PAy manh tng dung CNTT, chuyén d6i s6 trong diéu hanh va t6 chire
cac hoat dong gido duc

- Tang cudng cap nhét thong tin trén hé théng cong théng tin dién tir nganh
GD&DT thanh phd Hai Phong (haiphong.edu.vn)

- Str dung hiéu qua céc Gng dung trén hé théng CSDL nganh. Sir dung sO
diém dién tur, hoc ba dién tir, quan Iy chuyén mén ... dam bao cac quy dinh.

- Té chirc cong bd cong khai trén Website cic noi dung lién quan dén hoat
dong cua nha truong theo quy dinh.

- Tuyén truyén t6i PHHS st dung mét sé phan mém két ndi gifta nha truong
— gia dinh; t& chuc thyue hién phit hop véi didu kién thuc té don vi va dat hiéu qua.

4. Tap huén, bdi dudng vé CNTT cho gido vién

- 100% gido vién co kién thitc va k¥ ning tng dung CNTT: st dung phén
mém vin phong nhu Word, Exel, PowerPoint, sir dung phin mém chéng virut,
khai thac va sir dung Internet va cé dia chi email riéng, van dung mat sd (mg dung
Al co ban trong quan ly va giang day.

- Phd cap trinh d6 Tin hoc B, tng dung CNTT co ban téi can bd gido vién,

nhan vién.



5. Trién khai chwong trinh cong nghé gido duc

- 100% thuc hién phén mém quan 1y chuyén mon; thiét ké bai day dién ta,
van dung CNTT va chuyén d6i s6 mot cach thiét thuc, hidu qua.

- Tich cuc 4p dung cac phan mém hd tro day hoc va thi nghiém ao.

- Phé bién cich st dung cdc phan mém soan bai giang e-Learning nhu
Adobe Pressenter, iSpring tGi toan thé gido vién.

- Tham gia diy di1, dat hidu qua cao cdc cude thi khi ¢o chi dao cta cép trén
(VD: thi “Thiét ké thiét bi day hoc 58" ...)

- Tiép tuc trién khai day mdn Tin hoc theo chuong trinh ctia B6 GD&DT.

- Tich cuc tung dung CNTT trong quan ly, t& chie day hoc theo hudng tich
hop truc tiép vao trong cac mén hoc khac.

- Tich cuc tmg dung CNTT theo vao viéc khao thi, quan ly thi, kiém tra,
danh gia:

+ Sir dung hiéu qua cac phin mém hd trg kiém tra, danh gia. ..

+ Cac nhém chuyén mén nhap diém kiém tra, thi theo ma phéch cua cac bai
dugc phan céng cham qua file chia sé.

+ Phan cong cu thé d/c phu trach cdc cude thi cta hoc sinh trén mang, cac
cudc thi hdi nhap, tép hop, théng ké, bao céo (d/c Pham Thi Huong Quynh).

6. Cong tac truyén thong gido duc

a. Day manh cdng tac truyén thong vé GD&DT

- Tich cuc truyén thong, tuyén duong, vinh danh cac tim guwong HS tiéu
bidu trong hoc tdp va rén luyén, cac hanh dong cao dep, guong ngudi tdt, viée tdt,
hoan canh vuot khé; tdm guong GV day gidi, tim huyét voi hoc trd; cac dién hinh
sang tao, d6i méi trong day - hoc, tmg dung CNTT va chuyén dbi sb... tao dong luc
cho do1 ngi CBQL, GV, NV su dSng thudn trong todn nganh va xi hoi veé
GD&DT.

- Truyén théng vé dbi méi trong gido duc, kip thoi thong tin cac ché do,
chinh sach lién quan d&n linh vuc GD&DT dén déi ngli CBQL, GV, HS va PHHS.
Thurc hién quén tri chit ch& ndi dung Website, Facebook va mét sb tai khoan dang
tin bai cua nha truong.

- Khich 1& phong trao viét, dua tin cac hoat dong gido duc ctia nha truong
trén Website, Facebook chinh théng do nha truong thiét 1ap.

b. Xay dwng ddi ngii truyén thong

- Thanh 14p Ban chi dao CNTT, truyén théng gdm doi ngfi CBQL, GV, dai
dién Poan, Ddi lam cong tac chinh trj tu tudng va cong tac truyén théng; tao nhom
Zalo céc thanh vién dé kip thoi thong tin, hd trg, lan tda cic méd hinh nha truong co
cach lam hay, trién khai hiéu qua cac nhiém vu nam hoc.



- Thanh l4p cdu lac b truyén théng cta nha trudng dé hd trog, huéng dén va
rén luyén k§ nang viét, truyén thong cho HS.,

c. Ké hoach c¢dp nhit thong tin trén trang théng tin cha nha troong:

Can o K& hoach va cde nhiém vu cu thé cta don vi, cac td chic doan thé
(Chi bd, Nha trudng, Poan TNCS Hb Chi Minh, Déi TNTP Hb Chi Minh, cac t6
chuyén moén...); tung thanh vién dugc phan cong nhiém vu thu théap tu lidu, hinh
anh, viét bai... kip thoi, phu hop v6i tién d6 cua timg hoat ddng; chuyén vé cac d/c
¢6 trach nhiém duyét bai (theo phén céng) va cac d/c phu trach dang tai (theo phén
cong) dam bao tinh thoi su (t8i da khéng qua 2 ngay), chit luong va cac yéu cau
khéc (néu cb).

Phén ¢bng trach nhiém cu thé va sb bai dwa tin it nhét trong thing

- Chi bd: 02 bai

- Nha truong: 02 bai

- T6 chuyén mén: 02 bai/td

- Poan thanh nién: 02 bai

- Doi thiéu nién: 02 bai

- Luu gitr va xi ly tu liéu, kho hinh anh, Video cua truong: cu thé trong
Quyét dinh va phan cong nhiém vu.

- Kiém tra, duyét ndi dung tin bai: cac d/c duoc phén cong duyét tin bai cu
thé trong Quyét dinh va phén cong nhiém vy chiu trach nhiém truée phap luat, nha
trudng va thi truong don vi vé phan nhiém vu duoc giao.

(Yéu cdu: bai viét diy du ndi dung, thanh phin tham du, thoi gian, dia
diém, . it nhat 02 anh /tin bai... va khéng duoc viét so sai). |

- Céc d/c duoc phén coéng phu trach tham muwu, bdo cao cip ty, BGH nha
truomg trong thi dua lién quan dén cong tac tmg dung CNTT, chuyén dbi s6 can co
s0 luu theo doi hoat déng, bao cao thuong ky (vao ngay 28 hang thang), so két,
tong két theo tién do.

7. S dung S6 diém, S6 ché nhiém dién tir, Hoc ba dién tir trén

CSDL nganh.

Tét ca cac thanh vién duoc phén cong gzang day trong nha trudng dam bao
nghiém tae thuc hién theo Quy ché quan 1y, str dung s6 diém dién tir, hoc ba dién
tu, s6 chi nhiém dién tr cia nha trgong ban hanh.

8. X4y dung ngian hang de kiém tra va kho luu trir bai giding, tw li¢u
giao duc.

- (Gido vién va cac nhom chuyén moén nop d&, ma tran, dép 4n cdc dé kiém
tra thuong xuyén, kiém tra dinh ki vé dong chi phé hiéu trudng (dam bao ding tién
dd, thé thirc, chét luong. .. theo quy dinh).
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- Céc t6, nhém chuyén mén ndép qua Mail ddng chi pho hiéu trudng cac bai
giang khi lén 16p chuyén dé, cac hoi thi GVDG.... va cac hd so chu dé day hoc.

9. Quén 1y ho so chuyén mén trén cong théng tin dién ti

- Péu ndm hoc nha trudng, cac td/nhém chuyén mon va gido vién dua cdc ké
hoach gido duc [én trang quan ly chuyén mén cda SGD&DT

https://gv.haiphong.edu.vry/ va duyét ké hoach theo thoi gian quy dinh ctia cip trén.
- Gi4o vién dua KHBG 1én https:/gv.haiphong.edu.vn/ vao thi 5 tuin trude

clia tudn thyc day.

- Cac nhom trudng chuyén mén duyét KHBD cham nhét vao tht 7 trudce
tudn thyc day. Pdi v6i cac bai khong dugce phé duyét can hoan thién lai va duoc
phé duyét cham nhét vao sang thir 2 tudn thue day.

- C4c t, nhém chuyén mén cép nhat bién ban sinh hoat chuyén mén sau cac
bubi sinh hoat

IV. LICH THU'C HIEN KE HOACH

Thoi gian Néi dung cong viéc Chi tiéu Ngudiphy | Nguén | Dicu

trach luc | chinh
- Kiém k& CSVC dau nim -BGH, Nhén
nhém tin Juc
theo
- Kién toan BCD, x4y dung BGH phén
ké hoach. cong
Théang - Ra soat trinh @6 CNTT cua B/c HT,
7,8/2025 | dbi ng. PHT Ngudn
ngan
- PAu tu co sé ha tAng CNTT sach
(Bao dudng may tinh, 1ap dat BGH,
mét sb thriét bi phong tin...) Ké toan

va mot s6 phong hoc.

- Tap huén, boi dudng doi| -100% | - B/c Trang,

ngil tai chd; GV Nén, Huéng
ding
16p
s - Xay dung KH ca nhan, KH
u thangx tu hoc, tu boi dudng. -100% | -BGH, TS
9/2025 dén . L2
. CB, |trudng cactd
thang GV
01/2026
- Ung dung CNTT trong diéu | CB, - BGH, Té
hanh v quan ly giao duc; GV, truedng 3 to

NV VP, TN, XH




- Prxp dung chuong trinh cong | CB,
nghé giao duc GV,
7 9 NV
- To chtc, quan ly diém... - BGH,
cac cudc thi nhom tin
- Cap nhat tin bai va anh theo - Cac ca
mang viéc nhéan, bo
- Tham giq cac qu@c thi, cac phan duoc
dot tép huan (Néu co) phén cong
So két HKI | - Kiém ké tai san cudi HK1 Cac TT,
véa két thic | - Béo cdo so két, tong két BGH
nam hoc
- Kiém ké tai san cudi nim Khéng | - BGH, Ban
Thang - C6 KH bb sung, sira chita| mét CSVC
7,8/2026 | va bao quan CSVC trong h¢ | mat, hu
hong
Noi nhin:
TRUONG )
-CB, GV, NV; TRUNG HOC ¢d 80} 2 /
-Ban CNTT va CBS; 2/
-Luu VT./. S
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