UBND THANH PHO THUY NGUYEN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAOC DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tu do - Hanh phc

$6:202 / GDDT-THCS Thity Nguyén, ngay 03 thang4  nam 2025

~ V/vhuong dan xét cong nhan
tot nghi¢p THCS nam hoc 2024-2025

Kinh gui: Hi€u truéng céc truong Trung hoc co s¢

Cin ¢t Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 ciia B trudng
Bo Giao duc va Pao tao (GDDT) Ban hanh Quy ché xét cong nhan tbt nghiép
THCS (sau day goi tat Quy ché 31); Thuc hién Cong van s6 1742/SGDPT-QLCL
ngay 17/3/2025 cua S6 GDDT vé viéc hudng dan xét cong nhan tot nghiép THCS
nam hoc 2024-2025. Phong GDDT huéng dan viéc to chirc va thuc hién cong tac
xét t6t nghiép THCS nam hoc 2024-2025, cu thé nhu sau:

I. YEU CAU

1. Pam bao chinh xac, cong bang, khach quan va dung Quy ché ctia Bo
GDDT di ban hanh, dam bao pho cap gido duc.

2. Thuc hién ding thoi gian quy dinh.

3. Két qua xét cong nhan tot nghiép THCS phai duoc thong bao cong khai
t&1 nguoi hoc va cha me cua ngudi hoc.

4. Pam bao su thong nhat thong tin giira hoc ba va dit liéu trén phan mém
xét tot nghiép THCS, tuyén sinh vao 16p 10 THPT.

II. KE HOACH TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP
THCS

1. Cong tic chuan bi

- Hoan thanh chuong trinh, ké hoach day, hoc va td chirc 6n tap cho hoc
sinh:

Céc truong THCS déu phai hoan thanh chuong trinh ndm hoc theo ding
hudéng dan va bién ché nim hoc ciia B GDDT; Hoan thanh dung thoi gian va
dam bdo chinh xac viéc danh gia két qua xép loai hoc tap va ren luyén hoc sinh
ding quy dinh, cap nhéat vao s6 diém, hoc ba.

- Chuén bi day du hd so ciia ngudi hoc tham du xét cong nhan t6t nghiép
THCS theo Diéu 6 ciia Quy ché 31; Trudng hop nguoi hoc con thiéu ho so, Hiéu
truéng nha truong phai thong bao cho nguoi hoc trude ngiy xét cong nhan tot
nghiép 15 ngay dé ngudi hoc c6 thoi gian chuan bi bo sung ho so.

- Mdi truong THCS thanh 1ap 01 Hoi dong xét cong nhan tot nghiép THCS
dugc quy dinh tai Pidu 7 Quy ché 31. Trudng THCS dy thao danh sach Hoi dong
xét cong nhan tot nghiép THCS dam bao dung, du thanh phan theo Quy ché xét
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cong nhan t6t nghiép THCS, Phong GDBT ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét
t6t nghiép cho cac truong THCS.

- Chuan bi ddy du cac vin ban quy pham phép luat, van ban huéng dan
lién quan, hd so xét cong nhén tot nghiép cia hoc sinh, cac danh sach, biéu mau
theo quy dinh. T6 chirc cho can b, gido vién hoc tdp Quy ché xét cong nhén tot
nghiép THCS. Thong béo cho phu huynh, hoc sinh céc thong tin trong Quy ché
xét cong nhan t6t nghiép THCS ¢6 lién quan dén hoc sinh.

- Xay dung ké hoach xét cong nhan tot nghiép THCS, phan cong rd ngudi,
ro viéc, 10 trach nhiém.

- Chuén bj du co sé vat chat phuc vu Ho1 déng xét cong nhan tbt nghiép
THCS.

- Danh sach ngudi hoc xét cong nhan t6t nghiép duoc 1ap trén may vi tinh,
sép xép theo thur tu a, b, ¢ cua ho tén hoc sinh (theo thir ty vu tién: tén, ho, dém).
Phong GDDT théng nhat st dung modul “Tét nghiép THCS™ tai trang CSDL
nganh cta nha truong trong viée xét tot nghiép trung hoc co s¢. Cac truong THCS
cong bd cong khai toan bo thong tin vé viéc cap vin bang trén trang thong tin dién
tir ctia don vi (néu co).

- Nha truong to chirc kiém tra vé ho so ctia nguoi hoc dé nghi xét cong
nhan t6t nghiép THCS dé dam bao su trung khép thong tin ctia ngudi hoc trén cac
loai gidy to (Iiy thong tin trén gidy khai sinh lam chuén), tranh nham 14n, sai sot
dan dén viéc phai bo sung phoi bang va in lai bang tot nghiép THCS.

2. To chirc xét cong nhan tot nghiép

2.1. Thoi gian xét cong nhén tot nghiép: Ngay 12/5/2025

2.2. Thue hién xét cong nhan tot nghiép

a) Picu kién du xét cong nhan tét nghiép

- Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 4 Quy ché 31.

- Pi voi nguoi hoc 1a d6i tuong khuyét tat du xét cong nhan tot nghiép
phai dap tng diéu kién sau day: Ngudi khuyét tat hoc theo chwong trinh gido
duc chung, hoc hét chuong trinh THCS, du diéu kién du xét theo quy dinh; c6
gidy x4c nhan khuyét tat do co quan c6 tham quyén cép.

* Luwu y: Gidy xac nhan khuyét tat caa UBND cip xi (phuong) theo
mau quy dinh tai Thong tu sé 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02/01/2019 cta
B truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé viéc xac dinh
mirc do khuyét tat do Hoi dong xac dinh muc do khuyét tat thuc hién.

b) Ho so' dw xét cong nhén tot nghiép

Hb so du xét cong nhan tot nghi¢p thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6
Quy ché 31.
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¢) Chuan bi trudc khi xét cong nhan tot nghiép

- Trudc ngay Hoi dong xét tt nghiép lam viéc 30 ngay, truong THCS:
cong khai thoi gian xét tot nghiép, t6 chirc kiém tra hd so cua ngudi hoc du xét
t6t nghiép, thong bao cho ngudi hoc du xét tot nghiép bo sung hod so du xét
(néu can) va chuan bi du kiém tra (néu thudc dién phai kiém tra van hoa), 1ap
danh sach nguoi hoc ding ky du xét cong nhan tét nghiép.

- Khi kiém tra hd so du xét tot nghiép ctia ngudi hoc, cac truong dbi
chiéu thong tin ca nhan ctia ngudi hoc gitta Hoc ba, Gidy khai sinh, Gidy chtng
nhan,... néu thong tin vé ho tich khong khép gitra cac gidy to lién quan thi phai
lay Gidy khai sinh lam cin ctr gbc va thong bao cho ngudi hoc dé diéu chinh.
Khi ghi noi sinh vao cac hd so cap bang tt nghiép THCS chi ghi dia danh tinh,
thanh phé tryc thuéc Trung wong theo Gidy khai sinh. Trudng hop Giay khai
sinh khong c6 thong tin vé tén tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong, CSGD
thong bao ngudi hoc, cha me hoc sinh lién hé voi co quan tu phap dé bo sung
thong tin noi sinh hop 18. Hiéu trudng t6 chirc kiém do chéo thong tin sau khi
nhap dir liu vao phén mém.

* Lwu y: Giay chimg nhan hudng chinh sach vu tién, khuyén khich cta
hoc sinh (theo Piéu 5 Quy ché 31) phai dugc bo sung trude thoi diém xét tbt
nghiép mdéi duoc chép nhan 1am can ¢t dé huong céac chinh sach theo quy dinh.

d) Quy trinh, thii tuc xét cong nhén va cip bang tot nghiép

- Quy trinh, thu tuc xét cong nhan va cap bang tot nghiép thyc hién theo
quy dinh tai Piéu 8 Quy ché 31.

- Pbi véi nguoi hoe 1a ddi twong khuyét tat hoc hoa nhap: Xét tot nghiép
theo huéng dong vién, khuyén khich su nd lyc, sy tién bd va dam bao quyén
loi hoc sinh. Viéc xét 1én 16p va cong nhan tot nghiép d6i vai hoc sinh khuyét
tat cap THCS duoc thuc hién theo Thong tu s6 42/2013/TTLT-BGDPT-
BLDTBXH-BTC ngay 31/12/2013 cua lién B6 Gido duc va Pao tao - B Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi - B Tai chinh vé viéc quy dinh chinh sach vé
gido duc ddi v6i nguoi khuyét tat. Hiéu trudng nha trudng cin ctr két qua hoc
tdp cac mon hoc, hoat dong gido duc clia nguoi khuyét tat dé xét 1én 16p hoac
cong nhan tot nghiép THCS ddi véi nguoi khuyét tat hoc chwong trinh chung
hodc can cr vao két qua thuc hién Ké hoach gido duc cd nhan ddi véi nguoi
khuyét tat khong dap tng duoc chuong trinh gido duc chung dé xét 1én 16p
hodc cong nhan tbt nghiép THCS.

2.3. B4o cdo va lru trir két qua

a) Bao céo:

- Ngay 13/5/2025: Trudng THCS ndp cho Phong GDPT céc hd so:

+ Guri dit liéu tot nghi¢p 1én PGD tai muc 2.6 trong co s& dir liéu nganh

cua truong;
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+ To trinh dé nghi cong nhan tét nghiép do Chu tich Hoi dong ky (phu luc

04);

+ Bién ban lam viéc cia Hj1 dong xét cong nhan tot nghi€p cé du chir ky

cua cac thanh vién (phu luc 03);

+ Danh sach nguoi hoc cong nhan t6t nghiép nam 2025: 03 ban, (Chi bam

ghim, Khéng déng quyén, ddy di chit ki chdn trang va ddu gidp lai cdc trang)

(Phu luc 07);

+ Bién ban giam sat Hoi dong xét cong nhan tét nghiép (phu luc 09).

b) H6 so luu trit:

- Bia ho so.

- Quyét dinh cong nhén tot nghiép THCS cua Phong GDDT;

- Bang tong hop két qua xét cong nhan tét nghiép THCS;

- Danh sach cong nhan t6t nghiép THCS;

- Céac loai ho so khac luu trit dén ky xét cong nhan t6t nghiép THCS
ctia nam hoc tiép theo.

- Viéc hoan thién thong tin va tra bang THCS cho nguoi hoc, viéc lap
s6 gdc, quan 1y s6 gde vin bang va cong bd cong khai toan bo thong tin vé cap
van bang trén trang thong tin dién tir cia phong GDDT cac don vi thyc hién
theo Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019 ctia Bo GDDT.

2.3. Kinh phi mua phéi bing

Gia phoi Bang tot nghiép thuc hién theo Quyét dinh s 723/Qb-
BGDDT ngay 18/02/2021 cia Bo GDDPT vé viéc mirc gia tdi da dich vu cung
cap phoi bang, ching chi trong hé thong gido duc qubc dén.

3. Lich xét cong nhén tét nghiép THCS

Thoi gian Noi dung cong viéc
Cham nhat | - Truong THCS gui To trinh dé xuat danh sach thanh vién trong
15/4/2025 | hoi dong xét tét nghiép THCS vé Phong GDDT (Phu luc 01);
- Gtri danh sach Hoi dong xét cong nhan tét nghiép THCS duoc
quy dinh theo Piéu 5 Quy ché 31 (Phu luc 02) vao linkfomr:
https://forms.gle/70WHWJe8BTWL rb9k8
Trudc - Trudng THCS kiém tra va hoan thién xong ho so du xét cong
ngay nhan tt nghiép THCS va hoan thanh cong tac nhap danh sach
06/5/2025 | dy xét cong nhan t6t nghiép trén phan mém.
Ngay - Kiém tra chéo ho so xét tot nghiép gitra cic truong trong cum
07/5/2025 | chuyén mon (Cum truong chi dao)
Ngay - Kiém tra ho so xét cong nhan tot nghiép THCS ciia cc trudng
08/5/2025 | tai phong GDPT (Lich cu thé giri sau).



https://forms.gle/7oWHWJe8BTWLrb9k8
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Ngay - Hoi dong xét cong nhan t6t nghiép THCS lam viéc (thoi gian
12/5/2025 | cy thé theo Quyét dinh)
Ngay - Trudng THCS ndp ho so cong nhan tot nghiép THCS veé

13/5/2025 | Phong GDPT
T 17/5- | - Phong GDDT duyét, ra Quyét dinh cong nhén tot nghiép cho
20/5/2025 | ngudi hoc duoc cong nhan tot nghiép THCS va giri két qua cho

céc nha truong cong bd danh sach tét nghiép THCS chinh thirc.

Tir 20/5 - | - Cac truong THCS cong khai danh sach ngudi duoc tot nghiép
25/5/2025 | nam 2025 trén cong thong tin dién tir; cap gidy ching nhan tot

nghiép tam thoi cho hoc sinh.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Giao duc va Dao tao

- Thuc hién cac nhiém vu duoc quy dinh tai Piéu 13 ciia Quy ché 31
va huéng dan cua S& GDDT.

- Huéng dan cac truong THCS trén dia ban thyc hién xét cong nhan tdt
nghi¢p THCS theo dung quy dinh (1ap ké hoach, phan cong nhi¢ém vu cu thé,
lich 1am viéc ctia Hoi dong xét tt nghiép, xay dung biéu mau ...).

- T6 chirc kiém tra, giam sat cong tac xét tot nghiép dbi véi cac co so
gido duc truc thudc.

- Tham muu UBND thanh phd Thuy Nguyén thanh 1ap Ban chi dao xét
cong nhan t6t nghiép THCS.

2. Cac truwong THCS

- T chire trién khai, quan tri¢t dén can bd quan ly, giao vién vé ndi
dung Quy ché 31; Thong tu sb 42/2013/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BTC; va
cac van ban huéng dan viéc xét tot nghiép THCS ctia S6 GDPT, Phong GDPT.

- T6 chire kiém tra va huéng din dé hoc sinh hoan thién hé so ¢6 lién
quan dén viéc xét t6t nghiép THCS nhu: Hoc ba, ban sao Giay khai sinh, cac
loai gidy chiing nhan dé duoc hudng ché do cong diém uu tién, khuyén khich
(néu c6). Trong trudng hop, néu phat hién ngudi hoc c6 hd so khong hop 16
hoic thiéu hd so thi thong bao dé ngudi hoc bd sung.

- Hoan tat cac thii tuc, hd so xét cong nhan tot nghiép THCS dung thoi
gian quy dinh. Néu phat hién nhitng truong hop lam thay doi dém sé sai quy
dinh dan dén thay doi két qua danh gia xép loai hoc sinh thi can phai c6 bién
phap xu 1y.

- Luu trit ho so, tai liéu lién quan dén cong tac xét cong nhan tot nghiép
THCS thyc hién theo quy dinh.

* Lwu y: Cac trudng chuan bi day du cac hd so sau phuc vu cong tac



xét t6t nghiép THCS:

a.1. Ké hoach t6 chirc xét cong nhan t6t nghi¢p THCS ctia nha truong ndm
hoc 2024-2025.

a.2. Ho so cua don vi vé cong bd thu tuc hanh chinh lién quan dén ngudi
hoc: cép ban sao béng, lich va thu tuc tra béng chinh, thu tuc chuyén truong.

a.3. SO gdc cap bang THCS, bang kiém ké va quan 1y bang ton hang nam.

a.4. Chuong trinh, Ké hoach gido duc nha truong nam hoc 2024-2025.

a.5. K& hoach gigo duc cua gido vién khéi 9.

a.6. SO goi tén va ghi diém cac 16p 9.

a.7. S6 dau bai cac 10p 9 (HKI+HKII).

a.8. Hoc ba khéi 9.

a.9. Danh sach nguoi hoc dang ky du xét cong nhan tot nghiép THCS nam
2025 (Phu luc 06).

a.10. Danh sach ngudi hoc duge cong nhan tét nghiép THCS nam 2025
(Phu luc 07).

Nhén duoc cong vin nay yéu cau Hibu trudng cac truong THCS trong
toan thanh phd Thuy Nguyén nghiém tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhin: KT. TRUONG PHONG
- Nhur Kinh giri; PHO.-TRUONG PHONG
- Luu: VT. ZOAHEN N

=== ,
Nguyen Minh Ke
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