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UBND THANH PHO THUY NGUYEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TAM HUNG Poc lap - Te do — Hanh phiic
Sé: 15 /KH-THCS Tam Hung, ngay 10 thang 04 nam 2025
KE HOACH

Té chirc xét cong nhén tét nghiép Trung hoc co s&
nim hoc 2024-2025

Cén cu Thong tu so 31/2023/TT-BGD&DT ngay 29 thang 12 ndm 2023 cua
B6 Gido dyc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tét nghiép THCS
(Goi tit la Quy ché 31 )i

Can ctr Cong vin s6 1742/SGDDT-QLCL ngay 17/3/2025 cua S¢ GDDT vé
viéc huéng din xét cong nhén t6t nghiép THCS nim hoc 2024-2025;

Cén cu Cong vin sb 202/GDDT-THCS ngay 03 thang 4 nam 2025 cua
Phong Gi4o duc va Pio tao Thiy Nguyén vé viéc huéng din xét cong nhén t6t
nghiép trung hoc co s& nim hoc 2024-2025;

Trudng THCS Tam Hung xiy dung k& hoach xét cong nhan tét nghiép
Trung hoc co sé nam hoc 2024-2025 véi nhing ndi dung sau:

I. CONG TAC CHUAN BI CHO XET TOT NGHIEP THCS.

- Hiéu truong t chirc cho toan thé can bd quan 1y, gido vién nghién ctru hoc
tap quy ché xét cong nhan tdt nghlep trung hoc co s& ban hanh kém theo Thong tu
s6 31/2023/TT-BGD&DT ngay 29 thang 12 nam 2023 cua B Glao duc va DPao
tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tét nghiép THCS (Goi tdit la Quy ché
31); Huéng dan ctia Phong Gido duc va Pao tao.

- Hoan thanh nhiém vu day, hoc va t§ chic 6n t4p cho hoc sinh: hoan thanh
chuong trinh nim hoc theo ding huéng dan va bién ché nim hoc cia B6 GDDT;
Hoan thanh ding thoi gian va ddm bao chinh xac viéc danh gia, két qua hoc tap va
két qua rén luyén hoc sinh diung quy dinh; hoan thién day du két qua hoc tap va
két qua rén luyén ciia hoc sinh cap nhat vao sb didm, hoc ba dién ta.

- Gido vién chu nhiém, gido vién b mdn thyc hién nghiém tic vi¢c danh gia,
xép loai hoc sinh theo quy dinh, hoan tat céc thu tuc, ho so xét cong nhan tét
nghiép diing thoi gian, viée tiép nhan cac loai gidy chimg nhan dugc huéng ché do

uu tién, khuyén khich, ... ciia ngudi hoc can quy dinh chat ché, cé ky nhan trong sb
sach.

- Chuén bj day da hd so cia nguol hoc tham dy xét cong nhéin tot nghiép
THCS theo Diéu 6 ciia Quy ché 31; Truong hop ngudi hoc con thiéu hé so,
Hiéu trudng nha truong phai théng bao cho nguoi hoc trude ngay xét cong nhén
t6t nghiép 15 ngdy dé ngudi hoc ¢6 thoi gian chuin bj bd sung ho so.

- Lap to trinh dé nghj PGD&DT thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan tot nghiép

THCS duoc quy dinh tai Diéu 7 Quy ché 31. Hoi dong xét cong nhén tdt nghiép
THCS dam bao dung, du thanh phan



2

- Chuén bj ddy du c4c vin ban quy pham phép luit, vin ban huéng din
lién quan, hd so xét cong nhén t6t nghiép cta hoc sinh, cic danh sach, biéu mau
theo quy dinh. T4 chirc cho can b, gido vién hoc tdp Quy ché xét cong nhén tdt
nghiép THCS. Théng béo cho phu huynh, hoc sinh cc théng tin trong Quy ché
xét cong nhén tdt nghiép THCS c6 lién quan dén hoc sinh.

- Xay dung ké hoach xét cdng nhén t6t nghiép THCS, phéan cong r6 nguoi, rd
viéc, rd trach nhiém.

- Chuén bj du co s& vét chit phuc vu Hoi dong xét cong nhan tét nghiép
THCS.

, - Danh sdch ngudi hoc xét cong nhén tét nghiép dugc 1ap trén may vi tinh, sip
x€p theo thr ty a, b, ¢ cla ho tén hoc sinh (t}}eo thir ty uvu tién: tén, ho, dém).
Phong GDPBT thong nhét st dung modul “Tot nghiép THCS” tai trang CSDL
nganh cia nha truong trong viée xét tét nghiép trung hoc co sé. Céc truong
THCS cong bo cong khai toan b thong tin vé viéc cap vin bang trén trang thong
tin dién tir ctia don vi (néu co).

.- Nha trudng t6 chirc kiém tra v& hd so ciia ngudi hoc dé nghi xét cong nhin
tot nghiép THCS d€ dam bao su trung khop théng tin cua nguoi hoc trén céc loai
gidy to (lay thong tin trén gidy khai sinh 1am chuan), tranh nham 13n, sai sét dan
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dén viéc phai bo sung phéi bang va in lai bing tt nghiép THCS.
IL. TO CHU'C THUC HIEN.

1. Diéu kién di xét cong nhén t6t nghiép:

- Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4 Quy ché 31.

- Péi v0i ngudi hoc la déi tuong khuyét tat du xét cong nhan tbt nghié€p phai dap
ung di€u ki¢n sau diy: Nguoi khuyet tit hoc theo chuong trinh gido duc chung,
hoc hét chuong trinh THCS, du di€u kién dy xét theo quy dinh; ¢ gidy x4c nhan
khuyet tét do co quan c6 tham quyén cép.

* Luuy: Gidy xac nhan khuyét tat cia UBND cip xa (phuodng) theo miu quy
dinh tai Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02/01/2019 cta B truéng Bo
- Lao dong — Thuong binh va X4 hi quy dinh vé viéc x4c dinh murc d6 khuyét tat
do Héi dong xac dinh mirc do khuyét tat thuc hién.

2. Hd so cong nhén xét t5t nghiép:

H6 so du xét cong nhan tét nghidp thuce hién theo quy dinh tai Didu 6 Quy ché
31.

3. Chinh sach wu tién khuyén khich:
Thyc hién theo Piéu 5 ciia Quy ché 31.
4. Quy trinh, thi tuc xét cong nhén va cip bing t6t nghiép:
- Quy trinh, thd tuc xét cdng nhén va cép béng tdt nghiép thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 8 Quy ché 31.
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- Déi véi ngudi hoc 13 déi tuong khuyet tit hoc hoa nhép: Xeét tt nghiép theo
huéng dong vién, khuyén khich sy no Iye, su tién b6 va dam bao quyén loi hoc
sinh. Viéc xét 1én 16p va cong nhan t6t nghiép d6i véi hoc sinh khuyét tat cap
THCS duogc thuc hién theo Théong tu s6 42/2013/TTLT-BGDDTBLDTBXH-
BTC ngay 31/12/2013 cua lién BQ Gido duc va Pao tao - B Lao dong-Thuo‘ng
binh va X hdi - B6 Tai chinh vé viéc quy dinh chinh sich vé gi4o duc dbi véi
ngudi khuyét tat. Hidu truéng

nha truong cén clr két qua hoc tap cac mdn hoc, hoat dong glao duc clia nguoi
khuyét tat d& xét 1én 16p hodc cong nhén tdt nghlep THCS doi voi nguoi khuyét
tat hoc chuong trinh chung hodc cén cir vao két qua thuc hién K& hoach glao duc
c4 nhan d6i v6i ngudi khuyét tat khéng dap tmg duge chuong trinh gido duc
chung dé xét 1én 16p

hogc cong nhén tét nghiép THCS.
5. T6 chirc kiém tra hd so xét tot nghiép:

5.1. Kiém tra k§ hd so xét tdt nghiép (d01 chiéu giira hoc ba, gidy khai sinh,
gidy chimg nhan,... ddm bao chinh x4c tuyét déi ho tén, ngay, thang, ndm sinh, noi
sinh (gh1 du quén, huyén, tinh, thanh) ghi ddy du céc cot muc, _khong bj rach nat,
tdy xba, c6 day du chir ky cua ngudi chiu trach nhiém tung phan va cta cip quan
ly...), 1ap danh sach xét t6t nghiép va kiém tra hd so (theo mau cua S¢ Gido duc va
Dao tao) dung véi khai sinh, hoc ba, ghi cha cac truong hop uu tién néu c6. Hiéu

trudng cho kiém tra lai va dic biét Iuu ¥ kidm tra nhiéu 13n lac nhép dir liéu vao
danh sach.

5.2. Mot sb trudng hop dic biét nhu hoc sinh hdi huong, Viét kiéu... khong
c6 day du hoc ba 4 ndm thi do Phong Gido duc va Pao tao xem xét giai quyét
(dang d6 tudi, hoc du 16p,...).

5.3. Chu tich hdi dong xét tbt nghiép chiu trdch nhiém vé didu kién t6t -

nghiép cua ngudi hoc trong héi dong Khi hoi déng kiém tra hd so phat hién con
ngudi hoc khong di diéu kién, thiéu hd so quan trong, hoi dong c6 thé quyét dinh
x6a tén trong danh sach xét t6t nghiép, Hiéu truong trudng phd thong 6 hoc sinh bj
x0a tén chiu trach nhiém trudc co quan quéan ly Cap trén cua su viéce trén.

Céc trudng hop dic biét: can lap bién ban va bdo ngay véi Trudng phong Gido
duc va Pao tao Thity Nguyén dé giai quyét.

5.4. Céc gidy chimg nhan hoc sinh gioi, dat giai thé duc thé thao, van
nghé,...céc gidy ching nhan con liét s, thu:ong binh, bénh binh, dan tdc,...bd

sung sau khi xét tt nghi€p xong khong c6 gia tri hudng chinh sich wu tién,
khuyén khich khi xét t6t nghiép.

6. Hoi dong xét cong nhin 6t nghiép:

Hoi dong xét cong nhén tét nghlep duogc thanh 18p va thyc hién nhiém vy
quyén han theo quy dinh tai Piéu 7 ciia Quy ché 31. ' "

7. Bao cao va lwu trir két qua

a) B4o cao:
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- Nigay 13/5/2025: Trudng ndp vé Phong GDDT céc hd so:
+ Gui dir lidu tét nghiép 1én PGD tai muc 2.6 trong co s& dir liéu nganh cua
truong;
+ T& trinh d& nghi cong nhan tét nghiép do Chu tich Hoi dong ky (phu luc 04);
+ Bién ban lam viéc cua Hoi ddng xét cong nhan t6t nghiép ¢ du chir ky cla cac
thanh vién (phu luc 03),

+ Danh sach nguoi hoc cong nhén t6t nghiép nam 2025: 03 ban, (Chi bam ghim,
khéng dong quyén, diy du chir ki chan trang va du gidp lai cac trang) (Phu luc

07);
+ Bién ban gidm sat Hoi ddng xét cong nhan t6t nghiép (phu luc 09).
b) HO so luu trit:
- Bia hd so.
- Quyét dinh c6ng nhan tét nghiép THCS cta Phong GDDT;
- Bang téng hop két qua xét cong nhan tét nghiép THCS;
- Danh sach céng nhan t6t nghiép THCS;
- Céc loai hd so khac Iwu trit dén ki xét cong nhén t6t nghiép THCS
ctia nam hoc tiép theo.

- Viéc hoan thién théng tin va tra bang THCS cho ngudi hoc, viéc 18p s6
goc quéan ly sb gc vin biang va cong bd cong khai toan bo thong tin vé cap van
bing trén trang théng tin dién tir cia phong GDDT céc don vi thuc hién theo
Thoéng tur s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019 cua B6 GDDT.

8. Kinh phi mua phéi bing

Gia ph01 Bing tot nghiép thuc hién theo Quyet dinh s 723/QD-
BGDDT ngay 18/02/2021 cua B6 GDDT vé v1ec muc gia tdi da dich vu cung cap
phodi bang, chimg chi trong hé thong gido duc quéc dan.

II1. Néi dung va lich cong tic t chirc xét tot nghiép:

THOT GIAN NOI DUNG CONG VIEC BON VI, Cﬁl 1EI§AN THY'C

- Xay dung ké hoach vé viéc xét cong nhén

10/0472023 | 16t nghigp THCS néim hoo 2024- 2025, | ~ Hiéu trudng

- Trlen khai ké hoach vé viéc xét cong nhén
11/04/2025 | t6t nghiép Trung hoc co s& ndm hoc 2024- | - Hidu trudng
2025 dén toan th8 CBGVNV va hoc sinh.

- Gido vién by mon va gido vién chi nhiém

12/04/2025 lop 9, can bd phu trach ra soat c4c thong tin | - Gido vién phu trach va
cua HS trén CSDL véi DS HS dé nghi xét | gido vién chu nhiém 16p 9.
TN tir phan mém xét TN.

14/04/2025 | - Lap to trinh dé xuat cac thanh vién trong

HD xét cong nhin xét TN

- Hiéu trudng




PON VI, CA NHAN THU'C

THOI GIAN NOI DUNG CONG VIEC HIEN

- T6 chic xét duyét hoc luc, hanh kiém

25/04/2025 hoc ky II, ca nim cho hoc sinh khéi 9. - PHT, GVCN, GVBM
- Kiém tra va hoan thién xong ho so dyr xét
cong nhén tét nghiép THCS va hoan thanh \

05/05/2025 cong tac nhap dihnh I;ach du xét cong nhéan | PHT, Dung va GVCN
t6t nghlep trén phdn mém.

06/05/2025 | - T6 chirc kiém tra chéo hoc ba va kiém tra | - PﬂT, Diing, Vuong,
chéo hd so TN lop 9 tai truong. Hai, Dung.

07/05/2025 | - Kiém tra chéo hd so xét TN trong cum - PHT, Dung, Vuong.

08/05/2025 | - Duyét hd so xét TN tai PGD&DT - PHT, Dung.

- Hop Hoi dong xét duyét dé nghi cong
12/5/2025 | nhan tét nghiép trung hoc co sé nam 2025. |- Theo QP.

( thoi gian cu thé theo 0b)
13/05/2025 | - Hoan tat ho so va gii vé Phong Giéo duc | PHT, Dung.
va Pao tao.
- Nhan quyét dinh cong nhin tot nghiép
22024 trung hoc co s¢ tir Phong GD&DT Ui

- Cong khai danh sach ngudi dugc 6t
Tir 20/5 - nghlep nam 2025 trén cong thong tin dién Hiéu trud
25/5/2025 | tir; cap gidy chirng nhén t6t nghiép tam thoi | U
cho hoc sinh.

* Luu y: PHT chi dao chuén bj ddy du céc hd so sau phuc vu cong tac xét tét
nghiép THCS nim 2025:

a.1. K& hoach t§ chirc xét cong nhan TN THCS cua nha trudng ndm hoc 2024-
2025.

a.2. Ho so cuia don vj vé cong bd thu tyc hanh chinh lién _quan dén ngudi hoc: cép
ban sao bang, lich va tha tuc tra bang chinh, thi tuc chuyén truong.

a.3. S6 gbc cap bang THCS, bang kiém ké va quén ly bang tdn hang nim.
a.4. Chuong trinh, K& hoach giao dyc nha trudng nim hoc 2024-2025.
a.5. Ké hoach gi4o duc cuia gi4o vién khéi 9.

a.6. S0 goi tén v ghi didm céc 16p 9.

a.7. S6 dau bai cac 16p 9 (HKI+HKII).

a.8. Hoc ba khéi 9.

a.9. Danh sach ngudi hoc dang ky du xét cong nhan t6t nghiép THCS nam 2025
(Phu luc 06).

2.10. Danh sach ngudi hoc dugc cong nhan tét nghiép THCS nam 2025
(Phu lyc 07).
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Trén day 1a K& hoach tb chirc xét cong nhan t6t nghiép trung hoc co s& nam
hoc 2024-2025 cua Truong THCS Tam Hung.

Noi nhdn:

- Phong GD&PT dé BC;
- CBGVNYV thuc hién;

- Luwu: VT./.




