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	UỶ BAN NHÂN DÂN XÃ AN LÃO
TRƯỜNG THCS TÂN THẮNG

Số:     /QĐ-THCSTT

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc

       An Lão, ngày     tháng     năm 2025


QUYẾT ĐỊNH
Về việc kiện toàn Tổ chuyển đổi số 
Trường THCS Tân Thắng

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS TÂN THẮNG
Căn cứ Nghị quyết số 89-NQ/HU ngày 11/01/2022 của Ban Thường vụ Huyện ủy về chương trình Chuyển đổi số huyện An Lão đến 2025, định hướng đến 2030;
Căn cứ kế hoạch số 142/KH-GDĐT ngày 13/7/2022 của Phòng Giáo dục và Đào tạo An Lão về thực hiện chuyển đổi số ngành Giáo dục huyện An Lão giai đoạn 2021 -2025 định hướng đến năm 2030;
Căn cứ quyết định chuyển đổi  nhân viên kế toán, QĐ số 6805/QĐ- UBND huyện ngày 20/11/2024;
Căn cứ nhiệm vụ năm học 2024-2025 của trường THCS Tân Thắng;
Xét đề nghị bộ phận chuyên môn;

QUYẾT ĐỊNH:
 Điều 1. Kiện toàn ban chỉ đạo chuyển đổi số trường THCS Tân Thắng , gồm các thành viên sau: 
1.Ông Lê Văn Triển – PHT – Trưởng ban;
          2.Bà Trịnh Thị Khuyên - Phó Hiệu trưởng- CTCĐ - Phó ban; 
          3. Thư ký : Ông Nguyễn Quốc Thịnh - Giáo viên;
4. Các ủy viên:
- Ông  Phạm Văn Hùng - TT tổ KHTN.
- Ông Hoàng Xuân Thảo – TP tổ KHTN
- Bà Trương Thị Ngân - TT tổ KHXH.
- Bà Nguyễn Thị Ánh Tuyết – GV tin học
- Bà  Nguyễn Thị Huế - Văn thư
- Bà Nguyễn Thị Thu Hiền - Kế toán
- Bà Nguyễn Thị Oanh – TPT
- Bà  Lưu Thị Trà My – kiêm nhân viên thư viện.
Điều 2. Ban chỉ đạo chuyển đổi số trường THCS Tân Thắng có nhiệm vụ nghiên cứu, đề xuất và tham mưu giúp Hiệu trưởng chỉ đạo thực hiện các chủ trương, nhiệm vụ, giải pháp thúc đẩy tiến trình chuyển đổi số nhà trường gắn chặt chẽ với công cuộc chuyển đổi số của ngành giáo dục và đào tạo An Lão, 
Điều 3. Các ông (bà) có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.
Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký./.

	Nơi nhận: 
- Như điều 3;
- Lưu: VT.
	
	HIỆU TRƯỞNG




              Lê Thị Thuý





Phân công nhiệm vụ các thành viên  ban chỉ đạo chuyển đổi số
( Kèm theo Quyết định số:      /QĐ THCS TT ngày  02  tháng 10  năm 2024 
của  trường THCS Tân Thắng )
1. Trưởng ban : đ/c Lê Văn Triển
· Xây dựng kế hoạch chuyển đổi số, phân công nhiệm vụ các thành viên ban chỉ đạo chuyển đổi số, chịu trách nhiệm trước hiệu trưởng về công tác chuyển đổi số của nhà trường.
· Phụ trách hoạt động chuyển đổi số trong lĩnh vực  chuyên môn thư viện, truyền thông cụ thể:
· Chỉ đạo các phần mềm CSDL, phần mềm quản lý chuyên môn, phần mềm tuyển sinh vào 10,  học sinh giỏi, phần mềm thi – kiểm tra, phần mềm dạy học trực tuyến. Kiểm duyệt  việc ký học bạ, sổ điểm khối 6,9.  Điều hành in sổ điểm học bạ khối 6,9 cùng với văn thư.
·  Chỉ đạo đưa bài giảng Elearning, thiết bị dạy học số trên trang webvà thư viện số.
·  Chỉ đạo UDCNTT trong dạy và học, sử dụng phòng học thông minh.
· Chỉ đạo tuyên truyền tin tức về hoạt động chuyên môn trên  web trường: thcstanthang@anlao.edu.vn
2. Phó ban Trịnh Thị Khuyên:
· Chỉ đạo phần mềm PCGD, đánh giá chuẩn hiệu trưởng, GV, bồi dưỡng giáo viên LMS. 
· Chỉ đạo tuyên truyền tin tức hoạt động đoàn thể, tin tức chung của đơn vị trên trang web.
· Kiểm duyệt ký học bạ, sổ điểm khối 7,8. Kiểm duyệt ký số học bạ, sổ điểm trên CSDL ngành. Điều hành in sổ điểm học bạ khối 7,8 cùng với văn thư. 
3. Thư ký: đ/c Nguyễn Quốc Thịnh phụ trách phần mềm phổ cập, thư viện cùng đ/c PHT Trịnh Thị Khuyên, giúp phó ban thường trực làm các báo cáo công tác chuyển đổi số, chủ nhiệm trang web. Phụ trách liên lạc điện tử, phần mềm Ênt Việt, thống kê việc đồng bộ chuyên cần trên CSDL từ EnnetViệt, phối hợp CSDL ngành chuyển kết quả học tập, kết quả thi và các thông báo của nhà trường đến PHHS qua phần mềm En netViệt. Hướng dẫn GVCN điểm danh, PHHS cài đặt phần mềm, phụ trách hoạt động phòng học thông minh.
4. Đc Huế văn thư: phụ trách phần mềm Emit, chuẩn hiệu trưởng, tuyển sinh,  CSDL, dịch vụ công, quản lý văn bản…Thực hiện các kỳ báo cáo trên CSDL. Thực hiện chuyển phát công văn qua phần mềm quản lý văn bản, đưa kế hoạch, quyết định, thông báo của nhà trường trên web của nhà trường.
5. Đc  Nguyễn Thị Hiền ( kế toán) phụ trách phần mềm thu không dùng tiền mặt, phần mềm Emít ( quản lý cán bộ), quản lý tài sản, dịch vụ công cùng đ/c Huế, công khai theo Thông tư 09/BGD, công khai quy chế dân chủ. (Làm các báo cáo về nhân sự, tài chính, tài sản.)
6. Đc Nguyễn Thị  Ánh Tuyết phụ trách UDCNTT cùng với đc Thịnh, đ/c Hoàng Xuân Thảo hướng dẫn giáo viên sử dụng thiết bị phòng học thông minh , phụ trách đưa tin bài trên web về hoạt động học sinh, hỗ trợ phần mềm phổ cập, tuyển sinh.
7. Đc Hoàng Thị Oanh: đưa tin bài hoạt động đoàn, đội.
8. Đc Trương Thị Ngân, Phạm Văn Hùng phụ trách kiểm duyệt kế hoạch bài dạy, đưa tin bài hoạt động chuyên môn của tổ, bài giảng ele arning, kiểm tra ký học bạ điện tử , sổ điểm điện tử của tổ chuyên môn…
9. Đc Hoàng Xuân Thảo: thiết bị dạy học số, bài giảng ele arning trên trang web và thư viện điện tử, hướng dẫn thành viên trong GVsử dụng thiết bị  phòng học thông minh cùng đ/c Thịnh, Tuyết.
10.đ/c  Lưu Thị Trà My phụ trách thư viện điện tử.
 Ngoài các công việc trên, các thành viên kịp thời bổ sung nhiệm vụ khi có công việc phát sinh.
11. CBGV thường xuyên vào trang ưeb, đưa tin bài theo kế hoạch.
