UBND HUYEN VINH BAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THANG THUY-VINH LONG

Théng Thity, ngay 03 thang 1 nam 2025
S6:01 /QD-TrH
QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd

HIEU TRUONG TRUONG THCS THANG THUY-VINH LONG

Cin ¢t Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021cta Chinh phii: Quy dinh
co ché tu chu tai chinh caa don vi su nghié¢p cong 1ap co hiéu luc tr ngay 15/8/2021;

Cin ¢t Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua Bo Tai chinh hudng
dan mot s6 noi dung vé co ché tu chu tai chinh caa don vi sy nghiép cong l1ap; xu ly
tai san, tai chinh khi to chuc lai, giai the don vi su nghiép cong lap;

Canca Quyét dinh s6 2395/QD-UBND ngay 24/5/2023 ctia UBND huyén Vinh
Bio vé viée giao quyén tu chu tai chinh cho cac don vi su nghiép cong lap giai doan
2023-2025;

Can cr chtic ning nhiém vu quyén han va to chie cic hoat dong cua truong
THCS Thang Thily-Vinh Long;

Cian ctr Quyét dinh giao du toan thu chi ngan sach nim 2025 cho céac x4, thi
tran, cac phong ban don vi s6 7966/QD-UBND ngay 24/12/2024 cia UBND huyén
Vinh Bao;

Can ¢t vao tinh hinh thyc té tai don vi;

Xét dé nghi cua ké toan nha truong, ban chip hanh cong doan co sd, ban thanh
tra nhan dan truong THCS Théng Thuy-Vinh Long.

‘ QUYET PINH ,

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché chi tiéu ndi b nam
2025 cua trwong THCS Thang Thiy-Vinh Long ™. ’ ’ )

Di€u 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh so
01/Qb -TrH ngay 03 thang 01 nam 2024 cua truong THCS Thang Thay-Vinh Long
vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2024.

Piéu 3. Bo phan ké toan, trudng cac doan thé, t6 nhom chuyén mén va cac ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin : HIEU TRUONG
- Kho bac NN Vinh Béo;
- Phong Gido duc va Pao tao Vinh Bao;
- Céc doan thé, t6 khdi chuyén mon truong;
- Ban TTND; ké toan truong;
- Luu VT.

Pham Kién Trung



OEGCHE CHI TIEU NQI BQ NAM 2025

L @ijh s61 10D-TrH ngayy3 thang 1 ndm 2025 ciia Hiéu trucng
g )Lhuiy-Vinh Long vé QUY ché chi tiéu ngi bo tai don vi)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

I. Muc dich xay dung quy ché chi tiéu ndi bd

Truong THCS Thrfmg Thuy-Vinh Long 1a mot don vi sy nghi¢p tu ddm bao mot
phan kinh phi hoat dong thudng xuyén .

Quy ché chi tiéu ndi bo quy dinh vé ché d9, tiéu chuan va dinh muec chi tiéu ap
dung thng nhat trong truong THCS Thang Thuy-Vinh Long. Viée xay dung Quy ché
CTNB nhim cac muc dich:

- Tao quyén chii dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho thu trudng
don vi dé thuc hién hoat dong thuong xuyén theo nhiém vu duoc giao.

- Can clr dé phan phdi cac khoan thu nhap c4 nhan trong truong, cong khai hod
ché d6 phan phdi thu nhap ca nhin dé khuyén khich can b, vién chirc trong don vi
chua dong va linh hoat hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.

- Can cu dé quan 1y va thanh toan cac khoan chi ti€u trong don vi, thyc hién
kiém so4t ctia kho bac nha nudc va ctia co quan quan 1y cap trén, co quan tai chinh va
céc co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

- Thyc hién céng bang trong phan phdi thu nhip cua truong.

- Str dung tai san ding muc dich, c¢6 hiéu qua.

- Thyc hién tiét kiém, chéng lang phi, nang cao chét luong hoat dong sy nghiép,
tao diéu kién tang thu nhap cho ngudi lao dong.

- Tao sy cong bang trong don vi, khuyén khich ting thu, giam chi, thu hat va
gilt dugc nhitng ngudi c6 nang lyc trong don vi.

II. Nguyén tac xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

- Khi thuc hién quyén tu cha, tu chiu trach nhiém, don vi phai hoan thanh nhiém
vu duogc giao. Thuc hién quyén tu chu phai ga‘in vai ty chiu trach nhiém trude co quan
quan 1y cap trén tryc tiép va trude phap luat vé nhitng quyét dinh ctia minh, dong thoi
chiu su kiém tra giam sat ctia co quan nha nudc c6 thim quyén.

- Quy ché chi tiéu ndi bd gom cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh muc
thu, chi théng nhat trong toan trudng, dam bao cho nha trudng va cac thanh vién hoan
thanh nhi€ém vu duogc giao, sir dung cac nguén kinh phi chu dong, c6 hi€¢u qua va théng
nhat trong cong tac quan ly. Trong Quy ché chi tiéu ndi bo, wu tién nguon tai chinh dé
thuc hién cac ché do c6 lién quan dén con ngudi va cac khoan chi nghiép vu chuyén
mon dé dam bao sb luong, chét luong hoat dong gidng day, hoc tap, nghién ctru khoa
hoc cua nha truong, tao diéu kién tung budc tang thu nhdp cho can b, gido vién, cong
nhan vién chirc trong toan truong.

- Céc tiéu chuén, dinh mic thu, chi trong Quy ché chi tiéu ndi bo 1a cin cir dé
Hiéu trudng diéu hanh viée sir dung, quyét toan kinh phi tir ngudn ngan sach nha nude
va cac ngudn thu sy nghiép cua nha trudng.



- Quy ché chi tiéu noi bd 1a co so phap 1y dé Kho bac nha nudc thyc hién viéc
kiém soat chi va giri co quan chu quan dé theo ddi, giam sat thuc hién.

- Céc tiéu chuan, dinh muc, noi dung chi nha truong thuc hién theo dung céc
quy dinh ctia Nha nudc.

III Co sé phap ly xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bd

Can ctr Nghi dinh s6 60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021ctia Chinh phu: Quy dinh
co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghi¢p cong lap co6 hi¢u luc tir ngay 15/8/2021;

Cin ctr Quyét dinh s6 50/2017 ngay 31/12/2017 ctia Thu tudéng Chinh phu vé
quy dinh ti€u chuan dinh muc sir dung mdy moc thiét bi;

Cin ctt Thong tu sé 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua Bo Tai chinh hudéng
dan mot s6 noi dung vé co ché tu chu tai chinh caa don vi sy nghiép cong l1ap; xu ly
tai san, tai chinh khi té chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap

Can ct Thong tu s6 28/2009/TT-BGDBT ngay 21/10/2009 ciia B6 Gido duc &
Pao tao ban hanh Quy dinh ché d6 1am viéc ddi v6i gido vién pho thong.

Can cit Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh quy
dinh vé ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

Thue hién Nghi quyét s6 09/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 quy dinh ché d6
cong tac phi, ché do chi hoi nghi str dung ngéan sach dia phuong.

Cin ctr Nghi dinh s6 77/2021/NP-CP ngay 01/8/2021 cua Chinh phi quy dinh ché
d6 phu cap thdm nién nha giéo;

Can ct Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciua Bo Noi vu hudng
dan thuc hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va ning bac luong trude thoi han
ddi vai can bo, cong chtrc, vién chure va nguoi lao dong;

Can cir Quyét dinh 62/2022/QD-UBND ngay 02/11/2022 ciia Uy ban nhan dan
thanh bd ban hanh quy dinh mot s6 ndi dung vé quan 1y té chirc bo may, quan 1y vién
chtic va lao dong hop dong trong cac don vi sy nghiép cong lap thudc thanh phd Hai
Phong;

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng s6 06/2022/QH15 da duoc Qudc hoi thong
qua ngay 15/6/2022;

Cin cir Nghi dinh 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phi vé viéc quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua. Khen thuong.

Can ctr Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phi quy dinh
muc luong co sé va ché do tién thudéng ddi véi can bo, cong chure, vién chuc va luc
lugng vii trang ¢6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01/7/2024;

Can ctr Thong tu s6 29/2024/TT-BGDDT ngay 30/12/2024 ciia B6 Gido duc va
Dao tao ban hanh quy dinh veé day thém hoc thém;

Cian ctr Thong tu s6 16/2018/TT-BGD PT ngay 03/8/2018 ctia Bo GD&PT
quy dinh vé tai tro cho cac co s& gido duc thudc hé théng gido duc qudc dan;

Can ct Thong tu s6 55/2011/TT-BGD DT ngay 22/11/2011 vé Diéu 1é Ban dai
dién cha me hoc sinh;


https://luatvietnam.vn/giao-duc/nghi-dinh-77-2021-nd-cp-206646-d1.html

Cin ctr quyét dinh s6 2050/2012/QD-UBND ngay 21/11/2012 cia UBND TP
Hai Phong vé viéc ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban thanh phé
Hai Phong;

Can ct Thong tu lién tich sb 07/2013/TTLT/BGDDT-BNV-BTC ngay
08/3/2013 vé hudéng dan thuc hién ché d6 tra luong day thém gio dbi voi nha gido
trong cac co s¢ gido duc cong lap;

Thuc hién Ké hoach lién nganh s6 03/KH-LN ngay 14/9/2023 vé Ké hoach trién
khai phong trao "Ké hoach nhd" giai doan 2023 - 2027;

Cin cr Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 ciia Chinh pha quy dinh
vé co ché thu, quan 1y hoc ddi véi co sé gido duc thudce hé thdng gido duc qudc dan
va chinh sach mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap; gia trong linh vuc gi4o duc,
dao tao;

Can ctr vao Nghi quyét s6 54/2019/NQ-HPND ngay 09/12/2019 ctia Hoi dong
nhan dan Thanh phé Hai Phong vé chinh sach hd tro hoc phi cho hoc sinh tir bac hoc
mam non dén trung hoc phé thong trén dia ban thanh phd Hai Phong;

Can c Huéng dan Lién S¢ s6 3051/HDLS-GDDT-TC ngay 02/11/2020 cia
S& GD&DPT, Sé Tai chinh vé thuc hién chinh sach hd tro hoc phi cho hoc sinh tir bac
hoc mam non dén trung hoc pho thong trén dia ban Thanh phd Hai Phong theo Nghi
quyét 54/2019/NQ-HDND ngay 09/12/2019 ctia HDND Thanh phd;

Can cir Nghi quyét sd 02/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022; Ké hoach s
215/KH-UBND ngay 9/9/2022 vé viéc thuc hién NQ s6 02/2022/NQ-HPND ngay
20/7/2022; Huéng dan Lién S& s6 03/HDLS-GDDT-STC ngay 26/9/2022 cua S&
GDDT, S¢ Tai chinh vé viéc thuc hién thu, co ché quan 1y thu chi ddi voi cac dich vu
hd trg hoat dong giao duc, dao tao ddi voi co so gido duc cong 1ap trén dia ban Thanh
phé Hai Phong;

Can ct Nghi quyét s 05/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022; Cong van sb
5104/STC-TCHCSN ngay 15/12/2022 cua UBND Thanh phé, S¢ Tai chinh TP Hai
Phong vé mure chi, thuc hién mirc chi thu nhap binh quan ting thém cho can bo, cong
chtrc, vién chirc 1am viéc trong cic co quan, chinh quyén, Pang, doan thé do thanh
phé quan 1y;

Can ctr Nghi quyét s6 02/2024/NQ-HDPND ngay 19/7/2024 cia HDND Thanh
phd Hai Phong quy dinh muc thu hoc phi ddi véi co so gido duc mam non, gido duc
pho théng cong 1ap trén dia ban thanh phd Hai Phong tir nam hoc 2024-2025;

Can cir Nghi quyét s6 23/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022 caa HDND Thanh
phd Hai Phong quy dinh noi dung va muc chi to chac céc ky thi, cudc thi, hoi thi &p
dung ddi véi gido duc pho thong trén dia ban thanh pho Hai Phong;

Cin ctr Huéng dan Lién S6 GDDT&TC sé 1044/HDLS-GDDT-STC ngay
19/8/2024 vé thuc hién thu va sir dung hoc phi di véi co s gido duc mam non, giao
duc phé thdng cdng lap trén dia ban TP Hai Phong tir nim hoc 2024-2025;

Can ctir Cong vin s6 6341/UBND-VX ngay 10/9/2021 cua UBND Thanh phé
Hai Phong vé viéc thuc hién Thong tu sé 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 cua



Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé tai tro cho cac co s¢ gido duc thudc hé thdng
gi4o duc qudc dan:

Can ctir Cong van s6 2533/SGDDT-KHTC ngay 22/8/2024 cia So Gido duc va
Pao tao Thanh phb Hai Phong vé viéc thuc hién céc khoan thu trong linh vuc gido
duc, dao tao nam hoc 2024-2025;

Can cir Nghi quyét s6 08/2023-NQ-HPND ngay 08/12/2023 cia HDND Thanh
phd vé stra doi, bo sung Piéu 3 Nghi quyét sé 02/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022
ctia HDND Thanh phé quy dinh danh muc céc khoan thu va mirc thu, co ché quan ly
thu chi di voi céc dich vu hd trg hoat dong gido duc, dao tao, ddi véi cac co so giéo
duc cong lap trén dia ban Thanh phd Hai Phong:

Can ctr Cong vin s6 4916/BGDDT-KHTC ngay 30/8/2024 cua Bo Gido duc va
Pao tao vé thuc hién cac khoan thu trong linh vuc gi4o duc, dao tao nim hoc 2024-
2025;

Can ctr Quyét dinh giao du toan thu chi ngan sach nim 2025 cho cac x4, thi
tran, cac phong ban don vi s 7966/QD-UBND ngay 24/12/2024 cia UBND huyén
Vinh Bao.

‘ Chuong 2
NGUON KINH PHi CUA PON VI

A. Nguon thu

a. Ngén sach Nha nudce giao theo dinh mirc chung hang nam.

b. Nguén Thu su nghiép gom :

+ Hoc phi (HS tro tir Thanh phd bang hinh thic cap du toan).

+ Thu quy tir phong trao K& hoach nho.

+ Thu tién day thém, hoc thém.

+ Thu tién dich vu trong coi xe dap.

+ Thu tién dich vu nude uéng cho hoc sinh.

c. Can ctr phuong phép xac dinh phan loai nhu sau:

- Thanh toan cho c4 nhan: Bao gdm tién luong, tién cong, cac khoan phu cép,
lam thém gio, cac khoan déng gop trich ndp bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, kinh phi
cong doan, tién thudng, tro cap kho khan. ..

- Chi quan 1y hanh chinh: Chi vin phong pham, dién, nuéc, théng tin lién lac,
bao chi, hoi nghi, cong tac phi....

- Chi nghi€p vu chuyén mon: tai liéu, sach bao, trang thiét bi, vat tu phuc vu
chuyén mon, tap huén, hdi thao, cac hoat dong van hoa, thé thao, gido duc quéc phong,
cac ky thi, kiém tra. ..

- Mua sim, stra chita thuong xuyén: mua sam dung cu thay thé, stia chita thudng
xuyén TSCP nha cira, may moc thiét bi van phong. ..

- Chi khac: Tiép khach, 1é phi, trat tu an ninh, cac khoan hd trg...

- Céc khoan chi c6 tinh chat thudng xuyén khac ctia nha truong.



- Cac khoan chi hoat dong tir ngudn thu hoat dong sy nghiép ( 1é phi thi, coi
xe....) va chi phuc vu cho cong tac thu hoat dong su nghiép theo quy dinh.

Co ché ty ddm bao mot phﬁn chi phi hoat dong thuong xuyén dugc xac dinh
theo nguyén tic dudi ddy va nho hon 100%:

Murc dam bao chi phi Téng sd ngudn thu sy nghiép
Hoat dong thuong xuyén =  ---=-==-mm-mmmmmmmmm oo X 100%
ctua don vi (%) Tong so6 chi hoat dong thuong xuyén

Truong THCS Thing Thiy-Vinh Long dugc giao quyén tu chu tai chinh dbi
voi don vi sy nghiép cé nguén thu su nghiép tu dam bao mot phén chi phi hoat dong
thudng xuyén, phan cOn lai ngdn sach nha nudc cap (goi tit 1a don vi sy nghiép tu
dam bao mot phan chi phi hoat dong).

Céc hoat dong thu sy nghi¢p trong nam hoc sau khi trir di cac khoan chi phi
phuc vu tao ngudn thu nhu: Tra luong lao dong tryc tiép, bo phan quan 1y phuc vu, bd
sung CSVC, ... Phan ¢On lai dugc trich 1ap bo sung qui phic loi, khen thudng .

d. Tiép nhan va sir dung hoc phi dugc hd tro.

Can ctr vao Nghi quyét s6 54/2019/NQ-HPND ngay 09/12/2019 ctia Hoi dong
nhan dan Thanh phé Hai Phong vé chinh sach hd tro hoc phi cho hoc sinh tir bac hoc
mam non dén trung hoc phé thong trén dia ban thanh phd Hai Phong;

Can ctr Nghi quyét s6 02/2024/NQ-HPND ngay 19/7/2024 cia HDPND Thanh
phd Hai Phong quy dinh muc thu hoc phi dbi véi co so gido duc mam non, gido duc
pho théng cong lap trén dia ban thanh phé Hai Phong tir ndm hoc 2024-2025; Huéng
dan Lién S6 GDDT&TC s6 1044/HDLS-GDBT-STC ngay 19/8/2024 vé thyc hién
thu va st dung hoc phi ddi véi co so gido duc mam non, giao duc phd théng cong lap
trén dia ban TP Hai Phong tir nam hoc 2024-2025;

Can c Hudéng dan Lién S¢ s6 3051/HDLS-GDDT-TC ngay 02/11/2020 cia
S& GD&DPT, Sé Tai chinh vé thuc hién chinh sach hd tro hoc phi cho hoc sinh tir bac
hoc mam non dén trung hoc pho thong trén dia ban Thanh phd Hai Phong theo Nghi
quyét 54/2019/NQ-HDND ngay 09/12/2019 ctia HDND Thanh phd;

- Mtic hoc phi: Ap dung theo Nghi quyét sé s6 02/2024/NQ-HPND ngay
19/7/2024 cia HPND Thanh phd Hai Phong quy dinh mac thu hoc phi doi véi co so
gido duc mam non, giao duc pho théng cong lap trén dia ban thanh phd Hai Phong tir
nam hoc 2024-2025.

- Déng chi ké toan co trach nhiém lap du toan theo s6 hoc phi dugc Thanh phé
ho tro.

- Co ché quan 1y, sir dung ngudn hoc phi:

S6 thu hoc phi 1a mot trong cac khoan thu xac dinh muc tu chu tai chinh cua
don vi theo quy dinh tai Piéu 5 Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ctua Bo
Tai chinh huéng dan mot sb noi dung vé co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép
cong 1ap; xu 1y tai san tai chinh khi to chue lai, giai thé don vi su nghi¢p cong 1ap;
theo d6 don vi st dung 100% s6 thu hoc phi da duoc cép trong du toan dau nim ngan
sach dé st dung theo Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia B Tai chinh.

B. Chi thanh toan ca nhéan va hang hoa, dich vu.



1. Tién lwong va phu cép chi tra c4 nhén cu thé :

a. Tong sb tién lwong/ thang = Mirc luong tdi tiéu chung theo qui dinh cua chinh
pha x (HSL co ban + HS PCCV + HS PCTNVK + HS PCUD nghé + HS PCTN +
HS PC tham nién nghé).

b. Cac khoan phai nop khdu trir vao luong = Mirc luong co sé chung x (HS
lwong co ban + HS PCCV + HS PCTNVK + HS PCTN nghé) x 10,5%;

c. Cac khoan chi tra theo luong: 21,5% BHXH, BHYT,BHTN, 2% KPCbDH
chuyén ndp hang thang.

d. Can ctr vao Quyét dinh s6 51/2012/QBP-TTg ngay 16/11/2012 ctia Thu tudng
chinh pha quy dinh vé ché do bdi dudng va ché do trang phuc dbi véi gido vién, giang
vién thé duc thé thao: Céc khoan phu cép khac: phu cap day mén thé duc = 1% mirc
luong co so chung /tiét day ngoai troi;

* S tién chi BD day ngoai trdi = SO tiét ngoai trdi X 0,1% murc luong tdi thiéu;

- Ché d6 trang phuc 1 nim duoc cap 02 bo quan 4o dai tay, 02 d6i gidy thé thao,
04 d6i tat, bon &o thé thao ngan tay va la trang phuc do Viét Nam san xuét.

* Phuong thure chi tra va thuc hién.

Ché d6 bdi dudng bang tién dugc chi tra bang ngudn ngan séch va chi tra cling
v6i thoi diém tién luong hang thang;

Ché do trang phuc duogc cép 1 1an/ndm vao thoi diém dau nam hoc hodc dau
hoc ky II;

* Gi4o vién day thé duc phai mic trang phuc khi day va phai thuc hanh- huéng
dan cac dong tac cho hoc sinh khi thuc hanh bd mon;

2. Thém gio, ting tiét

Can ctr vao Thong tu lién tich s 07/2013/ TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay
08/3/2013 cua Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao, Bo trudng Bo Noi vu va B trudng
Bo Tai chinh ban hanh Thong tu lién tich huéng din thuc hién ché do tra luong day
thém gio ddi véi nha gido trong cac co so gido duc cong 1ap

+ Pdi v6i gido vién thyc hién cong tac giang day khong thudc danh sach tra
lwong duge co quan c6 thim quyén phé duyét dugc thuc hién tinh ting tiét. Poi voi
cac cong viéc kiém nhiém dugc thyc hién quy ddi ra sb tiét day hoc duoc thuc hién
theo Thong tu 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 ctia Bo trudng Bo gido duc va
dao tao vé ché d6 1am viéc ddi voi gido vién phé thong do BO Giao duc va bao tao
ban hanh.

Céch tinh tang tiét nhu sau:

-Tién luong day thém gio/ndm hoc = S gio day thém/nam hoc x Tién luong
01 gio day thém;

-Tién luong 01 gio day thém = Tién luong 01 gid day x 150%;

-Tién luong 01 gio day:

Tién Tong tién luong ctia 12 S6 tuan danh cho giang
luong 01 = thang trong nam hoc X day
gio day Pinh mtrc gio day/ndm 52 tuan



+ Dbi véi can b giao vién thude danh sach tra lwong dugc co quan co tham
quyén phé duy¢t, nhan vién nha truong thuc hién tinh thém gio nhu sau:
- Thoi gian lam thém gio theo luat lao dong khong qua 30 gio/thang va khong

qua 200 gio/nam.
- Céachtinh:
Tién luong Tién 150% S gio
lam thém gio vao = | luong gio X | hodac 200% |x thue té
ban ngay hodc 300% lam thém
* Trong do:

- Mtic 150% ap dung ddi véi gid 1am thém vao ngay thuong;

- Mt 200% 4p dung ddi véi gio 1am thém vao ngay nghi hang tuan;

- Mitrc 300% ap dung d6i voi gio 1am thém vao ngay 18 hodc ngay dugc nghi
bu néu ngay 12 tring vao ngay nghi hang tuan, ngay nghi ¢6 huong luong .

Thoi gian chi tra luong va cac khoan phu cép tir ngay (6-20) hang thang theo
hinh thitc chuyén khoan vao tai khoan ca nhan cia CBGV-NV.

3. Chi khen thwéng:

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng s6 06/2022/QH15 da duoc Qudc hoi thong
qua ngay 15/6/2022;

Can cir Nghi dinh 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh pha vé viée quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Thi dua. khen thudng.

Can cur Thong tu 21/2020/TT-BGDDPT ngay 31/7/2020 cia Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh Thong tw huéng din cong tac thi dua, khen thudng nganh Gido duc.
Binh xét cac danh hiéu thi dua hang nim theo ché d6 quy dinh hién hanh.

- Thudng chién si thi dua cap Thanh phd = 3,0 hé s6 mic luong t6i thiéu;

- Thuéng chién sy thi dua cip co sé = 1,0 hé sd lwong murc luong toi thiéu.

- Thudng lao dong tién tién = 0,3 hé sb luong muc lwong tbi thiéu.

- Pbi voi cong tac khen thudng do nha trudng, cac cap chinh quyén phat dong,
Thi dua theo chuyén d¢, viéc khen thuong khong vuot mire 0,3 hé s6 1 muc luong toi
thiéu. Trong cung mot thoi diém, cung mot doi tuong khen thuong néu dat duogc cac
danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thudng khac nhau, thi duoc nhan tién thudng
(hodc ting pham kém theo) ddi vdi mdi danh hiéu va hinh thirc khen thuong c6 mirc
thudéng cao nhat; Trong cung mot thoi diém, mot doi tuong dat nhiéu danh hiéu thi
dua, cac danh hiéu d6 c6 thoi gian dé dat duoc thanh tich khac nhau thi duoc nhan
tién thudng cua cac danh hiéu.

Cu thé:

- Khen thuong gido vién cé hoc sinh dat giai hoc sinh gioi :

+ Giai cap thanh pho :

Giai nhat : 1.000.000 dong/giai Giai nhi: 500.000 ddng/ giai
Giai ba : 450.000 dong/ giai Giai KK : 400.000 ddng/giai



+ Giai cap huyén :
Giai nhat: 400.000 dong/giai Giai nhi: 300.000 déng/giai
Giai ba: 200.000 dong /giai Giai KK: 150.000 dong/giai.
- Thuong GV c6 sang kién kinh nghiém cap huyén trg 1én: Loai A: 100.000
d/nguoi; Loal B: 50.000 d/ nguot;
- Thudng hoc sinh:
* Thuong dinh ky:
+ Thudng vao cudi ky 1: Lép TTSX: 50.000d. Lép tién tién : 30.000d.
+ Thudng vao cudi nam: Lép TTSX: 100.000d; Lop tién tién : 50.000d.
- Thudng trong cac dot thi dua, Hoi thi, Hoi dién van nghé (néu tinh xét thirong).
+ CAp truong: Nhét: 70.000d, Nhi : 50.000d; Ba: 40.000d; KK: 30.000d.
+ Céap huyeén:

Céa nhan: Tap thé (déng doi):
- Nhat: 100.000d. - Nhét: 200.000d.
- Nhi:  70.000d. - Nhi:  150.0004.
-Ba:  50.000d. -Ba:  120.000d.
- KK: 40.000d. - KK:  100.000d.
* Hoc sinh gioi cap TP (trén 1 HS):  * Hoc sinh gioi cap huyén (trén 1 HS):
- Nhét: 200.000d. - Nhét: 100.000d.
- Nhi: 170.000d. - Nhi:  80.000d.
-Ba:  150.000d. -Ba:  60.000d.
- KK: 100.000d. - KK: 50.000d.

S6 tién khong qué 2.000.000d/dot. S tién khong qua 1.500.000d/dot.
- Hoc sinh Gioi va Hoc sinh Tién tién (Hoc ky | va ca nam hoc)
+ Hoc sinh Gisi (Tét): 5 quyén v/l hoc sinh.
+ Hoc sinh Tién tién: 2 quyén va/1 hoc sinh.
- Khen thuong tap thé 16p :
+ L6p xuat sic: 150.000 ddng/ 16p;
+ L&p tién tién: 100.000 ddng/ 16p;
- Khen thuong tap thé giéo vién.
+ Tap thé HTXS nhiém vu khong qua 500.000d0ng/to.
+ C& nhan theo tong cac thanh tich c¢6 duoc.



- C4c thanh tich cuaa gido vién, hoc sinh néu cling mot linh vuc bé mén chi dugc tinh
cho giai cao nhat. Néu khac linh vuc bo mén thi duoc tinh ca 2 hoic 3 giai dé phét
thuong.
- Danh hiéu thi dua cac cap thuc hién theo ché d6 ciia Nha nudc.

4. Ché a9 tién thwéng theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 (C6
Quy ché riéng).

5. Thu nhap ting thém

Thuc hién Nghi quyét sé 05/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022; Cong vin so
5104/STC-TCHCSN ngay 15/12/2022 ctia UBND Thanh phd, S& Tai chinh TP Hai
Phong vé muc chi, thyc hién mire chi thu nhap binh quan tang thém cho cén bg, cong
chtrc, vién chirc 1am viéc trong cic co quan, chinh quyén, Pang, doan thé do thanh
phé quan 1y;

- Péi tuong: Toan thé can b0, vién chirc ciia don vi theo xac dinh thudc nhom
2 (muc 2, Piéu 1 ctia Nghi quyét 05/2022/NQ-HDND).

- Mirc chi tra: Theo diéu 3 ctia Nghi quyét s6 05/NQ-HPND ngay 20/7/2022
cia HDND Thanh phé:

H¢é so diéu chinh thu nhap binh quén ting thém
Nam H?fm thanh? tof Hoan thanh nhiem vu
nhiém vu tro lén
2022 0,4 0,2
2023 0,5 0,3
T 2024-2026 0,6 0,4

- Céch tinh: Mirc chi tra thu nhap binh quan tang thém = Mirc luong theo ngach
bac, phu cap chirc vu x hé sb diéu chinh thu nhap binh quan ting thém x s6 thang tinh
hudng trong nam.

Trong do:

+ Mtc luong theo ngach bac, PCCV 1a hé s luong theo ngach bac, PCCV nhan
v6i mire luong co so (trude day goi 13 mic lwong tdi thiéu).

+ Hé s6 luong ngach bac, PCCV dé tinh mirc chi tra thu nhap binh quan ting
thém 12 hé sd lvong theo ngach bac, PCCV binh quéan theo nam hoac $6 thang dugc
huong ciia nam danh gia, xép loai chat luong cua can b, cong chirc, vién chic.

+ S6 thang tinh hudng trong nam: 1a thoi gian duoc dénh gia hiéu qua cong viée
can ctr theo két qua danh gia, xép loai chét lugng cua can bd, cong chuc, vién chirc
ctia nha truong.

- Thoi gian tinh hudng t6i da 1a 12 thang/nam.

- Thoi gian chi tra: Trudc ngay 25/7 hang nam khi c6 két qua danh gia, xép loai
chat luong cta can bd, cong chirc, vién chirc ctia nha truong (thoi gian huong tdi da
1a 6 thang; 6 thang con lai s& duoc tinh hudng vao nam ngén sach lién k).

- Nguén kinh phi chi tra: Tir ngudn cai cach tién lwong cta Thanh phd.

6. Vé sir dung dién thip sang



Thuc hién nghiém tic theo Nghi dinh 21/2011/ND-CP huéng dan va bién phap
thi hanh Luat Str dung nang lugng tiét kiém va hiéu qua

Trang thiét bj dién cua nha trudng phai dam bao anh sang phuc vu hoat dong:
Céc phong lam viéc, 16p hoc. Trong qua trinh sir dung phai dam bao an toan, hiéu qua
va tiét kiém dién. Hét gio day, lam viéc hay khi khong st dung, khi ra khoi phong
phai tat céc thiét bi dién trong phong.

Chi tra tién dién nha trudng theo théng bao va hda don hang thang ctia Cong ty
C6 phan Pién nudc-Lap may Hai Phong.

7. Vé sir dung nuéc sinh hoat, dich vu cong cong khac:

Céc bd phan, cac can bo cOng chire, vién chirc, nhan vién, hoc sinh sir dung
nudc may tiét kiém, hiéu qua. Chi thanh toan tién nudc may theo héa don phat sinh.

Tra tién thu gom rac thai tdi da khéng 2.500.000 dong/ thang/ 10 thang cia
nim hoc. ( ¢6 hop dong cu thé).

8. Nwéc udng, ché phuc vu CBCNVC:

Tién mua che, nudc udéng phuc vu hang ngay cho cén bg, gido vién nhan vién
t6i da khong qua 20.000 dong/ngay lam viéc.

9. Viin phong pham:

Bao gom: Tem, phong bi, Gidy A4, gidy thép, tui dung tai liéu, bat bi, bt xo4,
giéy nhé, muc diu, lich ban, lich Bléc, sb cong tac cac loai, cdp dung tai li¢u, cac loai
kep tai licu, cap luu tri¥ tai licu va mot s6 danh muc khac... Vin phOng phém duoc
nhan vién van phong co quan tong hop xay dung ké hoach trén co s¢ dinh murc va dy
trit dé nghi ctia cac bo phan chuyén mén, trinh Hiéu trudng xét duyét. Cac van phong
pham mua v&i s6 luong 16n, dugc dua vao so theo ddi, xuat ding dinh ky va dot xuat
dé str dung tiét kiém, kip thoi, hiéu qua.

Thanh to4n vin phong pham phuc vu van phong theo ctia yéu cau cong viéc
phat sinh thyc té.

Cin ctr tinh hinh cap phat du todn, gid ca van phong pham trén thi truong, nhu
cau st dyng vin phOng pham cua gido vién, nhan vién nha trudng thuc hién khoan
van phong pham.

* Mirc khoan van phong pham t6i da khong qua 400.000d/ngudi/nam hoc.
* Chi 2 1an, vao cudi 2 ky hoc cta ndm hoc (Thang 1 va Théang 5).

10. Vé quan Iy va sir dung tai san cdng.

Cin ctr Quyét dinh s6 50/2017 ngay 31/12/2017 ctia Thi twéng Chinh phu vé
quy dinh ti€u chuan dinh muc sir dung may moc thiét bi;

Cin ¢t Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 18/11/2020 cia UBND Thanh
phé Hai Phong ban hanh tiéu chuan, dinh muc str dung may moéc, thiét bi chuyén ding
thudc linh vuc gido duc va dao tao thanh phd Hai Phong.

- Nhan vién vin phong, ké toan cta nha truong, c6 trach nhiém gilp Hiéu
treong quan 1y toan bo tai san chung ctia don vi, md sd sich theo dbi dén timg bo
phan, c¢6 giao nhan gilra nhan vién van phong téi tirng Can bo c¢Ong chirc, vién chirc,
gi4o vién. Két thuc nam co kiém ké danh gia phan loai, dé xuat thanh 1y trang thiét bi
tai san nham dam bao phuc vu ngay mot tdt hon diéu kién day hoc ctia nha truong.



Trong qué trinh str dung tai san phat hién hong hdc, mat mét, tim nguyén nhan quy
trach nhiém (Néu do nguy@n nhén chu quan, théng bdo v6i nhan vién van phong va
Hiéu truong dé c6 ké hoach thay thé stra chita).

- Mua sam tai san ¢ dinh phuc vu cong tic quan 1y, giang day khéng vuot dinh
murc so véi dinh murc chung cia Quyét dinh sé 31/2020/QD-UBND. M4y vi tinh d
duoc trang bi cho day hoc, cho can bd cOng chirc, vién chirc gido vién, nhan vién phai
duogc str dung ding muc dich khong lam viéc riéng, khong choi tro choi trong gio
hanh chinh, muc may in phai st dung tiét kiém.

- Mua siam dung cu vin phong phuc vu ¢6ng tic quan 1y theo ké hoach cta bd
phan co s& vat chit (chi tiét nam trong ké hoach mua sam tai san dau ndm).

- Chi bao dudng, stra chita hé thong mdy tinh, may chiéu vin phong, hé thong
may tinh, may chiéu tai cac phong 16p hoc, va cac phong chirc ning: Theo dinh ky
02 1an/ nam hoc, vao dau nam va hét hoc ky 1 cudi nim hoc theo phat sinh thuc té.

- Chi sira chita bao dudng hé théng dién, thiét bi dién va ban ghé hoc sinh, bang
tir cac 16p hoc 01 1an /ndm hoc vao ky nghi hé va theo phéat sinh thuc té.

- Chi nang cép, hoan thién cac phan mém hién c0 theo yéu cau thyc té cua timg
cOng viéc phat sinh.

- Pinh mirc mua sam trang thiét bi phuc vu cong tic quan 1y thuc hién Quyét
dinh s6 50/2017 ngay 31/12/2017 cta Thu tuéng Chinh phi vé quy dinh tiéu chuan
dinh mirc st dung may moc thiét bi va Quyét dinh s 31/2020/QD-UBND ngay
18/11/2020 ctia UBND Thanh phd Hai Phong ban hanh tiéu chuan, dinh muc st dung
may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vyc giao duc va dao tao thanh phé Hai
Phong.

- Céc chi phi mua sam TSCD, stra chira thuong xuyén, sta chira 1én TSCD
phuc vu chuyén mon va cac cong trinh co so ha tang phai co gidy bao hong, gidy dé
nghi stra chira kem theo du toan, bao gia trinh Hiéu trudng phé duyét.

- Céc trang thiét bi, TSCP hong xin thanh 1y phai duoc cac bo phan lap bién
ban k¥ thuat, pho hiéu truong phu trach CSVC kiém tra x4c nhan va trinh hiéu truong
phé duyét va lap Hoi dong thanh 1.

- Céc chi phi mua sam, sira chita thuong xuyén, duy tu bao dudng, thanh Iy tai
san giai quyét theo dung trinh ty sau:

* Can ctr vao ké hoach cua truong dugc duyét dau nam, cac phOng ban, TH
chuyé&n mon lap ké hoach, dy try mua sim bd sung va stra chira.

* Gidy bdo hong céc trang thiét bi, dung cu clia céc té chuyén mdn, phong ban
(c6 xac nhan ctia Pho hiéu truong phu trach CSVC)

* Dy toan stra chira, thay thé phu tung hu hong duoc Hiéu truong phé duyét.

* P61 v6i goi thau dudi 100 triéu ddng v6i ndi dung mua sam 1a cac hang hoa
thong dung, san co trén thi truong dé phuc vu cho cac hoat dong co6 tinh chat thuong
xuyén dién ra hang ngay cﬁa nha truong gdm: mua sam nho 1&, tai san moi, tai san dé
thay thé tai san hong, mua siam phu tung thay thé, cong cu, dung cu phuc vu hoat dong
thudng xuyén, mua saim phuc vu yéu cau cap thiét, dot xuat:



+ Truong hop géi thau cé gia tri tir 50 triéu dong dén dudi 100 triéu dong phai
1y bao gia cua it nhat ba nha thau khac nhau ( bdo gid truec tiép, bang fax hodc qua
dwong buu dién) 1am co s& dé Iwra chon nha thau tét nhét Két qué chon thau phai dam
bao chon du:oc nha cung cap hang hoa, dich vu tu van t01 wu nhat vé chat luong, gla
ca va mot sd yéu cau khac (néu c6) nhu thoi han cung cap hang hoa, cic yéu cau vé
bao hanh, dao tao, chuyén giao, khong phan biét nha thau trén ciing dia ban hoic khac
dia ban.

+ Trudng hop goi thau cé gia tri dudi 50 tridu ddng, Hiéu trudng quyét dinh
viéc mua sdm chi phu hop, hi¢u qua va tu chiu trach nhiém vé quyét dinh cta minh
ddng thoi phai dam bao ché do héa don, ching tir day di theo quy dinh cta phép luat.

+ Truong hop can lua chon nha thau dé cung cap dich vu t6 chic hoi nghi, hoi
thao, Pai hoi, tap huan....( phuc vu an, nghi cho dai biéu, cho thué hoi trudong, phong
hop va céc dich vu lién quan nhu trang tri khanh tiét, nudc uéng....) ma do yéu cau
thuc té phai bd tri dia diém an, nghi tap trung cho tat ca dai biéu hodc do yéu cau cip
bach can phai to chirc ngay dot xuat tai thoi diém to chuc, kha ning dap ng ciia cac
nha cung cap 1a han ché thi Hiéu truéng quyét dinh lya chon cho phu hop, hiéu qua
va tu chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh, dong thoi phai dam bao ché d6 hoa
don, ching tir theo quy dinh cta phép luat.

- Chi phi stra chita tai san ¢ dinh (Nha cira, vat kién trac):

+ Duéi 100 triéu: Lap du toan, hop dong kinh té, thanh 1y hop dong, hoa don
hop 1€ va bién ban nghiém thu cong trinh.

+ Tt 100 triéu déng trd 1én: Thu tuc thanh toan nhu stra chira 16n va du toan
stra chita phai duoc thim dinh cta co quan chirc nang.

Can cit thanh toan: Gidy dé nghi sira chita, dir todn, hop dong, héa don hop 1é
va thanh Iy hop dong kém theo nghiém thu.

+ Mua sam thiét bi phuc vu chuyén méon: Do S¢ Gigo duc Pao tao
cap hodc phan bd kinh phi chwong trinh muc tiéu, Tin hoc, Bdi dudng can b gido
vién, mua sam thiét bi Ly, H6a, Sinh, Thu vién dién tu....phuc vu ddo tao.

* Quan ly va sir dung tai chung:

+ Tai san dUng chung bao gdém:

- Cac phong hoc, phong chuy&n mon

- San tap thé duc

- Cac phong thuc hanh, phong may tinh

- Bon hoa, vt kién trac

- Phong cho gido vién

- Phong tryc giam hi¢u

- Céc tai san chung khéc...

+ Trach nhiém ciia t6 vin phong:

- Thyc hién tét cac quy dinh vé thi tuc mua sim tai san: S6 lugng, chat lugng,
gia ca, bao hanh, bao tri....quan 1y theo d&i thoi gian sir dung. Thuc hién ché d6 kiém
ké dinh ky, tinh hao mon tai san dé danh gia qua trinh str dung ciing nhur gia tri con
lai cua céc tai san trong truong.



- Mé s6 séch theo dbi toan bo trang thiét bi cho céc tai san ding chung. thuong
Xuyén kiém tra d6 an toan cua céc thiét bi, thuc hién tdt viée bao dudng, stra chira va
mua sam b6 sung tai san theo quy dinh.

- Tham muu vé&i Hiéu truong thanh 1y hodc huly tai san hét thoi gian st dung
theo quy dinh.

* Quan 1y va bao quan cac thiét bi phong chay, chira chay.

- Pong chi phuy trach co s¢ vat chat phbi hop véi Poi PCCC Cong an Huyén dé
duoc tu van, gitp do vé k¥ thuat, ti€u chuén, dinh muc cac trang thiét bj PCCC.

- Tu van Hiéu truong vé mua sam cac thiét bi phong chéy chira chéy theo diing
thiét ké, k¥ thuat, bao dudng thuong xuyén cac thiét bi.

- Tat ca can bo, gido vién & nhan vién nha truong phai c6 trach nhiém trong cong
tac PCCC, ra khoi phong tat dién, khong hut thude 14 hodc dung lira tiy tién khong dé
xay ra chdy, chap dién. Pam bao tuyét ddi an toan vé cong tac PCCC.

* Quan ly va bao dudong may tinh, may in.

- Phong Hanh chinh: ( cac bo phan Vian phong) truc tiép quan 1y va sir dung may,
c6 trach nhiém quan 1y, bao tri theo dinh ky....dam bao str dung mdy c6 hiéu qua, chat
luong cao.

- Pugc mua sam theo kha ning ngan sach hang nim va nhu cau thyc té ca nha
truong.

Tréch nhiém ctia cd nhan, phong ban dugc trang bi:

- Quan 1y va sir dung tai san c6 hiéu qua, thuc hién tot ché 6 bao dudng st dung
may.

- Phat hién su ¢ hong hoc, chét luong chua dat can thay thé, stra chita; Lam
phiéu dé xuét bao cao Hiéu trudng chi dao thuc hién.

- Khong sir dung may vi tinh, mdy in, vao viéc riéng ca nhan, danh méy va in 4n
cac tai liéu nham muc dich phuc vu cong viéc chung.

11. Vé ché @9 thanh toan cong tac phi va Hgi nghi.

Can ctr Thong tu s6 40/TT- BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh vé viéc
ban hanh Quy dinh ché d6 cong phi, ché d6 chi hoi nghi ddi véi cac co quan nha
nude, don vi su nghiép cOng 1ap, t6 chirc chinh tri x& hoi, céc to chic hoi co sir
dung kinh phi do ngan sach dja phuong cép.

Cin ctr Thong tu sb 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia B Tai chinh ban
hanh vé: Quy dinh, ché 36 tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Vi¢t Nam, ché
d6 chi to chirc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Vit Nam va ché do tiép khach trong
nudc.

11.1. Chi phi h§i nghi, hoi thao

Cin cr nghi quyét s 09/2018/NQ-DND ngay 12/7/2018 quy dinh ché d6
cong tac phi, ché d6 hoi nghi st dung ngan sach dia phuong ctia Uy ban nhan dan
Thanh phd Hai Phong.

No6i dung chi:



1.1. Chi thu lao cho giang vién, chi bdi dudng bao cao vién; nguoi co bao cao
tham lun trinh bay tai hoi nghi: Thuc hién theo murc chi thi lao quy dinh dbi voi
giang vién, bao cdo vién tai Thong tu s6 139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 ctia Bo
Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan, quan ly va st dung kinh phi tir ngdn sach nha
nudc danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bo, cong churc.

1.2. Céc khoan chi cong tac phi cho giang vién, bao cao vién do co quan, don
vi chu tri to chirc hoi nghi chi theo quy dinh ddi v6i can b, cong chire, vién chiic va
ngudi lao dong clia co quan, don vi minh va ghi rd trong gidy moi giang vién, béo cao
vién.

1.3. Chi giai khat giira gio: 20.000 dong/1 budi (nira ngay)/dai biéu.

1.4. Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
luong cua co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép theo mirc
khoan nhu sau:300.000d/1 nguoi/ngay

11.2. Thanh toan Cong tac phi, phu cap c6ng tac phi, thué phong ngi :

11.2.1. Thanh todn theo héa don thuc té:

a) Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chicu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam viéc,
tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va luot vé).

- Cuéc, phi di chuyén bang phuong tién duong bo, dudng thiy, dudng bién cho
ban than va phuong ti¢n cua ngudi di cong tac.

- Cuéc tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu c0O) phuc vu truc tiép cho chuyén
di cong tdc ma nguoi di cong tac do chi tra.

- Cudc hanh 1y cua nguoi di cong tic bang phuong tién may bay trong trudng
hop gia vé khong bao gom cudc hanh 1y mang theo.

Truong hop co quan, don vi noi ctr nguoi di cong tac va co quan, don vi noi
dén cong tac d6 bo tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong duoc thanh
todn cac khoan chi phi nay.

b) Can cu tinh chat cong viéc cta chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn
kinh phi dugc giao; thu truéng co quan, don vi xem xét duy¢t cho can bg, cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong dugc di cong tac bang phuong tién may bay, tau hod, xe
6 t6 hoic phuong tién cong cong hodc cic phuong tién khac bao dam nguyén tac tiét
kiém, hi€u qua;

¢) Thanh toan vé may bay di cong tac trong nuéc: Hang ghé thuong

d) Pi véi nhitng ving khong c6 phuong tién van tai cta to chirc, ca nhan kinh
doanh van tai hanh khach theo quy dinh ctia phap luat ma ngudi di cong tac phai thué
phuong tién vén tai khac thd thi trudng co quan, don vi xem xét quyét dinh cho thanh
toan tién thué phuong tién ma ngudi di cong tac d6 thué trén co so hop dong thué
phuong tién hodc gidy bién nhan voi chii phuong tién (c6 tinh dén gia van tai phuong
tién khac dang thuc hién cung thoi diém tai ving dé cho phu hop);



d) Mtrc thanh toan: Theo gié ghi trén vé, hoa don, ching tir mua vé hgp phap
theo quy dinh cta phap luat, hodc gidy bién nhan ctia chii phuong tién; gia vé khong
bao gdm cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo
yéu cau.

Riéng truong hop vé may bay khong bao gdm cude hanh ly thi nguoi di cong
tac dugc thanh toan cudc hanh 1y theo don gia cudc hanh 1y ciia chuyén di va khoi
luong hanh 1y duoc thanh toan téi da bang khéi luong hanh 1y duoc mang theo cta
loai vé thong thuong khac (1a vé d6 bao gdm cudc hanh Iy mang theo).

11.2.2. Khodn tién tw tic phwong tién di cong tic:

Pdi vé6i can bo, cong chuc, vién chic khong co tiéu chuan duoc bd tri xe 6 t6
khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach tru s co quan tir 10 km trd 1én (ddi véi
cac x4 thudc dia ban kinh té x6 hoi khu khin, dic biét kho khin theo cac Quyét dinh
ctia Thu tuéng Chinh phit) va tir 15 km trd 1én (d6i voi cac xa con lai) ma tu tlc bang
phuong tién ca nhan ctia minh thi dugc thanh toan khoan tién ty tic phuong tién bang
0,2 lit xdng/km tinh theo khoang cach dia gidi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di
cong tac va duge quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi nhu sau:

Pdi voi can bo, g1do vién, nhan vién di cong tac khoang cach tir 15 km dén 30
km thanh toan ty tic phuong tién di cong tac 1 luot di vé: 50.000d/ luot.

Pdi véi can bo, gido vién, nhan vién di cong tac khoang cach tir 31 km dén 60
km thanh toan tu tic phuong tién di cong tac 1 luot di vé: 90.000d/ luot.

Ddi véi can bo, giao vién, nhan vién di cong tac khoang cach tir 60 km tré 1én
thanh toan ty tic phuong tién di cong tac 1 luot di vé: 180.000d/ luot.

11.2.3 Phu cip lwu tri

1. Phu cap luu tr 13 khoan tién hd trg thém cho nguoi di cong tac ngoai tién
lwong do co quan, don vi cir ngudi di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngay bat du di
cong tac dén khi két thuc dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di
trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac).

Mitc phu cap luu tra dé tra cho ngudi di cong tac : 200.000 dong/ngay.

2. Can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong & dat lién duoc cr di cong
tac 1am nhiém vy trén bién, dao thd duoc huong muc phu cép luu tra: 250.000
dong/ngudi/ngay thuc té di bién, dao (4p dung cho ca nhimg ngay lam viéc trén bién,
dao, nhitng ngay di, vé trén bién, dao). Trudng hop mot sé nganh dic thu dé duoc cap
c6 thim quyén quy dinh vé ché d6 chi boi dudng khi di cong tac trén bién, dao thi
duoc chon ché do quy dinh cao nhat (phu cép luu tri hodc chi boi dudng) dé chi tra
cho nguo1 di cong tac.

11.2.4. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

1. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

a) Pdi vé6i cac dbi tuong can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong con
lai:

- Di cong tac & quan, thanh phé thudc thanh phd truc thudc trung wong va thanh
phé 13 d6 thi loai I thudc tinh, mutc khoan: 250.000 dong/ngay/ngudi.



- Pi cong tac tai huyén, thi x4 thudc thanh phd truc thudc trung wong, tai thi x4,
thanh phd con lai thudc tinh, mirc khoan: 200.000 dong/ngay/ngudi.

- Di cong tac tai cac vung con lai, mirc khodn: 150.000 ddng/ngay/ngudi.

2. Thanh todn theo hod don thuc té:

a) Di cong tac tai cic quan, thanh phd thudc thanh phd tryc thudc trung wong
va thanh phd 13 d6 thi loai I thudc tinh: Puoc thanh toan muc gid thué phong ngu la
600.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

b) Di cong tac tai cac ving cOn lai:

Puoc thanh toan mirc gia thué phong ngu 1a 500.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan
2 ngudi/phong.

¢) Trudng hop ngudi di cong tac thude ddi twong thué phong nghi theo tiéu
chuan 2 ngudi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac cd 1é nguoi hoic 1é
nguoi khac gidi, thi duoc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thyc té nhung tbi
da khong duoc vuot mire tién thué phong cia nhitng ngudi di cung doan (theo tiéu
chuan 2 nguoi/phong);

d) Truong hop nguoi di cong tac thudc ddi tugng thué phong nghi theo tiéu
chuan 2 ngudi/phong di cong tac ciing doan véi cac chie danh 14nh dao co tiéu chuan
thué phong khéch san 1 nguoi/phong, thi nguoi di cong tac dugc thanh toan theo mirc
gia thué phong thuc té cua loai phong tiéu chuin (phong Standard) tai khach san noi
cac chuc danh 14nh dao nghi va theo tiéu chuan 2 nguoi/phong;

e) Céc muc chi thanh toén tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mirc chi do

bao gdm céc khoan thué, phi (néu co) theo quy dinh cta phap luat.
Truong hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi ngay, hodc do
chi dang ky duoc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tir 18h dén 24h cung
ngady, thi duoc thanh toan tién nghi ctia ntra ngay nghi thém (bao gdm ca hinh thirc
thanh toan khoan va thanh toén theo htia don thuc té) toi da bang 50% muc thanh toan
khoan tién thué phiing nghi twong tng cua timg d6i tuong; khung thanh toén khoan
tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thiy,
may bay, 0 to6 va cac phuong tién di lai khac.

11.2.5. Thanh toan khoéan tién cong tac phi theo thang

1. D6i voi can bd phai thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang
(nhu: Vin thu; ké toan giao dich...) thi tuy theo ddi twong, dic diém cong tac va kha
nang kinh phi, thu trudng co quan, don vi quy dinh murc khoan tién cong tac phi theo
thang cho ngudi di cong tac luu dong dé hd tro tién gui xe, xang xe theo mirc 500.000
ddng/ngudi/thang .

- Khoén cong téc phi:

Ké toan-VT: 500.000 dong/nguoi/thang.

2. Céc d6i twong duoc hudng khoan tién cong tac phi theo thang néu duoc cip
¢4 thAim quyén cu di thyc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé, thi dugc thanh
toan ché do cong tac phi theo quy dinh hién hanh, déng thoi van duoc huong khoan
tién cong tac phi khoan theo thang néu di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

11.2.6. Chirng tir thanh to&n cong tac phi



1. Gidy di duong ctia nguoi di cong tac co dong dau xac nhan cua co quan, don
vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tra).

2. Vin ban hoic ké hoach cong tac da duoc thu truéng co quan, don vi phé
duyét; cong van; gidy moi; van ban trung tdp tham gia doan cong téc.

3. H6a don; chung tir mua vé hop phép theo quy dinh cua phap luat khi di cong
tac bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cta chii phuong tién. Riong
chtng tir thanh todn vé may bay ngoai cuéng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé
1én may bay theo quy dinh ctia phap luit. Trudng hop mat thé 1én may bay thi phai c6
Xac nhan cua co quan, don vi ctr di cong tac (ap dung khi thanh toan chi phi di lai theo
thuc té).

4. Bang ké d6 dai quang duong di cong tac trinh tha truéng co quan, don vi
duyét thanh toan (ap dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

5. Hoa don, chung tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh ctia phap luat
(4p dung khi thanh toan tién thué phOng nghi theo hoa don thuc té).

11.2.7 Chi kinh phi phuc vu cdc hi nghi theo ché dp

Theo Quyét dinh s6 40/TT- BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh vé viée
ban hanh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

Cin ctr Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cuia Bo tai chinh ban
hanh vé: Quy dinh, ché d6 tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché
do chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té tal Viét Nam va ché do tiép khach trong
nuoc.

No6i dung chi:

* Tién thué hoi trudng trong nhitng ngay to chirc hoi nghi (Trong trudng hop
nha truong khong co6 dia diém phai thué hodc c6 nhung khéng dap tmg duoc sb luong
dai biéu tham du).

* Tién tai liéu cho dai biéu tham du hoi nghi.

* Tién thué xe 6 t0 dua don dai biéu tir noi nghi dén noi t6 chirc hoi nghi.

* Tién nudc udng trong cudc hop: dinh mirc tdi da khong qua 20.000d/ ngay/
nguoi. Trudng hop cudc hop t6 chic 1/2 ngay thi thanh todn tdi da khong qua
10.000d/budi.

* Chi hd tro tién an, thué chd nghi, tién tau xe cho dai biéu 12 khach moi khong
hudng luong tir ngan sach nha nudc; mirc chi hd trg toi da khung qué 1a: 120.000d/
nguoi.

* Chi thué giang vién, bao cdo vién chi ap dung d6i v6i cac cude hop tip huan
nghiép vu (Néu co), theo mirc chi quy dinh tai Can ctr thong tu 139/2010/TT-BTC
ngay 21/9/2010 Bg Tai chinh quy dinh viéc 1ap du todn, quan 1y va st dung kinh
phi tir ngan sach nha nudc danh cho cong tac dao tao, boi dudng cén b, cong churc

- Chi phi thué phuong tién van chuyén, thiét bi: Thanh toan theo thuc té phat
sinh.

- Thué chuyén gia, giang vién va lao dong trong nudc: Thyuc hién theo thung tu
139/2010/TT-BTC ngay 21 thang 9 nam 2010 quy dinh viéc 1ap du toan, quan 1y va
str dung kinh phf tir ngan sch nha nudc danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can bo,



cong chuc. Tuy theo ddi tuong, trinh d6 hoc vién ma cac co quan, don vi dugc giao
chu tri t6 chire cac khoé dao tao, bdi dudng CBCC bd tri moi giang vién, bao cio vién
ting cip cho phu hop. Mtc chi thu lao giang vién, béo céo vién (d6 bao gém ca thi
lao soan gido &n bai giang) theo quy dinh sau:

+ Giang vién, bdo céo vién 1a Uy vién Trung vong Pang; BJ trudng, Bi thu
tinh uy va cac chirc danh trong duong: Mt t6i da khong qua 1.000.000 ddng/budi;

+ Giang vién, bao cao vién 1a Tht truong, Chu tich HDND va UBND cp tinh,
thanh phé tryc thudc trung wong, Pho Bi thu tinh uy va cac chirc danh twong duong;
gido su; chuyén gia cao cp; Tién sy khoa hoc: Muc tdi da khong qua 800.000
ddng/budi;

+ Giang vién, bao cdo vién 1a cap Pho cha tich HDND va UBND cap tinh, thanh
phé truc thudce trung vong, Vu trudng va Pho vu truong thudoc Bo, Vién truong va phod
vién truong thudc Bo, Cuc trudng, Phéd cuc truong va cac chic danh tuong duong;
pho gido su; tién sy; giang vién chinh: Muc t6i da khong qua 600.000 dong/budi;

+ Giang vién, b&o cao vién con lai la can bd, cdng chirc, vién chirc cOng tac tai
cac co quan, don vi & trung wong va cap tinh (ngoai 3 d6i twong néu trén): Muc toi da
khéng qua 500.000 dong/budi;

+ Giang vién, bao cdo vién la can bd, cong chirc, vién chirc cong tac tai cac don
vi tir cap huyén va tuong duong tré xudng: Mirc toi da khong qua: 300.000 dong/budi;

+ Béo c4o vién cta truong: Mirc t6i da khong qua: 100.000 dong/ budi.

+ Chi hd trg thué san van dong cho hoc sinh hoat dong gido duc thé cht tdi da
5.000.000 dong/1 nam. Theo phat sinh thuc té phat sinh néu co6.

+ Ho tro chi phi dao tao lai can bo: Thuc hién theo thong tu 139/2010/TT-BTC
ngay 21/9/2010 quy dinh viéc 1ap du toan, quan ly va str dung kinh phi tir ngédn sach
nha nudc danh cho cong tac dao tao, boi dudng can by, cong chirc: Thanh toan cac
khoan chi phi cho CBGV nha truong di hoc cac 16p nang cao chuyén mon nghiép vu
do Bo hoac S¢& gido duc dao tao theo giéy tri¢u tap.

Chirng tir thanh toan:

+ Hop dong, thanh 1y hop dong hoa don thué phuong tién.

+ Hop ddng giao khoan cong viéc, san pham va bang ké thanh toan tién thué
ngoai.

+ Hoa don tai chinh hodc phiéu thu hop 18.

+ Gidy moi hodc gidy triéu tap di hoc.

+ Phiéu thu hodc héa don thu 1é phi khoa hoc.

+ Vé xe (néu dung phuong tién cong cong), hoa don thué phong... (néu cd).

+ Chtng chi photo d& tham gia khda hoc hoic céc chung tir khéc néu co. ..

11.3 Chi phi dao tao can bd bdi dudng can b, cong chire.

Truong hop nha truong ctr can bd, cong chure, vién chure di dao tao dugce thuc
hién chi ho trg nhu sau:

Chi phi di lai tr co quan dén noi hoc tap (mot luogt di va vé; nghi 18 nghi tét
nguyén dan); Chi thanh todn tién thué chd nghi cho cén b, cdng chirc trong nhimg
ngay di tap trung hoc tai co sé dao tao (trong truong hop co sé dao tao va don vi to




chtrc dao tao xac nhan khong bd tri duoc chd nghi); Can ctr dia diém t6 chirc 16p hoc
va kha ning ngan sach nha trudng st dung tir ngudn kinh phi chi thuong xuyén va
ngudn kinh phi khac ctia minh dé hd tro cho CBCC duoc ctr di hoc hai khoan chi phi
néu trén dam bao nguyén tic: Cac khoan chi hd trg nay khong vuot qua murc chi hién
hanh quy dinh ché d6 c6ng tac phi, ché do chi to chirc cac cudc hoi nghi dbi voi cac
co quan nha nude va cac don vi sy nghiép cong lap.

12. Vé tiép khéch, quan hé cong tac.

Can ctr Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia Bo Tai chinh ban
hanh vé: Quy dinh, ché d6 tiép khach nudc ngoai vao lam vi¢e tai Viét Nam, ché
d6 chi to chirc hoi nghi, hoi thao quéc té tai Vit Nam va ché do tiép khach trong
nudc.

- Chi tiép khéach: vé nguyén tic chi cac truong hop that can thiét thi té chirc moi
com khach theo mtrc chi tiép khach tdi da khong qua mirc cu thé sau:

+ Mirc chi toi da: 200.000d/suét ddi véi cac d6i twong: Poan cong tic cia cac
d6ng chi 1&nh dao Pang, Nha nudc, Mit tran T6 qudc Viét Nam, 14nh dao cac B9,
nganh, doan thé Trung wong, can bd 130 thanh cich mang,...)

+ Mirc chi toi da: 180.000d/suét ddi véi cac ddi twong: Poan cong tac cla cac
d6ng chi 14nh dao cac tinh thanh phd truc thudc Trung uong, 1&nh dao cac cap Sé hoic
tuong duong cac tinh thanh phd tryc thuéc Trung wong, khach nude ngoai. ...

+ Mirc chi ti da: 150.000d/sut ddi v6i cac dbi tuong khac.

Chirng tir thanh toan: Thong bao tiép khach. Hoa don tai chinh hodc phiéu thu
hop 1€.

13. Vé sir dung Thong tin, tuyén truyén, lién lac:

- Cin ¢t Quyét dinh s6 3256/QD-UBND ngay 22/12/2016 cia UBND thanh
phé vé viée trang bi, quan 1y, st dung di¢n thoai phuc vu cong tac ddi voi co quan nha
nudc, to chie, don vi sy nghiép cong 1ap str dung ngan sach thanh pho.

- Mbi may ¢d dinh tién cudc dién thoai duoc thanh toan tdi da 150.000d
Iméy/1thang ( bao gdm cudc thué bao dién thoai).

- Thay thé cac may dién thoai khong vuot qua dinh mirc quy dinh tai quyét dinh
2919/2016/ QD-UBND ngdy 24/11/2016 cua UBND Thanh phé Hai Phong:
300.000d/may.

- Chi cudce phi buu chinh theo phat sinh

- Chi cude st dung Intenet: 568.000 nghin dong/thang (Theo Hop dong véi nha
cung cap dich vu mang VNPT).

- Cudc duy tri phan mém theo hop dong

14. Céc khoan chi khac: Can ct tinh hinh thyc té phat sinh trong nim, khong
vuot dinh mirc ché do nha nude ban hanh, c6 chting tir hop 1€ dugc thu trudng phé
duyét

14.1. Chi boi dudng truc céc ngay 18, tét, truc bdo, truc cac nhiém vu dot xuat
khi c6 van ban ctia cip thim quyén... thuc hién chi bdi dudng, muc chi bdi dudng
khong qua 200.000d/ngay + dém/nguoi



14.2. Chi bdi dudng trong tai: Can ctr vao quy md Hoi khoe Phi Dong, cac hoi
thi nha truong phat dong chi tién bdi dudng trong tai thi dau cac mén thé thao khong
vuot qua muc chi sau: Trong tai toi da khong qua 50.000d/ budi.

* Chi bdi dudng phuc vu thi cdc mon qua mang tir 50.000d dén 100.000d/ budi
(Néu ¢6 t chuc);

* Chi xét t6t nghiép THCS: Theo vin ban hién hanh.

* Chi c6ng tac tuyén sinh 16p 6 hang nam 4p dung nhu chi xét tot nghiép.

14.3. Chi bdi dudng coi thi, cham thi, ra dé... trong cac ky KSCL do Phong
GD&DT ra QD thanh 1ap Hoi dong muc chi khong vuot qua nhu sau:

* Chu tich Hoi dong: 150.000d/ngudi/budi;

* Pho Chu tich Hoi dong: 150.000d/ngudi/budi;

* Uy vién, thu ky, giam thi: 100.000d/ngudi/budi;

* Bao vé, phuc vu, y té: 100.000d/ngudi/budi;

14.4. Chi thuéng hoc sinh, tap thé 16p trong cac hoat dong phong trao ctia nha
truong:( Theo quy ché cua Doi)

14.5. Chi cac hoat dong khac: Chi hd tro cac hoi nghi trong nim hoc; Chi phi
chuyén tién lvong, va cac khoan ché do cta can bo , giao vién nhan vién kiém nhiém
va cac phi khac theo qui dinh ... Can ctr vao thyc té dé thanh toan, dam bao chi tiéu
hiéu qua, tiét kiém, dung quy dinh.

* Chi boi dudng kiém tra toan dién gido vién: 50.000d/1 GV duoc kiém tra

* Chi tién bdi dudng hoi dong giam khao cac budi sinh hoat tap thé: Thi vin
nghé, HDNGLL chi t6i da khong quéa 50.000d0ng/ngudi/budi tiry theo cong viée dugc
phan cong.

* Chi boi dudng kiém ké tai san mirc chi khong qua 100.000d/ngay/ngudi vao
cubi nam duong lich.

* Chi boi dudng GV dan hoc sinh di thi HSG cap huyén va lap dat d6 ding cho
gi4o vién thi GVG cap huyén, dy thi KHKT: 50.000d/ Budi.

* Chi boi dudng GV dan hoc sinh di thi HSG cap TP (Thanh toan cong tac phi
theo quy dinh hién hanh).

* Chi hd tro gido vién thi gido vién gioi thanh phd va du gio hoc tap chuyén
moén cip Thanh phd: (Thanh toan cong tac phi theo quy dinh hién hanh).

* Chi bdi dudng day chuyén dé cp truong 50.000d/GV/chuyén dé.

* Chi boi dudng day chuyén dé cap cum 100.000d/GV/chuyén dé.

* Chi boi dudng day chuyén dé cap huyén 150.000d/GV/chuyén dé.

* Chi bdi dudng day chuyén dé cap thanh phd 300.000d/GV/chuyén dé.

* Chi tién nudc khai giang, hoi nghi CBVC-NLD, ngay 20/11, so két, ngay 8/3,
22/12, 26/3, tong két: 20.000d/ ngudi.

* Chi bdi dudng lam phd cap gido duc: 50.000d/1 budi

* Chi boi dudng lam kiém dinh chat lugng va hd so truong chuan: 50.000d/1
budi

* Chi boi dudng cong tac trang tri, khanh tiét cac hoi nghi, cac ngay 1€ 16n trong
nam hoc: 50.000d/ ngudi/ budi.



* Chi hd tro quyét toan hang quy, nim, quyét toan thué, lam béo céo cac phan
mém, kiém nhiém cong tac van thu thu quy, thu vién theo ché do 1am thém gio.
14.6 Chi giao Iuu v6i don vi ban, phong chdng chay nd, xay dung chuyén dé cac
cap, chi khac quy dinh cu thé:
- Tang hoa céc don vi...nhan cac ngay thanh lap t6i da: 500.000 ddng/don vi.
- Chup anh, ghi hinh luu niém ngay 1&, ngay ky niém: Theo nguyén tac tiét
kiém, hop 1y khong qué 1.000.000d/ 1an chup
- Kiém tra dinh ky phong chéy chita chay, b6 sung ho so PCCC: Theo nguyén
tac tiét kiém khong qua 600.000d/ nim
- Mbi ndm nha trudng to chirc hop phu huynh trong ndm hoc chuén bi trude khi
hop, thoi gian cu thé do Hiéu truong quyét dinh, mérc chi mdi budi hop tién nude, che,
van phong pham phuc vu tdi da 50.000d/budi/16p.
- T6 chtic chuyén dé cap truong mic chi khong qua: 5.000.000d6ng/1 chuyén
dé. ( néu c6 xay dung trong ké hoach chuyén mén nam hoc 2024 -2025).
- To chirc chuyén dé cap huyén muc chi khong qua: 10.000.000dong/1 chuyén
dé. ( néu co xay dung trong ké hoach chuyén mén nim hoc 2024 -2025).
- T6 chire chuyén dé cip TP muc chi khong quéa: 15.000.000d0ng/1 chuyén dé (
néu c6 xdy dung trong ké hoach chuy&n mon nim hoc 2024 -2025)..
Chirng tir thanh toan:
+ Hop ddng, thanh 1y hop dong. Ho4 don thué phuong tién, thué thiét bi, thué
hoi truong (néu co).
+ Thanh toan vao thyc té phaét sinh.
15. Chi phi nghiép vu chuyén mén tirng nganh
+ Can ctr vao quyét dinh s6 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 ctia Thu tudng
Chinh phu quy dinh vé ché do bdi dudng va ché do trang phuc dbi véi gido vién, giang
vién thé duc thé thao: Déi voi trang phuc duoc thuc hién theo yéu cau giang day bo
mon cua gido vién thé duc, can ¢t vao gia ca thi truong
+ Thuc hién hd trg ché d6 vé vat tu, trang phuc véi nhan vién bao vé nha truong:
- 01 bd quan do/nim
- 01 b0 40 mua/nam
- 02 dén pin chiéu sang (6 thang/11an)).
+ Can ctr vao qui dinh day thuc hanh, thi nghiém ctia chuyén mén
- Chi mua hang hoa, vat tu, trang thiét bi phuc vu day thyc hanh, thi nghi¢m
theo gia ca thi truong va nhu cau thyuc hién cong tac giang day.
- Chi mua hang hoa, vat tu, trang thiét bi phuc vu day, va thi hoc sinh giéi thuc
hanh mén: Ly, Hoa, Sinh, Cong nghé¢, M1 thuat.
- CH ké hoach cu thé ctia bo phan chuy@n mon kém theo mirc chi mua sdm chi
tir 30.000.000 dén 50.000.000 déng/nam hoc .
- Mua thiét bj chuyén dyng: nhu ban ghé hoc sinh, bang chong 16a, quat dén,
Ban ghé gido vién trén 16p....phuc vu cong tac giang day.
- Mua hang héa phuc vu thyc hanh thi nghiém theo thuc té. Nhan vién thuc
hanh thi nghiém cing céc t6 trudng, to phé bé mon Ly - Hoa- Sinh - Cong nghé c6



trach nhiém mo s theo dbi chi tiét s6 hang hda, vat tu, thiét bi...dugc mua, d4 tiéu
hao con t6n trong phong thuc hanh thi nghiém 1ap du trl mua thém phuc vu ndm hoc
mdi trinh Hiéu truong vao thang 8 hang nam.

- Mua séch, tai liéu dung cho céng tac chuyén mdn(sd chi nhiém, s bao
giang....)

16. Tién thué khoan

* Tra tién cong thué mudn van chuyén dd dac, thué thiét bi, thué cac dich vu
can thiét trong cac dot sinh hoat chuyén mon cum, thanh phé) theo phat sinh cu thé.

* Chi thué méc, r& rao rap sin khau ngoai trdi phuc vu cac ngay 1& nhu (khai
gidng, tong két, nhitng tiét hoc ngodi gio' 1én I6p, sinh hoat ngoai khéa ciia toan
triong): tly theo qui mé, chi theo phat sinh thyc té

* Chi thué loa, may, va phuc vu loa dai nhitng ngay sinh hoat tap thé toan trudng
va chi theo hop dong thyc té tai don vi.

* Chi thué xe 6 t6 dua dén hoc sinh thi HSG cac cap, du thi KHKT (bao gdm
ca viéc chd cac dung cu, vat tu, hang hoa do yéu cau cua cudc thi), chi theo hop déng
cu thé.

* Chi thué trang phuc va phu kién minh hoa cho hoc sinh trong sinh hoat ngoai
khoa, van nghé thé thao theo yéu cau cu thé cua tung hoat dong.

* Chi thué muén khac dé thuc hién nhiém vy va nghi¢p vu chuyén mon cua nha
truong.

17. Phuc loi tap thé.

Can ctr vao nguén tiét kiém cua don vi thuc hién trong nam ngan sach, thuc
hién chi tir nguén phic loi nhu sau:

- H6 trg cin bo cOng chire, vién chire, gido vién, nhan vién nha truong nhan cac
ngay 1& 16n nhu: (TUy theo tinh hinh thuc té).

+ Ngay tét duong lich, tét &m lich, ngay 20/11: Mic t6i da khong qua 500.000
dong/ngudi/dot.

+ Ngay Gid T6 10/3, ngay 30/4 va 01/5; ngay 02/9: Mt hd tro toi da khong
qué 200.000 dong/ngudi/dot.

+ Ngay 20/10 ngay 08/3: mirc hd tro tdi da khong qua 200.000 dong/ngudi/dot.
( Béi véi lao dong nir)

Chuong 4
PHAN PHOI VA SU DUNG NGUON THU
Thyc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc c6 van dung cho phu hop
theo ngué)n thu thyc té hang nam cua don vi.

Thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc c6 van dung cho phu hop

theo ngudn thu thuc té hang nam cua don vi

1. Hoc phi

- Thuec hién ty chit 100% s6 hoc phi da duoc cip trong dy toan dau nim ngin
sach dé danh cho cac hoat dong cua don vi theo dung hudng din ctia Thong tu sb
56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua B Tai chinh.



2. Béo hiém Y té

- Mua thude, dung cu, kham strc khéde cho hoc sinh: 7%( tu nguén CSSK ban
dau duoc trich lai theo quy dinh)

- Chi phi kham strc khée dinh ky cho CBGV va hoc sinh.

3. Quy Vong tay bé ban

- Mtic huy dong nam hoc 2024-2025: Huy dong bang hinh thic khac nhau dé
quy ra gia tri bang tién khdng quéa 1.000 d/hs/tuan trong ca nim hoc.

- Chi: + Nop kinh phi ké hoach nho vé huyén doan: 25%

+ Chi 75% cho cac hoat dong chuyén mén phuc vu cho cac hoat dong d6i, mua
s6 sach tai liéu in 4n dung cho cong tac doi, chi dai hoi lién ddi va cac hoat dong
chuyén mén khéc ...

4. Hoc thém:

- Can cu vao Thong tu 29/2024/TT-BGDDT ngay 30/12/2024 cua B gido duc
va ddo tao ban hanh quy dinh vé hoc thém day thém.

- Can ctr Quyét dinh s6 2050/2012/QD-UBND ngay 13/11/2012 cia UBND
thanh phé Hai Phong vé viéc ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban
thanh ph6 Hai Phong.

a/ Dy kién thu: 8.500 ddng/tiét x sb tiét thuc hoc.

b/ Noi dung chi:

+ Chi nop thué TNDN: 2%.

S6 con lai sau khi nop thué dung dé chi:

+ Chi gido vién truc tiép day va quan 1y 16p 70%

+ Chi CSVC: Thay thé, sira chita may tinh, may in, hé thong camera, ban, ghé, quat,
duong dién, mua thiét bi phuc vu truc tiép day va hoc 6%.

+ Chi quan li, chi dao, phuc loi: 1€, tét, thué xe di tham quan hoc tap, déng phuc,
khen thudng...24%.

Trong d6: + Chi phuc loi: 4%

+ Chi quan Iy chi dao: 16,75% (Hiéu truong: 8,5%; Pho HT: 7,5%; Chu tich
CD: 0,75%)

+ Chi cho cdng tac lap du toan, quan |y quy, bao vé: 3,25% (K& toan: 1,75%;
Thu quy: 1%; Bao vé: 0,5%)

5. Tién dich vu trong coi xe dap

Mtc thu: 15.000 dong/xe/thang voi xe dap va 20.000d/thang véi xe dién, (Tri
hoc sinh c6 hoan canh khé khan)

- Muc chi:

+ Chi nop thué: 10%

+ Chi CSVC: Sau khi chi tra cho nguoi tréng coi xe va té dich vu ctua CP.

+ Chi tra cong nguai trong xe: 2.000d/thang x 9T

+ Chi phi cho t6 dich vu trong coi xe ctia Cong doan (Theo thuc té).

6. Tién van dong tai tro( huy dong tir luc lwong xa hdi va PHHS)



Chi khen thudng cho hoc sinh va tap thé 16p dat cac thanh tich xuat sic trong
nam hoc va hoc sinh dat giai trong cac ky thi, giao luu HSG cac cép va ho tro cac hoat
dong gido duc khac cia nha truong phat sinh trong nam.

7. Tién nwéc udng.

Chuyén tra cho ho kinh doanh cung cdp nuéc udng cho nha trudng theo Hop
déng va héa don thuc té (Thanh toan 1 14n vao cudi nam hoc theo thoa thuin chung).
Chuong 5
TO CHUC THUC HIEN

1. Mdi can bd, gido vién va lao dong hop dong ctia nha trudng cé trach nhiém
thue hién quy ché nay.

2. Truong hop vi pham, tuy theo timg truong hop cu thé nha truong s& xir 1y
ky luat véi cac mirc: Canh céo, khién trach ha tién luong, tién cong hodc chuyén lam
cong viéc khac.

3. Quy ché da duogc thong qua Hoi ddng nha truong va dugc thong nhat cao,
trong qua trinh thuc hién néu c6 thay doi 16n vé co ché, chinh sach tai chinh thi s&
stra doi, bo sung xem xét phé duyét.

4. Quy ché c6 hiéu lyc tir ngay 01/1/2025, trong qua trinh thuc hién néu c6 thay
d6i vé co ché chinh sach tai chinh thi duoc diéu chinh cho phut hop véi tinh hinh thuc
té sau khi c6 ¥ kién théng nhét trong ndi bd giri cac co quan chirc ning bang vin ban.

Théing Thiy, ngdy  thang 1 nam 2025
TM. BCH CONG POAN HIEU TRUONG
CHU TICH

Nguyén Hong Quan Pham Kién Trung
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