UBND XA KIEN THUY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS THUAN THIEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:  /QD-THCSTT Kién Thuy, ngay 15 thang 9 nidm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy dinh thwe hién quy ché chuyén mén
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS THUAN THIEN

Can cu Thong tw 05/2025/TT-BGDDT ngay 7/3/2025 cua Bo Giao duc va
Pao tao quy dinh ché dg 1am viéc doi véi gido vién phé thdng, dir bi dai hoc;
Can cir Piéu 1é truong trung hoc co o, trwong trung hoc phé thdng va
trirong phé théng cé nhiéu cap hoc, ban hanh theo théng tw sé: 32/2020/TT-
BGD&PT cua Bé giao duc va Dao tao ngay 15 thang 9 nam 2020;
Can cit Huéng dain sé 5877/SGDDT-GDTrH ngay 22/8/2025 ciia S¢ GD-
DT Hai Phong vé viéc ban hanh Huéng ddn chuyén mén mét sé mon hoc tir ndm
hoc 2025-2026;
Xét diéu kién thuc té ciia nha trieong.

QUYET PINH:

‘Diéu 1. Ban hanh quy dinh vé viéc thyc hién quy ché chuyén mén trong
Ho1 dong su pham Truong THCS Thuan Thién nam hoc 2025-2026.

Diéq 2. Can bo, giao vién, nhan vién trong Hoi ddng su pham cin cir cac
quy dinh vé quy ché chuyén moén dé thuc hién nhiém vu trong nam hoc.

Piéu 3. Quyét dinh co hiéu lyc ké tir ngdy ky.

Cac Ong (ba) trong Ban giam hiéu, cac t6 chuyén mén, to Vin phong, cac

t6 chirc doan thé trong trudng va bd phan lién quan chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;

- Website truong;

- Luu: VT, THCSTT.

Vi Phan Thanh



QUY PINH
Vé viéc thue hién quy ché chuyén mén trwong THCS Thuin Thién
(Kém theo quyét dinh sé:  /OD-THCSTT ngay 15 thang 9 nam 2025
cua Hiéu truong truong THCS Thuan Thién)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh viéc thuc hién cic nhiém vu chuyén mén cia cp
hoc THCS.

2. Béi tuong &p dung bao gdm tat ca can bo, gido vién, nhan vién va hoc
sinh dang tham gia giang day, cong tac, hoc tap tai truong THCS Thuan Thién.
Piéu 2. Muc dich

Quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén mon Ia can cir dé gido vién thuc
hién day du va nghiém tlc chirc nang, nhiém vy, quyen han cua minh. Bong thoi
la co s& d€ danh gia chuan nghé nghiép, x&p loai vién chirc hang nam.

Chuong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 3. Poi voi gido vién
1. Ké hoach gi4o duc
Ké hoach day hoc phai thuc hién day du theo chwong trinh nha truong, ding
thoi gian quy dinh. Trinh bay khoa hoc, rd rang, sach dep, ding quy cach theo su
théng nhat chung cua T6 truang chuyén mon. Khong nging cai tién phuong phap
giang day, thiét ké bai giang theo hudng phét huy tinh tich cuc, sang tao va ning
luc tu hoc cua hoc sinh.

2. Ké hoach bai day

2.1 Ké hoach bai day phai dua I&én phan mém quan ly chuy&n mon vao tha 5
hang tuan; trudce khi 18n 16p phai c6 phé duyét cua to, cia truong. Trinh bay khoa
hoc, rd rang, sach dep, dung quy céch theo su théng nhit chung cta té/nhém
chuy&n mon. Thé hién rd 4 budc, 4 hoat dong.

2.2 Mdi bai day c6 thé duoc thuc hién trong nhiéu tiét hoc, bao dam du thoi
gian danh cho moi hoat dong dé hoc sinh thuc hién hiéu qua. Hé thong cau hoi,
bai tap luyén tap can bao dam yéu cau tbi thiéu vé s luong va du vé thé loai theo
y&u cau phat trién cac ki niang. Hoat dong van dung duoc thuc hién dbi véi nhitng
bai hodc nhdm bai cé noi dung phu hgp va chi yéu duge giao cho hoc sinh thuc
hién & ngoai 16p hoc.

2.3. Trong Ké& hoach bai day khéng can néu cu thé 10i n6i caa gido vién, hoc
sinh ma tap trung mo ta rd hoat dong cu thé cua gido vién: giéo vién giao nhiém
vulyéu cau/quan sat/theo doi/hudng dan/nhan xét/goi y/kiém tra/danh gia; hoc
sinh thuc hién/doc/nghe/nhin/viét/trinh bay/bao cao/thi nghiém/thuc hanh/.



2.4. Viéc Kiém tra, danh gia thuong xuyén dugc thuc hién trong qua trinh to
churc cac hoat dong hoc va duoc thiét ké trong Ké& hoach bai day thdng qua cac
hinh thac: hoi - dap, viét, thuc hanh, thi nghiém, thuyét trinh, san pham hoc tap.
Déi véi mdi hinh thire, khi danh gia bang diém sé phai thong bao trudc cho hoc
sinh Vé cac tiéu chi danh gia va dinh huéng cho hoc sinh tu hoc; chi trong danh
gia bang nhan xét qua trinh va két qua thyuc hién caa hoc sinh theo yéu cau cua
cau hoi, bai tap, bai thuc hanh, thi nghiém, thuyét trinh, san pham hoc tap da duoc
néu cu thé trong Ké hoach bai day.

3. Lén 16p.

3.1. Ra vao 16p dung gio. Hoan thanh bai giang dtng thoi gian quy dinh.
Pam bao dung tién d6 giang day theo ké hoach gi4o duc ca nhan. Chim chuong
trinh phai tién hanh day bu ngay trong thang.

3.2. Trudc mdi tiét hoc gido vién phai danh tir 1 dén 2 phut dé on dinh
16p: kiém tra si s6, chuan bi bai & nha, vé sinh va cac quy dinh khac cta nha
trudng. Cong khai cac 16i vi pham cuia hoc sinh trong gid (nhiing 16i vi pham nang
phai 1ap bién ban, thdng bao cho GVCN xtt ly theo quy dinh); phé r6 cac uu diém,
khuyét diém vao s6 dau bai trudc khi xép loai va ky tén dam bao khach quan,
chinh x&c.

3.3. Cac budc to chire thyc hién mét hoat dong khi 1&n 16p:

- Giao nhiém vu hoc tap: Trinh bay cu thé noi dung nhiém vu dugc giao cho
hoc sinh (doc/nghe/nhin/lam) véi thiét bi day hoc/hoc liéu cu thé dé tat ca hoc
sinh déu hiéu rd nhiém vu phai thuc hién.

- Thuc hién nhiém vu (hoc sinh thuc hién; giéo vién theo ddi, hé tro): Trinh
bay cu thé nhiém vu hoc sinh phai thuc hién (doc/nghe/nhin/lam) theo yéu cau
ctia gi4o vién; duy kién nhitng kho khian ma hoc sinh c6 thé gap phai kém theo bién
phap hd tro; du kién cac mie do can phai hoan thanh nhiém vu theo yéu cau.

- B4o céo, thao luan (gido vién t6 chic, diéu hanh; hoc sinh bao céo, thao
luan): Trinh bay cu thé giai phap su pham trong viéc lua chon cac nhom hoc sinh
bao cao va cach thirc to chirc cho hoc sinh béo céo (c6 thé chi chon mot s6 nhom
trinh bay/bao cao theo giai phap su pham cua gido vién).

- Két luan, nhan dinh: Phan tich cy thé vé san pham hoc tap ma hoc sinh phai
hoan thanh theo yéu cau (1am can ctr dé nhan xét, danh gia cac mirc 6 hoan thanh
cua hoc sinh trén thuc té t6 chuc day hoc); 1am ré nhitng noi dung/yéu cau vé kién
thire, ki nang dé hoc sinh ghi nhan, thuc hién; 1am rd cac noi dung/van dé can giai
quyét/giai thich va nhiém vu hoc tap ma hoc sinh phai thuc hién tiép theo./.

3.4. Tu thé, trang phuc phai chinh t&, xung hd phai mé pham, khong dut tay
vao tli quan, chong nanh; khdng ngdi dé giang bai; khéng st dung dién thoai di
dong; khdng hat thude, khdng c6 dau hiéu cua ruou, bia khi 1én 16p.

3.5. Chiu trach nhiém quan 1y hoc sinh trong tiét day, ghi tén HS ving ting
tiét hoc vao s6 dau bai. Trong gio day khong duoc cho hoc sinh ra ngoai (trir
truong hop dic biét). Khong trach phat hoc sinh bang cach goi 1én dung Up mit
vao tuong hodc quy gbi, ding goc 16p, dudi HS ra ngoai,...Khdng ding nhitng
161 1€ si nhuc hoc sinh.



4. Ra dé kiém tra, chim, tra bai:

4.1. Thuc hién theo Thong tu s6 22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 cua
B truong Bo Gido duc va Dao tao Cong vin sé 7991/BGDDT-GDTrH ngay 17
/12/2024 cia B6 GDDT; Céng vin s6 1117/SGDDT-GDTrH ngay 28/2/2025 cua
S& Gido duc va Bao tao Hai Phong va Quy dinh vé kiém tra danh gia cua truong
THCS Thuan Thién.

4.2. Kiém tra, danh gia gitra ki va cudi ki thuc hién theo dé chung ctia nha
truong. Tuyét doi khong dé hoc sinh gian 1an trong khi 1am bai kiém tra.

4.3. Bai kiém tra chAm dam bao tinh chinh xac, stra chira sai s6t cho hoc
sinh; c6 nhan xét, danh gia k¥ nang, cach trinh bay, sy tién bd ctia hoc sinh. Cham
tra kiém tra dinh ki sau 10 ngay, bai kiém tra thuong xuyén sau 1 tuan. Két qua
hoc tap cta hoc sinh dugc gido vién bo mon truc tiép vao s6 diém dién tir,... Viée
sira chita diém trong so diém dién tir phai béo cao Ban giam hiéu.

Yéu cdu chi dwgc dimg mét loai bit bi xanh thuong (khéng sir dung buit
muc nedc) dé vao diém trong s6 diém ca nhan.

5. Cong tac chi nhiém 16p :

5.1. Nhiém vu cua GVCN :

- Tim hiéu va nam vimg hoc sinh trong 16p vé moi mat dé c6 bién phap to
chtrc gi4o duc sat v6i ddi twong nham thic day su tién bo cua timg hoc sinh va
cua ca lop.

- Phéi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, chu dong phédi hop véi cac giéo
vién bo mon, Boi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh, cac doan thé va cac to chirc
x& hoi khac co lién quan trong hoat dong giang day va gido duc hoc sinh cua 16p
minh chi nhiém.

- Nhan xét, danh gia xép loai hoc sinh cudi ky va cudi naim hoc, dé nghi
khen thuong va ky luat hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh dugc Ién 16p, danh
sach hoc sinh phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi
he, phai & lai 16p, hoan chinh viéc ghi vao s6 diém va hoc ba hoc sinh.

- Tham gia huéng dan hoat dong tip thé, hoat dong gido duc va rén luyén
hoc sinh do nha truong t6 chic.

- B4o c4o thuong ki hodc dot xuat vé tinh hinh cta 16p voi Ban giam hiéu.

5.2. Gi4o vién chu nhiém con thuc hién viéc théng ké, bao cao khéc theo
y&u cau cua Ban giam hiéu.

5.3. Khong twe y dirng viéc hoc tdp ciia hoc sinh trén lép; d6i véi hoc sinh
vi pham can lap bién ban, béo cdo BGH nha truong.

6. Sinh hoat chuyén mon

6.1. Sinh hoat t6 chuyén mén theo Biéu I¢ truong trung hoc (2 lan/thang).
Niam hoc 2025-2026 tap trung SHCM theo hudng nghién cau bai hoc. HO so
SHCM theo huéng NCBH gom: Ké hoach bai day/chi d&; Phiéu danh gié; Bién
ban sinh hoat cia nhém/td



6.2. Khi thuc hién SHCM can xay dung ké hoach, ghi bién ban gop y, rat
kinh nghiém va luu toan bo trong hd so to/nhdém chuyén man.

6.3. Tham gia dy du va c6 trach nhiém dbi voi cac buéi SHCM do S GD-
DT va cum chuyén mén t6 chic.

7. Str dung d6 dung, thiét bi day hec

7.1. Khai thac va str dung hiéu qua TBDH vao cac tiét day, tu xay dung
dugc ké hoach st dung TBDH. Bdi véi bai giang dién tu, gido vién phai chuan bi
tét dugc kich ban, tu liéu, noi dung bai giang can co dong, stc tich. Trong qué
trinh day hoc, gido vién ciing phai tu diéu tiét thoi luong stir dung TBDH dé khong
lam phén tan trong tdm bai day va tranh cho hoc sinh bi phan tam.

GV giang day phal chiu trach nhiém vé an toan thiét bi TN, DDDH trong
va sau tiét day, néu mat mat hu hong phai 1ap bién ban tai chd va bao cdo Hiéu
trudng (BGH truc) xem xet xir ly.

7.2. Khuyén khich gi4o vién st dung d6 ding tu 1am, cé4c trang thiét bi hién
dai, ung dung phan mém, tri tué nhan tao Al.

7.3. Cubi tuan giéo vién 1ap ké hoach st dung cho tuan sau (nhan vién phu
trach thiét bj theo ddi chuan bi).

8. Tw boi duwdng

8.1. Nghiém tuc thyc hién viéc bdi dudng, tu boi dudng, tap huan theo ké
hoach cia S¢ Gido duc va Pao tao va cua nha truong.

8.2. Tham gia viét sang kién, giai phap nang cao chét luong.

8.3. Khuyén khich hoc tap nang cao trinh do ly luan chinh tri, chuyén mén,
tin hoc, ngoai ngir, ...

9. Ngay gio cong.

9.1. Thyc hién nghiém tuc cac quy dinh vé quan ly lao dong tai Thong tu
05/2025/TT-BGDDT ngay 7/3/2025 cua Bo Giao duc va Pao tao; Khdng vao
cham ra sém. Khong tu y d6i gio, doi tiét hodc tu ¥ nhd nguoi day thay (ké ca day
bu).

9.2. Can bg, giao vién, nhan vién va hoc sinh nghi day, hoi hop, sinh hoat,
d6i v6i hoc sinh khi nghi hoc phai xin phép, néi ré ly do xin nghi. Tat ca g1ay Xin
phep déu gui Hiu truong hodac BGH truc ddi voi GV, NV; gui vé GVCN ddi voi
hoc sinh.

9.3.Dinh murc tiét day 14 s6 tiét ly thuyét hodc thyc hanh ctia mdi giéo vién
phai giang day trong mot tudn, cu thé 1a: Gido vién day 19 tiét/tuan. Hiéu truong
day 2 tiét/tudn. Pho hiéu truong day 4 tiét/tuan.

- Gido vién chu nhiém 16p duoc giam 4 tiét/tuan.

- T6 truéng bé mon duge giam 3 tiét/tuan.

- Gido vién kiém thu ky hoi dong truong dugc giam 2 tiét/tuan.

- Gi4o Vvién nir c6 con nho tir 12 thang trd xudng dugce giam 3 tiét/ tuan

Dé dam bdo chat lwong gidng day va chat liwrong cong tae, méi gido vién



khong lam kiém nhiém qyd 3 chure vu vgi dwoc huong ché dé giam dinh muc tiét
day cua chirc vu co so tiét giam cao nhat.

10. Phoi két hop véi cac Poan thé, to chirc khac dé nang cao chit lwong
giao duc.

101 Phéi hop v6i Doi TNTP HCM, Ban BPDCMHS trong viéc nang cao
chat luvgng giao duc toan dién.

10.2. Gido vién b mdn phoi hop chit ch& véi gido vién chi nhiém dé nang
cao chat lugng bo mon.

11. Ung dung CNTT.

11.1. Thuong xuyén ung dung cong ngh¢ thong tin, tri tu¢ nhan tao Al vao
bai giang, vao kiém tra danh gia hoc sinh; thuong xuyén dinh huéng, huéng dan
cho HS str dung cdng nghé thong tin d¢ hoc tap truc tiép hoac hoc truc tuyén.

11.2. Gido vién c6 trach nhiém tmg dung CNTT trong quan If, danh gia ket
qua hoc tap, trao do6i thdng tin 2 chicu gitra nha trudng va gia dinh.

Picu 4. Poi v6i to chuyén mon.

1. Pdi véi td/nhém chuyén mén

1.1. T6/nhém chuy@n mdn xay dung ké hoach theo hudng dan tai Cong vin
5512/BGDDBT-GDTrH.

1.2. T chuc boi dudng chuyén mon nghiép vu, trao doi, rat kinh nghiém,
théng nhat ké hoach bai day; thong nhét noi dung, phuong phap cac tiét day hoi

giang hay day minh hoa, d6i méi ‘phuong phap giang day; trao d6i thong nhat noi
dung céc tiét kiém tra, 6n tap, trién khai cac chuyén dé...

1.3. T4 trudng/ nhdm trudng tham gia chim thi tay nghé cua gido vién theo
su phan cong. Kiém tra phé duyét hd so, ké hoach bai day, ghi bién ban theo quy
dinh.

1.4. T6 chic thyc hién cac phong trao thi dua, phéi hop voi cac bo phan
doan thé trong truong trién khai t6t cac hoat dong gido duc ciia nha trudong, nhan
xét danh gia dé xuat khen thuong, ky luat doi véi gido vién.

2. Poi véi To trudng chuyén mon.

2.1. Xay dung ké hoach t6 va t6 chuc thuc hién.

2.2. Quan ly c4c thanh vién cua to, quan Iy chuyén mon, kiém tra danh gia
viéc thuc hién nhiém vu cia gi4o vién. Theo ddi cac hoat dong toan dién cua td
vién.

2.3. Chu tri cac cugc hoi hop - sinh hoat cua t6, phan cong glao vién thuc
hién cac nhiém vu cta to, nhom. Xay dung khoi dai doan két trong to, ddy manh
cac phong trao thi dua.

2.4. Thuce hién cac théng k&, bao co theo yéu ciu cta Ban giam hiéu.

2.5. Tham gia danh gia chuan nghé nghiép, xép loai gido vién hang ki va
hang nam, tham gia cac hoi dong khac do Hiéu truong thanh 1ap va triéu tap.

Piéu 5. Quy dinh vé hd so chuyén mén
1.Quy dinh chung



1.1. Tét ca ho so déu dugce 1ap mai ké tir dau nam hoc theo quy dinh chung.
1.2, Ho so chuyén mon phai dugc chdl ¥ ca vé hinh thire 1an n6i dung. Buoc
kiém tra dinh ky 1 lan/thang. Ho so c& nhéan do giao vién quan ly va luu gitr it nhat
5 nam.
1.3 Ho so t6 chuyén mdn do TO truéng chuyén mon quén Iy, cudi ndm hoc
ndp ve luu tai van phong truong it nhat 5 nam .
2. Ho so c4 nhin gom:
2.1. Cac van ban chi dao chuy@n mon( dong quyén).
2.2. S6 cha nhiém (déi véi GVCN );
2.3.86 ghi chép noi dung hoi hop; S6 diém ca nhan;
2.4. K& hoach gi4o duc (Trén phan mém quan ly chuy&n man).
2.5. K& hoach bai day: Chinh khoa, day thém, boi dudng hoc sinh giéi, yéu
kém... (Trén phan mém quan ly chuyén mon).
2.6. Mot s6 ho so khac theo quy dinh ciia S6 GD-BT
3. Ho so to chuyén mén:
3.1.Cac van ban chi dao chuy@n mén cua cac cap quan 1y trong nam hoc.
3.2. Ké hoach hoat dong té chuyén man.
3.3. S sinh hoat t6, nhém chuyén man.
3.4. Phiéu (hozc bién ban) kiém tra ho so chuyén mén ctua GV trong to.
3.5. Bién ban sinh hoat t5, nhdm chuy&n mdn va hé so luu trit cac ndi dung
sinh hoat chuyén mon
3.6. S6 nghi quyét té chuyén man.
3.7. Chuong trinh nha trudng cac bd mén thudc td chuy@n mén.
3.8. Cé4c Ké hoach khac cua té chuyén mon
4. HO 5o’ 16p va cong tac bao quan
4.1. H6 so cac 16p gom: S6 déu bai, so diém, bién ban hop CMHS, cac bién
ban xur ly vi pham ky luat cta hoc sinh, bién ban danh gia dao dtrc hoc sinh cuoi
Ki, cudi nam, so' do 16p,... GVCN phai 6 trach nhiém cao trong viéc lya chon
hoc sinh ghi chép, bao quan so dau bai, nhan va trd s6 hang ngay.
4.2. Hang tuan GVCN phdi tong hop so, khen, ché, dong vién kip thoi.
4.3. Khi bi mat mat, hu hong s6 dau bai, Van thu, GVCN va can bd 16p
phai 1ap bién ban xac minh sy viée, bao cao ngay Hi¢u truong (BGH truc) Xin y
kién giai quyet. q v ‘
4.4.S6 dau bai va s6 ghi diém do van thu nha truong quan ly. Cac ho so
khac do GVCN quan Ii .
5. Ho so' nha truwdng: Thuc hién cac quy dinh tai Diéu 18 trudng THCS.
CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 6. T6 chirc thwe hién.
1.Trach nhiém cia cac thanh vién trong trwong



1.1. Trach nhiém caa Hiéu truong, phd Hiéu truong

a) Trién khai dén toan thé can b, gido vién quy ché nay.

b) T6 chirc thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cia
can bo, gido vién. Diéu chinh Kip thoi dé quy che phu hop vei quy dinh cua cap
trén va thuec tién tai nha treong.

1.2. Trach nhiém cua td truong chuyén mén

Hudng dan giao vién trong t6 nghiém tuc thyc hién noi dung da duoc quy
dinh trong quy cheé nay. Trong qua trinh thuc hi¢n, kip thoi gop y cac noi dung
chura phu hop dé Hiéu truong xem xét, quyeét dinh diéu chinh, b6 sung.

1.3. Trach nhiém cua can bo, giao vién, nhan vién

Can bo, giao vién, nhén vién can ctr nhi¢ém vy dugc phan cdng nghiém tlc
thuc hién ndi dung quy dinh trong quy ché nay.

2. Piéu khoan thi hanh

Quy dinh nay s& duoc Hiéu truong bo sung sira doi khi ¢ céc van ban bo
sung stra doi cua So g~iéo duc va dao tao, cia Bo giao duc cho phu hop véi tinh
hinh hoat dong thuc tien trong ndm hoc va duge thdng qua trong HDSP trude khi
thuc hién. Quy dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ki./.



