TRUONG THCS THUAN THIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHI PAO QUY CHE DAN CHU Dgc 1ap - Tu do - Hanh phc
S6:  /TB-BCP Kién Thuy, ngay 21 thang 8 nam 2025
THONG BAO

Quy ché hoat dong ciia Ban chi dao thwe hién Quy ché dan chi

Phin 1. Chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia Ban chi dao

1. Chirc niang

- Ban chi dao th}rc ,hién Quy phé dan chu trufyng THCS Thuan Thién C('?
chirc nang tham muu vé ké hoach trién khai xay dung, to chirc thye hién Quy ché
dan chu ¢ truong theo tinh than cac Chi thi, Nghi quyét cia Trung wong, Thanh
uy, Pang uy xa.

- Ban chi dao c6 nhi¢ém vu chi dao viéc trién khf:\i xdy dung va thuc hién
Quy ché dan chu ¢ truong theo cac Chi thi, Nghi quyét cua Trung wong Dang,
huéng dan cua Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu Trung wong, Thanh uy va
Huyén ty. Can ct vao tinh hinh thue t€ cua truong dé xuat véi Chi bo quyet dinh
cég chu truong, bién phap dé to chirc trién khai ¢6 hiéu qua viéc thuc hién Quy
ché dan chu ¢ truong.

2. Nhiém vu, quyén han

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hanh dong hang nim vé cong tac xay
dung va thyc hién Quy ché dan chu ¢ truong THCS Thuan Thién.

- Gilip nha truong trién khai thyuc hién Quy ché dan chil ¢ to chuyén mon,
cac doan the va cac ca nhan trong truong.

~ - Kién toan, don ddc viéc thyuc hién ké hoach dinh ki chuyén dé. T6 chirc

so tong ket theo chi dao.

- Trong quy trinh chi dao thuc hién noi dung Quy ché dan chu c6 gi chua

phu hop can sira d6i, bd sung Ban chi dao co trach nhiém tap hop, bao cao voi cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Phin 2. Trach nhiém, quyén han ciia cac thanh vién Ban chi dao
1. Trwong ban

- Trudng ban 1a d/c Hi¢u truong, phu trach chung, chi dao moi hanh dong
va chu tri cac Hoi nghi ctia Ban chi dao, truong hop dot xuat cé thé iy quyén cho
phd ban.

- Chiu trach nhiém vé ké hoach trién khai, t6 chirc thuc hién Quy ché dan
chu ¢ truong THCS Thuén Thién trudc Dang uy x4.

- Phan cong nhiém vu cho Phé ban va cac uy vién.

2. Pho ban



- Pho ban 1a d/c Pho hiéu trudng, gitp truong ban chi dao cac hoat dong
cua Ban chi dao.

- Phu trach linh vuc cong tac cu thé do trudng ban chi dao phan cong.

- Pon dbc cac thanh vién thuc hién cac nhiém vu duge phan cong.

3. Cdc uy vién

- Thu ky ¢6 nhiém vu tong hop, ghi chép noi dung cac ki hop; luu trir cac
ho so theo quy dinh;

- CAc uy vién khéc co trach nhiém gitp Ban chi dao huéng dan, t6 chic
thuc hién, ki€m tra, don doc ¢ cac linh vuc dugc phan cong, phu trach.

Phin 3. Ché d 1am viéc

1. Nguyén tic lam viéc ciia Ban chi dao

- Ban chi dao 1am viéc theo ché do tap thé, moi cong viéc cua Ban chi dao
déu duogc thao luan dan chu va biéu quyét theo da so. Trong truong hop so luong
bicu quyét gitta y kién thong nhat va y kién khong thong nhat bang nhau thi quyét
dinh theo y kién két luan ctia nguoi chu tri.

- Trudng ban diéu hanh va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua Ban chi
dao trude Ban Thuong vu Pang uy xa.

2. Ché dé hoi hop

- Pau ndm hoc hop dé cong bd cac quyét dinh, quy ché lam viéc, thong bao
phéan cong nhiém vy, ..

- Pinh ky cubi hoc Ki | va cudi nam hoc, Ban chi dao hop kiém diém cong
tac, danh gia hoat dong cuia Ban chi dao, tinh hinh thyuc hién quy ché dan chu ¢ co
so. Khi can thiét c6 theé hop dot xuat hoac sinh hoat theo chuyén de.

3. Ché dé théng tin, bao céo

- Méi hoc ki, Ban chi dao hop 1 lan, bdo céo két qua hoat dong, dong thoi

trién khai cac hoat dong tiép theo vao dip so két hoc ki. Pam bao ché do thong
tin, bao cao kip thoi vé Ban chi dao.

- Vao dip Téng két nim hoc, Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu &
truong co6 trach nhiém tong hop két qua hoat dong, bao cdo trudc Hoi nghi.
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