UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TIEN THANH DPoe lip - Tu do - Hanh phiic
S4: 23 /KH-THCS Tién Thanh, ngay 12 thang 02 nam 2025
KE HOACH

Thuc hién cdng tic cii cich hanh chinh nim 2025

Thue hién K& hoach sé 01/KH-GDDT ngay 14/01/2025 cia phong GDDT
huyén vé thuc hién cong tac cai cach hanh chinh ndm 2025; Cén cir tinh hinh thue
té nha trudmg, trudng THCS Tién Thanh xay dung ké hoach Cai cach hanh chinh
niam 2025 cu thé nhu sau:

1. MUC TIEU, YEU CAU
1. Muc tiéu

- Pdy manh cong tdc CCHC, trong tam la tiép tuc ddi moi sép xép, kién
toan to6 chirc by may tai truong

- Ting cudng (mg dung cong nghé thong tin trong hoat dgng CCHC, day
manh chuyén ddi sb, cai cach thi tuc hanh chinh, ning cao chat lugng d6i ngii can
b vién chirc, nguoi lao dong.

- Pua CCHC la nhiém vu thuong xuyén, la giai phap quan trong trong
chuong trinh lam viéc ndm 2025 cia don vi lam co s& chi dao, diéu hanh, gop
phén hoan thanh cac Chuong trinh, Ké hoach nam;

- Giir vitng ky cuong, ky ludt hanh chinh, thyc hién t6t dao dirc cong vu va
vin hoa céng sd, ting cudng y thic trach nhiém, tinh than phuc vy hudng téi nén
hanh chinh kiéu mAu.
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2. Yéu cau

- X4c dinh 3 trach nhiém ngudi ding dau céc co quan, don vj trong viéc
trién khai, t6 chic thuc hién céc nhiém vy CCHC; Céc chi tiéu, nhiém vu trong
Ké hoach CCHC nim dugc gén két vdi cée chi tidu, nhiém vy phat trién kinh té -
x4 hoi cua PGD&DT ;

- Tao sy théng nhét trong nhéan thirc va hanh dgng cta can bg, vién churc,
ngudi lao dong, chap hanh nghiém ky luat, ky cuong, dao dirc cong vy, y thirc
trach nhiém, tinh than phuc vu trong viéc trién khai cong tdc CCHC;

. 'I:iép tuc diy manh tng dung c6ng nghé thong tin (CNTT) va chuyén dbi
s0 gan li€n véi viéc duy tri 4p dung cé hiéu lyc, hiéu quéa hé théng Quan ly chét
lugng (HTQLCL) theo tiéu chudn ISO 9001:2015 trong CCHC;
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- Can bg, L,mo vién, nhéin vién chii ddng nghién ciru, sdng tgo 4p dung nhimg
giai phap mai dé CCHC 1a khau ddt pha trong cong thc quan ly, chi dgo, diéu hanh
ctia don vj.

II. NHIEM VU CAI HANH CHINIH
1. Cong téc chi dao, di¢u hanh

- Chi dao diéu hanh, td chirc llur(, hi¢n (Iom, bj, co hu,u qué cac nhi¢m vy
trong cong taic CCHC; xdy dyng ké hoach thye hi¢n cy thé, xdc dinh rd trach
nhiém, t& chirc thyre hién quyét ligt,

- Thudng xuyén thyc hiénk cong tac kiém tra, dong ddc viée thye hién céc
nhiém vy; dé cao trach nhi¢m ca nhan nguoi dimg diu trong chi dao, td chirc thyc
hién cac nhiém theo chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc giao.

2. Cii cich thé ché.
2.1. Chi tiéu

Pam bao 100% cac van ban quy pham phap luat (VBQPPL) ban hanh ding
quy dinh, ding thdm quyén, ndi dung, trinh ty, thé thire (néu co).

2.2. Nhiém vu

- Tiép tyc trién khai hi¢u qua Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat
va cac vin ban huéng dan thi hanh. Té chirc thyc hién nghiém tdc, ning cao chat
luong va ting cuong hiéu qua thi hanh phép luét trong nganh giso duc.

- Tiép tuc ciing cd va hoan thién td chirc bd méy, nhan sy tai don vi, gén
véi ning cao chét lugng dao tao, boi dudng nghiép vu cho cdn bo, cong chirc,
nhimng ngudi lam cdng tac tham muu xay dung, gop ¥, danh gi4, thdm dinh dy
thao van ban. Trién khai c6 higu qua céng tac td chirc thi hanh phép lugt va theo
doi, danh gia tinh hinh thi hanh phép luét tai don vi. Kip thoi xir ly cdc van dé méi
phat sinh trong & chuc thi hanh phép

- Thuc hién hiéu qua cong tac phd bién, gido duc phép luat thong qua tang
cudng ung dung cong nghé thong tin va s6 héa hd sa, két qua giai quyét céc thu
tuc hanh chinh.

3. Cii cach thu tuc hanh chinh
3.1. Chi tiéu

- Hoan thanh viéc d6i méi thyc hién co ché mét cira, mat ctra lién thong
trong giai quyét TTHC theo huéng néng cao chét lugng phyc vy, ting cudng tng
dung c6ng nghé thong tin, giam thai gian di lai va tao thudn lgi cho ca nhan va t6
chirc.
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- Ty 1é hd so giai quyét diing han dat 100% trong timg linh vyc. Khéng c6
hd so TTHC qua han.

- 100% TTHC thudc thim quyén giai quyét va quyét dinh céng bé TTHC
ciia nganh dugc cong khai kip thoi.

- 100% TTHC duge dua vao tiép nhan va giai quyét theo co ché mot cira,
co ché mot cira lién thong (trir cac TTHC dic thu).

- Mitrc d6 hai 1ong ctia ngudi dén, té chirc vé giai quyét TTHC dat 100%;

- 100% phan 4nh, kién nghi dugc tiép nhan va xir 1y, dugc giao xir ly va
kién nghj xir 1y kip thdi, dam bao dung quy dinh va quy trinh theo chic nang
nhiém vu dugc giao.

3.2. Nhiém vu

- P4y manh hon nita c6ng tac cai cich, kiém soat TTHC mét cach hi¢u qua
va toan dién, bam sét cac muc tiéu, yéu cau cai cach cia S& GDDT, UBND huyén;
PGDDT xéc dinh rd trach nhiém ciia timg ¢4 nhén, nhét la trach nhiém cla céc bd
phén; uu tlen tap trung trién khai thuc hién nhiém vu cai cach, kiém soat TTHC
duoc giao gén véi siét chat ky luat, ky cuong hanh chinh; tham muu xir 1y nghlem
theo quy dinh cua Nha nuéc déi véi ca nhan tic trach, nhiing nhiéu, gay phlen ha
trong giai quyét TTHC cho td chirc va cong dan.

- Kién nghi stra dbi, b sung, don gian hoa thi tuc hanh chinh hoc cé kién
nghi stra déi, b6 sung, bii bé quy dinh thd tuc hanh chinh khéng phu hop.

- Thye hién xin 13i c4 nhan, t6 chitc di v6i nhimg truong hop hé so tré hen
do 16i cua co quan.

- B4o céo két qua té chirc thuc hién cic nhiém vu nhu: viéc chi dao trién
khai co ché mét cira, mot cira lién thoéng tai don vi ctia ngudi dimg dau theo quy
dinh; kiém soét, cai cach TTHC; danh gi4 viéc giai quyét TTHC; dénh gia ty 16
hd so giai quyét dung hen; cong tic tuyén truyén, nang cao hiéu qua vé ché d¢
hop, ché d bao céo theo quy dinh.

4. Cai céch té chirc by may
4.1. Chi tiéu

- Nang cao ning lyc, hiéu qua hoat déng cua dorn vi, phan dau dugc danh
gié, xép loai chét lugng hoat dong & mirc “Hoan thanh t6t nhiém vyu” tré lén Murc
d6 hai long ciia ngudi dan, td chirc dbi v&i sy phuc vu cua co quan dat t6i thiéu
98%.

- 100% Nhiém vy dugc giao dugc thuc hién trude va ding han.
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4.2. Nhi¢m vy

- Thuong xuyén ra soat, quy dinh lai chic ning, nhiém vu va quyén han
ctia don vj theo hudng ngay cang phan dinh ré nhiém vu cuia timg ca nhén, tranh
tinh trang chdng chéo, tring 13p hodc bd sét nhiém vu; dong thoi phat huy vai tro
phéi hgp gitta cdc b phdn trong viéc hoan thanh nhiém vy chinh trj cia don vi.
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- Téng cudng chi dao, dieu hanh, x{r ly cong viéc cua don vi trén moi truong
‘ ’ ’ e A ) A A . ‘ . A ~ A
s0, hudng tdi muc tiéu “Lam vi¢c khong gidy to; hoi hop khong tép trung”; thuc
hién thuong xuyén vi¢e danh gid mirc do hai long doi véi su phuc vu ctua don vi
y ‘ . . ’ A 1 ’
doi vdi ca nhén, to chue.
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5. Cai cach che dg cong vu
5.1. Chi tiéu:

Xay dung dugc ddi ngii can bg, cdng chirc, vién chirc ¢ co ciu hop ly, dap
{mg tiéu chuan chirc danh, vi tri viéc lam va khung nang luc theo quy dinh.

5.2. Nhiém vu

- Tap trung nang cao y thirc trach nhiém, chét luong phuc vu trong hoat
dong cong vu cla can bd, cong chuc gan vdi siét chat ky luat, ky cuong hanh
chinh. Thudng xuyén ra soét, nghién ciru, sira doi, bé sung ndi quy, quy ché lam
viéc phu hop vdi hoat dong cua don vi.

- Déy manh ra soat, tham muu danh gia, quy hoach, luén chuyén, b6 nhiém
dé ting cuong cung co, kién toan can bg, dam bao ddi ngli can bd phai thuc su
liém chinh, cé dao dirc, pham chat chinh tri, nang luc chuyén mén nghiép vu.

- Phat dong phong trao thi dua thuc hién van héa cong vu dén toan thé can
by, vién chirc va nguoi lao dong, dua ndi dung thuc hién Van hoa céng vu vao
céc tiéu chi binh xét thi dua cua don vi. Kip thoi biéu duong, khen thuéng nhimg
tap thé c6 thanh tich tot va nhitng c4 nhan guong mau, xir ly nghiém tap thé, c4
nhan vi pham quy dinh hoéc thuc hién chua tot vdn héa cong vu.

6. Cai cach tai chinh cong

6.1. Chi tiéu

Tang cuong ky luat, ky cuong trong quan ly ngin sach, xac dinh 6 trach
nhiém. Pam bao 100% cac kién nghj sau thanh tra, ki€ém tra, kiém toan nha nuéc
vé tai chinh, ngin sich dugc giai quyét ding quy dinh.

6.2. Nhiém vu

- Nang cao hiéu qua thyc hién ché d¢ tu chu, tu chju trach nhiém vé str dung
bién ché va kinh phi déi véi don vi.
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Trén déy 1a Ké hoach Cai cach hanh chinh nim 2025 cia truomg THCS
Tién Thanh trién khai t6i toan thé can by, gido vién, nhin vién trong nha truémg
cung thye hi¢n c6 higu qua va dong bo./.
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