
   

    Kính gửi: 

- Giám đốc Trung tâm GDNN-GDTX huyện; 

- Hiệu trưởng các trường Mầm non, Tiểu học, THCS. 
 

Thực hiện Quyết định số 3529/QĐ-UBND ngày 10/10/2023 về Quy chế 

đánh giá, xếp loại cán bộ, công chức, viên chức thuộc huyện Tiên Lãng, Ủy ban 

nhân dân huyện yêu cầu Hiệu trưởng các trường Mầm non, Tiểu học và THCS, 

Giám đốc trung tâm GDNN-GDTX thực hiện một số công việc sau:  

1. Tổ chức thực hiện việc đánh giá, xếp loại cho viên chức của đơn vị 

năm học 2024-2025 

Thực hiện theo Mẫu số 03: Phiếu đánh giá, xếp loại chất lượng viên chức 

(gửi kèm Công văn này). 

2. Đối tượng thực hiện đánh giá, xếp loại 

- Viên chức hiện đang công tác tại các trường Mầm non, Tiểu học, 

THCS và Trung tâm GDNN-GDTX; 

- Viên chức có thời gian công tác trong năm chưa đủ 06 tháng hoặc không 

còn công tác tại các trường Mầm non, Tiểu học, THCS và Trung tâm GDNN-

GDTX tính đến thời điểm đánh giá, xếp loại (nghỉ hưu, thôi việc, mất…). 

3. Thẩm quyền thực hiện việc đánh giá, xếp loại đối với viên chức 

- Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện trực tiếp đánh giá, xếp loại đối với: 

Người đứng đầu, cấp phó của người đứng đầu các trường Mầm non, Tiểu học và 

THCS và Trung tâm GDNN-GDTX huyện; 

- Người đứng đầu Trung tâm GDNN-GDTX và người đứng đầu các trường 

Mầm non, Tiểu học, THCS trực tiếp đánh giá, xếp loại đối với viên chức thuộc 

thẩm quyền quản lý của đơn vị. Căn cứ vào điều kiện cụ thể, người đứng đầu trực 

tiếp thực hiện việc đánh giá hoặc phân công, phân cấp việc đánh giá viên chức thuộc 

thẩm quyền quản lý. Người được giao thẩm quyền đánh giá viên chức chịu trách 

nhiệm trước người đứng đầu đơn vị sự nghiệp công lập về kết quả đánh giá. 

- Đối với viên chức biệt phái: Viên chức được cử biệt phái làm Bản tự nhận 

xét, đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ được giao tại cơ quan, đơn vị nơi được cử 

đến biệt phái; đề nghị cơ quan, đơn vị nơi được cử đến biệt phải có văn bản đề nghị 
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Người đứng đầu đơn vị sử dụng viên chức (Hiệu trưởng trường...) đánh giá, xếp loại 

chất lượng cho viên chức biệt phái. 

4. Thời gian thực hiện 

a) Thời gian tổ chức thực hiện việc đánh giá, xếp loại: 

Các đơn vị tổ chức thực hiện việc đánh giá, xếp loại đối với viên chức năm 

học 2024-2025 xong trước ngày 07/5/2025;  

b) Thời gian nộp kết quả đánh giá, phân loại đối với viên chức trực thuộc 

và nộp phiếu đánh giá đối với người đứng đầu, cấp phó của người đứng đầu. 

- Viên chức thuộc diện Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện đánh giá: Nộp 01 

bản về Ủy ban nhân dân huyện (qua Phòng Nội vụ huyện tổng hợp) chậm nhất 

trong ngày 08/5/2025; 

- Trung tâm GDNN-GDTX và các trường mầm non, tiểu học và THCS sau 

khi đánh giá, xếp loại thực hiện việc ban hành Thông báo kết quả đánh giá, xếp loại 

chất lượng đối với viên chức thuộc thẩm quyền đánh giá của đơn vị mình (không 

tính người đứng đầu và cấp phó người đứng đầu) và nộp Thông báo kết quả đánh 

giá, xếp loại viên chức năm 2025 (cùng với Phiếu đánh giá, xếp loại chất lượng viên 

chức của Người đứng đầu, cấp phó của Người đứng đầu đơn vị) về Phòng Nội vụ 

huyện, chậm nhất trong ngày 08/5/2024. 

c) Thời gian thông báo kết quả đánh giá, phân loại 

Giao Phòng Nội vụ huyện thực hiện tổng hợp kết quả đánh giá, xếp loại của 

các đơn vị; tổng hợp Phiếu đánh giá, xếp loại chất lượng viên chức năm 2025 đối 

với những người thuộc diện Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện đánh giá, xếp loại 

báo cáo Ủy ban nhân dân huyện; tham mưu Ủy ban nhân dân huyện ban hành 

Thông báo kết quả đánh giá, xếp loại chất lượng viên chức lãnh đạo quản lý thuộc 

các trường mầm non, tiểu học, THCS năm học 2024-2025 trước ngày 13/5/2025. 

Ủy ban nhân dân huyện yêu cầu thủ trưởng các cơ quan, đơn vị triển khai 

thực hiện theo đúng thời gian quy định. Trong quá trình tổ chức thực hiện, nếu có 

vướng mắc, báo cáo kịp thời về Ủy ban nhân dân huyện (qua Phòng Nội vụ huyện 

tổng hợp) để được hướng dẫn thực hiện./.  

Nơi nhận:                   
- Như trên; 

- CT, các PCT HĐND, UBND h; 

- Lưu: VT, NV.                       

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

       CHỦ TỊCH 

 

 

 

     Lương Văn Minh 
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