UBND XA TIEN LANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TIEN THANH Déc lap - Tu do - Hanh phic
S638 /QD-THCSTT Tién Lang, ngay)8 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché viin hoa cdng sé va Quy tic wng xir ciia vién chire
va nguoi lao dong thudc trwong THCS Tién Thanh

HIEU TRUONG TRUONG THCS TIEN THANH

- Can cur Ludt Gido duc nam 2019;

- Can cu Ludt Vién chirc nam 2010, Ludt svwa doi, bo sung mot so diéu cua
Ludt Can bg, cong churc va Ludt Vién chirc nam 2019;

- Can cit Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé
thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuoc va don vi
sw nghiép cong lap,

- Can cir Thong tw s6 06/2019/TT-BGDPT ngay 12/4/2019 cua Bo Gido
duc va Dao tao vé Quy tac ung xir trong co so gido duc mam non, pho thong, gido
duc thuong xuyén,

- Can cit vao tinh hinh thuc té ciia Trieong THCS Tién Thanh;

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché vin hoa cong
s& va Quy tac ing xur cua vién chirc va nguoi lao dong Truong THCS Tién
Thanh”.

Piéu 2. Quy ghé nay co hi¢u lyc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trude
day trai véi Quy ché nay déu bai bo.

7 Piéu 3. Ph6 Hiéu trudng, T truédng chuyén mon, Téng phu trach Boi, toan

thé vién chirc va nguoi lao dong Truong THCS Tién Thanh chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Noi nhdn:

- Ban giam hiéu;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT.

==UIEU TRUONG




Chuwong I
QUY DINH CHUNG
3 #didu chinh va dbi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:
a) Quy ché nay quy dinh vé trang phuc, giao tiép, tng x cua vién chirc, nguoi
lao dong trong Truong THCS Tién Thanh.
b) Quy dinh vé bai tri cong sd, ndi quy ra vao trudng va quan 1y phuong tién
trong khuon vién truong hoc.

2. béi tuong ap dung: 7

Quy ché nay ap dung do61 véi toan theé vién chirc, nguodi lao dong thudc Truong

THCS Tién Thanh.

Piéu 2. Nguyén tic thue hién

1. Pam bao tinh trang nghiém, né nép va hiéu qua hoat dong cta Truong THCS
Tién Thanh.

2. Phu hop vo1 muc tiéu xay dyng doi ngli nha gido va can by quan ly giao duc
chuyén nghiép, c6 pham chat, ning luc dap ing yéu cau doi méi giao duc.

3. Gin VOl truyén thong t6n su trong dao, ban sic vin hoéa dan toc va diéu kién
kinh té - x3 hoi cua dia phuong.

Piéu 3. Muc dich

1. Xay dung phong cach giao tiép va mg x0 chuan muc cta vién chuc, ngudi
lao dong trong hoat dong nghe nghiép.

2. Tao chuyén bién manh mé& vé ¥ thirc, dao dic nghé nghiép, tinh than trach
nhiém, ky cuong trong doi ngi vién chirc, nguoi lao dong.

3. La can clr dé danh gia viéc chap hanh cac quy dinh, quy tic ing Xt clia vién
chtrc, ngudi lao dong trong nha truong.

Chuong 11
TRANG PHUC, GIAO TIEP VA UNG XU
Pi¢u 4. Trang phuc, 1& phuc
1. Trang phuc:

Vién chuc, nguoi lao dong phai an mac gon gang, lich sy, phu hgp méi truong
su pham.

- Nam: Ao so mi, quan au, giay hodc dép co6 quai hau.

- Ni: Ao dai truyén thong, bd veston, vay cong sé (dai qua goi) hoac 4o so mi —
quan au, giay hoac dép co6 quai hau.

- Khong mic hé hang, phan cam; khong mic 4o phong, quan ngin, khong di dép



1€ trong khi lam viéc.
2. Lé phuc:
- Puoc st dung trong cac ngay 18, khai giang, tong két, hoi nghi trong thé.
- Nam: B§ comple, so mi, cravat.
- Nit: Ao dai truyén thdng hodc comple nir.
- Hiéu trudng quyét dinh cu thé trong timg trudng hop.

Piéu 5. Thé vién chirc, nguwoi lao déng ( Nha trwong chwa 1am thé). Néu lam
xong thé thi quy dinh nhu sau:

1. Vién chirc, nguoi lao dong phai deo the khi tham gia cac hoat dong chinh
thirc cua nha truong (hoi hop, ti€p khach, su kién trong theé...).

2. Thé do nha truong cp va quan ly.
3. Khi chuyén cong tac hodc nghi viéc phai ban giao lai thé cho nha truong.

Pieu 6. Chuan muec giao tiép, irng xir chung
Vién chure, nguoi lao dong phai:

1. Tuan tha phap luat, Piéu 18 trudng hoc, quy ché, ndi quy ctia nha trudng.

2. Thyc hién nhiém vu véi tinh than trach nhiém, tan tuy, khach quan, cong
bang.

3. Trong giao tiép: lich sy, ton trong, ngdn ngit rd rang, khong ndi tuc, quat
nat.

4. Guong mau trong 16i séng, 1a tam guong cho hoc sinh noi theo.
Piéu 7. Ung xir trong thuc thi nhiém vu

1. San sang nhan va hoan thanh tdt moi nhiém vu; tan tam, tan luc véi hoc
sinh.,

2. Coy thuc td chirc ky luét; st dung hiéu qua thoi gian lam viéc.
3. Khong tho o, v6 cam trude kho khan ctua hoc sinh va phu huynh.
4. Quan ly, st dung hiéu qua co s& vat cht, trang thiét bi duoc giao.

Céan bd quan 1y, t6 truong chuyén mon phai cong tdm, khach quan, dan chu
trong danh gia, phan cong va xép loai.

Piéu 8. Ung xir trong ndi bd nha truong
1. Dbi voi can bd quan 1y:
- Guong mAu, cong tim, ling nghe, ton trong ¥ kién tap thé.

- Xay dyng mai truong lam viéc dan chii, doan két, chuyén nghiép.



2. DPbi v6i dong nghiép:
- Hop tac, ho tro, ton trong, trung thuc, than thién.

- Khong gay mat doan két, khong loi dung gop ¥ dé lam t6n hai uy tin cua dong
nghiép.

3. Péi voi hoce sinh:
- Thyc hién dang quy dinh vé dao dtrc nha gido, Gmg xir than thién, cong bang.

- Ton trong, lang nghe, khong xuc pham nhan pham, danh du, khong dung bao
lurc.

4. Pbi véi phy huynh:
- Giao tiép van minh, ling nghe, t6n trong, hop tac vi sy tién bd ctia hoc sinh.
- Khong sach nhiu, giy phién ha hodc yéu cau trai quy dinh.
Piéu 9. Ung xir trong hdi hop
- Tham dy day du, dung gio, chuan bi ¥ kién trude khi phat bicu.
- Khong 1am viéc riéng, khong gay mat trat tu trong cudc hop.
- Pé dién thoai ché do in lang, khong nghe dién thoai khi dang hop.

- Chi dugc phat biéu khi dugc chil toa dong . Y kién phat biéu phai ngan
gon, dang ndi dung.

Chwong 111
BAI TRI CONG SO TRUONG HOQC
Piéu 10. Treo Qudc ky va bién tén truong
Qudc ky treo tai noi trang trong trudc cong trudng.
Bién tén trudng dit tai vi tri chinh dién, ding quy dinh nganh gido duc.
Piéu 11. Phong lam viéc va khuén vién truong
Phong lam viéce co bién tén, bai tri gon gang, khoa hoc, an toan.

Khuyén khich trong cdy xanh trong khuon vién, giit gin v€ sinh moi truong

su pham.
Chuong IV
THOI GIAN LAM VIEC, NOI QUY RA VAO VA QUAN LY
PHUONG TIEN

Piéu 12. Thoi gian 1am viée
Thyc hién theo quy dinh cia B§ GD&DT, UBND thanh phé va nha truong.

Dung gi¢ giac, khong di mudn, vé sém.



Piéu 13. N§i quy ra vao va quan ly phuwong tién

1. Gido vién, hoc sinh va khach ra vao truong thuc hién ding quy dinh, gtri xe
tai no1 quy dinh.

2. Khong tu y mang tai san cua truong ra ngoai khi chua dugc phép.

3. Tiét kiém dién, nude; tit thiét bi trudce khi ra ve.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 14. Trach nhiém thi hanh

1. Toan thé vién chirc, nguoi lao dong c6 trach nhiém thyc hién nghiém tic
Quy ché nay.

2. Hiéu truong, Pho Hiéu truong, To trudong chuyén mén theo chirc trach to
chtrc trién khai, kiém tra, giam sat.

3. Poan Doi phéi hop tuyén truyén, van dong thuc hién.
Picu 15. Khen thwéng va xir 1y vi pham
1. Thuc hién Quy ché nay 1a can cit danh gia thi dua, khen thuéng cudi nam.
2. Vi pham tuy tinh chat, mirc do s& bi xur 1y theo quy dinh ciia nganh va phap
luat.
3. Trong qua trinh thyc hién, néu co kho khan, tap thé, ca nhan phan anh bang
van ban d€ nha truong xem xé&t, bd sung, di€u chinh.
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