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UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TIEN THANH DPéc 1ap - Tu do - Hanh phc
S&:12 /KH - THCSTT Tién Thanh, ngay 28 thang 4 ndm 2025
KE HOACH

Té chirc xét cOng nhan tot nghiép THCS nim hoc 2024 - 2025

Can cir Théng tw s6 31/2023/TT-BGDPT ngay 29/12/2023 ciia B Gido
duc va Pado tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhdn {6t nghiép trung hoc co
s& (sau day goi tat Quy ché 31);

Can cir Quyét dinh so 2826/0D-UBND ngay 9/8/2024 ciia Uy ban nhdin
dan thanh phé vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2024 - 2025 doi véi
gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thieong xuyén thanh phé Hai
Phong;

Thiee hién Cong van sé 1472/SGDPT-QLCL ngay 17 thang 3 ndm 2025
ciia S¢ Gido duc va Pao tao Hdi Phong va céng van sé6 140/GDPT ngay 19
thang 3 nam 2025 cia Phong GD&DT Tién Lang vé viéc hwong dan xét cong
nhdn tot nghiép trung hoc co so nam hoc 2024 — 2025;

Can cu tinh hinh thyuc té, truong THCS Tién Thanh xay dung ké hoach t6
chtrc xét cong nhan t6t nghiép THCS nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:

. Y8u cau

1. Pam bao chinh xac, cong bang, khach quan va dung Quy ché cia Bo
Gido duc va Pao tao, dam bao chat lugng phd cap gido duc.

2. Thyc hién dung thoi gian quy dinh dé dam bao Ké hoach tuyén sinh vao
16p 10 trung hoc pho thong.

3. Két qua xét cong nhan tot nghiép THCS phai duoc thong bao cong khai
té1 ca nhan va cha me cua ngudi hoc.

4. Pam bao sy thong nhat thong tin gilta hoc ba va dit liéu trén phan mém
xét t6t nghiép THCS, tuyén sinh vao 16p 10 THPT.

I1. T6 chire xét cong nhén tét nghiép THCS
1. Vé cdng tac chuan bi

- Hoan thanh nhi€ém vu day, hoc va td chirc on tap cho hoc sinh. Can cu
tinh hinh thue t&, BGH quyét dinh viéc hoan thanh chuong trinh day hoc, kiém tra
danh gia cho hoc sinh 16p 9: trude ngay 10/5/2025. Giao vién bd mon 16p 9 can
ctr moc thoi gian trén, thuc hién diéu chinh ké hoach day hoc theo Thong bo sb
01/TB-THCSTT ngay 11/3/2025 caa Hiéu trudng truong THCS Tién Thanh vé
viéc diéu chinh Ké hoach gido duc HK II nim hoc 2024 — 2025, hoan thanh dung
thoi gian, khong cit xén chuong trinh; dam bao chinh xac viéc danh gia, xép
loai hoc sinh theo ding quy dinh; hoan thién dﬁy du két qua hoc tap va rén luyén
cua hoc sinh cap nhéat vao s6 diém, hoc ba.
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- Trude ngdy 12/5/2025: chuan bi diy du hd so ctia ngudi hoc tham dy xét

cong nhan t6t nghiép THCS theo Diéu 6 ctia Quy ché 31.

- BGH x4y dung Ké hoach t6 chirc xét cong nhan tt nghiép; 1ap to trinh vé
viéc thanh 1ap Hoi dong xét tot nghiép THCS giri vé Phong Gido duc — Pao tao.

- Chuan bj day du cac van ban quy pham phap luat, van ban huéng dan lién
quan, ho so cong nhan tbt nghi¢p cuia HS, cac danh séch, biéu mau theo quy dinh.

- Pho bién céc vian ban hudng dan vé viée to chirc xét tot nghiép THCS cho
CBGVNYV nha truong. Thong bao cho phu huynh HS, HS céc thong tin trong Quy
ché xét cong nhan tt nghiép trung hoc co sd ban hanh kém theo Quyét dinh sb
31/2023/QDb-BGDDT ngay 29/12/2023 ctia B6 Gido duc va Pao tao.

- Chuan bj du co s& vat chat phuc vu Hoi déng x¢ét cong nhan tdt nghiép
THCS.

- Danh sach ngudi hoc xét cong nhan tot nghiép duoc 1ap trén may vi tinh,
sép xép theo thur tu a, b, ¢ ctia ho tén hoc sinh (theo tha tu uvu tién: té€n, ho, dém).
Théng nhat sir dung chung céac loai biéu mau do Phong Gido duc va Pao tao quy
dinh trong viéc xét tot nghiép trung hoc co sé dam bao chinh xac, dé viéc in bang
trén may tinh duogc thuan loi; luu trir dién tir 1au dai va cong b cong khai toan bd
thong tin vé viéc cap vin bang trén trang thong tin dién tr cuia don vi.

- T6 chure kiém tra vé ho so ciia ngudi hoc dé nghi xét cong nhan tot nghiép
THCS dé dam bao sy trung khép thong tin ctia ngudi hoc trén cac loai gidy to (lay
thong tin trén gidy khai sinh 1am chuan), tranh nham 14n, sai s6t ddn dén viéc phai
bd sung phdi bang va in lai bang tot nghiép THCS.

- Sau khi duoc Trudng Phong Gido duc phé duyét danh sach tdt nghiép
THCS, hiéu trudng cap Gidy chung nhan t6t nghiépTHCS cho nguoi duoc cong
nhan t6t nghiép.

2. To chire xét cOng nhan tét nghiép

2.1. Thoi gian xét cong nhdn tot nghiép

- Ngay 13/5/2025: Hb xét TN THCS lam viéc, hoan thién xét cong nhan
t6t nghiép THCS, giri hd so xét cong nhan tot nghiép vé Phong GDPT.

2.2. Thwc hign xét cdng nhén tét nghigp THCS

a) Diéu kién dy xét cdng nhdn tot nghiép

- Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4 Quy ché 31.

- P6i v6i nguoi hoc 1a ddi twong khuyét tat du xét cong nhan tot nghiép
phai dap tmg diéu kién sau day: Nguoi khuyét tat hoc theo chuwong trinh gido duc



4

chung: Hoc hét chuong trinh THCS; du diéu kién du xét theo quy dinh; c6 gidy
xéac nhan khuyét tat do co quan c6 thdm quyén cép.

Luu y: Gidy xac nhan khuyét tat cia UBND cdp xa theo mau quy dinh tai
Thong tu sé 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02/01/2019 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh vé viéc xac dinh mtc do khuyét tat do
Ho1 déng xac dinh mtc do khuyét tat thuc hién.

b) Hb so dw xét cong nhén tot nghiép: HO so du xét cong nhan tét nghiép
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché 31.

) Chudn bi trieée khi xét cdng nhdn tot nghiép

- Trudc ngay Hoi dong xét tot nghiép lam viéc 30 ngdy, nha trudng cong
khai thoi gian xét tot nghiép; to chuc kiém tra ho so cta ngudi hoc du xét tot
nghiép; thong bao cho nguoi hoc dy xét tot nghiép bd sung hd so du xét (néu can)
va chuan bi dy kiém tra (néu thudc dién phdi kiém tra van hod); 1ap danh sich
ngudi hoc dang ky du xét cong nhan tot nghiép.

- Khi kiém tra ho so du xét tot nghiép ctia ngudi hoc, can dbi chiéu théng
tin ¢4 nhan cia nguoi hoc gitra Hoc ba, Giéy khai sinh, Giéy chiing nhan,... Néu
thdng tin vé ho tich khong khop giita cac gidy to lién quan thi phai lay Gidy khai
sinh 1am can ctr gbc va thong bao cho ngudi hoc dé dicu chinh. Khi ghi noi sinh
vao cac hd so cap bang tot nghiép THCS chi ghi dia danh tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong theo Gidy khai sinh. Truong hop Gidy khai sinh khong c6 thong
tin vé tén tinh, thanh phé tryc thugc Trung wong, CSGD thong bao nguoi hoc, cha
me hoc sinh lién hé voi co quan tu phap dé bd sung thong tin noi sinh hop 18. Hiéu
truong to chirc kiém do chéo thong tin sau khi nhap dir liéu vao phan mém.

* Lwu y: Gidy ching nhan huong chinh sach wu tién, khuyén khich cta hoc
sinh (theo Piéu 5 Quy ché 31) phai duoc bod sung trudce thoi diém xét tot nghiép
moéi duoc chap nhan lam cin ctr dé huong cac chinh sach theo quy dinh.

d) Quy trinh, thui tuc xét cOng nhdn Va cdp bang tét nghiép

- Quy trinh, thil tuc xét cong nhan va cap bang tot nghiép thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 8 Quy ché 31.

- Béi voi ngudi hoc 1a d6i tuong k{luyét tat hoc hoa nhap: Xet tot nghiép
theo hudng dong vién, khuyén khich su 1}6 luc, su tjén bd va dam bao quyén lgi
hoc sinh. Viéc xét 1én 16p va cong nhan t6t nghiép doi voi hoc sinh khuyet tat cap
THCS duogc thuc hién theo Thong tu s6 42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC
ngay 31/12/2013 cua lién Bé Giao duc va Pao tao - Bo Lao d(f)ng-Thu,:()’ng binh va
Xa hoi - Bo Tai chinh v€ viéc quy dinh chinh sach vé giao duc doi voi nguoi
khuyeét tat.

2.3. Céc bicu miu

* Phy lyc 1: Gom 3 mau (4 biéu bing)



- Mau sb 1, gdbm 2 biéu bang:

+ Biéu bang la: Danh sach ngudi hoc dang ky xét cong nhan tdt nghiép,
do1 tugng 1a hoc sinh hoc 16p 9 nam hoc 2024 - 2025 in ngang trén kho giay A4.

+ Biéu bang 1b: Danh sach nguoi hoc ding ky xét cong nhan tét nghiép,
doi tuong 1a hoc sinh 16p 9 chua dugc cong nhan tot nghiép nam trudc (néu co) in
ngang trén kho gidy A4.

- Méu s6 2: Danh sach ngudi hoc duge cong nhan tét nghiép: in ngang mot
mat trén kho gidy A4.

- MAu s6 3: Danh sach nguoi hoc khong dugce cong nhan t6t nghiép: (néu
c0) in ngang trén kho gidy A4.

* Phy luc 2: Danh s&ch nguoi hoc duoc cdng nhan tét nghiép.

* Phu luc 3: Bang thong ké két qua xét cong nhan t6t nghiép: in ngang trén
kho giay A4.

* Phy luc 4: To trinh dé xuat Hoi dong xét cong nhan tot nghiép THCS.

- Cé4c biéu mAu 1ap theo dung quy dinh: Str dung Micosoft Word, phong
chitr Unicode - Times New Roman; ¢4t ho tén viét in hoa (vi du: NGUYEN VAN
A,...); danh sach tén hoc sinh toan trudng 1ap theo tht ty a, b, ¢ tir 1 dén hét (theo
thur ty wu tién: tén, ho, dém).

2.4. BA&o c&o va lwu triv két qua

a) Bao c4o: Ngay 14/5/2025, nop vé Phong GDPT céc loai hd so sau:

- To trinh dé nghi céng nhan tot nghiép do Chu tich hoi dong ky.

- Bién ban xét cdng nhan t6t nghiép.

- 03 ban danh sach ngudi hoc dugc cong nhan tot nghiép: mau 2 in ngang
mot mat trén kho giay A4.

- Bang thong ké: 01 ban c6 ddu xac nhan ctia Hiéu trudng nha trudng (in
ngang trén kho giay A4) va file mém Microsoft Excel giri qua dia chi email
hoangngocvan-pgdtl@haiphong.edu.vn

- File dir liéu Danh sach ngudi hoc duoc cong nhan tét nghiép (theo quy
dinh tai Phu luc 2.

- 01 ban danh sach nguoi hoc khong duoc cong nhan tét nghiép: mau 3 phu
luc 1 (néu co).

b) Luu trit két qua tai trudng:

- Quyét dinh c6ng nhan tt nghiép THCS ctia Phong GDDT;

- Danh sach cdng nhan tot nghiép THCS (luu trir 1au dai);

- Bang tong hop két qua xét cong nhan tt nghiép THCS;
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- Cac loai hd so khac luu trir dén ky xét cdng nhan tot nghiép THCS cua
nam hoc tiép theo.

3. Tién d thoi gian, ndi dung cdng viée va phan cong nhiém vu:

: A oi th
STT| Thoigian Noi dung cong viéc Ngmﬁ we
hi¢n
- Cong khai thoi gian xét TN THCS nam| B/c PHT,
hoc 2024 — 2025. GVCN lop 9
- Lap danh sach nguodi hoc dang ky du xét
) . cong nhan t6t nghiép.
Truoc ngay T& chite kid ho , % hoc d
13/42025 |~ TO ¢ uc. i€ém tra ho so cua nguoi hoc du - p/c PHT,
x€t tot nghiép. GVCN
- Théng bao cho ngudi hoc du xét tét nghiép 16p 9.
bd sung ho so du xét (néu can) va chuan bj
du kiém tra.
Pé xuat danh sach hoi dong xét tt nghiép  PHT
Ngay THCS (theo Phu luc 4: gt ban scan dong
01/5/2025 dau do va file mém vé dia chi email
hoangngocvan-
pgdtl@haiphong.edu.vn).
-Hoan thanh chuong trinh va hd so du xét| - PHT,
TN THCS ctia ngudi hoc (trude 10/5) GVCN,
Trudce GV
09/5/2025 bo mdn 16p
9.
Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh giang
day qua kiém tra so dau bai, Ké hoach gido PHT,
. duc c4 nhan, Ké hoach gido duc mon hoc, TTCM,
Ngay Ké hoach gido duc trudng TPCM,
09/5/2025 TTND
2 . \ . BGH,
. Kiém tra (ng1 bg) hd so ngudi hoc dy xét TTCM
Ngay t6t nghiép THCS. TPCM’
10/5/2025 '
GVCN
khoi 9.
Ngay Hoi dong Xxét cdng nhan tét nghiép Thanh phan
13/5/2025  |1am viéc theo Quyét dinh. theo QD
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Ngay Nop hd so cdng nhan tbt nghiép D/c Tuyét
14/5/2025 | THCS vé Phong GD — DT.

- Cong bd danh sach TN THCS chinh
thurec.

-Cip gidy chimg nhan t6t nghiép tam
tho1 cho nguoi hoc dugc cong nhan tdt
nghi¢p THCS.

19/5/2025 | - Thong bao cho HS khong du diéu
kién tuyén sinh vao 16p 10 THPT va
hoc sinh khong du diéu kién du tuyén
vao truong THPT chuyén Trin Phu
nam hoc 2025 — 2026 (néu co).

BGH, GVCN
16p 9

4. Kinh phi lam bang TN
Kinh phi mua phdi bang: theo quy dinh, ndp vé PGD truéc ngiy
30/5/2025.
Trén day 1a K& hoach to chirc xét cong nhan t6t nghiép THCS niam hoc
2024 — 2025. BGH dé nghi can bo, gido vién td chuc trién khai va thuc hién
nghiém tac. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng mic can bao céo truc tiép
v6i Hiéu trudng dé kip thoi giai quyét./.
Noi nhén: 7 e» "éFEU TRUONG
- Phong GD&DT (dé bao céo); TR

- HDBSP;
- Luu: VT.

~ Pham Thj Huong
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