
 TRƯỜNG TH ĐẠI BẢN I   

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 19 – Năm học 2024-2025 

(Từ ngày 20/01/2025 - 24/01/2025) 

Thứ/ 

ngày 

Sáng Chiều 
Ghi 

chú 

Nội dung Người trực Nội dung Người trực  

Thứ Hai 

21/01/2025 

- Hội ý Ban trung tâm lịch tuần 19. 

- Thực hiện chương trình học kì II (Tuần 

19). 

- Mở tài khoản tại Kho bạc Nhà nước Hồng 

Bàng 

- Sinh hoạt Chi đội: Tuyên truyền nội dung 

không đốt pháo và thả đèn trời nhân dịp Tết 

Nguyên đán Ất Tỵ 2025. 

- Quận đoàn An Dương trao tặng sữa cho 

trường. 

BGH: đ/c 

Thi, Hằng 

 

HC:Đ/c Thu 

 

 

 

HC: Đ/c 

Giang 

- Kiểm tra toàn diện đ/c Hiền Anh 

- Kiểm tra hồ sơ tháng 01/2025 khối 4, 

GVBM. 

- Cập nhật văn bản đi, đến 

- Tất toán tài khoản tại kho bạc Nhà nước An 

Dương  

- Triển khai Kế hoạch Đại hội Cháu ngoan 

Bác Hồ. 

- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

BGH: đ/c 

Thi, Hằng 

 

HC:Đ/c Thu 

 

 

HC: Đ/c 

Giang 

BGH: đ/c 

Thi, Hằng 

 

Thứ Ba 

21/01/2025 

- Kiểm tra toàn diện đ/c Tú Anh 

- Đôn đốc những HS còn lại hoàn thành tiền 

ăn bán trú T01/2025 

- Phát báo Đội tháng 1 

 

BGH: đ/c 

Thi, Hằng 

HC:Đ/c Thu 

HC: Đ/c 

Giang 

- Kiểm tra hồ sơ tháng 01/2025 khối 1,2 

 

- Lập kế hoạch thu tiền các môn liên kết 

T01/2025 

BGH: đ/c 

Hằng 

HC:Đ/c Thu 

 

 

 

Thứ Tư 

22/01/2025 

- In ấn và gửi phiếu thông báo thu tiền về 

cho PHHS  

- Hoàn thành sổ Chi đội, sổ Nhi đồng tháng 

(tháng 1). 

- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

HC:Đ/c Thu 

 

HC: Đ/c 

Giang 

BGH: đ/c 

Thi, Hằng 

- Kiểm tra hồ sơ tháng 01/2025 khối 3,5 

- Nộp báo cáo tháng các mảng HĐ của nhà 

trường về PGD ( các bộ phận nộp báo cáo về 

cho đ/c Hiệu trưởng trước 17 giờ ngày 22 

hàng tháng  

- Làm quy chế chi tiêu nội bộ năm 2025. 

BGH: đ/c 

Thi, Hằng 

 

HC:Đ/c Thu 

 

 

 

 



- Văn nghệ chào xuân; Trao quà Tết cho học 

sinh có hoàn cảnh khó khăn;  Phát động 

phong trào Nuôi lợn siêu trọng. 

HC: Đ/c 

Giang 

Thứ Năm 

23/01/2025 

- Các đ/c có sáng kiến kinh nghiệm nộp cấp 

quận gửi lại bản mềm bản tóm tắt mới nhất 

(sau khi đã chỉnh sửa). Nộp 3 bản cứng đóng 

quyển.  

- Chuyển lương và các khoản PC theo lương  

T01/2025. 

BGH: đ/c 

Thi,  Hằng 

 

 

HC:Đ/c Thu 

- Chuyển tiền QLHSNG, các môn liên kết 

T12/2024. 

HC:Đ/c Thu 

 

 

 

Thứ Sáu 

24/01/2025 

- Nộp hồ sơ đề nghị công nhận sáng kiến cấp 

quận về PGD. 

- Cập nhật danh sách học sinh đã hoàn thành 

các khoản thu T01/2025, tiếp tục đôn đốc 

PHHS 

BGH: đ/c 

Hằng 

HC:Đ/c Thu 

 

 

- Kiểm kê tài sản trước khi nghỉ Tết Nguyên 

Đán. 

- Tổng vệ sinh trường lớp trước khi nghỉ Tết. 

- Họp GV chúc Tết cuối năm.  

HC:Đ/c Thu 

HC: Đ/c 

Giang 

BGH: đ/c 

Thi, Hằng 

 

Thứ Bảy 

25/01/2025 

Phân công trực Tết Ất Tỵ  BGH: đ/c 

Thi, Hằng 

 

   

 


