UBND QUAN DUGNG KINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH DA PHUC Poc lgp - Ty do - Hanh phic
S6: 331 /QD-THDP Da Phiic, ngay 27 thang 12 ndm 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché vé quén 1y, quin tri, vz:’,in hanh va sir dung
H¢ thong co sé dit liéu nganh trudng Tieu hoc Da Phic

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PA PHUC

Can cir sy phdn cdp quan ly cdn bg;

Can cir Thong t 56 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 ciia B GD&DT
ban hanh Diéu I¢ truong tiéu hoc; Cin cir Thong tu s6 27/2020/TT- BGPBT ngay
04/9/2020 ctia B¢ Gido duc va Pao tao vé Ban hanh quy dinh ddnh gid hoc sinh
Tiéu hoc; "

Ciin cir Thong tur s6 42/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 cua B Gido
duc va Dao tao quy dinh vé co sé dit liéu co s6 gido duc va dao tao;

Can cir Quyét dinh s6 1062/QP-SGDPT ngay 19/6/2023 cua So Gido duc va
Dao tao Héi Phong vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy, van hanh va sir dung Hé
thong co s¢ dit liéu nganh Gido duc va Dao tao thanh pho Hai Phong;

Cén cit Quyét dinh s6 1242/QD-GDDT ngay 13/12/2024 ciia Phong Giao
duc va Dao tgo qudn Duong Kinh ban hanh Quy che quan Iy, quan tri va su dung
HEé thong co so di liéu nganh gido duc qudn Dwong Kinh.

Theo dé nghi cia gido vién phu trdch cong nghé thong tin, co so dir liéu
nganh truong tiéu hoc Da Phuc.

QUYLT PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quén 1y, quan tri, vén
hanh va sir dung Hé thong co s& dir liéu nganh trudng ti€u hoc Pa Phuc.
Piéu 2. Quyét dinh ndy thay thé cho quyét dinh143/QD-THPP ngay
13/8/2024 va c6 hiéu luc thi hanh ké tir nam hoc 2024 — 2025.
~ Piéu 3. Céc Ong (Ba) lanh dao, giao vién truong Tiéu hoc Pa Phiic can cir
quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- LD, GV, NV truong THDP;
- Luu: VT.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly, quén trj, vdn hanh va sir dyng
H¢ thong co s dir li¢u nganh truong tiéu hoc Pa Phic
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 331 /QD-THDP ngay 27 thang 12 ndm 2024
ciia truong tiéu hoc Da Phiic)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi tu’O'ng ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé viéc quan Iy, quan tri, van hanh va st dung
Hé théng co s dir liéu nganh truong tiéu hoc Pa Phic.

2. Péi tuong ap dung: Can bd quén ly, t6 chuyén mon, gido vién, nhan
vién va cac bd phan khéc lién quan dén viéc sir dung Hé théng CSDL cua truong
Tiéu hoc Pa Phuc.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir nglr dudi day duge hiéu nhu sau:

1. Co so dir 11eu nganh truong tiéu hoc Da Phuc (goi tit 14 CSDL nganh)
1 tAp hop dir liéu sb6 héa thong tin quan ly vé gido duc tiéu hoc; cac thong tin
lién quan dugc xay dung, cap nhét, duy tri phuc vu quan ly nha nudc trong linh
vuc giao duc tiéu hoc theo quy dinh cua phap luat. CSDL gom cac co so dir liéu
thanh phan: dif liéu vé trudng hoc; dir liéu vé 16p hoc dir lidu vé doi ngl giao

vién, can bd quéan ly gido duc va nhéan vién; dir liéu vé hoc sinh; dir lidu vé co so
vat chét truomg hoc va cac dir liéu thanh phén khéc do S& Gido duc va Pao tao

quy dinh.
Céc dic tinh ciia CSDL nganh gom:

- Tinh théng nhat: Théng nhat font chit, quy cach, chuén hoa thong tin khi
nhép dir liéu (thong qua cac van ban huéng dan cua S&, Phong GD&DT);
- Tinh day di: Cap nhét ddy di thong tin céc truong dit lidu ddi voi timg
doi tugng theo yéu cau quan ly cua nganh;

- Tinh chinh xéc: Cap nhit théng tin ding ni dung thyc té ddi voi timg
doi tuong theo phan cép quan ly;

- Tinh kip thoi: Thudng xuyén ra soat, cdp nhat cac thong tin cac doi
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tuong ngay khi c6 su thay doi;

2. Hé théng co s dir liéu nganh
nganh do S& Gido duc va Dao tao 50
toan nganh gido duc toan thanh phd.

Hé théng CSDL dugc vén hanh va hoat dong tr . i vhac do S& Gido
dia chi truy cap http://csdl.haiphong.edu.vn (hodc mot dia chi khac; : thon
duc va Pao tao chi dinh va co théng bao bing vén bé’}n) va cung capA cae : d*gi
tin: Thong tin mang ludi nha trudng, thong tin hé thong 16p h?‘:” th-ong Hn Q‘
ngil, thong tin hoc sinh, thong tin co s& vat chét va trang thiét bl trong nha
truong, théng tin tai chinh va cac thong tin khac theo quy dinh ctia Bo Gido duc
va Pao tao.

thong tin chuyén

. 14 thdne cong nghé ,
la b thong =015 théng nhét trong

hfl'll, quén l),/, Sﬁ' dl_lng

én moi truong internet tai

3. Béo cdo dix liéu gido duc vao Heé théng co so dit liu nganh lé} viec nharj
dit lidu duéi dang sb héa theo dinh dang théng nhét duoc cung cap tren Heé

théng CSDL.

4. M4 dinh danh cho mot déi tuong dugc quén ly trén Hé théng CSDL 1a
mot chudi ky tu (la duy nhdf) ding dé dinh danh cho doi twong d6 trén CSDL.
M3 dinh danh nay do Bé Gido duc va Dao tao quy dinh va khéc vdi S6 dinh
danh c4 nhén (do B¢ Céng an cdp).

5. Tai khoan trén Hé théng CSDL nganh gém hai thong tin chinh la tén
dang nhap va mat khéu dugc co quan ¢6 thidm quyén cép cho don vi, ca nhan
thudc cac don vi gido duc d& quan ly, khai thac st dung thong tin tir HE théng
CSDL nganh.

Cé hai loai tai khoan 1a: Tai khoan quan tri ding d& quan tri Hé théng
CSDL nganh theo thim quyén nha trudng va tai khoan cua Céan bo quan ly, giao
vién va nhan vién nha truong dé truy cép, sir dung Hé théng CSDL nganh tuong
{mg véi chic nang, nhiém vu dugc quy dinh.

Pidu 3. Nguyén tic quan Iy, quan tri, vin hanh va sir dung H¢ thong
CSDL nganh.

Viéc quan ly, van hanh va sir dung H¢ théng CSDL duogc thuc hién theo
cac nguyén tac sau:

1. Bao dam tinh thong nhat, ddy du, chinh xéc, kip thoi, thuan tién trong
khai thac, sir dung, phuc vu cong tic quan ly nha nudc trong linh vyc gido duc
v dio ta0 duge quy dinh tai Quyét dinh s6 44/2022/QD-UBND ngay 18/8/2022
cua ‘Uy ban nhn dan thanh ph6 vé ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co cu 6 chire ciia S& Gido dyc va Déo tao Hai Phong; Quyet dinh
sb 1062/QD-SGDBT ngay 19/6/2023 clia S& Gido duc va Dao tao Hai Phong Ve
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viéc ban hanh Quy ché quan 1y, vén hanh va sir dyng Hg théng co s dit liéu nganh
Gido duc va Dao tao thanh phd Hai Phong; Quyét djnh s6 1242/QD-GDDT ngay
13/12/2024 cia Phong Gido dyc va Do tao quan Duong Kinh ban hanh Quy ché
quan 1y, quan trj va sir dung Hé théng co sor dir liéu nganh gido dyc quin Duong
Kinh.

2. Céan b, gido vién, nhan vién nha truong sir dung Hé thong CSDL
nganh trong pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao theo quy dinh hién hanh va
chiu trach nhiém dam bao an ninh, an toan, toan ven dir liéu theo phan cdp quéan
1}3. Khong duoc cung cap dir liéu trén Hé thong CSDL nganh voi bat ki c4 nhan,
t0 chirc nao nhdm muc dich truc loi c4 nhan.

Pidu 4. Kinh phi bio dim cho viéc quin Iy, vén hanh H¢ thong CSDL
nganh

1. Kinh phi quan ly, van hanh, bao tri, m& rong va nang cép Hé thong
CSDL dugc bao dam tir ngudn kinh phi chi sw nghiép, nguodn kinh phi chi dau tu
phat trién va céc ngudn kinh phi hop phap khéc.

2. Kinh phi t§ chic trién khai co so dir liéu cia nha truong do
ngan sach nha nude bao dam theo phén cap hang nam.

Chwong 11
QUAN LY, VAN HANH VA SU DUNG HE THONG CO SO DU LIEU

Piéu 5. Tai khoan quan tri va tai khoin Kkhai thac Hé théng CSDL
nganh

1. Tai khoan quan tri Hé théng CSDL cia don vi do Hiéu truéng nha
truong truc tiép quan ly (hodc ban giao ba°ng van ban cho ca nhdn phu trach
theo phdn cong chirc ndng, nhiém viy).

2. Phong Gigo duc va Déo tao quén cp tai khoan quan tri cho nha trudng.

3. Nha truong cAp tai khoan khai théc d6i v6i can b, gido vién, nhan vién
véi chuce nang, nhiém vu dugc phén cong.

4. Truong hop tai khoan ctia nha trudng, ca nhén dugc cép bi mét hozc bi
danh cép hodc phét hién cé ngudi sir dung trai phép tai khoan d6 phai thong bao
kip thoi cho 1anh dao don vi theo phéan cap quan ly dé kip thoi xu 1y.

Piéu 6. Quén Iy, van hanh H¢ thong CSDL nganh

1: S& Gido duc va Pao tao chju trach nhiém quan ly, quan tri, van hanh k¥
thut doi véi Hg thong CSDL (dugc Gidm déc S¢ Gido duc va Pao tao giao
nhiém vu bang van ban cho mot don vi truc thudc thuc hién).
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2. Phong Gido dyc va Do tao quin quan 1y, quén tri, huong dan, chi dao
trién khai Hé théng CSDL nganh déi v6i nha trudmg va chiu trach nhiém vé tinh
thong nhat, chinh x4c, ddy di, kip thoi cta dir liéu.

3. Nha truc‘mg thye hién trién khai Hé théng CSDL nganh, chju tréch
nhi¢m ve tinh thong nhét, chinh xac, ddy dii kip thdi ciia dir liéu; Ban hanh quy
dinh ndi bo vé quan ly, quan trj, van hanh va st dung, khai thac thong tin trén

Hg¢ thong CSDL nganh trong d6 c6 phan chia 16 thim quyén truy cap, trach
nhiém cua ¢4 nhan.

Dicu 7. Hwdng din, hé tro ky thujt Hé théng CSDL nganh

1 So Gido duc va Pao tao pho1 hop véi Pon vi cung cap phan mém
cung cdp tai lidu dign tr huéng din st dung tai dia chi
https://csdl. haiphong.edu.vn, huéng dan st dung va hd tro k§ thuat

qua dién thoai: 19004740, cic kénh hd tro truc tuyén khac (dugc thong bdo
bang van ban riéng).

2. Quéan trj Hé théng CSDL nganh nha trudng cép tai khoan c4 nhan, mét
khau dang nhap, huéng dan cén bg, gido vién, nhan vién st dung.

3. Trong qua trinh s dung, néu phat hién sur ¢b k¥ thuét lién quan dén Hé
thong CSDL, cin bdo cdo vé nha trudng dé c6 bién phép xir ly kip thoi.

Piéu 8. An toan thong tin

1. Hé théng CSDL dugc bao dam an toan hé théng théng tin theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phii vé& bao
dam an toan thong tin hé thong théng tin theo cip d6 va ph hop cac quy dinh
hién hanh khac c6 lién quan.

2. Hiéu truéng nha truong chiu trich nhiém cao nhét vé an ninh, toan
ven CSDL nganh déng thoi dam béo tinh théng nhét, chinh x4c, diy du, kip thoi
ciia dit lidu theo phan cdp quan ly.

3. Nha truong, ca nhan dugc cép tai khoan truy cip Hé théng CSDL chiu
trach nhiém quan 1y tai khoan, dam bao vé an ninh d6i véi dit liéu duge tiép can
va quan ly; chi sir dung Hé¢ théng CSDL phuc vu viéc thuc hién cac nhiém vu
duoc giao theo quydinh; hoan toan chju trach nhiém truéc phéap luit néu dé phat
sinh cac van dé anh hudng t6i an ninh dir liéu cia hé théng. Kip thoi bao cao
cho Hiéu trudéng nha trudng cic 16i phat sinh trong qua trinh khai thac, sur dung
Hé théng CSDL.

Piéu 9. Bo cdo dir ligu trén Hé théng CSDL nganh
1. Béao cdo dinh ky: Noi dung, ky bdo céo, thoi han bao céo dit liu trén



6
e théng CSDL 1a 02 ky béo cgo/ ndm hoc:

- Ky béo cdo déu nj : thoi
y a0 déu ndm hoc: the; han chém nhét Ia ngay 15/10 hang nam.

- Ky bdo cdo cudi n3 o it

5 é 40 cudinam hoc: thoi han cham nhit 14 ngay 15/6 hang nam.

. Cac bdo cj A ) &

S0 C - CaAO khong thudng xuyén: Dit liéu cia nha trudng trén He

thong CSDL dugc cong nhan 1 bao cdo ciia nha true 6 an Iy

Lo : céo ctia nha truong trong cong tac quan Iy
nha nudc ve gido duc va dao tao.

bié % "

1€u 10. Sir dung théng tin trong CSDL nganh
ron L 9Th0r'1g t“‘l trong C‘SDL nganh duoc sir dung théng nhét, ¢6 tinh phap ly
‘g quan 1y nha nuée vé gigo duc mam non, gido duc pho thong va gido duc

thudng xuyén.
" 2. Vi‘ef?c béo cdo, sir dung théng tin trong CSDL nganh dugc thue hién
thong qua tai khoén dugc cp tir Hé théng CSDL.

3. Viée str dung thong tin trong CSDL nganh phai tun thil cac quy dinh
cua phép luat ve sé hiru dit liéu va bao vé an toan thong tin ca nhén.

4. Phong Gido duc va Pao tao, nha trudng dugc quyén truy cép, sir dung,
khai thac dit liéu Hé thong CSDL theo pham vi phan cap quan ly; thuc hién tiép
nhé4n va xir ly nhimg gép ¥, khiéu nai dbi véi dit liéu trong pham vi quan ly.

5. C4c co quan, t6 chirc, ca nhan khéng duoc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1
cta Quy ché nay néu c6 nhu cau st dung thong tin tir CSDL c6 thé dé nghi don
vi quan ly theo phan cép cung cép str dung theo quy dinh.

6. Dir lidu trich xuét tir Hé thong CSDL nganh, sao in ban trich xut ra
gidy duoc cong nhén 1a dit liéu dam bao tinh phap 1y khi c6 chir ki, dau cua Hiéu
truéng, Pho Hiéu trudng nha trudng, quan tri Hé thong CSDL nganh da xut ban
ra hd so dir liéu di ky, déng dau.

Chwong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém ciia nha trueong

1. Thanh lap Ban td chirc trién khai Hé théng CSDL theo quy dinh tai
Quy ché nay tai nha trudng,

2. Nghiém tic thuc hién cac chi dao khéc cua S¢ Gido duc va Dao tao,

Phong Gido duc va Dao tao, nha truong theo phan cdp quéan ly vé viée trién khai
Hé thong CSDL nganh.

Piéu 13. Hiéu lwe thi hanh
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Quy ché nay thay thé cho quy ché dugc ban hanh tai quyét dinh 143/QP-
THDP ngay 13/8/2024 va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ndm hoc 2024 — 2025.

Dicu 14. Trich nhiém thi hanh
Cén bd quan ly, gido vién, nhan vién truong Tiéu hoc Pa Phiic nghiém
chinh chép hanh céc quy dinh tai Quy ché nay./.
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