
UBND QU~N DU'ONO KINH 
TRU'ONG TH DA PHUC 

S6: 331 /QD-TH0P 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VItT NAM 
l>~c If p - T'l do - H,nh phuc 

Da Phuc, ngay 27 thang 12 nam 2024 

QUYETDJNH 
V/v ban hanh Quy ch~ v~ quan ly, quan tri, vin hanh va sir dl}ng 

Hf th6ng co· so· dfr li~u nganh tnri1ng Ti~u hqc Da Phuc 

HitU TRUONG TRUONG TIEU HQC DA PHUC 

Can cu Slf phdn cdp quan ly can b(J; 

Can cu Thong tu s6 28/2020/IT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B(} GD&DT 
ban hanh DiJu li truong tiiu h9c; Can cu Thong tu s6 27/2020/TI'- BGDDT ngay 
041?12020 cua B(J Giao dl:lc va Dao tr;zo vJ Ban hanh quy ajnh aanh gi,a h9c sinh 
Tieu h9c; 

Can cu Thong.tu s6 42/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 cua B(} Giao 
d7:lC va Dao tgo quy atnh vJ CO' SO' du li¢u CO' SO' giao d7:lC va aao tgo; 

Can cu Quyit dtnh s6 1062/QD-SGDDT ngay 19/6/2023 cua Sa Giao d1:1,C va 
Da,o tgo Hai Phong vJ vi¢c ban hanh Quy chi quan ly, vt;in hanh va su d¥Y1g H¢ 
thong CO' SO' du li¢u nganh Giao dl:lC va Dao tgo thanh ph6 Hai Phong; 

Can cu Quyit djnh s6 1242/QD-GDDT ngay 13/12/2024 cua Phong Giao 
dl:lC va Dao tr;zo qwjn Duong Kinh ban hanh Quy chi quan ly, quan tri va su d¥Y1g 
H¢ th6ng CO' SO' du li¢u nganh gfrio d7:lc qut;in Duong Kinh. 

Theo aJ nghj cua giao vien phl:l trach c6ng ngh¢ thong tin, ca sa du li¢u 
nganh truang tidu h<;>c Da Phuc. 

QlJYETDJNH: 

Di~u 1. Ban h~ kem theo QuySt dinh nay Quy ~hS quan ly' quan tri, V?U 
hanh va SU d\lng H~ thong CCY scr dfr li~u nganh truong tieu h9c Da Phuc. 

Di~u 2. QuySt dinh nay th~y thS cho quySt dinh 143/QD-TIIDP ngay 
13/8/2024 va co hi~u lµc thi hanh ke tu nam h9c 2024 - 2025. 

, Di~u 3. Cac Ong (Ba) Hinh ~o, giao vien truong TiSu hQC Da Phuc can cu 
quyet dinh thi hanh./. 

Noi nhQ,n: HitUTRUONG 
- LD, GV, NV truong TI-IDP; 
-Luu: VT. 

Vii Thi Kim Van . 
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CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VItT NAM 

D(>c If p - T\1 do - fffnb pbuc 

QUYCHE 
Quan ly, quan tri, v@n hanh va sir dvng 

Hf th6ng co· so· dti· lifu nganh trtrirng ti~u hqc Da Phuc 

(Ban hanh kem theo Quyit atnh s6 331 /QD-THDP ngay 27 thang 12 niim 2024 
' cua truong tieu h9c Da Phuc) 

CHUONG! 

QUY DJNH CHUNG 

Di~u ~- Pbfm vi di~u cbinh va d6i ttrqng ap dl}ng 

1. Van ban nay quy dinh vS vi~c quan ly, quan tti, v~n hanh va su dvng 
, 

? 

H~ thong co so du li~u nganh truong tieu h9c E>a Phuc. 

2. D6i tugng ap d\lllg: Can b9 quan ly, t6 chuyen mon, giao vien, nhan 

vien va cac b9 ph~ khac lien quan dSn vi~c su d\lilg H~ th6ng CSDL cua truang 
., 

Tieu h9c Da Phuc. 

' Dien 2. Giai thich tir ngfr 
, 

? 

Trong Quy che nay, cac tu ngfr du&i day dugc hieu nhu sau: 
? , 

1. Co so du li~u nganh truong tieu hQc E>a Phuc (gQi tat la CSDL nganh) 
, ' ? 

la ~p hgp du li~u so h6a thong tin quan ly ve giao d\lc tieu h9c; cac thong tin 

lien quan dugc xay dµng, c~p nh~t, duy tri ph\lc V\l quan ly nha nu6c trong linh 
? 

' 

V\fC giao dvc tieu h9c theo quy djnh cua phap lu~t. CSDL gom cac co so du li~u 
' ' ' ' 

thanh phan: du li~u ve truong h9c.; dfr li~u ve lop h9c; du li~u ve d9i ngii giao 
' ' 

vien, can b9 quail ly giao dvc va nhan vien; du li~u ve h9c sinh; du li~u ve co sa 
, ' 

v~t chat truong h9c va cac du li~u thanh phan khac do Sa Giao dvc va Dao t~o 

quy djnh. 

Cac ~ tinh cua CSDL nganh g6m: 
, , , , 

? 

- Tinh thong nhat: Thong nhat font chu, quy each, chuan h6a thong tin khi 

nh~p du li~u (thong qua cac van ban hu6ng d~n cua Sa, Phong GD&DT); 

- Tinh <liy du: C~p nh~t ddy du thong tin cac truong du li~u d6i v6i tung 
, ' 

doi tugng theo yeu cau quan ly cua nganh; 

, - Tinh chinh xa~: C~p nh~t thong tin dung n9i dung thµc tS d6i v6i tung 

doi tugng theo phan cap quan ly; 

- Tinh kip thcri: Thuong xuyen ra soat, c~p nh~t cac thong tin cac d6i 
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•• 

tugng ngay khi c6 S\J' thay do1; , " h" thong tin chuyen 
, . ,.. anh l' he thong cong ng ~ , , 

2. H~ thong ca so du hyU ng a • . l , , dung thong nhat trong 
nganh do So Giao d\lC va Dao t~o so huu, quan y, SU • 

toan nganh giao d\lC toan thanh ph6. . t t • 
d" t en moi tnrong inteme ~1 

H~ th6ng CSDL duqc v~n hanh va ho~t Qng r . 7 kb, d Sa Ghio 
dia chi truy c~p http://csdl.haiphong.edu.vn (ho~c mQt d1a cht a\ 

0 
, tho"ng 

, ..., b? ) ' cung cap cac 
due va Dao tao chi dinh va c6 thong bao bang van an va . d,... 

• • • · h" th/. }fm hQC thong tin Ol 
tin: Thong tin m~g luoi nha truong, thong tin ~ ong ...,,r . / . nh, 
ngli, thOng tin hQc sinh, thOng tin ca sC! v~t chit va trang thi:t b1, tro~g a 

tru, th" · , · h'nh , , h" • kb, th O quy dinh cua Bo G1ao due ong, ong tin tat c 1 va cac t ong tin ac e . • • 

va Dao ~o. 

3. Bao cllo d\J li~u gillo dvc vao H~ thf>ng ca sC! d\1 li~u nganh 1~ vi~c nh~~ 
du li~u du6i d~g s6 h6a theo dinh d~ng th6ng nhftt dugc cung cap tren H~ 

th6ng CSDL. 

4. Ma dinh danh cho m<)t d6i tugng dugc quan ly tren H~ th6ng CSDL la 

m9t chu6i ky tv (/,a duy nh6t) dung dS dinh danh cho d6i tugng do tren CSDL. , 

Ma dtnh danh nay do Be) Giao d\lc va Dao ~o quy dinh va khac vm So djnh 

danh ca nhan (do B(J Cong an c6p}. 

5. Tai khoan tren H~ th6ng CSDL nganh gf>m hai thong tin chinh la ten 
? ? ' , 

dang nh~p va m~t khau dugc ca quan c6 tham quyen cap cho don vj, ca nhan 
? , 

thUQC cac don vi giao d\lC de quan ly, khai thac SU d\!Ilg thong tin tu H~ thong 

CSDL nganh. 
? , 

Co hai lo~i tai khoan la: Tai khoan quan tri dung de quan tri H~ thong . ' 
CSDL nganh theo tham quyen nha truong va tai khoan cua Can be) quan ly, giao 

? , 

vien va nhan vien nha truong de truy c~p, su d\!Ilg H~ thong CSDL nganh tuong 

ung vm chuc nang, nhi~m V\l dugc quy djnh. 
.. , , 

Dieu 3. Nguyen tac quan ly, quan tri, vin hanh va sir d\lng H~ thong 

CSDL nganh. 

Vi~c quan ly, v~n hanh va su d\lng H~ th&ng CSDL duqc th\Ic hi~n theo 
, 

cac nguyen tac sau: 
, , ' 

1. Bao dam tinh thong nhat, day du, chinh xac, kip thcri, thu~ ti~n trong 

khai thac, sir dvng, ph\lC V\l cong tac quan ly nha nuoc trong linh V\IC giao d\lC 

va dao ~o duqc quy dinh ~i Quy~t dinh s& 44/2022/QD-UBND ngay 18/8/2022 
? ? , ' 

cua Uy ban nhn dan thanh pho ve ban hanh quy dinh chuc nang, nhi~m V\l, 

q~ySn h~n va ca cftu t6 chuc cua Sa Giao d\lC va Dao t~o Hai Phong; QuySt dinh 

so 1062/Q0-SGD0T ngay 19/6/2023 cua Sa Giao dvc va Dao ~o Hai Phong vS 
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vi~ ban hanh Quy ch~ quan ly, v~ hanh va sfr d\lng He thBng ca so du li~u nganh 

Giao dl,lc va Dao 4lo thanh ph6 Hai Phong; Quy@t djnh s6 1242/QD-GDDT ngay 

13/12/2024 cua Phong Giao d\lC va Dao 410 qu~n Duong Kinh ban hanh Quy chS 

quan ly, quan tti va SU d\Ulg H~ th6ng ca so du lieu nganh giao dl)C qu~n Duong 

Kinh. 

2. Can b(), giao vien, nhan vien nha truang sfr dvng H~ th6ng CSDL 

nganh trong ph~ vi cht'rc nang, nhi~m V\l duqc giao theo quy djnh hi~n hanh va 
, 

chiu t:rach nhi~m dam bao an ninh, an toan, toan v~n du li~u theo phan cap quan 

ly. Khong duqc cung c!p du li~u tren H~ th6ng CSDL nganh v6i bftt ki ca nhan, 
. ' 

to cht'rc nao nham muc dich true lai ca nhan. . . . 

DiSu 4. Kinh phi bao dam cho vifc quan ly, vjn hanh Hf th&ng CSDL 

nganh 
, , 

1. Kinh phi quan ly, v~n hrum, bao tri, ma n)ng va nang cap H~ thong 

CSDL duqc bao dam tir ngu6n kinh phi chi SlJ nghi~p, ngu6n kinh phi chi dAu tu 
. ' 

phat trien va cac nguon kinh phi hgp phap khac. 

2. Kinh phi t6 cht'rc triSn khai ca SO' du li~u cua nha truang do 
, 

ngan sach nha nu6c bao dam theo phan cap hang nam. 

Ch tr<Yng II 

QUAN LY, v~IIANHVASUDVNGHtTHONGCOSODU L~U 

Di~u 5. Tai khoan quan trj va tai khoan khai thac Hf th6ng CSDL 

nganh 

I. Tai khoan quan tri H~ th6ng CSDL cua dan vj do Hi~u truang nha 
, ' 

truang tf\l'c tiep quan ly (ho{lc ban giao bang van ban cho ca nhan ph¥ trach 

theo phan c6ng chuc nang, nhi¢m V¥}, 

2. Phong Giao dvc va Dao ~o qu~n cftp tai khoan quan tri cho nha truang. 
, , 

3. Nha truang cap tai khoan khai thac doi vai can b{>, giao vien, nhan vien 

vm chuc nang, nhi~m V\l duqc phan cong. 

4. Truang hgp tai khoan cua nha truang, ca nhan duqc cftp bi mftt ho~c bi 

danh dlp ho~c phat hi~n co ngum SU dl,lng trai phep tai khoan do phai thong bao 
, . 

lqp thm cho lanh ~ dan vj theo phan cap quan ly de kip thm xu ly. 

Di~u 6. Quan ly, vjn hanh Hf th&ng CSDL nganh 

1. Sa Ghio d\Jc va Dao tc;io chju trach nhi~m quan ly, quan trj, v~n hanh ky 

th~t d6i v6i H~ th6ng CSDL (du{JC Giam a6c Sa Giao d¥C va Dao f(lO giao 

nhi¢m V¥ b&ng van ban cho m(>t dan vi fr¥C thu(>c th¥c hi¢n). 
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2. Phong Ghio d\lc va Dao t~o qu~n quan ly, quan trj, hu6ng d~n, chi d~o 
triSn khai H~ th6ng CSDL nganh d6i v6i nha tnrong va chiu trach nhi~m vS tinh 
th6ng nh!t, chinh xac, dAy du, kip thcri cua du li~u. 

3. Nha truong th\fc hi~n tri~n khai H~ thfing CSDL nganh, chju trach 
nhi~1n v~ tinh th6ng nhdt, chfnh xac, ddy du kip thcri cua du li~u; Ban hanh quy 
dinh n◊i b◊ v~ quan ly, quan tri, v~n hanh va sir d\lng, khai thac thong tin tren 
H~ th6ng CSDL nganh trong d6 c6 phan chia ro thftm quySn truy c~p, trach 
nhi~m cua ca nhan. 

Di~u 7. Htr611g din, h~ trq ky thujt H~ th6ng CSDL nganh 

1. ~o Giao d\lc va Dao t~o ph6i hqp v6i Dem vi cung c!p phAn mSm 
cung cap tai li~u di~n tu hu6ng dftn sir dl)ng 4ti dja chi 
https://csdl.haiphong.edu.vn, hu6ng d~n sir dvng va h6 trq ky thu~t 
q~a di~n thoc}.i: 19004740, cac kenh h6 trq trµc tuySn khac (du(JC thong bao 
bang viin ban rieng). 

• 
2. Quan ttj H~ th6ng CSDL nganh nha trucmg cip tai khoan ca nhan, m~t 

khau dang nh~p, hu6ng dfui can b(:,, giao vien, nhan vien SU dl)ng. 

3. Trong qua trinh SU d\lflg, nSu phat hi~n S\f c6 ky thu~t lien quan dSn H~ 
, ' ' ., 

thong CSDL, can bao cao ve nha trucmg de c6 bi~n phap xu ly lqp thm. 
' Dieu 8. An toan thong tin 

, , 
1. H~ thong CSDL duqc bao dam an toan h~ thong thong tin theo quy 

djnh t<}.i Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vS bao 
dam an toan thong tin h~ th6ng thong tin theo cip d(:> va phu hqp cac quy dinh 
hi~n hanh khac co lien quan. 

, ' 
2. Hi~u truong nha trucmg chju trach nhi~m cao nhat ve an ninh, toan 

' r r ' v~n CSDL nganh dong thm dam bao tinh thong nhat, chinh xac, day du, lqp thm 
, 

cua du li~u theo phan cap quan ly. 

3. Nha trucmg, ca nhan duqc cip tai khoan truy c~p H~ th6ng CSDL chju 
' , , 

trach nhi~m quan ly tai khoan, dam bao ve an ninh doi vm du li~u duqc tiep c~ 
, 

va quan ly; chi SU dvng H~ thong CSDL phl)C V\l vi~c th\fC hi~n cac nhi~m V\l 

duqc giao theo quydjnh; hoan toan chju trach nhi~m tru6c phap lu~t n8u d~ phat 
sinh cac v~ dS anh huong t6i an ninh du li~u cua h~ th6ng. Kip thm bao cao 
cho Hi~u truong nha tnrcmg cac 16i phat sinh trong qua trinh khai thac, su d\lllg 
H~ th6ng CSDL. 

Diiu 9. Bao cao dfr lif u tren Hi th6ng CSDL nganh 

1. Bao cao dinh ky: N(:>i dung, ky bao cao, thoi h~n bao cao du li~u tren 
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J-1? th6ng CSDL la 02 ky bao cao/ nain hQc: 

- Ky bao cao ddu nan l . ] . 1 1QC. t 101 h~11 ch~m nhdt la ngay 15/J O hang nam. 
- Ky bao cao cua· . ... h 1 118111 QC: thoi h~n ch~m nhdt 1a ngay J 5/6 hang nam. 
2. Cac bao cao kh,.. J , ,.. ,.. 

hr- CSDL ong t 1uong xuyen: Dfr li~u cua nha truong tren H~ 

nh
t ~ng , ' dtrQ'C cong nh~n la bao cao cua nha truang trong cong tac quan ]y 

a nuo·c Ve giao d\lc Va dao tao . . 
I).). 

teu IO. Sir d\lng thong tin trong CSDL nganh 

l. Thong tin trong CSDL nganh duqc su d\111g th6ng nhAt, c6 tinh phap 1y 
trong quan ly' nha n , }.. . , ' A h" ' . , d 

uoc ve g1ao due mam non giao due pho t ong va g1ao vc 
thuong xuyen. • ' • 

2• Vi~c bao cao, su d\lilg thong tin trong CSDL nganh duqc thµc hi~n 
th00g qua tai khoan dugc cAp tu H~ th6ng CSDL. 

3 • Vi?c su dl;lng thong tin trong CSDL nganh phai tuan thu cac quy dinh 

cua phap lu~t vs SO' hfru dfr li~u va bao v~ an toan thong tin ca nhan. 

4. Phong Giao dvc va Dao t~o, nha truang duqc quySn truy c~p, SU d\lllg, , 

khai thac dfr li~u H~ th6ng CSDL theo ph~m vi phan cfrp quan ly; thµc hi~n tiep 

nh~ va xu ly nhfing g6p y, khi~u n~i d6i v&i dfr li~u trong ph~m vi quan ly. 

5. Cac co quan, t6 chuc, ca nhan khong duqc quy dinh ~i Khoan 2 Di Su 1 

cua Quy chS nay nSu c6 nhu c~u SU dvng thong tin tu CSDL c6 thS dS nghj dan 
, , 

vj quan ly theo phan cap cung cap su dvng theo quy djnh. 
, , , 

6. Dfr li~u trich xuat tu H~ thong CSDL nganh, sao in ban trich xuat ra 

gifry duqc cong nh~ la dfr li~u dam bao tinh phap ly khi c6 chfr ki, dfru cua Hi?u 
, , 

truong, Ph6 Hi~u truong nha truang, quan ttj H~ thong CSDL nganh da xuat ban 

ra h6 sa du li~u da ky, dong dftu. 

Chtrong III 

TO CHUC TH1/C Hit:N 

Di~u 11. Trach nhif m ciia nha trtrirng 
? ? , 

1. Thanh l~p Ban to chuc trien khai H~ thong CSDL theo quy dinh t?i 
, 

Quy che nay ~i nha truong. 

2. Nghiem tuc thtJC hi?n cac chi d?O khac cua Sa Giao dl;lC va Dao t?O, 

Phong Giao d\lc va Dao tcilo, nha truong theo phan cip quan ly vS vi~c tri~n khai 

H~ th6ng CSDL nganh. 
' Dieu 13. Hieu ltrc thi hanh 

• • 
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Quy ch~ nay thay th~ cho quy ch~ duqc ban hanh t~i quy~t djnh 143/QB­

TI-IDP ngay 13/8/2024 va c6 hi~u h.rc thi hanh kS tu nam hQC 2024 - 2025. 

Di~u 14. Trach nhifm thi hanh 

Can bQ quan ly, giao vien, nhan vien truong TiSu hQC E>a Phuc nghiem 

chlnh ch~p hanh cac quy djnh t~i Quy ch~ nay./ . 
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