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A. TONG QUAN
|. GIOI THIEU CHUNG

Trong bdi canh chuyén ddi s dang ngay cang phat trién manh mé, nganh giao
duc ciing khong ngoai I€ khi ap dung cdng nghé vao cac cong tac quan ly va giang day.
Viéc quan Iy hoc ba theo phuong thirc truyén théng khong chi ton nhiéu thoi gian, chi
phi ma con d& xay ra sai sot, kho luu trit va tra cau khi can thiét. Nham hd trg don vi
nha treong, thay cd gi4o t6i wu hoa cong tac quan Iy hoc ba, hé théng da cho ra doi

phan mém Quan ly hoc ba sé.

Quan ly hoc ba sb 1a hé théng quan 1y hoc ba truc tuyén duoc thiét ké riéng cho
cac co so gido duc. Hé théng hd tro Can bo quan ly, gi4o vién — nhan vién nha trudng
dé dang luu trit, quan ly va tra ciu hoc ba mot cach day du, chinh xac, nhanh chéng va
tién loi. Hoc ba s khong chi gidp giam thiéu sai sot trong qué trinh nhap liéu ma con
dap tng day du cac yéu cau caa Bo GD&DT vé quy trinh luu trit, quan Iy hoc ba mang

lai s minh bach, hiéu qua va tiét kiém thoi gian cho céng tac quan 1y hoc sinh.
Il. TINH NANG NOI BAT

v S6 héa toan bo quy trinh quan 1y hoc ba sé: Viéc luu trir hoc ba trén hé théng s&

loai bo viéc in an, ky duyét theo phuong thirc quan ly truyén thong.

v'Tao hoc ba s6: Thao tac tao hoc ba s don gian, linh hoat, hd trg xuét dit liéu hoc

ba va kiém tra théng tin nhanh chéng.

v'Giao vién chu nhiém/ Lanh dao ky duyét: Thao tac ky duyét don gian, chinh xac
dén ting ca nhan hoac linh dong theo quy trinh tuan ty.

v'Tich hop chit ky sé: Hé théng cho phép tich hop chit ky sb cua cac nha cung cap
dugc Bo Khoa hoc va Cong nghé cip phép, hd tro sao chép chir ky sé qua cac

nam hoc gilp don vi nha trudng ké thira cau hinh chit ky da cap nhat

v'Khai bao théng tin cau hinh ky: Cho phép nguoi ding dé dang cau hinh thong tin

chir ky sb ca nhan hay chimg thu sé cua don vi nha truong.



v'Tim kiém va tra cau d& dang: Hé thdng hd tro tra citu hoc ba s6 va trang thai guri
cua hoc ba sb... giup can bo, gido vién nha treong nhanh chdong tong hop duoc
dix liéu can thiét.

v'Gri va thu hdi hoc ba sb nhanh chong: Hé théng hd trg guii hoc ba sé chi bang
vai budc thao tac va c6 thé gui yéu cau thu hdi hoc ba sb I1én cip trén mot cach

dé dang.
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C. HUONG DAN THU'C HIEN
|. PANG NHAP

Buwéc 1. Mo trinh duyét web firefox 3.5 tro [én (hoac Internet Explorer 7.0,
Chrome).

Buwdc 2: Truy cap theo dia chi dugc cung cép.
Buwéc 3: Chon cip hoc twong ung: Quan Iy Tiéu hoc

Buwéc 4: Nhap day du cac thong tin tai thong tin Piang nhap hé thong.

N DANG NHAP HE THONG
W | Quan Iy cip Trwéng
TAI KHOAN CUA BAN
admin
................. &
THONG TIN DON V|
Tiéu hoc v
Chon phong v
Tiéu hoc v
TEZQ3GR2 T“EZ’Q}GRz O
VT ey =t dY, e o Dy S
Ghi nhé tai khoén Quén mat khau?
Bang nhép

Buwdéc 5: Kich nat [Pang nhap].

Buéc 6: Kich chon phan hé Quan ly hec ba sé.



E Quan Iy gido duc Tiéu hoc ¥

E Quan I gido duc Tidu hoc
[_'| Thi, Tuyén sinh

P~ Tuyén sinh ddu cép

E Quan I hoc va thi Tiéu hoe
Béo cdo =6 lidu Tidu hoc
E Piém danh théng minh

[fng dung lién lac dién tir- eNetViet

Bd chi s& chuyén ddi
. . Quan Iy hoc ba sb

Quén tri hé théng

II. HUONG DAN DANH CHO QUAN TRI VIEN

M® ta: Quan tri vién hé thong Hoc ba sé c6 thé 1a Ban gidm hiéu nha truong
hodc can bo phu trach CNTT tai truong. Dé giéo vién co thé thuc hién dang nhap va
thuc hién ky duyét theo dung phan cong giang day ciia minh, quan tri vién can thyc
hién kiém tra cac thong tin tai phan hé Quan ly trwong hoc vé hd so hoc sinh, phan
cdng chuyén mén, phan cdng cha nhiém, cau hinh in hoc ba, xac nhan hoan thanh tong
két, kiém tra nhoém quyén ngudi dung, va thuc hién trudc céc thao tac tai phan hé
Quan ly hoc ba sé vé ding ky tai khoan chimg thu sb, duyét tai khoan ky sé gido

vién... theo huéng dan dudi day.
I1.1. Kiém tra cac thong tin tai phan hé Quan 1y truong hoc

Pé thong tin hién thi trén hoc ba sé dugc chinh xéc, trude khi thuc hién tao hoc
ba s quan tri vién can kiém tra cac thdng tin vé hd so hoc sinh, phan cong chi nhiém,
cau hinh in hoc ba, xac nhan hoan thanh tong két, kiém tra nhém quyén ngudi ding tai

phan hé Quan ly trwong hoc.

- Théng tin hec sinh: Quan tri vién thuc hién ra soét tit ca cac thong tin hoc sinh vé
Ho tén, ngay thang nim sinh, gioi tinh, qué quan, chd & hién nay, cac thong tin cha,
me cua hoc sinh... tai muc 4. Hoc sinh/ 4.1. Hé so hoc sinh/ 4.1.1 Quan Iy hd so hoc

sinh.



- Théng tin phan céng giang day: Quan tri vién ra soat cac thdng tin vé phan cong

chua nhiém cua gido vién cua hoc ky 1 va hoc ky 2 tai muc 3.4. Phan céng giang day.

- Két qua hoc tap: Quan tri vién kiém tra két qua danh gia dinh ky mén hoc va hoat
dong gi4o duc, danh gia dinh ky nang luc va pham chat caa hoc sinh, dugc Ién 16p,
hoan thanh chwong trinh 16p hoc (Vi hoc sinh khéi 5) va céac thong tin vé két qua khen
thuong, danh hiéu hoc sinh... tai muc 6. Téng két/ 6.3. Xem két qua tong két cudi
nam.

- Xac nhan hoan thanh, khoa sé diém: Quan trj vién nha truong can thuc hién xéac
nhan hoan thanh tong két cho I6p hoc tai muc 5. Nhap liéu/ 5.5. Xac nhan hoan

thanh, khoa sé diém.

- Cau hinh in hec ba: Cac thdng tin hién thi trén hoc ba sé cua hoc sinh vé dia danh
in hoc ba, ngay ghi/ky hoc ba, lanh dao ky hoc ba ... do quan trj vién cha dong ciu

hinh tai muc 7.In 4n/ 7.4. In hoc ba.

Ngoai ra quan tri vién can kiém tra thong tin: Nhap khen thuéng cho hoc sinh tai myc
5.4. Nhap két qua khen thwéong Pét xuadt/Cap trén. Nhap khen thuong cudi nam tai
muc 6.2.1. Quéan ly khen thwéng cudi nim. Nhap nhan xét GVCN tai muc 5.3.3.
Nhap nhan xét in hoc ba cia GVCN.

11.2. Quan ly tai khoan ky sb
1. Quan Iy ching thw s6 Nha truong

M@ ta: Tinh ning quan ly ching thu s6 don vi nha treong hd trg Quan tri vién,
Can bo quan ly diang ky va quan Iy chuang thu sé (USB Token) dai dién cho don vi

nha truong. Pay 1a diéu kién can dé ky phat hanh hoc ba sb trén hé thng.
biéu kién thuc hién:

- Pon vi nha trudng phai ¢d ching thu sé to chic (khéng dung chimg thu sé ca

nhéan)

- Thiét bi ky s6 USB Token di duoc cam vao may tinh



- Két ndi Internet 6n dinh.

- P cai dit phan mém ky sé twong tng theo huéng din caa nha cung cap USB
Token.

- Cai dat ung dung QISigner tai dia chi: https://hocbaso.qgig.vn/files/setup.exe

Cac bwoc thuc hién:

Bwéc 1: Tai phan mém [Quan Iy hoc ba s6], kich chon muyc 1. Hé théng/ 1.1.

Quan ly chirng thw sé ciia nha trwong.

1. Héthdng = 2 Hocbasd - 3. Thong ké - Baocdo -

1.1. Quan Iy chirng thu s8 cla nha trrdng

1.2, Gido vién dang kv tai khodn ky

1.3. Duyét tai khodn ky Gido vién

Bwéc 2: Pbi v6i chimg thu sé chua ding ky trang thai ching thu sb hién thi
Chua diang ky, nguoi dung kich ndt [Ping ky tai khoan] dé thyc hién ding ky

chtng thu s6 don vi nha truong.

BB 1.1, Quin Iy chimg thir 56 cisa nha trrong Ly diF Béu ndm nrde | Dang ky t3i khodn =l [c3
Hurémg diini Ghi chu: Buee 1: Click [Dang ky tai khodn]  Bue 2: Glick [Ghon anii] 64 lua chon file &nh cin tdi.  Burére 3: Click [Luu] dé hoan tht ,
Ly
- Hé théing 06 h Ir hyied olick (Chinh

rdyied olick vao [Chint
- Chi cho phép ti fle doh chi k <1MB. Néu file virot qus TMB vui iong ding cdr

Tty o gidm kich third tép.
Théng tin chimg thu sé clia nha trwemg Théng tin hinh anh con diu
Trang thi chir ki Chura ding ky
Kiéu chir ki
Nha phat hanh:

Tén dang nhap:

Théng tin ding kj: = Nha phat hianh
+ SERIAL NUMBER
+ CHOTHE

o Higu e

Buéc 3: Giao dién thong tin ding nhap chix ky sb hién thi, nguoi ding kich
chon kiéu ky USB Token va kich nit [Piang ky]


https://hocbaso.qig.vn/files/setup.exe

Théng tin ding nhap chir ky s6

(Théng tin nay dwoc cung cép bdi nha cung cap chir ky sb)

Kiéu chir ky () Nha phat hanh ()

REMOTE SIGNING v v
REMOTE SIGNING Mat khau
USB TOKEN | Nhé&p mét khau o

EINED

Thong tin diang nhap chir ky s6

(Théng tin nay dwroc cung cAp b&i nha cung cap chi ky sd)
Kiéu chiv ky (7)

USB TOKEN v

— EIEED

Bwéc 4: Chon ching thu s6 twong tng sau d6 Nhap ma pin caa ching thu sé va
kich nut [Login] dé thyc hién dang ky tai khoan ky sd

Théng tin ding nhap chiv ky s6 Verify User PIN X

{Théng tin nay duoc cung cip bdi nha cung cip chir ki s6)

Vui 1éng chon chifng thur sé cia thiét bi ky sé trong danh sach duwdi day

Tén chi thé:

Nha cung cé|

Han tir: 13/05/2024 - dén 09/05/2029 e
Kich vao dy dé hoan thanh ding ky

0.

Now need verify your user PIN:

User PIN; [ =+=w=%==

[~ Enable soft keyboard

Change PIN | Login | Cancel

Mé&u ban quén ma PIN, ban hiy xern hu'dng din reset m3
PIM tai ddy

- Hé thong hién thi théng bao mau xanh véi noi dung: “Pang ky thanh cong tai
khoan”, trang thai chimg thu sb hién thi “Ché duyét diang Ky”. Pon vi nha truong

cho Phong/So GD&DT phé duyét.

Théng tin chiPng thw 58 clia nha trwéng
Trang thai chir ky: Ché duyét déng ky

Kiéu chirky:  USB TOKEN

Thong tin dang ky: «

Lich s yéu cdu ding ky chimg thu sé




Sau khi duogc Phong/Sé GD&DT phé duyét, trang théi chir ky sé chuyén thanh
“Pa duyét”.

Thong tin chirng thir s clia nha trrong Thong tin hinh anh con dau

Trang thai chit ky{ (* D4 duyét

Kiéu chiF ky:
Nha phat hanh:
Tén dang nhap:

Thong tin dang ky: «

@ Chinh sira anh Luu

Lich st yéu cau dang ky ching thw s&

Truong hep khi c6 thay déi chirng thw s6, ngudi dung thuc hign ding Ky lai.

Cic buwéc ding ky lai ching thw s6:

Budéc 1: Tai myc 1. Hé théng/ 1.1. Quan Iy chirng thw s6 ciia nha truong va
kich nat [Giri yéu cAu ding ky lai].

Buéc 2: Chon kiéu chimg thu s6 va nhap 1y do dang ky lai va kich nat [Ding
kyl

Théng tin diing nhap chir ky sb Théng tin ding nhap chir ky s6

(Théng tin nay durgc cung cAp b&i nha cung cép chir ky sd) (Théng tin nay dugc cung cap bdi nha cung cép chir ky so6)
Kiéu chir ky (%) Nha phat hanh (*) Kiéu chir ky (%)
REMOTE SIGNING v Tap doan Bwu chinh Vién ¥ USB TOKEN v

REMOTE SIGNING Mat khiu
| — EXBED
USB TOKEN Nhép mét khu o -

Yéu cau nhap tén dang nhap

Ly do
Thay d8i nha phét hanh

%

C=ImEn

Buwéc 3: Chon chimg thu s6 méi va nhap théng tin ma Pin cua ching thu sb va

kich nat [Login] dé thuc hién dang ky tai khoan ky sé.
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Théng tin déng nhap chir ky s6 Verify User PIN X

Mow need verify your user PIN:
(Théng tin ndy ducc cung cip bai nha cung cip chif ky sd)
Vui Idng chon chirng thur sé ca thiét bi ky s6 trong danh sach dwdi day User PIN; | ==ssssss
[~ Enable soft keyboard

Ter] B the; Change PIN | Login | Cancel
Nha cung ca| e ’
Han tir: 13/05/2024 - dén 09/05/2029 i L. . . .

. . . X . . . . MNEu ban quén ma PIN, ban hdy xem hu'dng dan reset ma
Kich vao day dé hoan thanh dang ky PIN tai day

- Heé thdng hién thi thdng bao mau xanh véi noi dung: “Pdng ky thay déi théng
tin thanh c6ng”. Pon vi nha truong cho Phong/Se GD&DT phé duyét.

Luuy:
- Sau khi dang ky lai ching thu sé thanh cong, trang thai chimg thu s van hién
thi Pa duyét, trong thoi gian chd Phong/Sé GD&DPT duyét chimg thu méi néu

chimg thu sb dang ky trude d6 van dugc kich hoat don vi nha truong c6 thé thyc hién
ky phéat hanh trén chung thu cii.

- Chtic nang Lich sir yéu cau ding ky chirng thw s6: hd tro nguoi dung theo

ddi quéa trinh duyét tai khoan chung thu sé cua cap trén.

Thong tin chirng thir sé clia nha trrong Thong tin hinh anh con dau

Trang thai chi¥ ky: | D3 duyét \V) .......

Kiéu chiF ky:
Nha phat hanh:
Tén dang nhap:

Thong tin dang ky: «

& Chinh stra anh Luu

Lich str yéu cau dang ky chirng thw s6

- Ngoai ra d6i voi truong hop don vi nha truong da ding ky chung thu s tur

nam hoc trude va sang nam hoc hién tai khong cé thay doi ching thu sé ngudi dung

10



thuc hién Sao chép thong tin ding ky ching thu s tir ndm hoc trudc 18n nim hoc

hién tai tai n4t chizc nang [LAy dir liéu ndm hoc trwéc].

Liky O i nam e Diang b 1 khodn

an it

Kidu chib ki

Nhd phit hanh:
Tin déng ohd:
THAnG 0 aAng K « NNl phét hdnn
+ SERIAL NUMBER
« CHUTHE

. Héul

B ©O SO DI LIEU NGANH GIAO DUC VA DAO TAO x

Quén Iy con ddu ciia tnrimg 2|53
Ghi chi: Hé théng chi hd trer sao chép cho don vi chura dang ky chieng thr 5 f

Thong tin chirng th s3 ciia nha trromg Thong tin hinh anh con ddu
Trang thai chif ky: Chura dang kj
Kiéu chiF ky:
Nha phat hanh:
Tén dang nhép:

Thang tin dang ky: - Nna phat nanh:
s SERIAL NUMBER:
+ CHUTHE

« Higuluc:

/4
A

2. Duyét tai khoan ky so

M6 ta: Chuc ning nay hd trg quan tri vién, Can bo quan ly dugc phan quyén
duyét tai khoan ky thuc hién duyét tai khoan chir ky s6 ciia Can bo quan ly, giéo vién

trong trudng dong thoi phan quyén nhan su ky phat hanh hoc ba sé.
biéu kién thuc hién:

- Giao vién chu nhiém, can bd quan 1y nha truong da thuc hién dang ky tai

khoan ky tai muc 1.2. Giao vién ding ky tai khoan ky

- Tai khoan nguoi duyét c6 quyén quan tri phan mém dé 1a quan tri vién hoic

can bo quan 1y duoc phan quyén duyét tai khoan.
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2.1. Duyét tai khoan dang ky

M0 ta: Chac nang nay hd tro quan tri vién, can bo quan 1y duoc phan quyén
duyét tai khoan chir ky sb thuc hién duyét tai khoan ky cho nhirng Can bo quan 1y,
gido vién da dang ky tai khoan tai muc 1.2. Giao vién ding Kky tai khoan ky.

Cac bwoc thuc hién:

Bwéc 1: Tai phan mém [Quan Iy hoc ba s6], kich chon muc 1. Hé théng/ 1.3.
Duyét tai khoan ky Giao vién.

Bwéc 2: Tich chon 6 vudng trudc thong tin tai khoan nhan sy can duyét hoic
tich chon 6 vudng trén cung dé chon tit ca nhan su va kich nat [Duyét tai khoan

dang ky].

BF 1.3 Duyét tai khoin ky Gido vién im kiém Léy di¥ i ndm e | Duyét thi khodn dang kj | Tir chéi tai khodn

Trang thal ti khedn:  Tétca v Kibuchlrky: —Tét ca- » | Trang thai nhdn sy | Chon trang thi v Tén nhan sy e

LA nhdn THONG TIN CHUNG THU SO
Trang thai Trang thii ti khoin \ sy phit )
hanh hanh Tén dang nhap ky s 0 thé CCCDICMND Ngay hiéu lye Ngay hét han
al
Bang lam viee D4 dang kj, chér duye
a0 Vd Bang lam viéc B3 dang ky, cher duyét

Tai khoan sau khi duoc duyét s& hién thi trang thai “Pa duyét tai khoan”.

B 1.3 Duyét tii khoan kj Gido vién Léy di i ndm tnrde | Duyét 1 khodn dang ky | Tir chéi tai khodn [
Chon trang thai &

Trang thai tai khodn: Titca w | Kiéuchrky: Titcd +  Trang thai nhan sw:  Ch, +  Tén nhan su:
Quidn i THONG TIN CHUNG THU SO

STT| @ | enoky Hotén V] i vige Hm | — Trang théi i khodn . st T -
nhn sy - - i CCCDICMND Ngay higu lye Ngay hét han

7 7 Bang lam viéc DA duyét tai khodn '

Ddi vai tai khoan diang ky chua chinh xac, quan tri vién thuc hién tir chéi dé
Cén b6 quan ly, gido vién dang ky lai: Tich chon 6 vudng trude théng tin tai khoan

nhan su va kich nat [Tir chéi tai khoan].

b |k

v KbuchGky: -Titch- * Trang thél nhan s Cran trang i + | Ténahin sy e

La nhin THONG TIN CHUNG THU SO

B | 1o cang o 28 Ccnitnd cccocMnD | Ny nibaloe Noby bitnan | T Chima
/ Gedo vidn ‘Dang Bm vise D3 duyit thi khodn ‘ ii"‘a
2 P / Gdovién Senguimviéc (A dupét thi ol ‘:ﬁ
/ o vién Sengiémwec (B8 duyé tal hodn =
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Tai khoan sau khi bi tir chéi s& hién thi trang thai “Tw chéi duyét” Can bo

quan ly, gido vién thuc hién dang ky lai tai khoan.

B 1.3. Duyét tai khoan ky Giao vién Léy dir e ndm tnede | Duyét tai khodn dang ki Xudt PDF (3
Trang thai tai khodn: Tétca v  Kiduchirky: Tt ci- v Trang thal nhin sy | Chon ihéi v | Ténnhinsy:
Quan i _ L3 phin THONG TIN CHUNG THU SO
STT chir kit Ho tén Vi tri vige l3m Trang thai Trang thi tai khoin :":“ syphit | - T -
nhin sy ~ hinh | Ténding nhipky 55 i thé ccooichiD Ngay higu lye Ngay hét han
2 v Bang 1am viéc Tir chéi duyét

Luuy:

- Tai khoan chua duoc duyét s& khong thé ky hoc ba sb.

- Quan tri vién can kiém tra lai phan quyén néu tai khoan khong hién thi trong
budc ky duyét

- P6i véi nhitng Céan bo quan ly, gido vién da dang ky tai khoan chit ky s6 &
niam hoc trudc va tai khoan chir ky sé con hiéu lec, don vi nha trudng c6 thé kich nat

[LAy dir liéu nam trwéc] dé hé thong sao chép dir liéu duyét tai khoan Ky tir ndam

hoc trudc va Can bo quan ly, gi4o vién khong can dang ky lai.

-
B® 1.3 Duyét tai khodn
wom

1

v Kibuchirki: -Titci v Trang thii nhin su:  Chan irang i v Tén nhdn sy

Duyit i khodn @ing ki | Tir chéi i ko

e

Trang th 1ai khoas

K Gido vién
in
§ chir Ho tén Vimivicim | Trang mai
Anin s
ang m vidc

/

L nhin
suphit X .
winh | Tén 0dng nnd ki sb chi mé cococmnn Wiy Bl e Waiy bt han

Tl chimg
thr s

Chura Ging Ky ti b

B8 CO SO DU LIEU NGANH GIAO DUC VA DAO TAO ¢ o X

Bong b diF liéu chi¥ ky so ti nam hoc: 2023-2024 e 20

Ghi chi: Hé théng chi hé tro' sao chép tai khodn cho nhing Gido vién chura dang Ky chiF ky sé

Trang thdi tai khoan: | T4t c3 v | Kiéuchirky: —Thica-

v
Ao THONG TIN CHUNG THU §q
cuinty st - mommcimomws

<hi ky Vi tri viéc lam Trang thai Trang thél tai khoan

nhan s hanh

2.2. Phan quyén ky phat hanh

M6 ta: Chic ning nay hd tro quan tri vién phan quyén cho nhan sy trong

truong thuc hién chie niang ky phat hanh hoc ba sé.

Cac bwdc thuc hién:

Bwéc 1: Tai phan mém [Quan Iy hoc ba s6], kich chon muc 1. Hé théng/ 1.3.
Duyét tai khoan ky Giao vién.
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Buwéc 2: Kich biéu twgng cay bat < | truée thdng tin tai khoan nhan sy tai cot
Quan ly chir ky nhén su.

8% 13, Duyét i nodn

T T T
v Kiduchirky - Th v Trang thi nhdn v

n by Li nhin THONG TIN CHUIPNG THU SO
VAt vide lom Trong Ml ‘Trang thal tai khon s phit Thi chimg
n s hanh Tén ding nhip ky sb CCCOICMND Nady hét han b sbsén

vt | B8 duyét 18 knodn

Trang ti 14 knods

T W
nl
2

=l

Vi Banglmviéc | Ghua Sing iy 1 thodn

Buwéc 3: Giao dién thdng tin ky s nhan sy hién thi, quan tri vién tich 6 vudng
tai dong Ky phat hanh va kich nat [Lwu] dé luu lai.

B8 CO SO DU LIEU NGANH GIAO DUC VA BAO TAO

<
Hwéng din/ Ghi chi: Budre 1: Click [Dang ky tai khoan].  Burérc 2: Click [Chon anh] dé lua chon file dnh cdn tai.  Burére 3: Click [Luru] @8 hoan tét e
Lusu - Hé thdng 6 hd tro chirc néing X6a nén dnh. Thiy/cs click véo chinh stk &nh] bidu tirong hinh cdy bat phia cudi dnh va thuc hién
Thong tin nhan st Theng tin hinh anh chi ky

Ho tén:

Trang thai: Dang lam viéc
Ngay sinh:

Gidi tinh: NI

Vitri:

Ky phat hanh: e

Kiéu chiF ky:

Nha phat hanh:

Luuy:
- Tai khoan chua dugc phan quyén s& khdng thé ky phat hanh hoc ba so.

- Quan tri vién can kiém tra lai phan quyén néu tai khoan khong hién thi trong
budc ky phéat hanh.

r

11.3. Quén ly hoc ba so

M0 ta: Chirc ning nay hd trg quan tri vién, Can bo quan 1y dugc phan quyén
quan tri thiét 1ap, quan ly va giam sat toan bo quy trinh sir Iy hoc ba s6 trong don vi
nha trudng dam bao dir liéu hoc ba sé cua hoc sinh duoc khai tao chinh xac nhat.
Ngoai ra quan trj vién co thé theo ddi tién do ky duyét cua gido vién, can bo quan ly va
thue hién cac tac vu lién quan dén phat hanh hozc thu hoi hoc ba sé.

14



1. Tao va quan ly hoc ba s6 toan truong

M@ ta: Chirc ning nay hd trg quan tri vién, Can bo quan ly dwoc phan quyén
quan tri, gio vién chu nhiém khaoi tao hoc ba s cho toan bo hoc sinh theo tirng nim

hoc, kiém tra va cap nhat thong tin d¢ dam bao dix liéu chinh x4c trudc khi phat hanh.
biéu kién thuc hién:

- Hoc sinh ¢6 ddy du céc thong tin vé hd so hoc sinh, két qua hoc tap, gido vién
giang day ...khong con théng tin thiéu tai cot Ghi chi va cot thong tin can bo sung

(néu co).
- Lop hoc dé dugc xac nhan hoan thanh tong két.
Cic bwéc thuc hién tao hec ba s6:

Bwéc 1: Tai phan mém [Quan Iy hec ba sé], kich chon muc 2. Hoc ba sé/ 2.1.

Tao hoc ba.
Buwéc 2: Chon khdi, 16p can tao hoc ba sé.

Buwéc 3: Dbi v6i hoc ba sé chua dugc tao trang thai hoc ba hién thi Chua tao
hoc ba, tich chon 6 vudng trudc tén hoc sinh can tao hoc ba sé hoic tich 6 vuéng

trén cung dé chon tat ca hoc sinh.

Buwéc 4: Kich nut [Tao hoc ba].

Buwéc 5: Hé théng thong bao: “Ban chiac chan mudn tao hoc ba cho nhiing hoc
sinh dang chon”, kich [OK] dé xéc nhan.

15



truong.hanoi.edu.vn cho biét

Ban chic chdn muén tao hoc ba cho nhifng hoc sinh dang chon?

00 -

Hoc ba sb sau khi dugc tao thanh cong thi trang thai hoc ba sb hién thi Che ky.

% 21, Te0n0c s ultabiu | Taanocts -0

Téng 56 hoc sinh: 40 - Ché ki 2 - Hodn thanh ki 0 - B3 hily: 0 - Chira toa: 38 - Chura di dibu Kién tao: 0

Luuy:

- Chtrc nang Tai thong tin thiéu: Truong hop ho so hoc sinh chua du diéu kién
tao hoc ba sb, hé thong hd trg don vi nha truong tai file chi tiét cac thdng tin thiéu can

bd sung.

- Chire nang Xuat dir liéu: D liéu hoc ba bao gom thdng tin hoc ba sé dudi
dang: PDF, XML file, XSLT file va thong tin chung thu s6 cia GVCN ky duyét. Hé

thdng chi hd tro xuét dit liéu hoc ba s dang & trang thai Cho ky hoac Hoan thanh ky.

- Cot Xem hoc ba: Hé thdng hd trg xem chi tiét thong tin hoc ba sé hoc sinh va

thdng tin chir ky sb da ky duyaét.

- Cot Xem hd so: Hé thdng hd tro xem chi tiét hoc ba sé bao gdom: théng tin hoc
ba trinh ky, théng tin cia GVCN, Cén bo quan ly ky duyét, ky phét hanh, két qua hoc

tap caa hoc sinh.

- Cot Ghi cha: Hién thi thdng tin canh cao: Chua du diéu kién tao hoc ba s6 dbi

véi nhitng ho so hoc sinh chua chuan hda day du dir liéu.

- Thong tin can bo sung (néu cd): Hién thi cac thong tin con thiéu can bd sung

d6i voi nhitng hd so hoc sinh chwa du diéu kién dé tao hoc ba sb.

16



2. Quan Iy hity hoc ba sé

MO ta: Chutrc ning nay ho trg quan tri vién thuc hién duyét huy hoc ba hoic tur
chdi hay hoc ba sé déi véi nhitng hoc ba s6 ma Céan bo quan ly, gido vién dé xuat
hay do théng tin trén hoc ba sb chwa chinh x4ac dam bao tinh chinh xac, minh bach va
hop Iy trong qué trinh quan ly hoc ba sé gilp don vi nha trudng xir 1y kip thoi cac
van dé phat sinh lién quan dén théng tin, két qua hoc tap cua hoc sinh.

Piéu kién thuc hign:

- Tai day chi hién thi danh sach nhitng hoc ba s6 Céan bo quan ly, gido vién gui
dé xuat hay va trang thai hién thi Tra lai.

- Hoc ba sé sau khi huy s& khong duoc khdi phuc lai do d6 truéce khi thuc hién
xé&c nhan hay hoc ba sé quan trj vién can kiém tra ky thong tin yéu cau hay.

- Déi véi hoc ba sé da duoc guri 18n cép trén, quan tri vién can thuc hién thu hoi

trudc khi hay.
Cac budc thuc hién:

Bwéc 1: Tai phan mém [Quan ly hoc ba sé6], kich chon muc 2. Hoc ba sé/ 2.5.

Quan ly hiy hec ba.
Buéc 2: Kich chon Khdi, Lop.

Buwéc 3: Tich chon biéu twong 6 vudng trang truéc hoc ba s6 can huy, hoac tich

chon 6 vudng trén clng dé chon tat ca sau d6 kich nut [Hiy hoc ba].

28 5. Quin I hily hot ba
Khdi:  Kni 3 v Lep a1
M ainh cann " " r il
BY GD&DT Ho tén Ngay sinh
e 1 =

Luuy:

- Bdi véi hoc ba sb sau khi dugc huy, quan tri vién thuc hién diéu chinh lai théng

tin chua chinh xac d6 sau d6 thuc hién tao lai hoc ba sd.

17



- Déi véi nhitng hoc ba sé sau khi kiém tra thdy khong co sai s6t, quan tri vién

thuc hién tir chdi huy dé Céan bo quan ly, giéo vién tiép tuc thuc hién ky duyét.

3. X4c nhén hoan thanh hoc ba s6

M0 ta: Chitrc ning nay hd tro quan tri vién xac nhan hoan thanh hoc ba sé sau
khi Cén bo quan ly, gido vién cha nhiém va nhan su duoc phan quyén ky duyét hoc

ba s6 hoan thanh ky duyét va ky phat hanh.
biéu kién thyc hién:

- Hoc ba sb da dugc kiém tra va ky duyét day du boi gido vién cha nhiém, can

bo quan Iy, nhan sy ky phét hanh hoc ba sé.

- Hoc ba sé khéng c6 yéu cau stra doi thdng tin vé diém sb, nhan xét va cac

thong tin ca nhan cua hoc sinh.
- C4c thong tin hién thi trén hoc ba s6 di duoc kiém tra day du va chinh xéc.
Cac buéc thuc hién:

Bwéc 1: Tai phan mém [Quan Iy hoc ba sé], kich chon muc 2. Hec ba sé/ 2.6.

Xé&c nhan hoan thanh hec ba

Bwéc 2: Giao dién hién thi danh sach hoc ba sé da hoan thanh ky, ngudi ding

tich chon 6 vudng trudc tén hoc ba s6 va kich nat [Xac nhan hoan thanh].

EEETmrrTTErTTy -

Bwéc 3: Hé thdng thong bao: “Ban cd chdac chan musn Xac nhdn hoan thanh

Hoc ba s6?”, kich [OK] dé xac nhan.
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Hé théng thdng bdo mau xanh véi noi dung thanh cong, nguoi dung kiém tra
théng tin trang thai xac nhan hoan thanh tai c6t Xac nhan hoan thanh va Ngay

hoan thanh.

a

Trudng hop hoc ba sb cua hoc sinh c6 su sai s6t, quan tri vién thuc hién hay

x&c nhan hoan thanh dé stra lai thong tin chua chinh xéac va tao lai hoc ba sd.

PP —

201022025 09:54.51

4. Giri hoc ba s6 1én Cong tiép nhan

M0 ta: Churc nang nay hd trg quan tri vién thuc hién guri hoc ba sé hoc sinh I1én

Cong tiép nhan sau khi d3 kiém tra, ra soat va xac nhan hoan thanh hoc ba sé.
Piéu kién thyc hién:
- Céc thong tin trén hoc ba sb cua hoc sinh phai day du va chinh xéc
- Hoc ba s6 phai dugc xac nhan hoan thanh

- Hoc ba s phai dugc gui 1én Cong tiép nhan trong khoan thoi gian quy dinh

(Thuong la sau khi két thiic nam hoc).

- Quan tri vién hoac can bd quan 1y duoc phan quyén quan tri thuc hién chic

nang nay.
Cac bwoc thuc hién:

Bwéc 1: Tai phan mém [Quan Iy hoc ba sé], kich chon muc 2. Hec ba sé/ 2.7.

Giri hoc ba 1én Céng tiép nhan.
Bwéc 2: Tich chon hoc ba s6 va kich nat [Giri 18n hé théng] dé gui dix liéu.
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Timkém | Gaiénnéming | Resettang taion [JNNEINEE]

Téng 56 ho sinh: 140 - Tong 56 hoc bo xéc nhin hoin thanh : 19 - Téng 56 ho ba 33 g 4 - Tong 56 hoc ba cén gii 15 @

Knéi: | ko1 v Lom -Tétca- | M ainh ganh:
n
Thong tin hoc sinh Lop Xom 5
hoc by nb s
141 xem Xem &
w xem Xem

Buwéc 3: Hé théng thong bao: “Ban ¢6 chdc chan mudn giri diz lidu hoc ba 1én
Bé GD&PT?”, kich [OK] dé xac nhan.

Hoc ba sé dugc gui 1én cong thanh cong sé& hién thi day du thdng tin Trang thai

gui va ngay gui.

Timkém | Giiknhétdng | Resettrangthiion [EEEREREE

Tong 6 hoc sinh: 140 - Tdng 6 hoc ba xéc nhdn hodn thanh : 19 - Tong s6 hoc ba da giri : 4 - Téng 56 hoc ba cn g : 15

5. Tra ctru hoc ba s6 trén Cong tiép nhan

M0 ta: Chic ning nay hd tro quan tri vién tra cau hoc ba sé caa hoc sinh toan

truong trén Cong tiép nhan.
biéu kién thuc hign:

- Quan tri vién tra ctru dugc hoc ba sé di duoc gui thanh cdng 18n Cong tiép

nhan.

- B4i véi nhitng hoc ba s6 chua gui thanh cong 1&n cong tiép nhan thi khdng thé

tra ciru duoc.
Cac bwoc thuc hién:

Bwéc 1: Tai phan mém [Quan Iy hoc ba sé], kich chon muc 2. Hec ba sé/ 2.8.

Tra cttu hoc ba trén Coéng tiép nhan.

Bwéc 2: Chon céc thong tin tim kiém: Khéi, Lop, Ho tén hoc sinh, Sé dinh
danh ca nhan, Trang thai hoc ba sé hoic Ma dinh danh hoc ba (UUID).

Buwéc 3: Kich nut [Tra cwu].

20



M @inh danh hoc b9 (UUID)

6. Thu héi hoc ba sb

M6 ta: Ddi véi nhitng hoc ba sé sau khi guri thanh cong 1én Céng tiép nhan

nhung phat hién sai s6t quan tri vién thyc hién tao va giri yéu cau thu hdi.

Piéu kién thuc hién:

- P6i voi nhitng hoc ba sé da giri thanh cong I1én cong tiép nhan sau d6 phat hién
sai s6t vé muc danh gia va diém sb, thdng tin c& nhan, thdng tin nhan xét cua gido
vién.

- Quan tri vién thuc hién tao yéu cau thu hdi va giri yéu cau thu hdi hoc ba sd.
6.1. Tao yéu cau thu hoi hoc ba so

M0 ta: Chirc nang nay hd trg quan tri vién thuc hién tao yéu cau thu hdi hoc ba

s6 d6i voi nhitng hoc ba sb da giri thanh cong 1én Cong tiép nhan.
Cac buéc thuc hién:

Bwéc 1: Tai phan mém [Quan Iy hoc ba sé], kich chon muc 2. Hec ba sé/ 2.9.

Thu hdi hec ba $6/2.9.1. Tao yéu cau thu hai.

Buéc 2: Kich nit [Tao yéu caul].

Bwéc 3: Tai giao dién thu hdi hoc ba sé chi tiét, chon céc thong tin: Khéi, Lép,
Hoc sinh, Ly do thu hdi sau d6 kich nut [Ghi].
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:l 0O 5O DI LIEU NGANH GIAO DUC VA DAO TAQ ¢ O x

Thu hi hoc ba chi tiét Ghi m
Kndihoc (') Kndi1 v Lop () | 1A1 -
Hoc sinh () v

Ly do thu hdi(*) | Can diéu chinh Iai thong tin hd so hoc sinh

4
A

6.2. Giri yéu cau thu hdi hoc ba s

M@ ta: Chirc ning nay hd tro quan trj vién gai yéu cau thu hdi hoc ba di tao 1én

Cong tiép nhan.
Cac bwdc thuc hién:

Budéc 1: Tai phan mém [Quan ly hec ba s6], kich chon muc 2. Hec ba s6/ 2.9.
Thu hdi hoc ba $6/2.9.2. Giri yéu cau thu hoi.

Bwéc 2: Tich chon hoc ba sb di tao yéu cau thu hdi va kich nit [Gii 18n hé
thong].

B 2.92.Gir yéu chu thu hii Girfin hi thing | Clp it rang i RN
Knbt:  wonii 1 . Lop:  -Thted- . Trang théi hoc ba: T ¢ v
Hoc
T bl [l - s eSS oAl | g | Tl
1 1 Xem  Xem & teyiuch e ] o i
2 141 xem Xem & teyiuck s

Budéc 3: Hé thong thong bao: “Ban ¢6 chdac chan muon g di liéu thu héi hoc

ba s6?”, kich [Xac nhan] va xac nhan ky sb dé giri yéu cau thu hdi.

THONG BAO

Ban c6 chéc chan muén gwi dir liéu thu héi hoc ba s6?
Théng tin chir ky s6:

- Kiéu ky s6: USB_TOKEN

- Nha phat hanh:

-Tén chi thé:

oI K=m
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Verify User PIN X

'I’ . Now need verfy your user PIN: o
I k-
(A

Ché xac nhan ky sé

P e —

™ Enable soft keyboard

| [z ] _ems |

Hoc ba sé sau khi giri yéu cau thu hdi s& & trang thai “Ché xir Iy, don vi nha

truong cho Phong/Se GD&PT phé duyét yéu cau.

BE 5 9.2 Giri yiu chu thu hii
: y
Kndie ko1 . it . Trong thll bocbe: [ 1ieca
Chon | Ma dinh danh — Trang thai Trang thai
= || B2 o—— Léw . 0 (g | T
wao | no
} s | xem | 2 ‘ P —T—
W © w013

I11. HUONG DAN DANH CHO CBQL, GIAO VIEN — NHAN VIEN
I11.1. CBQL, Gi#o vién ding Ky tai khoan ky sb

M0 ta: Chiic ning nay ho trg Can bo quan ly, gido vién ding ky tai khoan ky

biéu kién thuc hign:

- Céan bo quan ly, gido vién phai c6 tai khoan ky sé c& nhan caa minh.

- P cai dat phan mém ky sé twong g theo huéng dan cua nha cung cap
- Két néi Internet 6n dinh.

- Péi voi Can bo quan ly, gido vién st dung thiét bi ky s6 1a USB Token thi
USB Token can duoc cim vao may tinh. Va mdy tinh ding ding ky tai khoan ky phai
Cai dat rng dung QISigner tai dia chi: https://hocbaso.qgig.vn/files/setup.exe

- Béi vai Can bo quan ly, gido vién sir dung ky s 1a Remote Signing thi can cai

dat ung dung xac nhan ky sé trén dién thoai.

Cac buéc thuc hién:
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https://hocbaso.qig.vn/files/setup.exe

Bwéc 1: Tai phan mém [Quan Iy hoc ba s6], kich chon muc 1. Hé théng/ 1.2.
Giao vién dang ky tai khoan ky.

Buwéc 2: Ping ky tai khoan ky: Hé théng hd tro 02 kiéu chir ky 1a REMOTE
SIGNING va USB TOKEN.

e Kiéu chi# ky USB TOKEN:
Tai phan Théng tin ding ky tai khoan chir Ky s, chon kiéu chir ky: USB
TOKEN, sau do kich nat [Piang ky tai khoan ky].

Théng tin nhan sw
Ma dinh danh B6 GD&DT: Ho tén:

Ngay sinh: Gigi tinh: Ni¥ CMND/CCCD:
Théng tin dédng ky tai khoan chie ky s6

Trang thai dang ky:  Chwa dang ky tai khoan

ol Kiéu chi ky: | USB TOKEN v

Théng tin ddng ky:

e Ding ky tai khoan ky

Buéc 3: Chon ching thu sé trén may tinh sau d6 kich [Pong y] dé xac nhan.

Théng tin ddng nhap chir ky sé

(Vui long chon 01 chitng thu sé dé hoan thanh buéc ding ky)

Tén cha thé:

Nha cung céj e

Han tir: 13/05/2024 - dén 09/05/2029
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- Hé thang hién thj théng bdo mau xanh phia diéi goc phdi véi ngi dung: Ddng
ky thanh cong tai khodn, CBQL/Quan tri vién chon dén muc 1.3. Duyét tai khodn ky
Gi4o vién dé duyét tai khoan.

e Kiéu chir ky REMOTE SIGNING:

Tai phan Théng tin ding ky tai khoan chix ky s, chon kiéu chir ky:

REMOTE SIGNING, chon nha phat hanh sau do6 kich nat [Pang Ky tai khoan ky].

Théng tin nhan sw Théng tin hinh anh chiv ky

Ma dinh danh Bé GD&DT: Ho tén:
Ngay sinh: Gii tinh: Nam CMND/CCCD:

Théng tin dang ky tai khoan chiv ky s6

Trang thai dang ky:  Chuwra dang ky tai khoan

Kiéu chik ky: REMOTE SIGNING v

Nha phat hanh:

Tén dang nhap:

Théng tin déng ky:

Diing ky tai khoan kj 9 | Gi Chinh stra anh |

Giao dién dang ky tai khoan hién thi, Can bo quan ly, gido vién nhap day du
thong tin dang ky bao gdm Tén diang nhap va mat khau sau d6 kich nat [Pang ky].

Théng tin dang nhap chir ky s6

(Théng tin nay dwoc cung cip béi nha cung cép chif ky s6)

Nha phat hanh

Tén dang nhap

Mat khau

o I=IH 3

Chon chimng thu s6 sau d6 kich [Pong y] dé xac nhan.
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Théng tin d4ng nhap chip ky s6

(Vui long chon 01 chirng thu s6 d& hoan thanh buéc dang ky)

Tén chi thé:
Nha cung ca o

Han tie: 26/03/2025 - dén 26/05/2026

O

- Hé thang hién thj trang thdi ding ky: “Pi déing ky, ché duyét”, Can bé quan
ly, gi4o vién cho quan tri vién, can bg quan Iy dwoc phan quyén ky duyét thyc hién

duyét tai khoan.

Théng tin nhan sw
Ma dinh danh B6 GD&DT: Ho tén:

Ngay sinh: Gii tinh: N CMND/CCCD:
Théng tin déng ky tai khoan chir ky s

Trang thai dang ky: D& dang ky, cho duyét
Kiéu chir ky: REMOTE SIGNING v
Nha phat hanh: v
Tén ddng nhap:

Théng tin déang ky: »

» Hidu luc: 28/04/2024-28/04/2025

Bang ky tai khoan ky

- Hé thong hién thi théng bdo mau dé phia dwdi goc phdi véi ngi dung Lai:
Thong tin thé khong ton tai hodc khéng ding, Can bé quan ly, gido vién thuc hién
kiém tra lai tén ddng nhap va mat khau da dwoc cung cap bai nha cung cdp chiz ky so.

- Tai khodn dding ky la tai khodn dwoc cung cdp béi nha cung cap chiz ky so.
Lwu y: Di v6i Céan bo quan 1y, gido vién diang ky chir ky sé tai nam truéc va théng
tin tai khoan chit ky sé con hiéu lyc, quan tri vién c6 thé hd tro Can bo quan ly, gido
vién sao chép thong tin chit ky sé da dang ky & nam hoc trudc sang nam hoc hién tai

tai muc 1.3. Duyét tai khoan ky Gido vién.
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% 1.3, Duyét thi Whoba ky Giso vidn

Trang tdi 14 khodn: | T ci v mibuchiF K T ch | Trang tdi abdn s Chon frang

bk pht

ST M| cnby Trang thdi thi khodn B 2y phit

Manh | Tén Ging nhip ky 35

Chua ding ki ti khodn

3 ’ Sanglamviéc | Crua gling ky Wi knol

a0 chép tl khoin cho nhimg Giio vién chira ding ky chir ki 56

o | Kibuchbg: rires

THONG TIN CHIrNG THI 56

.  ph T
Trang théi ta khoin E s o i chimg

Nady hifu hve Mgy hit han it

3 7 Gido vidn Sang tim vibe (DA it i khodn
4 7 Gidovidn Danglémvéc  Chua ding kj 18l knodn I
s Giso vien Biang lam vidic Chua ding ky tii khodn

111.2. Hoc ba so
1. Gi4o vién chii nhiém tao hoc ba sb

M0 ta: Giéo vién chu nhiém duoc thuc hién tao hoc ba sé cho hoc sinh trong l6p
cha nhiém.

Piéu kién thuc hién:

- Hoc sinh c6 day du cac thdng tin vé hd so hoc sinh, két qua hoc tap, gido vién
giang day ...khong con thong tin thiéu tai cot Ghi chl va cot thong tin can bo sung

(néu co).

- Lép hoc di dugc xac nhan hoan thanh tong két.

/4
A

Cac bwoc thuc hién tao hoc ba so:

Buéc 1: Tai phan mém [Quan Iy hoc ba s6], gido vién chia nhiém kich chon

muc 2. Hoc ba s6/ 2.1. Tao hec ba.

Bwéc 2: Giao dién hién thi danh sach hoc sinh 16p cha nhiém, tich chon 6
vudng trudc tén hoc sinh can tao hoc ba sé hoic tich 6 vudng trén cung dé chon tat

ca hoc sinh trong 16p.

Buwéc 3: Kich nut [Tao hoc ba].
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25 21.Toohoc by XudtdG#éu | Taohocha | Hiyhocba

Téng $6 hoc sinh: 40 - Chér ky: 2 - Hoan thanh ky: 0 - Da hiry: 0 - Chusa tgo: 37 - Chu di didu kign tgo: 0 e

Khdi:  kndi 3 v Lop: 3ar v Trgngthai hoc by:  Tétca

Bwéc 5: Hé thong thong bao: “Ban chdc chidn mudh tao hoc ba cho nhitng hoc
sinh dang chon?” kich [OK] dé xac nhan.

Ban chac chan muén tao hoc ba cho nhiing hoc sinh dang chon?

Hoc ba sé sau khi duoc tao thanh cong thi trang thai hoc ba sé hién thi Cho ky.

2% 21.Tao hoc ba Xudlt dir liéu Huy hoc ba »

Téng sb hoc sinh: 40 - Cher ky: 39 - Hoan thanh ky: 0 - D& hily: 0 - Chura tao: 0 - Chira d diéu ki¢n tao: 0

Khél: Kknéi 3 v Lop: 3A1 v  Trang thai hoc ba: Tétca
Nhan s ky duyét ‘ Hoc ba sé
Ma djnh danh Trang thai . 1 - !
B6 GD&DT hoc be Gido vién Cénbd Nha trwéong Xem Xem File
chi nhiém quan ly kyphathanh | hocba | héso | hocba

4 u Xen &
X &

6 Xem Xi &
7 [ X &

2. Giao vién chi nhiém ky duyét

M0 ta: Chirc ning nay hd tro gido vién cha nhiém ra soét, ky duyét hoc ba sé

cho hoc sinh 16p cha nhiém.
Piéu kién thuc hién:

- Gido vién di dang ky tai khoan chit ky s va dwoc quan trj vién, can bo quan

ly duyét tai khoan ky.
Cac bwdc thuc hién:

Bwéc 1: Tai phan mém [Quan Iy hoc ba s6], kich chon muc 2. Hoc ba sé/ 2.2.

Giao vién chi nhiém ky duyét.
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nut [Ky hec ba].

Bwéc 2: Tich chon 6 vudng trudc hoc ba sé can ky hodc chon tat ca sau do kich

uu]
0o

B

Q

©

Khéi:

B9 22 Gigo vién chi nhigm ky duyst

Kndi 1 v Lep: 1CS

Tdecd (3)
Chérky (3)

Dé xudt hay (0)
B4 ky (0)

Hoan thanh kj (0)

Huréng dén/ Ghi ehi: Chirc nang kj chi danh cha gido vien duoe phan cong chd nhiém 1p

dé xac nhan.

nhap va ky]

Buwéc 3: Hé thong thong bao: “Ban ¢ chdc chan muén ky hoc ba?”, kich [OK]

Ban

cé chic chan muén ky hoc ba?

o0 -

Buéc 4: Hé thng hd tro 2 kiéu chir ky:

- Kiéu ky: Remote Signing:

Nhap thong tin Tén ding nhap va mat khau chix ky s6, sau dé kich nat [Ping

Théng tin ding nhép chir ky s

Mt khéu o

{Théng tin nay dwoc cung cp bdi nha cung cép chir ky s6)

Nha phat hanh

Tén dang nhap

t_sﬂ

o I=IN 3

Hé thong hién thi: Chd xac nhan ky sé va giri théng bao vé app chit ky s6 trén

dién thoai cua gido vién, gido vién vao app dé xac nhan ky duyét hoc ba sé.

29



< Danh sach xac thwc ky

Chon tét ca

K{: s8 hge ba 171s

Xac thue ky:

Thong bao

B4 xéc thure 1/1 yéu cau ky thanh cong

D Liru phién xac thue

Huy yéu céu Xac thuc ky

- Kiéu ky: USB Token

Kich chon chung thu sé va nhap User PIN va kich nat [Login] dé xac nhan ky
duyét:

Théng tin déng nhap chir ky sé

Verify User PIN
(Théng tin nay duoc cung cép bé&i nha cung cép chir ky 56) Now need verify your user PIN:
Vui léng chon ching thu sb cua thiét bi ky sé trong danh sach duéi day Pl
Tén chi thé: Mgt T Tang [1] User PIN: I S ]
Nha cung cép: Bkav Corporation
Han tir- 13/05/2024 - Gén 09/05/2029 I Enable soft keyboard
Kich vao day dé hoan thanh dang ky

Change PIN | I Login | Cancel |

N&u ban quén md PIN, ban hdy xem hudng dan reset ma
PIN tai day

Bwéc 5: Hé thong thong bao di ky thanh cong, kich nat [Péng] dé hoan thanh.

Tién trinh ky

- 3

B3 ky thanh cdng: 212

Luuy:

- Gido vién chu nhiém cé quyén ky duyét hoc ba sé caa hoc sinh trong 16p duoc
phan céng chu nhiém.
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- Gi4o vién khong thé tu y sira diém sé hodc nhan xét khi ky duyét

- V6i hoc ba sé cua hoc sinh ¢6 sy sai sot, gido vién chu nhiém thuc hién dé
xuat huy ho so dé don vi nha truong kiém tra lai.

B9 2.2 Giso vién chi nhigm ky duyét

Khéi:  Kndi 1

Timk-e‘m Kj'hcr_ta Bémith-'-v * ||| |[E3

v Lop 1CS v  Ténhoc sinh: Hurémg din/ Ghi chii: Chirc ning ky chi dénh che gido vién durge phan cong chil nhiém I6p.
00 Tices Nhan sy ky duyét
oD Tacd (3 M dinh danh
B4 GDADT ido vid Canbd
B> choki(@)

quin Iy

O pdxuithiy(0)

B eskyi0)

1Cs
(©)  Hoan thanh ky (0)

Nhép 1y do d& xuat hay hoc ba sb va kich nit [Xac nhan].

Nhdp ndi dung dé xuit hiy hoc ba

] oo | o B
Ly do dé xust hily hoc ba(*) | Théng tin trén hoc ba ciia hoc sinh chura chinh xic.

Ma dinh danh - —
B GD&DT evaEn
1

Dao Thi Hoa

Gan bg Van the
quan Iy ky phat hanh

Hoc ba sé dé xuat huy thanh cong, trang thai hoc ba sb hién thi Tir chéi.

B9 2.2 Giso vién chi nhigm ky duyét

Tlnmém l\_vnocba Déwiﬂ-’w v || |E3

Khéi:  Knéi 1 v Lépr 1CS *  Ténhoc sinh:

Hurémg din Ghi chu: Chire ndng ky chi danh cho giso vien duoc phan cong chil nhigm IGp.

ju]u]) 3
Tht ci (3) s s
oo M dinh danh _ o _ Trang thii
ST 86 GD&DT Heo va tén Ngay sinh Lép e
Es chowpia
1 1Cs

T hdi
3 e xudt hiy (1)
Ei eakyio)
(©  Hoan thanh ky (0)

3. Lanh dao ky duyét

M@ ta: Chirc nang nay hd trg Can bo quan ly thuc hién ky hoc ba sé sau khi
gi4o vién chu nhiém hoan thién ky hoc ba sb cho hoc sinh.

biéu kién thyc hién:
- Gido vién chi nhiém da thuc hién ky duyét hoc ba sb.

- Can bo quan 1y da ding ky tai khoan chit ky sb va dugc quan tri vién, can bo
quan 1y duoc phan quyén ky duyét thuc hién duyét tai khoan ky.

- B3 dugc quan tri vién cau hinh 1a can bo ky duyét hoc ba so.

31



Cac bwéc thuc hién:

Bwéc 1: Tai phan mém [Quan Iy hoc ba s6], kich chon muc 2. Hoc ba sé/ 2.3.

Cén b quan ly ky duyét.

Bwéc 2: Tich chon 6 vudng trudc hoc ba sé can ky hoic chon tit ca sau d6 kich
nut [Ky hec ba].

25 2.3.Cin b quin Iy ky duyét

Khdi:  Kndi 1 v Lép: 1CS *  Ténhoe sinh: Hurémg dén/ Ghi chi: Chirc nang ky chl danh cho Can bd qudn I nha trvong
Nhin sy ky duygt
M dinh danh . Trang thai
85 GDADT Lop hoe ba Giao vién Cinbg
chi nhigm quan Iy
1cs y i
() -

03 ky v hir ky Xem Xem

g8 Tatci@
B3 chokyf)

3 Déxudt huy (0)
E

-
&
&
&

50 Daky(0)
1cs ¥ k 23 ky hér k nir ky Xem

(2)  Hosnthanh ky (0)

Budéc 3: Hé thong thong bao: “Ban c6 chdc chan muén ky hoc ba?”, kich [OK]

dé xac nhan.

Ban c6 chic chin mudn ky hoc ba?
o0 -

Budéc 4: Hé théng hd tro 2 kiéu chit ky: Remote Signing va USB Token (thao

tac ky twong tu gido vién chu nhiém ky duyét hoc ba s6).

Buoc 5: Hé thong thong bao da ky thanh cong, kich nat [Péng] dé hoan thanh.

Tién trinh ky

D3 ky thanh cong: 2/2 # m

Luuy:

- Chi nhin thay hoc ba s6 hoc sinh trong nhitng 16p hoc duoc phan cong ky

duyét theo c4u hinh tai phan hé Quan ly gi4o duc Tiéu hec/ muc 7.4. In hoc ba.

- Lanh dao nha truong khong thé tu y stra diém sé hoic nhan xét khi ky duyét.
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- Vi hoc ba sé cua hoc sinh c6 sy sai sot, lanh dao nha truong thuc hién dé
xuét hay hd so dé don vi nha truong kiém tra lai.
BE 2.3.Can bd quin Iy ky duyét - || 2*|r2

Khék:  Kndi 1 v Lép: 1cS ¥ Tén hoc sinh:

00 Tited
Tit ci (3)
N
E  cheky(y
1

3 Déxudthay (0)

Hurémg diin/ Ghi chi: Chire nding ky ehi ddnh cho Cén bd quin I nha tnrémg 9
Nhin sy ky duyét Hoc ba sé
M3 dinh danh _ Trang thai
B6 GD&DT He v tén hoc ba ido vié Canbg Nha trrémg Xem | Xem File
quan Iy ky phithinh | hocba hdso | hecba
1S Baky vk ki Xe Xem &

1cs h Daky k Xem Xem

Ei Dpaky(o)

&
1cs ! P Xem | Xem &
(®  Hoanthanh ky (0)

Can bo quan Iy nhap 1y do d& xuat hay hoc ba s va kich nit [Xac nhan].

Ly do aé xubt hiy hoc ba(") | a4 sut hiy hoe bd

Ma dinh danh Trang thai .
86 GO&DT Moclby Gido vién o vién ] Vin thy
chil nhié n kj phét hanh
1 3 ky 1313 3 ky B ki

Nhap ni dung dé xuit hily hoc ba mm #|1E3

Hoc ba sé dé xuat hay thanh cong, trang thai hoc ba sé hién thi Tir chéi.

Khéi:  Kndi 1 v Lép: 1Cs *  Tén hec sinh: Hurgmg diin/ Ghi chi: Chirc niing kjt chi dinh cho Gan bd quén I nha trudmg

Nhn sy ki duyét Hoc ba 6
B8 rétea M dioh danh _ " | "
ST W | pycosoT [ i Cinby Xem | Xem | File Ghi cha
Ez chokyo chil nhi quin Iy ky phathanh | hocba | hése | hgcba
1 168 rehbi

£ D xuithiy (1)

D kj B xudt hily k Xem Xen

Ef osky2)

@ Hoan thanh ky (0}

4. Nha trudong ky phat hanh

M0 ta: Chirc ning nay danh cho nhan su duoc phan quyén ky phat hanh thuc
hién ky phat hanh hoc ba sé sau khi gido vién chu nhiém, 1anh dao nha trudng hoan
tat thao tac ky duyét hoc ba sé.

biéu kién thyc hién:

- Béi twong ky phéat hanh hoc ba s6 c6 thé 1a Can bo quan Iy hoic nhan su trong

truong.
- La nhan su duoc phan quyén Ky phéat hanh tai myc 1.3. Duyét tai khoan ky
Giao vién.
- Tai khoan chung thu sé don vi nha truong d3 duoc Phong/Sé GD&DT duyét
tai khoan ky.
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Cac bwéc thuc hién:

Bwéc 1: Tai phan mém [Quan Iy hoc ba s6], kich chon muc 2. Hoc ba sé/ 2.4.

Nha trwong ky phat hanh

Bwéc 2: Tich chon 6 vudng trudc hoc ba sé can ky hoic chon tit ca sau d6 kich
nut [Ky hec ba].

B8 2.4 b wusbmg kj phichdnh

Khdi: | Knéi 1 v |Lép: 108 v Ténhee sinh: Hurémg dinl Ghi chia: Chire g kj chi danh cho Cn b kj phi

oo ; Mu i ky du rM hqcbaso
g Tatea(2) M dinh danh s Trang thai
B4 GDRDT Hosr s hoc ba Can by Nha
B crek@ quin Iy kypha hocbi h 8 s

ol

Dé xudt hay (0)

m 0
e [«

D3 ky (0)

®©

Hoan thanh kj (0)

Bwéc 3: Can bo duoc phan quyén ky phat hanh thyc hién ky phét hanh hoc ba

s6 bang chimg thu s don vi nha trudng.

Buwéc 4: Hé thong thong bao: “Ban ¢ chdc chan muén ky hoc ba?”, kich [OK]
dé xé&c nhan.

Bwéc 5: Hé thong thong bao di ky thanh cong, kich nut [Péng] dé hoan thanh.

Tién trinh ky
100.0%
D3 ky thanh cong: 212 —_— m

Luuy:

- Nhan su ky phat hanh chi nhin thiy duoc hoc ba sé da day du chir ky sb cua

gido vién chu nhiém, 1anh dao nha truong.

- Nhan sy ky phat hanh hoc ba s6 khéng thé tu y sira diém sé hoic nhan xét khi
ky duyét

- V6i hoc ba sb cua hoc sinh ¢6 su sai sot, nhan sy ky duyét thuc hién dé xuat

hay hoé so dé don vi nha truong kiém tra lai.
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¥ 2.4, N ruimg Ky phst han

Knée  Kkndi 1 v | Lop: 11 v Tin hoc sinh: Huong dén/ Ghi chi: Chirc ndng kj chi danh cho Can b ky phat hanh E

88 titcaco)

. [
M3 dinh danh . .

Gi Cin b) Whatwong | Xem | Xem | Fie
BB choxo kyphithanh | hocbs | hdso | hocbe

£ ok xubthiy 0

B oiwen

©  Hotn maon ky 2n)

Nhan sy ky phat hanh hoc ba sé nhap 1y do dé xuat hay hoc ba sb va kich nut
[Xac nhan].

Nhijp ni dung aé xubt hiiy hoc by

Ly do dé xuilt hity hoc ba(*) | D& xudt hiy hoc bal o

M dinh danh

B3 GDSDT

Van the
kj phat hanh

Hoc ba sé dé xuat hay thanh cong, trang thai hoc ba s6 hién thi Tir chéi.

8% 2.4.Nha trémg kj phat hanh

Khéi:  Kndi 1 v Lop: 1CS ¥ Tén hoc sinh: Huwémg dén Ghi chi: Chirc nang ky chi danh cho Can b ky phat hanh
88 mitcira

Nhan sur ky duyét Hocbasé
M3 dinh danh

B& GD&DT Hovatén Ngay sinh Lep Gido vién Canbg Nha truémg Xem Xem File

B cheky) chii nhigm quan Iy kyphithanh | hgcba | hése | hocba

3 Déxudthay (1)

Ei oskiio

(©)  Hointhanh ky (0)

IV. Ping xuit tai khoan

M@ ta: Sau khi hoan thanh céc cong viéc trén phan mém, ngudi dung thuc hién
dang xuét tai khoan dé ¢am bao an toan, bao mat dit liéu.

2 [Quintridonvi] Hockyll2024-2025 Hwéng din C)) A @

HE THONG
Cép TH

Théng bao

Hé so nhan s ca nhan
DO6i mat kndu

Cdu hinh hién thi Iedi
Danh sach y kién da gl

[
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TRAN TRONG CAM ON!
Thong tin hé tre:
- Hotline: 1900.4740 (Trong gio Hanh chinh tir T2 ¢én T7 hang tuan)

- Video: https://tailieu.quangich.com/hometl
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