UBND HUYEN KIEN THUY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC PONG PHUONG Poc 1ip - Ty do - Hanh phiic

S6:0//TB-THDP Déng Phuong, ngay 01 thdng 04 nam 2025

THONG BAO
Vé viéc phén cong nhiém vu cho cin bd, gido vién, nhén vién
Niam hoc 2024-2025

Can ctr Quyét dinh s6 10/QD-THPP ngay 01/04/2025 vé viéc didu chinh
phén cong nhiém vu cho cén b, gido vién, nhan vién nim hoc 2024-2025;

Cén ¢ Quy ché lam viéc va tinh hinh thyc té, truong Tiéu hoc Dong Phuong
thong bao phan cong nhi¢ém vu cho cin bd gido vién nhan vién trong nha trudong
nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I/. Ban gidm hiéu

1. B/c Dé Thi Chung - Hi¢u truong: Chiu trach nhiém chung trong viéc xay
dung va t6 chirc thyc hién ké hoach gi4o duc nha trudng theo Didu I¢ truong Tiéu
hoc.

2. P/c Trén Mai Phwong - Phé Hi¢u truéng: Gilp viéc cho Hiéu trudng,
chju trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu truéng phan cong; Phu trach chuyén
mén, chit lvgng gido duc va céc tiéu ban trong nha trudng.

II/. B¢ phan vin phong:

1. B/c Nguyén Thi Dung - K& toén, phu traich CSVC, Cong tic vién Bao
hiém céng tac y té trudng hoc, Phin mém QLCB va cac cong viéc khac khi duoc
hiéu trudng phin cong.

2. Ong Nguyén Viin Mai - Nhan vién bio vé.

III/. B phian chuyén mén:

. B/c Vii Thi Ngot - T4 truéng chuyén mén td 1, 2, 3;

. B/c Bui Thi Bich Thily - T4 truéng chuyén mén: td 4,5; Khdi truong khdi 4.

. B/c Nguyén Thi Chinh - T4 phé tb 1,2,3; Khéi truéng khéi 3.

. B/c Hoang Thj Kim Phugng - T6 phé tb 4,5; Khéi trudng khéi 5.

. B/c Nguyén Thj Hing - Gido vién - Khéi truéng khéi 2

. B/c Ngé Thi Thuy - Gido vién - Khi truong khéi 1.

. B/c Ngb Thi Théo - Gido vién - Phy trach cong tic BHYT, trang Web nha
truong; Kiém vén thu.

8. B/c Tran Thi Tam - Gi4o vién - Kiém TPT Déi
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VL. Dbi véi gido vién (cé bang phin cong nhiém vu chi tiét kem theo)

M&i gido vién c6 nhiém vu sau: Giang day, giao duc dam bao chét lugng
theo chuong trinh gido duc duge phan cong. GV chu nhiém con ¢6 nhiém vu xay
dung céc hoat dong gido duc thé hién rd muc tiéu, ndi dung, phuong phap gido dyc
dam bao tinh kha thi, phu hop véi dac diém hoc sinh, véi hoan canh va diéu kién
thue té nham thuc day su tién bd ciia ca 16p va cua timg hoc sinh.

Phan cong nhi€m vu cu thé CBQL, gido vién giang day va cong tac chu
nhiém:

TT

Ho va tén

Chire
vu

Phin cong nhiém vu

P56 Thi Chung

- Nam sinh: 1974

- Nam vao nganh 1993
- Trinh d6: PHSPTH

HT

- BTCB, HT chi dao chung moi hoat dong
nhu:

- Xay dung chién luge va ké hoach phat
trién nha truong: Lap ké hoach t6 churc thuc
hién ké hoach day hoc, giéo duc; bao cdo két
qua, danh gia két qua thuc hién trudc hoi
ddng truong va cip cb thAm quyén.

- Thanh 1ap cac t& chuyén mén, t6 van
phong va céac hoi ddng thi dua khen thuong,
hoi ddng ki lut, hoi ddng tu van trong nha
truong; bd nhiém t6 trudng, té pho; clr gido
vién 1am téng phu trach doi thiéu nién tién
phong HO6 Chi Minh; cir gido vién kiém
cong tac thu vién, thiét bi; Cir gido vién
kiém cong tac BHYT; cir gido vién kiém
van thu, tha quy.

- Thuc hién cac nhiém vu quan ly can bo,
gi4o vién, nhan vién theo quy dinh ctia phap
luat va hudng dan cla co quan quan ly giédo
duc; x4y dung ké hoach giédo duc phét trién
ning luc cho gido vién, nhan vién; dong
vién va tao diéu kién cho gido vién va nhan
vién tham gia cac hoat dong ddi méi gido
duc; thuc hién dénh gia xép loai gido vién,
nhén vién theo quy dinh ctia B§ gido duc va
dao tao; tham gia qua trinh tuyén dung,




thuyén chuyén, sip xép gido vién; t6 chirc
c4c budc gi6i thidu nhan sy dé nghi cép co
thim quyén bd nhiém pho hiéu trudng.

- Quan ly tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc
sinh chuyén trudng; quyét dinh ki luét, khen
thudng hoc sinh; phé duyét két qua danh gia
hoc sinh, danh sich hoc sinh 1én 16p, luru
ban; t6 chirc kiém tra cong nhan viéc hoan
thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh
trong nha trudng va cac dbi tugng khéc trén
dia ban trudng phu trach.

- T6 chirc trién khai thuc hién chwong trinh
gido duc phd théng cép tidu hoc theo quy
dinh cia B gido duc dao tao; sach gido
khoa, néi dung gido duc cia dia phuong
theo quyét dinh cia UBND cép tinh. Thuc
hién quan 1y xir dung va lya chon xuét ban
pham tham khao sir dung trong nha truomg
theo quy dinh cua bg.

- Tham gia sinh hoat ciing t§ chuyén mén;
tu hoc, tu boi dudng dé nang cao nang luc
chuyén mén nghiép vy, nang luc quan ly.
Du céc 16p bdi dudng chinh tri, chuyén

mdn, nghi€p vu quan ly. Tham gia giang day
theo quy dinh vé dinh mc tiét day déi voi
hiéu trudng: 2 tiét/ tudn. (LS&PL 16p 5D )
- Quan ly hanh chinh; quan ly va tu chu
trong viéc tu chil cac ngudn tai chinh, tai san
cua nha truong theo quy dinh.

- Té chirc thuc hién quy ché dan cha & co
s&; thyuc hién x4 hoi hoa gido duc, phdi hop
t6 chirc, huy dong cac luc lugng xa hdi cing
tham gia hoat ddng gido duc, phat huy vai
trd ciia nha trudng dbi véi cong ddng x4 hoi.
- X4y dung moéi truong hoc an toan, lanh
manh, than thién, phong, chéng bao lyc hoc




duong theo quy dinh ctia phap luét.
- Pugc hudng ché d6 phu cdp dbi véi nha
gido va céc chinh séch theo quy dinh.

Tran Mai Phwong

- N@m sinh: 1973

- Nam vao nganh 1992
- Trinh d6: DPHSPTH.

PHT

- Phé hi€u truong chiu trach nhiém diéu
hanh cong viéc do Hiéu trudng phan cong;
diéu hanh hoat dong ctia nha truong khi
duoc hiéu trudng Gy quyén.

- Phu trach chuyén mén; X4y dung ké hoach
hoat déng vé céng tac chuyén mén; Quan ly,
diéu hanh cac hoat dong chuyén mén; Ky
duyét cac hoat dong vé chuyén mén ctiia GV
va cac van ban gii cdp trén thudc linh vuc
chuyén moén khi dugc Hiéu truéng uy
quyén; Té chuc chi dao céc chuyén dé,
ngoai khoa, day hoc tur chon, né nép hoc
sinh, cong tac doan thé: Quan ly, kiém tra,
nhan xét cac loai hd so thudc linh vuc
chuyén moén; Chi dao vin thu théng ké,
tdng hop va quén 1y céc chi sd, sb liéu vé
chuyén moén; Chi dao GV kiém nhiém phu
trach Thu vién -Thiét bi, quan ly st dung
cac thiét bj c6 hiéu qud; Phu trach cong tac
phé cdp, kiém dinh chét luong; Phu trach
cong tic sang kién; Phu trach cong tic An
ninh, an toan truong hoc; Phu trach cong
cong tac HP ngoai khéa, cong tac vin thé
my.

- Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén mén;
tu hoc, tu boi dudng dé ning cao trinh do
chuyén mén nghiép vy, nang luc quan ly; du
céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén,
nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo
quy dinh vé dinh muec tiét day véi phé hiéu
trudng: 4 tiét/tudn.( Am nhac khéi 1)

- Puogc hudng ché d6 phu cdp d6i véi nha
gido va cac chinh séch theo quy dinh.




Trinh Thi Hwrong

- Gido vién kiém cong tac thu quy.

Thiép - Chu nhiém 16p 1A.
3 |- Nam sinh: 1976 GV-VH | - Day cac méon: Toan 3 tiét; Tiéng Viét: 12
- Nam vao nganh 2001 tiét; HDTN: 2 tiét; Luyén Toan, TV: 4 tiét;
- Trinh d6: PHSPTH. - Tong chng: 21 tiét/tuén.
Ngé Thi Thuy - Khéi trudng khdi 1.
- Nam sinh: 1976 - Cht nhiém 16p 1B.
4 |- N&m vao nganh 1996 | GV-VH | - Day cic mén: Toén 3 tiét; Tiéng Viét: 12
- Trinh d5: PHSPTH tiét; HDTN: 2 tiét; Luyén Toan, TV: 4 tiét;
- Tong cong: 21 tiét/tuln.
Nguyén Thj Nga - Chui nhiém 16p 1C.
s |- Namsinh: 1975 - Day céc mén: Toén 3 tiét; Tiéng Viét: 12
- Nam vao nganh 1994 | GV-VH | tiét; HDTN: 2 tiét; Luyén Toan, TV: 4 tiét;
- Trinh d6: PHSPTH. - Téng chng: 21 tiét/tuin.
Vii Thi Ngot - Té trudng td 1,2,3.
- Nim sinh: 1972 - Chii nhiém 16p 1D.
6 |- Nam vao nganh 1996 | GV-VH | - Day céc mén: Toén 3 tiét; Tiéng Viét: 12
- Trinh d6: PHSPTH tiét; HDTN: 2 tiét; Luyén Toan, TV: 4 tiét;
- Tong cong: 21 tiét/tuin.
Nguyén Thi Hing - Khbi trudng khbi 2.
- Nam sinh: 1996 - Chu nhiém 16p 2A.
7 |- Nam véo nganh 2019 | GV-VH | - Day c4c mén: Toén 5 tiét; Tiéng Viét: 10
- Trinh d6: CDSPTH tiét; HDTN: 2 tiét; Luyén Toan, TV: 4 tiét;
- Tong cong: 21 tiét/tuin.
Buii Thi Thanh - Chti nhiém 16p 2B. Thu ky 4 1,2,3.
- Nam sinh: 1991 - Day c4c mén: Toan 5 tiét; Tiéng Viét: 10
8 |- Niam vao nganh GV-VH | tiét; HDTN: 2 tiét; Luyén Toén, TV: 4 tiét;
2017. - Tong cong: 21 tiét/tudn.
- Trinh d6: PH SPTH
Bui Thi Hong Vén - Chu nhiém 16p 2C.
9 |- Nam sinh: 1992 GV-VH |~ ]?ay céc mon: Toén 5 tiét; Tiéng Viét: 1’0
- Nam vao nganh 2018 tiet; HDTN: 2 tiét; Luyén Toan, TV: 4 tiét;
- Trinh d6: PH SPTH - Téng cong: 21 tiét/tuln.
Nguyén Thi Chinh - T6 pho t6 1,2,3.
10 |- Nam sinh: 1980 GV-VH | - Cha nhiém 16p 3A
- Nam vao nganh 2003 - Day céc mén: Toan 5 tiét; Tiéng Viét: 7




- Trinh d6: PH SPTH

tiet; HDTN: 2 tiét; Cong nghé: 1 tiét; Luyén
Toén, TV: 04 tiét; TNXH: 2 tiét;
- Téng cong: 21 tiét/tuin.

Trwong Thi An - Chi nhiém 16p 3B
- Nam sinh: 1968 -Day céc mén: Toén 5 tiét; Tiéng Viét: 7
11 |- Nam vao nganh: GV-VH | tiét; HDTN: 2 tiét; Cong nghé: 1 tiét; Luyén
1990 Toan, TV: 04 tiét; TNXH: 2 tiét;
- Trinh d6: CDSPTH - Téng cong: 21 tiét/tuln.
Bui Thi Thao - Chti nhiém 16p 3C. Uy vién BCH céng
- Nam sinh: 1976 doan.
@ | Nam vao nganh 1997 GV-VH |~ Pay cac mon: :I“oén 5 tiét; Tiéng yiét: 7
- Trinh d6: PH SPTH tiét; HDTN: 2 tiét; Cong nghé: 1 tiét; Luyén
Toén, TV: 04 tiét; TNXH: 2 tiét;
- Tong cong: 21 tiét/tuén.
Nguyén Song Ha - Chu nhiém lép 4A.
- Nam sinh: 2000 - Day cac mén: Toan 5 tiét; Tiéng Viét: 7
|3 | - Nam véo nganh 2023 | GV-VH tif“::t; GDTC: 2 tiét; Pao dic: 1 tiét; HDTN: 2
- Trinh d6: CDSPTH tiet; Cong nghé: 1 tiét; Luyén Toan, TV: 2
tiét
- Tong cdng: 20 tiét/tuin.
Tréan Thi Oanh - Chi nhiém 16p 4B
- Nam sinh: 1991 - Day cac mén: Toan 5 tiét; Tiéng Viét: 7
|4 | - Namvéo nganh 2019 o ti@}t; GDTC: 2 tiét; Do difc: 1 tiét; HDTN: 2
- Trinh d6: PH SPTH tiét; Cong nghé: 1 tiét; Luyén Toan, TV: 2
tiét;
- Tong cong: 20 tiét/tuin.
Biii Thi Bich Thiy - T trudng t6 4,5.
- Nam sinh: 1976 - Chu nhiém 16p 4C
- Nam vao nganh 1997 - Day cac mon: Toan 5 tiét; Tiéng Viét: 7
15 |- Trinh d6: PH SPTH | GV-VH | tiét; GDTC: 2 tiét; Pao dirc: 1 tiét; HDTN: 2
tiét; Cong nghé: 1 tiét; Luyén Toan, TV: 2
tiét;
- Tong cong: 20 tiét/tuin.
Pham Thi Ngoc Anh - Chu nhiém 1ép 4D
16 |- Néam sinh: 1987 GV-VH | - Day cadc mon: Toan 5 tiét; Tiéng Viét: 7

- Nam vao nganh 2012

tiét; GDTC: 2 tiét; Pao dirc: 1 tiét; HDTN: 2




- Trinh 4§: PH SPTH

tiét; Céng nghé: 1 tiét; Luyén Toan, TV: 2
tiét;

- Phéi hop lam céng tac Doi, Sao nhi ddng,
cac hoat dong tap thé, sinh hoat duéi co.

- Thu ky t6 4,5.

- Tong cdng: 20 tiét/tuin.

Pham Thi Thiy
- Nam sinh: 1975.
- Nam vao nganh 1994

- Chu tich cong doan
- Chu nhiém lép SA
- Day c4c mén: Toan S tiét; Tiéng Viét: 7

17 |- Trinh 45: PH SPTH | GV-VH | tiét; Pao durc: 1 tiét; HDTN: 2 tiét; LS&DL:
2 tiét; Cong nghé: 1 tiét; Luyén Toan, TV: 2
tiét;

- Téng cong: 20 tiét/tuén.
Pham Thij Lién - Chii nhiém 16p 5B
- Ndm sinh: 1991 - Day cac mon: Toan 5 tiét; Tiéng Viét: 7
|g |~ Ném vao nganh 2020 - tiét;' Pao dirc: 1 tit; HDTN: 2 tiét; LS&PL:
- Trinh d6: PH SPTH 2 tiét; Cong nghé: 1 tiét; Luyén Toan, TV: 2
tiét; '
- Tong cong: 20 tiét/tuin.
Do Tién Diing - Chti nhiém 16p 5C
- Ndm sinh: 1978 - Day cac moén: Toan 5 tiét; Tiéng Viét: 7
lo |- Nam vio nganh 2016 Y tiét;’Dao dirc: 1 tiét; HDTN: 2 tiét; LS&PL:
- Trinh d: CDSP TH 2 tiét; Cong nghé: 1 tiét; Luyén Toan, TV: 2
tiét.
- Tong cng: 20 tiét/tuin.
Pham Thi Thanh - Chu nhiém Iép 5D
- Nam sinh: 1987 - Day cac mén: Toén 5 tiét; Tiéng Viét: 7
5o |~ Ndm vio nganh 2018 AL tiét; Pao dire: 1 tiét; HDTN: 2 tié't;’ Céng
- Trinh d6: PH SPTH nghé: 1 tiét; Luyén Toan, TV: 2 tiét.
- Truéng ban TTND: 2 tiét
- Tong cong: 20 tiét/tuin.
Hoang T Kim - T pho t6 4,5; Khdi truéng khdi 5.
Phuwgng - Chu nhiém 16p SE
21 |- Nim sinh: 1979 GV-VH | - Day c4ac mon: Toan 5 tiét; Tiéng Viét: 7
- Nam vao nganh 2015 tiét; Pao dirc: 1 tiét; HDTN: 2 tiét; LS&DL:

- Trinh d6: PH SPTH

2 tiét; Cong nghé: 1 tiét; Luyén Toan, TV: 2
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tiét.
- Téng cong: 20 tiét/tuan.

Trwong Thi Kim Chi - Day cac mon: Tiéng Anh khdi 1,2: 14 tiét;
yy |- NEm sinh: 1979 Tiéng Anh 16p 3C: 4 tiét; Day QLNG lép
- Nam vao nganh 2024 | GVTA | 5B: 2 tiét
- Trinh d6: PH SPTA - Téng chng: 20 tiét/tuin.
fl;\;;;g;n';i 'f;‘,';;‘a“ - Day tiét HDTN khdi 1,2,3,4,5: 19 tiét;
23 . . . GVVH | Luyén TV khoi 1: 4 tiét.
-2 vio nghi 1995 - Tong cong: 23 tiét/tudn.
- Trinh d6: PH SPTH g
Ngé Thi Thao ~TNXH khi 1: 08 tiét; TNXH khdi 2: 06
- Nam sinh: 1997 tiét; BS TV khéi 2: 03 tiét; Pao duc 3: 03
- Nam vao nganh 2020 tiét
24 | . Trinh d6: CDSPTH GY-VH | it nhiém céng tac van thu, thiét bi va
trang Web
- Tong cong: 20 tiét/tudn.
Tran Viin Bién ~Day Khoa hoc khdi 4 : 8 tiét; Khoa hoc
o [ Ne:lm si‘nh: 1?72 ST kl}éi 5 10 tiét;.}?ao dirc khéi 1: 04 tiét; Pao
- Nam vao nganh 1996 duc 1op 2: 01 tiét.
- Trinh d6: CDSPTH - Tdng cOng: 23 tiét/tuin.
Pham Vin Phwong - Day Thé duc khéi 5: 10 tiét: Tin hoc khoi
% |° Nz}m si‘nh: 1?72 v | 303 tiét; Fhéi 4: 0.4; tiét, Khdi 5: 05 tiét;
- Ndam vao nganh 1995 Pao dtrc 16p 2: 01 1€t
- Trinh d6: CDSPTH - Tong cong: 23 tiét/tuén.
Tran Thi TAm - Day Am nhac Khdi 5: 5; Am nhac 3: 3 tiét;
- Nam sinh: 1983 Am nhac 2: 3 tiét; Am nhac 1: 4 tiét
27 | - Nam vao nganh 2017 | GV-AN | - Gido vién kiém TPT Dgi: 15 tiét
- Trinh d6: CDSPAN
- Tong cong: 30 tiét/tuin.
Pham Thi Lan - Day tiéng Anh khéi 4: 16 tiét; Lop 3A: 04
Khiém tiét
28 |- Nam sinh: 1982 GV-TA | - Thu ky hoi ddng truong: 2 tiét.
- Nam vao nganh 2002 - Téng 22 tiét/tuin
- Trinh d6: PH SPNN
2o | TO :l‘hi .Luyén R— pay tiéng ﬁnh Khéi 5: 5 16p = 20 tiét;
- Nam sinh: 1981 Lép 3B: 4 tiét




- Nam vao nganh 2010
- Trinh d6: PH SPNN - Téng 24 tiét/tuén.
Pham Thi Thuong - Day M§ thuét tir Khdi 1-> Khdi 5: 19 tiét
- Ndm sinh: 1986 - Phuy trach Thu vién, thiét bi va CLB My
30 |- Nédm vao nganh 2016 | GV-MT | thuit.
- Trinh d6: PH MT - QLNG: 2 tiét
- Tong: 21 tiét/tudn
Ng6 Thj Thanh Yén
- Ndm sinh: 1997 - Nghi thai san
3L NEm e nganh 2023 Gy=vE
- Trinh d6: PHSP
P46 Thi Binh - GDTC khéi 1: 8 tiét; GDTC khdi 3: 6 tiét;
- Nam sinh: 1989 LS&DPL khoi 4: 8 tiét; Pao diac 2B: 1 tiét
| Em e nganh 2020 G-y
- Trinh d5: CDSPTH - Tong cong: 23 tiét/tuan.
Nguyén Thi Dung - Phu trach cong tac tai chinh Ké toan nha
- Ném sinh: 1990 truong.
33 |- Nam vao nganh 2024 | NV-KT
- Trinh d9: Ctr nhan
KT
34 | Nguy&n Vin Mai BV Tn_{c 24/24, Gam bao ANAT trong nha
truong.

Trén day 13 thong bao vé viéc phan cong nhiém vu ciia timg thanh vién, timg

bd phén, timg ¢4 nhan trong nha truong; Dé nghi céc thanh vién, cac bo phan, c4
nhan tién hanh thyc hién t6t nhiém vu dugc phan cong va thudng xuyén bio céo

cho Hiéu truong khi c6 vuéng mic. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 gi thay ddi
nha trudng sé thong bao diéu chinh bd sung sau.
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Noi nhan:
- HDSP nha trudng;
- Luu: VT.




