UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA VINH HOA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:242 /QD-UBND Vinh Hoa, ngay 26 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tic vin thuw, luu triv
trén dia ban xa Vinh Hoa

UY BAN NHAN DAN XA VINH HOA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Luu trit ngay 21/6/2024;

Can cir Nghi dinh sé 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé
cong tac van thu;

Can Cfi’ Nghi dznh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Luu trie;

Can cir Théng tir s6 05/2025/T T—B]Y Vngay 14/5/2025 cua B¢ truong Bo Noi
vu quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu so;

Can cir Théng tw s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ciia B truong B Noi
vu quy dinh chi tiét mét sé dieu cuia Ludt Luu trik;

Can cir Quyé't,dji‘ah 6 170/2025/0D-UBND ngdy 23/9/2025 ciia Uy ban
nhdn ddn thanh p%lé vé viéc ban hanh quy dinh vé cong tac van thuw, luu trir trén
dia ban thanh pho Hai Phong;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Vin hod - Xa héi.

QUYET PINH

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac van thu,
Ivu trit trén dia ban xa Vinh Hoa.

Pi¢u 2. Chanh Vin phong HDND & UBND x4; Truéng phong Vian hod -
Xa hoi; T1:u’érng cac co quan, pl}bng chuyén moén, don vi su nghiép truc thudc, cac
truong M@}m non, Tiéu hoc, Ti€u hoc va Trung hoc co s&, Trung hoc co s& va cac
co quan, t0 chirc, cd nhan c6 1ién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 2; KT. CHU TICH
- S6 No6i vu TP; = A

) CHU TICH

- TT. bang uy, HDND x3;
- CT, c4c PCT UBND x&;
- Luu: VT.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA VINH HOA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
Vé cong tac vin thw, hru trir trén dia ban xa Vinh Hoa
(Kem theo Quyeét dinh s6 2420D-UBND ngay 26/9/2025 cua UBND xa)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh
a) Quy dinh nay quy dinh vé cong tic quan 1y nha nude vé vin thu, luu triv
va hoat dong nghi€p vu van thu, luu trir trén dia ban xa Vinh Hoa.
b) Quy dinh nay khong diéu chinh d6i v6i viée quan 1y van ban mat, vat
chtra bi mat nha nudc.
¢) Cac ndi dung khac khong duqq quy dinh tai Quy dinh nay thi thyc hién
theo quy dinh cua phép luat hién hanh vé cong tac van thu, luu trit.
2. bbi tuong ap dung
” Co quan, don vi su nghiép cong 1ap (sau ddy goi chung 13 co quan, t6 chirc)
va to churc, ca nhan co lién quan.
Piéu 2. Giai thich tir ngir
’ ‘1. “H6 so” 1a tap ho’p cac van bén,qtéti liéu co6 lién quan voi nhau vé mét
van dé, mot su viéc, mot doi tuong cu thé hodc c6 dac diém chung, hinh thanh
trong qua trinh th§0 doi, giai quyét cong viéc thudc pham vi, chirc nang, nhiém
vu cla co quan, to chirc, ca nhan.
’2. “Téi‘liéu luu trit s6” 14 tai liéu duoc tao 1ap bﬁl}g phuong phap dung tin
hiéu s6 bao gom tai li€u luu trit tao 1ap dang s6 va ban s6 hoa tai liéu Iuu trir.
3. “Hé théng van phong dién tur thanh phé” 1a giai phap k¥ thuat, cong
nghé két no1 lién thong di€u hanh, gﬁ:i,nhafm van ban dién tir gitra cac €O quan
to churc voi truc lién thong van ban quoc gia (sau day goi chung 1a HE thong).
Diéu 3. Nguyf‘en tic quan ly cong tac van thw, luu trir va trach nhiém
quan ly nha nwéc vé van thw, luu trir trén dia ban xa Vinh Hoa
’ 1. Cong tac van thu, luu trir trén dia ban xa Vinh Hoa duogc thuc hién théng
nhat theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh nay.
2. Uy ban nhan dan xa théng nhat quan 1y nha nudc vé van thu, luu trit trén
dia ban xa Vinh Hoa.
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3. Phong Vin ho4 - Xa hoi tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa thuc hién
cong tac quan 1y nha nudc vé van thu, luu trit trén dja ban xa.

4. T6 chtrc va nhiém vy quan 1y nha nuéc vé vin thu, luu trir ciia Uy ban
nhan dan xa thyc hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Diéu 4. Trach nhiém quan 1y va thwe hién céng tic vin thuw, lwu triv tai
co quan, to chirc

1. Trudng cac co quan, don vi c6 trach nhiém trién khai thuc hién céc quy
dinh cua phap luat, cua co quan vé cong tac van thu, luu trir; chiu trach nhi€ém
trude Chu tich Uy ban nhan dan x4 va trudc phap luat vé viéc chap hanh cac quy
dinh trong cong tac van thu, luu trir tai don vi minh quan ly.

2. Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan xa giup Chu
tich Uy ban nhan déan x4 truc tiép quan 1y, kiém tra va giam sat viéc thuc hién
cong tac van thu, luu trir tai Uy ban nhan dan xa; chiu trach nhiém trudc Chu tich
Uy ban nhan déan x4 va truéc phap luat vé viée trién khai va t6 chire thuc hién cac
quy dinh vé cong tac van thu, luu trir tai don vi.

3. Trudng phong Vin hoa - Xa hoi ¢6 trach nhiém tham muu Uy ban nhan
dan x4 to chuc xay dyng, ban hanh, chi dao viéc thuc hién cac ché do, quy dinh
vé cong tac van thu, luu trit theo quy dinh ctia phap luat hién hanh. Kiém tra viéc
thuc hién cac ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu trir ddi véi cac don vi truc
thudc (néu cb), giai quyét khiéu nai, to cao va xtr Iy vi pham phap luat vé vin thu,
I triv theo tham quyén.

4. Cong chuec, vién chuc, nguot duge giao nhiém vu lam cong tac van thu,
luu trir tai co quan, don vi phai thuc hi¢n déy du, nghiém tiuc cac nhiém vu theo
quy dinh; chiu trach nhi¢m trude thu truong don vi, thu truéng co quan va trude
phap luat vé viéc thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

5. Cong chure, vién chirc, ngudi duogc giao thuc hién nhiém vu tai co quan,
don vi c6 trach nhiém thuc hién day du, nghiém tic cac quy dinh cua phép luat,
clia co quan vé cong tac van thu, luu trit. Chiu trach nhiém trudce tha truong don
vi, thu trudng co quan vé viée chp hanh cac quy dinh trong céng tac van thu, luu
trtr cia minh.

Pi¢u 5. T6 chirc, nhiém vu va yéu cau doi véi ngudi 1am vin thuw, luu
trir co quan, to chirc

1. Tb chirc

Can ctr khéi lugng cong viée, quy dinh vé co ciu to chirc cta timg co quan,
t6 chirc, ngudi dimg dau co quan, to chire bd tri nhan su chuyén trach hodc kiém
nhiém cac cong viéc thudc linh vuc van thu, luu trit.

2. Nhiém vu



a) Nhiém vu cta van thu co quan: Thuc hién cac nhi€ém vu theo quy dinh
tai Khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cua
Chinh pha vé cong tac van thu.

b) Nhi¢m vu cua luu tritr hi€n hanh: Thyc hi¢n cac nhiém vu theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 12 Luét Luu trit s6 33/2024/QH]15.

¢) Nhiém vu cua luu trit lich st: Thuc hién cac nhi¢m vu theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 12 Luét Luu trir s6 33/2024/QH15.

3. Nguoi lam van thu, luu trit

a) Truong hop bd nhiém ngach cong chirc chuyén nganh vin thu va chirc
danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh luu trit phai dam bao yéu cau theo quy
dinh tai Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctia B truong Bo Noi vu
quy dinh m3 s, tiéu chuan chuyén mén nghiép vu va xép luong d6i véi ngach
cong churc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu; Thong
tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 ctia Bo trudng Bo Noi vu stra di, bo sung
mot s6 diéu ctia Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctia Bo trudong Bo
Noi vu quy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mon nghiép vu va xép luong ddi voi
ngach cong chuc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu
va Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 ciia B trudng Bo Noi vu quy
dinh chtrc danh, mi sd, tiéu chuan chitc danh nghé nghiép, thi hoic xét thang hang,
bo nhiém va xép luong vién chirc chuyén nganh luu trit.

b) Nguoi lam cong tac van thu, luu trit duoc hudng day da cac ché do uu
dai nganh, nghé, cong viéc dac thu, phu cép theo quy dinh.

Chuwong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 6. Soan thio, ban hanh vin bin

1. Thé thire va k¥ thuat trinh bay van ban

a) Van ban hanh chinh: Thyc hién theo quy dinh tai Muc 1 Chuong IT Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP.

b) Van ban quy pham phép luat: Thuc hi¢n theo quy dinh tai Phy luc [ kém
theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cia Chinh phu sira doi, bd
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap dé t6 chuc, hudng din thi hanh
Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat va Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay
01/4/2025 ctia Chinh pht vé kiém tra, ra soat, hé théng hoa va xir 1y vin ban quy
pham phép luat.
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¢) Van ban chuyén nganh: Thyc hién theo quy dinh cua co quan quan ly
nganh, linh vuc (B§/co quan ngang Bo). Truong h(n? nganh, linh vyc khong co
quy dinh thi thuc hién theo quy dinh cta Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Soan thao va ky ban hanh van ban

a) Viéc soan thao van 1t‘)ém, duyé‘t ban théf), ky ban hanh V.'Z}Il ban hanh chinh
thuc hién theo quy dinh tai Bi¢u 10, Piéu 11, Piéu 13 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

b) Vi¢c xay dung, soan thao, trinh van ban quy pham phap luat thuc hién
theo quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt va cac van ban
hudng dan thi hanh.

c¢) Vi¢c soan thao van ban, duyét ban thao, ky ban hanh van ban chuyén
nganh thuc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh. Truong hop nge‘mh’,
linh vuc khong c6 quy dinh thi thuc hién theo quy dinh ctia Nghi dinh so
30/2020/ND-CP.

d) Nguoi dﬁng dau don vi soan thao van ban phai kiérr} tra va chiu trach nhiém
trude nguoi dimg dau co quan, td chire va trudce phéap luat vé ndi dung van ban.

d) Ngubi dugc giao trach nhiém kiém tra thé thuc, }{}7 thuat trinl} bay van
ban phai ki€ém tra va Fhiu trach nhiém trudc nguoi dung dau co quan, t6 chire va
trudce phép luat vé thé thuc, ki thuat trinh bay van ban.

Viéc giao nhiém vu ki’ém tra thé thirc va k¥ thuat trinh bay Vz}n ban phai
dugc quy dinh trong Quy ché cong tac van thu, luu trit ciia co quan, t6 chirc.

3. bang ky van ban di

a) Viéc dang ky van ban phai dam bao day du, chinh xac cac thong tin can
thiét cta van ban di.

b) Vin thu co quan cip sd, ngay thang nim vao du thao van ban bang chic
nang cta Hé thong.

‘ ¢) Vin ban duoc ding ky bang H? thong, hang thang phai du’c;rc %n ra gidy
day du cac truong thong tin theo mau So6 dang ky van ban di, dong s6 dé quan ly.

4, Pl}ét hanh va theo Q6i Viéc chuyén phat van ban di thuc hién theo quy
dinh tai Bic¢u 18 Nghi dinh so6 30/2020/ND-CP

a) Vin ban dién tir sau khi dugc cip c6 thim quyén phé duyét, ky ban hanh,
ky s6 theo dung quy dinh cta phap luat giri cho bén nhan théng qua Hé thong.

b) Trudng hop phat hanh vin ban sé hoa tir van ban gidy: Vin thu thuc hién
s6 hoa vin ban va ky sé ctia co quan, to chirc theo quy dinh.

5. Luu van ban di

a) Viéc luu van ban di thyc hién theo quy dinh tai Piéu 19 Nghi dinh sO
30/2020/ND-CP.



b) Truong hop vin ban di duoc dich ra tiéng nudc ngoai hoic tiéng dan toc
thiéu s, ngoai ban luu bang tiéng Viét phai kém theo ban dich chinh x4c noi dung
bang tiéng nudc ngoai hoic tiéng dan toc thiéu sb.

Piéu 7. Quan Iy viin ban dén va sao viin ban

1. Quan Iy van ban dén

Trinh tu, cach thuc thuc hién quan ly van ban dén; sao van ban thuc hién
theo quy dinh tai Muc 2, Muc 3 Chuong I1I Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. B6i véi vin ban cd thong bao thu hoi, bén nhan ¢6 trach nhiém huy van
ban gidy hodc vin ban dién tir trén Hé thong.

Diéu 8. Quén Iy va sir dung con d4u, thiét bj luu khéa bi mat

1. Con dau, thiét bi luu khéa bi mat dugc quan 1y va sir dung theo quy dinh
tai Didu 32, Piéu 33 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va quy dinh ctia phap luat hién
hanh ¢6 lién quan dén viéc quan 1y va sir dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat.

2. Truong hop co quan, t6 chirc c6 nhiéu ngudi lam van thu thi nguoi ding
dau co quan, to chirc phai xac dinh mot ca nhan cu thé dé giao quan 1y con
dau/thiét bi luu khoa bi mat. Viéc giao con dau, thiét bi luu khoa bi mat co quan,
td chirc phai duoc thé hién br?lng van ban.

3. Vin thu co quan chi giao con dau, thiét bi luu khoa bi mét ciia co quan, to
chtic cho nguoi khac sau khi duge thuc hién bang van ban cta nguoi dimg dau co
quan, to chitc hodc ngudi duge ty quyén. Viéc ban giao con dau, thiét bi luu khoa
bi mét ctia co quan, t6 chic phai dugc 1ap bién ban va luu tai van thu co quan.

4. Nguoi ding dau co quan, t6 chirc quyét dinh mang con dau, thiét bi luu
khoa bi mat ciia co quan, to chiic ra khéi tru s dé giai quyét cong viéc va phai
duogc thuc hién béng van ban cu thé.

Piéu 9. Lap ho so cong viéc

1. Danh muyc ho so: Nguoi dimg dau co quan, to chire quyét dinh ban hanh
Danh muc ho so cila co quan, t6 chtic vao thang 01 hang nam.

2. Lap ho so cong viéc

a) Cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong dugc giao chu tri thuc hién nhiém
vu c6 trach nhiém lap ho so cong viéc duoc giao. Tuy theo ndi dung, tinh chét tai
liu bén trong hd so dé 1ap ho so (ho so dién tir hodc hd so gidy) theo quy dinh.
Truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khac thi thuc hién theo quy dinh
cua phap luat chuyén nganh.

b) Nghiép vu 1ap hd so cong viéc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 29 Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP.

3. Lap hd so dién tir trong cac truong hop
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a) Tai liéu hinh thanh trong qu4 trinh giai quyét cong viéc 1a cic vin ban
dién tir, ban sao sang dinh dang di¢n tur, ban giéy c6 thé sao sang dinh dang dién
tr. Vin ban gidy sau khi sao phai chuyén cho don vi/ca nhan chu tri giai quyét
viéc dé luu va ndp luu theo hd so cong viéc da lap.

b) Yéu cau tao lap hd so dién tur phai dam bao tinh xac thyc cua van ban,
tai liéu trong ho so; dam bao an toan trong Hé thong.

4. Chi 1ap ho so gidy trong truong hop tai liéu hinh thanh trong qué trinh
giai quyét cong viéc c6 nhimg vin ban gidy khong thé hodc khong dugc phép sao
sang dinh dang dién ta. Khi lap hd so, cac van ban dién tir co trong hd so phai
dugc sao sang van ban gidy theo hinh thitc quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh s
30/2020/ND-CP.

Diéu 10. X4c dinh gia trj tai li¢u

Xac dinh gia tri tai liéu 1a viéc danh gia tai liéu dé xac dinh nhirng tai liu
c6 gié tri luu trir, thot han luu trit, tai liéu hét gid tri va tai liéu khong ¢ gia tri luu
trit thuc hién theo quy dinh tai Piéu 14 Luat Luu trir s6 33/2024/QH15.

Piéu 11. Thoi han, yéu ciu va ho so, tai liéu ndp vao luu trir

1. Nguoi duoc giao xtr Iy cong viée c6 trach nhiém lap hd so cong viée theo
quy dinh cta phap luat vé van thu; thoi han, yéu cau va hd so, tai liéu ndp vao luu
trit thue hién theo quy dinh tai Diéu 17 Luat Luu trit s6 33/2024/QH15.

2. Thu ndp hd so, tai liéu luu trir s6 vao luu trit hién hanh thyuc hién theo
quy dinh tai Piéu 19 Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 nim 2025
cua B0 truong BO Noi vu quy dinh nghi€p vu luu trit tai li¢u luu triv $0.

3. Trinh ty, thu tuc thu ndp ho so, tai liéu vao lwu trit lich sir thuc hién theo
quy dinh tai Muc 1 Chuong IT Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam
2025 cta Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Luu trit.

4. Nop hd so, tai liéu luu trir s6 vao luu trix lich st trén Hé thong thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 20, Piéu 21, Diéu 22, Diéu 23, Piéu 24, Piéu 25 Thong tu
50 05/2025/TT-BNV.

Piéu 12. Yéu ciu bio quan, thong ké tai liéu luwu trir

1. Nguoi ding dau co quan, t6 chirc c6 trach nhiém chi dao to chirc bao
quan, thong ké tai liéu luu trit theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 20 Luat
Luu trit s6 33/2024/QH15.

2. Viée bao quan tai liéu luu trit s6 thue hién theo quy dinh tai Diéu 26, Diéu
27 Thong tu s6 05/2025/TT-BNV.

Piéu 13. Hiy tai liéu lwu triv

1. Tham quyén tham dinh tai liéu hét thoi han luu trit, tring 13p tai Luu trit
hién hanh.
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S& Noi vu tham dinh tha tuc xét huy, xem xét Danh muc tai liéu hét thoi
han luu trix, trang 1ap; kiém tra truc tiép tai liéu trong trudong hop can thiét va co
¥ kién tham dinh bang van ban ddi tai liéu hét thoi han luu triY, tring lp cla co
quan, t6 chirc thudc trudng hop ndp tai liéu vao luu trit lich sir thanh phd.

2. Tham quyén quyét dinh huy tai liéu hét thoi han luu trix, tring 1ap

a) Co quan cip trén truc tiép thim dinh tai liéu hét gia tri cua co quan, don
vi khong thudc ngudn ndp luu vao Luu trit lich sir thanh phd.

b) ﬁy ban nhan dan x3 thAm dinh tai liéu hét gia tri cua cac co quan, don vi
trén dia ban xa khong thudc ngudn ndp luu vao Luu trit lich st thanh phé.

3. Trinh tu, thu tuc va ho so huy tai ligu hét thoi han, trung lap thuc hi¢n
theo quy dinh tai Chwong III Thong tu s6 06/2025/TT-BNV.

Diéu 14. Sir dung tai li¢u luu triv

1. Tham quyén cho phép str dung tai liéu luu trit thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 23 Luat Luu trit 6 33/2024/QH15 va cac quy dinh vé khai thac va
st dung tai liéu luu trir.

2. Hinh thtrc str dung tai liéu luu trir va ban sao tai liéu luu trir thuc hién
theo quy dinh tai Chuong IV Thong tu s6 06/2025/TT-BNV.

3. Str dung tai liéu luu triv sb thuc hién theo quy dinh tai Chuong VI Thong
tu 56 05/2025/TT-BNV.

4. Mang tai li€u luu trir ra ngoai luu trir hién hanh, luu trir lich str thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 24 Luat Luu trit s6 33/2024/QH15.

Piéu 15. Quan 1y tai liéu lru trir trong truong hop co quan, to chire giai
thé, pha san, két thic hoat dong hoic to chirc lai

1. Toan bo ho so, tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cta co quan,
td chure truée khi giai thé, pha san, két thuc hoat dong, t6 chuc lai phai duoc ndp,
chinh 1y, théng ké, ban giao theo quy dinh ctia phap luat vé luu trit. Tai liéu coa
co quan, t6 chirc ndo phai dugc quan 1y theo phong luu trit clia co quan, to chirc
d6, bao dam nguyén tic tip trung, khong phan tan phong luu trit. Thyc hién viéc
dong phong luu trir cia co quan, t6 chirc ké tir ngay két thuc hoat dong. Tai liéu
clia co quan, td chire gidi thé, pha san, két thuc hoat dong hoac td chire lai duoc
quan 1y va giao ndp theo quy dinh tai Diéu 38, Diéu 39, Diéu 40, Diéu 41 Thong
tw s6 06/2025/TT-BNV.

2. Khi ¢6 chu truong vé viée giai thé, pha san, két thic hoat dong hoac to
chtc lai, trong truong hop can thiét, co quan, t6 chie c6 thé thong bao véi Uy ban
nhan dan xa dé xin ¥ kién cap trén hudng dan xir Iy, luu trit tai lidu theo quy dinh.

Diéu 16. Dao tao, boi dudng

1. Phong Van hoa - Xa hdi can ctr tinh hinh va nhu cau thue té tham muu
Uy ban nhan déan x3 t6 chirc tip huén cong tac van thu, luu trir cho can bo, cong



churc, vién chiic va cac co quan, don vi truc thudc, dam bao viéc thyc hién nghiép
vu théng nhat, dang quy dinh.

2. Céac co quan, don vi c6 trach nhiém: cur cong churc, can bd, vién chirc
tham gia cac 19p dao tao, bdi dudng; Thudng xuyén t6 chirc trao d6i, huéng dan
dé nang cao kién thirc vé cong tac van thu, luu trit.

Piéu 17. Nghién ctru khoa hoc va wing dung cong nghé trong cong tac
van thw, lvu trir

1. Khuyén khich cac co quan, t6 chire, can bd, cong chirc, vién chiic nghién
ctru khoa hoc, xay dung cac dé an, dé tai phuc vu thiét thuc cho su phat trién ctia
cong tac van thu, luu trir trén dia ban xa.

2. Thu tuc, kinh phi thuc hién céac dé an, dé tai nghién ctru khoa hoc trong
cong tac van thu, luu trir thuc hién theo cac quy dinh cua phap luat hién hanh.

Picu 18. Kiém tra, hwéng din

Phong Vian hod - X3 hoi tham muu Uy ban nhan dan xi kiém tra, hudng
dan cong tac van thu, luu trit tai cac co quan, don vi trén dia ban thude tham quyén
quan ly, dam bao viéc thuc hién cac quy dinh théng nhat, hiéu qua.

Pic¢u 19. Kinh phi cho cong tac vin thw, luu trir

1. Kinh phi thuc hién cong tac van thu, luu triv duoc bd tri trong du toan
ngan sach nha nudc hang nim cua co quan, to chic.

2. Céc cong viéc dugce str dung kinh phi cho cong tac van thu, luu trir thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va Diéu 60
Luat Luu trit s6 33/2024/QH15.

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 20. To chirc thuwe hién
1. Trach nhiém ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x4
q a) La dau mdi gui, nhan van ban dién tir cua [:Jy ban nhan dan xa, Chu tich
Uy ban nhan dan xa trén truc lién thong van ban qudc gia.
’ b) Quan ly, van hanh h¢ théng gt nhan van ban dién tr va tich hop chir ky
s0 chuyén dung cua lanh dao xa.
2. Trach nhiém ctia Phong Van hoa - Xa hoi
‘ a) To chirc kiém tra, huéng dan, ddo tao boi dudng, trién khai cac quy dinh
vé cong tac van thu, luu trir.
b) Huéng dan céc co quan, to chirc trién khai img dung cong nghé thong tin
trong cong tac van thu, luu trit.
c¢) Theo doi, téng hop tinh hinh thuc hién, bdo cdo S& No6i vy, Chi cuc Van
thu - Luu trit thanh pho theo ding quy dinh.
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3. Trach nhiém ctia Phong Kinh té

Chu tri, phbi hop voi phong Vin hod - Xa hoi dé xuat Uy ban nhan dan xa
bd tri kinh phi cho cong tac van thu, luu trit, quan 1y van ban dién tir, van hanh
phén mém lap ho so va quan ly, luu trir tai liéu dién tir.

4. Trach nhi¢m cua cac co quan, don vi trén dia ban xa

a) Can cr Quy dinh nay, ban hanh quy ché cong tic van thu, luu trit tai co
quan, t6 chirc dam bao dung quy dinh va phu hop véi tinh hinh thyuc té cta co
quan, don vi (néu co).

b) T6 chuc thyc hién nghiém tic cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trit
tai co quan, don vi./.
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