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QUY CHE
V¢é thue hién ché do tién thuéng dbi véi

can bg, vién chire, nguoi lao dong trudng Tiéu hoc Kién Quoc

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Dic¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, déi tuong 4p dung, Quy tién thuong,
tiéu chi xét thuéng, muc tién thudng, quy trinh, tha tuc, hd so xét thuong dot
Xuat va thuéng dinh ky hiang nam déi véi can b, vién churc (sau day viét tat 1a

“ca nhan”) thudc truong Tiéu hoc Kién Quéc theo Nghi dinh sb 73/2024/ND-CP
ngay 30/6/2024 cua Chinh phu.

Diéu 2. i tuwong ap dung

Quy ché nay ép dung ddi v6i céc ca nhan trong danh séch tra luong thudc
truong Tiéu hoc Kién Qudc, gom: Cén bo, vién chuc va ngum lam céc cong viéc
theo ché do hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh so 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 ctia Chinh phui vé hop dong dbi voi mot sb loai cong viéc trong co
quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap thudc truérng hop duoc ap dung
hodc ¢6 thoa thuan trong hop dong lao dong 4p dung xép luong theo Nghi dinh
50 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cia Chinh phu.

Diéu 3. Khai niém chung

1. Thanh tich cong tac dot xuat 1a thanh tich cta ca nhan dat dugc 0 muc
dd hoan thanh xuét sic nhiém vu trong va ngoai chuong trinh, ké hoach cong tac
dugc thu truong don vi giao. Thanh tich duogc thé hién bang san pham, két qua
cdng viéc cu thé, c¢é pham vi anh hudng thugc linh vuc quéan ly va duoc thu
trudng don vi truc tiép dénh gia, ghi nhan, biéu duong.
2. Thanh tich theo két qua danh gid, xép loai mirc dd hoan thanh nhi¢m vu
hang nam 1a két qua danh gia, xép loai mtc do hoan thanh nhiém vu hing nim
cua can bo, vién chirc, nguoi lao dong.

Diéu 4. Cac hinh thire thuéng
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1. Thuéng dot xuat cho ca nhan cé thanh tich cong tac dot xudt quy dinh
tai khoan 1 Diéu 3 Quy ché nay.

2. Thudng dinh ky hing ndm cho ca nhan theo két qua danh gia, xép loai
chat lugng can bg, vién chirc, nguoi lao dong dugc thu trudng don vi phé duyét.
Diéu 5. Nguyén tic xét thuwéng

1. Bao dam chinh xdc, cong khai, minh bach, cong béng, kip thoi.

2. Thudng dot xudt chi ap dung d6i véi ca nhan cé thanh tich thuc su xuét
sac, noi troi, san pham dem lai gia tri, hiéu qua thiét thue, tao duoc chuyén bién,
dong gop vao su phét trién chung cua nha trudng, ctia nganh.

3. MGi thanh tich cong tac dot xuét chi dé nghi thuéng mot lan ¢ mirc
thuong tuong g voi thanh tich ca nhan dat duogc.

4. Chua xét thuong dot xuat doi voi ca nhéan trong thoi gian co quan c6
thim quyén dang xem xét thi hanh ky luat hodc diéu tra, thanh tra, kiém tra khi
¢ diu hiéu vi pham hodc c6 don thu khiéu nai, t& céo, c6 van dé tham nhiing,
tiéu cuc dugc bao chi néu dang duogc xac minh lam rd. Truong hop co quan cé
thAm quyén xac dinh khong c6 vi pham va ca nhan 1ap dugc thanh tich cong tac
dot xuét, viéc xét thudng, chi thuong bo sung dugc thuc hién ngay sau thoi diém
¢6 két luan clia co quan c6 thdm quyén.

D6i v6i ca nhan bi ky luét, sau khi chap hanh xong thoi gian ky luat, c4
nhan lap dugc thanh tich cong tac dot xudt, thi dugc xét thuong theo quy dinh tai
Quy ché nay.

5. Thuéng dinh ky hiang nam 4p dung d6i voi ca nhan c6 két qua danh gia,
xép loai chét lugng tir mirc hoan thanh nhiém vu tré 1én.

6. Nguoi co tham quyén quyét dinh thuéng hoic dé nghi cap trén xét
thudng ngay sau khi cé nhan 1ap duoc thanh tich cong tac dot xuat, c6 day du hd
so dé nghi xét thuong theo quy dinh tai Diéu 12 Quy ché nay.

7. Ho so dé nghi xét thudng dot xudt, thuong dinh ky hing nam bao dam
dung thoi han, thanh phan, ndi dung theo quy dinh.

Chwong Il
QUY PINH CU THE
MUC 1

QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHI XET THUONG, MU'C
TIEN THUONG, CACH THUC VA THOI GIAN CHI THUONG




Diéu 6. Quy tién thwéng hing nam

I. Quy tién thudng hing nam quy dinh tai Diéu nay nidm ngoai quy khen
thuong theo quy dinh cua Luét Thi dua, khen thudng, dugc xac dinh bang 10%
tong quy tién luong (khong bao gdm phu cép) theo chirc vu, chirc danh, ngach,
bac cua cac dbi tuong trong danh sach tra luong ctia don vi.

2. Danh t6i da 20% Quy tién thudng quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé chi
thuong dot xuat. Truong hop dén hét nim ma Quy tién thudng dot xuét chi
khong hét thi phan con lai ciia Quy tién thuong dot xudt duoc sir dung dé chi
thuéng hang nam cho ca nhan ¢ trong danh sach tra luong cta don vi.

3. Nguon kinh phi chi tra tién thuong cho cac dbi tugng trong danh sach
tra luong ctia don vi thuc hién theo ding hudng dan ctia S Tai chinh.

Dié¢u 7. Tiéu chi xét thuéng va mire tién thuéng dot xuat

1. Tiéu chi xét thudong

Thuong dot xuat dp dung déi v6i cd nhan thude ddi tuong quy dinh
tai Diéu 2 Quy ché nay, néu dong thoi dat dugc céc tidu chi sau day:

- Chap hanh nghiém chu truong, chinh sach cua Pang, phéap luat cia Nha
nude; Co y thire ky luat, chap hanh nghiém quy ché cua co quan, to chirc.

- Cé nhan hoan thanh cac nhiém vu dot xuat khac kho khan, phuc tap,
yéu cau cao vé trinh do chuyén mon, nghiép vu thudc linh vuc gido duc; Cac
nhiém vu dot xuat theo yéu cau nhiém vu chinh tri cua nganh, dia phuong, cia
Dang va nha nudoc dat thanh tich

- C6 thanh tich dot xuat, 1 c4 nhan c6 thanh tich ndi troi trong td chirc.
Viéc xéc dinh ¢4 nhan c6 thanh tich noi troi trong td chirc duoc xac dinh khi dat
mot trong cac diéu kién cu thé nhu sau:

+ Dat giai trong cac cudc thi, héi thi, cac ki giao luu, hoat dong phong
trdo van héa vin nghé, TDTT, .... do thanh phd, S& GDPT Hai Phong td chtc.

+ Dat giai trong cdc cudc thi, hoi thi cdc ki giao luu do nganh, dia phuong,
huyén, Phong GDBT t6 chite.

+ Gido vién tham gia boi dudng, huéng dan hoc sinh tham gia thi ddu cac
mén TDTT, Hoi khoe Phu Bong, 10E, giai Toan bang Tiéng Anh, Vioedu... do
nganh giao duc phéi hop 16 chuc

+ Glao vién dat gido vién day gioi, gido vién chu nhiém gioi, gido vién
tong phu trach gioi cap Quoc gia, Thanh phé, Huyén ( Khéng tinh béo luu)

2. Cich xac dinh mic tién thuéng
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Can cu bao cdo thanh tich cua céc ca nhan thude don vi, nguoi dung dau
don vi dénh gia, chim diém thanh tich cong téc dot xuit cua timng cd nhén
theo Mau sé 02 kém theo Quy ché nay. Diém duoc chdm dua trén céc tiéu chi
chii yéu: (1) mirc d6 kho khan, phie tap, yéu cau vé trinh do chuyén mén cta
nhiém vu dugc giao; (2) chét luong san phdm, cong viéc da hoan thanh; (3) tién
do hoan thanh (dat/vuot); (4) hiéu qua, su lan toa, hiéu Ung tich cuc cua san
phém, cong viéc; (5) mirc do tham gia cua ca nhan trong trién khai thuc hién
nhiém vu.

Két qua danh gia, chdm diém cua nguoi ding dau don vi st dung lao
dong 14 can cir dé dé xuit muc tién thuong cho timg c4 nhén theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu nay.

3. Mike tién thuéng

3.1. Mite thuémg cu thé cho vién chire true tiép bdi dudng hoc sinh
tham gia cac cude thi, cdc ki giao lvu dat Giai cAp thanh phé:

- Pat giai Xuat sic: Mirc thudng 2,0 1an MLCS: 4.680.000d6ng

- Pat giai Nhat ( Tuong duong huy chuong Vang): Mtc thuéng 1,0 lan
MLCS: 2.340.000 dong

- bat giai Nhi ( Tuong duong huy chuong Bac): Muc thuéng 0,8 lan
MLCS: 1.872.000 dong

- bat giai Ba: ( Tuong duong huy chuong Pong) Mtc thudng 0,6 1an
MLCS: 1.404.000 dong

- Pat giai Khuyén Khich: Mirc thuong 0,4 1an MLCS: 936.000 dong

3.2. Mite thuéng cu thé cho vién chire true tiép bdi dudng hoc sinh
tham gia cac cudc thi, cac ki giao lwu dat Giai cap huyén:

- Pat giai Xuét sic : Mtc thuong 1,0 1an MLCS: 2.340.000 dong/ 1 giai

- Dat giai Nhit (Tuong duong huy chuong Vang): Mt thudng 0,8 lan

MLCS: 1.872.000 dong/ 1 giai

- Pat giai Nhi (Tuong duong huy chuong Bac): Muc thuong 0,6 lan

MLCS: 1.404.000 dong/ 1 giai

- bat giai Ba (Tuong duong huy chuong Pong): Mirc thudng 0,4 lan

MLCS: 936.000 dong/ 1 giai

- Pat giai Khuyén Khich: Mic thuong 0,2 1dn MLCS: 468.000 dong/ 1

giai

3.3. Mitc thuwdng cu thé cho vién chire true tiép hwéng din hoc sinh




tham gia cac cudc thi, cac ki giao lwu qua mang ( C6 cong vin ph("ii hop chi
dao cia S¢ gido duc, Phong giao duc)
- Tién thudéng bang 1/2 mirc thuéng muc 3.1; 3.2 ( Piéu7)

3.3. Mite thwéng cu thé ddi voi gido vién tham gia hdi thi gido vién day
gioi, giao vién chu nhiém gioi, gido vién tong phu trach gioi cAp quoc gia,
cap thanh phd, ¢ip huyén, cip truong (Khong tinh bao luu)

- Pat gido vién day gidi cdp Qudc gia : Muc thuong 2,0 lan MLCS:
4.680.000dong/ 1 GV

- Pat gido vién day gioi, gido vién chu nhiém gioi cdp thanh phé (Khong
tinh bao luu) : Mue thuong 1,0 1an MLCS: 2.340.000 dong/1 GV

- Dat gido vién day gioi, giao vién chi nhiém gidi, gido vién tong phu trach
gioi cap huyén (Khong tinh bao luu) Muc thuéng 0,5 lan MLCS: 1.170.000
dong/1GV

- Dat gido vién day gioi, gido vién chu nhiém gioi cap truong (Khong tinh bao
luu) Mie thudng 0.2 1an MLCS: 468.000 dong/1GV.

- Céc cude thi, cac ki giao luu duoc tinh giai dé khen thudng 1a céc cude thi
cac ki giao luu do nganh gido duc phat dong, t6 chirc; cac cude thi cdc ki giao
luu lién nganh; cac cudc thi cac ki giao luu do huyén, thanh phd, trung uong
phat dong dé thuc hién cac nhiém vu chinh tri khac. ( Néu vién chirc dat thanh
tich & cap nao thi dugc tinh thudng nhu gido vién day gioi cép tuong duong)

Trong cung mdt nam, mot dbi tuong dat nhiéu hinh thtc khen thudng cé
thoi gian, thanh tich dat dugc céc hinh thirc khen thuong dé khac nhau thi dugc
nhan tién thudng cua cac hinh thic thudng tuong Gmg.

Piéu 8. Tiéu chi xét thudéng va mirc tién thuong dinh ky hiing nim

1. Tiéu chi xét thwong

a) Thuong dinh ky hing nam cho cic c4 nhéan thudc d6i tuong quy dinh
tai Diéu 2 Quy ché nay co két qua danh gia, xép loai chat luong trong nam tir
muc hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én.

b) Can clr xét thudng 1a Quyét dinh phé duyét két qua danh gid, xép loai
chét luong can b, vién chirc, ngudi lao dong hing nam cua cip c6 tham quyeén.

2. Mike tién thuéng

a) Xac dinh tdng kinh phi chi tién thuéng dinh ky hing nim




Tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hing nam 1a kinh phi chi thuéng
con lai tai thoi diém cudi nam, sau khi trir di tdng sé kinh phi chi thuéng dot
xudt da thuc hién trong nam theo quy dinh.

b) Xac dinh mirc tién thuéng dinh ky co s&

Mitc tién “ Tdng kinh phi chi tién thuéng dinh ky hing nim
thuéng dinhky , : SE s nhen of
s (Sécanhancokét  (S6 c4 nhan c6 1(«3? C;uz o

qua danh gid, xép két qua danh S it :
gia, x€p loai

hoan thanh
nhiém vu) x
1,0

loai hoan thanh + gid, xép loai +
xuat sac nhiém hoan thanh tdt
vu) x 3,0 nhiém vu) x 2,5

¢) Mic tién thudng

- Mitic 1 (ca nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu): Thudng sé tién béng 3,0
lan murc tién thuong dinh ky co so;

- Miic 2 (c4 nhan hoan thanh tét nhiém vu): Thudng sb tién bang 2,5 lan
mtc tién thuong dinh ky co so;

- Miic 3 (ca nhan hoan thanh nhiém vu): Thudng s tién bang 1,0 1an murc
tién thuong dinh ky co so.

c¢) Cong thure tinh:
% Muc tién thuong
Tién thuong cua canhan | | Hé s0 chi thuong dinh ki co so
Muic tién thuong Tong Tién thuong / Tong hé so
dinh ki co so | con lai cudi nam Tién thuong
Tong hé so
= ” , , X 7 b4 N
cua muc 1, mic 2, Tong s6 nguoi
Tong hé so thuong mitc 3 cua tung muc

Vi du: Cudi nam 2024 két qua danh gid xép loai 30 nguoi nhu sau:
+ X&p loai “Hoan thanh xuét sac nhiém vu”: 06 nguoi
+ Xép loai “Hoan thanh t6t nhiém vu”: 24 nguoi
- Tong hé sb thuwéng:
(6 ngudi x hé s6 3,0 =18,0) + (26 ngudi x h¢ s6 2,5 = 65,0) = 83,0

- S6 tién thudng binh quan:




Sé tién con lai cudi nam: 130.000.000 ddng/83,0 = 1.566.265 dong
- Tién thwong tirng ca nhan dugce huéng:
+ “Hoan thanh xudt sic nhiém vu™: 1.566.265 dong x 3,0 = 4.698.795 dong
+ “Hoan thanh t6t nhiém vu™: 1.566.265 dong x 2,5 = 3.915.662 dong
+ “Hoan thanh nhiém vu”: 1.566.265 ddng x 1,0 = 1.566.265 dong

Piéu 9. Cach thire, thoi gian chi thuéng
1. Cach thire chi thuéng
Tién thudng duoc thanh toan truc tiép vao tai khoan luong cla c4 nhan

duoc thuong.
2. Thoi gian chi thuong
Thuc hién chi thuong dot xuét cho ca nhan trong vong 05 ngay lam viéc

ké tir ngdy c6 quyét dinh thudng; chi thuéng dinh ky hing nim trudc ngay 31

thang 01 cta nam ké tiép.

MUC 2

THAM QUYEN QUYET PINH, QUY TRINH, THU TUC, HO SO DE
NGHI XET THUONG

Piéu 10. Tham quyén quyét dinh thuwéng dot xuat, thwong dinh ky hing
nam

Thu truong don vi quyét dinh thuong dot xuét, thuong dinh ky hing nim
cho ca nhan quy dinh tai Diéu 2 Quy ché nay.

Piéu 11. Quy trinh, thii tuc xét thuéng

1. Thuong dot xuat

a) Quy trinh
- Budc 1: Ca nhan lap dugc thanh tich cong tac dot xuét cé trach nhiém

bao céo Thu trudong don vi vé thanh tich dé phuc vu cong tac xét thudng.

- Bué6c 2. T6 trudng to chuyén mon, td vin phong: T6 chirc hop danh gi4,
chidm diém thanh tich cong tac dot xuat ciia c4 nhan, gui bién ban vé Hoi dong
Thi dua - Khen thuéng nha trudng tong hop, xem xét.

- Budce 3. HOi dong Thi dua - Khen thudng cua nha truong td chuc hop,
danh gia; tong hop, xin y kién cac thanh vién hoi dong, dé nghi Hiéu trudng

cong nhan thuong thanh tich dot xudt cho cé nhan.




- Bude 4. Hiéu truong ky Quyét dinh cong nhan thudng thanh tich dt
xuat cho ca nhan.

- Budc 5. Ké toan nha trudng: Thuc hién chi thuong theo Quy ché.

b) Hd so dé nghi xét thudng dot xuét ¢6 01 bo (ban chinh), gom:

- Bédo céo thanh tich cong tac dot XuAt ctia c4 nhan, biéu chim diém thanh
tich dot xuat (Mau s6 01, 02), Bién ban hop Hoi déng Thi dua - Khen thuong xét
thuong dot xuét.

2. Thwéng dinh ky hing nim

- Bude 1. Can ctr két qua danh gi4, xép loai chét luong ¢4 nhan cudi nim
hoc trong nam thuc hién Quy khen thuong theo quy dinh, Hoi dong Thi dua -
Khen thuong lap danh sach khen thuong.

- Budc 2. Hiéu truong ky Quyét dinh khen thudng cd nhan dugc cong
nhan mirc hoan thanh nhiém vu trong nam.

- Bude 3. Ké toan nha truong: Thuc hién chi tién thuong theo Quy ché.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 12. Trach nhiém cia cdc to chire va ¢4 nhan trong cdng tic xét thudng
dot xuit, thuong dinh ky hiang nim

- Thu trudéng co quan chuyén mon, Hoi dong Thi dua - Khen thuéng nha
trrong cé trach nhiém phé bién, quan triét viéc thuc hién Quy ché nay; kip thoi
xét thuong va chiu trach nhiém vé cong tac xét thuong thanh tich cong tac dot
xudt, thuong hing nam cho cdc ¢4 nhén thudc don vi trén co s& dé xuét cia ca
nhan, to chuyén mon, t6 vdn phong.

- Trén co s& Quyét dinh thuong cia Hiéu truong nha truong, t6 tai vu thuc
hién chi tra tién thuong theo dinh muc tai Quy ché nay.

- Luu trit hd so, tai liéu lién quan dén qué trinh xét thuéng, dam bao cé
day du ching tir, minh chimg cho cac thanh tich, két qua dat duoc.

- Thue hién cong khai cac quyét dinh chi thuong theo Quy ché dan chi &
co sO cua nha truong.

- Céc ¢4 nhan co lién quan chiu trach nhiém trong béo cdo, ké khai thanh
tich, 1ap ho so dé nghi xét thuong




- Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuéng méc, dé nghi cac to
chtre, ca nhan phan anh kip thoi vé Hoi dong - Thi dua khen thuong nha trudng
dé tong hop, dé xuét, bao céo thu trudng don vi sira d6i, bo sung cho pht hop./.
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