UBND QUAN NGO QUYEN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC KIM PONG Péc 1ap — Ty do — Hanh phic
Sé: {84/KH-THKD Gia Vién, ngay {4 thang 40 ndm 2024
KE HOACH

Chi dao Ung dung cdng nghé thong tin
trong cong tdc quan li va gidng day
Nam hoc 2024 — 2025

Thuee hién céng van s6 2564 /SGDDT-GDTH ngay 26 thang 8 ndm 2024 cua
Sé GD&DT vé Hudng dan thwc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025;

Thue hién omg dén sé 173/PGDDT-TH ngdy 30/8/2024 ve viée huing dan
thiec hién nhiém vu ndm hoc 2024 - 2023;

Thiee hién Ké hoach s6 178/KH-THKD ngay 12 thang 10 nam 2024 cua
truomg Tiéu hoc Kim Déng vé trién khai thuec hién nhiém vy nam hoc 2024 — 2023,

Truong Tiéu hoc Kim Bffmg x4y dung Ké hoach Chi dao img dung cdng
nghé thong tin trong cong téc quan li va gidng day nam hoc 2024 — 2025 nhu sau:

L. PAC PIEM TINH HINH NHA TRUONG

1. Nhan lgc

- Téng sé CB-GV-NV Nha truomg: 35

-S4 Cén b gi4o vién, nhan vién biét st dung méy tinh: 30

+ Chumg chi Tin hoc trinh 43 A: 0

+ Chimg chi Tin hoc trinh d6 B: 28

+ Chimg chi Tin hoc trinh do C: 01

+ Chimg chi Tin hoc trinh §¢ DH: 01

- 100% gido vién dimg 16p biét si dung mdy tinh va thiét k& GAPT.
2. Co sé vit chit

- Téng sb may tinh dang duge st dyng: 43

+ S& may tinh phyuc vy cho quan li: 07

+ 34 may tinh danh cho viéc hoc tip cta hoc sinh: 23

+ S6 méy tinh phuc vu gidng day: 13 (cfng mdy tinh cd nhin GV)
- $6 méay néi mang Internet: 43

- May chiéu Projector: 07

- Mdy in: 07, May Soi: 05

- S phong hoc ¢ thiét bi day BGPT: 13

- Phong day Vi tinh: 01




- Phong thu vién: 01
- Phong Nghé thuar: 01
IT. CHI TIEU CAN PAT
1. 100% gido vién trong trudmg biét tmg dung CNTT véo gidng day.
2. Phén d4u 45-60% cén b gi4o vién duge hoc chuong trinh tin hoc ndng
cao, b1et soan bai gidng e-Learning va 95% gido vién biét thiét ké GADT.

3. BGDT: Phin d4u trong nam hoc 2024 - 2025 x4y dung dugc tiz 100-120
bai giang di€n t cd chat luong & tit ¢4 cac mon hoc dic biét 1a cac mén: Toan,
Tiéng Viét, Ty nhién xa hdi 16p 1-2-3 v4 Khoa hoc, Lich st - Pia 1i 16p 4-5...

4. Phin d4u suwu tim 60 - 65% dix liéu cia cac mén hoc c6 hiéu qua stz dung
cao (d6i v6i nhimg bai c6 thé day bing GADT hiéu qua). Tiép tuc hoan thién cdc
dir liéu dién tir ctia cdc mon hoc theo ndi dung PGD-PT d4 chi dao. Khai thac bb
sung thém tu liéu day hoc dién tit cho cac mén hoc.

5. Tiép tuc duy tri 5 16p chét luwong cao. Gido vién gidng day céc 1op d6 phai
str dung thanh thao vi tinh trong viéc soan gido 4n, thJet ké GAPT, tim va luu ol

dit liéu ncruon phuc vu cho cdc mén hoc; 1a cdt can vé mang tin hoc dai dién cho
khéi.

1. NHIEM VU TRONG TAM

1. Pdy manh {mg dung CNTT nhim ndng cao chit lzgng gido duc va hi¢u
qua cdng tac quan 1i .

2. Hoan thién co s& dit liéu nganh gido duc v& gido duc phéd thong, tich hop

hé thong théng tin quan 11 vao co s& dit liéu nganh.

3. Déy manh cong tac quan 1y HS dién tir trén phin mém cua Tap doan
Quaéng Ich.

3. Chi dao Gido vién tich cyc ing dung CNTT vao bai day hiéu qua.

IV. NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Phin cong cdn b phu trach CNTT

- Phan céng dc Pham Thi Vé4n Anh (Phé Hiéu truéng) va dc D Thi Lua
(Nhéan vién CNTT) phu trach, thue hién.

2. Boi dudng ki ning tmg dung CNTT cho cdn b quén li, gido vién va
nhan vién

- Bi dudmg v& CNTT cho gido vién va cdn bd quan 1i gido duc. Trong do
co:

+ Yéu céu chudn tbi thiéu vé kién thic va ki ndng tmg dung CNTT: cdc khai

niém co ban vé CNTT; sir dung phan mém vin phong nhur soan thdo van ban, trinh
chiéu; sit dung phan mém phong chéng virus; khai thac va sir dung Internet (khai




/

théc : : A ia did
S ktlhom’ tin tr danh myc céc website co bén, biét tham gia dién dan, c6 ki ning
°m thong tin) vi ¢4 dia chi e-mail riéng.

+ Huéng t4i pho cép chimg chi Unc dung CNTT co ban téi céan b9, gido
vién, nhan vién trong ndm hoc 2024-2025.

+ Yéu ciu cao vé ki ning Umg dung CNTT, Su dung céng cu tao bai giang
dién tur e-Learning; khai thic va sur dung céc phan mem day timg mén hoc chuyén
biét; ¢6 thé tao lap website don gian, st dung cac phan mém quan i hoc sinh.

- Cung cép tét ca chucrng trinh va tai liéu dao tao, bdi dudmg cho gido vién
cdng khai trén mang ¢ gido vién c6 diéu kién tham khao va tu doc trudc.

- Tham gia dting, du thanh phén cc 16p bdi dudng CNTT do S& GD&DT
Phong GD&DT td chite.

3. Ha ting va thiét bi CNTT

- Tiép tuc bd sung, hién dai hoa co s vét chit ki thuit, dic biét 1a ha t?mg
CNTT cho quén li, diéu hanh, day hoc trong nha truéng (Duy tri phong Tin hoc co
du 2 HS/1 méy vi tinh va dua vao khai thac vao thoi diém phu hop).

- Pau tu ha ting CNTT trong céc 16p hoc dam bdo tinh thiét thuc, hidu qua,
tiét kiém, d4m bao tinh si pham phu hop diéu kién thyc te dang x4y trudng va hoc
tai 2 diém trudng. Hudng toi cac phong hoc-déu dugc n6i mang Internet, ¢6 Tivi
hozc man chiéu & phuc vu day bing BGDT.
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- Trién khai cdc bién phép dim bio an todn an ninh d6i vai céc hé théng
CNTT. Thudng xuyén ra soat, khic phuc cic nguy co mAt an toan, an ninh thong
tin. D4y manh tuyén truyén téi toan thé c4n bd, gido vi€n va hoc sinh ki nang nhan
biét, phong tranh c4c nguy co mAt an todn thong tin 61 voi céc thiét bi CNTT c4
nhan nhu dién thoai thong minh, may tinh, may tinh bang..

4. Py manh ng dung CNTT trong quin li, didu hanh va dav-hoc
a) D4y manh tmg dung CNTT trong quin If, diéu hanh

- Xay dung ké hoach trién khai thyc hién nhiém vy CNTT theo ké hoach
cta s& GD&DT, cua Phong GD&DT nhim d8i méi phuong phdp gidng day, hoc

tdp va tmg dung CNTT mét cach thiét thuc va h1eu qua trong cdng tdc quan li cua
nha trudng.

- Cap nhit théng tin 1én tra.ng web cua trucmg it nhat 02 tin bai/tudn va giri
t6i thiéu 01 tin, bai/thang lén cbng thong tin cua phong GD&DT.

- Trién khai két ndi dam bao céc may tmh can thiét phai dugc két ndi
Internet ¢ khai théc s dung.

= Tang cudng cdp nhét thong tin trén hé théng cong thong tin dién tir ngank
Gido duc va Pao tao thanh pho Hai Phong, Phong Gi4o duc va Pao tao quén,
Conq thdng tin dién tir UBND quan. Cap nhdt viéc thuc hién 3 cdng khai thec
Théng tr 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cua by GD&DT.
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nhir Adobe Pressenter, iSprine t&i 3

iy g dién tr e-Learning

: Q1 2140 vién. Huéne dan GV khaj tha B

glang e-learning cia B4 GD&BT nhi gl ai thac kho baj
hoc.

0 dung, phuong phap day va

- C4c hoat déng vé ung dung CNTT trong day va hoc gbm:

*+ Soan gido 4n, bai trinh chify va bai glang dién
+ Tich cuc 4p dung cac phan mém hd g day
+ Tham gia c4c cuéc thi trén mang nhu: Trang nguyén Tiéng Viet..

- Tiép tuc trién khai giang day mén Tin hoc cho hoce sinh toan trucng va
nang cao ki ning sir dung CNTT cho hoc sinh.

hoc.

- Uu tién dam bao hoc sinh sir dung
ngudn ma, e-mail va khai thac Internet ph

- Tang cudng

thanh thao cac phin mém van phong ma
uc vu hoc tap.

béi dudng hoc sinh tham gia céc cudc thi Tin hoc tré.

- St dung trang “Truémg hoc két ndi” cia B GD&BT cho phit hop nhim
phuc vu trao d6i chuyén mén, déi méi néi dung, phuong phép day hoc.

- Khuyén khich gido vién xiy dung ngan hang dé thi phuc vu gido vién va
hoc sinh 6n luyén.

S. Phat djng Thi dua va Xay dung ché d9 khen thuéng
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Ban chi dao c6 k& hoach d¢ xuit véi Hiéu truéng ¢ nghi khen thuéng d6i
vo1 nhimg tép thé, c4 nhén co thanh tich cao trong viéc tmg dung CNTT trong
gidng day, trong céc dot thi vé CNTT céc cap ( néu cd).

- Théng béo quyen loi d0i véi nhimg cé nhén ¢ thanh tich trong ki thi cdp
Quén, Thanh pho...

V.CAC CUQC THI TRONG NAM

1. No6i dung

- Thi Trang nguyén Tiéng Viét qua mang.

- Thi giai todn qua mang

- Thi Tiéng Anh qua mang.

- Thi Tin hoc tre.

2. Hinh thite — S6 lrgng
- Tham gia thi true tiép trén méy tinh theo cac vong thi: Péi véi thi Trang
nguyen Tiéng Viét, giai todn qua mang, thi Tiéng Anh qua mang.
- Thanh 1ap va trién khai C4u lac bd Tin hoc tré hoat dong co hiéu qua.

3. Thoi gian
- Thi Trang nguyén Tiéng Vidt, thi Tiéng Anh qua mang: theo cic vong thi
cua Ban t0 chuec.
- Thi Tin hoc tré theo k& hoach clia Quén doan.
V1. TO CHUC THU'C HIEN
1. Ban chi dao

- C6 k& hoach chi dao hoat dong UD CNTT trong nha trudng theo nam,
theo hoc ki v4 hang thang, c6 du céc loai ho 50, 80 sach theo yed cau va trién khai

tt ke hoach ung duno CNIT;
- Co ké hoach bao tri, bao dudng va dau bo sung trang thiét bi. Co giai
phép khic phuc kho khan, tao didu kién dé cac hoat dong UD CNTT dat higu qua.

- C6 k& hoach thu chi tai chinh phuc vu cho viéc thyc hién img dung CNTT
hiéu qua va ding quy dinh.

- Quin li Website cta trudmg dim bao ve hinh thire, néi dung.

- Tang cudng viée tu hoc, bdi dudmg tai chd cho gido vién dé ning cao trinh
d6 Tin hoe, Ngoai ng... phuc vu cho viéc gidng day - hoc tap cua gido vién va hoc
sinh & tit ca céc khéi 16p.

- Tao didu kién cho GV di hoc bodi dudng kién thirc Tin hoc ning cao
(Macro Flash; Photo Shop, Adobe Captivate, Adobe Presenter...).
- T chie tap huén cho GV céch viét va dua tin bai 1én Website cda truong.
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- Thuyc hién ché dd thong tin bao cao véi cac cap lanh dao clng ni

Iru hoc héi c4c dom vi rong Quén, thanh phé ding tién 49, thudmg xuyén c

qua qua dia chi Email va qua Website. Tlep tuc cling v&i nganh gido duc xéy
“Quén dién tir" cla thanh phé va ca nude.

- Chi dao, khuyén khich gi4o vién tich cyuc viét va tham gia dién dan trao ddi
trén Website ciia nha truomg, thong qua Trudng hoc két ndi..

- Téng hop két qua theo dinh ki, nhan xét ¢4nh gid thi dua d4i véi timg gido
vién va dén ddc, chinh sita kip théi nhimg truomg hop cham tién .

Cu thé:

SIT | HOQ VATEN NHIEM VU |

-Xay dumg, trién khai ké hoach. Phan cOng trach |
nhiém cho timg thanh vién trong Ban chi dao va | |
kiém tra tién dd thue hién Kké hoach.

. -Phu trach chung, duyét cac théng tin chinh trude
1 | Lam Thi Bich Lién kh1 dang tai 1én trang Web. Phu trach bién tip ba1
.| v& Chi bo.

- Tich cyc cho GV tham gia céc 16p bdi dudng vé
chuyen &bi sb , chit ki s, quan Iy HSSS trén phén |
mém. -

- Cing véi déng chi Trudmg ban xiy dung ké
hoach, thuc hién, dén dbc va giup @& cac thanh
vién thyc hién theo k& hoach da & ra.

- Duy¢t céc thong tin. Cap nhét ké hoack cong tac |
_ hiang thing, hang tudn cua nha wudng lén
Pham Thi Van Anh | 1anoWeb. Duyét quyet dinh dua di lidu swu tam :
vao kho dir liéu ngudn ctia nha truémg

(W

- Chi dao va kiém tra truc tiép viéc Umg dung |
CNTT vao day hoc cua toan truong. +l

- C4p nhit, kiém tra HSSS trén phin mém.

- Quén trj mang; Dua tin vé céc Bai giang dién fir, |
dit liéu ngudn phuc vu day hoc & cac 6p Ién trang |
Web. Phu trach viéc dua tin, bai, hinh anh, quan Iy |
4 | D8 ThiLua trang Website. ..

- H5 tro ki thuit cho GV lam BGDT, tu liéu day
hoc...
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T A 2o ot ‘AL pAe b TP | hup
’ Nouyén Thi Kim|, Quén tri mang, bién tap vi tinh cac bai Awet, cht
3 A MM b Phu tréch bai viét vé nha trudng, COng doan ,

Nhung ; ) .
° vé HD Di, bai viét cua hoc sinh.

P3 Thi Kim Dung |~ Chiu tréch nhiém trién khai KH Ung dung CNTT

Neuyfn Thi Th dén céc thinh vién trong khoi.
e 1 u \ ‘
Tbﬁ;yr ' - Déy manh viée UD CNTT véo day hoc.

Pham Thi Thanh |~ _I?éo cao d].t}h i viéc UD CNTT cta c4c thanh
3 vién trong khot.
6 Hang A ’ thn -
; . |-Bién tap bai cdp phit ve cac thong tin quan
;h;a];hm T S trong lién quan @én hoat dong cua bd phédn khot

Neuvia Thiy T minh phu trich.
quydo Thiy Trang | oo eeo cc thank vién nop HSSS dimg U
’ dinh. SR

- A e y - Cép nhat dua tin v& céc vin ban quy dinh cia cap |
( " I'em T}fm Ha {rén, clia nganh 1én trang Web g |
- Phu trich bién tap bai vé hoat dong Cong dodn. |

§ | Nguyén ThiLoan |- Nang cao vai trd cia Cong doan vién trong viéc
' UD CNTT -

-Phu trach bién tép bai vé hoat déng Podn.

5 | Bao Quyét Thing .| W Iach, don dbc DVIN tich cyc UWD CNTT |
‘ _ 2 | vao day hoc, phat huy sang kien vé UD CNTT vio |
day hoc, tham gia cac cudc thi vé CNTT... |

2. Tb (khdi) trudng

- Pdy manh mg dung CNTT trong viéc ddi méi phuong phap va ndng cao
hidu qué gidng day ciia gido vién trong khéi, dic biét trong giai doan xay trudng.

- Chi dao gido vién trong khoi suu tam cdc di lidw, soan va day bing bai
giang dién iz c6 chat lugng phuc vu cho viéc day va hoc & tit cd cdc mdn hoe.

- Tang cudng tuyen chon, suu tm 14m phong phd ngdn hing BGDT va dt
liéu ngudn. Dit 1iéu suru tam duge phai dam bao nhimg yéu cdu sau: |

+ Dit liéu phai ¢6 chon loc va pht hop v&i kién thirc bd mon gidng day.
3 ,+ Phuc vu hiél} qua cho cac tiét day. Dit liéu co hiéu qua cao thé hién bang
~ viée st dung cho nhiéu bai day cho nhiéu mén hoc.
| - Tir khoi 1 dén khéi 5 va td CB-TC déu phéi 1én 16p chuyén @& theo k&
hoach va hudmg té1 100% cac tict 1én 16p chuyen de thd hién bang BGDT.



- M>3i théng giri it nhét 01 tin bai cua khéi 14n website ctia nha frromg.

- Chi dao, phan cdng gido vién trong Kkhéi vidt tin bai ndi bat dua 1én websits
theo ké hoach.

3. Gido vién

- Can ct tinh hinh thuc té, g1éo vién chi dong khai thac CSVC sdn c6 &
UWD CNTT. Gido vién tu nakuen clru céc bai day hang ngay, hang tun v4 trong
nim néu thiy bai ndo cb thé day hoc bing BGDT thi trién khai thu thdp tu ligu va
xay dung bai giang. BGDT can ¢6 cac hinh &nh, phim, hiéu tmg, phan mém,.
dam bdo hi€u qua cho tiét day Ban chi dao va cdc thanh vién trong Ba.n chi dao cd
nhiém vu gitp d& nhimg donc chi gido vién vé mat k_len thize, ki thudt vi tinh va
suu tam céc dit liéu ao cho tiét day dat hiéu qua cao nhét. Cu thé:

+ Thé hién viéc ddi méi phuong phép day hoc.
+ Khéc siu duoge kién thitc co ban, trong tam cua bai hoc.

+ C6 d4u 4 an cua viéc Umg dung cong nghé théng tin (thé hién su hiéu qua
hon han so véi tiét day bang phuong phap truyén théng).

- Thuce hién cdc nhiém vu khéc do BCD UD CNTT phan cong.

4. P/c P Thj Lua ‘ 5 n

- C6 nhiém vu thanh Ioc va Iu'u tri nhu-nz GADT va du liéu sau khi di qua
xu li.

- Kiém tra va phan loai nhitng dir liéu c6 thé ding chung che cdc mén hoc &
tht ca cdc khéi 16p @ gito vién khi s dung ¢6 thé thusn tién nhit.

- Phéi hop ¢& 6 chirc cic cude thi qua mang kip tién d6 va cé chat luong &
tht ca cac khéi 16p.

- Cép nhat thudng xuyén céc trang Web va giri tin bai kip théi vé PGD.
- Thanh 14p va to chiic hoat déng ciia CLB Tin hoc tré ding ké hoach va dat
higu qua cao.

Trén day la Ké hoach Chi dao img dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac
quéan If va giang day ndm hoc 2024 - 2025, & nghi cac ddng chi thuc hién nghiém
tic. Trong qua trinh trién khai, néu ¢ viéng mic béo cdo véi Ban giam hiéu &
dugc thao gd.
Noi nhan:

- BCD UD CNTT;
- Cic 0 (khoi);
- Luu: VT.
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