UBND QUANNGO QUYEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC KIM DONG Déc 1ap — Tr do — Hanh phiic

, i
Sb: 175 /KH-THKD

Gia Vién, ngay 08 thdang 10 nam 2024

\ KE HOACH
Quan ly va sir dung Hé thong o' s¢ dir liéu (CSDL)
trén Hé thong CSDL nganh Gido duc va Pao tao Hai Phong
Nim hoc 2024-2025

Can cir Thong tu 28/2020/TT BGDDT ngay 04 thdang 9 nam 2020 cua Bé
tr u-ong Bé Gido duc va Dao tao vé viéc Ban hanh Diéu I¢ truomg Tiéu hoc;

Can cit Quy ché Sir dung Sé diém dién nr, Hoc ba dién nr trén Hé thong Co
s¢ dit liéu (CSDL) nganh GD&PT Hai Phong ban hanh kém theo Quyét dinh sé

1 323/QD-SGD DT ngay 22 thang 9 ndm 2020 cua Sé Gido duc va Dao tao thanh
phé Hai Phong;

Can cir Quyét dinh s6 4 725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 cua Bo truong Bo
Gido duc va Dao tao (GDPT) ban hanh B chi sé chuyén doi sé cua co sé gido
duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Can cir Quyét dinh sé 3276/QD-BGDDT ngay 30/10/2024 cua Bé Giao duc f‘,,

va Dao tao Ban hanh B$ chi s6 déanh gid mirc dp chuyén déi s6 co s¢ gido duc
mam non;

Thye hzen Cong vin s6 1115/KH-SGDDT ngay 09/9/2024 cua S¢ Gido a’uc

va Ddo tao Vé trién khai nhiém vu ung dung cong nghé théng tin, chuyén déi sé
nam hoc 2024-2025,

Can cir tinh hinh thyc té ciia nha truong.

Truomg Tiéu hoc Kim Dong xay dung Ké hoach quan ly va si dung Hé
théng CSDL trén Hé théng CSDL nganh Giso duc va Dao tao nam hoc 2024 - 2025
cu thé nhu sau:

I.MUC PiCH, YEU CAU

1. Str dung céc dit liéu vé tinh hinh gido duc cia nha truomg, S6 Tong hop
két qua gido duc (THKQGD) dién tir, Hoc ba dién ttr nhim nang cao hiéu qua
trong cong tac quan ly ctia Ban gidm hi¢u nha trudng; thuén loi cho gido vién trong
viéc sir dung va theo ddi qua trinh hoc tép ciia hoc sinh; bao mét va lru trir an toan
dir liéu; di méi cch sir dung, luu trir S6 THKQGD, S Hoc ba hién nay.
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2. St dung S6 THKQGD dién tir, S6 Hoc ba dién tir trén CSDL dam bao
yéu céu an toan, nghiém tic, chinh x4c theo cic vin ban ciia S¢ GD&DT, Bd
GD&DT ve kiem tra, danh gi4 va xép loai hoc sinh.

3. Tét c céc thanh vién tham gia st dung CSDL, S6 THKQGD dién tir, S6
Hoc ba dién tir c6 trach nhiém bao mat taj khoan sir dung, bao vé co s& dit liéu cia
nha truong, khong nhd ngudi khéc 1am thay cong viéc cia minh. Thyc hién céng
viéc dd dugc phan quyén khi sir dung S6 didm dién tir (SPPT) theo dung ké hoach
va thoi gian quy dinh. Ngoai ra, tuy theo vai trd va trach nhiém dwgc phin cong
phai thyc hién céc nhiém vu khéc theo yéu clu ciia Hiéu trudng nha truong.

I. CAC NQI DUNG QUAN LY VA ST DUNG CSDL TRUONG HQC
1. Quén ly gido duc tiéu hoc

2. Bdo c4o s6 liéu tidu hoc

3. Quén tr hé théng

III. GIAI PHAP TRIEN KHAI SU DUNG CSDL TRUONG HQC

1. Thiét 13p tai khoan ngwoi ding

- Khoi tao tai khoan ngudi dung cho tat ca CBQL, GV, NV ¢6 chirc ning,
cdng viéc, thuc hién nhiém vy trén hé théng CSDL nganh.

- Tuy theo vi tri, chirc ning, vai tro cong viéc thuc té dé thiét 14p nhém, phan
quyen sir dung trén hé théng cho phi hop.

2. Tép huén, hwéng din si dung

- T6 chic t8p huén, huéng dn sir dung phin mém hé théng cho tit ca
CBQL, GV, NV nhim thuc hién cdng viéc, nhiém vy trén hé théng CSDL nganh.

- Bam bao 100% CBQL, GV, NV dugc tham gia, sir dung thanh thao phan
mém.

3. Quén ly, sir dung dir liéu
- Cép nhit c4c thong tin vé hoat ddng gido duc ciia nha trudmg.

- Sl dung chinh thitc co s¢ dit liéu trudng, 16p, nhén sy, hoc sinh va mot sb
phén hé khac dé phuc vu cung cép sb liéu théng ké va théng tin quén 1y nganh.

- Cép nhit thong tin hoc sinh va cap nhit diém, nhédn xét, xép loai hoc sinh
theo cac Thong tu 27 vé danh gia hoc sinh tiéu hoc; in an, lwu trit S6 THKQGD
dién tir, S6 Hoc ba dién tir theo Quy ché do S& GD&DT Hai Phong quy dinh,

IV. TO CHU'C THU'C HIEN
1. Dc Lam Thij Bich Lién - Hiéu truéng



- Quan ly chung hé théng CSDL.

- Ban hanh quyét dinh thanh 14p Ban quan Iy Hé thong co s dir ligu (CSDL)
nha truong.

_ Phé bién Ké hoach quén 1y va sit dung CSDL trong nha trudng; phén cong
nhan su quan ly Hé thong CSDL tai nha truong.

- Quan 1y tht ca c4c tai khoan sir dung phin mém CSDL tai nha truong, kiém
tra viéc thuc hién céc quy dinh vé& bao mét tai khoan.

- Quyét dinh v thong béo rong i thdi diém khoa, md hé théng CSDL va
quy dinh céc thi tuc cip nhét diém.

- Kidm tra v& viéc thuc hién quy dinh vé cip nhat diem s6 va cac thong tin
khac clia gido vién, hoc sinh vao co so dif liéu cua nha trudng.

- Xét duyét hoc sinh dugc 1én 16p, khong dugc 1én 16p, danh hi¢u thi dua,
danh sach hoc sinh pha1 kiém tra lai céc moén hoc, rén luyén hanh kiém trong ky
nghi h¢. Phé duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh trong CSDL sau khi Pho
hiéu trudng da kiém tra, ra soat.

Quyet dinh xi ly theo thdm quyén, dé ngh1 cac cap cb thdm quyén quyet
dmh xtr 1y dbi vm t chirc, c4 nhan vi pham; quyet dinh khen thudng theo tham

quyén, dé nghi cip c6 thim quyén khen thudng d6i vai td chirc, ca nhan c6 thanh

tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

2. Pc Pham Thi Van Anh - Phé Hi¢u truéng

- Tham muu cho Hiéu truf'mg Qé dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét
bi phuc vu cho hoat dong ctia phan mém CSDL.

- Phén quyén cho cc c4 nhén, t6, nhém, bg phén sit dung SPDT.

- Quan 1y va bao maét dir liéu, thyc hién khéa/ md phin mém theo yéu cau
cua Hiéu trudéng nha trudng.

- Phé chuén viéc sira chira diém cia gido vién khi ¢4 c6 minh chimg hop I€.

- Thudng xuyén st dung Phin mém dé kiém tra, danh gi4, thng ké, tong

hop béo cdo vé viéc cdp nhat di€ém so va cac thong tin khac cuia gido vién, hoc sinh
vao co s¢ dif ligu cua nha trnrong.

- Kiém tra dinh ky va d6t xuat vigc thuc hién quy dinh vé cdp nhat dir ligu,
cap nh4t diém sb va két qua d4nh gia xép loai hoc sinh vio CSDL trén phan mém
cua mdi gido vién bd mon, gido vién chu nhiém & tit ca cac 16p sau mdi dot
KTBK.
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- Xét duyét danh sach hoc sinh dugc 1én 16p, khong duoc 1én 16p, danh higu
thi dua, danh séch hoc sinh phai kidm tra lai c4c moén hoc, rén luyén hanh kidm
trong ky nghi hé; phé duyét két qua danh gi4, xép loai hoc sinh trong CSDL say
khi tat ca gido vién bo mén, gido vién chi nhiém d nhap ddy di noi dung,

- Sau m6i dot nhap didm, c¢ trach nhiém déi mét khiu ciia tai khon
(admin) dé bao mat cac thong tin trén hé théng.

3. Pe Lé Thi Thu Ha — Viin thr

- Str dung 01 tai khodn v mét khiu (admin) dugc cung cip dé déng nhap
va dugc gidm sat béi Phé Hiéu trudng phu trach. Chju trach nhiém bao mét thong
tin tai khoan (admin), tu thue hién cac thao tac khi 1am viéc trén hé théng.

- Tham muu vé6i Hidu truéng nha trudng t6 chirc t5t hoat dong cia Hé
théng Quan 1y nh truomg, dam bao cAc diéu kién vat chat, trang thiét bi phuc vu
cho hoat dong ctia phan mém CSDL, cép tai khoan si dung cho cac thanh vién
trong nha truong theo ding nhiém vy ciia timg c4 nhan.

- Quaén ly, sao luu va bao mat dit liéu, thuc hién khéa/mé cac chirc nang,
tién ich ctia hé théng phin mém quan ly diém theo yéu ciu cia Hiéu truéng (bang
van ban).

- Cép nhét dir liéu chung vé céc hoat dong gido duc ctia nha truomg vao dau
mbi nam hoc hodc khi c6 thay dbi theo sy phén céng cia Hiéu truéng. Xuit cic
dir liéu bao cdo, théng ké theo yéu ciu cia Hiéu trudng.

- Truc tiép khai béo bién dong si s cla timg 16p & phan mém CSDL.

- Nhép danh séch hoc sinh toan trudng theo don vi 16p hoc 1én phin mém
quan 1y SBDT.

- Giai dap thic méc va hd trg cho gido vién cac van d2 lién quan dén viéc
sit dung phan mém; néu c6 trudmg hop vuot qué kha nang, thim quyén thi phai
bdo céo kip thoi véi Hiéu truong dé giai quyét.

- Hang thang, theo ddi va béo cdo kip thdi cho Higu trudng viéc cdp nhat
thong tin hoc sinh, gido vién va tién do nhéap diém; thuc hién cong téc ddi chiéy,
kiém tra di¥ liéu cung gido vién chi nhiém va gido vién by mén theo ké hoach cua
Nha truong.

- Stra diém sb, nhan xét, dénh gi4 chét luong gido duc ctia hoc sinh khi ¢6

phiéu d€ nghj cta gido vién phu tréch vao gitta méi hoc ki, cudi méi hoc ky sau khi
dugc Ban gidm hiéu phé duyét,

- Thyc hién in 4n va bao quan s6 THKQGD c4 nhén tai mdi thei diém
GHK, CHK, hoc ba vao cudi nim hoc.

\

\
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. - Thyc hién sao hru dit liéu thudng xuyén, €O trach nhiém bao mat dit heu
a
U it dir Jiéu mét cach an toan.

- Bao cao So két cudi ky, Téng két cubi nam hoc kip thoi; xuht dir lidu @é

- Tham vén véi bd phan k¥ thuat cua Cong ty cung cAp phan mém dé
Phuc 164, dong thoi gop v dé hoan thién phan mém.

€ khac

4. T6 (khéi) truéng
- Théng bao cu thé thoi gian bét dAu nhap diém, d4nh gia, nhéan xét va thoi

gian ket thic nhép diém, danh gia, nhan xét theo ké hoach cua BGH va don' dbe
n nghiém tic viéc cap nhat CSDL

dé tAt ca cac thanh vién trong té cing thuc hié
nganh.
- Giai dap thic méc va hd tro cho gido vién trong td cac van de lién quan
dén viéc sir dung phin mém.
- Néu c¢6 trudmg hop vuot qua kba nang, thdm quyén thi phai bdo cao kip
thei véi Hidu trudng dé giai quyét.
5. Gi4o vién chii nhiém (GVCN)
- Chiu trach nhiém bao mét thong tin tai khoan c4 nhan va mat khau ding

nhép, tu thuc hién cac thao tac khi 1am viéc trén hé thdng, chiu trach nhiém canN

nhan khi d& xay ra 161 v2 stra chita didm, danh gi4, nhéan xét hodc cac théng tin lién
quan. E
- Cap nhét — b sung déy du danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh déu n

hoc.

- Kiém dién hoc sinh dinh ki hang ngay. Ba (03) ngay dau cua mdi thang sau
phai cap nhép ngay s6 ngay nghi (phép — khong phép).

- Cap nhat diém s6, nhan xét, danh gia chét luorng giao duc cac mén phu trach

v6i mdi hoc sinh cha 16p vao gilta mdi hoc ki, cubi mdi hoc ky sau khi duogc Ban
giam hiéu phé duyét.

- Thuc hién chirc nang kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai hoc sinh
trén phan mém. Lap danh sach hoc sinh d& nghj cho 1én 16p, khong dugc 1én 16p;
hoc sinh dugc khen thudng; hoc sinh phai kiém tra lai cdc mon hoc, hoc sinh phai
rén luyén vé ning lyc, phdm chit trong ky nghi he, ...

- Ki x4c nhan vao s THKQGD cé nhan tai mdi thoi diém GHK, CHK.

- Béo cép d6t xudt véi Ban quan tri vé vin dé su cb 13i cap nhat hé thdng
hogc c4c van d& kho khan khac lién quan dén cong viéc nhap diém.
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- Tuyét d6i khong duoc tw ¥ stra chira diém, d4nh gid, nhén xét va céc thong
tin khac trén CSDL nganh.

6. Gi4o vién bp mon (GVBM)

- Truc tiép nhap diém hodc nhén xét, ¢4nh gid hoc sinh cua cﬂéc 16p n:linh
. phu trach giang day dam béo chinh x4c, cong khai ngay sau khi cho diém véo sé c4
nhan.

- Ki x4c nhén vao s6 THKQGD c4 nhén tai mdi thoi diém GHK, CHK.

- D¢ xuét didu chinh céc sai sét trong qué trinh nhap diém, danh gi4, nhan
Xét.

- Béo cdo dot xudt voi Ban quan tri vé vn dé su cb 15 cap nhét hé thong

hodc cac van @& khé khan khéc lién quan dn cong viéc nhap diém, danh gi4, nhan
Xét.

- Tuyét ddi khong duoc tu y stra chita diém, danh gia, nhin xét va cac thong
tin khac trén CSDL nganh.

Trén day 1a Ké hoach Quan ly va st dung Hé thdng co s¢ dit lidu (CSDL)
trén Hé théng CSDL nganh Gido duc va Pao tao Hai Phong nim hoc 2024 - 2025

dé nghi cac dong chi thuc hién nghiém tic. Trong qua trinh trién khai, néu c6
vuéng méc b4o c4o véi Ban gidm hiéu € dugc thdo gao.

Noi nhin: HIEU TRUOGNG
- BGH; :

- Céc t6 (khéi);
- Luu:VT.
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