UBND PHUGNG BACH DANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC MINH PUC DPjc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 255/QD-THMP Bach bang, ngay 10 thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

V& viée thanh 14p Ban quén tri trang cong thong tin dién tir
website:https:/ thiminhduc.haiphong.edu.vn va fanpage (fanpage Tiéu Hoc Minh Biic)

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC MINH PUC

Can cir nghi dinh s8 97/2008/NP-CP, ngiy 28 thang 8 nam 2008 cua chinh
phi vé quan ly, cung cép va st dung dich vu Internet va thong tin dién tir trén
Internet; cong vin sé 41/2010/QD-BGD&DPT ngay 30/12/2010 cta Bo truéng Bo
gi4o duc va dao tao vé& viéc ban hanh diéu 1& truong tiéu hoc; Théng tu sb
53/2012/TT-BGDBT ngay 20 thang 12 nim 2012 ciia B§ GD&DPT Quy dinh vé viée
t6 chirc hoat dong st dung thu dién tir va cdng thong tin dién tir tai S& Gido duc va
Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao va cac co s& gido duc mAm non, gido duc phd
thong va gido duc thuong xuyén;

Cin cr yéu cdu tinh chét cong viéc, vi tri viéc lam va ning luc cua can bo,
gido vién, nhan vién trudong TH Minh Duc;

Xét dé nghi cia bd phan chuyén mon, vin phong trudng TH Minh Birc.

QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh l4p Ban quan tri, bién tip va diéu hanh hoat dong trang thong
tin dién tir va cdng thong thong tin dién tir v6i tén mién va dia chi truy cép:
- Website 1a http://thminhduc.haiphong.edu.vn
- fanpage( fanpage Tiéu Hoc Minh Pirc) gdm cac ong ba cé tén nhu sau
(danh sdch kém theo)
Piéu 2. Ban quan tri, bién tap va diéu hanh Website/fanpage, thu thap tai liéu,

kiém tra, ra soét, bd sung, diéu chinh cac ndi dung thong tin, hinh anh trén website/
fanpage cta nha truong.

Thudng xuyén cap nhat thong tin, bai va cac van ban chu truong, chinh sach
ctia Pang, Nha nuéc, clia nganh c6 lién quan dén cong tac quan ly nha nude trén
linh vuc gido duc nham phuc vu tdt yéu cdu tra ciru thong tin cta don vi, cia ca
nhan.

Chiju trach nhiém quan ly trang website/cong thong tin ding quy dinh phap
luat quy dinh va chiju sy phan cong trach nhiém cua trudng ban.
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Thoi gian thuc hién nhiém vu ké tir ngay 10/9/2025
Pidu 3. Céc ong ba cé tén & diéu 1 va cac td bd phén c6 lién quan cua
trudng TH Minh Biie chiju trdch nhig¢m thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3;
-Luu VT.
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TRUONG TIEU HQC MINH bUC

TRI VA BIEN TAP, DIEU HANH HOAT PONG
TU (WEBSITE) VA CONG THONG TIN PIEN

YA TRUONG TH MINH PUC

%t dinh $6:255/0D-THMD, ngay 10/9/2025

AHiéu truong truong TH Minh Dikrc)

STT Ho va tén Chire vu Nhiém vu
B , : . Truéng ban-Diéu hanh
1 |Nguyén Thi Thanh Hién | Hiéu truéng s
chung
2 |Lai Thi Thay P. Hiéu trudng Pho trudng ban chuyén mén
3 [Nguyén Thi Nhung Chi ay vién Thu ky
A Vid \ s Quan tri cong thong tin/
4 |Tran Viét Hoang TPT.Doi Trang Fanpage .
5 |Hoang Thi Thu Héng Gy, phu tréch CNTT | Thanh vién-Quan tri website
6 |Pham Thi Ha TO trudng té 1
7 |Va Thi Quy T6 trudng t6 243 Thanh vién
8 |V Thi Gidi To trudng to 4+5 Thanh vién
9 |Luu Thi Hoa GV day l6p 2 Thanh vién
10 [Nguyén Thanh Duong |GV M thuit Thanh vién
11 [Bui Thi Anh Tho Nhan vién Ké toan Thanh vién

Danh sdch nay gém 11 nguoi./
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cua Hl_eu truong tr uong TH Mmh Dirc)

Can ctr Quyét dinh sé 255/0D-THMD, ngay 10/9/2025cta Hiéu truéng truong
TH Minh Dt vé viéc thanh 14p Ban quén trj va bién tap, diéu hanh hoat dong trang
thong tin dién tir (website) va cdng thong tin dién tir (cong) cta trudong TH Minh
Puc;

Trudéng Ban quan tri website phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién
nhu sau:

I. Phan cong nhiém vu diéu hianh hoat dong Ban quén tri va bién tap

1. P/c Nguyén Thi Thanh Hién: Trudng ban, chiju trach nhiém chung vé hoat
dong cua Ban quan trj va bién tap, diéu hanh hoat dong trang (website/ Fanpage) va
cong théng tin cta truong TH Minh Dec.

- Phé duyét, phan quyen cho céc thanh vién dang tai, duyét ndi dung thong tin
trén website/ Fanpage va cong thong tin. Dinh hudng ndi dung va hinh thuc cua
Website/cdng, phat trién Website/cng phii hop véi yéu cau tinh hinh thuc tién nha
truong.

2. D/c Lai Thi Thuy Pho trudng ban, truc tiép chi dao xay dung, trlen khai
thuc hién ké hoach nang cao chit lugng thong tin cia website/ Fanpage vé cong tac
chuyén mon, gitp trudng ban diéu hanh cac hoat dong cua Ban quan tr va bién tap
theo sy phén cong cua Tru'orng ban, dugc phan quyén bién tap, phé duyét, dang tai
tin bai vé hoat déng chuyén mén trudce khi dua 1én trang website/ Fanpage.

3. P/c Nguyén Thj Nhung: Thu ky, chju trach nhiém theo ddi theo dai, 1ap bao
cdo, thong ké, tong hop tinh hinh déng tai thong tin cho trudng ban bién tdp hang
thang.

4. P/c Hoang Thi Thu Hdng: Thanh vién - Quan tri t8i cao ddi véi website,
chiu trach nhiém thlet ké giao dién, xdy dung va quan tri website; quan ly luu trir
website; phan quyén, tao tai khoan, tao mat khéu cho cac thanh vién trong Ban quan
tri, bién tap sau khi c6 su dong y cua Trudng ban; trién khai bién phap an toan, an
ninh thong tin, sao luu dir li¢u, chéng xam pham trai phép, chong virus, g& bo thong
tin khong phi hop khi bi phét hién. Tham muu xay dyng ha tang thiét bi dam béo
hoat dong Ban quan trj va bién tép. Tiép nhan thong tin, ba1 anh s6 hoa thong tin va
cac yéu cdu chuyen dén Ban quan trj va bién tap xir ly, dong thoi tap hop tin, bai da
bién tap xem xét 1an cudi trudc khi trinh Truong ban phé duyét. dugc phan quyén
bién tap, phé duyét, ding tai cung cép thong tin hoat dong clia mén Tiéng Anh.

5. P/c Tran Viét Hoang: Thanh vién - Quan trj toi cao déi vai Fanpage/ cdng
théng tin, chju trach nhi¢ém thiét ké giao dién, xay dyng va quén trj cong; quan ly
luu trit cdng; phan quyén, tao tai khoan, tao mat khau cho céc thanh vién trong Ban
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quan tri, bién tap sau khi cé su dong y ctia Trudng ban; trién khai blc;n phap an toan,

an ninh thong tin, sao luu dir liéu, chéng xam pham trai phép, chong virus, g& bd
thong tin khong phu hgp khi bj phat hién. Tham muu xdy dung ha tang thlet bi dam
bao hoat dong Ban quan trj va bién tap. Tiép nhan thong tin, bal, anh s6 héa thong
tin va cac yéu cau chuyen dén Ban quan trj va bién tap xur ly, dong thai tap hop tin,

bai da bién tap xem xét 1an cudi trude khi trmh Trudng ban phé duyét. Pugc phén
quyén bién tap, phe duyét, ddng tai tin bai vé linh vyc doan ddi, khuyen hoc, khuyén
tai va dugc quyén dé xudt hodc tir chdi ding tin, bai khong phui hgp véi cac quy dinh
cla nha truong.

IL. Cac thanh vién ban quan trj va bién tap.

1. D/c Pham Thi Ha: Thanh vién, dugc phan quyen bién tap, phé duyét, dang
tai cung cp thong tin hoat dong cuia t6 1

2. D/c Vii Thi Quy: Thanh vién, duge phén quyén bién tap, phé duyét, ding
tai cung cap thong tin hoat dong ciia td 2+3.

3. D/e Vii Thi Giéi: Thanh vién, dugc phén quyén bién tap, phé duyét, ding
tai cung cap thong tin hoat dong ctia td 4+5.

4. P/c Nguyén Thanh Duong: Thanh vién, dugc phén quyén bién tap, phé
duyét, dang tai cung cip thong tin hoat dong cia mon Nghe thuat.

S. D/c Luu Thij Hoa: Thanh vién, dugc phan quyén bién tap, phé duyét, dang
tai cung cép théng tin hoat dong cua céc hoat dong 16n trong nam.

6. b/c Bui Thj Anh Tho: Thanh vién, dugc phan quyén bién tdp, phé duyét,

dang tai cung cap thong tin, cong khai céc hoat dong c6 lién quan dén cong tac tai
chinh cua don vi./.
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