UBND PHUONG BACH DANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC MINH DU'C Dgc Idp - Tw do - Hanh phiic
Sé: 258/QD-THMD Bach Dang, ngay 10 thang 9 nim 2025
QUYET PINH
V& viée Ban hanh Quy ché hoat dong ciia T6 chi dao Ung dung CNTT, Chuyén
di s6 va thong ké gido dyc tai trudng Tiéu hoc Minh Dire

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC MINH PUC

Cén cit Théng tw sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cuia B trudng Bé gido
duc va Pao tao ban hanh diéu 1¢ truomg trung hoc co s6, trung hoc phé théng va trieong
phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cir Thong tw s6 28/2020/TT- BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo truong B¢ gido
duc va Pao tao ban hanh diéu 1 truong Piéu I truong Tiéu hoc;

Thuc hién Hudng dén sé 5954/SGDPT- GDMN & GDTH ngay 26/08/2025
cua So Gido duc va Dao tao thanh pho" Hai Phong vé viée huong dan thuc hién nhiém
vu Gido duc Tiéu hoc niam hoc 2025-2026;

Xét theo yéu cau tinh hinh thuc té cuia don Vi,

QUYET PINH:
~ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché hoat dong ciia T6 Chi dao
Ung dung CNTT, Chuyén doi so va Thong ké gido duc tai truong Tiéu hoc Minh Dirc.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac Thanh vién T4 Chi dao, T cong tac, giip viéc Tb chi dao Ung dung

CNTT, Chuyen d6i sb6 va Thong ké gido dyc truong Ti€u hoc Minh Dirc va céc t6
chtrc, ca nhan cé lién quan can cir Quyet dinh thuc hién./.

Noi nhian: TM. TO CHIi P AO
- Phong VH-XH phuong (dé bao céo); HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3 (dé thuc hién);

- Luu: VT.
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UBND PHUONG BACH DANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC MINH bUC Déc lap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE HOAT DPONG
(Kém theo Quyét dinh s6 258/QD-THMP ngay 10/9/2025 ctia T6 trieong t6 Chi dao
Ung dung CNTT, Chuyén doi 56 va Thong ké gido duc truong Tiéu hoc Minh Dirc)

Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi, d6i twgng ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, nhiém vy, quyén han, ché d6 lam viéc va
quan hé cong tac cua Ban Chi dao Chuyén dbi s6 va Ung dung CNTT tai trudng Tiéu
hoc Minh Dirc (goi tit 1a Té Chi dao).
2. Quy ché nay ap dung d6i v&i cac thanh vién Té Chi dao, TH cong tac, gitip viée

To Chi dao va céc to chire, ca nhan c6 lién quan.

Diéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. T4 Chi dao lam viéc theo nguyén tic dan chu, cong khai va do T6 trudong Chi
dao (goi tat 1a TS trudng) quyét dinh.

2. T4 Chi dao va thanh vién Té Chi dao khong lam thay chirc ning, nhiém vu
nguoi ding dAu, cac td chirc, doan thé trong nha truong theo Piéu 1é truong Tiéu hoc.

3. D2 cao trach nhiém c4 nhén ctia cac thanh vién T Chi dao trong hoat dong cua
Té Chi dao va trong thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc phan cong; giai quyét cong
viéc theo dung thAm quyén va trach nhiém dugc phan cong, dang trinh ty, thu tuc theo
quy dinh cua phap luat va quy dinh cia Quy ché nay.

4. Céc thanh vién T Chi dao phai chii dong giai quyét cong viéc trong qua trinh
thuc hién cac nhi¢ém vu vé xay dung, phat trién Chuyén ddi sé va Ung dung CNTT cua
truong.

5. Bao dam yéu cau phdi hop cong tac, trao ddi thong tin trong giai quyét cong
viéc theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao.
Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN TO CHi PAO
Piéu 3. T truéng to chi dao
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1. Chi dao toan dién vé td chire, chirc ndng, nhiém vu cia Té Chi dao; phén cong
nhiém vy cdc thanh vién Té Chi dao; ban hanh quy ché hoat djng, chuong trinh, ké
hoach cdng tac, kiém tra hang nam, giai doan cla T Chi dao.

2. Trye tiép chi dao céc nhiém vy, giai phdp trong tdm vé cong tac Chuyén dbi s6
va Ung dung CNTT cua nha trudng.

3. Triéu tap, chi tri cac cudc hop dinh ky hodc dot xuét ctia T6 Chi dao. Thanh
lap hogc ty quyén cho td phé thanh lap td gitip viéc dé phuc vy cdng tac chi dao, diéu
hanh cia Té chi dgo.

Diéu 4. T4 phé td chi dao

T4 pho thuc hién nhi¢m vu theo phan cong cta T trudng, cu thé nhu sau:

1. T phé gitip Trudng ban truc tiép chi dao céc hoat dong cua T Chi dao; xem
xét, giai quyét cac cong viéc thuong xuyén cua Té Chi dao. Khi té truéng ving mat, to
phé thay mit lanh dao, chi dao hoat dong ctia T6 Chi dao.

2. Tham muu gitip T4 trudng vé chuyén dbi sé va Ung dung CNTT cia nha
truong.

3. Giup T4 trudng dén dbc céc sd, ban, nganh, dia phuong xay dung, td chirc trién
khai ké hoach chuyén dbi sé; yéu ciu cac thanh vién thuc hién ché do thong tin, bdo
c40 theo mAu va tuan thi thoi han béo céo, tién téi thuc hién ché do théng tin, bdo cdo
truc tuyén.

4. Thuc hién céc nhiém vy khac do T4 truéng phén cong.

Piéu 5. Cic thanh vién

1. Gitip T trudng, Té phé xay dung, tb chirc trién khai chuong trinh, ké hoach
cong téc, ké hoach kiém tra hang nim ctia T6 Chi dao; so két, danh gié tinh hinh, két
qua trién khai cac nhiém vu, giai phap xay dung, phat trién Chuyén ddi sé; theo dai,
doén dbc, bao cao Té trudng, TH phé két qua thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cua
Té Chi dao va két luan, chi dao cla T trudng, Tb pho.

2. Giup T4 trudng, T phé lam dau méi té chic thuc hién nhiém vy tham muu vé
chii truong, co ché, chinh sach thic diy xdy dung, phat trién Chuyén di sé cua nha
truong.

3. Giup T trudng, T pho diéu phéi, dén déc, kiém tra thyc hién céc chuong
trinh, co ché, chinh sach, dé an, dy an, ké hoach, giai phap vé xdy dung, phat trién
Chuyén déi s6, bao dam tinh hi¢u qua, 1ong ghép, dong bd véi cac chuong trinh khéc.

4. Tham muu, gitip viéc T Chi dao chudn bj ndi dung, tai liéu céc cude hop cia
Té Chi dao, cac cude 1am viée cia T trudng, T phd; ky cac van ban lién quan khi
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duge Té truong phan cong hodc ly quyén. Cac uy vién co trach nhiém tham muu gitp
T truong vé cac nhiém vu lién quan dén chuyén déi s6; xay dung, phat trién. Truc tiép
chi dao va chiu trach nhi¢m trude T truong trong viéc to chire thue hién cac nhi¢m vu
chuyén doéi sé; chi dao 1ong ghép cac ndi dung vé chuyén doi sb; céc chién luoc,
chuong trinh, dé an, du an cua don vi dugc T trudng giao khi don vi ch tri thuc hién.

5. Ngoai ra, cac Uy vién can kip thoi bdo céo Té truong, T phéd vé nhitng vén dé
phat sinh trong qua trinh trién khai nhiém vu dugc giao; dé xudt sang kién, giai phap
thao g& vudng mic, khé khin dé thic diy tién trinh chuyén dbi so; gin két chat ché
véi cai cach hanh chinh cua nha truong. %

6. Dé nghi khen thudng cac tp thé, ca nhan c6 thanh tich trong viéc xay dung vé; \
phat trién Chuyén dbi sb ctia nha trudng.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac do T trudng, Tb ph6 phan cong.

Chuong II1
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 6. Cac cude hop ciia Ban Chi dao

1. T Chi dao hop phién toan thé dinh ky 06 thang mét 14n. Trudng hop can thiét,
Trudng ban quyét dinh triéu tap hop dot xuét; thanh ph'?m tham du cudc hop dot Xuat
do T4 trudng quyét dinh.

2. Tai cac cudc hop cia Ban Chi dao, Thanh vién Ban Chi dao véng mat phai bao
cao va dugc su df‘mg y cua T trudng.

Piéu 7. Ché dd 1am viée va co ché phdi hop

1. Céc thanh vién Tb Chi dao, T cong tac, gitip viéc 1am viéc theo ché d6 kiém
nhiém.

2. T6 trudng, T6 phé dinh ky hodc dot xuat lam viéc véi Uy vién Té Chi dao dé
nghe bao céo tinh hinh va chi dao vigc thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua
T6 Chi dao.

3, Céc ty vién T Chi dao dugc huy ddng céc ngudn lyc va doi ngli can bg, cong
chtre, vién chitc cia don vj trong thyc thi nhiém vu duge T6 trudng, T6 phé giao; bao
céo T6 trudng vé két qua thuc hi¢n.

5. T trudng (hodc T phé khi duge uy quyén) ky cac biao cdo va cac vin ban
khéc c6 lién quan giri Phong Gido duc vé Chuyén ddi sé va cac co quan, don vj lién
quan,

.A ‘ b . ’ A “» »
Dicu 8. Con dau va kinh phi hoat dong ciia Ban Chi dao
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1. T trudng, TS phé ky van ban cta T Chi dao sir dung con diu ctia nha truong.

2. Cac hoat dong ctia T6 Chi dao sir dung kinh phi tir nguén chi hoat dong thudng
xuyén cia don vi va cdc ngudn kinh phi hgp phap khéc.

3. Viée sir dung kinh phi bao dam hoat dong ctia Té Chi dao va T cong tac, gilp
viéc thue hién theo quy dinh hién hanh.

Dicu 9. Trach nhiém ciia cic td chirc, doan thd trong nha truong

1. Quén triét cac ndi dung chi dao cua T Chi dao dé don dbc, trién khai thuc hién
chuyén déi sé va Ung dung CNTT.

2. Chi dao té chuc trién khai céc nhiém vu vé chuyén déi sé nha truong; Chiu
trach nhiém trudc Hiéu trudng vé viée thuc hién nhiém vu dugc giao; thyc hién ché do
thong tin, bao cdo theo quy dinh va yéu cau ctia T Chi dao.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 10. Cac Thanh vién Té Chi dao; ngudi dimg dau cac té chirc, doan thé trong
nha truong thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh va phd bién, hudng dan Quy ché nay.
Diéu 11. Trong qua trinh thuc hién Quy ché, ndu c6 vén dé phat sinh hodc cin sira
ddi, bd sung, dé nghi phan anh vé T4 trudng hodc T phé dé tdng hop, xem xét, quyét
dinh./.
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