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I. NHIEM VU DUQC GIAO

Toém tat nhiém vy dugce giao theo ban mo ta cong viée cua vi tri viéc lam (theo
Dé an vi tri viéc lam cua co quan, don vi da dvwoc tham dinh).

Xay dung chién luoc va ké hoach phat trién nha truzong, 1ap ké hoach va to chirc
thie hién ké hoach day hoc, giao duc; bao cao, danh gia két qua thuc hién trudc Hoi
ddng trudng va cac cip c6 tham quyén.

Thanh 14p céc t6 chuyén mén, t6 van phong va cac hoi dong thi dua khen thudng;
héi dong ky luat, hoi dong tu van trong nha truong; bo nhi¢ém t6 truong, to pho; cur gido
vién lam Tong phu trach P61 Thi€u nién Tién phong H6 Chi Minh.

Thyc hi¢n cac nhi¢ém vu quan 1y can b, giao vién, nhan vién theo quy dinh cua phap
ludt va hudéng dan cia co quan quan 1y gido duc; xay dung ké hoach phat trién ning luc
nghé nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho gido vién va nhan
vién tham gia cac hoat dong d6i mai gido duc; thuc hién danh gia, xép loai giao vién,
nhan vién theo quy dinh cua B Gido duc va Dao tao; tham gia qua trinh tuyén dung,
thuyén chuyen sip xép gido vién; t6 chirc cac budc gidi thiéu nhan su dé nghi cip c6
tham quyén b6 nhiém phé hiéu trudng.

Quan 1y, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén truong; quyét dinh ki luat,
khen thuong hoc sinh; phé duyét két qua danh gia hoc sinh, danh sach hoc sinh 1én
16p, luu ban; to chirc kiém tra cong nhan viéc hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho
hoc sinh trong nha trudng va cac dbi tuong khac trén dia ban trudng phu trach.

T chire trién khai thuc hién chuong trinh gido duc phd thong cép tiéu hoc theo
quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao; sach gido khoa, noi dung gido duc cua dia
phuong theo quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh. Thyc hién quan 1y, st dung va
lwa chon cac xuét ban phim tham khao sir dung trong nha trudng theo quy dinh cua
B0 Giao duc va bPao tao.
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Tham gia sinh hoat cung td chuyén mon; ty hoc, tu boi du‘:?mg dé néng cao nang
lyc chuyén mon nghi€p vy, nang lyc quan ly. Dy cac 16p boi dudng vé chinh tri,
chuyén mon, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé dinh murc tiét
day do6i1 véi hi€u trudng.

Quan 1y hanh chinh; quan Iy va tu cha trong viée str dung cac ngudn tai chinh, tai
san cua nha trudong theo quy dinh.

”1:6 chtrc thuc hién quy ché dan cha & co so; thue hién x3 hdi hoa gido duc, phéi
hop t6 chire, huy dong cac luc lugng xa hoi cung tham gia hoat dong gido duc, phat
huy vai tro ctia nha truong doi1 voi cong dong xa hoi.

Xay dung méi truong hoc duong an toan, lanh manh, than thién, phong, chéng
bao luc hoc duong theo quy dinh cua Phap luat.

1. CAM KET
1. Thue hién ding va diy di chire trach, nhiém vy, quyén han dwoc giao.

- Thyc hién dung va d?ly du chtre trach, nhiém vu va quyén han dugc giao la
Hi¢u trudng nha truong, to chirc di€u hanh cac hoat dong cua nha truong theo bicu 1€
truong Tiéu hoc va su chi dao cua cac cap quan ly.

2. Thue hién ding, dy di nghia vu cia can bd, cong chirc; khong vi pham
nhirng viéc can bg, cong chirc khong dwgc lam theo quy dinh tai Luat vién chirc
va Luit sira ddi, b6 sung mot s6 diéu ciia Luit Can bd, cong chirc va Luat Vién
chire (ghi ré néi dung cam kéy).

Picu 18. Nghia vu ciia vién chirc quan ly

Vién chirc quan 1y thwc hién cdc nghia vu quy dinh tai Diéu 16, Piéu 17 cia
Ludt nay va cac nghia vu sau:

1. Chi dao va t6 chire thuc hién cac nhiém vu ciia don vi theo dung chirc trach,
tham quyén dwoc giao,

2. Thyee hién ddn chu, giit gin sy doan két, dao dirc nghé nghiép trong don vi
dwoc giao quan ly, phu trdach;

3. Chiu trach nhiém hodc lién déi chiu trach nhiém vé viéc thuc hién hoat dong
nghé nghiép cua vién chirc thuoc quyén quan ly, phu trach;

4. Xdy dung va phdt trién nguon nhan luc; quan Iy, sir dung c6 hiéu qud co so
vdt chat, tai chinh trong don vi dwoc giao quan ly, phu trach;

5. T 6 chitc thuc hién cdc bién phdp phong, chong tham nhiing va thwc hanh tiét
kiém, chong lang phi trong don vi duoc giao quan ly, phu trdch.

Pi¢u 19. Nhirng viéc vién chirc khong dwoc lam

1. Trén trénh trach nhiém, thodi théc cong viéc hoac nhiém vu duwoc giao, gay
be phdi, mat doan két; twy bo viéc, tham gia dinh cong.
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2. Sur dung tai san cua co quan, to churc, don vi va cua nhdn ddn trdi voi quy
dinh cua phdp luat.

3. Phan biét doi xir dan toc, nam nit, thanh phdn xd hoi, tin nguong, ton gido
duot moi hinh thure.

4. Loi dung hoat dong nghé nghiép dé tuyén truyén chong lai chii truong duong
16i, chinh sdch ciia Dang, phap ludt cua Nha nuoc hoac gay phwong hai d6i véi thudn
phong, my tuc, doi song van héa, tinh than ciia nhén dén va xa héi.

5. Xiic pham danh dy, nhdn phdam, uy tin cua ngwoi khdc trong khi thuc hién
hoat dong nghé nghiép.

6. Nhitng viéc khdc vién chirc khong dwoc lam theo quy dinh cua Ludt Phong,
chong tham nhiing, Ludt Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va cdac quy dinh khdc
cua phap ludt co lién quan.

Piéu 20. Cin cit tuyén dung

Viec tuyén dung vién chuc phdai can cw vao nhu cau cong viéc, vi tri viéc lam,
tiéu chudn chuc danh nghé nghiép va quy tién lwong ciua don vi su nghiép cong ldp.

3. Khong giy phién ha, sach nhiéu, tiéu cwe khi thwe thi nhiém vu (ghi ré
ndi dung cam kéy).

Tuyét doi khong gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc khi thuc thi cac nhiém vu

4. Thye hién nghiém quy dinh vé dao dirc, viin héa giao ti€p cia can b,
cong chirc tai Ludt vién chirc va Luit sira d6i, b6 sung mdt s diéu ciia Luit Can
b9, cong chirc va Luit Vién chic (ghi ré noi dung cam kéy).

Piéu 15. Pao dirc ciia can bd, cdng chirc

Can bo, cong chirc phai thuc hién can, kiém, liém, chinh, chi cong vo tu trong
hoat dong cong vu.

Piéu 16. Vin hoéa giao tiép ¢ cong sé

1. Trong giao tiép & cong s6, can bg, cong chirc phdi ¢ thdi dé lich su, ton

trong dong nghiép, ngon ngir giao tiép phai chudan muc, ro rang, mach lac.

2. Cén bé, cong chirc phdi lang nghe y kién ciia dong nghi¢p; cong bdng, vé tu,
khdch quan khi nhdn xét, danh gia, thuc hién dan chu va doan két noi bo.

3. Khi thi hanh cong vu, can bo, cong chirc phai mang phi hi¢u hodc the cong
chire; o tac phong lich sw; giir gin uy tin, danh du cho co quan, 16 chirc, don vi va
dong nghiép.

Piéu 17. Viin hoa giao tiép véi nhan dan

1. Can bg, cong chitc phai gan gui voi nhan dan; co tac phong, thai do lich su,
nghiém tic, khiém ton; ngén ngir giao tiép phdi chudn muc, ré rang, mach lac.
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2. Cdn bd, cong chirc khéng dwoc hach dich, civa quyén, gy khé khan, phién ha
cho nhdn ddn khi thi hanh cong vu.

5. Thue hién nghiém cac quy dinh vé phong, chdng tham nhiing tai Luit
phong, chéng tham nhiing (ghi ré ndi dung cam két).

Dieu 37. Nhirng viéc can b, cong chirc, vien chirc khong dwge lam
1. Can bo, cong chirc, vién chirc khong dwoc lam nhitng viéc sau day:

a) Cira quyén, hdch dich, gay khé khan, phién ha doi véi co quan, té chire, don
Vi, cd nhdn trong khi giai quyét cong viéc;

b) Thanh ldp, tham gia thanh Idp hodc tham gia quan 1y, diéu hanh doanh
nghiép tw nhdn, céng ty trach nhiém hitu han, céng ty cé phan, céng ty hop danh, hop
tdac xd, bénh vién tu, truong hoc tu va 16 chirc nghién cuu khoa hoc tu, true truong hop
phap ludt co quy dinh khdc;

¢) Lam tr van cho doanh nghigp, 16 chitc, cd nhan khdc ¢ trong nwée va niede
ngoai vé cdc cong viéc co lién quan dén bi mdt nha nwde, bi mdt cong tac, nhitng cong
viéc thudc tham quyén gidi quyét ciia minh hodc minh tham gia gidi quyét;

d) Kinh doanh trong linh viec ma trude day minh co trach nhiém quan Iy sau khi
thoi giir chure vu trong mot thoi han nhat dinh theo quy dinh cua Chinh phu,

d) Sir dung trdi phép théng tin, tdi liéu ciia co quan, t6 chire, don vi vi vu loi.

2. Nguwoi dirng dau, cdp pho’ cua ngu’é’i ding dau co quan, vo hodc chong cia
nhitng nguoi do khong duoc gop vén vdao doanh nghiép hoat déng trong pham vi
nganh, nghé ma nguoi do truec tiép thuc hién viéc qudan 1y nha nude.

3. Nguoi ding dau, cap pho cua nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don vi
khong dwoc bo tri vo hoac chong, bo, me, con, anh, chi, em rudt ciia minh giit chirc vu
quan 1y vé t6 chirc nhan su, ké toan - tai vu, lam thi quy, thi kho trong co quan, t6
chike, don vi hodc giao dich, mua ban vt tw, hang hod, ky két hop dong cho co quan,
té chirc, don v dd.

4. Nguoi ding dau, cdp phé cia nguoi dimg dau co quan khéng duoc dé vo
hodc chong, bo, me, con kinh doanh trong pham vi do minh qudn 1y truc tiép.

5. Cdn b, cong chirc, vién chirc la thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm
doc, Phé tong giam doc, Giam doc, Phé giam doc, Ké todn trwdng va nhitng can bé
quan Iy khdc trong doanh nghiép cia Nha nuée khéng dwoc ky két hop dong voi
doanh nghiép thuoc so hitu cua vo hodc chdng, bo, me, con, anh, chi, em ruot; cho
phép doanh nghiép thudc so hitu cua vo hodc chdng, bé, me, con, anh, chi, em rudt
tham dy cdc goi thau ciia doanh nghiép minh; bo tri vo hodc chéng, bo, me, con, anh,
chi, em rudt giit chitc vu qudn Iy vé t6 chire nhdn su, ké todn - tai vu, lam thii qup, thii
kho trong doanh nghiép hodc giao dich, mua ban vit tw, hang hod, ky két hop dong
cho doanh nghiép.

6. Quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu nay ciing dwoce dp dung déi véi cdc
doi twong sau day:



5
a) ST quan, qudn nhdan chuyén nghiép, céng nhdn qudc phong trong co quan,
don vi thuéc Quan doi nhan dan;

b) ST quan, ha si quan nghiép vu, si quan, ha si quan chuyén mon - ky thuat
trong co quan, don vi thuoc Cong an nhan dan.

Dieu 38. Nghia vu bao cao va xir ly bao cdo vé dau hiéu tham nhiing

1. Khi phdt hién cé ddu hiéu tham nhiing trong co quan, té chirc, don vi noi
minh lam viéc thi can bg, cong chirc, vién chirc phai bdo cdo ngay voi nguoi dimg dau
co quan, t6 chire, don vi do; truong hop nguoi a"u’ng ddu co quan, t6 chirc, don vi co
lién quan dén dau hiéu tham nhiing do thi bdao cdo voi nguoi ding dau co quan, to
chike, don vi cdp trén truc tiép.

2. Chdm nhat la muoi ngay, ké tir ngdy nhdan dwoc bdo cdo vé dau hiéu tham
nhiing, nguoi duoc bdo cao phai xu Iy vu viéc theo tham quyén hodc chuyén cho co
quan, to chirc, ca nhdn co tham quyén xem xét xut [y va thong bdo cho nguoi bao cao;
doi véi vu viéc phikc tap thi thoi han trén co thé kéo dai nhing khong qua ba muoi
ngay, truong hop can thiét thi quyet dinh hodc dé nghi nguwoi c¢é tham quyén quyét
dinh dp dung cdc bién phdp nham ngan chan, khdc phuc hdu qud cia hanh vi tham
nhiing va bao vé nguoi bdo cao.

Piéu 39. Trach nhiém cia ngwoi khong bao cdo hoiic khong xir Iy bao cdo
vé dau hiéu tham nhiing

Can bg, cong chure, vién churc biét dwoc hanh vi tham nhiing ma khong bado cao,
nguoi nhdn duwoc bao cao vé dau hiéu tham nhiing ma khong xu Iy thi phai chiu trach
nhiém theo quy dinh cua phap luat.

Picu 40. Viéc ting qua va nhin qua ting ciia can bd, cong chirc, vién chirc

1. Co quan, t6 chirc, don vi khéng dwoc siv dung ngdn sdch, tdi san ciia Nha
nuoc lam qua tang, true truong hop phap ludt co quy dinh khac.

2. Can bg, cong churc, vién chuc khong duoc nhdn tien, tai san hodc loi ich vit
chdt khac cua co quan, t6 chirc, don vi, ca nhdn lién quan dén cong viéc do minh giai
quyét hodac thuoc pham vi quan ly cua minh.

3. Nghiém cam loi dung viéc tang qua, nhdn qua tang dé hoi 16 hodc thuc hién
cac hanh vi khac vi vu loi.

4. Chinh phit quy dinh chi tiét viéc ting qua, nhdn qua tang va ndp lai qua ting
cua can by, cong chirc, vién chirc.

6. Thuc hién cac ngi dung khac phu hgp véi chirc ning, nhiém vu va dac
thu cda nganh, linh vwe, co quan, don vi nhung khong trai voi cac quy dinh hién
hanh (do ngwoi dirng diu co quan, don vi quy dinh).

Nghiém tuc thuc hién cac ndi dung khac phu hop vai chlic ndng, nhiém vu va
dac thu cia nganh gido duc trong nha truong.
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7. Cam két chiu trach nhiém khi dé cong chirc, vién chirc thudc linh vue
dwoce phan cong phu trach giy phién ha, sach nhiéu, tiéu cwe trong thuwe hién
nhiém vy, cong vu.

Piéu 7. Noi dung ché dd trach nhiém ddi véi ngudi dimg diu

1. Chiu trach nhiém vé toan bé hoat dong cua co quan, 16 chire, don vi dwoc
giao lanh dao, quan ly.

2. Guwong mau va nghiém chinh chdp hanh dwong 16, chii trwong, chinh sdach
ciia Ddng, phdp ludt ciia Nha nuwde va chi dao cia cdp trén; té chire, diéu hanh co
quan, 16 chire, don vi thuce hién dung chirc nang, nhiém vu, quyén han, ¢6 chat luong
va diing thoi han dwoc giao; quyét dinh chii trwong, gidi phdp can thiét @é hoan thanh
nhiém vu va chiu trach nhiém vé quyét dinh do.

3. Ban hanh hodc trinh co quan, nguoi c6 tham quyén ban hanh vin ban phdp
ludt bao dam tinh hop phdp cia vin ban (bao gom: van ban quy pham phdp ludt, vin
ban cd biét, cong van chi dao, diéu hanh va néi quy, quy ché, diéu 1é, quy dinh dp
dung trong ndi bé co quan, t6 chire, don vi thudc quyén quan 1y).

4. Can cir cdc quy dinh vé phan céng phdn cdp va nhiém Vi, quyén han duwoc
giao, ban hanh van ban quy dmh cu thé chirc nang nhiém vu, quyén han, trach nhiém
cia cdc cdp phé, cdc o quan, 16 chire, don vi cau thanh hodc tu’ng can bo, cong chirc,
vién chirc thudc quyén; khéng dé tinh trang chong chéo, tring ldp vé nhiém vu hodc
trach nhiém khéng ré rang; bdo dam cdn b, céng chire, vién chirc thuéce quyén thuc
hién dung chirc nang, nhiém vu, quyén han dwoc giao va dung phap luat.

5. Tuyén dung, sir dung, danh gid, dao tao, boi dwéng, ning lwong, cir du thi
ndng ngach, quyét dinhndng ngach, bo nhiém, khen thuéng, ky ludt, cho nghi ché dg
va quan ly doi ngii can bo, cong chirc, vién chirc theo dung chu truong, chinh sach cua
Dang va phap ludt cua Nha nuoc.

6. Quan ly, su dung co hiéu qua tai san céng dwoc giao; phong, chong chay no
va bao dam an toan lao dong tai co quan, té chire, don vi. Khi sit dung cdc nguon tdi
chinh, cdc tdi san, trang thiét bi phdi thuc hién ding ché dg, chinh sdach va ding quy
dinh cia phép ludt; quan 1y, kiém tra thuong xuyén, khéng dé xay ra tham nhiing, ldng
phi, hw héng, mdt mat, that thodt.

7. Thuce hién ding quy dinh cia phdp ludt vé van héa cong so; khong dé xay ra
tinh trang cdn bé, céng chire, vién chirc thuéc tham quyén qudn 1y ¢é thdi do héch
dich, cira quyén, gdy phién ha cho céng ddn, doanh nghiép trong qud trinh thyc hién
nhiém vu, cong vu.

8. T6 chirc thiee hién Quy ché dan chii trong co quan, té chire, don vi; gidi quyét
khiéu nai, t6 cdo trong pham vi tham quyén theo diing quy dinh ciia phdp ludt.

9. Thuc hién dung cac quy dinh cua phap ludt vé bao vé bi mdt nha nuéc; ve
phat ngén, khai théc, quan Iy va sir dung mang Internet trong co quan, té chire, don
VI.

10. Céc ché do trach nhiém khdc theo quy dinh ciia phdp ludt.
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8. Cam két chiu cac hinh thirc xir Iy theo cac vin ban quy dinh hién hanh;
néu vi pham céac ndi dung da cam két nhung chwa dén mirc do xem xét, xir Iy ky
luit chiu cac hinh thirc xir Iy theo Quyét dinh sé 2029/2015/QD-UBND ngay
07/9/2015 ciia Uy ban nhin dan thanh phd, cu thé:

- P6i v6i hanh vi phién ha:

Nhan trach nhiém va xin 13i t6 chuc, cong dan (hinh thirc xin 16i truc tiép hoac
bang van ban cu thé giri dén t6 chirc va cong dan); rat kinh nghiém va cam két khong
tai pham. Truong hop tai pham sé& bi ha xudng 01 (mot) murc khi danh gia can bo, cong
chtc hang nam; khong nhan cac danh hiéu thi dua, khen thudng ctia nam do.

- Doi vé6i hanh vi sach nhiéu, tiéu cye:

Nhan trach nhiém va xin 15i t6 chtrc, cong dan (hinh thie xin 18i tryc tiép hoic bang
van ban cu thé gii dén t6 chirc va cong dan); bi ha xubng 01 (mot) muc khi danh gia can
b, cong chirc hang nam; khong nhéan cac danh hiéu thi dua, khen thudéng ciia nam do.

- Néu gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc cho to chuc va cong dan & mic do
nghiém trong, anh hudong dén hoat dong ciia co quan: Chap hanh quy dinh cia co
quan, don vi vé tam dinh chi cong tac dé kiém diém va xem xét xur 1y ky luat theo quy
dinh cua phap luat.

- Chju trach nhiém trudc ngudi dimg dau khi dé cong chire, vién chirc thudce linh
vuc duoc phan cong phu trach giy phién ha, sach nhidu, tiéu cuc trong thuc hién
nhiém vy, cong vu.

CHU TICH UBND XA NGUOI VIET CAM KET
(ky va ghi 10 ho tén) (ky va ghi 10 ho tén)

ey,

Pham Van Loong



