UBND HUYEN THUY NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQOC NGU LAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 69A /QD-THNL Ngii Ldo, ngay 29 thang 8§ nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Ban quén trj trang cong thong tin di¢n tir
website:https:/ thngulao.haiphong.edu.vn va fanpage( fanpage Tieu Hoc Ngii Lio)

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGU LAO

Cian ctr nghi dinh s6 97/2008/ND-CP, ngiay 28 thang 8 niam 2008 cia
chinh phti vé quan 1y, cung cap va str dung dich vu Internet va thong tin dién tir
trén Internet; cong vin sd 41/2010/QD-BGD&PT ngay 30/12/2010 cua Bo
truédng Bo gido duc va dao tao vé viéc ban hanh diéu 1& truong tiéu hoc; Thong
tu s6 53/2012/TT-BGDDT ngay 20 thang 12 nam 2012 ctia B6 GD&DPT Quy
dinh vé viéc t6 chirc hoat dong st dung thu dién tir va céng thong tin dién tur tai
S¢ Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao va cac co so gido duc mam
non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén;

Can cu yéu cau tinh chét cong viéc, vi tri viéc lam va ndng lyc cia can bo,
gido vién, nhan vién truong TH Ngii Lao;

Xét dé nghi ciia b phan chuyén mén, van phong trudng TH Ngii Lio.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Ban quan tri, bién tdp va diéu hanh hoat dong trang
thong tin dién tir va cong thong thong tin dién tr véi tén mién va dia chi truy
cap:

- Website 1a http://thngulao.haiphong.edu.vn

- fanpage( fanpage Tiéu Hoc Ngii Ldo) gdm cac 6ng ba ¢ tén trong danh
sach (danh sdach kem theo)

Piéu 2. Ban quan tri, bién tap va diéu hanh Website/fanpage, thu thap tai
lidu, kiém tra, ra soat, bd sung, diéu chinh cac noi dung thong tin, hinh anh trén
website/ fanpage cua nha truong.

Thuong xuyén cap nhat thong tin, bai va cac van ban chu truong, chinh
sach cua Pang, Nha nudc, cia nganh c6 lién quan dén cong tac quan 1y nha
nude trén linh vuc gido duc nham phuc vy tét yéu cau tra ctru thong tin ctia don

V1, cua ca nhan.

Chiu trach nhiém quan 1y trang website/cong thong tin dung quy dinh
phap luat quy dinh va chiu su phan cong trach nhi€m cuta trudng ban.

Thoi gian thuc hién nhiém vu ké tir ngay 01/9/2024

Piéu 3. Cac ong ba c6 tén ¢ didu 1 va cac td bd phan co lién quan cia
truong TH Ngii Lio chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.



Noi nhan:
- Nhu dicu 3;
- Luu VT.
Ky béi: Bao Thi Thu Hop
Thoi gian ky: 16/10/2024
‘ 09:48:17
T6 chuc xac thuc: VNPT
SmartCA RS

pao Thi Thu Hop



TRUONG TIEU HQC NGU LAO

DANH SACH BAN QUAN TRI VA BIEN TAP, PIEU HANH HOAT
PONG TRANG THONG TIN PIEN TU (WEBSITE) VA CONG THONG

TIN PIEN TU CUA TRUONG TH NGU LAO
(Kem theo quyét dinh s6:694/OP-THNL, ngay 29/8/2024
cua Hiéu truong truwong TH Ngii Lao)

STT Ho va tén Chirc vu Nhi€ém vu
: Trug -Diéu hanh
1 [Pao Thi Thu Hop Hiéu trudng ruong ban-Diéu han
chung
2 |Poan Thi Minh Dy P. Hiéu truéng Pho trudng ban chuyén moén
3 |[Pd Thi Kim Oanh P. Hiéu trudong Phé trudng ban chuyén mon
4 |Dd Thi Tuyét TPT.Doi Thu ky
5 |Bui Thao Trang Gido vién SHagivien-Quan
website
6 |Pham Thi Thanh Théo |Gi4o vién Jmnh vien-Quan trj cong
thong tin/ Trang Fanpage
7 |Nguyén Thi Thanh Ha |To trudng to 1 Thanh vién
8 [Vii Quynh Nga TO trudng t6 2+3 Thanh vién
9 |Lai Thi Loc T6 truong to 4+5 Thanh vién
10[Nguyén Thi Hang GV day Tiéng Anh Thanh vién
11|Tran Thi Thu Thuom |GV day Am nhac Thanh vién
12|Lé Thi Huan than vién K¢ toan/ Thanh vién
van thu

Danh sdch nay gom 12 nguoi./.




PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN QUAN TRI VA
BIEN TAP, PIEU HANH HOAT PONG TRANG THONG TIN PIEN TU
(WEBSITE/FANPAGE) VA CONG THONG TIN PIEN TU CUA
TRUONG THNGU LAO
(Kem theo quyét dinh so: 694/QD-THNL, ngay 29/8/2024
cua Hiéu truong truong TH Ngii Ldo)

Can ¢ Quyét dinh s6 69A/QD-THNL ngay 29/8/2024 cia Hiéu trudng
truong TH Ngii Lao vé viéc thanh 1ap Ban quan tri va bién tap, diéu hanh hoat
dong trang thong tin dién tir (website) va cong thong tin dién tir (cong) cua
truong TH Ngii Lao;

Trudng Ban quan tri website phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién
nhu sau:

I. Phén cong nhiém vu diéu hanh hoat dong Ban quan tri va bién tap

1. B/c Pao Thi Thu Hep: Truong ban, chiu trach nhiém chung vé hoat
dong cua Ban quan tri va bién tap, di€u hanh hoat dong trang (website/ Fanpage)
va cong cua truong TH Ngii Lao.

- Phé duyét, phan quyén cho cac thanh vién déng tai, duyét ndi dung thong
tin trén website/ Fanpage va cong thong tin. Binh hudng ndi dung va hinh thic
clia Website/cong, phat trién Website/cong phtl hop véi yéu cau tinh hinh thyuc
tién nha truong.

2. P/c Poan Thi Minh Dy, P Thi Kim Oanh: Phé truéng ban, truc tiép
chi dao xay dung, trién khai thyc hién ké hoach nang cao chit lugng thong tin
clia website/ Fanpage vé cong tic chuyén mon, gitp truong ban diéu hanh céc
hoat dong cua Ban quan tr1 va bién tap theo sy phan cong cua Trudng ban, duoc
phan quyén bién tap, phé duyét, dang tai tin bai vé hoat dong chuyén mon trudc
khi dua 1én trang website/ Fanpage.

3. P/c P Thi Tuyét: Thu ky, chiu trach nhiém theo ddi theo ddi, 1ap bao
céo, thong ké, tong hop tinh hinh dang tai thong tin cho truong ban bién tap
hang thang. Puoc phan quyen bién tap, phé duyét, dang tai tin bai vé linh vuc
doan d6i, khuyén hoc, khuyén tai va duoc quyén dé xuat hodc tir chdi dang tin,
bai khong phu hop voi cac quy dinh ctia nha truong.

4. P/c Bui Thao Trang: Thanh vién — Quan tri tdi cao ddi v6i website,
chiu trach nhiém thiét ké giao dién, xay dung va quan tr1 website; quan 1y luu
trir website; phan quyén, tao tai khoan, tao mat khau cho cac thanh vién trong
Ban quan tri, bién tap sau khi c6 sy dong ¥ ctia Trudng ban; trién khai bién phap
an toan, an ninh thong tin, sao luu dit liéu, chong xdm pham trai phép, chong
virus, g& bo thong tin khong phu hgp khi bi phat hién. Tham muu xay dung ha
tang thiét bi dam bao hoat dong Ban quan tri va bién tap. Tiép nhan thong tin,
bai, anh s6 hoa thong tin va cac yéu ciu chuyén dén Ban quan trj va bién tap xir
Iy, dong thoi tap hop tin, bai di bién tap xem xét lan cudi trude khi trinh Truong
ban phé duyé¢t.



5. P/c Pham Thi Thanh Théo: Thanh vién — Quan tri t0i cao doi voi
Fanpage/ cong thong tin, chiu trach nhiém thiét ké giao dién, xay dung va quan
tri cong, quan 1y luu trit céng; phan quyén, tao tai khoan, tao mat khau cho cac
thanh vién trong Ban quan tri, bién tap sau khi c6 sy dong ¥ cua Trudng ban;
trién khai bién phép an toan, an ninh thong tin, sao luu dir ligu, chéng xam pham
trai phép, chéng virus, g& bo thong tin khong phu hop khi bi phéat hién. Tham
muu xay dung ha tﬁng thiét bi dam bao hoat dong Ban quan tri va bién tap. Tiép
nhan thong tin, bai, anh s6 hoa thong tin va cac yéu cau chuyén dén Ban quan tri
va bién tap xir Iy, dong thoi tap hop tin, bai da bién tap xem xét 1an cudi trudc
khi trinh Truéng ban phé duyét.

I1. Cac thanh vién ban quan tri va bién tap.

1. P/c Nguyén Thi Thanh Ha: Thanh vién, dugc phan quyén bién tap,
phé duyét, dang tai cung cap thong tin hoat dong cua t6 1.

2. D/c Vit Quynh Nga: Thanh vién, dugc phan quyén bién tip, phé duyét,
dang tai cung cap thong tin hoat dong cia to 2+3.

3. D/c Lai Thi Lgc: Thanh vién, dugc phan quyén bién tap, phé duyét,
ddng tai cung cip thong tin hoat dong ctia t6 4+5.

4. P/c Nguyén Thi Hang: Thanh vién, dugc phan quyén bién tap, phé
duyét, dang tai cung cap thong tin hoat dong ctia mon Tiéng Anh.

5. P/c Tran Thi Thu Thwom: Thanh vién, dugc phan quyén bién tap, phé
duyét, dang tai cung cip thong tin hoat dong ctia mon Am nhac.

6. D/c Lé Thi Huan: Thanh vién, dugc phan quyén bién tap, phé duyét,
dang tai cung cap thong tin, cong khai cac hoat dong co lién quan dén cong tac
tai chinh cua don vi./.



UBND HUYEN THUY NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQOC NGU LAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb6: 70A /QD-THNL Ngii Ldo, ngay 30 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché hoat dong cia Ban quan tri trang thong tin dién tir
va fanpage cuiia truomg Tiéu hoc Ngii Lao nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGU LAO

Can cir Nghi dinh 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Chinh
phu vé Quan 1y, cung cdp, sir dung Internet va thong tin trén mang; Nghi dinh
s0 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 cua Chinh phu vé viéc sia doi,
b6 sung mot sé Diéu ciia Nghi dinh sé 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 nam
2013 ciia Chinh phii vé quan Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va théng tin
trén mang; Thong tw s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19 thing 8 nam 2014 ciia Bé
Théng tin va Truyén théng quy dinh chi tiét vé hoat ddng quan Iy, cung cdp, sir
dung thong tin trén trang thong tin dién tu va mang Xxd hoi;

Thuee hién Ké hoach so 124/GDDT ngay 22 thang 11 nam 2017 cua UBND
thanh phé Bdc Giang vé viéc thwc hién d@é an “Pdy manh day Tin hoc va iing
dung CNTT trong truong phé théng giai doan 2017-2020, dinh hwéng dén nam
2025;

Xét theo yéu cau tinh hinh thuc té cua don vi.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong Céng
thong tin dién tir va Fanpage truong Ti€u hoc Ngii Lao.

Diéu 2. Quyet dinh nay co6 hi¢u lyc ke tor ngay ky cua Hi¢u trudng truong
TH Ngi Lao v€ viéc ban hanh quy ché vé quan 1y, khai thac, chia sé thong tin
va trach nhiém cung cdp thong tin, cip nhat trén Website truong Tiéu hoc Ngil
Lao.
l?iéu 3. Ban bién tap, cac to chuyén mén, t6 Vin phong, Cong doan co sd, cac
to chuc va cac bd phan truc thudoc Truong TH Ngii Lao chiu trach nhi¢m thi

hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM TO CHI PAO
- Phong GD&DT (dé béo cdo); —~——EU TRUONG
- Nhu diéu 3 (dé thuc hién); ' :

- Luu: VT.

Ky boi: Bao Thi Thu Hop
Thoi gian ky: 16/10/2024
09:48:17

T chuc xac thue: VNPT
SmartCA RS
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UBND HUYEN THUY NGUYEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC NGU LAO Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE HOAT PONG
Ciia Ban quan tri trang thong tin dién tir va fanpage truong Tiéu hoc Ngii Lio
nam hoc 2024-2025
(Kém theo Quyét dinh sé 704/QB-THNL ngay 29/8/2024 cia Hiéu trucng
trwong Tiéu hoc Ngii Lio)
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung
1. Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh hoat dong cua Cong thong tin dién tu truong Tiéu
hoc Ngit Lao bao gom: quan ly, van hanh va cung cap thong tin trén Cong
thong tin dién tir ruong Tiéu hoc Ngii Lio. Quy dinh vé phuong thirc t6 chirc
va quan 1y hoat dong fanpage “Trudng Tiéu hoc Ngii Ld0” trén mang x3d hoi
Facebook, Nhom zalo théng bao va tu liéu trudng Tiéu hoc Ngit Lo, bao gdm:
Viéc quan ly, van hanh; cung cép va cap nhat thong tin, co so dir li€u; bién tap,
kiém soat thong tin, co s dit lidu.

2. Poi twong ap dung

Quy ché nay &p dung doéi voi cac t6 chuyén mon, t6 van phong, cac to
chuc tryc thudc truong, cdc don vi 16p hoc trong nha truong, cic cd nhan co
lién quan.

Piéu 2. Vi tri, chirc niing
1. Vi tri

Cong thong tin dién tr truong Tiéu hoc Ngii Lio 1a hé thong tich hop
thong tin hanh chinh dién tr va thong tin truyén thong cua truong, hoat dong tai
dia chi http://thngulao.haiphong.edu.vn / va do co quan c6 thdm quyén cho
phep hoat dong. Fanpage “ truong Tiéu hoc Ngii Ldo” 1a trang Théng tin cua
truong Tiéu hoc Ngu Lao trén mang xa hdi Facebook, nhom zalo *“ thong bao
tur liéu” trudng Tiéu hoc Ngii Lao 1a nhom dé théng bao va thong tin chi dao,
gui tu liéu luu tri ... tr cadc bd phan trong nha trudong

2. Chire nang

Cong thong tin dién tir ¢o chirc nang quan 1y va cong bd thong tin chinh
thirc ctia nganh Giao duc va Pao tao; tich hop thong tin quan 1y, diéu hanh cua
S& Giao duc va Pao tao Hai Phong, cua truong Tiéu hoc Ngii Lio hodc trich
dan lai thong tin tir ngudn tin chinh thic cua cic co quan trén dia ban Thanh
phé, huyén. Thong tin dang tai trén nham phuc vu cong tac quan ly, chi dao,



diéu hanh; 1a kénh thong tin pho bién duong 10i, chii truong cta Pang, chinh
sach phap luat cua Nha nudc trong linh vue Giao duc, dao tao; cung cap trao
do6i thong tin v&i cac co quan cap trén, cac to chuc, cac nhan trong va ng0a1
nganh; tiép nhan, phan anh, kién nghi cta ctia to chirc, ca nhan gui trudng Tleu
hoc Ngii Lao; cung cdp cac dich vu hanh chinh cong  truc tuyen
Fanpage “ truong Tiéu hoc Ngii L40” ¢6 chtic ning cung cdp dén cac to chirc
va ca nhan trong xa hoi cac thong tin chinh thue, cac nd1 dung hoat dong...cua
truong Tiéu hoc Ngii Lao; tu van, hd tro, giai dap cac cau hoi, vudng méc, phan
anh, kién nghj cta t6 chirc, c4 nhan lién quan dén nha truong.

Piéu 3. Cac hoat dong chinh
1. Cung cip théng tin

Céng thong tin dién tir thong tin vé co cau td chire, chitc nang, nhi¢ém vu
cua truong Tiéu hoc Ngii Lao; Thong tin vé cac van ban chi dao, diéu hanh cua
S¢ Gido duc va Pao tao; Thong tin tuyén truyén, pho bién, huéng dan thuc hién
phap luat, ché do chinh sach, chién lugc quy hoach cua trudong; Thong tin vé
cac hoat dong gido duc cia trudng. Fanpage “ truong Tiéu hoc Ngii Lio”
Thong tin phan 4nh cac hoat dong cta truong Tiéu hoc Ngii Lio. Chia sé cac
thong tin tir cac Fanpage co lién quan (cac thong tin chinh théng) mang tinh
chét gido duc.

2. Cung cap cac dich vu cong truc tuyén

- Cung cap céc dich vu chung duogc thyc hi¢n gitra nha trudng cac co quan
cap trén; gilra nha truong véi cac don vi thudc dia ban huyén; gitra nha truong
v6o1 hoc sinh; gitra nha truong véi nhan dan.

- Cung cap céc dich vu cong truc tuyén ¢ cac mic do khac nhau theo yéu
cau cai cach hanh chinh.

3. To chirc dién dan, trao doi thong tin, lay y kién gop y cua cac to
chirc, ca nhan veé cac van deé cia truong.

Picu 4. Nguyén tic quan ly, van hanh, khai thac

1. Truéng Ban bién tdp quan 1y toan dién; cac thanh vién trong Ban bién
tap chiu trach nhi¢m vé mat ki thuat, chiu trach nhiém vé mat noi dung; céc to
chuyén mén; van phong; cac to chirc doan thé truc thudc trudng phdi hop cung
cap, tiép nhan va xir 1y thong tin theo diing chirc nang, nhiém vu dugc giao.

2. Cac hoat dong dau tu phat trién, nang cép ky thuat, cong nghé, noi
dung, hinh thirc, m¢ rong quy mé phai duoc Hiu truong phé duyét trude khi
trién khai.

3. Viéc van hanh cdng thong tin dién tir, Fanpage, zalo cung cap, dang tai,
lwu tri, s dung thong tin dién tu phai tuan thu quy dinh cua phap luat vé cong

nghé thong tin, s hitu tri tué, xuat ban, bao vé bi mat nha nudc, ban quyén,
quang cao va céc quy dinh quan ly thong tin dién tir trén mang Internet.

4. Viéc khai thac, so dung Cong thong tin dién tur, trang Fanpage, zalo



phai tuan thua quy dinh cta phap luat vé khai thac, sir dung thong tin dién tr trén
moi trudong mang; dugc thuc hién cac dich vu theo quy dinh cia phap luat va
phu hgp vé1 vi tri, chie ndng cua Cong thong tin dién tor Fanpage, zalo nhom

CHUONG 11
QUAN LY, VAN HANH CONG THONG TIN PIEN TU
Piéu 5. Ban Bién tip Cong thong tin dién tir

1. Diéu 21 Nghj dinh s6 43/2011/ - quy dinh: Ban Bién tdp Cong thong
tin dién tir 1a bo phén giup viéc cho Thu truong co quan chu quan trong viée tlep
nhan, xt 1y, bién tap, cip nhat thong tin va phdi hop xtr 1y cac dich vu cong dé
dam bao hoat dong ctia Cong thong tin dién tir. B4 phan phu trach vé cong nghé
thong tin cua co quan 1a bo phan thudng truc cia Ban Bién tép.

2. Ban Bién tap (thuc hién theo QD sé: 70A/QD -THNL ngay 30/8/2024)
3. Ban Bién tap ¢6 nhi€ém vu, quyén han sau:

- Chuan bi ndi dung, thu thap thong tin, bién tap, ra soat, xtr 1y thong tin;
dam bao cap nhat kip thoi, chinh xac thong tin lién quan cua truong Tiéu hoc
Ngii Lao 1én Cong thong tin dién tir, Fanpage “ Truong Tiéu hoc Ngii Lao”

- Dinh huéng ndi dung thong tin cua Cong théng tin dién tir, Fanpage
“Truong Ti€u hoc Ngi Lao”

- Phé duyét va chiu trach nhiém vé noi dung tin, bai dugc dang tai trén
Cong thong tin dién tir, Fanpage “Truong Tiéu hoc Ngii Lao”

- Nghién ctru, dé xuat voi Hiéu trudng vé cc bién phap ning cao hiéu qua
quan 1y, van hanh va chat lugng cuia Cong thong tin dién tur, Fanpage “Truong
Tiéu hoc Ngii Lao”

- Huéng dan cac to chuyén mon, Poan thanh nién, Cong doan trudng, cic
bd phéan truc thudc truong; cac can bo giao vién, nhan vién, hoc sinh nha trudng
trong viéc cung cap, xu 1y thong tin theo quy dinh cta phap luat va cta nha
truong.

- Pinh ki hang thang, hoc ki, nam hoc bao cdo Hi¢u truéng vé Hoat dong
cua Cong thong tin dién tir va bao cdo dot xuat theo yéu cau ctia Hi¢u truong.

- Truong Ban Bién tap x4y dung quy ché 1am viéc cta Ban Bién tip va to
chirc thuc hién.

- Hang nam xay dung ké hoach hoat dong, 1ap du toan tai chinh trinh Hi¢u
trudng.

- Hang nam ra soat, d& xuat phuong an nang cap, chinh stra Cong thong
tin Fanpage cua truong phu hop voi nhu cau thuc te ddng thoi xdy dung
phuong an dau tu trang, thiét bi can thiét phuc vu nhu cau thu thap, xir 1y va cép
nhat thong tin cho Cong thong tin dién tr, dam bao khai thac hiéu qua cong
nghé so.



- Cac thong tin dugc dua 1én nhém zalo va Tu liéu mdt chiéu
va ¢6 kiém soat cac thong tin d€ dam bao nhiing nguoi duoc chi dinh moéi duoc
dua thong tin.

Pi¢u 6. Thw ky Ban Bién tip

Thu ky giap viéc 1a nguoi phu trach cong ngh¢ thong tin cia trudong, co
nhiém vu:

- Bién tip, bién tap lai, cdp nhat thong tin trén Céng thong tin di¢n t
Fanpage cua truong

- Quan Iy thong tin van ban trén Cong thong tin dién tir, Fanpage.

- Quan ly, diéu hanh hé théng, dam bao phuc vu hoat dong cua Cé)ng
thong tin dién tr, Fanpage.

- HO tro thu thap, xir Iy thong tin trén Cong thong tin dién tir, Fanpage.

Dieu 7. Cac to chuyén moén, van phong, cac to6 chirc doan thé, can bo
gido vién, trong nha truong

1. Trach nhiém cung cép, xir Iy thong tin

- Chu dong cung cap diy du, chinh xé4c va kip thoi cac ndi dung thong tin,
dir liéu vé cac linh vuc day - hoc va cac hoat dong gido duc ctia nha truong.

- T6 chuc tiép nhan thong tin va guri thong tin kip thoi trong thoi gian quy
dinh.

- Chu dong ra soat cac van ban phdp luat, thu tuc hanh chinh, huéng dan
nghi¢p vu, bi€u mau dién tu, so li¢u thong ké va cac thong tin khac theo churc
nang, nhiém vu dugc giao.

- Thuong xuyén ra soat thong tin gidi thi¢u vé don vi, danh ba, dién thoai,
dia chi cia don vi, thong tin vé can bd, gido vién, hoc sinh da duogc dang tai
trén Cong thong tin dién tur dé kip thoi cung cap cho Ban Bién tap khi c6 su
thay doi.

- Soan thao vin ban, cung cp vin ban sau khi duoc ban hanh dé cap nhat
vao co s¢ dir licu trén Cong thong tin dién tir, Fanpage theo quy pham cua phép
luat.

- Phéi hop véi cac to chuyén mén, cic to chirc doan thé trong nha truong,
tich hop cac dich vy truc tuyén thudc tham quyén thyc hién ctia don vi lén
Cong thong tin dién tir, Fanpage theo quy dinh cua phap luat.

2. Hiéu truwdéng nha trwong chiu trach nhiém truée cip trén vé ndi
dung thong tin, dir licu do don vi cung cap trén Cong thong tin dién tir,
Fanpage.

Piéu 8. Pam bio an toan thong tin va dir liéu

1. Ban Bién tap chiu trach nhi¢ém thuc hién cac bi¢n phap ki thuat dam
bdo hoat ddng lién tuc va an toan ciia Cong thong tin dién tir; xay dung bién



phap hi¢u qua phong chong gdy mat an toan thong tin; xdy dyng phuong an dy
phong khac phuc sy cb dam hé thong Cong thong tin dién tir hoat dong lién tuc
24 gid tat ca cac ngay.

2. Ca nhan don vi duoc cap tai khoan, mat khau truy cdp bi mat hodc bi
nguoi khéc st dung, ca nhan, don vi c6 trach nhiém phoi hgp véi Ban Bién tap
deé khac phuc kip thoi.

Dieu 9. Dao tao nguon nhan lue

Truong ban, Pho truong ban, thu ky, cac Uy vién Ban Bién tap tham gia
vao qué trinh quan 1y, van hanh va duy tri hoat dong cua Cong thong tin dién
tir, Fanpage hang nim dugc dao tao, boi dudng kién thirc chuyén moén nghiép
vu phu hop véi linh  vuc ddm nhiém.

Piéu 10. Kinh phi hoat dong ciia Cong thong tin dién tir, Fanpage

1. Nguon kinh phi hoat dong cua Cong thong tin dién tir, Fanpage
Truwong Tiéu hoc Ngii Lao bao gom:

- Kinh phi hoat dong thudong xuyén do trich tir ngan sach cua truong.

- Nguon kinh phi dung cho hoat dong dé thué duong truyén, dat may chu,
tén mién; bao dudng, sira chira, duy tri, giam sat hoat dong ciia Cong thong tin
dién tir va cac khoan chi khac theo quy dinh.

2. Kinh phi dwoc cip qua to vin phong ciia truong (Ké toan lap du
toan chi tra theo ché dg hién hanh).

CHUONG III
THONG TIN TREN CONG THONG TIN PIEN TU
Piéu 11. N§i dung théng tin

1. Thong tin gi¢i thiéu vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu
t0 chirc ciia Truong Tiéu hoc Ngii Lio: tom lugc qua trinh hinh thanh va phat
trién cua don vi; thong tin lién h¢, dia chi, dién thoai, dia chi thu dién tir cua don
vi dé lién hé truc tiép va tiép nhan thong tin; Tiéu sir tom tat, qué trinh cong tc
ciia Ban giam hiéu truong Tiéu hoc Ngii Lio.

2. Tin tire, sw kién: Cac tin, bai v€ hoat dong va cac van dé lién quan
thudc pham vi quan ly cta truong Ti€u hoc Ngii Lao.

3. Théng tin chi dao, diéu hanh bao gom: He¢ thong cac van ban phuc
vu cong tac chi dao, diéu hanh, y kién xtr 1y, phan hdi ddi V01 cac kién nghi,
yéu cdu ctia t6 chirc, ca nhan; thong tin khen thuong, d6i voi to chire, tap thé, ca
nhan trong linh vuc quan ly cua nha trudong.

4. Thong tin vé chién lwge, quy hoach, ké hoach phat trién ciia nha
trojong:

Cac chuong trinh gido duc; phuong phap gido duc; Hoat dong cua T
chuyén mon; cua Cong doan, ciia Poan thanh nién, P61 TNTP HCM... trong
linh vuc day hoc va gido duc cua truong.



5. Hé thong vin ban quy pham phap luit chuyén nganh va viin ban
quin ly hanh chinh lién quan.

6. Thong tin vé dich vu cong truc tuyén

- Céc thi tuc hanh chinh trong pham vi cong viéc do truong Tiéu hoc Ngii
Lao quén ly.

- Danh muc céc thu tyc hanh chinh do truong Tiéu hoc Ngii Lao thuc
hién, néu rd muc dJ cua tung danh muc.

Piéu 12. Quy trinh quan ly, xuat ban thong tin trén Cong thong tin
dién tir, Fanpage

1. Nguon thong tin

Thong tin dugc 14y tir cac hoat dong day hoc va gido dyc cua truong, cac
tin bai do cong tac vién, cac to chuyén mon, cac t6 chirc doan thé trong nha
truong gui; thong tin khai thac tir cac ngudn tin chinh théng khéc.

2. ThAm quyén xuit ban
- Truong Ban Bién tap: Phu trach chung

- Pho Ban Bién tap phu trach ndi dung: Duy¢t va xuat ban cac tin bai quan
trong; cac thong tin cua S¢ Gido duc, ciia nganh; céc tin, bai co6 tinh chét nhay
cam; céc tin, bai thudc cac van dé nhan dugc su quan tam dac biét ctia hoc sinh,
phu huynh va nhan dan. Céc ndi dung lién quan dén hoat dong day hoc va giao
duc cua truong; cac tin bai quan trong dugc du ludn quan tam; cac tin bai duoc
Bién tap vién trinh duyét.

- Céac Bién tap vién:

- Chiu trach nhiém lya chon va bién tap céc tin, bai cua céc tap thé, ca
nhan trong don vi giri vé Cong thong tin dién tir; xudt ban cac tin, bai sau khi
duoc cép trén duyét dang. Thu ki Ban Bién tap thuc hién nhiém vu nay.

- Duyét va xuét ban cic tin bai phan 4nh hoat dong giang day va gido duc
cua truong; cac tin bai thudc chuyén dé, chuyén muc theo thang, hoc ki, nam
hoc.

- Thu ki Ban Bién tap: chiu trach nhiém téng hop, hoan thién céc tin, bai
sau khi dugc duyé¢t dang, truc ti€p dang tai trén Cong thong tin dién tur cua
truong trong thoi gian quy dinh.

3. Cach thirc cung cap théng tin

- Céc td chuyén mon, T chtrc doan thé, tap thé, ca nhan trong don vi (got
chung 1 nguoi cung cap thong tin) du thao thong tin ding trén Cong thong tin
dién tir va giri vé cho Ban Bién tap qua hinh thtrc thu dién ttr, cac phuong tién
khac nhu hinh anh, video, ban in trén giéy, dia CD, ...

- Bién tap vién duogc giao nhi€ém vu doc tin, bai; bién tap lai tin, bai; phan
chia theo muc, chuyén muc; chuyén cho Phé truong Ban Bién tap duyét noi
dung, xin ¥ kién cua truong Ban Bién tip dé dang tai 1én Cong thong tin dién



tu, Fanpage.

- Trong truong hop tin, bai khong dam bao chat luong thi Phé truong Ban
Bién tap chuyén lai bai cho Bién tap vién chinh stra hoan thién.

4. GO bé thong tin
Thong tin sau khi xuat ban néu khong con phu hop vé thoi diém, noi dung

hodc co ¥ kién trao doi tir phia ngudi cung cap thong tin s& dugc xem xét dé gd
bo. Truéng Ban Bién tap 1a ngudi quyét dinh viéc g& bo thong tin.

Piéu 13. T6 chirc, cung cap va cip nhit thong tin cia Truong Tiéu
hgoe Ngu Lao

1. Cac t0 by mon, to chirc doan thé, tap thé 16p, can b gido vién,
nhan vién, hoc sinh:

C6 trach nhiém cung cip dy du, chinh xéc, kip thoi cac thong tin cua
truong cho Ban Bién tap.

2. Ban Bién tip: C6 trach nhiém tiép nhan, xir 1y, xuat ban thong tin,
duyét dang trén cong thong tin dién tur, Fanpage. Kiém tra tin, bai trudc dang
trén cong thong tin dién tir, Fanpage.

3. T6 chuyén mon: Hang thang phai c6 trach nhiém cung cép it nhat 01
tin, bai phan anh duoc hoat dong giang day va gido duc cua nha truong hodc 01
bai vé chuyén dé chuyén sau trong linh vie chuyén moén déng trén Cong thong
tin dién tir, 6 hiu qua tac dong tot dén hoat dong giang day cua gido vién va
hoat dong hoc tap cua hoc sinh trong truong.

4. Hi¢u truéng:

- Chju trach nhiém vé cac ndi dung phan hoi theo thAm quyén quan li cua
don vi.

Pidu 14. Thoi gian cung cap va cip nhét thong tin

1. Pbi v6i cac hoat dong, su kién

Trong thot han 1 ngay sau khi sy kién, hoat dong két thic thi thong tin s&
dugc cung cAp va cap nhat trén Cong thong tin dién tir ciia truong. Cap nhat
ngay cac hoat dong trén Fanpage.

2. D6i véi viin ban

- Céc van ban lién quan dén hoat dong gido duc ctia nha truong phai dugc
cap nhat thuong xuyén, lién tuc trén Cong thong tin dién tur.

- Cac vin ban hudng dan cia cap trén, Du thao vin ban thudc quy pham
phap luat, sau khi c6 y kién phé duy¢t cua cap trén ciling phai dugc cap nhat kip
thoi trén Cong thong tin dién tur.

- Pbi véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc, cac dé tai khoa hoc, céc
chuyén dé vé day hoc, d61 méi phuong phap gidao duc... d3 dugc cong nhan
hodc duoc nghiém thu dugc dang tai 1én Cong thong tin dién tu.



Picu 15. Cac thong tin bi tir chdi ding tai

1. Thong tin ¢6 ndi dung khong phu hop véi chu truong dudng 16i cua
bang, chinh sach phép luat cia Nha nudec.

2. Thong tin c6 ndi dung thugc bi mat cua Nha nude; Thong tin chua
duoc pho bién cong khai hodc pho bién trong pham vi hep.

3. Thong tin khong dung su that.

4. Thong tin khong dam bao chat luong.

5. Cac thong tin khac theo quy dinh cua Phap luat khong dugc dang trén
cong thong tin dién tir, Fanpage.
CHUONG IV
TO CHUC THU'C HIEN

Picu 16. Ché dd biao cao

Pinh ki hang thang, hoc ki, nam, Ban bief:n tap co trach nl}iém,lép bao cao
tinh hinh hoat dong, néu rd hién trang cung cap thong tin va dé xuat bién phap
nham nang cao chat lugng cua Cong thong tin dién tir, Fanpage.

Picu 17. Khen thwéng va xir 1y vi pham

Tap thé, ca nhan thuc hién t6t Quy ché nay, c6 nhiéu dong gop cho hoat
dong cua Cong thong tin dién tir, Fanpage s€ duoc khen thuong theo quy dinh.
Céc t6 chirc, tap thé, ca nhan cung cap thong tin khong chinh xac, thong tin tiéu
cuc, sai sy that lam anh huéng dén moi truong glao duc cua nha truong s€ chiu
trach nhiém trude Hi¢u ruong, (tuy theo tinh chat, mirc do) s€ bi xu ly theo quy
dinh cia phap luat va cua truong Tiéu hoc Ngii Lao.

Piéu 18. Sira d6i va bo sung quy ché

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac truong Ban Bién tdp hop

ban trudc Ban Bién tap dua ra cach thie giai quyét; xem xét, stra doi, bd sung
Quy ché./.
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