UBND HUYEN THUY NGUYEN ~ CONG HOA XA 11 cHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC NGU LAO Djc lap - Ty do - Hanh phiic
L aid rdo- VAT B
S6: 87A/QDP-THNL Ngii Lao, ngay 17 thang 10 nam 2023
QUYET BINH

. .2 sac x
Ban hinh Quy ché cia truons Tieu hoe Ngii Lao vé quan 1y dif liéu va siv
dung S5 diém dién tir HoC ba dign tir trén HE thong CSDL
nganh Gido dU¢ va Dio tao Hai Phong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGU LAO

Can cir sw phdn cd'p quan Iy can bg;

Can cir Thong tw s6 26/2019/TT-BGDPT ngay 30/12/2019 cua B6 GD&DT
quy dinh vé qudn I, vin hinh vé sit dung H thong Co s dit ligu (CSDL) nganh vé
gido duc mam non, gido duc pho thong va gido dyc thuong xuyén;

Can cir Thong tu s6 27/2020/TT- BGDDPT ngay 04/’9/2020 cua Bo Gido
duc va Dao tao vé Ban hanh quy dinh dénh gid hoc sinh Tiéu hoc;

Cain ct Quyét dinh s6 1323/0D-SGDDT ngdy 22/9/2020 ciia S& Gido dyc va
Dao tao (GDDT) vé viéc ban hanh Quy ché qudn by va sir dung SO diém dién tir, Hoc
ba dién tir trén Hé thong co s¢ dit liéu nganh GDPT Hai Phong;

Thuc hi¢n Ké hoach s6 81/KH-THNL ngay 15/10/2023 cua truong Tiéu hoc
Nagii Lo vé tmg dung cong nghé thong tin va chuyén doi s nam hoc 2023-2024.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy ché cia truong Tiéu hoc Ngii Ldo vé quan 1y dit
liéu va sir dung S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir trén Hé théng CSDL nganh -
Gido duc va Dao tao Hai Phong.

Pidu 2. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ndm hoc 2023 - 2024 va
dugc bd sung, sira dbi khi c6 vAn dé méi nay sinh hoic khong con phi hop.

Pidu 3. Céc Ong (Ba) lanh dao, gito vién trudng Tiéu hoc Ngii Léo cin ci
quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

-Lb, GV, NV truong THNL;
- Luu: VT.

" Pio Thi Thu Hop |
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UBND HUYEN THUY NGUYEN  CONG HOA x4 i1g1 iy NGHIA VIET NAM

TRUONG TH NGU LAO Djclap - Tu do Hanh phic
S6 : 20A / QC-THNL Ngii Lao, ngay 17 thang 10 nam 2023

QuY cHE CUA TRUONG Trfy Hoc NGU LAO
V& Quin Iy dir lidu va sir dung HO so's siach, S5 diém di¢n tir, Hoc ba dign
tir trén Hé théng CSDL nén tang sO nganh Giio duc va Pao tao Hai Phong
(Kém theo OP s6 874 /QD'TWa Truong TH Ngii Ldo)

CHUONG |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng 4p dung

1. Van ban nay quy dinh vé viéc cap nhat thong tin; quén li, sir dung dir
ligu dién tir ciia Bang tong hop két qua dénh gia gido duc doi v6i cap Tiéu hoc
(sau ddy goi 1a S diém dién tir) va dit ligu dién tir cia SO hoc ba (Hoc ba dién
ttr) trén Hé théng CSDL nganh GD&DBT thanh phé Hai Phong.

2. Déi tugng ap dung: Cén b quén 1y, tb (nhoém) chuyén mdn, gido vién,
nhan vién va cic b phéan khac lién quan dén viéc st dung Hé thong CSDL cua
truong Tiéu hoc Ngii Lio.

~ Pidu2. Muc dich, yéu ciu

1. Str dung S diém dién t&r, Hoc ba dién tu, Hb so s sach trén nén tang
s6 nhim nang cao hiéu qua trong cdng tac quan ly cia Ban Gidm hiéu nha
trudng; thudn loi cho gido vién trong viée st dung va theo ddi qua trinh hoc tap
ciia hoc sinh, quan 1y hd so sb séch; bao mat va luu trit an toan dir li¢u; doi mai
cach sir dung, luu trit Bang tong hop két qua danh-gia gido duc, SO hoc ba hién
nay.

2. Nhip dit liéu vao Hé théng CSDL; Sir dung S6 diém dién tir, Hoc ba
dién tir trén Hé théng CSDL, nén ting sb phai dim bao yéu cau an toan, nghiém
tiic, chinh x4c va thuc hién dung theo cic vén ban cia S¢ GD&DT, Bo GD&DPT
vé kiém tra, danh gi va xép loai hoc sinh. .

3. TAt ca c4c thanh vién tham gia sir dung S diém dién tir, Hoc ba dién tir
¢6 trach nhiém béo mat tai khoan st dung, khéng nhé ngudi khéc 1am thay cong
viéc ctia minh. Ngoai ra, tlly theo vai tro va trach nhiém dugc phan cong phai
thuc hién cdc nhiém vu khéc theo yéu cau ctia Hiéu truéng nha truong.

Didu 3. Bang tbng hop két qua dinh gi gido duc, Hoc ba dién tir

1. S& diém dién tir 1 dit liéu dién tir trén Hg thong Co s& dit liéu nganh,
nén tang s6 luu lai toan bd két qua hoc tép va rén luyén ciia cac hoc sinh trong
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e 12~ At nam hoc; § A . .2
mot lop 0 m_('),t = nzc.’ ket 9ua hoc tap c4c mén hoc duge dénh gid bing diém
hoic dénh gif baNs TN Xet theo quy g cia Quy ché danh gid, xép loai hoc
sinh cita BY Gido du¢ V& Dao tao,

2. Béﬂg,téng hop ket qua dan gia gido duc doi véi cip Tidu hoc dugc luu
trit trén nén s 12 ho sO Phép ly v& Kkét qua hoc tp va rén luyén theo I(i;p hoc
trong mot nam hoc (c6 day dii chit kj x4, nhdn cia gido vién, Hiéu trucng bc%;;g
chit Iy 56 ciia nha rieong).

3. Hoc ba dién tir 12 di liu dign tir trén H¢ théng Co s dit ligu nganh hnu
lai toan b két qua hoc tap rén luyén cya timg hoc sinh trong mét cép hoc.

4. Hoc ba hoc sinh duoc Iuy triy trén nén tang s6 1a hd so phép 1i vé két
qua hoc tép va rén luyén cua hoc sinh trong mdt cap hoc (co day i chit ki xdc
nhén ciia gido vién, Higu trudng bang chit ky s6).

CHUONG II
QUY PINH CU THE VE CAP NHAT THONG TIN, SUDUNG SO PIEM
PIEN TU VA HQC BA PIEN TU TREN CSDL, NEN TANG SO

Pidu 4. Quy dinh vé viée cap nhap thong tin va nhap diém vio HE
thong CSDL, nén ting )

1. Danh sach, so yéu li lich, thong tin, danh gi4, xép loai ciia hoc sinh
trong Sb diém dién tir, Hoc ba dién tir, HO so s6 sach c4 nhan dugc nhip théng
nhét véi cac hd so o lién quan téi hoc sinh, dugc thuc hién theo dinh ki trong
mdi hoc k¥, nim hoc vi do gido vién chii nhi¢m thyc hién nhap vio Hé thong
Co s& dit liéu, nén tang s6 ctia don vi.

2. Piém dénh gi4 dugc cap nhat vao S diém dién tir, Hoc ba dién tir phai
théng nhét véi bai kiém tra dinh ky: phai nhdp diém vao H¢ thong CSDL chém
nhit 2 tuin sau khi tién hanh kiém tra. Nguoi nhap dit liéu phai nhip du thong
tin va chinh xac. Dir liéu s& khong sira chita dugc sau khi thoat khéi Hé théng
CSDL v& quan ly diém.

Pidu 5. Quy dinh sira diém danh gid vi thong tin trén Hé thong CSDL

1. Viéc diéu chinh céc sai sét trong qua trinh nhap thong tin, diém d4nh
gi4 sb trén Hé thong CSDL theo d& nghi clia gido vién phai dugc sy dong y cuia
Hiéu trudng, c6 luu vét trén hé théng. Khi sira dit liéu phai c6 su chimg kién cla
dai dién Ban Gidm hi¢u, Ban quan 1i. Hé théng CSDL va nguoi dé nghi chinh
stra sb lidu va dugc ghi nhn ddy di cac diéu chinh trong hé so huu trit.
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2. Khi phét hién nhdp sai diém dgnp gid cAn d& nghi sua, gido vién phai
1ap phiéu dé nghi sira diém, phéi luru triy Ay di minh chimg cho nhimg trudng
hop d6. Ho so minh chimg gidi trinh gom:

- Don yéu cdu sia diém ctia gido vigy,
- Bai kiém tra ciia hoc Sinh 1am minh chymo.

Han cudi cung dé stra chira diém 13 1 tuln sau khi kiém tra hoc ky. Sau
khi gido vién sira diém xong nha truong khoa diém ngay trén hé théng. Truong
hop phét hién sai diém dénh gid sau khi c4c hd so ciia hoc sinh da hoan tat thi
viée sira didm phai dugc thuc hién theo quy dinh, dong thoi phai tién hanh sira
diém trén c4c loai hd so c6 lién quan theo quy trinh nhu trén.

Luu y: Céc dit liéu can sua chita do nhap sai phai dugc sy dong y cua
Hiéu trudng va duoc 1ap bién ban stra chita dir ligu véi sy chimg kién cta Higu
trudng, dai dién Ban quan Ii hé thong CSDL va nguoi dé nghi sira doi dir liéu.

Pitu 6. Luwu hd so sb sach ddm bao tinh phap ly ciia Bang tong hgp
két qu dénh gia gifo duc ddi véi cap Tiéu hoc, Hoe ba hoc sinh

1. Ban quan Iy Hg théng CSDL hogic can bg van thu (theo Quyet dinh t6
quan trj do truong thanh lap) co trach nhlem luu trit cac loai s6 diém dién tr
theo quy dinh cua don vi nhu nén tang s§, phan mém CSDL.

2. Bang tdng hop két qua danh gid gido duc dugc luru tir He théng CSDL
c6 ddy di céc thong tin theo quy dinh ciia B§ Gido duc va Dao tao; c6 du chu k1
xdc nhan cia gido vién chi nhiém, Hiéu truong ky trén hé théng phan mém s0.
liru @& phuc vu cho cong tac thanh, kiém tra va cong tic quan 1y, s6 diém lwu
phai thé hién rd ngay thang nam, lwu vao thoi didm két thac hoc ky I va két thic
nam hoc.

3. S hoc ba cuia hoc sinh dugc liru tir HE théng CSDL phai c6 ddy du cac
thong tin theo quy dinh ctia B Gido duc va Dao tao; ¢ du chir ki xac nhén cia
gido vién, Hiéu truong bang chit ky so.

Pidu 7. Luru trir céc loai S8 diém bén in va dir ligu S6 diém dién tir

1. Sau khi két thic hoc ky va ndm hgc, xét d& nghi ctia Ban quén tri, Hiéu
truémg nha truong quyét dinh viée khéa S5 diém dién tir trén He théng CSDL, khod
va cai dat bao vé Ma QR riéng ctia timg ndi dung c4 nhén, ctia nha truong

2. Nha truong luu gitt Bang tong hop dénh gia két qua gido duc luu tir Hé
théng CSDL ciing céc bién ban d& nghj sira chira diém da c6 ddy di cac GV ky
x4c nhan va trinh Hiéu trudng duyét, c6 dy du chir ky s6 cua Hiéu truéng va
gido vién theo quy dinh.
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3 Cac file dir liéu S6 diém dién tr, Hoc ba dién tu, H0 so sb sach ctia cac
16p cudi méi nam hoc duoc huu vaq fanpage c6 ma QR clia timg c4 nhén, ndi

dung ctia nha truong.

piéu 8. Phan cong trich nhigm quan Iy S6 diém dién tir va Hoc ba
dién tir, h sos0 sach

1. Hiéu truomg va Phé Higy trudng lap ké hoach: nhap, sira, khoa, mé
khoa, in sao, klem tra, giam sdt va c4c cong viéc khéc c6 lién quan téi Hé thong
CSDL, nén ting sb cua don vi.

2. Ban quin Iy Hé théng CSDL, nén tang s6 clia don vi duoc thanh 13p theo
Quyét dinh ctia Higu trudng nha trudmg va c6 nhi¢m vy thi hanh céc ké hoach ciia
nha truong va kiém sodt viéc thire hign ciia céc c4 nhan c6 lién quan dén Hé théng
nay.

3. Vin phong nha truomg thye hién luu trir céc loai S6/Bang dugc luu tir
Hé théng CSDL, nén tang s0; chira file dir liéu vé fanpage ¢6 ma QR S6 dién
dién tir, Hoc ba di¢n tr va chi dugc mg ra hodc cho mugn hodc tra sb khi c6

Quyét dinh hodc thong béo cua Hiéu truong.

CHUONG III
TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 9. Trach nhiém cia Hiéu trudng

1. Ban hanh quyét dinh thanh 13p Ban quén 1y Hé théng CSDL, nén tang sb
cua don vi.

2. Quan ly tht ca cac ti khoan sir dung Sb diém dién tir va Hoc ba dién tt,
kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mt tai khoan.

3. Chi dao can bd gido vién hoan thanh nhap céc thong tin ding han.

4. Quyét dinh thdi diém khoa, m& S6 diém dién tir, hoc ba va quy dinh cac
thit tuc cép nhat diém sau khi khéa sd.

5. Chi dao, huéng dn cén bg, gido vién, nhan vién st dung, quan li, luu
S diém ca nhan, Bang tong hop két quéa danh gia gido duc d6i vé6i cp Tiéu hoc,
Hoc ba hoc sinh tir Hé thong CSDL nén tang so.

6. Kiém tra dinh ki va dot xudt vé viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat
diém danh gi4 va cac thong tin khic cua gido vién vao Hé théng CSDL, luu trit
nén tang sb ciia nha truong dam bao it nhat 1 1an/ki. Két qua kiém tra liy lam
can cir xép loai viée thyc hién tién do kiém tra, danh gia cia gido vién trong qué
trinh thuc hién nhiém vu nam hoc.
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7. Xét duyét hoc sinh Hoan.thénh chuong trinh, Hoc sinh chuyén cép,
danh hiéu thi dua, danh sch ho¢ SInh phai ren jyyan trong he, kiém tra lai cac
mén hoc/HDGD. Phé duyét ket ‘qua danh gi, xép loai hoc sinh trong Bang tong
hop két qua dénh gia gido duc V4 Hf?c ba dién tir sau khi tht cé gido vién bd mén
v gido vién chii nhiém 16p 44 1h&p day di ngj dung, thong tin va luu tir Hg
théng CSDL nén tang so va Itu ' N€n tang fappage c6 ma QR

8. Quyét dinh xir ly theo thdm quyén, d& nghi céc cdp 6 thim quyén
quyét dinh xtr ly déi véi t6 chuc, ¢a nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo
thAm quyén, d& nghi cAp c6 tham quyén khen thuérig déi véi to chirc, cd nhan cé
thanh tich trong viéc thyc hién quy dinh nay,

Pidu 10. Trach nhi¢ém cia Ban quan 1y hé thong

1. Phan quyén cho céc cé nhén, t5, nhom, lanh dao, bo phan sir dung So
diém dién tir va Hoc ba dién tir, HO 50 s3 sach, cac ndi dung lién quan ho so nha
truong. Tham muu cho Hiéu trudng d& dam bao céc diéu kién vat chat, trang
thiét bi phuc vu cho hoat dong cua Hé théng CSDL don vi, trong d6 c6 So diém
dién tir va Hoc ba dién tur.

2. Quan 1y va bao mat dit lidu, thyc hién khéa/mé S, diéu chinh, thay doi
thong tin theo yéu cau cia Hiéu trudng nha trudng.

3. D& nghi bd phan lap trinh phin mém cap nhat kip thdi quy ché dénh
gia, xép loai két qua hoc tap cia hoc sinh khi cé quyét dinh thay ddi, diéu chinh
tir cac cdp quan ly cap trén.

4. Cap nhap dir liéu ban dAu vao diu mdi nim hoc hogc khi c6 thay dbi
theo sy phan cong cua Hiéu trudng. Tao lai Foder timg ndi dung trong nam hoc
theo nhiém vu phéan cong, dAu danh muc cong viée.

5. Hudng dan, hd trg gido vién trong viéc sit dung cdc (g dung trén Hé
théng CSDL, nén tang so.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Gido vién chi nhi¢m

1. Cap nhét danh sach, thong tin va so yéu ly lich hoc sinh, ca nhan dau
nidm hoc ding ky han theo timg loai hé so quy dinh,

2. Cap nhat kiém dién hoc sinh dinh ki (tudn/thang).

3. Cap nhit xép loai hanh kiém, hoc luc moi hoc sinh cta 16p vao cudi
moi hoc ky, ca nam.

4, Thuc hién xép loai hoc luc, danh hiéu ciia moi hoc sinh vao cudi moi
hoc ky va ca nam.

5. Kiém tra Sé diém dién tir va Hoc ba dién tir trén Hé thong CSDL, ky
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ddy du thong tir} S, e g, o6 gilp Hiéu truémg theo dai viéc kiém tra cho
diém theo quy dinh.

6. Thye hién chuc nang: Kiem ey 15 ez k4t qua dénh gid, xép loai timg hoc
ky, ca nim hoc cua hQCASlT}} trén Hg théng CSDL. L4p danh séch hoc sinh d& nghi
khen thuéng, hoc sinh 1én16p, khong dugc 1én 16p; hoc sinh phai rén luyén trong hé.

7. Kiém tra va ky 206 nhan trong Bang tong hop két qua dénh gia gido duc va
Hoc ba hoc sinh duge luu o HE thong CSDL ciia don vi & c4c ndi dung sau day:

- Két qua kiém dién hoc sinh trong nam hoc;

- Két qua dénh gia, xép loai hoc sinh;

- Két qua dugc-1én 16p hodic khong dugc 18n 16p, duge 1én 16p sau khi
kiém tra lai hodc rén luyén 1ai trong ky nghi he; xét d& xuét céc hinh thitc khen
thudng ctia hoc sinh.

- Nhén xét danh gid két qua rén Juyén timg mat va toan dién cta hoc sinh.

Pidu 12. Tréch nhi¢m céia Gido vién by mdn

1. Thyc hién diy da s0 1an kiém tra, cho diém theo quy ché ctia Bo
GD&DT. Tryc tiép nhap diém, danh gi4 hoc sinh ciia cdc 16p minh phy trich
giang day vao Hé thong CSDL don vj. DPam bao chinh xac, cong khai. Dé xuat
diéu chinh céc sai s6t trong qua trinh ghi diém (néu co).

2. Béo céo véi Ban quén trj v& van dé su cb 13i cap nhat hé thdng hoic cic
vén dé khé khan khéc lién quan dén cong viéc nhap diém déanh gia, luu trir ho
50, chit ky so. '

CHUONG IV
CHE PQ BAO CAO VA LUU TRU

Piéu 13. Liru trit, giri bdo cdo tai cic nha truong

1. Vin phong cua truong co6 trach nhiém luu trir Hoc ba cua hoc sinh va
Bang tdng hop két qua dénh gia gido duc, Ho so cac nhan, H6 so nha trudng,

2. Sau khi két thiic hoc ky va nam hoc, xét dé nghj cua Ban quan tri, Hiéu
truong nha trudng quyét dinh viéc khéa S6 diém dién tir va Hoc ba dién tir trén
Hé théng CSDL, nén tang sb ctia don vi. Van phong nha truong c6 trach nhiém
lru Hoc ba hoc sinh, Bang tong hop két qhé danh gié gido duc va cac bao céo
tong hop sira chira dit liéu tir Hé théng CSDL, nén tang s, c6 ddy du chit ky sb
cua Gio vién trinh Hiéu trudng phé duyét, ky sé va luu trir theo dung quy dinh
Iru trir ho so trén phin mém.
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cita Gido vién trinh Hiéu truong Phe duyet, 1§ 54 va yy tri theo diing quy dinh
hru trix hd so trén phan mem. :
3. Sau khi két thac ndm hoc, vin Phong nha trudng luu Hoc ba hoc sinh,

Bing tng hop két qua danh gid 8140 dyc theo 16p duéi dinh dang file pdf, phan
mém fanpage cé6 ma QR dim béo tinh bao mat, an toan dit liéu lau dai.

CHU()'NG \Ys
THANH TRA, KIEM TRA, GIAM SAT VA KHEN THUONG

Didu 14. Thanh tra, kiém tra vi giam sat

1. Lanh dao nha trudng thuong xuyén t§ chirc kidm tra dir lidu ciing nhu
viéc cap nhat diém cua can b, glaO Vién trén He théng CSDL, nén tang sb cung |
véi bai kiém tra, Bang théng ké dé déi chiéy, *

2. Thanh tra, kiém tra truc tlep trén Hé théng CSDL, nén tang sé quan ly
va céc loai ho so, sd sach lién quan, bai kiém tra cta hoc sinh khi cé yéu cau cia
doén thanh tra, kiém tra cp trén.

Diéu 15. Khen thudng, ky luit

Hiéu trucmg quyét dinh xtr Iy theo thém quyen @& nghi cac cap ¢6 thdm
quyén quyét dinh xir ly d6i véi tap the ca nhan v1 pham; quyét dinh khen
thudng theo tham quyén, d& nghi céc cép c6 thim quyén khen thudng déi véi to
chirc, cd nhén ¢ thanh tich trong viéc thyc hién quy ché nay./.

Trén day 1a Quy ché vé Quan 1y dit lidu va sir dung Sé didm dién tir, Hoc
ba dién tr, HO so'sb sach trén Hé théng CSDL, nén tang sé ctia nganh Gido duc
va Dao tao Hai Phong cia trudng Tiéu hoc Ngii L3o. P& nghi céc by phan céac
b6 phann nghiém tic thyuc hién.
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