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Thue hién nhiém vu cdng nghé thong tin, chuyén ddi s6 va théng ké
gido duc nam hoc 2024-2025

Can cu Thong tu 09/2021/TT-BGDDPT ngay 30 thang 3 nam 2021 cua B Giao
duc va Dao tao Quy dinh vé quan 1y va té chirc day hoc truc tuyén trong co sd gido
duc phd thong va co sé gido duc thudng xuyén;

Cian ¢t Quyét dinh s6 1323/QD-SGDDT ngay 22/9/2020 cia SO Gido dyc va
Dao tao Hai Phong vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y s6 diém dién tir, Hoc ba dién tir
trén hé théng CSDL nganh Gido duyc va Pao tao Hai Phong; Cong van s6
3020/SGDDT-VP ngay 30/9/2022 vé viée huong dan thuc hién nhiém vu cong nghé
thong tin, chuyén doi sb va cong tac thong ké gido duc nim hoc 2024-2025;

Truong Tiéu hoc Nguyén Cong Trir xay dung Ké hoach thuc hién nhiém vu
tmg dung CNTT, chuyén d6i so va thong ké gido duc nam hoc 2022 — 2023 nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Thyc hién nghiém tuc céc quy ché vé: Quy ché quan Iy s6 diém dién tir, Hoc
ba dién tir trén hé théng CSDL nganh Giao duc va Pao tao Hai Phong; Quy ché hoat
dong Cong thong tin dién tir nganh Gido duc va Pao tao Hai Phong; Quy ché quan 1y,
van hanh va str dung Hé¢ théng co sO& dit liéu nganh Gido duc va Pao tao thanh phé
Hai Phong; cac quy dinh vé chuyén d6i so trong nha trudng.

- B6i dudng nang cao trinh do, k¥ nang sir dung CNTT cho CB quan 1y, gido 2
vién, nhan vién, st dung cac ph::in mém, tao su chuyén bién tich cuc vé khai thac ung
dung CNTT trong quan 1y, day va hoc.

- Xay dung kho hoc liéu dién tir dap tng cac y&u cau day va hoc.

- Déy manh quan 1y va st dung S6 diém dién ttr, Hoc ba dién tir trén Hé théng
CSDL nganh Gido duc va Dao tao; thuc hién quan li ho so chuyén mon dién tu, tirng
budc tmg dung ho so dién tir nha truong.

- Thyc hién ddng b viéc thong tin lién lac trong cic hoat dong quan 1y va gido
duc nha trudng trén hé théng phan mém truyén thong gido duc hd tro cong tac chi
dao, diéu hanh nganh gido duc va dao tao eNetViet.

- Chuan bi co so ha tang, nhan luc dap tmg day tin hoc 16p 3,4,5 chuong trinh
Gi4o duc phd thong 2018; day Tin hoc tu chon 16p 1, 16p 2.

- Pam bao thuc hién cic nhiém vu gido duc ctia nha truong trong tinh hinh dién
bién phurc tap cua dich bénh.



2. Y8U ciu

- Tap trung moi ngudn luc ddy manh xay dung co s& vat chat phuc vu cho
ung dung CNTT va day tin hoc cho hoc sinh.

- Can b0, giao vién, nhan vién chuyén bién tich cuc trong ung dung va thuc
hién day du cac nhiém vy, cac quy dinh vé khai thac tng dung CNTT vao quan Iy
day va hoc, ning cao hiéu qua Gmg dung truyén thong, hé thong diéu hanh tac nghiép.

- Gan két chat ché giira nha truong va phu huynh hoc sinh trong cac hoat dong
gido dyc ctia nha truong, ting cudng tuyén truyén, thuc hién nghiém tac céc tiéu chi
cong tac chuyén doi sd.

- Thuc hién huéng dan cho phu huynh hoc sinh, ding ki, st dung, dé)ng bo
hoa thong tin trén hé théng phan mém truyén thong gido duc hd tro cong tac chi dao,
diéu hanh nganh gido duc va dio tao eNetViet. 3. Cac chi tiéu chinh

- B6 sung trang bi thiét bi day hoc (ti vi, may tinh, may chiéu vat thé...) cho
cac phong hoc dam béao co s¢ vat chit cho viéc day va hoc; bo sung may tinh cho
phong tin hoc ting ti 18 may trén dau hoc sinh giit vimg Murc d6 2 tién téi dat Mire do
3 theo tiéu chi chuyén d6i sd.

- 100% can bo quan 1y, gido vién thyuc hién tét viée cap nhap, danh gia hoc sinh,
bao mat hé théng CSDL nganh, thyc hién nghiém tac cac Quy ché quan i va st dung
s6 diém va hoc ba dién tir trén Hé théng CSDL nganh Gido duc va bao tao Hai
Phong; Quy ché quan 1y, van hanh va sir dung hé théng CSDL nganh Gido duc va
Dao tao thanh phd Hai Phong; tét viéc quan 1y Bang tong hop két qua danh gia va
Hoc ba dién tir; Quy ché hoat dong Cdng thong tin dién tir nganh Gido duc va Pao
tao Hai Phong.

- 100% gi4do vién thyc hién trién khai cac loai hd so theo quy dinh trén hé
thong phan mém.

- 100% gi&o vién thuc hién thanh thao, ¢ hiéu qua viéc day hoc truc tuyén trén
cac phan mém dap tng yéu cau phong chéng dich.

- Tang cudng str dung hé théng Van phong dién tir S-office, quan 1y van ban
cta thanh phd Hai Phong dé trao d6i thong tin gitra Nha trudng — Phong Gido duc va
Pao tao.

- 90- 98% phu huynh cai dit va str dung phan mém truyén thong gido duc hd
trg cong tac chi dao, diéu hanh nganh gido duc va dao tao ENetViet.

- Thuc hién dung tién do viéc cap nhap phén mém phé cap.

- Thue hién truyén thong kip thoi cac hoat dong gido duc cta nha trudng trén
trang Website; xay dung kho hoc li¢u dién tir trén Website nha trudong.

I1. NHIEM VU TRONG TAM

1. Tiép tuc quan triét cac van ban chi dao trong tdm vé céng nghé thong tin
(CNTT), chuyén d6i s6 (CDS) va thdng ké gido duc; thong nhét trong nhan thic day
du, toan dién vé chu truong CPS ciia Trung wong, thanh phd, quan va toan nganh
Gido duyc; tap trung xay dung va hoan thién cac nén tang, tiép tuc khoi goi su sang
tao dot pha dé tng dung CNTT va CPS manh mé trong moi hoat dong ciia nha

truong.
2



2. Thuc hién phan mém quan tri trong cac co so gido duc trén hé thong co so
dir liéu (CSDL) nganh. Thuc hién nghiém cic quy dinh CSDL nganh, trién khai cac
hé théng thong tin quan 1y nganh Gido duc va Pao tao (GD&DT), két nbi day du,
toan di¢n dir li€u gitra cac don vi trong nganh Gido duc phuc vu cong tac bao cao,
théng ké, theo doi, giam sat, canh bao, du bao, kiém tra va thanh tra cia cac co quan
quan ly GD&DT.

3. Déy manh trién khai hiéu qua dich vu cong truc tuyén, thanh toan khong
dung tién mat trong GD&PT.

4. Tang cudng cac ngudn luc, nang cao chat lwong nhan luc, dam bao cac diéu
kién vé ha tﬁng, co s& vat chit va trang thiét bi trién khai ung dung CNTT va CBS
trong GD&DT.

I11. NHIEM VU CU THE

1. Pam bio cac diéu kién vé ha ting s0, trang thiét bj trién khai irng dung
CNTT va CDS trong GD&DT

- B6 sung, duy tri, ning cap trang thiét bi dap tmg yéu cau trién khai ung dung
CNTT, CDS, day mén Tin hoc, day hoc truc tuyén va lam viéc truc tuyén; Két hop
v6i VNPT Hai Phong trién khai hé théng internet téi cac phong hoc. Khai thac hiéu
qua may tinh da duoc két ndi Internet toc do cao dé phuc vu cho cong tac quan Iy va
diéu hanh gido duc, phuc vu cho viéc tim kiém thong tin cia can bo, gido vién trong
truong.

- Pam bao an todn an ninh thong tin ddi voi cac hé théng CNTT; thuong
Xuyén ra soat, khac phuc cac nguy co mat an toan, an ninh thong tin. Pay manh tuyén
truyén toi toan thé can bd, gido vién va hoc sinh k¥ niang nhan biét, phong tranh cac
nguy co mat an toan thong tin khi sir dung cac phan mém truc tuyén va thiét bi ca
nhan nhu dién thoai thong minh, may tinh bang, may tinh c4 nhan.

- Bb sung, thay thé, bao dudng may tinh, may soi cho cac phong hoc phuc vu
cong tac giang day.

- Ra soat, trién khai toi toan thé can bo gido vién, nhan vién va hoc sinh cai dat
cac phan mém khai bao y té, phan mém ENetViet phuc vu cho céng tac quan li, diéu
hanh cua nha truong.

- La“ip dat lai, trién khai van hanh hé théng camera an ninh phuc vu cong tac
quan li, an ninh nha truong.

2. CPS trong day, hoc va danh gia
- Trang bi b sung vé may tinh, ting cudng sd luong may trén dau hoc sinh
dap tng mic d6 co ban ( mic d6 2 theo Quyét dinh sé 4725/QD-BGDDT ngay
30/12/2022) phuc vu day mon Tin hoc: Tbi da 2-3 hoc sinh hoc chung 1 may tinh &
cap Tiéu hoc; Chu trong khai thac phong may tinh cho cac hoat dong chuy@n mén cia
nha trueong va cac mon hoc khac ngoai mén Tin hoc. Xay dung phong Studio phuc vu
xay dung hoc liéu s6 va day hoc truc tuyén (gém may tinh, thiét bi phu trg va cac
phan mém can thiét). BS tri gido vién phuc vu viéc day mon Tin hoc 16p 3,45 va
mén Tin hoc tw chon cho céc khdi 16p 1, 16p 2. Thanh 14p céc cau lac bd tin hoc, thuc
hién bdi dudng dé tham cac cudc giao luu do Quan, Thanh phd to chirc (néuc).
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- Tiép tuc trién khai cd hiéu qua Théng tu sé 09/2021/TT-BGDPT ngay
30/03/2021 quy dinh vé quan 1y va to chirc day hoc truc tuyén trong co so gido duc
phd thong va co sé gido duc thudng xuyén, trong d6 luu y trién khai mot sb nodi 5
dung nhu sau:

- St dung phan mém quéan Iy hoc tdp (LMS) trong két ndi gitta nha trudng,
gido vién vai hoc sinh (phu huynh) va té chire cac hoat dong gido duc; dam bao tich
hop, két nbi, trao d6i dit liéu giita cac phan mém day hoc truc tuyén voi phan mém
quan tri & co sé gido duc.

- Tang cudng xay dung hoc lidu sd (bao gdm: Bai giang dién tir, hoc liéu sb da
phuong tién, sach gido khoa dién tir, phdn mém moé phong va cac hoc liéu khéc; phat
trién hé théng ngan hang cau hoi truc tuyén cho cic mon hoc); dong gop hoc lidu va
khai thac sir dung hiéu qua Kho hoc liéu dung chung cia B GD&DT trong t6 chirc
day hoc va kiém tra danh gia.

- Pay manh danh gia thuong xuyén bang hinh thirc truc tuyén; thuc hién danh
gia dinh ky trén may tinh. - Tang cuong to chirc bdi dudng nang cao k¥ niang sb cho
d6i ngil gido vién; wu tién bodi dudng cac ndi dung gan véi thuc té cong viéc nhu:
Ung dung céc phﬁn mém day hoc, xay dung hoc liéu sb, bai giang dién tir, k¥ nang to
chtrc day hoc truc tuyén.

- Thuc hién xdy dyng, trién khai hiéu qua hé théng thu vién dién tir (bao gdm
phﬁn mém quan tri thu vién va co s¢ dir licu s6 hoa sach va tai nguyén phuc vu day
hoc), két ndi lién thong véi cac kho hoc liéu sd, chia sé tai nguyén sb hoa giita cac co
so gido duc, can bg quan ly gido duc, gido vién.

3. CDS trong quan tri trwomg hoc

- Trién khai st dung cc nghiép vu quan 1y trudng hoc (quan 1y hoc tap, quan
Iy giang day, quan 1y so diém, hoc ba dién tir...) va bao cdo trén hé théng CSDL
nganh http://csdl.haiphong.edu.vn tir nam hoc 2024-2025.

- Trién khai cac tmg dung hd so dién tir gdbm: SO diém, hoc ba, hd so chuyén
mén, ap dung chir ky sb trong quan 1y sd diém, hoc ba va hd so chuyén mén; tmg
dung két ndi, tuong tac, trao doi thong tin giita phu huynh véi co sé gido duc trén nén
tang sd, khuyén khich ap dung cic giai phap mién phi nhu tin nhan OTT, email, Gng
dung trén thiét bi di déng va website gido duyc.

- Trién khai hiéu qua hé thong thu vién dién tir (bao gdm phan mém quan tri
thu vién va CSDL sd héa sach va tai nguyén phuc vu day hoc), két ndi lién thong voi
cac kho hoc liéu sd, chia sé tai nguyén sd hoa giita cac co sd gido duc, can bd quan ly
gido duc, gido vién.

- Trién khai m& rong, thuc hién Ky s6 van ban trén hé thong quan 1y hanh chinh
dién tir (HPNET-eOffice), lién thdng trao doi van ban dién tir voi cac co sé 6 gido duc
V61 cac co quan quan 1y gido duc.

- Trién khai truyén thong trén Cong thong tin dién tir dap ng theo quy dinh
tai Thong tu s6 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 ctia B GD&PT.

- Tang cuong tng dung CNTT dé t6 chire cac cude hop, hoi thao, dy gio, bdi
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dudng chuyén mén, sinh hoat chuyén moén thyc hién Chuong trinh Gido duc phd
thdng 2018 (dic biét dbi voi hinh thic to chirc sinh hoat chuyén moén theo cum
truong) qua hé théng phong hop truc tuyén.

4. Xay dung hoan thién CSDL nganh va cong tac théng ké gido duc

- T6 chite cap nhat, lam sach dir li¢u trén hé théng CSDL nganh GD&DT tai
dia chi http://csdl.haiphong.edu.vn, dam bao thong tin trén CSDL nganh dap tng tiéu
chi “dang, du, sach, séng”.

- bam bao 100% thong tin dinh danh ca nhan cia hoc sinh, gido vién, can bo
quan ly va nhan vién dugc cap nhat déy du, chinh xac va xac thuc dinh danh voi co
so dit liéu quéc gia vé dan cu (CSDLQGVDC).

- Thuc hién nghiém ché dd bao cao thé)ng ké gido duc dinh ky dung thoi han,
day du va chinh xic theo quy dinh tai Thong tu sb 24/2018/TT-BGDDT ngay
28/9/2018 ctua B6 GD&PT vé ché d6 bao cao thong ké nganh Gido duc va cac bao
cdo dot xuat theo yéu cau.

5. Tuyén truyén, thwe hién hiéu qua dich vu céng true tuyén

- Tiép tuc déy manh tuyén truyén, thuc hién dich vu cong truc tuyén, tap trung
mot s6 dich vu cong truc tuyén thuong xuyén phat sinh trong thuc té nhu:

+ Dich vy tryc tuyén vé xét tuyén hoc sinh 16p 1

6. Nang cao chit hrong ngudén nhan luc s6 phuc vu CPS

- T6 chire cac khoa bdi dudng ky niang ung dung CNTT va CPBS cho gido vién,
nhan vién, can bo quan 1y gido duc va hoc sinh. Noi dung boi dudng gan véi nhu cau
thuc tién vé trién khai img dung CNTT va CBS trong nha truong.

- Ra sodt, ki¢n toan va nang cao nang luc chuyén mon cho ddi ngii can bo phu
trach tmg dung CNTT, CDS va 1am cong tac thong ké Gio duc.

7. Ung dung CNTT trong quan ly, truyén thong

- Pay manh viéc truyén thdng chuyén ddi sé trong linh vyc gido duc.

- Tang cuong hoat dong chi dao, diéu hanh, giao dich, hop, tap huan duogc
thuc hién chii yéu trén méi trudng mang; trién khai giai phép tuyén sinh truc tuyén
vé6i cac 16p dau cap hoc va cung cép dich vu cong truc tuyén murc do 3, 4.

- Tich cuc trién khai thong tin t&i can bd gido vién, nhan vién va phu huynh
hoc sinh trén phan mém truyén thong gido duc hd trg cong tac chi dao, diéu hanh
nganh gido duc va dao tao eNetViet.

- Thuc hién t6t hé théng van phong dién tir trong tiép nhan va gui bdo cao;
Ung dung c6 hiéu qua cac phan mém trong quan Iy nhan su, quan li tai chinh; thuc
hién dung tién d6 phan mém pho cap. 8. Chu dong cac bién phap sin sang day hoc
truc tuyén

- Xay dung cac phuong an, cac kich ban day hoc truc tuyén san sang cho cac
tinh huéng phong chong dich bénh.

- Chuan bi san sang CSVC, phan mém, dudng truyén internet phuc vu cho day
hoc truc tuyén.


http://csdl.haiphong.edu.vn/

- Pay manh cho hoc sinh hoc truc tuyén bang cac ngudn hoc liéu khéc nhau.

IV.MOT SO GIAI PHAP CO BAN

1. Kién toan t6 chuc, bo phan phu trach CNTT, CDS va cong tac théng ké
gido duc va nang cao chat luong ngudn luec.

- Phan cong 01 Pho hiéu trudng nha truong phu trach va 01 can bd c¢é k¥ nang
t6t vé CNTT lam déu mdi trién khai nhiém vu CNTT va cong tac thong ké gido duc.

- Trién khai tap huin gido vién bang hinh thirc két hop giita truc tiép va truc 8
tuyén, dam bao 100% gido vién dugc cap tai khoan st dung dé tu bdi dudng qua
mang mot cach chu dong, thuong xuyén.

2. Ra soat va hoan thién quy ché quan 1y, van hanh va khai thac st dung cac hé
thdng CNTT; phan cong cu thé trach nhiém vé quan 1y va khai thac st dung dit liéu
theo quy dinh; dam bao tuan thu cac quy dinh Nha nudc vé thong tin ca nhan, quy
dinh vé s& hitu dit lidu.

3 Pam bao ngudn luc trién khai tng dung CNTT, CPS gido duc Bd tri ngudn
kinh phi hop 1y tir kinh phi dau tu cho hoat dong bao tri, nang cip tmg dung va phat
trién CNTT; déy manh huy dong nguén luc xa hoi hoa; phéi hop c6 hi¢u qua viéc dau
tu v6i thué dich vu CNTT. C6 bién phap dam bao an toan an ninh thong tin doi voi
cac hé théng CNTT; thuong xuyén ra soat, khac phuc cac nguy co mat an toan, an
ninh thong tin; tuyét ddi dam bao an toan, an ninh dit liéu cta hé théng CSDL nganh
Giao duc.

4. Tiép tuc day manh cong tic thong tin, tuyén truyén nhiam nang cao nhan
thirc cho can bd quan 1y, gido vién, nhin vién vé vai trd cua Gmg dung CNTT, CPS
trong cac hoat dong GD&DT va céc két qua tmg dung CNTT da dat dugc; trién khai
cac hoat dong huong ung ngay CDS Quéc gia vao ngay 10/10 hang nam.

5. Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat danh gia viéc chuan bi cac diéu
kién dam bao vé nhan luc, co s& vat chat, mua sidm trang thiét bi va viéc trién khai
tmg dung CNTT, CPS, cong tac thong ké trong gido duc; to chirc danh gia, cong bd
chi s6 CPS dbi voi co sd gido duc.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Ban giam hiéu

- Xay dung va trién khai ké hoach tng dung CNTT trong nha truong nim hoc
2022 - 2023.

- T6 chirc quan triét cac van ban quy pham phap luat vé CNTT t6i 100% CB,
gido Vvién, nhan vién trong nha truong. dic biét cac quyét dinh ban hanh quy ché vé
Quy ché quan ly s6 diém dién tr, Hoc ba dién tir trén hé théng CSDL nganh Giéo duc
va Pao tao Hai Phong; Quy ché hoat dong Cong thong tin dién tir nganh Gido duc va
bao tao Hai Phong; Quy ché quan 1y, van hanh va st dung H¢ théng co so dir liéu
nganh Giao duc va Pao tao thanh phd Hai Phong.

- Lam tét cong tac tuyén truyén, hudéng dan dé CB, gido vién, nhan vién va hoc
sinh khai théc, stir dung, dong gop tai nguyén trén cac website cua truong.

- Ung dung ¢6 hiéu qua cac phan mém hd tro hoat dong quan ly, giang day va
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hoc tdp cua nha truong theo chi dao cia Phong GD&DT. Chu trong khai théc, st
dung hé théng phan mém ma ngudn mé.

- Quan ly, khai thac, str dung co6 hiéu qua trang thong tin dién tir cua truong.

- Quén triét t6i 100% gido vién vé dinh hudng tng dung CNTT trong hoat
dong giang day. Thuong xuyén kiém tra, danh gia, rat kinh nghiém viéc tmg dung
CNTT vao cic bai giang cla gido vién trong nha truong. - Lam tt cong tac boi
dudng, ty boi dudng k¥ ning tmg dung CNTT cho CB quan 1y, gido vién, nhan vién
trong truong.

- Pau tu thoa dang hé théng may tinh, may chiéu, mdy in, hé thong mang va
céc thiét bi CNTT khac theo hudng thiét thuc, hiéu qua.

- Thanh lap Ban chi dao ing dung c6ng nghé thong tin, chuyén doi sb

2. Pdi véi gido vién, nhan vién

- Thuc hién nghiém tic chuong trinh Ung dung CNTT trong giang day.

- Thuc hién nghiém tac cac quy ché vé Quy ché quan 1y sé diém dién ttr, Hoc
ba dién tir trén hé théng CSDL nganh Giédo duc va bBao tao Hai Phong; Quy ché hoat
dong Cong thong tin dién tir nganh Gido duc va Dao tao Hai Phong; Quy ché quan 1y,
van hanh va str dung H¢ théng co s dit liéu nganh Gido duc va Pao tao thanh phé
Hai Phong;

- T6 chirc thao luan trong t0, nhom chuyén mon dé c6 giai phap tmg dung hiéu
qua CNTT vao cac hoat dong giang day, gido duc.

Trén day 1a ké hoach thuc hién nhiém vu cong nghé thong tin, chuyén doi s va
théng ké gido duc nim hoc 2024-2025 cua truong Tiéu hoc Nguyén Cong Trir. Dé
nghi toan thé can bd gido vién, nhan vién va hoc sinh nha truong nghiém tic thuc
hién.

Noi nhgn: KT.HIEU TRUONG
- BGH (dé c/d);

- Cac bo phan( t/h) ;
- Luu: VT.
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