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UBND QUAN NGO QUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC Pgc 14p - Tu do - Hanh phic
NGUYEN THUQNG HIEN

) May To, ngay 26 thang 10 nam 2024
S6: 06 /QC-THNTH

QUY CHE
Lam viéc caa co’ quan nam hoc 2024 — 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 48 OD-THNTH ngay 26 /10./2024)

Can ct Luat Giao duc s6 43/2019/QH14 duoc Qudc hoi nude Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam Khoa X1V, ki hop thir 7 thong qua ngay 14/6/2019;

Can ctr Thong tu sé 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo truong
B6 Gido duc va Pao tao vé Thong tu Ban hanh Dicu 1€ truong ti€u hoc;

Thuc hién ké hoach trién khai nhiém vu nam hoc 2024-2025 ctia nha
truong,

Truong tiéu hoc Nguyén Thuong Hién Ban hanh Quy ché lam viéc ctia co
quan nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:

Pi¢u 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tac, ché do, trach nhiém, 1¢& 16i lam viéc,
quan hé cong tac clia truong tiéu hoc Nguyén Thuong Hién.

Toan bd can bo, gido vién, thinh gidng, nhan vién, nguoi lao dong ctia nha
truong chiu su di€u chinh cua Quy ché nay.

Piéu 2. Moi quan hé cong tac

1. Pbi voi S& Gido duc va Pao tao: Nha trudng chiu su chi dao vé céc
hoat dong chuyén mén c6 lién quan dén chét luong gido duc ctia nha trudng.
Phéi hop vdi cac phong ban chuyén mén ciia S& Gigo duc thuc hién cac van ban
chi dao ctia Bo GD&DPT va UBND thanh phd.

2. P6i voi UBND quén: Trudng chiu sy quan li phan cong diéu dong
nhan sy cia UBND quan. C6 trach nhiém bao céo toan dién cac hoat dong gido
duc tai co s¢ nha truong, dé xuét véi UBND quan vé van dé kho khan, vuong
mic can duoc thdo g&. Co trach nhiém tiép nhan va trién khai day du cac vin
ban chi dao cia UBND quan vé linh vie quan 1i nha nudc dugce phan cong.

3. Péi v6i Phong Gido duc va Pao tao: Trudng chiu sy quan 1i toan dién,
truc tiép cua Phong GD&DT. Co6 trach nhi€ém bdo céo tinh hinh hoat dong, két
qua cong tac va phan anh nhitng kho khin vudng mic, dong thdi néu nhimg dé
xuat bién phap dé thao g& nhitng kho khan. Tiép nhan diy du cac van ban chi
dao cua Phong GD&DT, UBND quan va S6¢ GD&DT vé linh vuc quan li nha
nudc dugc phan cong.

4. Pbi véi UBND phuodng: Truong cb trach nhiém phdi hop véi chinh
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quyén dia phuong dé thuc hién nhiém vu nam hoc. Chiq su chi dao vé céf: hoat
dong cong tac Dang, chinh quyén tai dia phuwong. Phoi hop chinh quyén dia
phuong dé thuc hién hoan thanh cong tac pho cap giao duc.

Thuc hi¢n chi dao vé an ninh qudc phong va trat tu xa hoi trong co so
giao duc.

5. Pbi voi Ban dai dién cha me hoc sinh: Truong c6 trach nhiém thanh 1ap
Ban dai dién cha me hoc sinh cho toan truong theo dung Piéu 16 truong tiéu hoc.
Ban dai dién cha me hoc sinh toan truong phéi hop v6i1 can bd, gido vién nha
truong thuc hién nhiém vu nam hoc. Ban dai di¢n cha me¢ hoc sinh co6 trach
nhiém tham muu, tu van v6i nha truong vé nhitng nguyén vong chinh dang cua
phu huynh trong truong, cung véi nha trudng giai quyét nhitng vudng mac kho
khan cta cac 16p. Phdi hop véi nha truong cham lo giup d& hoc sinh c6 hoan
canh kho khan, gia dinh chinh séch.

Piéu 3. Phan cong nhiém vu
1. Nhom lanh dao, quan li

1.1. P/c Tran Nguyén Lém — Hiéu tru:()’ng: Nhiém vu va quyén han thuc
hién theo quy dinh tai Pieu 11 Diéu 1€ Truong ti€u hoc hién hanh.

- Phu trach chung moi hoat dong cua nha truong; chi dao cong tac tu
tuong chinh tri; cong tac xay dung CSVC nha truong; cong tac Dang; cong tac
d6i ngoai; cong tac thi dua, khen thuong; cong tac thanh tra, kiém tra; giai quyét
cac don thu khiéu nai, tb cao.

- Quan li nhan su; ké hoach — tai chinh.
- Quan |i cdng tac tuyén sinh.

1.2. B/c Nguyén Thi Huyén — Pho Hiu truéng: Nhiém vu quyén han thyc
hién theo quy dinh tai Piéu 11 Biéu 1€ Trudng ti€éu hoc hién hanh

- Cung v61 Hiéu truong chiu trach nhi€ém véi cap trén vé cac hoat dong cod
lién quan dén nha truong.

- Chiu trach nhiém truéc Hi€u trudng nhitng viéc da dugc phan cong;
- Quan li chuyén mon chung toan truong;

- Theo ddi va quan li chuyén mén Khéi 3; 4; 5;

- Quan li tng dung CNTT va trang website ctia truong;

- Quan li co s& vat chat nha truong;

- Phu trach cong tac day thém — hoc thém;

- Quan li cong tac pho cap gido duc;

- Quan li hoat dong phong thu vién - thiét bi;

- Phu trach chuong trinh thay sach gido khoa theo Chuong trinh gido duc
pho thong 2018;
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- Thyc hién ché do bao cao dinh ki ding tién do.

1.3. D/c Bui Thi L¢ Hing — Pho Hiéu truong: Nhiém vu quyén han thuc
hién theo quy dinh tai DPieu 11 Diéu 1€ truong ti€u hoc hi¢n hanh.

- Cung v6i Hiéu trudng chiu trach nhiém véi cap trén ve cac hoat dong cod
lién quan dén nha truong;

- Chiu trdch nhi€ém trudc Hiu trudng nhitng viéc da duoc phan cong;

- Phu trach viéc phat ngdn véi truyén thong, bao chi khi duoc ty quyén;
- Quan li hoat dong ngoai gio 1én 16p, hoat dong Poan, Doi;

- Quan 1i cong tac cham nuoi ban tra;

- Theo d&i va quan li chuyén moén Khéi 1; 2 va té chuyén biét tu chon;

- Quan li hoat dong cac phong chiic ning, phong bao vé, phong y té, lao
cong; phong gido duc hoa nhap va tam li hoc duong;

- Quan li né nép v¢ sinh truong, 16p..., an toan an ninh trudong hoc, tdm li
hoc duong;

- Quan li hoat dong cac cau lac b nang khiéu; hoc sinh g161, hoc sinh yéu,
hoc sinh khuy¢ét tat hoc hoa nhap.

- Thyc hién ché do bao céo dinh ki dang tién do.
2. Nhém chuyén mon, nghiép vu
2.1. Nhom gido Vvién (bao goém ca gido vién thinh giang)

Thuc hién theo chuong IV, Piéu 26, Pidu 27 cia Piéu 1¢ Trudng ticu
hoc

- Thyc hién nghiém tac quy ché chuyén mon.

- Lén 16p dung gid, vao 16p trude 5 phat, ra vé sau 10 phat khi phu huynh
da don hoc sinh.

- Khong dugc lam thu, ty y thu cac khoan trai quy dinh ctia nha truong.
- Khong dé co don thu khiéu kién xay ra trong phu huynh cuia 16p.

- Lam tdt cong tac tuyén truyén vé gido duc, tuyén truyén nhitng thanh
tich v€ nha truong dén vé1 phu huynh hoc sinh.

- Khong vi pham ki luat ciia nganh.
2.2. Téng phu trach Doi

_ D/c Vi Thi Thay — Tong phu trach Doi: Thyc hién Khoan 3 Pidu 27 cua
Dbicu I¢ Truong tiéu hoc

- Chiu trach nhiém trudc Hi€u trudng nhitng viéc da dugc phan cong.

- Xay dung va t6 chirc thyc hién ké hoach hoat dong Doi Thiéu nién Tién
phong H6 Chi Minh va Sao nhi dong H6 Chi Minh.
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- T6 chuc trién khai cac hoat dong ngoai gio 1én 16p, td6 chirc chao co dau
tuan, chao co thang.

- Theo d&i, danh gia thi dua cac 16p dam bao tinh cong bang, khach quan.
- Thyc hién ché do bao céo dinh ki ding tién do.

3. Nhoém hd trg, phuc vu

Thuc hién theo Piéu 28 cta Piéu 1é Truong tiéu hoc

3.1. B/c Buii Thi My — Can b6 thu vién, thiét bi

- Co6 day du hd so sb sach ding quy dinh.

- C6 ké hoach 1am viéc theo tuan, thang, nam.

- C6 k€ hoach mua sam bo sung cac thiét bi day hoc, sach béo...phuc vu
du cho nhu cau gido vién.

- C6 ndi quy, quy dinh phong thu vién, lich doc, gio mé ctra. ..

- Sach, truyén..., thiét bi do dung phai dugc sip xép khoa hoc theo mén
loai, d€ nhin, dé thay, d¢ 1ay.

- C0 s0 theo doi tai san lién quan mdt cach khoa hoc va dung tién do.

- Két hop véi Pho Hi¢u truong, t6 chuyén moén kiém tra viéc muon va st
dung d6 dung cua giao vién.

- T chire cho hoc sinh doc dudi nhiéu hinh thirc, khai thac triét dé ti sach
di dong.

- Kiém ké sach, thiét bi d6 dung dinh ki vao cudi mdi hoc ki.
- Thyc hién ché do bao cao dinh ki dtng tién do.
3.2. B/c Pd Thi TAm — Vin thu (kiém thii quyp)

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu truéng vé nhiém vu duge giao.

- C6 s0 sach thu, chi dung quy dinh; chi duoc chi khi ¢6 sy dong ¥, ki
duyét ctua chu tai khoan.

- Hoan thanh cac khoan thu mot cach khoa hoc dung tién do (#ir 20 dén 25
hang thang)

- Cung voi ké toan thue hién bo céo tai chinh ding tién do.

- Quan li ho so danh gid hoc sinh (hoc ba, s6 theo doi chat lwong); hoan
thanh thu tuc hoc sinh chuyén dén, chuyén di, theo doi, cap nhat dung tién do.

- Thyc hién cong tac phd cap gido duc theo sy phan cong cia Hiéu
truong.

- Thuc hi’én ding churc ndng, nhi€ém vy, nghiép vu cua van thu: quan li va
s dung con dau theo quy dinh ¢ Nghi dinh s6 99/2016 ngay 01/7/2016 cua
Chinh phu vé€ quan 1i va str dung con déu: Thuc hién sur dupg con dau theo quy
dinh cua Hi¢u truong; quan i cong van dén, cong van di; ho so luu trit theo quy



dinh.
- Thyc hién ché do bao cao dinh ki ding tién do.

- Thuc hién 1én thyc don, giao nhan thyc pham cho bép an ban tri dam
bao an toan va du chat dinh dudng.

3.3. b/c Hoang Thi Hwong Hué — K¢é toan
- Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudong vé nhiém vu duoc giao.

- Thuc hién nghiém tic cong tac quan li lao dong tién lwong (qudn Ii trén
phan mém mdy tinh); hoan thanh luong cho can bd, gido vién, nhan vién vao cac
ngay dau thang (truwdc ngayl0 hang thang); hoan thanh luong cho dbi tuong lao
dong hop ddng vao cac ngay tir 5 dén 10 cua thang sau lién keé.

- C6 day di hod 50, 50 sach, chung tur thu, chi dam bao dung nguyén tac tai
chinh, ding phép 1énh ké todn thong ké, trinh bay khoa hoc, chinh xac.

- Bao quan ching tr thu, chi, sO tai san, cic van ban thanh 1i tai san.
- Lap du tru thu, chi theo thang, nam.

- Lap du tra ké hoach thu, chi timg thang dé hiéu truéng duyét vao dau
thang.

- Quyét toan dinh ki hang thang vao cac ngay 5 cila thang sau lién ke.
- Chiu trach nhiém vé ché d6 bao hiém cho g14o0 vién va hoc sinh.

- C6 nhiém vu cong khai tai chinh trudc toan thé hoi déng vao cac hoi
nghi CB,CC,VC, hop phu huynh...

- Cung v6i Pho Hiéu truong phu trach co so vat chat tham muu cho Hiéu
truong vé ké hoach mua sam, stra chita CSVC nha truong.

- Tham muu va xay dung quy ché chi tiéu noi bo.

- Hudng dan cac bo phan, ca nhan thuc hién dung quy trinh thu, chi, tir
khau 18p dy tru, xin tam Ung, [am quyét toan, ching tir hdéa don hop I¢.

3.4. B/c Lé Thi Hong Duyén — kiém nhiém phu trach cong nghé thong tin
- Phu trach hé thong tin nhin dién tu.

- Phu trach trang website va trang facebook, bang dién tur cua truong;
kiém tra ndi dung ki ludng trude khi trinh chiéu.

- Stra chira, bao dudng hé thdng may tinh, hé thong mang. ..

- Cap nhat va dang tin bai vé cac hoat dong nha trudong ding tién do.
- Phu trach cau lac b tin hoc cua truong.

- HO tro can b, gido vién vé mang cong nghé thong tin.

4. Nhém lao dong hop dong

4.1. Lao cong, tap vu
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Chiu trach nhi¢m v¢€ sinh 16p hoc, san truong, céng truong, nha vé sinh,
khu hanh chinh; phuc vu nudc uong cho cho can bg, giao vién, nhan vién nha
truong...

* Phan cong cu thé:

- B/c Thung: Phy trach khu hiéu bo hanh chinh va ddy nha C bao gdm nha
v€ sinh, phong Hi¢u trudng, Hiu pho, hoi truong, cac 16p hoc, phuc vu nude
uong phong giao vién.

- D/c Diép: Phu trach tang 1 ddy nha A va B bao gdm vé sinh quét don
hanh lang, cau thang, cac 16p hoc, nha vé sinh, phong giao vién.

- B/c Lan Anh: Phy trach tang 2 ddy nha A va B bao gom vé sinh quét
don hanh lang, cau thang, cac 16p hoc, nha v¢ sinh.

- D/c Nhan: Phu trach tang 3 ddy nha A va B bao gom vé sinh quét don
hanh lang, cau thang, cac 16p hoc, nha v¢ sinh.

* Vé sinh quét don san trudng, cong trudong nha da ning... theo sy phan
cong cua dong chi Thung truéng nhom.

- Nhém lao c6ng tong vé sinh, lau rira hanh lang, san truong vao sang thir
bay hang tuan.

- B/c Trinh: Lao cong tap vu (kiém céng tdc y té)

+ Phu trach vé sinh, nu6c udng cac phong HT, HP, khu tiép dan.
+ Két hop voi y té phuong thyc hién cham séc stic khoe hoc sinh.
+ C6 ké hoach hoat dong cho tirng tuan, thang, nam.

+ C6 day du co sb thude tdi thiéu cho cac bénh thong thuong, cac dung cu
y t€ co ban...

+ C6 ké hoach kiém tra sttc khoe cho hoc sinh.

+ C6 s6 theo ddi strc khoe hoc sinh.

+ Truc trua ban trd, lvu mau thirc dn bép an ban tri theo quy dinh.
+ Thudng xuyén kiém tra vé sinh truong 16p, bép an ban tra.

+ Thyuc hién cham séc sttc khoée ban dau khi ¢ sy ¢, kip thoi chuyén
tuyén trén nhitng truong hop nang.

+ Chu dong voi y té phuong tham muu cho nha truong nhiing van dé dau
tu trang thiét bi y té, thubc men, nhimg van dé cham séc stc khoe cho can bo,
gido vién, nhan vién nha truong va hoc sinh.

- Co6 mit trude gior vao 16p 15 phut va ra vé khi tan hoc sau 10 phit.

- Khi ¢6 hoc sinh dén trudng sinh hoat hé phai c6 mit, khong hudng ché
do nghi he nhu gido vién; néu truc y t€ budi trua cho hoc sinh ban tra, can cu
cong viéc va nguyén vong nha truong s€ boi dudng thém tir ngudén thu cham
nuoi béan tra.
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- Thyc hién ché do bao cao dinh ki ding tién do.

4.2. Bao vé

- Thuc hién nghiém tuc dung quy dinh, chirc nang nhi¢ém vu cua bao v¢.

- Giff an toan, an ninh cong truong gio cao diém.

- Thyc hién dung quy dinh gio mé cong trudng.

- Khach ra vao phai hoi rd dén lién hé cong viée gi, phai co su dong ¥ ctia
Ban giam hi¢u méi cho 1én gap.

- Cubi budi phai khoa hét cac cua phong, kiém tra hé théng quat
dién...trudc khi khoa cira.

- Trong gi6 hanh chinh, phai ddm béo ca truc, ddm bao an toan, khong tu
v bo vi tri, khong dé khach dén lién hé cong viéc phai cho; cong truong ludn
phai dong, khong dé phu huynh ty y ra vao...

- Trong gio hoc khong cho hoc sinh tu ¥ ra ngoai trir khi ¢ gidy cia gido
vién cha nhiém.

- Moi tai san ctuia nha truong khi duge dua ra khoi truong, bao vé phai ghi
r0 vao ca truc dién bién cu thé.

- Mic d6ng phuc va c6 bing do trong gid lam viéc.

- B0 tri sap x&p cho dé xe cho can bg, giao vién, nhan vién, hoc sinh cho
khoa hoc, dung quy dinh; néu dé ra mat xe & ca nao, bao v¢ ca do6 phai dén.

- Hang ngay bo coc tiéu va thu don coc tiéu vao nhitng gior cao diém (dau
gio sang va cuoi budi chiéu gio tan hoc).
- Thai @0 lich su, chu d4do vdi phu huynh va khach dén truong.

- Néu dé xay ra mat mat tai san cua nha truong, bao vé cua ca tryc doé phai
chiu trach nhiém boi hoan.

- Khi giao ca, phai ban giao lai moi dién bién hién trang tinh hinh an ninh
nha truong, ¢o ghi chép lai vao so6 truc co6 chir ky cua 2 bén.

4.3. Nhan vién phuc vu bép in ban tri
- Chiju trach nhiém vé& moi tai san ctia nha bép.

- Thyc hién dung quy dinh cua nhél‘bé’pz médc ddng phuc, deo gang tay,
khau trang khi ché bién thirc an; quy dinh vé ché bién thirc an.

- Khong tu ¥ sir dung tai san cua nha bép nhu mot tai san cé nhan.

- Khong cit xén khau phan n cua hoc sinh; khong tu y mang do an thira
ra khéi truong.

- Luon c6 y thirc phong chay, chita chay.
- Thyc hién dung quy trinh bép an mot chiéu.

- C6 trach nhiém kiém tra thuc phém khi nhan ban giao, thong bao lai cho



ngudi phu trach khi c6 van dé.
4.4. Nhan vién trong trua

- Phai c¢6 su ban giao hoc sinh va ki ban giao gitta GVCN va nguoi tréng
trua.

- Cho hoc sinh rtra tay trudc khi an..

- Nhén vién tréng trua phai dam bao an toan cho hoc sinh, khong dé hoc
sinh ty y bo vé; phai dong vién hoc sinh an hét khau phan an cta minh..., sip
Xep chd ngu cho hoc sinh that khoa hoc, nam nir riéng. ..

- Tuyét d6i khong cho phu huynh, ngudi la vao phong dn, ngti ctia hoc
sinh.

Diéu 4. Ché d¢ lam viéc

1. Ché d hdi hop

- Sang thir 2 hang tuan hop BGH + TPT dé tong két cong tac trong tuan
trudc va trién khai nhiém vu tudn méi.

- Mobi thang hop Ho1 d6ng 01 1an vao sang thir bay tudn 4 cua thang dé
kiém diém va trién khai cong tac thang tiép theo.

- Mbi thang Chi b hop 01 14n vao sang thir bay tuan 4 cta thang.
- Mbi thang hop Ban trung tdm 01 1an vao chiéu thir siu tuan 4 ciia thang.

- T6 chire hop phu huynh hoc sinh 03 1an/ nam (dau ndm — giita ndm — cudi
nam)

- T6 chitc Hoi nghi CBVCNLD...

- Cubi ki T hop so két ki 1.

- Cubi nim (tuan 4/ thang 5) tong két nim hoc.
- Sinh hoat chuyén mon theo quy dinh.

- Hiéu truong triéu tap nhiing cudc hop khac hoac thong bao diéu chinh
lich khi c6 cong viéc dot xuat.

2. Ché dd 1am viéc, trach nhiém ciia cac thanh vién

- Can bo, gido vién, nhan vién lam viéc theo dung chirc ndng nhiém vy
dugc phan cong, thuc hién dan chu, cong khai.

- Cén bg, gido vién, nhan vién thyc hi¢n va chép hanh nghiém chinh moi
chu truong cua DPang, chinh sach phap luat cia Nha nudc va cac ndi quy, quy
dinh hién hanh.

- Cac Pho Hiéu truong tham muu, giap viéc cho Hiéu trudng theo chirc
nang nhi¢m vu va cong viéc dugc phan cong.

- Moi can bo, gido vién, nhan vién, lao dong hop déng déu phai chiu trach
nhiém ca nhan trudc cap trén, trude phéap luat va co trach nhiém thyc hién dang
cac chirc nang, nhiém vu va quyén han theo c&c quy dinh hién hanh.
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- Moi thanh vién, b0 phan lam viéc theo chirc nang nhiém vu da duoc phan
cong, thuc hién nhitng cong viéc cu thé do Hi¢u truong phan cong; va chiu su
phan cong, dieu dong khi c6 cong vi¢c dot xuat.

- Trong qua trinh thyc hién cac cong viéc dugc phan cong déu phai chu
dong tham muu nhitng bién phap, gidi phép thuc hi¢n nhi¢ém vu dugc giao;
thudng xuyén bao cao tién do voi cap trén.

- Ban giam hiéu lam wvigc phai co ké hoach va dugc phé duyét cua Hi¢u
treong; phai c6 du hd so, s6 sach va luu giliu cac van ban hudng dan cua cac cip
co lién quan dén nhiém vu cia minh. Cudi hoc ki, cubi nim phai ¢ bao céo
tong két, danh gia nhirg nhiém vu duoc giao.

- Trong qué trinh thyc hién nhiém vu hodc khi can tap trung giai quyét
cong tac dot xuat, cac thanh vién phai phdi két hop chit ché, chia sé thong tin
trong nhiing cong viéc co lién quan dé thyc hién va hoan thanh cong viéc duoc
giao voi hiéu qua cao nhat.

- Nha truong phai chu dong lién hé vt 1anh dao, chuyén vién phu trach
tryc ti€p cua nganh doc cap trén dam bao thyc hién tot nhiém vu dugc giao.

- Phat ngon chuin xac & moi lic, moi noi dam bao doan két trong ndi bd co
quan ciing nhu trong toan nganh vi nhiém vu chinh tri ctia nganh; cht dong dé ra
nhing giai phap giai quyét cong viéc dugc giao; biét tham muu véi lanh dao giai
quyét nhitng van dé burc xtc.

Diéu 5. Piéu khoan Khac

Céan b0 quan li, gido vién, thinh gidng, nhan vién va nguoi lao dong trong
gio 1am viéc phai deo thé cua co quan.

Nhimg diéu khong néu trong quy ché nay s& dugc ap dung theo quy dinh
cua phap luat Nha nudc, quy dinh cia nganh.

Pi¢u 6. T6 chirc thue hién

Moi can bd quan li, gido vién, thinh giang, nhan vién va nguoi lao dong
nha truong cO trach nhiém thuc hién nghiém tac Quy ché dé ra. Hang ndm can
b, vién chure cua truong duoc danh gia dya trén nhimg quy dinh chung va cac
nhiém vu dugc phén cong cu thé theo Quy ché nay. Trong qua trinh t6 chuc thuc
hién, néu c6 nhimg vin dé vudng mic, nay sinh, Hiéu truong sé du thao diéu
chinh, bé sung théng qua co quan.

Quy ché di dugc thong qua Hoi nghi vién chirc nguoi lao dong nam hoc
2024-2025 ngay 26/10/2024, c6 hiéu luc ké tir ngay ki./.

Noi nhin.

- PGD (dé BC);

- CB, GV, NV nha trudng (dé thyc hién);
- Luu VT, H so.
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