UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:5421/QP - SGDPT Hdi Phong, ngay 8 thdng 8 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia
H¢i dong b mon Gido duc Trung hoc

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO

Can cir Quyét dinh s6 2373/QD-BGDPT ngdy 14/6/2010 ciia B truong
Bé Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua Hoi
dong bo mon;

Can cit Thong tw 6 20/2018/TT -BGDDT ngay 22/8/2018 cua Bj Gido duc
va Dao tao vé viéc Ban hanh quy dinh chudn nghé nghiép gido vién co so gido
duc pho thong,

Can cir Thong tw s6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/3/2025 cua By Gido
duc va Pao tao vé viéc Quy dinh ché do lam viéc doi voi giao vién pho thong, du

bi dai hoc;

Can cir Quyét dinh s6 51/2025/0P-UBND ngay 30/6/2025 ciia Uy ban
nhdn dan thanh pho Hai Phong vé ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén
han va co cdu to chirc cua So Giao duc va Pao tao thanh pho Hai Phong;,

Theo dé nghi ciia Truong phong Gido duc Trung hoc,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché t6 chtic va hoat dong cuia Hoi dong bd méon Gido
duc Trung hoc thudc S& Giao duc va Pao tao Hai Phong.

Diéu 2. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ki va thay thé cac Quyét dinh
da ban hanh cﬁgl S& Giao duc va Bao tao Hai Phong vé Quy ché t6 chirc va hoat
dong cuia Hoi1 dong bo mon Giao duc Trung hoc.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Chanh Vin phong, Truéng phong Gido duc Trung
hoc, Truéng cac phong ban co quan S¢ Gido duc va Pao tao cé lién quan, Hi¢u
trudng truong THPT, THCS, PT nhiéu cép hoc va cac co sd gido duc c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Ban Giam dbc (dé bdo cdo);

- Trudong cac phong chuyén mon, nghiép vu S6 GDDT;

- Truong THCS, THPT, PT nhiéu cap hoc (dé thuc hién);
- Luu: VT, TrH.
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QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA HQOI PONG BQ MON
GIAO DUC TRUNG HOC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ~ /OD-SGDPT ngay  thing ndm 2025
cua So Gido duc va Pao tao)
Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Vién ban nay quy dinh chiric nang, nhiém vy, quyén han, co cu t6 chirc va
hoat dong ctia Hoi dong bd mén gido duc trung hoc, sau ddy goi 1a Hoi dong bo
mon thudc S& Giao duc va Pao tao (GDDT).

Picéu 2. Poi twong ap dung

Vin ban nay 4p dung d6i v6i nhitng nguoi 14 thanh vién caa Hoi dong bod
mon, cac trudng THCS, THPT, PT nhiéu cp hoc (cap THCS, THPT) (sau day
goi tat 1a trudng trung hoc), cic phong chuyén mén, nghiép vu thudc co quan S
GDDT va cac don vi ¢6 lién quan dén linh vuc gido duc trung hoc.

Picu 3. Muc dich hoat dong ciia Hoi dong bd mén

1. Gop phan nang cao chat luong giang day va gido duc tai cac trudng trung
hoc trén dia ban thanh phd.

2. Tham gia cac hoat dong chuyén mon ciia BO GDDT, S GDDT t6 chitc.

3. Trién khai va hudng dan gido vién thyuc hién d6i moi chuwong trinh gido
duc, phuong phap day hoc va d6i méi kiém tra danh gia.

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA HOI PONG BO MON

Piéu 4. Chirc niing ciia Hji dong bé moén

Hoi déng bd mon 1a mot té chirc cia S& GDPT c¢6 chuc nang tu van vé
chuyén mon, dong gop ¥ kién, dé xuat va kién nghi v6i lanh dao S& GDPT vé cac
van dé c6 lién quan dén ndi dung, chuong trinh, ké hoach gido duc, phuong phap
giang day, kiém tra danh gid, thi, khdo sat thudc linh vuc gido duc trung hoc.

Piéu 5. Nhiém vu ciia Hoi dong b mén

1. Tham muu cho cac phong ban chuyén mén S& GDPT vé cong tac chi
dao chuyén mon trong cac truong trung hoc.

2. Tham gia bién soan; tham dinh; nhan xét cac cong trinh, cac dé tai nghién
ctru; tai liéu vé phuong phap day hoc (PPDH), kiém tra danh gia va cac tai liéu
khac dung cho truong trung hoc.

3. Pé xuét va kién nghi véi S GDPT vé cac van dé lién quan dén chuong
trinh, SGK, cc bién phap dam bao tinh khoa hoc, tinh su pham va tinh thuc tién,
nham nang cao chat luong va hiéu qua giang day mén hoc & truong pho thong.
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4. Tu van, gop ¥ cho S& GDDT nhiing co sé li luan, phuong hudéng va giai
phap nham giai quyét mot sd van dé vé chuyén mén thudc cac mén hoc con vudng
mic, can thao g& trong thyc tidn nha trudng phd thong; cac van dé doi méi, nang
cao chét luong gido duc phd thong.

5. Tap huén, bdi dudng gido vién dai tra, tham gia Ho1 thao, HO1 nghi, cac
Ky thi, Cudc thi, sinh hoat chuyén mon cip cum truong va cap thanh pho.

6. Tu van cho S& GDDT tra 10i trudc cong luan mot s6 van dé quan trong
vé linh vyc chuyén moén khi du luan x3 hoi quan tam.

Piéu 6. Quyén han cia Hoi dong bd mén

1. Pugc cac don vi trong S6 GDPT cung cap cac thong tin va tai liéu can
thiét cho hoat dong cua Hoi déng bd mon.

2. Pugc tham du cac Hoi nghi, Hoi thao, Tap huan vé ndi dung chuyén mén
do S& GDDT va Bo GDDT t6 chtrc.

3. Puoc tao diéu kién thuén loi dé tham gia cac hoat dong trong linh vuyc
chuyén moén nghié¢p vu theo cac quy dinh hi¢n hanh.

4. Pugc huong cac ché d6 theo cac Quy dinh hién hanh.

Chuong II1
TO CHUC VA HOAT DONG CUA HOI PONG BO MON

Piéu 7. Co cau va thanh phin ciia Hoi dong bd mon

1. Co cdu Hpi dong b mén

a) Nhom THCS gé)m cac HoO1 déng mon hoc: Toan hoc, Khoa hoc tu nhién,
Tin hoc, Cong nghé, Ngit van, Lich st va Dia i, tiéng Anh, Giao duc cong dan,
Giao duc thé chat, Am nhac, Mi thuat, Hoat dong trai nghiém hudng nghiép.

b) Nhém THPT gdm cac Hoi ddng mén hoc: Toan hoc, Vat 1i, Hoa hoc,
Sinh hoc, Tin hoc, Cong nghé (Cong nghi¢p, Nong nghi¢p), Ngit van, Lich str,
Dia li, tiéng Anh, tiéng Nga, tiéng Phap, Tiéng Trung, tiéng Nhat, tiéng Han, Giao
duc kinh té va phap luat, Giao duc thé chat, Gido duc Quéc phong An ninh, Am
nhac, M1 thuat, Hoat dong trai nghiém hudng nghiép.

2. Thanh phéin Hpi dong bé mén

a) Hoi dong bo mén gdm 01 Chu tich 1a Pho Giam déc S& GDDT, 01 Pho
Chu tich thuong truc 1a Trudng phong Gido duc Trung hoc, cac Phé Chu tich 1a
Pho Truong phong Gido duc Trung hoc, thu ki Ho1 déng cac moOn hoc va cac uy
vién Hoi dong.

b) Thu ky Hoi dong mén hoc 13 chuyén vién phong Gido duc Trung hoc
phu trach mon hoc hodc gido vién, can bd quan li c6 chuyén moén giodi.
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¢) Thanh vién tham gia Hoi dong 1a cac can bd quan li, gido vién trudng
trung hoc c6 trinh do, nang lyc chuyén mén tdt, co uy tin, co tam anh huong, tinh
than trach nhiém va duoc cong nhan GV day gioi cap tinh/thanh phd;

d) Co cau Hoi dong can dam bao c6 du thanh vién thudc cac ving mién c6
diéu kién kinh té xa hoi khac nhau; bao dam tinh can ddi vé sé luong va thanh
phan chuyén gia thudc cac linh vuc cau thainh mon hoc dé hoi déng co thé tham
gia tu van duoc mot cach toan dién cac van dé mon hoc dit ra.

Piéu 8. Tiéu chuin ciia thanh vién Hoi ddong mon hoc

Thanh vién Hoi dong phai dat cac tiéu chuan lwa chon gido vién co s gido
duc phd thong ¢t can gom:

1. La gido vién co s& gido duc phd thong c6 it nhat 05 nim kinh nghiém
giang day truc tiép ¢ cung cip hoc cho t&i thoi diém xét chon;

2. Puoc xép loai danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién dat muac kha
trg 1én, trong d6 phai dat muc t6t v6i cac tiéu chi tai Piéu 5. Thong tu sb
20/2028/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 vé Ban hanh quy dinh chuan nghé nghiép
gido vién co so gido duc pho thong ;

3. C6 kha nang thiét ké, trién khai cac gio day mau, t6 chirc cac toa dam,
héi thao, bdi dudng vé phuong phap, k¥ thuat day hoc, gido duc, ndi dung ddi méi
lién quan dén hoat dong chuyén mén, nghiép vu va boi dudng cho dong nghiép
trong truong hodc cac truong trén dia ban tham khao va hoc tap;

5. Co6 kha nang str dung ngoai ngit, tng dung cong ngh¢ thong tin, khai thac
str dung thiét bj cong nghé trong day hoc va giao duc, xay dung va phat trién hoc
liéu s6, boi dudng gido vién;

Trong truong hop c6 sb lugng gido vién dap tmg cac diéu kién trén nhiéu
hon theo yéu cau cuia co quan quan 1y cap trén thi uu tién lya chon gido vién co
s& gido duc pho thong cbt can dua trén cac tiéu chuan sau: co trinh d6 trén chuan
trinh d6 dao tao; dugc xép loai danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién & mic
tdt; duoc cong nhan la giao vién day gidi cép tinh hodc c6 thanh tich dic biét xuét
sac trong day hoc, giao duc; co san pham nghién ctru khoa hoc k¥ thuat, giai phap
ddi méi trong day hoc va giao duc dugc cong nhén va st dung rong rai trong nha
truong, tai dia phuong; da tham gia ra dé thi, tham dinh, giam khao trong cac Cudc
thi, Ky thi, Hoi thi cdp thanh phd.

Piéu 9. Hoat dong ciia Hoi dong bé mon

1. Nhiém vu ciia Chii tich Hpi dong bé mén

a) T chtrc thuc hién cac nhiém vu va quyén han cua hoi déng, phan cong
trach nhiém cu thé cho cac thanh vién hoi déng; chuén bi chuong trinh va ndi
dung cac phién hop ctia hoi dong.
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b) Chu tri cac cudc hop Hoi dé)ng bd mon, thuong truc HO1 déng bd moén
(Chii tich, Phé Chii tich va Thir ki) va quyét dinh viéc moi cac uy vién dén du hop
khi can thiét.

¢) Giai quyét nhitng cong viéc c¢6 lién quan dén nhiém vu va quyén han ctia
hoi dong trong thoi gian gitra hai ky hop.

d) Thong qua cac bao c4o, bién ban, kién nghi ctia hoi dong sau mdi phién hop.

2. Nhiém vu ciia Phé Chii tich héi dong bg mén

a) Pho Chu tich hoi ddng chiu trach nhiém vé phan cong viéc do Chu tich
phan cong, thay mit Chu tich diéu hanh va giai quyét cong viéc ciia hoi dong khi
Chu tich vang mat.

b) Chi dao viéc lap ké hoach va td chirc hoat dong cua cac HoO1 déng mon
hoc; yéu cau thu ky bao cao hoat dong cia HDMH va kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu cua ting HDMH.

3. Thu ky Hpi dong mén hoc

a) Thuc hién cac nhiém vu dugc quy dinh trong Diéu 5 va cac cong viéc cu
thé khac trong ké hoach cong tac (hoc ky, ndm hoc).

b) Gitip Chu tich, Pho Chu tich hoi dong chuan bi ndi dung, chuwong trinh
va diéu kién lam viéc cho cac ky hop ctia Hoi dong.

¢) Can cr vao ké hoach chung cia HDBM xay dung ké hoach chi tiét
HPMH theo cac nhom ndi1 dung hoat dong va thoi gian thuc hién.

d) Pé xuét v6i Ban lanh dao Hoi déng bd mén to chirc cac Hoi nghi, HO1
thao chuyén dé; cac giai phap nhim nang cao chat luong gido duc.

e) Hudng dan cac thanh vién cta Hoi déng moén hoc thim dinh, kiém tra
nhimg van dé co lién quan dén mon hoc trudce khi trinh phé duyét va dua vao sir
dung trong cac co quan S& GDDT.

f) Bon ddc, kiém tra cac thanh vién trong Ho1 déng mon hoc thuc hién
nhiém vu theo ké hoach da duogc théng nhéat.

g) Bao cdo vé Ban Lanh dao Hoi dong theo timg ki hoc.

h) Dé nghi thay d6i, bo sung hoic khen thuéng cac thanh vién trong Hoi
d6ng mén hoc.

i) Ghi chép day du va chinh xac cac ¥ kién phat biéu tai cac cudc hop cua
Hoi dong, ghi bién ban, viét bao céo va kién nghi cia Hoi dong dé Chu tich, Pho
Chu tich Hoi dong thong qua.

k) Luu trr va bado quan hd so, dit liéu cia Hoi déng bo mon, Hoi d6ng mon hoc.

4. Thanh vién Hpi dong mén hoc

a) Tham du cac phién hop dinh ki cua Hoi déng mon hoc, cac cudc hop
khac khi ¢ yén cau.
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b) Chii dong nghién ciru cac vin ban hudng dan cua S GDDT, B6 GDDT
vé d6i méi phuong phap day hoc, kiém tra danh gia; khong ngimg tu hoc, tu bdi
dudng dé ning cao trinh do chuyén mén nghiép vu.

c) Cong tac vién trong cac dot kiém tra, tu van chuyén mén cac don vi, cic
truong trung hoc trén dia ban thanh phd.

d) Hd tro, tu van cho dong nghiép trong trudng hodc cac truong trén dia
ban phat trién ning luc chuyén mon, nghiép vu theo chuin nghé nghiép gido vién,
pht hop vé6i diéu kién nha truong, dia phuong.

e) Ho trg, tu vin cho dong nghiép trong trudng hodc cac trudng trén dia ban
cac van dé lién quan dén dam bao va nang cao chét luong day hoc, gido duc cho hoc
sinh; tham gia bi€n soan tai liéu chuyén dé mén hoc, tai liéu huéng dan (cho gi4o
vién, hoc sinh); t6 chirc hudng dan cac dé tai nghién ctru khoa hoc cho hoc sinh theo
yéu cau ctia ngudi ding dau co s gido duc phd thong va co quan quan 1y.

f) Hudng din, hd tro dong nghiép trong trudng hodc cac truong trén dia
ban thyc hién Ké hoach gido duc nha trudng, xay dung Ké hoach giang day méon
hoc; vé viéc thue hién cac khoa dao tao, boi dudng gido vién qua mang internet;
vé bdi dudng, tap huan nang cao ning luc chuyén mén cho ddi ngii gido vién trong
truong hodc cac trudng trén dia ban; tham gia tdp hudn, boi dudng gido vién theo
yéu cau hang nim ciia nganh.

g) Tham muu, tu van cho cdp quan li truc tiép vé cong tac xay dung ké
hoach gido duc nha truong phu hop véi diéu kién cu thé cua dia phuong nham
dam bao thuc hién muc tiéu, chat luong day hoc, gido duc va nang cao nang luc
chuyén mén, nghiép vu cta doi ngii gido vién; tham gia t6 chirc, bio cdo chuyén
mon, nghiép vu tai cac Hoi nghi, Ho1 thao chuyén dé, cac budi sinh hoat chuyén
mon cua trudng, cum chuyén mon, cac truong trén dia ban va S6 GDDT.

h) Tham gia bién soan, tham dinh, nhan xét céc tai liéu giang day, tai li¢u
huéng din dung cho cac nha trudng pho théng nham cai thién ndi dung, phuong
phap day hoc, kiém tra danh gia, boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém;

i) Tham gia ra dé, thim dinh ngan hang dé, dé thi, cAu hoi trong cac Hoi
thi, Cudc thi, Ky thi do truong, cum chuyén mon, S GDDT td chirc; thAm dinh
va xét duyét chuong trinh gido duc nha truong phd thong cho cac truong THPT,
phong GDDT;

k) Pé xuét va kién nghi v6i S& GDDT céc van dé lién quan dén chuong
trinh, sach gido khoa, cac bién phap dam bao tinh khoa hoc, tinh su pham va tinh
thyc tién, nham nang cao chét luong va hiéu qua giang day mén hoc & trudng pho thong.

1) Huéng dan, hd tro dong nghiép trong truong hodc cac trudng trén dia ban
vé céc hoat dong xay dung va thuc hi¢n ké hoach gido duc nha truong, ké hoach
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giang day mon hoc; vé viéc thue hién cac khoa dao tao, boi dudng gido vién qua
mang internet; tham gia tip hudn, boi dudng gido vién theo yéu cau hang nim cua
nganh.

m) Tham muu, tu van cho cip quan 1i truc tiép vé cong tac xay dung ké
hoach gido duc nha trudng phu hop véi diéu kién cu thé cta dia phuong nhdm bao
dam muc tiéu, chat lugng day hoc, giao duc va nang cao nang luc chuyén mon,
nghiép vu ctia doi ngii gido vién; tham gia td chirc, bao cdo chuyén mon, nghiép
vu tai cac hoi nghi chuyén dé, cac budi sinh hoat chuyén mon cua trudng hodc cac
truong trén dia ban;

n) Tu van, gop ¥ cho S& GDPT nhiing co so 1i ludn, phuong hudng va giai
phap nham giai quyét mot s6 van dé vé chuyén mon thude cac mon hoc con vudng
mic, can thdo g trong thyc tidn nha trudng pho thong; cac van dé doi méi, nang
cao chat lugng gido duc pho thong.

0) Thuc hién két ndi, hop tac voi cac co sd dao tao, boi dudng gido vién,
cac don vi nghién ctru, g dung va chuyén giao khoa hoc gido duc.

p) Tu van S& GDPT tra 10i trude cong luan mot sé van dé quan trong veé
linh vuc chuyén mon khi du luan xa hoi quan tam.

q) Tham gia cac hoat dong chuyén mon nghi¢p vu khac cia S6 GDDT khi
c6 yéu cau.

Piéu 10. Nhiém ki va co ché hoat dong ciia Hoi dong bd mén

1. Thoi gian mot nhiém ki ctia Hoi dong 1a 05 nam ké tir ngay ki quyét dinh
thanh 1ap Hoi ddng. Trong nhiém ki cia Hi dong, cac thanh vién khuyét dugc bd
sung theo yéu cu va nhiém vu duoc giao, cac thanh vién khong hoan thanh nhiém
vu s& bi mién nhiém va thong bao vé don vi, cac thanh vién c6 nhiéu dong gop
cho hoat dong cia Hoi dong s& duoc dé nghi khen thudng theo quy dinh.

2. M6i nam Hoi déng bd mén td churc hop 01 1an, Hoi déng mon hoc moi
nam hop 02 lan theo dinh ki dé kiém diém cac cong tac da thuc hién va du kién
cong tac sap toi theo chuong trinh cong tac hang nam. Ngoai ra Hoi dong bd mon,
Hoi déng mén hoc co thé triéu tap cudc hop khong theo dinh ki khi ¢6 cong viéc
dot xut.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. To chirc thue hién

1. 50 Gido duc va Dao tao

a) Huéng din céc truong trung hoc va gidi thiéu nhan sy tham gia vao Hoi
dong.
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b) Tao diéu kién thuin loi nhit cho cac thanh vién trong Hoi dong phat huy
nang lyc va hoan thanh nhi¢m vu.

¢) Xay dung va bo sung Quy ché hoat dong ctia Hoi dong.

d) Can cu theo tiéu chuén, v kién cua chuyén vién phu trach lya chon cac
thanh vién tham gia Hoi dong.

2. Trwong THCS, THPT, PT nhiéu cip (cé cdp THCS, THPT)

a) Gidi thiéu can bg, gido vién theo ding tiéu chuan quy dinh dé tham gia
Hoi dong.

b) Thuc hién day du quy dinh vé cac ché do chinh sach d6i véi cac thanh
vién ctia Hoi dong.

c) Tao diéu kién thuan logi dé céc thanh vién trong Ho1 déng hoan thanh
nhiém vu.

Picu 12. Cac ché @ d6i véi thanh vién tham gia Hoi dong b mon

Hiéu truéng truong trung hoc (c6 thanh vién tham gia Hoi dong) co trach
nhiém tao diéu kién thuan lgi nhat cho céac thanh vién tham gia hoat dong ctia Ho1
d6ng mén hoc.

CAc gi4o vién tham gia cac hoi dong ciia Hoi dong bd moén duoc quy doi
ra tiét dinh mac theo quy dinh tai Diéu 13, Thong tu 05/2025/TT-BGDDT ngay
07/3/2025 ctia Bd Gido duc va Pao tao vé viée Quy dinh ché do 1am viéc d6i véi
gido vién pho thong, du bi dai hoc.

Céc thanh vién trong Hoi dong duoc cac don vi quan 1i tryc tiép chi tra va
thanh toan tién cong tac phi theo ché do hién hanh.

Picu 13. Khen thwéng

Céac don vi va ca nhan co thanh tich xuét sic trong hoat dong cua Hoi déng
bd mon duge dé nghi xem xét khen thuéng theo quy dinh hién hanh.

Piéu 14. Ky luat

C4 nhéan vi pham nguyén tic, quy dinh, lam dung quyén han, khong dam
bao chuong trinh cong tac gay anh huéng dén hoat dong ctia nganh, tiry theo mirc
do sai pham S& GDDT xem xét phé binh, ky luét theo quy dinh hién hanh./.
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