
 TRƯỜNG THPT KẺ SẶT 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 05 
(Từ 06/10/2025 –12/10/2025) 

 

Thứ 

          

Ngày 

Nội dung công việc 

Buổi sáng Buổi chiều 

Thứ hai 

(06/10) 

* Tiết 1: Chào cờ; Phối hợp với 

công an xã Kẻ Sặt tuyên truyền 

pháp luật về phòng chống ma túy.  

 

* Đ/c Bình: Tham gia Hội nghị triển 

khai xây dựng NHCH thi năm 2025-

2026 tại Trường THPT Ngô Quyền 

(Theo CV số: 7314). 

* Hoàn thành chấm bài thi chọn HSG 

lớp 12 cấp trường. Công bố điểm và 

tiếp nhận phúc khảo của HS (nếu có). 

Thứ ba 

(07/10) 

 * Công bố điểm phúc khảo (nếu có) 

Thứ tư 

(08/10) 

 * Đ/c Nga T, Nhất, Tuấn: Tham gia tập 

huấn Bộ tài liệu Trí tuệ nhân tạo theo 

hình thức trực tuyến tại Phòng họp. Đ/c 

Nga T: Phụ trách kết nối, chuẩn bị 

Phòng họp trực tuyến. 

Thứ năm 

(09/10) 

* 10h40’: Kiểm tra sổ điểm tháng 

9/2025. TP: Đ/c Mạnh, Thảo, Nga 

T. Yêu cầu: GV nộp sổ điểm cá 

nhân cho đ/c Nga T trước thời gian 

KT. NT xuất File báo cáo vào lúc 

8h00’ ngày 09/10/2025. 

 

Thứ sáu 

(10/10) 

  

Thứ bảy 

(11/10) 

 * Từ 14g00’: Hội nghị viên chức tổ 

Chủ nhật 

(12/10) 

  

* Công tác trọng tâm: 

1.  Ổn định tổ chức lớp và nề nếp dạy và học. Yêu cầu: 

- GVCN quán triệt, đôn đốc, giám sát học sinh thực hiện nghiêm túc nội quy, các 

quy định của trường, của lớp. 

- GVBM thực hiện nghiêm túc quy chế chuyên môn: Ra vào lớp đúng giờ, quản lý 

tốt học sinh, không sử dụng điện thoại khi lên lớp (trừ phục vụ dạy học) và thực hiện 

nghiêm túc các quy định khác trong quá trình lên lớp. 

2. Tổ chức tốt Hội nghị viên chức tổ theo Kế hoạch 



3. Các TCM: Tổ trưởng chỉ đạo và phân công GV căn cứ vào hướng dẫn chuyên 

môn của các môn học năm học 2025-2026 để xây dựng ma trận, đặc tả các đề KT định 

kỳ (GK, CK) trong năm học 2025-2026. Lưu ý: Các môn chưa có hướng dẫn, tham khảo 

cấu trúc đề KTĐK năm học 2024-2025 để xây dựng ma trận và đặc tả đề cho phù hợp. 

Yêu cầu hoàn thành xong trước ngày 15/10/2025. 

4. Bộ phận văn phòng: Thực hiện đúng quy định về thời gian làm việc, thực hiện 

đúng lịch trực để giải quyết công việc. 

5. GVCN, Đoàn trường tăng cường công tác rèn nề nếp học sinh. 


