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Thue hién nhiém vu vng dung cong nghé thong tin va chuyén doi so
nam hoc 2024-2025

Can ctr Ké hoach s6 1115 ngay 9/9/2024 cia So GD&DT Hai Phong vé viéc
huéng dan trién khai nhiém vu Gng dung céng nghé thong tin, chuyén dbi sé nim
hoc 2024-2025;

Thuc hién ké hoach gi4o duc ctia nha truong nim hoc 2024-2025, Trudng
THPT Ly Thuong Kiét xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu tng dung cdng nghé
thong tin va chuyén ddi sé nam hoc 2024 -2025, cu thé nhu sau:

I. Pic diém tinh hinh

1. Thuén lgi

- Pugc su quan tdm cua lanh dao cac cap trong viéc xdy dung co s& vat chat
nha trudng dé nang cao chat lugng CNTT trong giang day va gido duc.

- Sur hd tro nhiét tinh ctia cac cap cac nganh, chinh quyén dia phuong, cha me
hoc sinh trong viéc tim ngudn lyc dé nang cao trinh d6 cong nghé thong tin

- T4t ca can bo, g140 vién biét sir dung internet, thu dién ti, thiét ké trinh
chiéu powerpoint. Doi ngii gido vién nhiét huyét trong cong tac day hoc; ¢ tinh than
ham hoc hoéi.

- Nhom Tin hoc ¢6 kha nang tu bao tri, cai dat hé¢ théng may tinh va cac thiét
bi CNTT phuc vu day hoc cua nha truong

- Co s6 vat chat, thiét bi CNTT tuwong d6i day di (co6 02 phong may tinh va
cac may tinh cho lIanh dao va cac t6 chuc, to CM) dé thuc hién co ban nhiém vu
CNTT phuc vu cong tac quan 1y va day hoc.

- Hau hét can bo, gido vién, nhan vién nha truong déu c6 dia chi email riéng
phuc vu cho cong viéc chuyén mon. St dung hi¢u qua trang thong tin dién tir cua
truong tai dia chi https://thptlythuongkiet.haiphong.edu.vn.

Can bo quan li déu st dung hiéu qua hé théng quan 1y nha trudng vnedu.vn,
phan mém sap xép thoi khoa biéu Smart Scheduler, phan mém quan 1y nhan sy
PMIS, phan mém ké toan MISA. Phan mém CSDL nganh ctia bd, phan mém quan
li van ban VNPT HP-ffice, phan mém thi tot nghiép THPT, phin mém tuyén sinh
16p 10 ctia S&. C6 phong hop truc tuyén véi So.

- Bt hé thdng phong hoc dé bé tri phong hoc ¢ tivi, may chiéu dé tmg dung
CNTT trong day hoc.



2. Khé khan

- Mot s6 thay co gido con ngai kho trong viéc tmg dung CNTT trong giang
day; lam viéc, kha ndang CNTT chua cao nén chua dap img duoc nhi¢ém vu ing dung
CNTT.

I1. Muc dich yéu ciu

1. Tich cuc tmg dung CNTT trong quan 1y va giang day, tao tién dé phat trién
g dung CNTT trong nhitng nim hoc tiép theo.

2. Tap trung dau tu co s& vat chat, trang thiét bj CNTT, tap huén nang cao
trinh d0, k¥ ning vé CNTT cho can bd quan 1y, gido vién, nhan vién dap tmg nhu
cau phat trién cua truong.

3. Tang cuong tng dung CNTT dé thuc day su phat trién va d6i méi nham
nang cao chat luong gido duc toan dién va chat luong cong tic quan Iy nha truong.
Thuc hién déng bo viéc ung dung CNTT trong cac hoat dong, trong tam vao cong
tac d6i mdi giang day va quan ly.

4. Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua Bé an “Tang cuong ung dung cong nghé
thong tin va chuyén ddi s6 trong GDDT giai doan 2022-2025, dinh huéng dén nam
2030” va Dé an “Phat trién ung dung dir li€u vé dan cu, dinh danh va xac thuc dién
tr phuc vu chuyén d6i s6 qudc gia giai doan 2022-202572; trién khai hoc ba sb theo
vin ban huéng dan ciia S6 GD&DPT Hai Phong.

5. Tang cudng cac diéu kién bao dam vé ha tang k¥ thuat va k¥ nang tng dung
CNTT trong cong tac quan ly, quan tri, day, hoc va kiém tra, danh gia trong giao
duc; tiép tuc xay dung ha tﬁng s6 vé hoc tap, kho hoc li¢u s6 chia sé dung chung toan
nganh, gom: bai giang dién tir, hoc liéu sd da phuong tién, sach gido khoa dién tir,
phan mém mo phong va cac hoc lidu khac; phat trién hé thong ngan hang cau hoi
truc tuyén cho cac mon hoc.

6. Tiép tuc thuc hién viéc kiém tra, danh gia muc chuyén ddi sb trong cac don
vi. Trong qua trinh ty danh gia, thyc hién thu thap, 1ap danh muc minh chirng theo
céc tiéu chi ctia B chi sd.

I11. K¢ hoach thue hién nhiém vu CNTT nim hoc 2024-2025

1. Nhiém vu trong tim

1.1. Chuyén déi sé trong day, hoc va kiém tra danh gid

- Trién khai c6 hiéu qua Théng tu s6 09/2021/TT-BGDDT ngay 30/03/2021
ciia Bo truong Bo GDDT quy dinh vé quan 1y va td chire day hoc truc tuyén trong
co s& gido duc phd thong va co sé gido duc thudng xuyén, trong d6 luu y trién khai
mot sb ndi dung nhu sau:

+ Duy tri, khai thac str dung t6i da loi ich ctia phan mém quéan 1y hoc tap
(LMS) trong hoat dong day hoc tryc tuyén dé trd thanh hoat dong giao duc thiét yéu,
hang ngay d6i vi mdi nha gido, mdi ngudi hoc.

+ T6 chire xay dung hoc liéu s, dong gop va khai thac sir dung hiéu qua
Kho hoc liéu ding chung ctia Bo trong t6 chirc day hoc va kiém tra danh gia.



+ Thuong xuyén t6 chirc bdi dudng nang cao k¥ ning s6 cho doi ngii nha gido;
ru tién bdi dudng cac ndi dung gan véi thuc té cong viée nhu: img dung cac phan
mém day hoc, xay dung hoc li¢u $0, bai giang dién t, k¥ nang t6 churc day hoc truc
tuyén, ung dung tri tu€ nhan tao vao hoat dong day, hoc.

+ Ra soat, dau tu méi, mua sidm bd sung mdy tinh dap (mg yéu cau day mon
Tin hoc; mua sam thiét bi phuc vu xay dung hoc li¢u s6 va day hoc truc tuyén.

+ Py manh trién khai hé théng phan mém quan 1y Thu vién dién tir tich hop
kho hoc liéu s6 (bao gém phﬁn mém quan tri thu vién va co s¢ dir li¢u s6 hoa sach
va tai nguyén phuc vu day hoc va nu6i dudng, cham soc, giao duc tré), két ndi lién
thong véi cac kho hoc liéu sb, chia sé tai nguyén sé hoa giita cac co s gido duc, can
bd quan 1y gido duc, gido vién; thuc déy van hoéa doc, tao théi quen doc sach phu
hop ddi vai gido vién, hoc sinh trong nha trudong. Phan mém thu vién dién tir duoc
xdy dung dua trén cac chuan chung theo huéng dan cta Théng tu 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 ciia Bo GDDT; c6 chiic ning lién thong thu vién dé trao
d6i, chia sé tai liéu, tich hop véi hé thong CSDL nganh GDPT dé chia sé cac dit licu
théng ké, bao cao phuc vu cong tac quan 1y.

+ Pay manh trién khai phan mém Quaén 1y ho so s sach dién tir tich hop chir
ky s6 hd tro Iuu trit hd so s6 sach dién tir, hd so gidy sau khi sé hoa hang ndm sip
xép khoa hoc, hd tro cong tac truy xuét, tim kiém dé dang, ti¢n dung; HO trg can bo
quan 1y trong viéc ky s cac loai hd so, van ban ngay trén phan mém, gido vién trinh
ky truc truyén thuan tién giam thiéu thoi gian, cong stc va chi phi, phuc vu cong tac
quan 1y, giang day va hoc tap trong nha trudng dam bao chat luong, tranh duoc nguy
co mat mat, hu hong boi céc 1y do khéng mong mudn tir ho so gidy.

1.2. Chuyén doi sé trong qudn tri cdc co so gido duc va xdy dung co s¢ dir
liéu vé giao duc

- Tiép tuc trién khai phin mém quan 1y trudong hoc tai dia chi:
https://csdl.haiphong.edu.vn két ndi véi co sé dit liéu nganh GDDT, dam bao 100%
co so gido duc thyc hién cac phan hé: quan 1y ngudi hoc (hd so, két qua qua trinh

hoc tap, rén luyén, hoc ba, sttc khoe), quan 1y doi ngii, quan 1y co s¢ vat chat (trong
d6 c6 danh muc thiét bi day hoc tdi thiéu, phong hoc, nudc sach, cong trinh vé€ sinh),
y té hoc dudng, tai chinh (thanh toan khong dung tién mat); dam bao két ndi thong
sudt véi co so dir liéu nganh gido duc.

- Tiép tuc trién khai, ra soat cung cap chir ky sd ca nhan cho 100% can b,
gido vién phuc vu viéc CDS trong quan 1y hd so, sb sach chuyén mén tich hop chi
ky sd ¢4 nhéan trong cac trudng hoc, tién téi muyc tiéu quan 1y chuyén mén khong
gidy to, nang cao hiéu qua quan 1y ciia don vi.

- Tham muru l1anh dao cac cép b tri nguén luc dé trién khai hoc ba sb trong
gido duc pho thong; trién khai xay dung co s dir liéu van bang, ching chi huéng
dén trién khai van bang sb, chung chi s6 va cong khai thong tin vé cap vin bang,
ching chi theo quy dinh cua B GDDT.


https://csdl.haiphong.edu.vn/

- Xay dung hoan thién co so dit liéu theo Thong tu sé 42/2021/TT-BGDDT
ngay 30/12/2021 cua Bd trudng B6 GDPT quy dinh vé co so dit liéu gido duc va
dao tao, trong do tap trung trién khai mot s6 nhiém vu nhu sau:

+ Tiép tuc trién khai mo rong CSDL nganh GDDT thanh phd, két néi véi cac
co s¢ dir liéu nganh gido duc, co s¢ dir liéu dan cu nham nang cao ti¢n ich va hiéu
qua cong tac quan ly gido duc.

+ T6 chuc cap nhat dir liéu trén céac h¢ théng phﬁn mém co s dit lidu nganh
gido duc bao dam cung cap thong tin day du, chinh xac, kip thoi theo yéu cau cia
B6 GDDT; cap nhat dﬁy du sb dinh danh c4 nhan cua gido vién va nguoi hoc; cap
nhat dﬁy du két qua hoc tap cua nguoi hoc trén co s& dir liéu nganh Gido duc theo
tung ky hoc; dac bi¢t, hoan thién dﬁy da thong tin cua hoc sinh, hoc vién 16p 12 phuc
vu ky thi tbt nghi¢p trung hoc phé thong va xét tuyén trinh d¢ dai hoc, trinh d0 cao
dang nganh gido duc mam non.

+ Thuc hién nghiém tic ché d6 bao cao théng ké gido duc dinh ky ding thoi
han, day du, chinh x4c noi dung theo quy dinh vé ché do bao cao thong ké nganh
Giéo duc, quy dinh ché do bao cao dinh ky thuoc pham vi quan ly nha nudc ciia Bo
GDDT va bdo cdo dot xuat theo yéu cau ciia Bo GDPT.

+ Tang cuong tmg dung phuong thirc hop truc tuyén dé t6 chirc hoi nghi, hoi
thao qua mang va td chirc sinh hoat chuyén mon thyc hién chuong trinh Gido duc
phé thong 2018 néi riéng; tiép tuc trién khai hiéu qua hoi nghi truc tuyén giira S¢
GDDT véi cac don vi tham gia.

1.3. Tiép tuc trién khai hiéu qud dich vu cong truc tuyén va thanh todn khéng
dung tien mdt trong giao duc, trong do wu tién mot 6 dich vu:

- Dich vu dang ky du thi tt nghiép trung hoc pho thong truc tuyén; Dich vu
dang ky xét tuyén trinh do dai hoc, trinh d6 cao d'fmg nganh gido duc mam non trén
Cong dich vu cong qudc gia mirc d6 toan trinh.

- Dich vu truc tuyén vé dang ky, xét tuyén hoc sinh dau céc cép hoc; Dich vu
cong nhan vin bang, ching chi, hudng t6i trién khai & mtrc d6 toan trinh.

- Ap dung giai phap thanh toan hoc phi va cac khoan thu bang hinh thtc thanh
toan khong dung tién mat trong d6 c¢6 Nén tang thanh toan tryc tuyén cung cap trén
Cong Dich vu cong qudc gia, két ndi va chia sé di liéu voi CSDL nganh.

2. Cac nhiém vu cu thé

2.1. Ung dung CNTT trong qudn tri cdc co s gido duc

a) Trién khai Chuong trinh chuyén d6i s qudc gia trong nganh Gido duc,
trong do6: Tap trung phat trién nén tang hd tro day va hoc tur xa, ing dung tri¢t dé
cong nghé so trong cong tac quan 1y, giang day va hoc tap; s6 hoa tai liéu, gido trinh;
xdy dung nén tang chia sé tai nguyén giang day va hoc tap theo ca hinh thirc truc
tiép va truc tuyén. Phat trién cong nghé phuc vu gido duc, trién khai phﬁn mém to
chtrc day hoc truc tuyén, ting cudng cac co sd gido duc phd thong trién khai cong
tac day va hoc qua mang theo quy dinh cia B GD&DPT.



b) Trién khai hoan thién va khai thac hiéu qua co sé dir liéu nganh gido duc
(tai dia chi csdl.haiphong.edu.vn) va co s¢ dir liéu nganh Gido duc va Pao tao Hai
Phong; Pam bao 100% bao céo dit liéu dy di, chinh xac va ding thoi han theo yéu
cau clia B GD&DT, S¢ GD&DT.

¢) Céc co s gido duc trién khai phan mém quan 1y trudng hoc tric tuyén dap
tmg quy dinh k¥ thuat vé dir lidu ciia B6 (Quyét dinh s6 1904/QD-BGDDT ngay
04/7/2019 cua Bo truéng BoO GDDT) va cap nhat dén thoi diém hién tai; két ndi, trao
d6i dir liéu tir phan mém quan 1y trudng hoc voi co so dit liéu nganh Gido duc va
bao tao Hai Phong; st dung s6 diém, hoc ba dién tr trén CSDL nganh; trién khai
tmg dung CNTT két nbi, trao doi thong tin gitta phu huynh véi nha trudong, khuyén
khich 4p dung cac giai phap trao d6i thong tin mién phi nhu tin nhan Zalo, email,
g dung trén thiét bi di dong va website: thptlythuongkiet.haiphong.edu.vn

d) Tang cudng trién khai dich vu céng truc tuyén trong gido duc, wu tién trién
khai dich vu cong tryc tuyén, xir Iy van ban dién tor S& GDPT — véi nha trudng,
huéng téi khong str dung vin ban gidy. Cac phong Gido duc va Pao tao xay dung,
phat trién hé thong phan mém quén 1y van ban dién tir dén nha truong. Pang ki va
trién khai thuc hién ky s6 va thuc hién phat hanh vin ban trén phan mém VNPT-
HP-ffice.

e) Pam bao diy du cac diéu kién cho hé thong hoi nghj truc tuyén dé phuc vu
két ndi gitra So Gido duc véi nha trudng

f) Tiép tuc duy tri va trién khai c6 hiéu qua Cong thong tin dién tor
https://thptlythuongkiet.haiphong.edu.vn va hé théng thu dién tr theo quy dinh cia
B9, So.

g) Khai thac hiéu qua cac hé thong thong tin toan nganh gom:

- Cong thong tin dién tir ctia ctia Bo tai dia chi https:/moet.gov.vn.

- Cong thong tin thi va tuyén sinh ctia B tai dia chi https:/thituyensinh.vn.

- Kho bai giang e-leanring tai dia chi https://elearning.moet.edu.vn.

- Cé)ng thong tin dién tr S& Gido duc va Pao tao Hai Phong tai dia
chi: http://haiphong.edu.vn/

- Phan hé vé gido duc va dao tao trén H¢ tri thuc Viét s6 hoa tai dia chi
giaoduc.itrithuc.vn.

2.2. Ung dung CNTT hé tro d6i méi ndi dung, phwong phdp day, hoc va kiém

tra danh gia

a) Giam céc loai ho so van ban gidy, can bo, gido vién nha truong giri va quan ly
c4c loai hd so chuyén mén théng qua hé théng phan mém hd so chuyén mén dién tir.
trién khai dang ki chit ki s6 cho 100% cén b, gido vién va nhan vién nha truong.

b) Pay manh tmg dung CNTT hd tro d6i mai ndi dung, phuong phap day va
hoc, kiém tra ddnh gia trong tat ca cac mon hoc. Thic day chuong trinh chuyén d6i
s6 qubc gia qua viéc xdy dung va phat trién kho hoc liéu s, bai giang e-learning,
phan mém thiét ké bai giang dién tir Avina, phan mém mo phong, thi nghiém 4o va


https://moet.gov.vn/
https://thituyensinh.vn/
https://elearning.moet.edu.vn/
http://haiphong.edu.vn/

phan mém day hoc; phin d4u trién khai day hoc truc tuyén thay thé mot phan qua
trinh day hoc truc tiép (theo quy dinh cia B6 GD&DT).

C) Trién khai hoat dong xay dung hoc li¢u day hoc truc tuyén, chu trong xay
dung bai giang e-learning, ngan hang cau hoi tryc tuyén, tu liéu, tai liéu, sach dién
tr dong gop vao kho bai giang e-learning, ngan hang cau hoi tric nghiém truc tuyén,
kho hoc liéu s6 ctia nganh va He tri thire Viét s6 hoa.

d) Tiép tuc trién khai mo hinh tng dung CNTT trong céc co s& gido duc theo
huéng dan tai vin ban sé 5807/ BGDBT-CNTT ngay 21/12/2018 cua Bo GDDT;
Trién khai giai phap trudng hoc dién tir, 16p hoc dién tir (cac giai phap gido duc
thong minh) & nhirng noi c6 diéu kién, dam bao tinh hiéu qua.

2.3. Trién khai ha tcing va thiét bi CNTT

a) Thuong xuyén ra soat, duy tri, ning cap trang thiét bj CNTT dap ung yéu
cau trién khai ung dung CNTT, day mon Tin hoc va t6 chirc day hoc truc tuyén, dam
bao két ndi cap quang Internet.

b) Mua sim may tinh va cac ha tang thong tin khac phuc vu viéc trién khai
giang day mon Tin hoc theo chuong trinh gido duc pho thong moi.

¢) Trién khai cac bién phap dam bao an toan an ninh thong tin ddi voi cac hé
thong CNTT (phan ctng, phan mém, wesbite...). Thuong xuyén ra soat, khiac phuc
cac nguy co mat an toan, an ninh thong tin. Ddy manh tuyén truyén t6i toan thé can
b0, gido vién va hoc sinh k¥ ndng nhan biét, phong tranh cac nguy co mét an toan
thong tin dbi voi cac thiét bi c4 nhan nhu dién thoai thong minh, méy tinh, méy tinh
bang, may tinh c4 nhan.

2.4. Béi dudng kj nang vmg dung CNTT cho gido vién va cdan bé quan 1y gido
duc

a) Tang cuong bdi dudng k¥ ning tmg dung cong nghé thong tin cho gido
vién, can bd quan 1y giao duc. Noi dung bdi dudng gan lién voi nhu cau thyc tién vé
tmg dung CNTT cuia gido vién, can bd quan 1y cua dia phuwong, bam sat mot s6 ndi
dung nhu sau:

- K§ nang st dung cong nghé thong tin quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong tin va Truyén théng; nang cao nhéan thirc va
k¥ nang vé an toan thong tin.

- K§ nang khai thac st dung c6 hiéu qua cac phan mém quan 1y trong nha
truong; K§ nang quan ly, khai thac str dung c6 hi¢u qua co s¢ dir li¢u nganh.

- K¥ nang xay dung hoc liéu, khai thac cac ngudn hoc liéu, k¥ ning tim kiém
thong tin trén Internet; k¥ ning sir dung cac phan mém trinh chiéu, phan mém soan
bai giang e-learning, cAu héi tric nghiém truc tuyén, phin mém mo phong, thi
nghiém do, phﬁn mém day hoc dé d6i méi noi dung, phuong phéap day hoc trén 16p
hoc.

b) Pay manh tmg dung CNTT tap huin gido vién qua mang theo huéng dan
clia CAC van ban hién hanh. Bao cao kip thoi két qua tap huan gido vién vé Hé théng



thong tin quan 1y qué trinh dao tao, boi dudng gido vién trén hé thng LMS va danh
gido gido vién trén phin mém TEMIS theo huéng dan cia Bo.

3. Chi tiéu thuc hién

- 100% hoc sinh dugc quan li bﬁng s6 diém dién tir va hoc ba dién tr. Quan li
va sir dung c6 hiéu qua phan mém CSDL nganh.

- 100% cac vin ban chi dao, diéu hanh ctia nganh Gido duc duoc trién khai
qua hé théng mail c4 nhin cia gido vién hodc zalo nhom gido vién cta nha trudng
cho cac td chirc, gido vién lién quan.

- Sir dung phan mém hop truc tuyén theo lich cua So.

- Céc tai khoan quan Iy van ban HP-office thudng xuyén truy cap dé theo ddi
van ban dén va str dung hiéu qua.

- Ung dung va khai thac c6 hiéu qua cac phan mém phuyc vu cong tic quan 1y
gido duc, phan mém quan 1y truc tuyén cta nganh.

- Khai thac hiéu qua cong thong tin dién tir trong cong tac quan 1y day - hoc.
- 100% cén b, gido vién tich cuc img dung CNTT trong quan ly day-hoc.

- Ung dung mdt sd phan mém day thi nghiém ao cac mén Toan, Hoa, Ly phuc
vu cho céc tiét day yéu cau cao.

- Trién khai st dung phan mém quan 1y nha trudng, sitr dung hd so chuyén
mon dién tir trong nha truong phu hop véi quy dinh quan 1y chuyén mén. 100% giao
vién thyc hién ky s6 hd so chuyén mon trén phan mém quén 1y hd so chuyén mén.

4. Giai phap thue hién

4.1. Tiép tuc kién toan té chirc bo phdn phu trach céng nghé théng tin:

Phan cong Pho Hiu truong nha truong phu trach CNTT va gido vién Tin lam
dau méi trién khai nhiém vu cong nghé thong tin.

4.2. Ra sodt va hoan thién quy ché quan Iy, duy tri va khai thac sir dung cdc
hé thong CNTT; phdn cong cu thé trach nhiém vé quan Iy, sir dung hé thong, trién
khai ung dung CNTT phai di doi voi viéc dam bao an toan, an ninh thong tin, co cac
hinh thirc khen thuéng don vi, cd nhédn lam tot; ¢é cdc bién phdp, ché tai déi véi cdc
don vi chwa hoan thanh muc tiéu, nhiém vu dé ra.

- Thuong xuyén ra soat, danh gia viéc st dung co s vat chat, thiét bi, danh
gia thi dua cong tac tmg dung CNTT theo hoc ky, cudi nam hoc, thudng xuyén kiém
tra dot xuét viéc thuc hién cac nhiém vu ung dung CNTT.

- Pau nam hoc Pho Hiéu truong phu trach co s vat chat phdi hop véi t6
trudng chuyén moén, Poan Thanh nién, Cong Poan, can bd thu vién, ké toan, to
truong chuyén mon ... cta truong lap ké hoach str dung, phat trién va bao quan co
so vat chat. Phan cong rd can bo, GV phu trach CNTT lam dau mdi theo ddi, phy
trdch CNTT cua nha truong sau do trinh 1én Hi¢u truong phé duyét.

- Tham gia day du, nghiém tic cac 16p tap huan do S& GD&DPT to chirc vé sir
dung cac phan mém quén 1y day-hoc, chuyén ddi sb, chit ky sd; cha dong bdi dudng



nang cao trinh do tin hoc cho can bg, giao vién béng nhiéu hinh thtrc. Noi dung boi
dudng phai dap tmg yéu cau cu thé sau:

+ Chuén k¥ nang str dung CNTT quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/BTTTT
ngay 11/3/2014 ctia B6 Thong tin va Truyén thong; k¥ ning dam bao an toan, an
toan thong tin; k¥ nang khai thac str dung c6 hiéu qua cac phan mém quan 1y trong
gido duc.

+ Biét str dung phan mém trinh chiéu, phin mém hd trg soan giang twong tc,
phan mém mo phong, thi nghiém 4o, phin mém day hoc dé d6i méi nodi dung,
phuong phap day hoc trén 16p hoc.

+ K¥ nang xay dung bai giang E-learning, xay dung sach gido khoa dién tur,
khai thac cac ngudn hoc liéu, k¥ ning tim kiém thong tin trén internet...

+ K¥ ning cai dit cac hé diéu hanh va cac phan mém tng dung co ban; k§
nang stra chira, khic phuc nhimg hong hoc don gian ctia may tinh va thiét bi CNTT;
k¥ nang quan 1y, khai thac, st dung thiét bi CNTT phuc vu day hoc.

- Gido vién st dung thanh thao cac thiét bi day hoc hién dai, céac phﬁn mém
trinh chiéu, két hop cac phan mém mo phong, thi nghiém ao va phan mém day hoc,
d6ng thoi tmg dung cac cong cu tryc tuyén nham nang cao hiéu qua cong tic quan
1y 16p hoc, tuong tac vai hoce sinh trong 16p hoc.

- Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua cudc thi “An toan giao thong cho nu cuoi
ngdy mai”, Olympic tiéng Anh qua mang ...

- Chu dong bdi dudng cho gido vién ky ning st dung CNTT, do dung dién tir
trong day-hoc.

- Tich cuc tham gia cac dot boi dudng, tap huan Tin hoc, tng dung CNTT, st
dung cac phan mém trong nha truong do S& GD&DT.

- Tang cuong dau tu may vi tinh, trang thiét bi hién dai cho céc td chuyén
mon, cac 16p hoc, khai thac hiéu qua hé théng may tinh tai phong hoc Tin hoc.

4.3. Thuong xuyén tuyén truyén dé nang cao nhdn thirc cho can bg qudn Iy va
gido vién vé vai tro, xu thé cia g dung céng nghé thong tin trong cdc hoat dong
gido duc va dao tgo, xu huong tuwong lai.

- Tiép tuc quén triét dén toan bd CBGV-NV cic vin ban quy pham phép luat
vé CNTT clia cac cap co tham quyeén.

- Banh gia phong trao, hiéu qua tng dung CNTT dinh ky cua céan b9, gido
vién, nhan vién nha truong.

- Thue hién nghiém tac Nghi dinh s6 30/2020/NB-CP ngay 05/03/2020 cua
Chinh phu vé cong tac van thu vé thé thirc va k§y thuét trinh by van ban hanh chinh.

- Khai thac hiéu qua hé thong cong thong tin dién tir va thu dién tir clia So,
phan mém quan li cong van VNPT HP-office.

- Cap nhat thuong xuyén hé thong thong tin quan 1y gido duc trén cac phan
mém; théng ké CSDL nganh cua Bo, quan 1y can b, gido vién Misa.



- Cong khai trén cong thong tin dién tir cac thu tuc hanh chinh, két qua hoc
tdp cua hoc sinh, cac hoat dong gido duc trén  trang
Web: https://thptlythuongkiet.haiphong.edu.vn

- Trién khai phan mém hop truc tuyén, khai thac t6i da hop truc tuyén qua
mang cho cac hoat dong: dao tao, tap huén, boi dudng gido vién, du gio, kiém tra
danh gia, sinh hoat chuyén mon tryc tuyén, 16p hoc E-learning.

- Tang cuong khai thac, str dung ma ngudn mo trong cong tac quan 1y va giang
day mon tin hoc chinh khoa theo cac vin ban hudng dan cua cap trén:

+ Trién khai str dung cac phan mém soan thao bai giang E-Learing nhu Adobe
Presenter, iSpring, Avina, phan mém tron dé thi tric nghiém téi moi gido vién.

+ Tich cuc tng dung CNTT trong day va hoc, cac phén mém hd tro day hoc
va thi nghi¢m do.

+ Str dung mang xa hoi (nhu facebook) trong cac hoat dong nghi€p vu gido
duc nhu dién dan chuyén mén gido duc (theo mon hoc), nhém 16p hoc (gido vién va
hoc sinh).

- Nha truong tiép tuc duy tri dudng truyén cap quang internet dam bao viéc
thuc hién cac ung dung truc tuyén trén moi trudng internet duogc 6n dinh, dap Ung
yéu cau truy cap v4i dung luong cao trong cac hoat dong gido duc trong nha trudng.

- Trang bi du thiét bi CNTT phuc vu cong tac quan 1y, diéu hanh, phuc vu day
- hoc. Viéc dau tu ha ting CNTT can dam bao tinh thiét thuc, hidu qua, tiét kiém, co
sur déng thuan cia phu huynh hoc sinh va c6 sy phé duyét cuia cép c6 thAm quyén.

- Trién khai cac bién phap dam bao an toan an ninh d6i v&i cac hé thong CNTT
(phan cting, phan mém, wesbite...).

- Tiép tuc khai thac hiéu qua viéc str dung hé thong CSDL nganh quan 1y can
b0, giao vién, nhan vién va hoc sinh, phﬁn mém sép Xép thoi khoa biéu, phén mém
quan 1y nhan su Pisa, phin mém LMS, hd so chuyén mén dién tir.

IV.TO CHUC THU'C HIEN

1. P6i v6i Ban giam hiéu

- Trién khai, tuyén truyén dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh
nha trudng tich cuc st dung Cong thoéng tin dién tr SO GDPT Hai phong
(http://www.haiphong.edu.vn) dé tra ctru thong tin, vin ban, tai liéu va cac hoat dong
lién quan cua nganh.

- Trién khai str dung hé théng website trudng cho gido vién: Tra ctu tin tirc,
théng béo.

- Tap huéan cho can bd, gido vién st dung cic phan mém ma ngudén mé
nhu: Google Chrome, Firefox,Unikey, Libre Office, Apache OpenOffice. Van dong
gido vién, hoc sinh tham gia céc cudc thi co lién quan dén CNTT.

- Lap ké hoach stra chita, bao quan, st dung co s& vat chét hién c6, dic biét
bao tri hé théng may tinh va thiét bi CNTT; thuong xuyén kiém tra, dam bao hé
théng may tinh va céc thiét bi hoat dong tdt.



- Xay dung ké hoach ty danh gia cong tac chuyén doi sé trong nha trudng theo
cac van ban huéng dan cia S GD&PT, Bo GD&DPT.

- Xy dung co sé vat chat, tiép tuc thué internet bang thong rong bang cap
quang VNPT, Viettel cho phép gido vién, nhan vién, hoc sinh st dung dé tim kiém
thong tin trén internet.

- Chép hanh quy dinh vé xay dung ké hoach, ché do thong tin, bao cao. Cac
van ban dung véi Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 ctia Chinh phi vé
cong tac van thu.

2. P6i véi to/nhém chuyén mén

- Tich cuec trién khai cic hoat dong vé ung dung CNTT trong day hoc dén cac
gido vién trong to: Soan gido an, bai trinh chiéu va bai giang dién tir; Ap dung cac
phan mém hd tro day hoc, phan mém cong cu E-learning va thi nghiém 4o nhu:
Adobe Presenter, Lecture Maker.

- Nhom Tin hoc: Tiép tuc trién khai day tin hoc theo PPCT trong nha truong;
Tich cuc sir dung phan mém ma ngudn mé trong va ngoai cac gio hoc tin hoc. Uu
tién dam bao hoc sinh sir dung tot cic phan mém vin phong ma nguén mé, email va
khai thac Internet phuc vu cho hoc tap trudc khi hoc 1ap trinh.

- Yéu cdu gido vién trong t6 thuc hién viéc giri hd so chuyén mén 1én phan
mém quan 1y chuyén moén dién tir va yéu cau 100% gi&o vién thuc hién ky sd ho so
tién t&i thye hién viée quan 1y Hoc ba s6 theo hudng dan ciia van ban cap trén.

- Thuc hién nhiém vu img dung cong nghé thong tin va chuyén doi sé theo chi
dao cta Ban giam hi¢u nha truong.

Trén day 1a ké hoach thuc hién nhiém vu tng dung cdng nghé théng tin va
chuyén d6i s6 nam hoc 2024 -2025 cua truong THPT Ly Thuong Kiét. Bé nghi cac
t6 chtrc, c4 nhan cin cir K& hoach dé thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho
khan, vuéng méc béo c4o vé Ban giam hiéu dé dugc huéng dan./.

KT. HIEU TRUONG

Noi nhn: ) HIEU TRUONG

- S6 GDDT (bdo cdo);

- Céc T6 CM;

- Trang Web nha truong;
- Luu: VT

50an Van Toan



SO GIAO DUC VA PAO TAO HAIPHONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT LY THUONG KIET Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG PHAN CONG NHIEM VU UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN
VA CHUYEN POI SO TRUONG THPT LY THUONG KIET
NAM HQC 2024-2025
(Kém theo Ké hogach sé: | KH-THPTLTK ngay  thang  ndm 2024
cua Truong THPT Ly Thuong Kiét)

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu dwge phin cong

- Truong ban chi dao cOng tac ing dung

Nguyén Xuan N | cong nghé tong tin va chuyén doi so tai
1. . Hiéu truong .
Hoa don vi.
- Phu trach chung.

- Phé Truong ban chi dao cong tac ing
dung cong nghé tong tin va chuyén doi
s tai don vi.

5 | Doan Vin Todn Pho Hiéu - }Dhu tréCP cl}i da(.) Cﬁn\g tac li;ng c}un{g
trudng cong ngh¢ thong tin va chuyén doi so6
trong day, hoc va kiém tra danh gia.

- Phu trach trang CSDL nganh, phan
mém BDTX.

- PhoO Truong ban chi dao cong tac g

dung cong nghé tong tin va chuyén do6i

50 tai don vi.

Pho Hiéu | - Phu trach chi dao cOng tac ing dung
truong cong nghé thong tin va chuyén doi s6

trong quan tri nha truong.

3. | Nguyén Thi Lan

- Phu trach phan mén quan Iy CSVC,
phan mém Temis

Phu trach chung vé CNTT nha

trurdng voi cong viéc cu thé:

1. Pau mdi trién khai nhiém vu CNTT,

Bi thu Poan| CBS va cong tac thong ké gido duc tai
TN don vi.

2. Quan li va st dung phﬁn mém CSDL

nganh.

3. Hudng dan va tap huan cho gido vién

4. | D6 Thi Thu Nga




nhimg phan viéc lién quan khi dugc
Hi¢u trudng phan cong

4. Huéng dan, hd tro trong in s6 diém
dién tir va hoc ba dién tir, ban giao
nhimg phan viéc lién quan.

5. P& xuat mot sb giai phap CNTT cho
nha truong

6. Tham gia, quan Iy phan mém tuyén
sinh dAu c4p va phan mém thi t6t nghiép
THPT va tuyén sinh dai hoc.

9. Phu trach bién tap dua thong tin 1é€n
trang facebook cua nha truong

Nguyén Vin
Khoa

T6 phé CM

Phu trach chung vé CNTT nha
truedng véi cong viée cu thé:

1. Pau moi trién khai nhiém vu CNTT,
CDBS tai don vi.

2. Quan li va sir dung phan mém quan ly
ho so chuyén mén.

3. Huéng dan va tap huan cho gido vién
nhimng phan viéc lién quan khi duoc
Hi¢u truéng phan cong

4. Quan 1y hé thdng co so ha tang, két
ndi mang trong nha trudng.

5. Tham gia quan ly 01 phong Tin hoc

Lé Hiru Huy

Gido vién

Phu trach mdt sé cong viéc trong
CNTT trong nha trudng véi phin cu
thé:

1. Sap xép thoi khoa biéu chinh khoa,
day bu

2. Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc khi
duogc Hiéu truong phan cong.

3. HO tro gido vién trong cac tiét day
ung dung CNTT

4. Tham gia quan 1y 01 phong Tin hoc

Nguyén Thi Thu
Hang

Giao vién

Phu trach chung vé CNTT nha
truedng véi cong viéc cu thé:

1. Pau mdi trién khai nhiém vu CNTT,
CDBS tai don vi.




2. Quan li va st dung cong thdng tin
dién tir cua nha truong:
https://thptlythuongkiet.haiphong.edu.vn
3. Hudng dan va tap huan cho gido vién
nhimng phan viéc lién quan khi duoc
Hi¢u truong phan cong

4. Tham gia, quan 1y phin mém tuyén
sinh dau cdp va phan mém thi tot nghiép
THPT va tuyén sinh dai hoc.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac khi
dugc Hi¢u trudng phan cong

6. Phu trach bién tap dua thong tin 1é€n
cong thong tin dién tir ctia nha trudng:

Pham Thi Thuy

Ké toan

- Phu trach phan mém quan li nhéan sy
(Misa), CSDL tai chinh trong CSDL
nganh

Nguyén Thi Kim
Luong

Van Thu

- Quan 1y phan mém HP-office, hom thu
dién tr nha truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi duogc
Hi¢u truéng phan cong

10.

Céc to truong,
CD, Poan TN

- NOi dung van ban giri qua HP-office
va mail nha trudng cac to truong, Chi
tich Cb, Bi thu Poan TN tu chiu trach
nhiém théng bao dén mail hoic zalo GV
lién quan (t6 trudng cling c6 tai khoan,
mat khau).

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc
Hi¢u trudng phan cong
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