SO GD & BT HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT PHAN PANG LUU Péc 1ap — Tu do — Hanh phic
$6:77 /KH-THPTPPL Hai Phong, ngay30 thang 10 ndm 2024
KE HOACH

Quan ly co sé vit chat nidm hoc 2024 - 2025

Can ctr diéu 18 Truong trung hoc co sé, Truong trung hoc pho thong va trudng
trung hoc phd théng c6 nhiéu cip hoc ban hanh kém theo Théng tu s6 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/9/2020 cua B9 truéng B Gido duc va bao tao;

Cian cir Cong vin sb6 2474 /SGDPT-TrH ngay 16 thang 8 nam 2024 cta SO
GD&DT vé viée huéng dan thyc hién nhiém vu Gido duc trung hoc nim hoc 2024-
2025;

Cin ctr ké hoach gi4o duc nim hoc 2024 - 2025 ctia nha trudng.

Truong trung hoc pho théng Phan Pang Luu xay dung ké hoach cong tac quan ly
co s& vat chat nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH NAM HOQC 2024 — 2025
1. Quy mo lép hoc va doi ngii giao vién:

Hoc sinh
Nam hoc 2024 — 2025
Khéi/TS Khéi 10 Khéi 11 Khéi 12 | Toan trudng
Tong sb 16p 7 5 7 19
Tong s6 HS 315 116 306 842
Doi ngii

Tong s6 CB,GV,NV: 34
Can bd quan ly: 03
Gido vién giang day: 25
Nhan vién: 6

2. Tinh hinh co sé vat chat:

Tong dién tich nha truong 1a 1.432 m2. Khuén vién nha truong duoc bao vé bang
tudng bao chac chan, c6 cong ra vao thuan tién.

a) Phong hoc: C6 01 diy nha 3 tang véi 12 phong hoc kién c¢6. Mdi phong dugc
trang bi 6 bong dén, 6 quat tran, c6 02 diéu hoa (18000BTU/c4i), 9 trang bi may chiéu,
3 phong trang bi tivi.

b) Phong Thuc hanh: hién nha truong chua cé cac phong danh cho thyc hanh thi
nghiém.

c) Khéi cdc phong phuc vu quan Iy, diéu hanh. C6 01 diy 3 tang v4i 9 phong danh
cho cac phong phuc vu quan 1y, diéu hanh gém: 01 phong Hiéu truéng; 02 phong Phé



Hiéu truong; 01 phong hop nho; 01 phong ké toan va Cong doan; 01 phong y té va Poan
thanh nién, 01 van phong va phong chd gv; 02 phong hoc chuyén mon.

d) Nha xe gido vién, hoc sinh: Khong c6, hién hoc sinh nha truong phai gui xe tai
nha xe ciia PH Hai Phong, gido vién dé xe vao khu vuc san choi ciia hoc sinh.

e) Cdc trang thiét bi khdc

+ Hién nha truong chua c6 duong dién 3 pha riéng ma dang su dung dién qua duong
cua truong DH Hai Phong.

+ Truong cé hé théng loc nude sach dugc van hanh dung quy trinh loc nudc, dugc
cap gidy kiém dinh cac tiéu chuan k¥ thuat, cung cap nudc sach cho hoc sinh va GV.

3. Thuan lgi

- Nam hoc 2024 — 2025 14 ndm dau tién trudng THPT Phan Pang Luu dugc chuyén
giao vé S& GD&DPT quan 1y, 13 ngdi trudng tré, co s¢ vat chat, con ngudi thiéu thon nén
nha truong nhan dugc sy quan tam déc bi¢t, sy chi dao hudng dan tan tinh cua S& Giao
duc va DPao tao, quan Kién An, bén canh d6 nha truong cling nhan dugc su ung ho va phéi
hop chét ch€ cua chinh quyén dia phuong, Ban dai dién cha me hoc sinh.

- Pa s6 cha me hoc sinh quan tAm ting ho cho su phat trién ctia nha truong.

- Po6i ngil can bo, gido vién, nhan vién nhiét tinh, tdm huyét, trinh d6 chuyén mon
nghiép vu vitng vang linh hoat sang tao trong cong viéc;

4, Nhirng kho khan:

Nim hoc nay 12 ndm dau tién nha trudng méi duoc chuyén giao tir DH Hai Phong vé
S& GD&DT, quy md dién tich hep, s6 16p con it, cac diu kién co s¢ vat chat tdi thiéu
phuc vu cho cong tac day va hoc con rat nhiéu han ché, nhiéu danh muc co s& vat chét
khong c6, diéu kién vé san choi bai tap cho hoc sinh khong c6, cac phong thuc hanh thi
nghiém khong c6. Khong c6 khu dé xe cho gido vién va hoc sinh.

Céc diéu kién co s& vat chat trén anh huodng rat 16n dén ké hoach 6n dinh phat trién
nha truong, anh huéng rat nhiéu dén cong tac trién khai cac ké hoach gido duc theo
Chuong trinh gido duc pho thong 2018.

Il. KE HOACH NAM HOQC 2024 - 2025

1. Thanh Iap Ban chi dao cong tac quan ly CSVC:

1. Thay Nguyén Minh Giang Hiéu truong Truéng ban;
2. Thay Bli Hong Hung Pho hiéu truong Pho ban;
3. Co Bui Thi My Linh Pho hiéu truong Pho Ban;
4. Co Hoang Thi Thu Thuy Thanh tra nhan dan Uy vién;
5. Ong Nguyén B4 Giép Nhan vién bao vé Uy vién;
7. Ba Nguyén Thi Sen Nhan vién ké toan Uy vién;



2. Cac nhiém vu cu thé, chi ti¢u va giai phap

2.1. Nang cao y thirc bao vé, sir dung tiét kiém, giir gin co sé vt chat:

- Noi dung

+ Hoc sinh va gido vién nha truong hiéu duogc tim quan trong cua co sO vat cht,
thiét bi day hoc:

+ Co s6 vat cht va thiét bi day hoc 1a mét thanh td cau thanh nén qué trinh day hoc,
n6 c6 c6 lién quan chit ché va twong tac voi cac thanh t6 khac, d6 1a: Muc tiéu, ndi dung,
phuong phép, gido vién, hoc sinh, TBDH.

+ CSVC la cAu ndi dé giao vién, hoc sinh ciing hanh dong twong hop véi nhau chiém
linh nd1 dung dao tao thyc hién muc tiéu dao tao st dung phuong phap dao tao.

+ CSVC 1a mot bd phan cia ndi dung va phuong phap, chiung c6 thé vira 1a phuong
tién dé nhén thirc, vira 13 ddi tuong dé nhan thirc. CSVC cho phép thuc hién nguyén tic
tryc quan trong day hoc; Gop phan dam bao chat luong kién thirc theo nhimng dic trung
co ban (Tinh chinh x4c, khoa hoc; Tinh tong quat; Tinh hé théng; Tinh chuyén ho; Tinh
thue tién, van dung duoc; Tinh bén viing); Day phuong phap hoc tip, nghién ctiru khoa
hoc, lam vi¢c; Ren luyén ki nang nhiéu mit cho nguoi hoc.

- Bién phap:

+ Tich cuc cong tac tuyén truyén vai trd clia co s& vat chat thiét bi day hoc dudi
nhiéu hinh thirc;

+ Tang cudng cong tac kiém tra, thanh tra viéc quan 1y, str dung thiét bi day hoc vao
gi0 day, cac bai thuc hanh & cac bd mon cua gido vién.

+ T4 chire tap hudn sir dung trang thiét bi day hoc méi cho gido vién nha trudng;

+ Phat dong va to chirc phong trao 1am d6 dung day hoc trong hoc sinh va gido vién
nha truong.

2.2. Cong tac quan ly dat dai.

+ Quan ly tdt dién tich dat giao, khong dé xay ra hién tuong 14n chiém, xam pham
vao dét cua truong.

+ Tang cudng cong tic quan 1y, kiém tra hang ngay dé kip thoi phat hién nhimng dau
hiéu ctia sy mt an toan vé tudng bao, dat dai nha trudng; xtr Iy kip thoi.

2.3. Cong tac stra chira, xay dung co ban:

- Nhiém vu, chi tiéu:

+ Tham muu v6i Hiéu trudng, 1anh dao cac cp c6 ké hoach di doi co so nha truong
sang vi tri m&i ¢6 du dién tich, phong hoc phong churc nang phuc vu cho hoat dong cua
nha trudng, trién khai chuong trinh gido duc phd théng 2018.

+ Tham muu v61 Hi€u trudng dé xuat 1€n cap trén cai tao, sura chira, bd sung cac



danh muyc phong hoc, danh muc thiét bi phuc vu cho viéc giang day, hoc tap.

- Bién phap:

+ Lap ké hoach sir dung hi€u qua tdi da céc co s& vat chét hién co.

+ Xay dung ké‘hoach di doi, quy hoach cac phong hoc, phong chirc nang tai co sé
méi phu hop voi dicu kién nha truong.

2.4. Cong tac trang bi co s vat chat va thiét bi day hoc

- Nhiém vu, chi tiéu:

+ Stra chita thiét bi hong, mua trang bi bod sung du danh muc thiét bi day hoc tdi thiéu
theo quy dinh cua B6 Gido duc va Dao tao;

+ Stra chira nhitng héng hoc nho;

+ Can ctr tinh hinh ngan sach va dé nghi cua cac t6 trang bi trang thiét bi theo nhu
cau st dung cua cac to, nhom chuyén mon.

- Gidi phap:
+ Tién hanh theo Quy trinh quan ly viéc mua sam, trang bi co s¢ vat chét:

Budc 1. Cudi nam hoc, Ban giam hiéu va nhan vién thiét b tién hanh viéc kiém ké
TBDH, dbi chiéu véi danh muc thiét bi day hoc tdi thiéu 1ap danh sach cac thiét bi day
hoc can phai mua sam. Céac t6 nhém chuyén mén lap dé nghi mua sam

Budc 2. Nhan vién ké toan va Ban giam hiéu ddi chiéu quy dinh tiéu chuan, dinh
muc va tinh hinh thyc té kinh phi ctia nha truong, duyét danh muc thiét bi day hoc va lap
ho so dé nghi mua sam tai san (thuong di kém du toan kinh phi nam).

Budc 3. Gui hd so cho co quan ¢6 thim quyén quyét dinh.

Budc 4. Hiéu truong chi dao thyuc hién vige mua sam thiét bi day hoc.
Budc 5. Nghiém thu, thanh 1y hop dong.

Budc 6. Lap ho so quan ly thiét bi day hoc, dua vao st dung.

Budc 7. Cong khai két qua mua sam.

+ Lam tbt cong tac xa hoi hoa, tich cuc tham gia cac chuong trinh thi diém, cac du
an dé tdng cuong co s¢ vat chat nha truong;

+ Phat dong va td chire cac cudc thi tu lam d6 dung day hoc trong gido vién va hoc
sinh bd sung cac thiét bi day hoc con thiéu.

2.5. Bdo quan co sé vt chat:

- Nhiém vu: Dam bao thiét bi day hoc du vé 86 luong, ddm bao vé chat lugng, tranh
dugc tdc dong c6 hai cua thoi tiét, moi truong, kéo dai tudi tho cua thiét bi day hoc.

- Gidi phap:



+ Thuyc hi¢n theo quy trinh bao quan:

Budc 1. Tiép nhan thiét bi day hoc. Sau khi tiép nhan thiét bi day hoc can phan loai
thiét bj day hoc (sach, tranh anh, ban d6; bang dia ghi 4m, ghi hinh; mau vat; thiét bi dién
tir; hoa chat) 1am co s& dé tién hanh cac bién phap bao quan.

Budc 2. Ghi s6 quan 1y thiét bi day hoc.
Budc 3. Sip xép thiét bi day hoc 1én gid, tu.

Budc 4. Thuce hién cac bién phap bao quan thiét bi day hoc theo quy dinh chung va
huéng dan ctia nha san xuat.

Budc 5. Lau chuii, vé sinh va kiém tra thiét bi day hoc thuong xuyén hang tuan.
Bao dudng va stra chira thiét bi day hoc ngay sau khi c6 hong héc.

+ Lap hd so ban giao, quy rd trach nhiém quan 1y va st dung cho céc tap thé, ca
nhan. Cac b phan dugc giao quan ly 1ap s6 theo doi, st dung tai san va thuc hién cac
bi¢n phap bao quan: chéng am, moi, chuét, lau chui bui thuong xuyén,;

+ Tang cuong ki€ém tra, thanh tra viéc bdo quan va sir dung co s& vat chat cua cac
b phan, phong chirc nang.

+ Thyc hi¢n cong tac kiém keé tai san vao cudi hoc kyIva cudi ndm hoc, tién hanh
bao dudng va sura chira kip thoi.

2.6. Quan Iy sir dung co s& vat chat thiét bi day hoc

- Quy trinh qudn Iy sir dung thiét bi day hoc

Budc 1. Nang cao nhan thuec, boi dudng k¥ nang sir dung thiét bi day hoc theo
chuong trinh day hoc;

Budce 2. Lap ké hoach sir dung dd dung day hoc ciia GV theo chuong, bai.
Budc 3. Phé duyét ké hoach sir dung dd dung day hoc,
Budc 4. Can bo thiét bi chuan bi dd dung day hoc (theo ké hoach d3 ding ky);
Budc 5. Ban giao thiét bi day hoc cho nguoi st dung;
Budc 6. Giao nhan thiét bi day hoc sau khi str dung;
Budc 7. Lam sach thiét bi day hoc, dua vao bao quan.
- Bién phap:
+ T6 chuc tap huén sir dung co so vat chét thiét bi day hoc cho toan thé can bo va
gido vién nha truong;
+ Céc to chuyén mon, cac c‘Tc‘A)ng chi gido vién lap ké hoach sir dung thiét bi day hoc
theo phan cong cong viéc cua dong chi hiéu trudng (vao thang 8 hang nam);
+ Ban giam hiéu (phu trach chuyén mon va co s¢ vat chat) phé duyét ké hoach sir

dung thiét bi day hoc cua cac td6 chuyén mon, cac dong chi gido vién.
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+ Can bo quan 1y thiét bj day hoc chuan bi thiét bi day hoc theo ké hoach;

+ Thuong xuyén kiém tra, thanh tra viéc thuc hién ké hoach st dung thiét bi day
hoc ctia cac t6 chuyén mon;

+ Panh gia viéc st dung thiét bi day hoc day hoc ctia gido vién lam can ctr xét thi
dua trong hoc ky va nam hoc.

+ Giao cho nhan vién k¥ thuét va can b quan 1y thiét bi tién hanh sira chita thiét bi
day hoc khi ¢6 sai, héng.

2.7. Qudn Iy co s6 vit chit khdc:

- Nhiém vu, chi tiéu:

Quan 1y tét cac co sé vat chat khac dam bao cho cac hoat dong ctia nha truong dién
ra mot cach binh thuong, ddm bdo canh quan nha truong ludn xanh — sach — dep — an
toan.

- Bién phap:

+ Giao trach nhiém chuyén quan dé quan 1y co so vat chit hang ngay cho cac bod
phan, ca nhan trong nha trudng theo phuong chdm khong ¢ co sd vat chit thiét bi day
hoc nao khong c6 ngudi quan 1y: ciy cbi, nha xe, san truong, phong hoc vuon, nha
xuong, hé théng dién, hé théng cép thoat nuoc ...

+ Giao san vuon, truc duong, bon hoa cho céc 16p bado quan, cham soc, dam bao
quang canh nha truong luén sach dep;

+ Hop déng thém nhan luc dé thuc hién mét sb ph?m viéc quan 1y co s& vat chat:
nhan vién k¥ thuat; bao tri h¢ théng may tinh; bao v¢; tap vu ...

Cu thé:

1. Khu nha E1: Diy 3 tang c6 12 phong hoc

Nguoi quan 1y: Nhém bao vé

Ngudi st dung: Gido vién va hoc sinh

2. Khu nha E2: Day 3 tang c6 9 phong chirc nang (khu lam viéc, to chuc cac cudc
hop chuyén mén, hoi déng)

Nguodi quan 1y: Nhém bao vé

Nguoi str dung: BGH, vin phong, v té, gido vién.

3. Nha bio vé: dién tich 9 m?

Nguoi quan 1y va sir dung: nhém bao vé.

IV. Ké hoach thang

Thang Noi dung cong viéc Nguwoi thye hién Ghi
chu

8/2024 | - Kiém ké CSVC tai khu phong hoc va khu chirc nang; | - BGH, nhom bao vé




- Chuan bj CSVC phuc vu khai giang nam hoc méi

- Phéi hop cung t bao vé ting cudng an ninh, an toan
truong hoc.
- Xay dung ké hoach lao dong — VS trudng 16p: don
dep phong hoc, cit tia ciy xanh trong truong chudn bi
khai giang.

- B/c Hung, t0 VP, bd
phan dugc phan cong
- b/c Hung, bao v¢

- BGH, GVCN, boan
truong

- Hoan thanh chuan bj khai giang nim hoc moi;
- Lap dy tru mua sdp bo sung thi€t bi day hoc, thuc
hanh thi nghiém;

- BGH, nhém to CM
- b/c Hung, t6 nhom
CM.

9/2024 |- Mua van phong pham — ké toan, thu quy; - b/c Sen

- Lap s0 theo doi tai san; - B/c Hung

- Thuong xuyén ki€ém tra vi¢c thuc hién cong tac an | - B/c Hung, DTN,

ninh an toan trudong hoc. nhom bao vé

- Quan 1y s6 sach, tinh trang co so vat chat nha truong | P/c Hung
10/2024 | - Kiém tra viéc bao quan CSVC ciia cac 16p. b/c Hung, GVCN

- Chuan bi cac dk CSVC cho kiém tra giita ky 1 b/c Hung, bao vé

- Tong vé sinh trudng 16p; - Phoi hop cing DTN

- Chuan bi t6t CSVC, cac diéu kién khac chao mung | - P/c Hung, bo phan
11/2024 | ky niém ngay nha giao Viét nam 20/11; dugc phan cong

- Tang cuong kiém tra, nhic nho td bao vé vé cong tac | - B/c Hung, td bao vé

an ninh, an toan truong hoc

- Chuan bi diéu kién vé CSVC phuc vu thi hoc ky I - b/c Hung

- Phan cong tryc ban, gilr gin tai san, bdo dam an toan | - B/c Hung, van thu
12/2024 | truong hoc dip nghi Tét duong lich; - BGH, nhom bao vé

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cia cac 16p trong hoc | - B/c Hung, nhom

ky I, bao v¢, GVCN

- Theo dbi viéc sir dung do dung, thiét bi giang day cua | - B/c Hung, d/c Oanh,

gido vién; d/c Luyén d/c Hau

- Lap ké hoach b sung co s& vat chat dam bao cho ké | - B/c Hung, cac nhom

hoach hoc ky I1 trudng, to truong
01/2025 | - Kiém tra viéc bao quan CSVC ciia cac 16p. - B/c Hung, DTN,

. . GVCN
;i:l“éng v¢ sinh trudong, 16p trude khi nghi Tét nguyén _BGH. GVCN
an

- Xay dyng ké hoach dam bao an ninh an toan trong . L.

thoi gian nghi Tét - BGH, nhém bdo v¢

- Phéi hop cung DTN kiém tra ndi vu sau Tét nguyén | - B/c Hung, DTN
02/2025 | dan. ,

_ Kiém tra viéc sir dung CSVC tai céc 16p - B/c Hung, nhém

bao vé
- Theo doi tinh hinh canh quan méi truong (tong vé | - B/c Hung, DTN

03/2025

sinh truong 16p).;




- Kiém tra CSVC cua cac 10p; -b/c Hung, BTN
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cia céac 16p; - B/c Hung, t6 bao vé
- Phéi hop Poan TN chuin bj CSVC phuc vu cho cac
hoat dong VHVN — TDTT chao mung ngay ki niém | _ BGH. PTH. CP
ngay QTPN 8/3 va thanh 1ap Poan TNCS HCM 26/03 ’ ’
04/2025 | Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céc 16p; -b/c Hung, t6 bao v¢.
- Bao dudng hé théng dién, quat tai cac phong hoc - D/c Hung, t6 bao vé
- Chuan bj co s& vat chat, khudn vién nha trudng phuc | - B/c Hung
va ?ho thi HKII - B/c Hung, t6 bao vé
_hT‘éIIII% ;/fgsinlé't}"udgg hoc, ttheo ddi va stra chira ban | _ 5/ 1 g DTN,
¢, hé thong dién, den, quat;
05/2025 | ne dem e 4 GVCN
- Chi dao tong vé sinh truong 16p, chdm séc cay xanh; | - B/c Hung, d/c
- Kiém k&, danh gia thu vién; Huong
- Chuan bi CSVC phuc vu tong két nam hoc; -Ble Hu;ng, PQ phan
duogc phan cong
- Chuan bi CSVC phuc vu 6n thi THPT nam 2025; - b/c Hung, b phan
- Chuén bj CSVC phuc vu cho Lé truéng thanh va 1é ra duge phan cong
truong cua hoc sinh khoi 12 - B/c Hung, b phan
- Chuén bi didu kién CSVC phuc vu thi THPT nam | 4o phan cong
06/2025 | 202> ,
- Tang cuong cong tac an ninh trat ty dam bao an toan | - Phoi hop cung bao
ky thi THPT 2025; vé€, luc lugng cong an.
- Téng kiérp ké tai san, trang thiét bi, danh gia khau | - B/c Hung, nhém
hao céc thiét bi trong qua trinh sir dung nam hoc 2024 | bao vé
—2025;
- Phéan cong truc ban, phdi hop cting t6 bao vé dam bao | - BGH, t6 bao vé
an toan, gitr gin CSVC trong dip nghi he;
07/2025 o A o .
- bam l??o CSVC phuc vu cho hoat dong he cua doan | _ P/c Hung, DTN
thanh nién.

< TRUNG 0C PHE THONG

TS. Nguyén Minh Giang

Hai Phong, ngay30. thang 10 nam 2024
NGUOI LAP

Bui Hong Hung
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