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S6: 04/QC-THQT

QUY CHE
Thuec hién ché dj ti’én thuéng cia trudng Tiéu hoc Quan Trir
(Kem theo Quyét dinh s6 94 OD-THQT ngay 16/12/2024
cua truong Tiéu hoc Quan Trir)

) Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i tuong ap dung, Quy tién thudng,
tiéu chi xét thuong, muc tién thuéng, quy trinh, thu tyc, hé so xét thudong dot
xudt va thuong dinh ky hang nam ddi véi can bo, vién chirc, ngudi lao dong (sau
day viét tit 1a “c4 nhan”) thudc truong Tiéu hoc Quan Trir theo Nghi dinh sb
73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu.

Quy ché nay ap dung déi v6i cac ddi tuong trong danh sach tra luong cua
truong Ti€u hoc Quén Trir.

Diéu 2. Tiéu chi thwéng
a) Tiéu chi thuéng theo thanh tich cong tac dot xuat

Thudng dot xuat ap dung di v6i ca nhan thude ddi trong quy dinh tai Pidu 1
Quy ché nay, néu dong thoi dat dugc céc ti€u chi sau day:

a) Chap hanh tdt chu truong ctia Pang, chinh sach, phép luét ciia Nha nuéce
va cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua don vi noi cong téc.

b) Khong c6 nhiém vu dugc giao khong hoan thanh do trach nhi€ém cuta ca nhan.

c¢) Lap dugc thanh tich cong tac dot xuét. Thanh tich duoc thé hién bang
san pham, két qua cong viéc cu thé, c6 pham vi anh hudng thudc linh vuc quan
ly cta trudong Tiéu hoc Quan Trit va dugc danh gia, ghi nhén, biéu duong. Tong
hop thudng theo thanh tich cia ndm hoc di qua lién ké gan nhat.

b) Tiéu chi thuéng theo két qua danh gia, xép loai mirc dd hoan thanh
nhiém vu hang nam cia nguwoi hwéng lwong trong co quan, don vi

_ a) Thudng dinh ky héng nam cho cac ca nhan thugc d6i tuong quy dinh tai
Diéu 1 Quy ché nay c6 két qua danh gid, x€p loai chat lugng trong nam tir murc
hoan thanh nhiém vu tr¢ 1€n.

b) Cén ctr xét thuong 1a Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai
chat lwong can b, vién chirc, ngudi lao dong hing nam cua cap cb thAm quyeén.
Téng hop thudng theo két qua danh gia, xép loai chat lwong cua nim hoc di qua
lién k& gan nhat.




Piéu 3. Mikc tién thwéng cu thé ddi véi tirng truomg hop
1) Déi vé6i khen dot xuat
- M tién thuong theo Quy ché chi tiéu ndi bd cua nha truong.
- Quy tién thudng dot xudt chi tdi da 20% quy tién thudng hang nam.
2) Péi vé6i khen thuéng dinh ky hang nim
a) X4c dinh tong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hing nim

- Téng kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nam la kinh phi chi thudng
C(‘)r} lai tai thoi diém cudi ndm, sau khi trir di tong so kinh phi chi thuong dot
xuat da thuc hién trong nam theo quy dinh.

- Xé4c dinh mrc tién thudong dinh ky co s&

Miirc (Téng kinh phi chi tién thuéng hing nim - tong s6 kinh phi
tién = chi thudng dot xuét )
thudng (S8 ca nhan c6 két (S8 ¢4 nhan c6 (S8 ¢4 nhan ¢6
i Sl qua déanh gia, xép két qua danh két qua danh
loai hoanthanh  +  gid, xéploai  +  gia, xép loai
xuét sic nhiém vu) hoan thanh t6t hoan thanh
x 1.5 nhiém vu) x 1,2 nhiém vu) x 0,5

b) Mtc tién thudng

- Mirc 1 (c4 nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu): Thuéng s6 tién bang 1,5
lan murc tién thudng co s;

- Mitc 2 (ca nhan hoan thanh tét nhiém vu): Thudng sb tién bang 1,2 lan
mirc tién thudng co so;

- Mitc 3 (c4 nhén hoan thanh nhiém vu): Thudng sb tién bang 0,5 1an mirc
tién thuong co so.

Diéu 4. Quy trinh, thi tuc xét thuwéng

1. Thudng dot xuat

a) Céac ca nhan thugc truong Tiéu hoc Quan Trit thuc hién nhu sau:

- Buéc 1: Ca nhan nép minh chiing cong nhan thanh tich dat dugc trong
cac cudc thi do cac sd, phong, ban nganh, nha truong t6 churc;

- Budc 2: B phan Ké toan - Tai vu tiép nhén hd so, trinh Ban giam hiéu
xem xét, quyet dinh.

b) Trudng hop trinh Uy ban nhan dan Quén quyét dinh thuéng dot xuét cho
Ban gidm hiéu truong Tiéu hoc Quén Trit, quy trinh thuc hién theo Luat Thi dua
khen thuéng va Quyét dinh sé 41/2024/QD-UBND ngay 04/11/2024 ctia Uy ban
nhan dén thanh phé vé ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuéng trén




dia ban thanh phd Hai Phong.
2. Thudng dinh ky hang nim

Can cir két qua danh gia, xép loai chat lugng can b, vién chirc, nguoi lao
dong hang nam, by phan Ké toan - Tai vu tham muu trinh Ban giam hiéu ra
quyét dinh thudng cho céc ca nhan thudc don vi.

Piéu 5. Nguyén tic xét thuéng
1. Bao dam chinh xéc, céng khai, minh bach, cong bang, kip thoi.

2. Thudng dot xuat chi ap dung ddi vai ca nhan c6 thanh tich thuc su xudt sic,
noi trdi, san pham dem lai gia tri, hi€u qua thiét thuc, tao dugc chuyén bién, dong
g0p vao su phat trién chung cta truong Tiéu hoc Quan Trir va nganh gido duc.

3. Mdi thanh tich cong tac dot xuét chi dé nghi thuéng mot lan & mirc
thudng tuong g vai thanh tich ca nhan dat dugc.

4. Chua xét thuong dot xuit ddi v6i ca nhéan trong thoi gian co quan c6
thAm quyén dang xem xét thi hanh ky luat hoac dleu tra, thanh tra, kiém tra khi
c¢6 dau hiéu vi pham hoidc c6 don thu khiéu nai, t6 cdo, c6 vin dé tham nhiing,
tiéu cuc dugc bdo chi néu dang dugc xac minh lam ré. Truong hop co quan ¢
thAm quyén xéac dinh khong c6 vi pham va cé nhan 1ap dugc thanh tich cong tac
dot xudt, viéc xét thudng, chi thuong b6 sung dugc thuc hién ngay sau thoi diém
c6 két luan ctia co quan c6 tham quyén.

D6i véi ca nhan bi ky luat, sau khi chap hanh xong thoi gian ky luat, ca
nhan leflg dugc thanh tich cong tac dot xuat, thi dugc xét thudng theo quy dinh tai
Quy ché nay.

5. Thuéng dinh ky hing ndm 4p dung ddi véi ca nhéan c6 két qua danh gia,
x€p loai chat lugng tir mirc hoan thanh nhiém vu tré lén.

6. Nguoi c6 thim quyén quyét dinh thuéng hoic c}é nghi cap trén xét
thuong sau khi ca nhén 1ap dugce thanh tich cong tac dot xuat, co day du ho so dé
nghi xét thuong theo quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay.

7. Hd so dé nghi xét thudng dot xuét, thuéng dinh ky hing nim bao dam
dung thoi han, thanh phén, n6i dung theo quy dinh. Cac t6 chuyén mén ph01 hop
v6i bo phan Ké toan - Tai vu tham muu trinh Ban giam hiéu ra quyét dinh
thudng cho cac ca nhan thudc don vi.

Piéu 6. Quy tién thudng hing nim

1. Quy tién thudng hing nim quy dinh tai Piéu nay nim ngoai quy khen
thuong theo quy dinh cta Luat Thi dua, khen thuong, dugc xac dinh bang 10%
tbng quy tién lwong (khong bao gdém phu cép) theo chirc vy, chirc danh, ngach,
bac cua cac dm tugng trong danh sach tra luong cua don vi (trong do: Quy tién
thudng dot xuat ti da bang 20% tong quy luong thudng; Quy tién thudng dinh
ky hang nam t01 thiéu bang 80% tong quy tién thudng. Truong hop quy tién
thuéng dot xuat khong st dung hét trong nam thi chuyén vé quy tién thuong
dinh ky hang nam).
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2. Ngudn kinh phi chi tra tién thudng cho cac dbi turong trong danh séach tra
lrong cua don vi thuc hién theo dung hudéng dan cta Bo Tai chinh.

Piéu 7. Cach thirc, thoi gian chi thuwdng
1. Céch thtrc chi thudng

Truong Tiéu hoc Quan Trit thanh toan truc tiép vao tai khoan luong cua ca
nhan dugc thudng.

2. Thoi gian chi thuong

Trudng Tiéu hoc Quan Trit thyc hién téng hop chi thudng dot xuit cho c4

nhén nam hoc truée vao dip ky niém ngdy Nha Gido Viét Nam 20/11 ctia nam hoc
ké tiép; chi thudng dinh ky héing ndm trudc ngay 25 thang 01 ctia nam ké tiép.

CHUON G2
THAM QUYEN QUYET DINH
HO SO PE NGHI XET THUONG

Piéu 8. Thim quyén quyét dinh thudéng djt xuét, thwéng dinh ky héng nim

Ban giam hiéu quyét dinh thuéng dot xuét va thuong dinh ky hang nam cho
c4c c& nhan thude truong Tiéu hoc Quan Trit.

Piéu 9. HO so dé nghi xét thudng dot xuat

Hd so dé nghi xét thuéng dot xult c6 01 bd gébm cac minh ching cong
nhan thé;nh tich dat dugc trong cac cudc thi do cac sd, phong, ban nganh, nha
truong to chue.

Piéu 10. Thm gian tong hop, tham dinh hd so, ban hanh quyet dinh
thuwong dot xuit, thuéng dinh ky hang nam

Thoi gian tong hop, thAm dinh hd so, trinh ngudi c6 thAm quyén ra quyét
dinh thuéng dot xuét cho c4 nhin nim hoc trudc vao dip ky niém ngay Nha
Gi4o Viét Nam 20/11 ctia ndm hoc ké tiép; chi thudng dinh ky héng nam trudce
ngay 25 thang 01 cia nam ké tiép.

~ CHUONG III
TO CHUC THY'C HIEN

Piéu 11. Trach nhiém cia cac td6 chirc va ca nhin trong cong tic xét
thwong dot xuit, thwéng dinh ky hiing nim

1. Thudng truc Hoi ddng Thi dua - Khen thudng co quan c6 trach nhiém
phd bién, quén triét viéc thuc hién Quy ché; kip thoi trinh Hoi dong Thi dua -
Khen thuéng nha truong xét thudng va chiu trach nhiém tham muu cong tac xét
thudng thanh tich cong tac dot xuét, thuéng dinh ky hing nim cho céc c4 nhan
thudc don vi.

2. Giao céc td chuyén mén cung céap kip thoi két qua danh gia, xep loai chét
lugng vién chirc, nguoi lao dong dé phuc vu cong tac xét thudng dinh ky hang nam.
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3. C4 nhan 1ap dugc thanh tich cong tac dot xuét ¢6 trach nhiém bdo céo
kip thoi thanh tich dé phuc vu cong tac xét thuong.

4. Giao bd phan K& toan - Tai vy can cur két qua danh gia cua Hoi dong Thi
dua - Khen thuéng nha trudng cung cép thanh toan truc tiép vao tai khoan luong
cua ca nhan dugc thudng.

Piéu 13. T6 chirc thue hién

Truong Ti€u hoc Quan Trit va cac ca nhan c6 li€n quan chiu trach nhiém t6
chuc thuc hién Quy ché nay./.

Vii Thi Thuy Ha






