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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 02 NĂM 2025 
 

I. HOẠT ĐỘNG TRỌNG TÂM 

- Hoàn thiện cài đặt chữ ký số; triển khai thực hiện chữ ký số đối với Ban 

Giám hiệu, Văn thư, Kế toán các trường mầm non, tiểu học, trung học cơ sở. 

- Kiểm tra quy chế chuyên môn; công tác bán trú; dạy thêm học thêm; kiểm 

tra đánh giá định kì tại các trường tiểu học, trung học cơ sở; công tác an toàn, chất 

lượng chăm sóc, nuôi dưỡng, giáo dục trẻ tại các cơ sở mầm non.  

- Chuẩn bị các điều kiện tổ chức Hội thi giáo viên giỏi tiểu học, trung học cơ 

sở; tham gia Hội thi giáo viên tiểu học chủ nhiệm lớp giỏi cấp thành phố; Hội thi 

nhân viên mầm non nuôi dưỡng giỏi cấp thành phố.  

- Tổ chức đánh giá “Đơn vị học tập” và “Cộng đồng học tập” cấp huyện.  

- Tổ chức chuyên đề các cấp theo kế hoạch. 

- Triển khai Kế hoạch phổ cập giáo dục, xóa mù chữ, đánh giá trung tâm học 

tập cộng đồng, cộng đồng học tập, đơn vị học tập năm 2025.  

II. LỊCH CỤ THỂ 

Ngày, tháng Nội dung công việc Chủ trì 

Thành 

phần tham 

gia 

Chuẩn bị 

I CẤP MẦM NON     

Tuần 1,2 

- Hưởng ứng “Tết trồng cây” phủ 

xanh bóng mát, cải tạo cảnh quan 

môi trường giáo dục tích cực, 

sạch, đẹp trong các cơ sở GDMN. 

- Tiếp tục thu thập học liệu đảm 

bảo chất lượng về nội dung và 

hình thức bổ sung kho học liệu 

cấp quận, thành phố. 

- Thẩm định, tham mưu thành 

lập Trường Mầm non tư thục 

NhiSchool. 

Trưởng 

phòng 
Phó TP, CV 

Các cơ sở 

GDMN 

Tuần 2,3 

- Kiểm tra công tác an toàn, chất 

lượng chăm sóc, nuôi dưỡng, giáo 

dục trẻ trong các cơ sở GDMN. 

Trưởng 

phòng 
Phó TP, CV 

Các trường 

mầm non 
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Tuần 4 
Chỉ đạo thực hiện chuyên đề cấp 

quận. 

Trưởng 

phòng 
Phó TP, CV 

Trường MN 

Trần Thành 

Ngọ 

II CẤP TIỂU HỌC    

Từ 10/02 đến 

25/02/2025 

 Kiểm tra công tác bán trú; công 

tác kiểm tra đánh giá định kì. 

 

Trưởng 

phòng  

LĐ, CV 

phòng GD& 

ĐT; Đại 

diện BGH 

trường TH  

Các trường 

TH 

12/02/2025  

Thu và thẩm định hồ sơ giáo viên 

tham dự Hội thi giáo viên dạy giỏi 

cấp quận. 

 

Trưởng 

phòng 

LĐ, CV 

phòng GD& 

ĐT; Đại 

diện BGH 

các trường 

TH 

Các trường 

TH 

19/02/2025 

Tổ chức chuyên đề chuyên môn 

cấp quận Khoa học, Lịch sử và 

Địa lý lớp 5 

Trưởng 

phòng 

LĐ, CV 

phòng GD& 

ĐT; Đại 

diện BGH, 

GV lớp 5 

các trường 

TH 

Các trường 

TH Thực 

Hành,Quang 

Trung 

25/02/2025 

 

 

Thu và thẩm định hồ sơ các 

trường có giáo viên tham dự Hội 

thi giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi 

thành phố năm học 2024-2025. 

 

 

 

Trưởng 

phòng   

LĐ, CV 

phòng GD& 

ĐT 

 

Các trường 

TH Ngọc 

Sơn, Trần 

Thành Ngọ, 

Quán Trữ, 

Nguyễn Du, 

Kim Đồng 

25/02/2025 

Tổ chức chuyên đề chuyên môn 

cấp quận Dạy học Toán bằng 

tiếng Anh 

Trưởng 

phòng   

LĐ, CV 

phòng GD& 

ĐT; Đại 

diện BGH, 

GV các 

trường TH. 

 

TH Đồng 

Hòa 

24/02  đến 

28/02/2025; 

 

Chuẩn bị các điều kiện chuẩn bị tổ 

chức Hội thi giáo viên dạy giỏi 

cấp quận năm học 2024-2025. 

Trưởng 

phòng 

LĐ, CV 

phòng GD& 

ĐT; Đại 

diện BGH 

Các trường 

TH Lê Hồng 

Phong, Trần 

Thành Ngọ, 
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các trường 

TH 

Nguyễn Du, 

Ngọc Sơn 

III CẤP TRUNG HỌC CƠ SỞ     

07/02/2025 
Thu và thẩm định hồ sơ dự Hội thi 

giáo viên dạy giỏi cấp Quận 

Trưởng 

phòng  

LĐ, CV 

phòng GD& 

ĐT  

Các  trường 

THCS 

13/02/2025 
Tổ chức thi Giải Toán và các môn 

KHTN bằng Tiếng Anh cấp quận 

Trưởng 

phòng  

LĐ, CV 

phòng GD& 

ĐT; GV, HS 

các trường 

THCS  

Trường 

THCS Trần 

Phú 

  Từ 19/02 

đến 

21/02/2025 

Tổ chức Hội thi giáo viên dạy giỏi 

cấp quận  

Trưởng 

phòng 

LĐ, CV 

phòng GD& 

ĐT; CBQL, 

GV cốt cán 

các trường 

THCS 

Trường 

THCS 

Lương 

Khánh Thiện 

24/02/2025 
Thu ngân hàng đề thi tuyển sinh 

vào lớp 10 THPT 2025-2026   

Trưởng 

phòng  

LĐ, CV 

phòng GD& 

ĐT  

Các  trường 

THCS 

25/02/2025 
Thẩm định ngân hàng đề thi tuyển 

sinh vào lớp 10 THPT 2025-2026   

Trưởng 

phòng 

LĐ, CV 

phòng GD& 

ĐT; GV cốt 

cán các 

trường 

THCS 

Các   trường 

THCS 

Từ 24/02 đến 

28/02/2025 

Kiểm tra việc thực hiện quy chế 

chuyên môn HKII, DTHT.   

Trưởng 

phòng 

LĐ, CV 

phòng GD& 

ĐT; CBQL, 

GV cốt cán 

các trường 

THCS 

Các   trường 

THCS 

 
Nơi nhận: 
- Sở GD&ĐT HP (b/c); 

 - Đ/c PCTTT UBND quận(b/c); 

- LĐ, CV Phòng GD&ĐT; 

- Các trường MN, TH, THCS;    (th/h) 

- Website Phòng GD&ĐT;  

- Lưu: VT. 

 TRƯỞNG PHÒNG 

 

 

 

 

Trần Thị Tuyết 
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