UBND PHUGNG KIEN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG TH THU'C HANH Dgc lap - Ty do - Hanh phiic
86:129¢/QD-THTH Kién An, ngay 06 thang 8 nim 2025
QUYET PINH

Vé viée cong bo thu tyc hanh chmh thugc thAm quyén
giai quyét ciia trudng Tiéu hgc Thwe Hanh

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC THU'C HANH

Cén cu Quyét dinh 5756/QD-BGDDT ngay 25/12/2017 ctia B6 Gio duc va
Dao tao cong bo B thu tuc hanh chinh thude pham vi chirc ning quan ly ctia Bo
Gido duc va Pao tao;

Can cr Quyét dinh sb 3041/Qb-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2025 cua Uy
ban nhan dan thanh phé ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh nha nuéc thanh
phé Hai Phong 6 thang cubi nam 2025;

Xét @& nghi cia Phé Hiéu truéng phu trach chuyén mén vé viéc ra soat thu
tuc hanh chinh (TTHC) truong Tiéu hoc Thuc Hanh,

QUYET PINH:

‘ Diéu 1. Cong b6 kém theo _Quyét dinh nay Thii tuc hanh chinh thudc thim
quyén giadi quyét cia Truong Tiéu hoc Thuc Hanh.
(Co thu tuc kem theo)
Piéu 2. Quyét dinh nay, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Tb truorng tb van phong, Hiéu truéng, Ban tiép cong dén, giai quyet

thd tuc hanh chinh, moi thanh vién trong Hoi déng gido duc nha trudng va cic tb
chirc ¢4 nhan c6 lién quan, chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;
- Niém yet cong khai;
- Cong khai website;
- Luu VT.




NQIDUNG THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA TRUONG TIEU HQC THYC HANH
(Kém theo QD s6: 129d/QP-THTH ngay 07 thang 8 ndm 2025
ciia Hiu trwong truong TH Thuc Hanh)

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. QUY TRINH CHUNG

Buée 1. Hoc sinh, Phu huynh hoc sinh (PHHS) chuén bi day du hd so theo
quy dinh.

Budre 2. Nop hd so tai vin phong truong, can bd tiép nhan hd so kiém tra
thanh phén, tinh phap ly va ndi dung hd so.

- Truong horp hd so diy du, hop 1& can b tiép nhan hé 50 giai quyét ngay thi
tuc hanh chinh, néu khong giai quyét kip thi can bd viét gidy hen cho ngudi ndp
hé so theo quy dinh.

- Trudng hO’p hd so thiéu hogic khong hop 1€ can bd tiép nhan hé so huéng
din ngudi ndp hé so bd sung cho day du.

Buée 3. Dung thoi gian hen, hoc sinh hogc PHHS dén vin phong trudng daé
nhén két qua

-Khi dén nhin két qua giai quyét ngudi nhén phai tra lai gifly hen va ky vao
sb tra két qua.

- Nguoi nhin kiém tra lai két qua g1a1 quyét thii tyc hanh chinh, néu phét hién
co6 sai sot hodc khéng dung thi yéu céu diéu chinh lai cho ding.

* Ghi chi: Cac mau hd so déu co trén Website truong, PHHS co thé tai v
lam thu tuc. 6

[L. THU TUC TIEP NHAN HQC SINH CHUYEN BEN

Buwéc 1: CMHS mang don xin chuyén truong (theo Phu luc I kém theo
tur s6 28/2020/TT-BGDPDT dbi véi hoc sinh chuyén trudng trong nudc) va hé so
dén van phong truong TH Thuc Hanh.

Buée 2: Hiéu trudng c6 y kién ddng y tiép nhén hoc sinh vao don (neu da
diéu kién).

Buée 3: CMHS quay vé truong cii 1am thi tuc rit hd so khi cé ddng ¥ tiép
nhan cta Hiéu trudng trucmg TH Thyc Hanh.

Buée 4: Nop hd so vé vin phong truong TH Thyc Hanh cho can bd tiép
nhan hd so.

Hb so chuyén dén gbm cé:

- Pon xin chuyen truomg do cha me hodc nguoi giam hd ky (Theo Phu luc I
kém theo Thong tr s6 28/2020/TT-BGDDT déi véi hoc sinh chuyén trudng trong
nuéce) ¢ ¥ kién chip thuan cta Hiéu truéng truong TH Thyc Hanh.




- Hoc ba ban chinh (néu chuyén trudng gitra ndm hoc phai ¢ bang két qua
hoc tép c6 xé4c nhén).

- Ban sao giay khai sinh. i )

- Gidy gi6i thiéu chuyén trudng do Hiéu trudng nha trudng noi chuyen di cép.

- Ban sao $4 h¢ khau hoiic gidy x4c nhan tam trd trén dja ban phudng Kién An.

- K& hoach gido duc ca nhan dbi v4i hoc sinh khuyét tat (néu co).

III. THU TYC GIAI QUYET HQC SINH CHUYEN DI

Buée 1: CMHS dén truong noi mudn chuyén dén lam don xin chuyén
truong, duge trudng chuyén dén ky xac nhan.

Bude 2: CMHS mang don chuyén trudng dén vin phong truong TH Thuc
Hanh. B$ phén vin phong c6 trach nhiém tra hd so cho CMHS theo quy dinh.

Buére 3: B phan viin phong cho CMHS rit hd so va cip nhat vao sb chuyén di.

H6 so chuyén di gbm co:

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong.

- Pon xin chuyén tnrong do cha me hodc ngudi gidm ho ky (Theo Phu luc I kém
theo Théng tur s 28/2020/TT-BGDDT déi véi hoc sinh chuyén trudng trong nuéc).

- Hoc ba ban chinh (néu chuyén truong gifta ndm hoc phai cé bang két qua
hoc tép c6 xac nhén).

- Ban sao gidy khai sinh.

- Ké hoach gido duc cé nhén déi vé6i hoc sinh khuyét tat (néu cé).

IV. THU TUC XAC NHAN KET QUA HQC TAP

Buéc 1: CMHS dén vin phong trirdng TH Thue Hanh ndp don xin x4c nhan
két qua hoc tap cho can b tiép nhén tai van phong trudng.

Budée 2: Can bd tiép nhan kiém tra ndi dung don, ra phiéu hen tra két qua.

Burée 3: Ping hen CMHS lién hé vin phong trudng @& nhan két qua

V. THU TUC XAC NHAN HQC SINH PANG HQC TAI TRUONG

Buée 1: CMHS c6 nhu ciu x4c nhin HS dang hoc tai trudng, lam don xin
xac nhin ndp cho cén b phu trach tai vin phong truong TH Thuc Hanh.

Buéc 2: Can bd phu trach kiém tra n6i dung don, ra phiéu hen tra két qua.

Bude 3: Ding hen CMHS lién hé vin phong trudng dé nhan két qua.



