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Ra soat thi tuc hanh chinh nim 2025

Thyc hién Can cir Quyét dinh s6 3041/QD-UBND ngay 26 thang 7 ndm
2025 ctia Uy ban nhan dén thanh phd ban hanh K& hoach cai cach hanh chinh
nha nudc thanh phd Hai Phong 6 théang cudi nam 2025; trudng Tiéu hoc Thue
Hanh xay dung ké hoach ra soat thi tuc hanh chinh (TTHC) nim 2025 nhu sau:

I.MUC PICH VA YEU CAU

1. Muc dich

a) D6i véi cong téc ra sodt TTHC:

- T4 chirc thyuc hién 6 hidu qua cbng tac cai cach TTHC, ra soat TTHC; dap
ing viéc yéu cau cong khai, minh bach va ning cao trach nhiém cua nha truong,
vai tro, t'réch nhiém f:ﬁa Hiéu trudng, cla can b’c_”), giao vién, nhan vién trong viéc
giai guyét TTHC; tiep nhén, ’xfr ly phan anh, kién nghi cia ca nhan, thuc hién giéi
quyét TTHC cho ca nhén, t6 chitc dam bao minh bach, khach quan, céng bang,
lién théng, kip thoi, chinh xéc, khong gy phién ha.

- Tiép tuc déy manh cai cach hanh chinh, gén cong tac ra soat TTHC voi xay
dung thé ché, kiém tra vin ban quy pham phap luét va theo doi thi hanh phap luat.

-Ra soat tham muu x4y dyng va ban hanh vén ban quy pham phép luét cé
chira dung quy dinh hanh chinh, TTHC dam bao su can thiét, hop 1y, hop phap
va hiéu qua.

-Tuyén truyén hoat dong ra soat TTHC dé gép phan nang cao chat luong
phuc vu phu huynh va hoc sinh; cling ¢6 niém tin, sy déng thuén cua toan x3 hdi
d6i voi cong tac cai cach TTHC.

b) Thure hién co ché mot cira, mot cira lién thong:

- Trién khai quy dinh tai Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta
Chinh phii v& thuc hién co ché mdt cira, mét cira lién théng trong giai quyét TTHC
dén toan thé can b, gido vién, nhan vién va phu huynh, hoc sinh.

2. Yéu cau

- Xac dinh rd nhiém vu, trach nhiém cta nha truong trong qua trinh thyc
hién cong tac ra soat TTHC, thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong, thuc
hién tét dich vu cong truc tuyén két hop véi buu chinh cong ich, dAy manh img
dung céng nghé thong tin trong giai quan 1y giai quyét TTHC; thuc hién hidu qua
viéc tiép nhan, xir Iy phan 4nh, kién nghi cta ca nhan, td chiic vé& quy dinh hanh




chinh thugc thdm quyén.

- Cong téc ra soat TTHC phai dugc thuc hién thuong xuyén, lién tuc,
nghiém tic, dam bao ding quy dinh. i

- Dong vién, khen thuéng kip thi déi véi nhimg cé nhan, tap thé c6 thanh
tich xuét séc trong cong tac ra soat TTHC. Kién quyét xi Iy nghiém nhiing cén
b, gido vién, nhan vién thyuc hién khong tét nhiém vu ra soat TTHC c6 hanh vi
tiéu cyc trong giai quyét TTHC.

II. NQI DUNG VA THOI GIAN TRIEN KHAI

TT Noi dung cong viée Kétqua | Thoigian
thye hién
A. Hoan thién cic quy ché, quy djnh vé TTHC
1 | Xay dung vin ban chi dao va trién khai | Ké hoach, Quy
thuc hién nhiém vy Ra soat TTHC ctia nha | viin ban I11/2025
trudng ndm 2025
B. Ra soat quy dinh, TTHC
1 | T6 chirc thyuc hién Ké hoach ra soét quy Rasoatcac | Tirthang 8
dinh, don gian héa TTHC niam 2025 cia | TTHC dén thang
nha trudng 11/2025
2 | Xy dung Phuong an don gian hoa quy Phuong én Quy
dinh, TTHC cua nha trudng don gian I11/2024
' héa TTHC
3 | Té chirc ra soat, don gian hoa bé TTHC | Bao céo Thuong
thudc thdm quyén giai quyét ciia nha kétquara Xuyén
truong. soat TTHC
4 | T4 chitc ra soat danh gid tic dong ddi véi | Vin ban Thudng
du thdo vin ban quy pham phép luat cé quy | gép ¥ Xuyén
dinh vé TTHC thudc thim quyén ban hanh
cua SGD
C. Cong b cong khai TTHC
Cép nhat bb sung TTHC, vin ban quy pham | Thong tu Thudng
1 | phap luét c6 quy dinh vé TTHC méi dugc | BGDDT, xuyén
ban hanh hofic bj sira doi, bo sung hoic bi | QD ctia
thay thé, bai bo, hily bé thudc thim quyén | SGDDT
giai quyét cia nha truomg,
2 | X4y dung, chinh stra quy trinh cac budc Quy trinh Thuong
giai quyét cu thé ciia timg TTHC. xuyén
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3 | Xay dyng hd so miu dé cong khai cho phu | Bo hd so Thudng
huynh, hoc sinh biét, tham khao. mau xuyén
Niém yét, Thudng
4 | Té chirc niém yét, cong khai TTHC. cong khai xuyén
cacTTHC
D. Kiém tra ra soat TTHC

1 | Tiép nhan, xir ly va tra 16i phan 4nh, kién | Don thu, Thuong
nghi cua ca nhan, té chuc vé quy dinh phén anh xuyén
hanh chinh, hanh vi hanh chinh cta can
bg, gido vién, nhan vién.

2 |Kiém tra tinh hinh, két qua hoat dong | K& hoach, Thuong
nhiém vu cai cach hanh chinh, ra soat Bio c4o, Xuyén
TTHC tai nha truong. Bién ban

E. Thuec hién co ché mdt cira, mft cira lién thong

1 |Trién khai Nghi dinh sé 61/2018/NP- | Bdocéo Thuong
CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi vé thuc | két qua xuyén
hién co ché mét cira, mot cira lién théng | thyuc hién
trong giai quyét TTHC.

F. Chi dao va trién khai céng tac ra soat TTHC
Té chirc dbi thoai truc tiép gira lanh dao K& hoach, Theo

1 | nha trudng véi phu huynh, hoc sinh vé giai | Béo cdo,
dap nhimg kho khién, vudng mic trong qua | Bién ban
trinh giai quyét TTHC va céc chinh sach
lién quan thudc pham vi quan ly clia nganh.

2 | Trién khai thuc hién cé hiéu qua cac Quy
dinh vé viéc lién théng cdc TTHC tai nha
truong.

3 | Bso c4o tinh hinh, két qua thuc hién rd | Bdo cdo Theo dinh
soat TTHC dinh ky, d6t xuat. cua don vi ky va dot

Xuét
I11. KINH PHI

phap luét va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

IV.TO CHUC THUC HIEN
1. Hiéu trudng nha truong trién khai cac nhiém vu trong tdm, bién phap cu

Kinh phi thuc hién Ké hoach ra soat TTHC nidm 2025 theo quy dinh cua

thé cac ndi dung cia K€ hoach téi tin can b, gido vién, nhén vién, dong thoi td
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chirc thye hién t6t cong téc ra soat TTHC tai don vi.

2. Ban gidm hiéu, T trudng, trudng cac doan thé, bd phan Van phong cé
trach nhiém giip Hiéu trudmg trién khai thue hién ndi dung K& hoach; huéng dan
dén déc, kiém tra, bao cdo va danh gia, xép loai két qua thuc hién ra soat TTHC
trong nam 2025; tham muu giai quyét cic vuéng méc phat sinh trong qué, trinh
trién khai thuc hién va thuc hién bao cdo dot xuét, dinh ky tinh hinh va két qua
thuc hién trong nha truong,

3. Cdn b§, gido vién, nhén vién theo nhiém vu duoc giao thuc hién tét ké
hoach nay; trong qua trinh thuc hién néu cé gi vudng méc thi bao cdo Hiéu trudng
dé giai quyét. ;

Trén day 1a Ké hoach ra soat thu tuc hanh chinh nam 2025 cua truong Tiéu
hoc Thuc Hanh. Yéu ciu cac td chitc, doan thé va cac c4 nhan lién quan nghiém
tdc trién khai thue hién, dat hiéu qua./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Ban gidm hiéu;
- Cong khai website;
- Luu VT.
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