UBND PHUONG KIEN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC THY'C HANH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 134b/KH-THH Kién An, ngay 06 thdng 8 ndm 2025
KE HOACH

Thue hién cong tac Cai cach hanh chinh nam 2025

Can cr Quyét dinh s 3041/QD-UBND ngay 26 thang 7 nim 2025 cta Uy
ban nhan dén thanh phd ban hanh K& hoach cai cdch hanh chinh nha nuéc thanh phé
Hai Phong 6 thang cudi ndm 2025;

Truong Tiéu hoc Thuc Hanh xay dung Ké hoach thuc hién cdng tic Cai cach
hanh chinh ndm 2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:

1. Muc dich:

- Gop phan duy tri chi s6 cai cach hanh chinh (CCHC) ctia don vi, céi thién
va nang cao chi s6 hiéu qua quan tri va hanh chinh cdng, cai thién hiéu qua phuc vu
nhan dan tai don vi ngdy cang tét hon; tiép tuc ning cao chi sb hai long vé sur phuc
vu hanh chinh cua don vi.

- Tao su chuyén bién manh mé vé ky ludt, ky cuong, y thic, trach nhiém chét
luong va hiéu qua phuc vu phu huynh, hoc sinh va céc c4 nhan, t chirc trong don
vi, gép phan thuc hién hiéu qua chu dé cong tic nam 2025.

- Thuc hién cai cich hanh chinh dam bao thdi gian, chit lugng, ding ndi
dung, nhiém vu dugc phin cdéng; dam bao sy phdi hop chit ché giita cac td chic
doan thé va cac bd phén trong nha trudng.

- Tao méi truong thudn loi va minh bach cho cac td chire, ¢4 nhan trong viéc
tuan tha tha tuc hanh chinh (TTHC) thudc linh vuc giao duc.

- Bam bao thoi gian, chét luong, ding ndi dung, nhi¢m vu dugc phén cong.
Pam bao su phéi hop chit ché giita nha trudng véi hoc sinh va phu huynh.

2. Yéu cau:

- Céc nhiém vu, chi tiéu trong K& hoach CCHC cua don vi dugc cu thé hoa,
gin voi chu d& céng tac ciia huyén “Ky cuong, trach nhiém, hanh dong, ddi méi va
phat trién”, dam bao phu hop véi ké hoach phét trién kinh t& - x& hoi cua huyén;

- Trién khai dang, d0, toan dién cac ndi dung ké hoach phi hop véi diéu kién
thuc tién ctia don vi va theo hudng sang tao, phat trién bén vimg.

- Pbi méi trong cdng tac chi dao, diéu hanh cua lanh dao nha truong, dac biét
la niang cao trach nhiém cuia ngudi dimg dAu don vi trong viéc trién khai CCHC.

- Hiéu truéng trién khai ddy du céc ndi dung vé cong tic CCHC dén toan thé
vién chirc, ngudi lao dong trong nha trudng.
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thoi gian, chat lugng,

- Viéc trié i ian cone tac CCHC phai dam bdo .
Viéc trién khai thuc hién cong chat ché giita cAc bo

ndi dung nhiém vu dugc phan céng; ddm bao c¢6 sy phoi hop
phén trong nha truong.

3. Mt s6 chi tiéu cu thé:

- Xéy dung ké hoach CCHC, t§ chic trién khai thuc
trach nhiém toan dién vé céng taic CCHC cua nha truong. |

- 100% céc béo cho duge giri ding ndi dung va dam bao thoi gian quy dinh:
bao céo dinh ky, béo céo két qua CCHC, img dung Cong nghé thong tin (CNl:T),
bédo cdo nidm, bao cdo kiém tra va cac béo cdo vé dao tao, boi dudng cén bd, cong

hién ké hoach va chiu

chirc, vién chire.

- Pam bao 100% céc kién nghi vé cong tac kidm tra tai chinh dugc

xu ly kip thai theo yéu clu cua td chire, vién chire, NLD.

- Phén ddu mirc d6 hai long cua ngudi dan, vé giai quvét TTHC cla nha
truong dat tir 90% tré 1én.

- Pam bao binh quan it nhit 01 14n/théng, t6 chirc tu kiém tra cong vy, ky

luit, ky cuong hanh chinh theo phuong thirc d6t xuét tai don vi.

- Dam bao 100% sb hd so lién quan dén TTHC dugc giai quyét ding han va
trudce han.

- 100% cac TTHC thudc pham vi, chitc ning ciia nha truomg dugce thuc hién
cong khai, minh bach theo ding quy dinh;

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH:

1. Cong tac chi dao, diéu hanh cii cich hanh chinh:

- T4 chitc quan triét va trién khai thuc hién céc vin ban quy pham vé linh vuc
giao duc.

- Hiéu trudng x4y dung ké hoach CCHC tai don vi va trién khai thuc hién
ngay tir diu nam, ting cudng cong tic quén triét tr tudng, nang cao nhén thirc cia
d6i ngii vién chirc, nguoi lao dong vé vi trf va tAm quan trong cua cong tac CCHC
trong giai doan hién nay. Déng thoi qua do tao sy d(‘“)ng bd, chuyén bién tich cyc hon
dbi véi cong tac CCHC, dic biét 14 trach nhiém ngudi dimg ddu don vi va chiu trach
nhiém trudc co quan quan ly cép trén vé két qua thuc hién cong tac CCHC tai don
vi minh.

- Pinh ky 6 théng, nim ty t6 chirc kiém tra d6i v6i can bd, gido vién, nhén
vién va béo cao Phong Gi4o duc vé tinh hinh, tién d6 va két qua thuc hién cong tac
CCHC cua don vi.

- Tang cudng cong tic tuyén truyén vé CCHC bang nhiéu hinh thirc phong
pht, da dang dén toan thé vién chirc, ngudi lao dong va phu huynh trong nha trudng.

2. Cai cach thé ché:
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il l;lglf}?eéu}:l:;n Soit; hé ’thénag h.O"a, thye l}ién‘ kiém tra'céc vin ban quy pham
hanh Chinh dooe bangh ;E ct’la S¢ E}la(’) ducxva Dao‘ tao Hai Phong; 100% vin ban

1 du dung thé thirc, thim quyén;

" Xy dyng va hodn thién hé théng thé ché v t chirc va hoat dong ctia trudmg

theo Dicu I¢ cia truong tiéy hoc.
- T0 chite quan trigt, tridn khai thyc hién kip thoi, ddy dd, dang quy dinh c4c vin

uy pham phép luat lién quan dén linh vyc giéo duc. Ra soét Quy dinh hanh chinh
n nghi don gian héa céc thi tuc hanh chinh trong nim 2025 tai don vi. ,
- Xéy dung va hoan thién cac Quy ché phéi hop gifra nha truong voi cac don §

vi lién quan dé nang cao chit lugng phuc vy hoc sinh, phu huynh. '

- Toan bd cac vin ban phai luu trit tai nha truomg; thyc hién cdc thi tuc ban
hanh vin ban, quan 1y hd so Iuru trit theo quy dinh.

3. Cai cach tha tuc hanh chinh:

- Kip thoi cap nhét cac TTHC ban hanh méi, sira déi, b sung; thuc hién cong
khai, minh bach céc TTHC va cép nhét kip thoi trén cdng théng tin cia don vi.

- Ra soét, thng ké, hé théng héa céc vin ban quy pham phap luét lién quan
dén linh vuc gido duc. Tiép tuc ra so4t TTHC thuc thAm quyén gii quyét, thuc hién
tiép nhén, giai quyét céc TTHC dam bao dung quy trinh va thoi gian quy dinh.

- Thyc hién truc va tiép cong dan hang tun, giai quyét khiéu nai ding thim
quyén, ding quy trinh va ding quy dinh.
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- X ly ngh‘iém nhitng cd nhén trong don vj tiy tién dit ra cic quy dinh trai #@4
phap luat, gdy phién ha cho cng dan dén lién hé giai quyét cac TTHC. TRUON
- Thye hign ding quy trinh, thi gian giéi quyét thii tuc hanh chinh lién quan oo
dén linh vire gido duc. -

- Xay dung va trién khai trong di ngii quy ché nam 2025 ¢6 lién quan dénow
ndi dung thuc hién cai cach hanh chinh.

- Thuc hién tét Quy ché vin héa nha truong, x8y dung phong cach, thai @
g xir cia vién chirc, nguoi lao dong trong céng tac tiép dan, tiép nhan va giai quyét
ho so hanh chinh déi véi c4 nhan, t chirc dén don vi lién hé céng tic.

- Cép nhit kip thoi nhimg van ban chi dao cta cip trén; thuc hién ding theo
Diéu Ié trudng tiéu hoc.

- Tiép tuc dbi méi ndi dung va nang cao chit lugng héi hop, giam thiéu cac
cudc hop khong can thiét; béo c4o kip thoi cho lanh dao dé xin y kién chi dao xit Iy,
khéc phuc nhimg sai pham.

- Ting cudng cong tic tiép dan dé ling nghe y kién nguyén vong cua nhan
dén, cha me hoc sinh, vién chire, ngudi lao dong ctia don vi.

- Don gian héa, cu thé héa thu tuc xin chuyén trudmg; giai quyét ngay dé phu
huynh hoc sinh khéng phéi di nhiéu ln.
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4. Cii cach hanh chinh by miy Nha mrc’rc‘:

- Ra soét vi tri, chirc ning, nhiém vy, quyen han, co . N
4 didu chinh hoc d& nghi cAp c6 thém quyén diéu chinh khéc phuc tinh trang chong
chéo, trimg 1ap vé chirc nng, nhiém vy, quyén han; thue hién bién che khong ding
quy dinh. e s

- Tiép tuc xay dung, hoan thién Pé an chitc danh ccj)ng viéc va vi tr'l v1<_=:<_: la'm.

- Néng cao vai trd, trach nhiém ciia ngudi dimg dau trong cong tic cai cach
hanh chinh va hiéu qué hoat dong cua don vi. ,

- Tiép tuc diu chinh, bd sung Quy ché t6 chirc, hoat dong, dam bao thyc hién
dung chire nang, nhiém vy, quyén han va co cAu td chirc cua nha truong theo ding
quy dinh.

5. X4y dymg va ning cao chit lwgng ddi ngi vién chirc va ngudi lao dfng:

- Thyc hién dung quy dinh v& viéc phén cong nhiém vu cho vién chire Vé"
ngudi lao dong. Trong nim hoc, cin bd quan ly co ké hoach bdi dué'ng: doi ngii ke
cén c6 ning luc chuyén mén, phim chat dao dirc tét. Viéc dé cir phai to chirc cong
khai, dan chu va duge VC, NLD bé phiéu tin nhiém.

- Thuc hién chén chinh ky luat, ky cuong trong ndi by don vi. Xur ly ky luat
ding quy dinh nhimg VC, NLD khéng hoan thanh nhiém vu, vi pham ky luét trong
nha truong.

- Hang nam tiép tuc thyc hién cong tac danh gia vién chirc, ngudi lao dong
g6p phan xay dung d6i ngii c6 day dii nang luc chuyén mén nghiép vu, dam bao
hoan thanh tt cong viéc duoc giao.

- Tang cudng dio tao, bdi dudng nhim nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép
vy, trinh d¢ quan ly, ly luén chinh tri cho vién chirc cia don vi, phén déu tap thé dat
“TTLDXS “.

- Tham gia céc 16p tap huén do c4p trén td chirc cho d6i ngfi vién chirc lam
cdng tac CCHC va kiém sodt thii tuc hanh chinh.

- Thuc hién dén chu, c6ng khai, minh bach trong quan ly, st dung tai chinh,
tai san cong.

- B4 sung Chuong trinh hanh dong phong, chéng tham nhiing, thyc hanh tiét
kiém, chéng lang phi.

6. Cai cach ché ¢ cong vu:

- X4y dung va thuc hién ké hoach, dé 4n dao tao, boi dudng vién chirc nam
2025 gin véi viéc ddi mdi ndi dung, phuong phép dao tao, bdi dudng, chu trong
danh gia chit lugng dao tao, bdi dudng theo két qua dau ra; tép trung bdi dudng cap

nhat kién thirc lién quan dén giao tiép, (g xir, k§ néng lam viéc nhém, k§ ning giai
quyét hé so truc tuyén.

- Thuc hién nghiém ki luét, ki cuong hanh chinh, ting cuong kiém tra toan
dién dbi véi doi ngii gido vién (thyc hién kidm tra toan dién 30%/téng sé gido vién;

co chu td chure cia don vi
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Chu trong kiém tra dot xuét, tai kidm tra viéc khéc phuc tdn tai dugc chi ra tir dot
kiém tra trudc day.

- Thyc hién nghiém céc quy dinh v& tuyén dung, sir dung, quan Ly vién chue.
T,hl-m hién ding néi dung, quy trinh, quy ché danh gia vién chic, ngudi lao dong
h?.ng théng, hing ndm phu hop véi chirc ning, nhiém vy ciia don vi va timg vij tri
cong tac.

- Thuc hién céng khai, da dang héa céc hinh thire tiép nhan va giai quyét cac
phan anh kin nghi ciia tb chirc, cong dan vé giai quyét TTHC, ve thai d, hi¢u qua
phuc vu cua vién chie, ngudi lao dong.

- Thue hién tt ché do chinh sach lién quan dén tién luong, béo hiem xa hoi;
dio tao, bdi dudng ddi ngdi vién chirc; ban hanh va trién khai kip thoi ké hogch dao
tao, bdi dudng, ludn chuyén; diéu dong; thu hut dai ngd ngudn nhan lyc chét lugng
cao cua don vi.

- Tiép tuc the hién 18t b Quy thc tmg xii cita vién chirc, ngudi lao dong tai don vi.

7. Cai cach tai chinh cong:

- Déy nhanh tién d¢ trién khai thyc hién Nghi dinh sé 16/2015/ND-CP cua
Chinh phu quy dinh co ché ty chi ciia don vi s nghiép Cdng 13p: Tang cudng cong
tac kiém soat, ning cao trach nhiém, hiéu qua sir dung tai san, kinh phi tir ngn sach
Nha nudéc, thuc hién din chu, cong khai, minh bach v& tai chinh.

- Ting cudmg cdng tic huéng dan, kiém tra, kiém soat d6i véi CB,GV,NV
trong viéc sir dung c6 higu qua tai san cong, kinh phi tir ngén sach nha nudc.

- Thuc hién céng khai, minh bach vé tai chinh, quyét toan va du toan
ngin sach cac cép hang nim theo quy dinh tai Thong tu sb 09/2024/TT-BGDDT,
Théng tr 90/2028/TT-BTC ngay 29 théng 8 ném 2018 cia BY Tai chinh sra dbi, bd
sung mot sé diéu ciia Thong t s6 61/2017/TT-BTC ngdy 15 théng 6 nam 2017 e
B6 Tai chinh hudng dn vé cong khai ngén sach ddi voi don vi du toan ngin sacls \

¢

té chirc duge ngén séch hd tro;

- Tiép tuc trién khai huéng dan vién chirc, nguoi lao dong sir dung tai s
cong theo diing quy dinh tai Luét Quan 1y, str dung tai san cdng va céc van ban q
dinh hién hanh.

8. XAy dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén so:

- Xay dung Ké hoach thuc hién ung dung cong nghé thong tin trong hoat
déng clia nha trudng ndm hoc 2025- 2026 va nhimg nam tiép theo.

- Thuc hién két nbi 100% céc dich vu cong truc tuyén ciia nha truong vai hé
théng thong tin mdt cira dién tir diing chung.

- Phat trién Hé théng quén Iy vin ban va diéu hanh clia nha truong, bdo dam
két néi, lién thong trao ddi vin ban dién tir qua céc cép chinh quyén.

- Gén két chit ché gita tmg dung CNTT véi cdng tic CCHC; gén két chi

tiéu trién khai img dung CNTT véi tiéu chi danh gia thi dua.
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III. CAC GIAI PHAP THUC HIEN:

- X4y dung K& hoach t chirc thyc hién cong tac CCHC
khai dén toan thé vién chirc, ngudi lao dong. L

- T chirc tuyén truyén va quan triét nhén thirc dbi voi ddi ngil vién chir,
ngudi lao dong vé vi tri va tm quan trong ctia cong tac CCHC. . '

- Phan céng phdn nhiém cu thé, rd rang cac thanh vién trong vien chire,

nam 2025 va trién

nguoi lao dong. ‘

- Tiép tuc didu chinh, bd sung dé xdy dung Quy ché té chirc va hoat dong va
Quy ché phéi hop giita cac bd phén trong trudng hoan chinh hon. ‘

- Tang cudng ning lyc vé trach nhiém cua timg thanh vién trong nha tmmg.

- Bbi dudng ning luc, chuyén mén nghiép vy cho ddi ngfl vién chirc, ngudi
lao dong.

- Nang cao tinh than tréch nhiém va ¥ thirc td chic ky luat clia vién chirc,
nguoi lao dong.

- Bdo cdo vé cdng tac CCHC cua Nha trudng vé S& Gido duc va Pao tao
theo thoi gian da quy dinh:

Trudng Tiéu hoc Thuc Hanh x4y dung ké hoach thy hién cong tdic CCHC nam
2025. Yéu céu céc bd phan, céc td chirc doan thé, vién chirc, nguoi lao dong nha
trudng thuc hién nghiém tic va c6 hiéu qua./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- S§ GD&DT (dé blc); w
\

- Trang Website nha trudmg;
H °§
hanh Tam

- Lwu: VT.



