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] KE HOACH
To chirc hoat dong thw vién — thieét bi nam hoc 2024-2025

Thuc hién céng vin sé 5750 cua B6 Gido duc va Dao tao ngay 02/3/2021;
Cong van 556/SGDDT-GDTH cua S& Giao duc va Pao tao vé viéc to churc hoat
dong thu vién trong truong tiéu hoc tr nam hoc 2020-2021.

Thuc hién ké hoach thuc hién nhiém vy ndm hoc 2024-2025 cua truong Tiéu
hoc Tién Minh va tinh hinh thuec tién ctia nha truong;

Truong Tiéu Tién Minh xay dung ké hoach t6 chirc hoat dong thu vién trong
truong ti€u hoc nam 2024-2025 nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich

- T6 chtic hoat dong thu vién nham ting cudng, phat huy hiéu qua cua thu
vién truong ti€u hoc, dap ung yéu cau cua Chuong trinh gido duc pho thong 2018;

- Gitp hoc sinh hinh thanh tho6i quen doc séach; biét cach lua chon, tra cl,
tim hi€u sach theo s& thich va phu hgp véi trinh do doc; phat trién ngdn ngfr, tri tué
cam xuc, tu duy sang tao, nang luc tu hoc, tu nghién ctru; hinh thanh ky nang lam
viéc nhom, ki nang giao tiép thong qua cac hoat dong thu vién;

- Gitp can bd quan li, gido vién va nhan vién thu vién biét cach to chirc,
quan 1y hoat dong thu vién nham xay dung van hoa doc trong nha truong va budc
dau lan toa té1 gia dinh, cong dong.

2. Yéu ciu

- To chirc hoat dong thu vién trong truong Tiéu hoc phai léy hoc sinh lam
trung tam, thu hut dugc su tham gia ctia phu huynh hoc sinh, cong dong;

- M0i truong t6 churc cac hoat dong thu vién phai than thién, an toan, dé tiép
can va da dang;

- Trong qua trinh thyc hién can chu trong dén viéc hop téc, lién thong gitia
cac thu vién va to chtrc khac dé phat huy hi€u qua tai nguyén thong tin, tién ich
trong vi¢c phuc vu nguodi st dung.

I1. T6 chirc hoat déng thw vién trong truong tiéu hoc
1. Cong tac ké hoach
a. Xay dung ké hoach



- Xay dung ké hoach hoat dong thu vién 1a co s& cho viéc theo doi, tu danh
gid hoat dong thu vién truong.

b. T6 chirc trién khai ké hoach.

Két hop giita cac doan thé trong truong to churc trién khai ké hoach hoat
dong thu vién linh hoat phu hop vo1 dac di€ém, di€u kién cta truong:

- Thuc hién da dang céc hinh thirc hoat dong thu vién phu hop voéi diéu kién
cua dia phuong.

- Trang tri, sap xép thu vién than thién, sinh dong, phu hop véi tim sinh li
Itra tudi hoc sinh tiéu hoc.

- Thuong xuyén bo sung sach, bao phu hop véi nhu cau, diéu kién thuc té
cua nha truong; tao di€u kién cho hoc sinh dé dang tiép can vai sach va nguon hoc
ligu; co6 thé luan chuyén sach tu thu vién dén cac lop, gitta cac 16p, cac diém
truong voi nhau.

- Huéng dan hoc sinh tu quan cac hoat dong thu vién tai 16p, tai truong va
diém truong.

- Thue hién cong tac xi hdi hoa, huy dong su tham gia cta cong dong trong
xay dung va td chirc hoat dong cua thu vién; thudong xuyén quyén gop sach va cac
nguon hoc li¢u cho thu vién.

2. No¢i dung hoat dong thu vién.

a. Cac hoat dong gi6i thiéu, hwéng dan thue hién ndi quy va sir dung cac
thiét bi dich vu trong thw vién:

- Vao dau nam hoc, nhan vién thu vién va gido vién gidi thiéu va huong dan
thuc hién nd1 quy va str dung céc thiét bi dich vu trong thu vién: Gilp hoc sinh biét
cach thuc hién cac ndi quy, cach tim sach, tai li¢u va thong tin, cach doc hi€u cac
bang bi€u chi dan, ky hi¢u.

- Nhan vién thu vién két hop voi dong chi gido vién tong phu trach, dong chi
Bi thu chi doan: Giup hoc sinh biét cach tim kiém va chon loc sach, théng tin phi
hop v&i nhu cau doc ctia minh. Két hop véi chuong trinh hoc ctia hoe sinh dé chon
sach phu hop nham bd trg cho viéc hoc tap tot hon.

- Nhén vién thu vién, gidao vién va cac cong tac vién thu vién gidi thi€u sach
va tu van doc sach dinh ky hang thang.

b. Cac hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién théi quen doc

- Xay dyng, phat trién thu vién truong tiéu hoc dap @ng nhu cau d6i méi
gido duc phd thong theo huéng tiép can ning luc, phat trién vin hoa doc cho hoc
sinh

Béc Ho vai thiéu nhi, dén nay da c6 hon 50 dau séch.

Ngoai ra 21/21 16p da xay dung cho riéng 16p minh mét thu vién. Tu d6 da
phat huy duoc van hoa doc sach trong nha truong. Nhiéu hoc sinh doc sach dau gio



hoac trong gio ra choi dé tim hiéu vé Bac Hb kinh yéu, vé vian héa tng xir, vé dao
duc 16i sdng, vé nhitng tim guong hiéu nghia, ... gbp phan nang cao chat lugng
gido duc toan dién cho hoc sinh, dic biét trong d6 1a nang cao chit luong giéo duc
dao duc 16i sdng trong sang, 1anh manh cho cac em.

- Poc séch tai thu vién, doc sach & khong gian ngoai thu vién va muon sach
vé nha: Nhim khuyén doc va phat trién thoi quen doc; Nhan vién thu vién, gido
vién va doi cong tac vién thu vién (thanh 1ap doi hoc sinh 16p 4, 16p 5 hd tro thu
vién dé hd trg viéc muon tra cho hoc sinh) thyc hi¢n theo lich muon tra hang tuan
cho tat ca cac 16p.

- T6 chue tiét doc tai thu vién: Tao hirng thu va dam mé véi viéc doc sach,
tang cuong von tir vung va cing ¢b k¥ ning doc cho hoc sinh. Tiét doc tai thu vién
dugc to chie voi nhiéu hinh thirc khac nhau, sap xép linh hoat trong thoi khoa biéu
hodc 16ng ghép trong cac hoat dong gido duc khac phi hop véi diéu kién ciia nha
trudng (tir 2-4 tiét/thang). Hiéu trudng chil tri to chirc thuc hién hoat dong nay véi
su hd trg tir Phong GD&PT va So GD&DT.

- Tb chire ngay doc sach, tuan doc sach, doc sach theo chu dé, thi ké chuyén
theo sach, viét vé sach: Giup hoc sinh twong tic véi sach thong qua cac hoat dong
doc sach; két ndi gifta hoc sinh, cha me¢ hoc sinh va nha truong trong viéc hd tro
cua hoc sinh doc sach, duy tri viéc doc thuong xuyén nham hinh thanh va phat
trién thoi quen doc cho hoc sinh. Nhan vién thu vién xay dung ké hoach t6 chuc
dinh ky 1-2 lan/ndm véi su hd tro cua Ban giam hiéu, gido vién, cha me¢ hoc sinh,
chinh quyén dia phuong va céc to chic xa hoi khac ngoai nha truong.

¢. Cac hoat dong hé trg hoc tip cho hoc sinh, gitip hoc sinh kham pha
tim hiéu thong tin, kién thirc va phat trién tu duy sang tao.

- Tra ctru theo chu dé: Gitip hoc sinh kham pha tri thirc, tim hiéu vé cac van
dé lién quan dén ty nhién va x3a hoi. Nhan vién thu vién chu tri thue hién xay dung
bo tai liéu va chi dé tra ciru dinh ky theo thang hoac theo hoc ki. Nhan vién thu
vién phéi hop voi gido vién dé dua ra cac chii dé phu hop véi chuong trinh hoc.

- Viét v&, tuy lam sach, 1am sach cung tac gia, 1am d6 choi nham phat trién
nang luc, nudi dudng tu duy sang tao thong qua viéc khoi goi nhitng y tudng cho
HS bang cac trai nghiém. Nhan vién thu vién thuc hién cung voi su ho tro cua GV.

- Giao luu va trai nghiém thuc té: Giup hoc sinh hiéu cac hoat dong thuc té,
phat trién k¥ ning hoc tdp chu dong cho hoc sinh. Hiéu trudng chu tri t6 chirc voi
su hd tro ctia nhan vién thu vién, gido vién va cha me hoc sinh. T6 chuec giao luu
cung tac gia, hoa sy, khach moi trong linh vuc sach thiéu nhi va hoat dong khac.

d. Cac hoat dong két ndi

- Tuong tac va lam viéc nhom: Giup HS hinh thanh k¥ nang lam vi¢c nhom,
k¥ niang hop tac va k¥ nang lam viéc doc 1ap. Nhan vién thu vién va GV phdi hop
trinh bay thong tin hodc kién thirc thu thap dugc tai thu vién vé mot chi dé hoic
d6i twong nao d6, HS 1am cac san pham sang tao nhu xay dung cac tiéu pham kich
dua theo cac nhan vat trong nhirng cau chuyén, lam sach truyén... theo nhom.



- Tuong tac gitra cac khdi 16p dé hoc sir}h c6 diéu kién hd tro nhau: Hoc sinh
khoi I(S,p 4.5 doc séqh cho cac em hoc sinh khoi 16p 1,2,3. Hoat dong nay thuc hi¢n
theo ké hoach va di€u kién cua truong.

- Chia sé va huéng dén cong dong nham hinh thanh ¥ thirc va trach nhiém
cong dan cho hoc sinh: T chite cac ciu lac bd, cac nhom dé chia sé sach, tai lidu
va d6 dung hoc tap, tim hiéu truyén thng, van hoa va lich sir dia phuong, lam cac
dung cu hoc tap tur san pham tai ché... Hoat dong nay duogc thuc hién tuy theo diéu
kién ciia moi tru:cmg v6i sy hudng dan cia gido vién, nhan vién thu vién va khuyén
khich sy tham gia ctia cha me hoc sinh.

e. Céc hoat dong twong tic va phat trién nghiép vu cho nhén vién thu
vién va gido vién.

- Gi6i thiéu thu vién cho gido vién: Nham gitp gido vién nim bat va biét
dugc cach truy cap, danh gia, sang loc va str dung thong tin phu hop, phuc vu cho
viéc giang day va phat trién nghé nghiép cho gido vién. Pau nidm hoc, nhan vién
thu vién gidi thiéu vé thu vién va cac ngudn tai liéu ma thu vién cung cip, gidi
thiéu danh muc tai li€u phu hop theo moén hoc hoac chu dé gido vién tham khdo
phuc vu cho viéc gidng day.

- Tu van cho gido vién: Nham hd trg cho gido vién trong viéc sir dung tai
nguyén thong tin dé thiét ké bai giang. Nhan vién thu vién to chtrc cac budi tu van
vé cach két hop kién thuc thong tin (tim kiém, danh gia va sir dung thong tin phu
hop) cho gido vién dinh ky hang quy hodc khi c¢6 yéu cau tir gido vién.

- Xay dung bd danh muc tai liéu theo ting mon hoc hodc tung khdi 16p
nham phuc vu cho viéc gidng day cua gido vién, tu do hd tro cho viée hoc tap cua
hoc sinh dugc tot hon. Nhan vién thu vién va gido vién phdi hop x4y dung bo danh
muc tai liéu theo ting mon hoc hodc ting khoi 16p, cap nat va phat trién bo suu tap
danh muc tai li¢u theo ting nam hoc.

III. Td chirc thwe hién.
- Xay dung ké hoach, t6 chire thuc hién cac hoat dong thu vién trong nha trudng.

- Sép xép tiét doc tai thu vién linh hoat trong thoi khoa biéu hoic trong cac
hoat dong gido duc khac (tir 2-4 tiét/1 thang), bo tri nhan vién thu vién hodc gido
day tiét doc tai thu vién va to chirc hoat dong thu vién trong trudong hoc léng ghép
v6i cac hoat dong gido duc khac phu hop véi diéu kién ciia nha truong.

- Huéng dan nhan vién thu vién, gido vién td chirc cac hoat dong thu vién
theo dung ké hoach, ddm bao chat lugng, hiéu qua.

- Huy dong sy tham gia cua cha me hoc sinh va cong dong trong cac hoat
dong thu vién. Pong thoi c6 ké hoach sur dung ngudn kinh phi cta nha truong,
nguon kinh phi xa hoi hoa tur cac td chirc, c4 nhan va cha me hoc sinh (neu co) dé
bo sung sach, hoc li¢u, trang thiét bi thu vién va té chic cic hoat dong thu vién
trong nha truong theo dung quy dinh.



- T6 chirc khen thudng kip thoi GV,HS c6 thanh tich tét trong hoat dong thur
vién. Kip thoi phat hién va c6 bién phap xur Iy hoac dé xuat bién phap xur ky nhiing
khé khan, vudng mac trong qua trinh to6 chirc hoat dong thu vién.

IV. Ké hoach cu thé:

Thang/nam

Noi dung

Thuc hién

T8/ 2024

- Cung ¢ hd so sb sach dé quan 1y sach trong thu
Vién.

- V& sinh, kiém tra sach va tai liéu trong kho.
- Sap xép lai do dung TBDH — sach cua thu vién.
- Chuan bi sach cho nim hoc méi.

- Cho BC, GV, NV muon séch va d ding.

NVTV, GV

T9/ 2024

- Cho giao vién muon sdch giao khoa, sach tham
khao, sach nghiép vu - PDDH

- Cung BGH, GVCN tham gia kiém tra sach, do
diing hoc tap dau nam caa hoc sinh.

- Nhan cac loai sb sach tai PGD.

- Cong bé lich 1am viéc cua Thu vién - thiét bi

- Tiép tuc bd sung sach cho thu vién.

- Thuc hién viéc xur ly k¥ thuat sach, bao, tai liéu.
- Lap b&o céo thong keé theo quy dinh.

- Lap ké hoach thu vién cho nim hoc 2024 — 2025.
Ra quyét dinh thanh 1ap to cong tac vién thu vién.
- Lap du tru kinh phi, bao céo vai Nha truong mua
sam co s& vat chat phong Thu vién — thiét bi.

BGH,

NVTV,
GV,HS

T10/ 2024

- Tiép tuc hoan chinh kho sach .

- Nhan vién thu vién két hop cung BGH, TPT
tham gia cham thu vién 16p hoc (Ian 1).

- Cho giao vién muon sdch giao khoa, sach tham
khao, sach nghiép vu

- B6 sung céc loai sach.

BGH- TPT -

NVTV, GV,
HS




- T6 chwe xtr ly ki thuat séch, béo, tai liéu
méi va cil.
- Bao dudng thiét bi day hoc

- T6 chuc cho hoc sinh doc sach, mugn — tra sach

- Huéng dan hoc sinh sir dung céc sach gido khoa,
s&ch tham khao phuc vu 6n tap hoc ky 1.

- B6 sung va xu ly ky thuat tai liéu, d6 ding moai
b6 sung.

- MO ta tai liéu c6 trong thu vién. NVT:é GV,
Ti1/2024 Gid6i thieu danh muc sach nhan ky niém ngay
Nha gido Viét Nam 20/ 11.
- Cho hoc sinh mugn sach, bao, tap chi.
- Bao dudng thiét bi day hoc.
- M¢ cira thuong xuyén dé phuc vu ban doc.
- Gidi thiéu, bd sung mot sb loai sach theo chu dé.
- Xt ly ky thuat tai liéu, do dung day hoc (néu co)
- Gidi thiéu danh muc sach gido khoa, sach tham
khao phuc vu cho hoc ky 2.
NVTV, GV,
T12/ 2004 | T6 chiic cho hoc sinh mugn sach thu vién. HS
- Bao dudng thiét bi
- Nhan vién thu vién két hop cung BGH, TPT
tham gia cham thu vién 16p hoc (lan 2).
- Nhic nhé cac doc gia muon tra sach thu vién
theo dung quy dinh.
- Théng ké cAc loai sach con thiéu ma gido vién ES;'\’/T(E\T/
T01/2025 | phan anh dé bao cédo Nha trudng bd sung thém. HS’ ’

- Cung BGH va gido vién cha nhiém kiém tra tinh
hinh sir dung SGK cua hoc sinh hoc ki II.




- Kiém tra, d6n d6c phong trao doc sach.
- Xtr ly ky thuat tai liéu.

- Bao dudng thiét bi

T02/2025

- Gi6i thiéu thu muc chuyén dé& phuc vu cong tac
giang day va hoc tap chao mirng ngay 3/2.

- Tiép tuc don ddc, kiém tra va cé dong phong trao
doc sach trong toan truong.

- B6 sung céc loai sach phap luat.

- Bao dudng thiét bi

NVTV, GV,
HS

T3/2025

- Gii thiéu, suu tam sach theo chu dé.

- Gigi thiéu sach nhan Ky niém 26 / 3.

- V¢ sinh thu vién.

- Tiép tuc xir Iy k¥ thuat tai liéu.

- B4 sung cac loai sach, thiét bi (néu co)

- Bao dudng thiét bi

NVTV, GV,
HS

T4/2025

- M¢ cua thuong xuy@n theo lich dé gido vién va
hoc sinh muon va tra sach theo quy dinh cua thu
vién .

- Gidi thiéu sach, quyén gop sach nhan ngay sach
Viét Nam 21/4

- Tiép tuc bo sung va xu Iy ky thuat tai lieu mai bo sung.
- V¢ sinh phong thu vién.

- Bao dudng thiét bi

NVTV, GV,
HS

- Trung bay gidi thiéu sach, diém séach viét vé Bac
Ho nhan dip ky niém ngay sinh nhat Béac 19/ 5.

- Tiép tuc gidi thiéu, hudng dan hoc sinh sir dung
sach phuc vy on tap, kiém tra cudi nim hoc.

- Thu héi toan bo SGK, sach tham khao cua GV,HS

NVTV, GV,
HS




- Kiém ké tinh hinh kho sach, chuan bi ké hoach
bao quan kho sach, béo, tai liéu va céc trang thiét
bi caa thu vién trong dip nghi he.

- Téng két, bao cao cong tac thu vién. Rat kinh

T5/2025 | nghiém cho nam hoc sau.
- Bao dudng thiét bi day hoc.
- T6 chiic viéc bao quan kho séch, tai liéu, tai san,
Ezc trang thict bi caa thu vién trong thoi gian nghi Nhan vien
T6 + 7/ | ™
- Tham gia céc 16p tap huan nghiép vu do PGD to
2025 oA
chuc (néu co).
Noi nhan:
- Phong GDDT;
-CB,GV,NV;

-Luu VT.
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