UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TIEN MINH Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic
86:114/QD-THTM Tién Minh, ngay 31 thdang 10 nam 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché yé quan ly dir liéu va sir dung S6 diém dién tir, Hoc ba
dién tir trén H¢ thong CSDL nganh Giao duc va Dao tao Hii Phong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TIEN MINH

Can cir Thong tw 56 26/2019/TT- ~BGDDT ngay 30/12/2019 cua Bo GD&DT quy
dinh vé quan ly, van hanh va sir dung He¢ thong Co so dit lieu (CSDL) nganh vé gido
duc mam non, giao duc pho thong va giao duc thuong xuyén,

Can cir Thong tir s6 27/2020/TT- BGDPT ngay 04/9/2020 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé Ban hanh quy dinh danh gia hoc sinh Tiéu hoc,

Thye hién Ké hoach so 1115/KH-SGDBT ngay 09/9/2024 ciia S¢ Gido duc
va Dao tgo Hai Phong vé viéc trien khai nhiém vu ung dung cong nghé thong tin,
chuyén doi so nam hoc 2024-2025;

Thye hién Ké hoach s6 65/KH-SGDDT ngay 15/10/2024 cua Phong Gido
duc va Dao tao huygén Tién Lang vé viéc trién khai nhiém vu ung dung cong nghé
thong tin, chuyén doi so tir nam hoc 2024-2025,

Can cu Ké hoach 75/KH-THTM ngay 16/10/2024 ciia truong Tzéu hoc Tién
Minh vé trién khai nhiém vu ng dung cong nghé thong tin, chuyén doi so nam hoc
2024-2025;

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh Quy ché cua truong Tiéu hoc Tién Minh vé quén 1y dit liéu
va st dung SO di€m dién tir, Hoc ba dién tir trén HE thong CSDL nganh Gido duc
va Pao tao Hai Phong.

Picu 2. Quy ché nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir nam hoc 2024-2025 va dugc
bo sung, stra d6i khi ¢6 van dé moi nay sinh hodc khong con phu hop.

Piéu 3. CB,GV,NV trudng Tiéu hoc Tién Minh cin cir quyét dinh thi hanh.

Noi nhdn:

-To chuyén mon, GV;
- Website.

- Luu VT.

HIEU TRUONG

Pham Vin Bay






QUY CHE
Vé Quan Iy dix liéu va sir dung Ho so s6 sach, S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir
trén Hé thong CSDL nén tiang s6 nganh Gido duc va Pao tao Hai Phong
(Kém theo QP s6  /OP-THTM ngay / /2024 cua Truong TH Tién Minh)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé viéc cap nhat thong tin; quan li, st dung dir liéu
dién tir ctia Bang tong hop két qua danh gia gido duc dbi véi cap Tiéu hoc (sau day
goi 14 S6 diém dién tir) va dir liéu dién tir ctia S6 hoc ba (Hoc ba dién tr) trén Hé
théng CSDL nganh GD&PT thanh phd Hai Phong.

2. Béi twong ap dung: Can bd quan 1y, to (nhom) chuyén mén, gido vién,
nhan vién va cac bd phan khac lién quan dén viéc st dung HE thong CSDL cua
truong Ti€u hoc Tién Minh.

Diéu 2. Muc dich, yéu cau

1. St dung S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir, HO so sd sach trén nén tang )
nham nang cao hiéu qua trong cong tac quan 1y ctia Ban Giam hiéu nha trudng; thuin
loi cho gido vién trong viéc st dung va theo doi qua trinh hoc tap ctia hoc sinh, quan
ly ho so sb sach; bao mat va luu trit an toan dir liéu; doi méi cach sir dung, luu trir
Bang tong hop két qua danh gia gido duc, S6 hoc ba hién nay.

2. Nhap dir liéu vao Hé thong CSDL; St dung S6 diém dién tir, Hoc ba dién
tir trén Hé thong CSDL, nén tang s6 phai dam bao yéu ciu an toan, nghiém tuc,
chinh xac va thuc hién dung theo cac van ban cia S& GD&DPT, B GD&DT vé
kiém tra, danh gia va xép loai hoc sinh.

3. Tt ca cac thanh vién tham gia su dung S6 diém dién tir, Hoc ba dién tur
c6 trach nhiém bao mat tai khoan str dung, khong nho nguoi khac lam thay cong
viéc cua minh. Ngoai ra, tuy theo vai tro va trach nhiém duoc phan cong phai thuc
hién cac nhiém vu khéc theo y€u cau cua Hi¢u trudng nha truong.

Piéu 3. Bang tong hop két qua danh gia giao duc, Hoc ba dién tir

1. S6 diém dién tir 1a dir liéu dién tir trén Hé thong Co so dit liéu nganh, nén
tang sO luu lai toan bo két qua hoc tap va rén luyén cia céc hoc sinh trong mot 16p
¢ mot nam hoc; két qua hoc tap cdc mon hoc duge danh gia bang diém hodc danh
gia bang nhan xét theo quy dinh cua Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh ctia B
Gido duc va bao tao.

2. Bang tong hop két qua danh gia giao duc d6i v6i cap Ticu hoc dugc luu

trir trén nén s6 1a ho so phap 1y vé két qua hoc tap va rén luyén theo 16p hoc trong
mot ndm hoc (¢é dii chiv ki ciia gido vién, Hiéu truéng bang chit ky s6).



3. Hoc ba dién tir 1a dir liéu dién tir trén Hé thong Co so dit liéu nganh luu
lai toan bd két qua hoc tap rén luyén cia tirng hoc sinh trong mot cap hoc.

4. Hoc ba hoc sinh duoc luu trir trén nén tang sb 1a hd so phap 1i vé két qua
hoc tap va rén luyén ctia hoc sinh trong mét cap hoc (co day du chit ki xac nhan
cua giao vién, Hiéu truong bang chit ky so).

CHUONG II

QUY PINH CU THE VE CAP NHAT THONG TIN, SU DUNG SO BIEM
PIEN TU VA HQC BA PIEN TU TREN CSDL, NEN TANG SO

Dleu 4. Quy dinh vé viéc cap nhap thong tin va nhip diém vao H¢ thong
CSDL, nén ting so

1. Danh sach, so yéu li lich, thong tin, danh gia, xép loai ctia hoc sinh trong
S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir, H) so s6 sach ca nhan dugc nhap thong nhat véi
cac ho so ¢o lién quan t&1 hoc sinh, dugc thuc hién theo dinh ki trong mdi hoc ky,
nam hoc va do gido vién chu nhiém thuc hi¢n nhap vao Hé théng Co so dir liéu.

2. Piém danh gid dugc cap nhat vao S6 diém dién tir, Hoc ba dién tur phai
théng nhét voi bai kiém tra dinh ky: phai nhap diém vao Hé thong CSDL cham
nhat 2 ngay sau khi tién hanh kiém tra. Nguoi nhap di liéu phai nhap du thong tin
va chinh xé&c. D@t liéu s€ khong stra chira dugc sau khi thoat khoi Hé théng CSDL
vé quan 1y diém.

Piéu 5. Quy dinh sira diém danh gia va thong tin trén Hé thong CSDL

1. Viéc diéu chinh cic sai st trong qué trinh nhép thong tin, diém danh gia
s6 trén Hé théng CSDL theo dé nghi cua gido vién phai duoc sy dong ¥ cia Hiéu
trudng, co luu vét trén hé théng. Khi stra dir li€u phai cé su chung kién cua dai
dién Ban Giam hiéu, Ban quan 1i Hé thong CSDL va nguoi dé nghi chinh stra s6
lidu va duoc ghi nhan ddy du cac diéu chinh trong hd so luu trit.

2. Khi phat hién nhap sai diém danh gia can dé nghi stra, gido vién phai lap
phleu dé nghi stra diém, phai luu trir day du minh ching cho nhiing trudong hop do.
H6 so minh ching giai trinh gdm:

- Pon yéu cdu sira diém ciia gido vién
- Bai kiem tra cua hoc sinh lam minh chung.

Han cudi cing dé stra chita diém 1a 1 tuan trude khi kiém tra hoc ky. Sau khi
gido vién stra diém xong nha trudng khoa diém ngay trén hé thong. Truong hop
phat hién sai diém danh gia sau khi cac hd so ctia hoc sinh da hoan tat thi viéc sira
diém phai dugc thuc hién theo quy dinh, dong thoi phai tién hanh sira diém trén
cac loai hd so c6 lién quan theo quy trinh nhu trén.

Luu y: Cac dir liéu can stra chita do nhap sai phai dugc su déng y cua Hiéu
trudng va duoc 1ap bi€n ban stra chira dir liu véi su chung kién cua Hiéu truéng,
dai dién Ban quan 1i hé thong CSDL va nguoi dé nghi stra d6i dit liéu.



Piéu 6. Luu hd so so sach dam bao tinh phap ly ciia Bang tong hop két
qua danh gia giao duc doi vai cap Tieu hoc, Hoc ba hoc sinh

1. Ban quan 1y Hé théng CSDL hodc can bd van thu (theo Quyét dinh to
quan tri do truong thanh lélp) C(')"[I‘é.Ch nhiém luu trir cac loai s6 diém dién tir theo
quy dinh ctia don vi trén phan mém CSDL.

2. Bang tong hop két qua danh gia gido duc dugc lwu tir Hé thong CSDL ¢6
day du cac thong tin theo quy dinh ctiia Bo Gido duc va Pao tao; ¢o du chir ki xac
nhan cua gido vién chi nhiém, Hiéu truong ky trén hé théng phan mém s6. luu dé
phuc vu cho cong tac thanh, kiém tra va cong tac quan ly, so diém lwu phai thé
hién rd ngay thang nam. luu vao thoi diém két thic hoc ky I va két thiic nam hoc.

3. S6 hoc ba ctia hoc sinh dugc luu tir Hé théng CSDL phai co dﬁy du cac
thong tin theo quy dinh ‘cﬁa Bo Giéo, duc va bPao tao; c6 du chir ki xac nhan cua
gido vién, Hi¢u trudng bang chir ky so.

Piéu 7. Lwu trir cac loai S6 diém ban in va dir liéu SO diém dién tir

1. Sau khi két thl’}c hoc ky va nam hqc, X?t dé nghi cia Ban qué}n tri, Hiéu
truéong nha truong quyét dinh viéc khoa S6 diém dién tir trén HE thong CSDL,
khoa va cai dat bao v¢ Ma QR riéng cua ting ndi dung ca nhan, ciia nha truong

2. Nha truong luu gitr Bang tong hop danh gia két qua gido duc luu tir HE
théng CSDL clng cac bién ban dé nghi stra chira dlem dd c6 day du cac GV ky xac

nhan va trinh Hi¢u truéng duyét, cod day du chir ky sb cua Hiéu trudng va giao vién
theo quy dinh.

3. Cac file dir li€u S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir, HO so so sach cua cac
16p cu61i mo1 ndm hoc dugc luu vao fanpage ¢6 ma QR cua tung c4 nhan, ndi
dung ctia nha truong.

Dicu 8. Phan cong trach nhiém quan ly S6 diém dién tir va Hoc ba dién
tir, ho so so sach

1. Hiéu trudong va Pho Hiéu truong 1ap ké hoach: nhap, stra, khod, md khoa,
in sao, klem tra, gidm sat va cac cong viéc khac co lién quan toi Hé théng CSDL,
nén tang sb cuia don vi.

2. Ban quan 1y Hé thong CSDL, nén tang s6 ctia don vi dugc thanh 1ap theo
Quyét dinh cua Hiéu trudng nha trudong va c6 nhiém vu thi hanh cac ké hoach cta
nha truong, kiém soat viéc thuc hién cia cac ca nhan lién quan dén Hé thong nay.

3. Vin phong nha trudong thuc hién luu tri cac loai S6/Bang duoc luu tir Hé
théng CSDL, nén tang s6; chura file dit liéu vé fanpage c6 ma QR So dién dién tu,
Hoc ba dién tir va chi dugc md ra hodc cho muon hodc tra s khi ¢6 Quyét dinh
hoac thong bao cua Hi¢u trudng.



CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 9. Trach nhiém cia Ban giam hiéu

1. Ban hanh quyét dinh thanh l4p Ban quan 1y Hé théng CSDL, nén tang s
cua don vi.

2. Quan 1y tat ca céc tai khoan st dung S6 diém dién tr va Hoc ba dién t,
HO6 so s6 sach tai don vi, ki€ém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai
khoan.

3. Chi dao can b0 gido vién hoan thanh nhép céc thong tin dung han.

4, Quyét dinh thoi diém khoa, mo S6 diém dién tir, hoc ban , HO so sb sach
va quy dinh céc thu tuc cap nhat diém sau khi khoa so.

5. Chi dao, huong dan can bo, gido vién, nhan vién sur dung, quan li, luu S6
diém c4 nhan, Bang tong hop ket qua danh gia gido duc d6i v6i cap Tiéu hoc, Hoc
ba hoc sinh tir Hé thong CSDL nén tang so.

6. Kiém tra dinh ki va dot xuat vé viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat diém
danh gia va cac thong tin khac cua giao vién vao H¢ thong CSDL, luu trit nén tang
so cua nha truong dam bao it nhat 1 1an/thang. Két qua kiém tra 1y lam cin ctr
xep loai viéc thuc hién tién d6 kiém tra, danh gia cua giao vién trong qua trinh thuc
hién nhiém vu nam hoc.

7. Xét duyét hoc sinh Hoan thanh chuong trinh, Hoc sinh chuyén cép, danh
hi¢u thi dua, danh sach hoc sinh phai rén luyén trong he, kiém tra lai cac mon hoc.
Phé duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh trong Bang tong hop két qua danh
gia gido duc va Hoc ba dién tir sau khi tit ca gido vién b mon va gido vién chu
nhiém 16p da nhép day du noi dung, thong tin va luu tir Hé théng CSDL nén tang
s6 va luu trit nén tang fanpage c6 ma QR

8. Quyét dinh xtr 1y theo thAm quyén, dé nghi cac cip c6 tham quyén quyét
dinh xtr 1y ddi véi t6 chirc, ca nhan vi pham; quyét dinh khen thuéng theo tham
quyén, dé nghi cap c6 thAm quyén khen thuong ddi véi to chirc, ca nhan c6 thanh
tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Pi¢u 10. Trach nhiém ciia Ban quan ly hé thong

1. Phan quyén cho cac ca nhan, td, nhom, 1anh dao, bd phan su dung So
diém dién tir va Hoc ba dién tir, HO so sb sach, cac noi dung lién quan hd so nha
truong. Tham muu cho Hiéu trudong dé dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét
bi phuc vu cho hoat dong cua H¢ théng CSDL don vi, trong d6 c6 S6 diém dién tir
va Hoc ba dién tir, HO so s6 sach ¢4 nhan, hd so nha truong, ho so td khoi.

2. Quan 1y va bao mat dit liéu, thuc hién khéa/md So, diéu chinh, thay doi
thong tin theo yéu cau cua Hiéu trudng nha trudng.

3. Pé nghi bo phan 1ap trinh phan mém cap nhat kip thoi quy ché danh gia,
Xep loai két qua hoc tap cua hoc sinh khi co quyét dinh thay d6i, diéu chinh tir cac
cap quan ly cap trén.



4. Cap nhap dir li¢u ban dau vao diu mdi nam hoc hodc khi ¢6 thay doi theo
su phan cong cua Hiu trudng. Tao lai Foder tung ndi dung trong nam hoc theo
nhiém vu phan cong, dau danh muc cong viéc

5. Huong dan, ho trg gidao vién trong viéc st dung cac tng dung trén H¢
thdng CSDL, nén tang s6

Piéu 11. Trach nhiém ciia Gido vién chii nhiém

1. Cap nhat danh sach, thér‘lg tin va so yéu 1y lich hoc sinh, ¢4 nhan dau nam
hoc dung ky han theo tirng loai ho so quy dinh.

2. Cap nhat kiém dién hoc sinh dinh ki (tuan/thang).

3. Cap nhat xép loai hanh kiém, hoc lyc mdi hoc sinh cta 16p vao cudi mdi
hoc ky, ca nam.

4. Thuc hién xép loai hoc luc, danh hiéu ciia mdi hoc sinh vao cudi mdi hoc
ky va ca nam.

5. Kiém tra So diém dién tr va Hoc ba dién tir trén HE thong CSDL, ky day

du thong tin trén nén tang s6; giup Hiéu trudng theo ddi viéc kiém tra cho diém
theo quy dinh.

6. Thuc hién churc nang: kiém,tra lai cac két qua danh gid, xép loai timg hoc ky,
ca nam hoc cta hoc sinh trén HE thong CSDL. Lap danh sach hoc sinh dé nghi khen
thudng, hoc sinh 1én 16p, khong dugce 1én 16p; hoc sinh phai rén luyén trong he.

7. Kiém tra va ky xac nhan trong Bang tong hop két qua danh gia gido duc va
Hoc ba hoc sinh dugc luu tir HE thong CSDL cia don vi ¢ cac ndi dung sau day:

- Két qua kiém dién hoc sinh trong nam hoc;
- Két qua danh gia, Xép loai hoc sinh;

- Két qua duoc 1én 16p hodc khong duoc 1én 16p, dugc 1én 16p sau khi kiém
tra lai hodc rén luyén lai trong ky nghi he; xét dé xuat cac hinh thirc khen thudng
cua hoc sinh.

- Nhén xét danh gia két qua rén luyén tirmg mit va toan dién ctia hoc sinh.

Pi¢u 12. Trach nhiém ciia Gido vién bd mén

1. Thuc hién day du s 1an kiém tra, cho diém theo quy ché ctia Bo GD&DPT.
Truc ti€p nhdp diém, danh gia hoc sinh cta cac 16p minh phu trach gidng day vao
H¢ thong CSDL don vi. Pam béo chinh xéc, cong khai. DB€ xuat di€u chinh cac sai
sot trong qua trinh ghi diém (n€u o).

2. Bao cdo véi Ban quan tri vé van dé su cb 16i cap nhat h¢ théng hoac cac
van dé kho khan khac lién quan dén cong vi¢c nhap diém danh gid, luu trir ho so,
chir ky s0.



CHUONG 1V
CHE PQ BAO CAO VA LUU TRU
Piéu 13. Lwu trix, giri bao cdo tai cic nha truong

1. Van phong cua trudong c6 trach nhiém luu trit Hoc ba cta hoc sinh va
Bang tong hop két qua danh gid gido duc, HO so cac nhan, H6 so nha truong.

2. Sau khi két thic hoc ky va nam hoc, xét dé nghi cua Ban quan tri, Hiéu
truong nha truong quyét dinh viéc khoa S6 diém dién tir va Hoc ba dién tir trén Hé
théng CSDL, nén tang so cua don vi. Van phong nha truong co trach nhiém luu
Hoc ba hoc sinh, Bang tong hop két qua danh gia giao dyc va cac bao cao tong hop
stra chita dir liéu tir Hé thong CSDL, nén tang so, co day du chir ky s cua Gido
vién trinh Hiéu truong phé duyét, ky s va luu trir theo dung quy dinh luu trit ho so
trén phan mém.

37. Sau khi }(ét thic nam hoc, van phong nha truong luu Hoc ba hoc siqh,
Bang tong hop két qua danh gia gido duc theo 16p dudi dinh dang file pdf, phan
mém fanpage c6 ma QR dam bdo tinh bdo mat, an toan dir li¢u lau dai.

CHUONG V
THANH TRA, KIEM TRA, GIAM SAT VA KHEN THUONG
Pi¢u 14. Thanh tra, kiém tra va giam sat

1. Lanh dao nha truong thuong xuyén t6 chure kiém tra dir licu cling nhu viéce
cap nhat diém cua can bg, giao vién trén H¢ thong CSDL, nén tdng s6 cung voi bai
kiém tra , Bang thong ké dé doi chiéu.

2. Thanh tra, kiém tra truc tiép trén Hé thong CSDL, nén tang so quan 1y va
cac loai hd so, sO sach lién quan, bai kiém tra ctia hoc sinh khi c6 yéu cau ciia doan
thanh tra, kiém tra cap trén.

Piéu 15. Khen thuéng, ky luat

Hi¢u truong quyét dinh xu 1y theo tham quyén, dé nghi cac cap c6 tham
quyén quyet dinh xu ly dbi véi tap the, ca nhan vi pham; quyét dinh khen thuong
theo tham quyén, dé nghi cac cap co tham quyen khen thudng d6i véi to chirc, ca
nhan ¢ thanh tich trong viéc thyc hién quy ché nay./.

Trén day 1a Quy ché vé Quan Iy dit liéu va st dung S6 diém dién tir, Hoc ba
dién tir, HO so s6 sach trén Hé thong CSDL, nén tang sb ciia nganh Gido duc va
Dao tao Hai Phong cua truong Tiéu hoc Tién Minh. Dé nghi cac bd phéan cac bo
phan nghiém tac thyc hién./.
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