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$6:08 /KH-TH Xé Nguyén Binh Khiém, ngay 03thang 9 nim 2025

KE HOACH
To chirc cong tac ban tri nam hoc 2025-2026

Thue hién Quyét dinh s6 2358/QD-UBND ngay 20/8/2025 ciia Bo Gido duc
va Pao tao vé K& hoach nhiém vu, giai phap trong tdm nam hoc 2025-2026 cua
nganh Gi4o duc; Quyét dinh sb 2269/QD-UBND ngay 11 thang 8 nim 2025 cua
UBND Thanh phé vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 cua giao
duc mam non, gi4o duc phé théng va gido duc thuong xuyén thanh phé Hai Phong;

Can ctr Nghi quyét s6 02/2022/NQ-HDPND ngay 20/7/2022 cua HPDND
Thanh phd quy dinh danh muc cic khoan thu va mirc thu, co ché quan 1y thu chi
dbi vé6i cac dich vu hd tro hoat dong gido duc, dao tao ddi véi co so gido duc
cong 1ap trén trén dja ban Thanh phd Hai phong; Ké hoach sé 215/KH-UBND
ngay 09/9/2022 cia UBND Thanh phd vé thuc hién Nghi quyét s6 02/2022/NQ-
HDND ngay 20/7/2022 cia HDND Thanh phd quy dinh danh muc céc khoan thu
va muc thu, co ché quan 1y thu chi ddi véi cac dich vu hd trg hoat dong gido duc,
dao tao doi voi co s& gido duc cong 1ap trén dai ban thanh phd Hai Phong; Nghi
quyét s6 08/NQ-HPND ngay 08/12/2023 ctia HDND Thanh phé stra d6i, bd sung
Piéu 3 Nghi quyét s6 02/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 cia HDND Thanh phé
quy dinh danh muc c4c khodn thu va mirc thu va muc thu, co ché quan ly thu chi
ddi vé&i cac dich vu hd trg hoat dong gido duc, dao tao ddi vai co so gido duc
cong l1ap trén dai ban thanh phé Hai Phong (goi tat 1a Nghi quyét s6 08/2023/NQ-
HDND);

Thuc hién Céng van s6 5954/SGDDT-GDMN & GDTH ngay 26/8/2025
ciia S& Giao duc va Pao tao vé viéc Huéng dan thuc hién nhiém vu nam hoc
2025-2025; Ké hoach sé 06/KH-TH, ngady 31/8/2025 cta truong tiéu hoc Tran
Duong vé Ké hoach gio duc nhfa truong nim hoc 2025-2026

Can ctr diéu kién thue té vé& co s& vat chat; vé can bo gido vién, cong nhan
vién, hoc sinh cua nha truong va nhu cau ctia cha me hoc sinh.

Can cu tinh hinh diéu kién thue té nha truong va nhu cau cua cha me hoc
sinh, Truong tiéu hoc Tran Duong xdy dung Ké hoach t6 chiic cong tac ban tra
nam hoc 2025-2026 nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH:

1. Quy mo truong 16p:
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- D61 ngii can bd, gido vién, nhan vién:

S6 CB-GV-NV
n £ bang - A
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- S 16p, s6 hoc sinh:

Hoc sinh Sé ) HS Ghi
£ Binh So HS | HS dwegc | thudc | chu
Ko So A HS X A
Khoi 16 p _ | Dan| Quan |, khuyét hoc 2 can
OP| T.so | Nir | o ' | HS/16p o tat | budi/ngay | nghéo,
. an
KT
1 4 1117 |56 | O 29,25 | 5 1 117 3
2 4 111559 | 0 28,25 | 0 0 113 0
3 4 1126 |65 | 0 | 3125 | O 2 125 4
4 3 10255 0 34 0 0 102 3
5 4 1143 69| 0 35,5 0 2 142 4
TONG | 19 | 604 [304| 0 315 5 5 599 14

2. Thuan loi, khé khan:
2.1. Thuan loi:

- Nhu cau cta cha me hoc sinh dang ky cho con dugc tham gia ban tru tai
trrong ngay cang cao.

- Nha truong c6 bép nau day di, nha an dugc tu tao dam bao khong gian dap
tmg khoang trén 300 hoc sinh dn ban tra. Bép in dugc trang bi day du co sd vét
chat, dam bao vé sinh an toan thuc pham va thiét ké theo nguyén tiac bép an mot
chiéu;

-Thuc hién cac khoan thu thong qua phdn mém Misa thuan tién cho phu
huynh hoc sinh cling nhu viéc quan 1y thu chi ban tra.

- Gi1do vién chu nhiém tham gia cong tac ban tra. D)1 ngli gido vién va nhan
vién nudi co tinh than trach nhiém cao, quan tdm, cham soc hoc sinh.

- Cong ty TNHH dich vu va thuong mai New Food v61 doi ngli nhan vién
bép duoc bdi dudng vé cong tic vé sinh an toan thuc pham, kham sirc khoe dinh
ki, phuc vu ban trd phuc vu hoc sinh tai truong theo “Thyc don can béng dinh
dudng” dap tmg dugc nhu cau va diéu kién thuc té cua nha trudng.




2.2. Kho khan:
- Nha truong chua cé phong ngu ban trt riéng do dé hoc sinh nghi trua tai
phong Truyén thong va tai phong hoc ctia mot sé 19p.

-Piéu kién kinh té ctia cha me hoc sinh con han ché do vay dinh muc cho
bita an chua cao.

- Nha truong khong c6 nhan vién nu dn bién ché.

- Théi quen sinh hoat ban trii ctia mot sé hoc sinh con han ché, nhiéu hoc
sinh chua c6 théi quen giit vé sinh an toan thuc pham, vé sinh méi trudng.

I1. NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. M6 hinh t6 chirc ban tri:

- Tén cong ty lién két: Cong ty TNHH dich vu va Thuong mai NEW FOOD.

- Tru so: Thon NHan Lap (Nha 6ng Pham Van Hai), xd Tan Minh, Thanh phd
Hai Phong.

- Giam ddc cong ty: Ba Nguyén Thi Hoa.

- Tinh phép ly: Cong ty c6 day du Gidy chung nhan Piang ky kinh doanh,
gidy chimg nhan co s¢ du diéu kién vé sinh an toan thuc pham, gidy chimg nhan
co so du diéu kién vé sinh an toan thyc pham nha cung cip, gidy chimg nhan tiéu
chuan san pham nha cung cap, hop dong véi cac nha cung cap thuc pham.

2. Chi tiéu:

- Piéu kién tham gia ban trd: Nhitng hoc sinh c¢6 nhu cau tham gia ban trd.
bam bao déy du co s& vat chat (not an, ngu, cac vat dung phuc vu cong tac ban
tra theo quy dinh).

- Pam béo khau phﬁn an va dinh lugng calo trong mdi bira dn; vé sinh an
toan thuc pham, tuyét d6i khdng dé xay ra truong hop ngd doc thuc pham; veé
sinh moi truong; 100% tré ting can déu, phan dau khong co hoc sinh mac bénh
béo phi; hoc sinh tham gia ban trii duoc trang bi ca nhan: chan chiéu, coc uéng
nudc, khay, thia, khan, nudc xa phong rua tay, giéy v¢€ sinh,...

- Pam bao cong tac thu-chi cong khai, quyét toan dung quy dinh.

4. Cong tac cham séc sirc khée:

- Pam bao 100% CB-GV-NV tham gia chim séc hoc sinh ban tr ndm
chic cac kién thirc vé vé sinh an toan thyc pham.
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- Tuyén truyén t6i CBGV-NV, phu huynh va hoc sinh vé Vé sinh an toan
thuc pham va dic biét cac bién phap phong chéng dich theo mia.

- Gido vién, nhan vién tham gia cbng tac ban tri cta nha treong va nhan
vién niu an, phuc vu cia Cong ty TNHH dich vu va thuong mai NEW FOOD
dam bao kham strc khoe day du theo ding quy dinh.

- Nhan vién y té két hop véi gido vién cha nhiém t6 chirc can kiém tra strc
khoe cho hoc sinh, théng bao dén gido vién nudi va nhan vién nudi nhimng truong
hop hoc sinh thira can va thiéu cin can luu tam trong 16p.

- Cong ty trang bi day du khau trang, gang tay, cac vat dung dé vé sinh khr
khuan phuc vu cong tac béan tru.

- Ban giam hiéu, gido vién cham an kiém tra viéc rira tay trudc khi an cta
hoc sinh, viéc giir vé sinh gio an trua dé nhac nhé kip thoi.

- Thudng xuyén bo sung ddy du chin, chiéu dé dam bao sirc khoe cho hoc
sinh trong nhitng ngay lanh, bé tri ddy du quat khu vuc dn dé dam bao thoang mat
cho hoc sinh trong nhitng ngay thoi tiét nong buc.

5. Cong tac to chirc nudi dudng:

a) Thuc don:

- Thuc hién theo NQ 02/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 ciua Hoi dong
nhan dan thanh phd Hai Phong; Nghi quyét s6 08/NQ-HDND ngay 08/12/2023
cia HDND Thanh phd stra doi, bo sung Piéu 3 Nghi quyét s6 02/2022/NQ-
HDND ngay 20/7/2022 cia HDND Thanh phé quy dinh danh muc cac khoan thu
va mirc thu va murc thu, co ché quan 1y thu chi dbi véi cac dich vu hd tro hoat
dong gido duc, dao tao ddi voi co s gido duc cong lap trén dai ban thanh phd Hai
Phong (goi tit 1a Nghi quyét sé 08/2023/NQ-HPND) va cin ¢l tinh hinh thyc
tién nha truong, cua gia dinh hoc sinh, mirc thu muc &n ban trd la 23.000d/hoc
sinh/btra an.

- Cong ty xay dung thuc don phong phu, khong trung 1ap, dam bao du dinh
dudng va luong calo cho hoc sinh. Thyc don dugc cong khai trén hé théng bang
ctia khu ban tra ¢am béo theo tuan/ngdy khac nhau.

b) Quy trinh dam bao vé sinh an toan thyc pham va chét luong bita an:

- Viéc nhan thirc an hang ngay dugc phan cong cu thé:
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+ 5h-5h20’: Bép nhan thuc pham dudi sy giam sat ciia nhan vién Bao vé va
Ban Giam hiéu. Yéu cau thuc phém dam bdo tuoi, ngon, du dinh lugng, co6 déy du
gidy kiém dich, gidy giao hang ding v6i don vi cung cap trong hop dong.
+5h30'-10h: Ché bién theo quy trinh 1 chiéu, ddm bao an toan thuc pham.
+ 10h-10h30": Ban giam hiéu va gidao vién truc phu trach, giam sat chia

khau phan an cua hoc sinh.

* Pai dién phu huynh hoc sinh, dai dién cac to chuyén mon kiém tra
thuong xuyén dot xuit viéc giao nhan thuc pham va giam sat viéc thuc hién quy
dinh vé sinh an toan thyc pham cta ddi ngii nhan vién bép cua Cong ty qua hé
théng camera va kiém tra tryc tiép tai bép. Hang ngay déu cé nhan xét vé viéc ché
bién thirc an d6i voi cong ty qua sd nhan xét gop ¥ dé rat kinh nghiém kip thoi.

6. Cong tac quan ly:

a) Muc thu: Thuc hién theo Nghi quyét s6 02/NQ-HPND ngay 20/7/2022,
Nghi quyét s6 08/NQ-HPND ngay 08/12/2023 cia HDND Thanh phd stra d6i, bo
sung Piéu 3 Nghi quyét sé 02/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 cua HDND
Thanh phé.

- Trién khai thu tién an, cham s6c nudi dudng hoc sinh ban trd ndm hoc
2025-2026 theo ting thang va thuc hién theo Ké hoach cong tac thu chi nam hoc
2025-2026

b) Mtic chi: Thyc hién mirc chi tién chim soc nudi dudng hoc sinh ban tra
theo K& hoach cong tac thu chi nim hoc 2025-2026.

¢) Ké hoach dau tu mua sam trang thiét bi:
- Pau tu mua d6 dung c4 nhan cho hoc sinh, d6 dung dung chung.
- Pau tu vé co sd vat chat bép an (Cong ty)

- Pau tu vé€ vat pham cho cong tac ban tri: nudc xa phong rua tay, gidy vé
sinh, b lau nha, dung dich v¢ sinh khir khuan,...

d) Cong khai tai chinh:

- T6 chitrc hop phd bién cha me hoc sinh, c¢6 bién ban thoéa thuan tdi ting
cha me hoc sinh dau nim hoc.

- Cong khai murc thu chi hang thang dén timg cha me hoc sinh.
- Tong két cong tac tai chinh mdi thang, mdi ky.
e) Kiém tra, giam sat cac hoat dong ban tra

- Cong khai thuc don va nha cung cip thuc phdm trén bang tin cong khai.
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- Cong khai lich truc giam sat thuc phém séng, chin.

- Thanh 13p ban kiém tra cong tac ban tra; Lap ké hoach kiém tra, giam sat.

- Kiém tra thuong xuyén, dot Xuét bép an, khau phﬁn an va v¢€ sinh an toan
thuc phdm cua bép an. Kiém tra thudng xuyén, dot xuat vé cong tac cham soc,
nudi dudng cuia giao vién va nhan vién.

g) Ché d6 luu nghiém thuc an:

Nhan vién bép thuc hién 1 ngay 1 l1an vao 10h trong ngdy theo dang quy
dinh cta co quan Y té, c6 niém phong va ghi rd ngay gid, ¢ sd theo ddi luu
nghiém bita trua cta hoc sinh (luu tai bép), luu nghiém theo quy dinh.

h) Hd so cong tac ban tra:

- Lap day du hd so cong tac ban tra theo ding quy dinh, siap xép khoa hoc.
Cap nhat ddy du cic van ban chi dao cua cac cp, cac nganh vé cong tac ban tra
va vé sinh an toan thyc pham. C6 du ho so giao nhan suit an hang ngay.

- Ho so thu-chi dam bao theo diing quy dinh cia tai chinh.
I11. T6 chirc thwe hién:
1. Kién toan Ban chi dao:

- Ban chi dao cong tac ban tri co day du cac thanh phan: Ban giam hiéu, dai
dién cong doan, thanh tra nha trudng, ké toan, thu quy, ...

Stre
TT Ho va tén Chirc vu . Nhiém vu
khoe
- Chi dao chung, 1ap ké hoach trién khai
to1 cac thanh vién trong ban chi dao.
A Hiéu truong < |- Kiém tra, giam sat moi hoat dong vé
1 | BuiThi Thay Trudng ban Tot cbng tac ban trd
- Piéu hanh céac cudc hop lién quan dén
bén trd, khen thudng,...
- Kiém tra, bao céo két qua.
- Phéi hop véi cac thanh vién trong
o BCD kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién
Pho hiéu , - g , A 1
- cac nhi€ém vu cham séc¢ nuoi dudng hoc
\ rudn . . L
2 | Pham Thj Thay Hin N8 14 | sinhbantra.
Pho ban

. - Phan cong lich truc, d6n dé¢ nhic nho
thuong tryc CB-GV-NV thuc hién nghiém tic céc
quy dinh cta nha trudong trong viéc thuc
hién ké hoach cong tac ban tru.
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khoe
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Lé Thi Ha

Té trudng to
chuyén mén
4,5

- Kiém tra, bdo céo két qua.

- Phéi hop véi cac thanh vién trong
BCP kiém tra, giam sat viéc thyc hién
cac nhi€ém vu cham séc¢ nuoi dudng hoc
sinh ban tra.

- Pon dbc nhic nhé CB-GV-NV thuc
hién nghiém tic cédc quy dinh trong
cdng tac ban tra.

Pao Thi Hanh

T6 trudng to
chuy&n mon
1.2.3

- Ph6i hop véi cac thanh vién trong
BCD kiém tra, giam sat viéc thuc hién
cac nhi€ém vu cham s6c¢ nuoi dudng hoc
sinh bén tra.

- Kiém tra dot xudt viéc giao, nhan thyc
pham séng/chin; VS an toan thyc pham;
chat lwong va dinh luong khau phan in
cua hoc sinh.

Pham Thi Huong

Ké toan

Uy vién

- Ra phiéu thu chi ban tri theo hudng
dan vé linh vuyc tai chinh.

-Lap bang cham in hang ngay.

- Hoan thién chung tir thanh quyét toan.
- Phdi hop vé6i cac thanh vién trong
BCP kiém tra, giam sat viéc thuc hién
cac nhi€ém vu cham s6¢ nuoi dudng hoc
sinh ban tra.

- Giam sat giao nhan dinh lugng thuc
pham chin va luu nghiém thuc pham
chin.

bao Thi Kim Ngan

Giao vién

- Truc tiép cham s6c, nudi dudng hoc
sinh ban traQ.

-P)hdi hop giam sat viéc thuc hién noi
quy,nén nép ban tra

Nguyén Vin Thanh

Dai dién
CMHS
truong

Uy vién

- Phéi hop véi cac thanh vién trong
BCD kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién
cac nhiém vu cham soc hoc sinh ban
tra.

- Phéi hop vé6i Ban dai dien CMHS
truong, PHHS gidm sat vi¢c giao, nhan
thuc pham sdng/chin; Vé sinh an toan
thuc phém; chét luong va dinh lugng
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khau phan an cta hoc sinh.

-Giam sat nhan thyc pham song hang
ngay.

-Dam bdo cong tac an ninh cho hoat
dong ban tru.

- HS tro chuyén rac sinh hoat ra vi tri
quy dinh

Bui Vin Thuc Bao vé Tt

2. Phan cdng nhiém vu cu thé:
2.1. Ban giam hi¢u:

- Xay dung ké hoach trién khai cong tac béan tr(; Hoan thanh ho so cong tac
ban tru .

- Phan cong trong ban giam hiéu vi tri kiém tra viéc thuc hién gid an, ngu
cua cac 16p; khu vyc an cac 16p, vi tri hoc sinh ngéi; nhiém vu cu thé cho tung bo
phéan, ting thanh vién tham gia cong tac ban tra (c6 bang phan cong kém theo).

- Cong khai cac khoan thu vé cong tac ban trit dé gido vién, cha me hoc sinh
biét, thyc hién. Lap va luu gitr day du ho so cua cac don vi cung cap thuc pham,
ho so, gidy kham strc khoe cia gido vién va nhan vién nuoi theo diing quy dinh.

- Xay dung ké hoach kiém tra, giam sat viéc trién khai: Pinh ki, dot xuat
kiém tra viéc thuc hién quy trinh ché bién thuc an, vé sinh an toan thuc phém doi
v6i don vi ndu an cho nha truong. Hang ngay kiém tra, giam sat viéc cham soc
hoc sinh ban trt cua gido vién - nhan vién nuoi.

- T6 chire hop rat kinh nghiém vé cong tic ban tra trong cudc hop Hoi dong
su pham hang thang dé phat huy nhimng mat 1am tot va rat kinh nghiém nhiing
phﬁn viéc con ton tai kip thoi.

- Ra soat co s& vat chat phuc vu cong tac ban tri ngay tir thang 8/2024. Phan
cong kiém tra nhiing trang thiét bi con thoi gian sir dung, dé xuat mua bd sung vat
dung hong, thiéu nhu: givdng, chan, chiéu, ban, ghé, vat ré tién mau hong (Bo lau
nha, cbc udng nude, chdi quét chdi lau, xa phong,... ).

b) Giao vién - nhan vién tham gia cong tac ban tra:

- Thuc hién nghiém tuc cac quy dinh, quy trinh cham soc hoc sinh ban tri va
ké hoach nudi dudng ban tra ctia nha truong; 1uan phién tham gia giam sat nhan
thuc phém séng, giam sat viéc nhan khau ph?m an cua hoc sinh va ky xac nhan
day du.
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- Tham gia kham sirc khoe; tp huan va lam bai kiém tra kién thirc vé vé sinh
an toan thyc pham theo diing quy dinh; tuan tha nghiém cac quy dinh vé phong,
chéng dich theo mua.

- Gido vién cham soc, nhan vién cham soc cac 16p cé trach nhiém:

+ Quan tam t61 hoc sinh, dac biét 1a voi nhitng em c6 biéu hién dm mét dé
bao cong ty ndu an chuyén khau phan an kip thoi.

+ Huéng dan hoc sinh thuc hién noi quy in, ngli cho hoc sinh nhu: Rira tay
trwde khi dn; Biét moi com; Khong néi chuyén trong khi an, khi nga; Biét an gon,
sach thuc an, dé khay com khi an xong dung noi quy dinh; Biét gitr gin, sap xép
gon gang d6 dung ban tra (gbi, chan,...);

+ Nghiém tac thuc hién cac quy dinh phong chéng dich bénh theo mua.

¢) Nhan vién bép:

- P1 lam dung gio, thuc hién nghi€ém tic mac trang phuc bao ho lao dong
(d6ng phuc nhan vién bép)

- Phéi hop v61 nha truong trong viéc nhan thuc phém tuoi séng, dam bao
dung quy dinh vé nha cung cap, dinh lugng, chat luong,...

- Thyc hién nghiém tac quy trinh bép dn mot chiéu, dam bao an toan vé sinh
thuc pham trong cac khau so ché, ché bién va chia thtrc n theo dtng quy dinh.

- Thyuc hién nghiém tic luu nghiém thirc an theo ding quy trinh v¢ sinh an
toan thuc pham; cac quy dinh vé phong, chdng dich bénh theo mua.

- V& sinh tay bang xa phong trude khi ché bién thuc pham va deo ging tay,
khau trang dam bdo chat luong khi chia thirc dn chin; gilt gin v€ sinh khu vuc
bép, khong vit rac va d6 nudc ra san phong tranh tai nan thuong tich trong thoi
gian lam viéc.

3. Ké hoach thuc hién cong tic chim séc nudi dudng hang thang:

* Thang 8/2025:

- Cong khai thong bao moi thau; tiép nhan ho so du thau; ra soat hd so phap 1y
tia don vi tring thau.

- B6 sung co s& vat chit phuc vu cong tac ban tra (du kién s luong ban an
dé dam bao dii cho sé hoc sinh ban tra khi thyc hién phuong an gidn cach trong
cong tac phong, chdng dich bénh theo mua).
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- Ban giam hiéu hop véi lanh dao cong ty lién két ndu an voi nha truong,
phd bién mot s6 quy dinh nha trudng yéu cau vé dam bao chét luong, vé sinh an
toan thuc phém, cach thtrc giao thuc phém,....

- Phun khtr khuén va téng v€ sinh toan bd bép, khu an, vé sinh ban ghé,. ..
* Tir thang 9/2025 dén thang 11/2025:
- Hoan thién ké hoach Vva trién khai cong tac ban trt nam hoc 2025-2026.

- Cong ty ban tri chuyén thuc don dé nha trudng duyét. Thuc don hang tuan
dugc dan cong khai ¢ bang tin.

- Piéu tra hoc sinh bi di ung hodc khong an dugc mot s6 loai thirc dn bao véi
nha bép dé co ké hoach bod sung thuc pham khac cho phu hop véi nhiing ngay
thuc don c6 mon ma mot vai hoc sinh khong an duoc.

- Kiém tra viéc nhan thuc pham hang ngay (luu ¥ tén don vi cung cép, gidy
kiém dich, dinh luong va chét luong thuc phém turoi séng).

- T chirc cho CB-GV-NV tham gia cong tac ban tra kham strc khoe theo
ding quy dinh.

- Ban chi dao kiém tra quy trinh ché bién thirc an, chia thuc pham chin theo
dung dinh luong va quy trinh luu nghiém thirc an theo ding quy dinh. Ban giam
hiéu chia khu vuc kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy dinh cham s6c hoc sinh
cua giao vién va nhan vién nuoi.

- Phéi hop véi Pai dién cha me hoc sinh kiém tra dot xuat quy trinh ché bién
thuc phém, dinh lugng thuc phém va canh quan v¢€ sinh khu vuc bép. Kiém tra né
nép ban tra: Rura tay trude khi an, gio an ngu, vé sinh khu vuc an, vé sinh dung cu
an ctia hoc sinh,... quy trinh ché bién thuc phdm va vé sinh an toan thuc pham,
dinh luong va chat luong nau an cua nhan vién bép.

- Luu ¥ mot s trudong hop hoc sinh an con cham va ludi an, yéu cau gido
vién cht nhiém va nhan vién nudi quan tdm va dong vién dn hét xuét.

- Hop nhén vién ndu an rat kinh nghiém va nghe phan hoi tir phia nhan vién
nhan xét vé nhitng mon an hoc sinh chua thuc sy thich dé gop ¥ v6i dau bép dé
kip thoi diéu chinh.

- Nhan vién bép tong vé sinh khu vuc bép va khoi théng céng khu vuc ché
bién, quét don khu chtra ga vao ngay cudi cua thang.

* Tir thang 12/2025 dén thang 3/2026:
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- Ban chi dao kiém tra quy trinh ché bién thtic 4n, chia thuc pham chin theo
dung dinh luong va quy trinh luu nghiém thirc an theo ding quy dinh. Ban giam
hiéu chia khu vuc kiém tra, giam sat viéc thuc hi¢n quy dinh cham séc¢ hoc sinh
cua giao vién va nhan vién nudi.

- Phéi hop véi Pai dién cha me hoc sinh kiém tra dot xuat quy trinh ché bién
thuc phém, dinh lugng thuc phém va canh quan v¢€ sinh khu vuc bép. Kiém tra né
nép ban tra: Rura tay trude khi an, gio an ngu, vé sinh khu vuc an, vé sinh dung cu
an cua hoc sinh,...

- Bb sung theo nhu cau st dung, kiém tra trién khai viéc dép chan cho hoc
sinh vao gio nga. Yéu cau gido vién quan tdm nhic nhé hoc sinh udéng nuéc am
trong cac ngay lanh. B6 sung chin, chuan bi cho mua lanh.

- Hop nhén vién nau 4n rat kinh nghiém va nghe phan hoi tir phia nhan vién
nhan xét vé nhitng mon 4n hoc sinh chua thuc sy thich dé gop ¥ véi dau bép dé
kip thoi diéu chinh.

- Toéng vé sinh khu vuc bép va khoi thong cdng khu vire ché bién, quét don
khu chtra ga vao ngay cudi cua thang.

* Thang 4, thang 5/2026:

- Diu chinh thyc don cho phu hop vd1 mua heé. Tang cudng cdc moén an mat
(canh chua, canh dau thit, canh mung toi nau tom,...) d¢ hoc sinh dé in vao céc
ngay thoi tiét ndng nong.

- Kiém tra viéc nhan thuyc phim hang ngay va ché d6 dinh dudng cho hoc
sinh (luu y tén don vi cung cip, gidy kiém dich, dinh lugng va chat luong thuc
pham tuoi sdng).

- Kiém tra né nép ban tra: Rura tay trudc khi an, gio 4n ngn, gid dn qua
chiéu, vé sinh khu vuc an. Luu ¥ g140 vién nudi quan tdim nhitng hoc sinh an con
kém, dong vién hoc sinh an hét xuat.

- Téng v¢ sinh: Khu vuc bép an, phong ngu, v€ sinh ban an, dung cu nau an
va dung thuc pham. Kiém tra va bao dudng hé théng bép ga cong nghiép, duong
dién cac khu tang,...

- Kiém keé tai san ban tr(; tai san bép, 1én ké hoach sira chira trong hé 2026;
trién khai giat chan, chiéu, géi.

Trén day 1a Ké hoach cong tac ban trd nim hoc 2025-2026 ctia Trudng tiéu
hoc Trin Duong. Yéu cau can bd, gido vién, nhan vién nha trudng nghiém tac
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thuc hién. Trong qua trinh thuc hién co van dé vuong mic, can diéu chinh lién hé
truc tiép v6i ban lanh dao nha trudng dé phdi hop Cong ty kip thoi giai quyét./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- BCD ban trii (d¢ thyc hién);
- CB-GV-NV (dé thyc hién);
- Luu: VT.

Bui Thi Thuy
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